PAINOPINNAN-

VALMISTAJAN
AMMATTITUTKINTO

TUTKINNON PERUSTEET

Opetushallitus 2002

ISBN 952-13-1466-4 (nid.)
ISBN 952-13-1467-2 (pdf)



‘\ OPETUSHALLITUS
‘ UTBILDNINGSSTYRELSEN

DNO 22/011/2002
MAARAYS Velvoittavana
noudatettava

PAIVAMAARA 13.5.2002

Voimassaoloaika
1.8.2002 alkaen toistaiseksi

Sadnnokset, joihin toimivalta
médrdyksen antamiseen perustuu
L 631/1998, 13 §2 mom
A 812/1998, 1§ 1 mom

Kumoaa méardayksen no  59/011/1995
Muuttaa méaéraystd no

PAINOPINNANVALMISTAJAN AMMATTITUTKINNON PERUSTEET

Opetushallitus on pééttanyt Painopinnanvalmistajan ammattitutkinnon
perusteista, joita on noudatettava 1.8.2002 lukien toistaiseksi.

Tutkintoon tai sen osaan valmistavan koulutuksen jarjestéjén on laadittava ja
hyviaksyttdva koulutusta varten opetussuunnitelma noudattaen, miti ndissi
tutkinnon perusteissa on maaritty. Ammattitaidon niytot on jarjestettava

osana valmistavaa koulutusta.

Tutkintotoimikunta, tutkinnon jarjestdjé ja koulutuksen jérjestdja eivit voi
jattdd noudattamatta tutkinnon perusteita tai poiketa niista.

Todistuksiin merkittavistd tiedoista ja todistusmalleista sekd henkilokohtaisten
opiskeluohjelmien laatimisen perusteista maaratdén erikseen.

Pédjohtaja

Opetusneuvos

JUKKA SARJALA
Jukka Sarjala

AIMO KAISANIEMI
Aimo Kaisaniemi



SISALLYSLUETTELO

1

2

3

Luku
NAYTTOTUTKINTOJEN TEHTAVAT JA TAVOITTEET ......coocvvannne. 7
1§ NAYHSUkINNO! ..o 7
2 § Nayttotutkintoihin valmistava koulutus ... 7
3 § Ammattitaidon osoittamistapojen ja tutkintosuoritusten
arvioinnin yleiset perusteet .............ccccciiiiiiiiiiiiiii 8
Luku
PAINOPINNANVALMISTAJAN AMMATTITUTKINNON
MUODOSTUMINEN ....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiii e 8
T 8 TUtkinnon 08Ot ....ccouueiiiie e 8
Luku
PAINOPINNANVALMISTAJAN AMMATTITUTKINNOSSA
VAADITTAVA AMMATTITAITO JA ARVIOINNIN PERUSTEET ........... 10
1§ Viestintdalan yleistiedot ja taidot .........ccccoeeiiiiiiiiiiii 10
a) Ammattitaitovaatimukset.................ee 10
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit .............cccoooiiiii 10
2 § Painopinnanvalmistajan perustiedot ja taidot .............cce..... 12
a) Ammattitaitovaatimukset.................ooe 12
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit .............cccoooiiii 13
3 § Tydasemataittajan tuotantoteht@vat .............ooevviviiiieeeiiie... 16
a) Ammattitaitovaatimukset.................e 16
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit .............cccoooiiiii 16
4 § Kuvankasittelijan tuotantoteht@vat ............ooooviiiiiiiiiieen 21
a) Ammattitaitovaatimukset.................ee 21
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit .............ccocooiiii 21
5 § Tietokoneavusteisen painopinnan valmistuksen tuotantotehtavat 25
a) Ammattitaitovaatimukset.................oe 25
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit .............cccoooiiiii 25
6 § Painopinnan valmistuksen jarjestelmatukihenkilon tehtavét....... 29
a) Ammattitaitovaatimukset.................oe 30
b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit ............ccccoooiiii 30
7 & Ammattialan rinnakkaistydtehtava ... 33

8 § Ammatilliseen osaamiseen kuuluva tukitehtava ....................... 45



9 § Ammattitaidon osoittamistavat ................cccciiiiiieeeeeeee 50

TO § YrHGIYYS «oeeeeiieiieiti e 51
a) Ammattitaitovaatimukset ... 51

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit ............cccccooiiiiiiii 51

b) Ammattitaidon osoittamistavat ..............cccceiiiiiiiiiininl 52

Liite  AMMATIN KUVAUS .......oooiiiiiiiiieiiieee e 54



1 Luku
NAYTTOTUTKINTOJEN TEHTAVAT JA TAVOITTEET

1§ NAYTTOTUTKINNOT

Nayttotutkinnot ovat ammattitaidon hankkimistavasta riippumattomia. Koulu-
tuksessa, tydeldmassa ja harrastuksissa hankittua osaamista kasitellaan
yhtend kokonaisuutena siten, ettd osaaminen voidaan hyédyntaa tutkinnoissa
vaaditun ammattitaidon naytdissa.

Nayttétutkinnot ovat rakenteeltaan modulaarisia. Ne muodostuvat tydela-
mastd ja sen kehittymistarpeista johdetuista tehtavakokonaisuuksista, joille on
ominaista foiminnallisen ja tiedollisen perustan yhteisyys, ammattitaidon
monipuolisuus sekd tydprosessin ja sen tulosten yhdentyminen. Tutkinnon osa
muodostaa ammattipatevyyden osa-alueen, joka voidaan erottaa luonnolli-
sesta tydprosessista itsendiseksi ja arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Naytot jar-
jestetdan ja suoritetaan joustavasti tutkinnon osa kerrallaan. Koko tutkinnon
sijasta tavoitteena voi olla myds tietyn tai tiettyjen tutkinnon osien suoritta-
minen.

Ammattitaitovaatimusten kuvauksen perustana on patevyystyypitys, jonka
katsotaan parhaiten soveltuvan ammattialalle. Kuvauksessa keskitytaan am-
matin ydintoimintojen vaatimuksiin, toimintaprosessien hallintaan ja laajo-
alaiseen ammattikéytantéon. Vaatimukset kattavat myds tydelamdssa tarvitta-
van kielitaidon ja sosiaaliset valmiudet.

2§ NAYTTOTUTKINTOIHIN VALMISTAVA KOULUTUS

Nayttotutkintoihin osallistumiselle ei muodollisesti voida asettaa koulutukseen
osallistumista koskevia ennakkoehtoja. Paasaantsisesti tutkinnot suoritetaan
kuitenkin erilaisen valmistavan koulutuksen yhteydessa.

Valmistavan koulutuksen jarjestdjan tulee vahvistaa opetussuunnitelma
tutkintojen perusteiden mukaisesti. Koulutus ja siihen sisaltyvat naytét on
j@sennettava tutkinnon osien mukaisesti. Koulutuksen jarjestajan velvollisuute-
na on jarjestad ndytét osana valmistavaa koulutusta. Opiskelijan velvollisuu-
tena on osallistua néytdihin osana opintojaan.

Ammatillisena peruskoulutuksena suoritettavaan perustutkintoon sisaltyvat
yhteiset opinnot eivat ole pakollisia koulutuksessa, joka valmistaa nayttatutkin-
tona suoritettavaan perustutkintoon. Niiden tavoitteet tulee ottaa kuitenkin
soveltuvin osin huomioon opetussuunnitelmassa ja opetuksen jarjestamisessd.



3 § AMMATTITAIDON OSOITTAMISTAPOJEN JA
TUTKINTOSUORITUSTEN ARVIOINNIN YLEISET PERUSTEET

Nayttdjen arviointi edellyttad jariestelmallista aineiston keradmistd, paatok-
sentekoa ja dokumentointia tutkinnon suorittajan ammatillisista ja tydtoimin-
tavalmiuksista suhteessa tutkinnon perusteissa madriteltyihin ammattitaito-
vaatimuksiin ja arviointikriteereihin. Arvioinnin painopisteen tulee olla teke-
misessd ja tydssd toimimisessa. Taito tai osaaminen on arvioitava padsadn-
toisesti suoraan vastaavasta tyotoiminnasta.

Nayttdympadriston tulee olla todellinen tai mahdollisimman realistinen.
Arvioinnissa tulee kdyttad monipuolisesti erilaisia ja ensisijaisesti laadullisia
arviointimenetelmi@, kuten havainnointia, haastatteluja, kyselyja, aikaisem-
pia dokumentoituja nayttoja sekd itse- ja ryhmdarviointia. Naytét tulee
jarjestad tutkinnon osittain siten, eftd niissa voidaan arvioida ammatin-
hallinnan kannalta keskeisten tavoitteiden saavuttamista.

Arvioinnin kohteilla ilmaistaan osaamisen alueet, joihin arvioinnissa
kiinnitetadn erityisesti huomiota. Kohteet tulee kiinnittad ydintaitoihin, tydn
perustana olevan tiedon hallintaan, tydmenetelmien, tydvalineiden ja mate-
riaalien hallintaan seka tydprosessin hallintaan. Seka arvioinnin kohteet ettd
kriteerit johdetaan vastaavan tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksista. Ar-
vioinnin kohteisiin perustuvat arviointikriteerit kuvaavat ja tasmentavat eri-
tasoisia suorituksia. Kriteereillé ilmaistaan kynnykset, joiden avulla erotellaan
eritasoiset suoritukset.

2 Luku

PAINOPINNANVALMISTAJAN
AMMATTITUTKINNON MUODOSTUMINEN

1 & TUTKINNON OSAT

Painopinnanvalmistajan ammattitutkinnossa voi suuntautua tydasemataittoon,
kuvankasittelyyn, tietokoneavusteiseen painopinnanvalmistukseen sekd jar-
jestelmatukihenkilon tehtaviin.

Tutkintotodistuksen saamiseksi on suoritettava suuntautumisalasta riippu-
matta kaikille painopinnanvalmistajan ammattitutkintoa suorittaville yhteiset
kaksi tutkinnon osaa:

- ViestintGalan yleistiedot ja -taidot
— Painopinnanvalmistajan perustiedot ja -taidot

sekd yksi suuntautumisalan osoittavista osista

- Tydasemataittajan tuotantotehtavat
- Kuvankasittelijan tuotantotehtévat



- Tietokoneavusteisen painopinnanvalmistuksen tuotantotehtévat
- Painopinnanvalmistuksen jarjestelmatukihenkilén tehtavat

sekd yksi ammattiosaamisen laaja-alaisuutta kuvaavista, ammattialan rinnak-
kaistydtehtavien hallintaa osoittavista osista:

1. 2. 3. 4.
Filmiasemointi Offsetpainolevyn, Syvdpainosylinterin llmoitustaitto
fleksopainolaatan tai valmistus
seropainoseulan
valmistus
5. 6. 7. 8.
[Imoitusmyynti ja Asiakirjan luonti Kuvankésittelyn Taittotydn

erityisosaaminen

erityisosaaminen

asiakaspalvelun

erityisosaaminen

ilmoitusmyynti- tekstinkasittely- erityisosaaminen erityisosaaminen
jdrjestelma ohjelmalla

9. 10. 11. 12.

Tybasema asemoinnin | Véarinhallinnan Tiedonsiirron ja Digitaalisten

tulostusjérjestelmien

tiedostojen kasittely

ja yksi ammattiosaamisen tukitehtavien hallintaa osoittavista osista:

13.
Painopinnan
valmistuksen

jarjestelméverkot

14.
Atk-jérjestelmien ja
-verkkojen

kdynnissapito

15.
Tiedostojen ja

ohjelmien asennus

16.
Tietokanta- ja

arkistojarjestelmat

Naiden lisgksi tutkittava voi suorittaa vapaasti valittavan tutkkinnon osan

- Yrittdjyys




3 Luku

PAINOPINNANVALMISTAJAN
AMMATTITUTKINNOSSA VAADITTAVA
AMMATTITAITO JA ARVIOINNIN PERUSTEET

1 § VIESTINTAALAN YLEISTIEDOT JA -TAIDOT

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa kansan- ja yritystalouden perustapahtumien vaikutukset
omaan alaansa ja yritykseensa. Han tietdd paapiirteittain viestintateollisuuden
asiakkaat, sidosryhmdt, yritykset, tuotteet ja tuotantoprosessit seka toimialan,
tuotteiden ja tekniikan todenndakaiset kehitystrendit. Han ymmartaa oman yri-
tyksensd@ toiminnan ja tuntee sen tuotteet. Han osaa lukea tuloslaskelman ja
taseen. Han tuntee tyésuhdeasiat.

Han tuntee ympdriston- ja tydsuojelun periaatteet ja osaa tydssadn noudat-
taa tydturvallisuutta ja ympdristdnsuojelua.

Lisaksi tutkittavalla on painoviestinnén tyétehtavissa tarvittava matemaattis-
luonnontieteellinen ja tietotekninen osaaminen ja tyéssaan tarvittava kéytan-
nén kielitaito.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttéjen arvioinnissa kiinnitetddan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
ATK:N PERUSTIEDOT
Tutkittava

- ymmartad tietotekniikan perusteet, tuntee atk-alan peruskasitteet ja
hanelld on kasitys henkildkohtaisten tietokonelaitteiden ja ohjelmistojen
kaytotavoista sekd toiminnan periaatteista

- osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttden, ettd han hallitsee valitsemansa
laitteiston kayttéon liittyvat perusasiat, jotka ovat kayttéliittymén hallin-
ta, apuohijelmien kaytto, leikepdydan kayts, tekstin kirjoittaminen jol-
lakin ohjelmalla ja tallennus annetulla nimellé oikeaan kohteeseen,
tiedoston sis@llén tarkastelu ja muuttaminen, tulostaminen, ohjelmaver-
sion numeron selvittdminen, levykkeen kasittely, hakemistojen ja kan-
sioiden kasittely, tiedostojen kasittely, poistettujen tiedostojen palautus,
ohjetoiminto, tiedostojen etsiminen, varmuuskopiointi sekd virustorjunta



ymmart&a oman tietokoneensa ja verkkoympdristdn toiminnan ja osaa
selviytyd tilanteesta, jossa tietokone menee tdysin jumiin

osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttéen, ettd han hallitsee valitsemansa
tekstinkasittelyohjelman peruskayton

osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttéen, ettd han hallitsee valitsemansa
taulukkolaskentaohjelman peruskdytén

osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttéen, ettd han hallitsee valitsemansa
tietokantaohjelman peruskayton

osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttéen, ettd han hallitsee valitsemansa
grafiikkaohjelman peruskayton

osoittaa itsendisesti tietokonetta kayttden, ettd hanellé on peruskayttajan
tiedot s@hkoisessa viestinndssa ja ettd han osaa kayttad sahkdpostia ja
l6ytéa www-sivun.

Atk:n perustaitojen hallinnan tutkittava voi osoittaa myds esittdmalla suoritta-
mansa atk:n A-ajokortin.

VIESTINTAALAN TOIMIALATIETO
Tutkittava

tuntee graafisen alan, sen edunvalvontaorganisaatiot ja sen tuotteet
padpiirteissadn seka tietdd painotuotteiden kanssa kilpailevat muun
viestintateollisuuden tuotteet

ymmartaa kansan- ja yritystalouden perustapahtumien, kuten suhdan-
teiden, tyon ja raaka-aineiden hintatason, muutosten yhteyden paino-
tuotteen hintaan ja yrityksen talouteen

osaa lukea liikeyrityksen tuloslaskelman ja taseen seka tulkita niiden kes-
keisimmat asiat

tuntee tydlainsdddanndn ja tydhon liittyvien sopimuksien periaatteita
siinG madrin, ettd osaa soveltaa tydsopimus-, tydaika- ja YT-ain p&aa-
kohtia omassa tavanomaisessa tydtoiminnassaan ja tietad, mista voi
hankkia naista asioista tasmallisemman tiedon

tuntee ympadristdnsuojelun ja kestavan kehityksen periaatteita seka yri-
tyksensa ymparistdnsuojelun ohjeita niin, ettd osaa ottaa omalla alal-
laan tyypillisten ja tydpaikallaan kéytettavien raaka- yms. aineiden ym-
paristévaikutukset huomioon tydpaikallaan ja tydssddn

pystyy soveltamaan tyésuojelumaarayksia ja yllapitamaan tydturvalli-
suutta tydssaan ja omalla tydpaikallaan.



PAINOTUOTE JA VISUAALINEN VIESTINTA
Tutkittava
— tiet@a painotuotteiden suunnittelun ja visuaalisen viestinnan periaatteet

- tietdd mainospainotuotteiden, lehtituotteiden, erityyppisten kirjojen ja
pakkaustuotteiden rakenteet ja pystyy kuvaamaan niiden koko valmistus-
prosessit padpiirteissaan

- osaa erottaa hyvan painotuotteen laadun huonosta ja osaa kuvata
yleisimmat painotydn laatuvirheet.

PAINOTUOTTEIDEN VALMISTUKSEN PERUSTEKNIIKAT JA
-PROSESSIT

Tutkittava

- osaa kuvata padpiirteissddn painotuotteen valmistuksen tydn kulun ja
sivunvalmistuksen, painotuotannon, sidonta- ja jalkikasittelyn menetel-
mat seka digitaalisen painotuotteen valmistuksen menetelmat

- tuntee ja osaa erottaa toisistaan painotuotteen valmistuksessa kaytettd-
vat padmateriaalit ja tietdd, miten materiaalien valinnat vaikuttavat
tuotteen laatuun, kestavyyteen ja ulkoasuun

- ymmartad tekstinkasittelyn, kuvankésittelyn, variopin ja varikuvan val-
mistuksen, varinhallinnan seka hyvan typografian perusperiaatteet.

KIELITAITO
Tutkittava

- ymmartaa arkisissa ammatillisissa tilanteissa suullisesti esitetyn graafi-
sen alan ydinsanaston yhdellé valinnaisella vieraalla kielell&é

- ymmartaa yhdella valinnaisella vieraalla kielella kirjallisessa muodossa
esitetyt, omaa alaa koskevat perusohjeet ja -viestit seka turvaohijeet.

2 & PAINOPINNANVALMISTAJAN PERUSTIEDOT JA -TAIDOT

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tunnistaa valmistamansa tuotteen hyvan laadun ja osaa tydssadn
havaita ja valtad virheet ja kelvottoman laadun. Han ymmartaa laatutyén,
laadunohjauksen ja laatujdrjestelman periaatteet siind maarin, ettd osaa so-
veltaa niitd omassa ammatillisessa tuotantotydssadn. Han hallitsee tydssa kay-
tettavat laadunmittausvalineet ja -jarjestelmat ja osaa laatia tydn ja tuotannon
edellyttémat laatu- ja tydraportit.
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Tutkittava hallitsee painopinnan valmistuksen tietojenkasittelyjarjestelmien
ja niiden tarkeimpien laitteiden ja sovellusohjelmien k&yton painopinnan-
valmistukseen. Han osaa toimia sekd Windows- ettd MacOS-kayttojarjestelmien
pohijalle rakennetuissa tietojdrjestelmissa, osaa muuntaa ja sovittaa tarvitse-
mansa tiedostot kayttdjarjestelmasta toiseen ja tietdd kayttdjarjestelmien
toimintojen padperiaatteet.

Han tietdd myos eri painoprosessien ja paino- ja verkkoviestimien sekd
yleisempien tiedonsiirtomenetelmien asettamat erityisvaatimukset tiedostoille.
Han hallitsee verkkoviestimen sivun valmistamisen ja verkkojarjestelmaan tal-
lentamisen perusteet. Tutkittava ymmartad myds véarinhallinnan periaatteet ja
osaa soveltaa vérinhallintatietoja erilaisten painotuotteiden painopinnan
valmistukseen ja eri viestimien sivustojen tiedostoihin.

Tutkittavalla on sellaiset tekniikan perustiedot, ettd han ymmartaa paino-
pinnan valmistamiseen kaytettavien jarjestelmien, laitteiden ja verkkojen seka
telesiirron toiminnan ja kdaynnissapidon periaatteet ja pystyy tunnistamaan
yleisimmat, kayttajaa koskevat hairididen syyt.

Tutkittavalla on my&s sellaiset yhteistydtaidot, ettd han osaa sopeutua pai-
nopinnan valmistuksen tuotannon edellyttamiin erilaisiin tehtaviin ryhmdssa ja
yksilong.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGdan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
PAINOPINNAN VALMISTUKSEN TIETOJENKASITTELYJARJESTELMAT
Tutkittava

- tuntee painopinnan valmistuksen tietotekniset perustydkalut, tietoverkot
ja tietokonejarjestelmat

- tiet@a tietoliikenteen merkityksen ja keskeiset kasitteet, tietoliikenteen
perustekniikat ja miten tieto kulkee tietoliikenneverkoissa

- tuntee tiedostojen siirron ja siirtoverkkojen perusrakenteen seka tiedos-
tojen siirron perustekniikan ja tarkeimmat palvelut

- osaa kytkeytya seka sisdiseen ettd ulkoiseen tiedonsiirtoverkkoon, tun-
nistaa eri palvelimet, tulostimet ja muut sisGiseen verkkoon kytketyt tie-
donkasittelylaitteet ja sekd osaa siirtaa ja tallentaa tiedostot tarkoi-
tuksenmukaisesti

- tuntee painopinnan valmistuksessa kaytettavat erilaiset kayttdjarjestelmat,
kayttoympdristdt ja tiedonhallintamenetelmat

- osaa tiedostojen ja kansioiden jakamisen sekd varmistamisen ja suo-
jauksen seka viruksilta suojaamisen perustekniikan.

11



PAINOPINNAN VALMISTUKSEN TARKEIMMAT TYOOHJELMAT
Tutkittava

tuntee kirjainlajit, oikeinkirjoitus- ja typografiasaannat seka korjausmer-
kinngt ja osaa toteuttaa korjausmerkinndin ilmaistut muutokset paino-
pinnan painamiseen tarkoitettuun tiedostoon

osaa selvittaa kayttamiensd tarkeimpien tydohjelmien versionumerot ja
niillé tuotettujen yhteensopivuuden Windows- ja MacOS-ympdristdissa

osaa itsendisesti kayttaa painoviestinnan keskeisimpia sovellusohjelmia,
tekstinkasittely-, kuvankasittely-, grafiikka- ja taitto-ohjelmia painopinnan
valmistukseen

osaa muokata ja kasitelld erilaisia digitaalisia tiedostoja niin, ettd niita
voidaan kayttad erilaisissa taitto- ja koontiohjelmissa painopinnan tai
verkkoviestimen sivun valmistukseen

osaa tarkistaa digitaalisen aineiston kayttokelpoisuuden annetun tuot-
teen valmistukseen ja tarvittaessa muuntaa aineiston tahan tarkoituk-
seen sopivaan muotoon.

AITTOTYO JA TIEDOSTON VALMISTUS
Tutkittava

12

osaa toimeksiannon mukaisesti painopinnan valmistuksen perusohijel-
mistoja kayttaen tehda taittotydasemalla painoviestimen painamiseen
ja valittuun painoprosessiin soveltuvan, teknisesti kayttokelpoisen paino-
valmiin painopinnan tiedoston, PDF:n, filmit ja vedokset

osaa sisallyttad tuotteeseen tydohjeen mukaan tekstia, piirros-, musta-
valko- ja vérikuvia ja taittaa sen annetun luonnoksen mukaiseen, hyvak-
syttdvadn muotoon

osaa valita kaytettavaksi tydn tekemiseen tarvittavat luontevimmat jar-
jestelmat, muistivalineet, ohjelmat ja tydasemat sekd muut prosessin
edellyttamat vélineet ja kayttad niita tuotteen valmistamiseen

osaa tarkastaa ja arvioida tydnsa lopputuloksen virheettdmyyden ja
laadun ja kuvata kayténndn ohjein, miten lopputuloksen laatua mahdol-
lisesti voitaisiin parantaa

osaa toteuttaa tekem@ansa tuotteeseen asiakkaan vaatimat korjaukset
ja parannukset

osaa siirtdd valmiin tiedoston muualla sijaitsevaan palvelimeen, asiak-
kaalle ja painoon kayttaen kaupallisten ilmoitusten tai painotuotteiden
siirtoa varten sovittuja menettelytapoja ja standardeja

osaa tulostaa taittamansa tydn yleisimmilla painopinnan valmistuksessa
kaytettavilla tulostimilla.



VERKKOVIESTINNAN/MULTIMEDIAN TEKNIIKAT
Tutkittava

osaa kayttaa verkkoviestinndn sivujen tekoon tarkoitettua ohjelmaa

osaa html- tai muun vastaavan koodauksen periaatteen ja yleisimmat
html-elementit

osaa itsendisesti koodata yksinkertaisen html-kielisen sivun
osaa kasitelld ja tallentaa kuvat verkkokéaytoon soveltuviksi
osaa fallentaa verkkoviestinnan sivuja verkkoon

osaa ottaa huomioon tydssadn tekijdoikeuksiin ja tietoturvaan liittyvat
asiat.

LAATUTYON JA JARJESTELMIEN PERIAATTEET
Tutkittava

ymmartad painotuotteiden ja painoprosessin laadunhallinnan periaat-
teet ja osaa soveltaa niitd tychonsa

tuntee painopinnan valmistuksessa kaytettavatlaadun ohjaus-, valvonta-
ja mittausjarjestelmien periaatteet ja kéyton

osaa tarkastaa ja mitata tydnsa laadun ja virheettémyyden ja rekiste-
roida tulokset sekd raportoida toteutuneen laadun.

SOSIAALISET TAIDOT
Tutkittava

ymmartad ryhma-, tiimi- ja soluorganisaation periaatteet ja osaa toimia
eri tehtavissa tyéryhman jasenend

osaa ymmadrrettavasti ja tydtehtaviensa tarpeiden mukaisesti kommuni-
koida suomen kielellg kirjallisesti ja suullisesti

osaa kasitellé tydmaaraimia ja tuotantotietoja ja -tiedostoja ja raportoi-
da tydn tulokset tydpaikalla noudatettavalla tavalla

osaa selviytyd yrityksensé toiminnassa painopinnan valmistukseen kuu-
luvista asiakaspalvelutehtavista.
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3 § TYOASEMATAITTAJAN TUOTANTOTEHTAVAT

a) Ammattitaitovaatimukset

Tydasemataittoon suuntautunut henkilé osaa tyémadrdimen tai tydohjeen pe-
rusteella suunnitella painotuotteen painopinnan valmistamiseksi tarvittavat
tyotehtavat ja valmistaa sekd perinteisista aineistoista ettd erilaisista tiedos-
toista muokkaamalla ja kokoamalla tydasemataiton tarkeimpia taitto-ohjel-
mia kdyttden painovalmiin, monipuolisen painotuotteen painopinnan. Han
osaa valita tydhén tarvittavat luontevimmat vélineet ja ohjelmat ja kayttaa
niita.

Erityisesti han osaa laatia taittotydtd ohjaavat tyylimaarittelyt tarkeimpia
taitto- ja kirjoitusohjelmia kaytden ja toteuttaa vaativat sivunvalmistuksen
taittoty6t virheettdémasti ja tehokkaasti. Han hallitsee grafiikan luonnin tydteh-
tavat ja kuvankasittelyn perustydt, ymmartaa tydasema-asemoinnin toiminta-
periaatteet ja osaa verkkosivujen valmistuksen perustehtavat.

Han osaa muodostaa tydstadn tallentamisen ja kaukosiirron edellyttamat
erityistiedostot, siirtaa tiedostot muualla oleviin palvelimiin ja tulostaa tydnsa
tulokset tarkeimpia painopinnan valmistuksessa kaytettavia tulostimia kayt-
taen.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttdjen arvioinnissa kiinnitetddan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvdéksytty suoritus
TYOASEMATAITTO
Tutkittava

- osaa toimeksiannon mukaisesti tehda painoviestimen painamiseen ja
valittuun painoprosessiin soveltuvan, teknisesti kayttokelpoisen paino-
valmiin painopinnan tiedoston, PDF:n, filmit ja vedokset ja yksinkertai-
sen verkkoviestinndn sivun

- osaa sisallyltaa tuotteeseen typografisesti tasapainoisella tavalla teks-
tia, grafiikka-, musta-valko- ja varikuvia seka sommitella tuotteen sisal-
|6n viestinnan kannalta havainnolliseksi ja toimivaksi

- osaa valita kaytettavaksi tyon tekemiseen tarvittavat luontevimmat jér-
jestelmat, muistivalineet, ohjelmat ja tydasemat sekd muut prosessin
edellyttamat valineet ja kayttad niita tuotteen valmistamiseen

- osaa tarkastaa ja arvioida tyénsa lopputuloksen virheettémyyden ja
laadun ja kuvata kayténndn ohjein, miten lopputuloksen laatua mahdol-
lisesti voitaisiin parantaa
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osaa toteuttaa tekemaansa tuotteeseen asiakkaan vaatimat korjaukset
ja parannukset

osaa siirtéd valmiin tiedoston muualla sijaitsevaan palvelimeen, asiak-
kaalle ja painoon kayttden kaupallisten ilmoitusten tai painotuotteiden
siirtoa varten sovittuja menettelytapoja ja standardeja

osaa tulostaa taittamansa tydn tarkeimmillé painopinnan valmistukses-
sa kaytettavilla tulostimilla.

TAITTOTYON ERITYISOSAAMINEN
Tutkittava

osaa valmistaa painotuotteen tiedoston edellé kuvatulla tavalla

ymmartad taitto-ohjelmien rakenneperiaatteet ja tuntee tarkeimpien li-
sdohjelmien toimintaperiaatteet ja kaytdn ja osaa selvittad ja asettaa
yleisimpien taitto-ohjelmien oletusarvot

osaa laatia taitettavien sivujen erilaiset sivupohjat ja tasot sekd maari-
tellé ja asettaa niille oikeat parametrit, formaatin, leikkuuvarat, palstat
ja palstanvdlit, variasetukset ja tulostusmaarittelyt

osaa tarkistaa, asettaa ja kayttad tarkeimpien taitto-ohjelmien julkaisun
ja tulostuksen perus-ja erityisasetukset seka kayttaa erilaisia arkistointi-,
muokkaus-, muotoilu-, apuvdline-, nakyma- ja ikkunakomentoja ja mak-
roja sekad taittotydssa kaytettavia tydkaluja

osaa sijoittaa tydhdn siihen tarvittavat aineistoelementit, muokata ele-
menttejd sekd liittaa sivuihin hyperlinkkeja

osaa luoda aineistosta ja aineistoon kirjoja, hakemistoja, hakemistoviit-
teita ja sisdllysluetteloita seka poistaa, lisata ja tarvittaessa vaihtaa si-
vujen paikkaa tuotteessa

osaa kayttaa taitto-ohjelmaan integroitua tai erillistd taulukointiohjelmaa
ja muotoilla ja sijoittaa sivulle taulukoita ja taulukoihin liittyvaa esitys-
grafiikkaa

ymmartaa tyylimaarittelyjen merkityksen taittotydn jarkeistamiseksi ja
tyon tarkkuuden ja tehokkuuden lisaamiseksi

osaa laatia tuotteeseen ja sen eri sivupohjiin tekstinkasittelyyn liittyvat
yleiset tyylimadrittelyt, fontit, tavutuksen ohjeistuksen ja tavutuskielen,
rivityss@annot, kappale-ja tabulointiasetukset, rivirekisterin samoin kuin
erikoistilanteet, kuten anfangin, tekstin kierratyksen ja tekstin muotoilun

osaa tehdd asiakkaan tekstinkasittely- tai yleisimmilla taittojarjestelmilla
laatimaan tiedostoon sen painamisen onnistumiseksi tarvittavat kor-
jaukset ja muutokset.
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KUVANKASITTELY
Tutkittava

tietad eri kuva-aineistotyypit, kuvaoriginaalien laatuvaatimukset ja ku-
vantoiston rajoitukset eri painoprosesseissa

osaa kasitellé originaalikuvia huolellisesti ja niitd vahingoittamatta val-
mistellessaan kuvia reproduktiota tai kuvan lukua (skannausta) varten

osaa kasitella, muuntaa ja korjailla tarkoituksenmukaisesti ja tallentaa
vudelleen digitaalikameralla, yksinkertaisella tai korkealuokkaisella
kuvalukijalla (skannerilla) tai muulla tavalla tuotettuja kuvatiedostoja
niin, ettd alkuperdinen kuvatiedosto s@ilyy muuttumattomana

osaa tehda erilaisista kuvista tarkoituksenmukaisia kuvatiedostoja kuva-
lukijalla, tarkastella ja muokata niité tydasemassa ja tallentaa ne
muistiin tai tietokantaan ja asettaa kuvatiedostojen kuvan laatuun vai-
kuttavat perusparametrit tarkoituksenmukaisella tavalla

osaa yksinkertaiset syvays-, muokkaus- ja korjaustyét ja naita edellytta-
van yhdistelmékuvan valmistuksen luonnoksen mukaan useasta kuva-
originaalista

osaa kayttaa kuvankasittely- ja grafiikkaohjelmien taso- ja maskitekniik-
kaa pitden tarvittaessa tasojen avulla huolen siitd, ettd originaalitiedosto
sailyy muuttumattomana.

GRAFIIKAN LUONTI
Tutkittava

osaa kayttad yleisia toimisto- ja laskentaohjelmien grafiikkaohjelmistoja
graafisten kuvaajien luontiin ja muuttaa nailla ohjelmilla luodun grafii-
kan painokelpoiseksi

osaa viivakuvan ja grafiikan luonnin mallin mukaan ja yhdistella yleis-
ten grafiikkaohjelmien graafisia kuvaaijia, teksteja, kenttia jne. muuhun
visuaaliseen aineistoon

hallitsee pikselikuvan vektoroinnin tavanomaisimpia piirto-ohjelmia
kayttaen.

PDF-TIEDOSTON LUOMINEN
Tutkittava
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ymmartad PDF-tiedoston (PDF = Portable Document Format) tyénkulun
merkityksen yrityksessa

osaa asettaa oikeat, tarkoituksenmukaiset parametrit ja luoda sellaisen
PDF-tiedoston, joka soveltuu kaytettavaksi tietokantatallennuksessa, tie-
dostonsiirrossa ja arkkiasemoinnissa ja tulostettavaksi erilaisissa vedos-
timissa ja tulostimissa



osaa tarkastaa jollakin PDF-tarkistusohjelmalla valmistamansa PDF-
tiedoston virheettdmyyden ja korjata alkuperaisen tiedoston tai PDF-
tiedoston asetukset niin, ettd virhe ei toistu

osaa laatia asiakkaalle riittavan yksiselitteiset ohjeet ja neuvot paino-
kelpoisten, painotuotekohtaisten PDF-tiedostojen tekemistd varten.

TIEDOSTOJEN MUUNTO
Tutkittava

ymmartaa eri ohjelmaversioiden vaatimukset

tuntee eri kaytojarjestelmien tiedostoille ja tydmenetelmille asettamat

ehdot

osaa tunnistaa tarkeimpien painopinnan valmistuksen tiedostojen tyypit
ja selvittaa tydohjelmat, niiden versionumerot ja niiden yhteensopivuuden
eri kayttojarjestelmaymparistéissa

osaa avata yrityksen rutiinien mukaisesta tiedostomuodosta poikkeavat
painopinnan valmistukseen tarkoitetut erilaiset tiedostot ja tallentaa
tiedostot uudelleen toiseen kayttojariestelmaan tai jarjestelmaymparistodn
soveltuvaan muotoon

osaa kayttaa tarkeimpia pakkausohjelmia tiedostojen pakkaamiseen
sekd purkaa pakatut tiedostot ja tallentaa ne tiedostojen jatkokasittelyn
edellyttdmaan muotoon.

TYOASEMA-ASEMOINTI
Tutkittava

ymmartaa painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn vaatimukset sivu-
jen asemoinnille painoarkille

tuntee erilaiset tulostus- ja vedostustekniikat seké& niissa kaytettavat ma-
teriaalit

ymmartaa arkkiasemointiohjelman toiminnan periaatteen ja tietdd sii-
nd kaytettavat asetusparametrit, joita kayttamalla asemoinnin tuloste
maadritelldén vastaamaan painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn
aseftamia vaatimuksia.

VERKKOVIESTINNAN SIVUNTEKO
Tutkittava

osaa kayttaa verkkoviestinndn sivujen tekoon tarkoitettua ohjelmaa

osaa html- tai vastaavan muun koodauksen periaatteen ja yleisimmat
html-elementit

17



osaa itsendisesti koodata yksinkertaisen html-kielisen sivun
osaa kasitellé ja tallentaa kuvat verkkokéayttoon soveltuviksi
osaa fallentaa verkkoviestinnan sivuja verkkoon

osaa ottaa huomioon tydssadn tekijdoikeuksiin ja tietoturvaan liittyvat
asiat.

TULOSTUS
Tutkittava

tunnistaa painopinnan valmistusjdrjestelman erilaiset vedostimet ja tu-
lostimet ja ymmartaa niiden kayton eri tarkoituksen

tuntee tavanomaisilla tulostimilla tapahtuvan tulostuksen laatuun vaikut-
tavat tekijat ja osaa tarkistaa tulosteen virheettémyyden loppukéayton
huomioon ottaen painotekniikan ja kéytettdvien painomateriaalien aset-
tamat vaatimukset, mm. painamisen rasteritiheyden

esivalmistella yleisimmillé ohjelmilla laaditun painopinnan tiedoston
tulostamista varten ja osaa vedostaa ja tulostaa sen tulosteen kayto-
tarkoituksen mukaisella tavalla

ymmartad ROOM-tekniikan (ROOM = Rip Once Output Many) kerran
laaditun tulostustiedoston kayttamisen muuttumattomana usean erilai-
sen tulosteen tekemiseen, esimerkiksi vedoksen, filmin ja painolevyn
valmistukseen

osaa tallentaa tulostusvalmiita tiedostoja painotuotannon erilaisiin tar-
peisiin, kuten filmitulostukseen, levytulostukseen ja painatukseen

osaa muuntaa ja tallentaa painamiseen valmistettuja tiedostoja tieto-
kantaan sahkaisia julkaisuja ja verkkoviestintaa varten.

ASIAKASPALVELU
Tutkittava
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osaa kuvata asiakkaalle varikuvien tarkasteluun kaytettavien standardi-
olosuhteiden ja -valaistuksen merkityksen ja opastaa tata soveltamaan
oikeata menettelyd erityyppisten varioriginaalien ja varivedosten tar-
kasteluun ja vertailuun

osaa ohjata asiakasta painamiseen soveltuvien aineistojen valinnassa
osaa ohjata asiakasta erilaisten aineistojen tallentamisessa palvelimeen,
tietokantaan ja arkistojarjestelmaan ja erilaisiin muistivalineisiin ja laa-
tia asiasta asiakkaalle yksinkertaisen ohjeen

osaa ohjata aineisto- ja vedoslikenteen jarjestelyssa asiakkaan ja vies-

tintGyrityksen valisessd aineistoliikenteessa ja laatia asiasta asiakkaalle
yksinkertaisen ohjeen.



4 § KUVANKASITTELIJAN TUOTANTOTEHTAVAT

a) Ammattitaitovaatimukset

Kuvankasittelyyn suuntautunut henkild osaa tyéméaardimen tai tyéohjeen
perusteella suunnitella painotuotteen painopinnan valmistamiseksi tarvittavat
tydtehtavat ja valmistaa sekd perinteisestd aineistosta ettd erilaisista tiedos-
toista muokkaamalla ja kokoamalla tuotanto- ja painovalmiin, monipuolisen
painotuotteen painopinnan. Han osaa valita tydhén tarvittavat luontevimmat
valineet ja ohjelmat ja kayttaa niitd.

Erityisesti han osaa muokata, yhdistellé ja muunnella kuvia kuvan laadun
parantamiseksi ja/tai asiakkaan ja painotuotteen tydohjeen mukaisesti tar-
keimpid kuvankasittelyohjelmia kayttéen ja kuva-arkisto-ohjelmia hyédyntaen
toteuttaa vaativat kuvavalmistuksen tydt virheettdmasti ja tehokkaasti. Han
hallitsee vaativat grafiikan ja kuvankasittelyn erikoistydt, mutta myos tydase-
mataiton sekd verkkoviestinnan kuvankasittelyn ja sivunvalmistuksen perus-
tehtGvat ja osaa muuntaa tiedostoja eri kayttojarjestelmien edellyttamadn
muotoon.

Kuvankasittelyyn suuntautunut henkild osaa myds muodostaa tydstadan
telesiirtoon ja tallentamiseen tarvittavat erityistiedot, siirtad tiedostot muualla
oleviin palvelimiin ja tulostaa tydnsa tulokset tarkeimpié painopinnan valmis-
tuksessa kaytettavia tulostimia kayttaen.

Han osaa myds muuntaa kuvatiedoston kulloisenkin tulostuksen edellytta-
madn muotoon, hallitsee kuvankasittelyn ja kuvien valintaan ja tarkasteluun
sekda aineiston telesiirtoon liittyvat asiakaspalvelutehtévat, erityisesti tahan
liittyvien teknisten ongelmien ratkaisun.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGdan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvdéksytty suoritus
TYOASEMATAITTO
Tutkittava

- osaa toimeksiannon mukaisesti tehdd painoviestimen painamiseen ja
valittuun painoprosessiin soveltuvan, teknisesti kayttokelpoisen paino-
valmiin painopinnan tiedoston, PDF:n, filmit ja vedokset ja yksinkertai-
sen verkkoviestinnan sivun

- osaa sisdllyttad tuotteeseen tydohjeen mukaisesti tekstia, grafiikka-,
musta-valko- ja varikuvia sekd sommitella tuotteen sisallén viestinnén
kannalta havainnolliseksi ja toimivaksi
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osaa valita kaytettavaksi kuvatyon tekemiseen tarvittavat luontevimmat
laitteet, jarjestelmat, muistivalineet, ohjelmat ja tydasemat sekd muut
prosessin edellyttamat valineet ja kayttaa niitd tuotteen valmistamiseen

osaa tarkastaa ja arvioida tydnsa lopputuloksen virheettdmyyden ja
laadun ja kuvata kayténndn ohjein, miten lopputuloksen laatua mahdol-
lisesti voitaisiin parantaa

osaa toteuttaa tekem@ansa tuotteeseen asiakkaan vaatimat korjaukset
ja parannukset

osaa siirtdd valmiin tiedoston muualla sijaitsevaan palvelimeen, asiak-
kaalle ja painoon kayttden kaupallisten ilmoitusten tai painotuotteiden
siirfoa varten sovittuja menettelytapoja ja standardeja

osaa tulostaa taittamansa tydn tarkeimmillé painopinnan valmistukses-
sa kaytettavilla tulostimilla.

KUVANKASITTELYN ERITYISOSAAMINEN
Tutkittava
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tietdd eri kuva-aineistotyypit, kuvaoriginaalien laatuvaatimukset ja
kuvantoiston rajoitukset eri painoprosesseissa

tuntee varikuvien tarkasteluun kdytettdvien standardiolosuhteiden ja
-valaistuksen merkityksen ja osaa soveltaa oikeata menettelyd eri-
tyyppisten varioriginaalien tarkasteluun ja kayttdmiseen kuvankorjauksen
mallina

osaa kasitella originaalikuvia huolellisesti ja niitad vahingoittamatta
valmistellessaan kuvia kuvan lukua (skannausta) tai jaljentamista varten

osaa kasitelld, muuntaa ja korjailla tarkoituksenmukaisesti ja tallentaa
vudelleen digitaalikameralla, yksinkertaisella tai korkealuokkaisella
kuvanlukijalla (skannerilla) tai muulla tavalla tuotettuja kuvatiedostoja
niin, ettd alkuperdinen kuvatiedosto s@ilyy muuttumattomana

tuntee sekd yksinkertaiset digitaaliset ettd korkealuokkaisessa variku-
vanvalmistuksessa kaytettavat kuvanlukijat (skannerit) ja niiden ohjaa-
miseen kdytettdvat ohjausjarjestelmat

osaa tehda erilaisista kuvista tarkoituksenmukaiset kuvatiedostot seka
yksinkertaisella kuvanlukijalla etta vahintaan yhdella, korkealuokkai-
sessa varinvalmistuksessa kaytettavalla kuvanlukijalla, tarkastella ja
muokata kuvatiedostoja tydasemassa ja tallentaa ne muistiin tai tieto-
kantaan ja asettaa kuvatiedostojen kuvan laatuun vaikuttavat peruspa-
rametrit tarkoituksenmukaisella tavalla

osaa saatad yksi- ja monivarikuvien savyntoistoa erilaisia paino- ja
julkaisuprosesseja varten



tuntee eri viestimien varijarjestelmat ja osaa soveltaa varierottelun pe-
riaatteita ja kaytaa oikeita varien kuvausmuotoja eri kaytétarkoituksiin
liittyvien kuvien varierottelussa ja tallennuksessa

osaa vaativatkin syvdys-, muokkaus-, haivytys- ja korjaustydt ja naita
edellyttavan yhdistelmakuvan valmistuksen luonnoksen mukaan useas-
ta kuvaoriginaalista

osaa kayttaa kuvankasittely- ja grafiikkaohjelmien taso- ja maskitekniik-
kaa pitaen tarvittaessa tasojen avulla huolen siitd, ettd originaalitiedosto
sGilyy muuttumattomana

ymmartaa varinhallinnan periaatteet ja osaa asettaa kuvankasittely-
jarjestelmaan véarinhallinnan parametrit niin, etté kuvapalvelimeen, tie-
tokanta- ja arkistojarjestelmiin talletettuja kuvia voidaan kayttaa tarvit-
taessa sekd eri viestimissa ettd painoviestimien madriteltyjen prosessien
edellyttdméssa painopinnan valmistuksessa ja tulostuksessa

tuntee vahintaén yhden yksinkertaisen kuva-arkistointiohjelman toimin-
nan, osaa madritelld ohjelman mukaisen tallentamisen ja arkistoinnin
hallinta- ja hakurakenteen, perustaa ohjelman edellyttamén kuvo-
arkiston tai hakemiston, hakea siitd kuvatiedostoja ja tallentaa siihen
erilaisia kuva- yms. tiedostoja tarkoituksenmukaisella tavalla.

VERKKOVIESTINNAN SIVUNTEKO
Tutkittava

osaa kayttaa verkkoviestinndn sivujen tekoon tarkoitettua ohjelmaa

osaa html- tai vastaavan muun koodauksen periaatteen ja yleisimmat
html-elementit

osaa itsendisesti koodata yksinkertaisen html-kielisen sivun
osaa kasitelld ja tallentaa kuvat verkkokéayttoon soveltuviksi
osaa fallentaa verkkoviestinnan sivuja verkkoon

osaa ottaa huomioon tydssadn tekijdoikeuksiin ja tietoturvaan liittyvat
asiat.

TULOSTUS
Tutkittava

tunnistaa painopinnan valmistusjarjestelman erilaiset vedostimet ja tu-
lostimet ja ymmartaa niiden kayton eri tarkoituksiin

tuntee tulostuksen laatuun tavanomaisilla tulostimilla vaikuttavat tekijat
ja osaa tarkistaa tulosteen virheettdmyyden loppukdytén huomioon
ottaen
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osaa esivalmistella yleisimmilla ohjelmilla laaditun painopinnan tiedoston
tulostamista varten ja osaa vedostaa ja tulostaa sen tulosteen kayto-
tarkoituksen mukaisella tavalla

ymmartadd ROOM-tekniikan (ROOM = Rip Once Output Many) kerran
laaditun tulostustiedoston kayttamisen muuttumattomana usean erilai-
sen tulosteen tekemiseen, esimerkiksi vedoksen, filmin ja painolevyn
valmistukseen

osaa tallentaa tulostusvalmiita tiedostoja painotuotannon erilaisiin tar-
peisiin, kuten filmitulostukseen, levytulostukseen ja painatukseen

osaa muuntaa ja tallentaa painamiseen valmistettuja tiedostoja tieto-
kantaan sahkaisia julkaisuja ja verkkoviestintaa varten.

TIEDOSTOJEN MUUNTO
Tutkittava

ymmartad eri ohjelmaversioiden vaatimukset

tuntee eri kaytojarjestelmien tiedostoille ja tydmenetelmille asettamat

ehdot

osaa tunnistaa tarkeimpien painopinnanvalmistuksen tiedostojen tyypit
ja selvittaa tydohjelmat, niiden versionumerot ja niiden yhteensopivuuden
eri kayttojarjestelmaymparistéissa

osaa avata yrityksen rutiinien mukaisesta tiedostomuodosta poikkeavat
painopinnan valmistukseen tarkoitetut kuvatiedostot ja tallentaa tiedostot
vudelleen toiseen kayttojarjestelmaan tai jarjestelmdymparistéén sovel-
tuvaan muotoon

osaa kayttad tarkeimpid pakkausohjelmia tiedostojen pakkaamiseen
sekd purkaa pakatut tiedostot ja tallentaa ne tiedostojen jatkokasittelyn
edellyttémaan muotoon.

ASIAKASPALVELU
Tutkittava
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osaa kuvata asiakkaalle varikuvien tarkasteluun kaytettavien standardi-
olosuhteiden ja -valaistuksen merkityksen ja opastaa tata soveltamaan
oikeata menettelya erityyppisten varioriginaalien ja varivedosten tar-
kasteluun ja vertailuun

osaa ohjata asiakasta painamiseen soveltuvien kuvien valinnassa

osaa ohjata asiakasta erilaisten aineistojen tallentamisessa palvelimeen,
tietokantaan ja arkistojarjestelmadn ja erilaisiin muistivalineisiin ja
laatia asiasta asiakkaalle yksinkertaisen ohjeen



- osaa ohjata aineisto- ja vedosliikenteen jarjestelyssa asiakkaan ja vies-
tintayrityksen valisessa aineistoliikenteessé ja laatia asiasta asiakkaalle
yksinkertaisen ohjeen.

5 § TIETOKONEAVUSTEISEN PAINOPINNAN VALMISTUKSEN
TUOTANTOTEHTAVAT

a) Ammattitaitovaatimukset

Tietokoneavusteiseen painopinnan valmistukseen suuntautunut henkild osaa
tydmaardimen tai tydohjeen perusteella suunnitella painotuotteen paino-
pinnan valmistamiseksi tarvittavat tydtehtavat, valita tydhan tarvittavat luon-
tevimmat vélineet ja ohjelmat sekd valmistaa niita kayttaen erilaisista tiedos-
toista muokkaamalla ja kokoamalla tuotanto- ja painovalmiin painotuotteen
painopinnan.

Han osaa valmistaa painopinnan tiedostoista yleiseen tai erityiseen kayt-
t66n soveltuvan PDF-tiedoston ja osaa muuntaa tiedostoja eri kayttdjarjestelmien
edellyttdmaan muotoon.

Han osaa myds arkkiasemointijarjestelmaa kayttden muodostaa tiedos-
toista painotuotteen painamisen ja jalkikasittelyn vaatimukset tayttavan arkki-
asemoinnin tiedoston.

Erityisesti han osaa painopinnan tiedostojen valmistelun tulostusta varten,
tuntee filmitulostuksen, levylle tulostuksen (CTP) ja painokoneeseen tulostuksen
(CTPrint-jarjestelmat) ja osaa ohjata tulostuksen samoin kuin toteuttaa tarvitta-
vat tuotannon tydtehtavat. Han tietdd myds yleisimpien digitaalisten julkaisu-
jarjestelmien tiedostonhallinnan periaatteet ja tuntee niilld tulostamiseen liit-
tyvien tietokantojen ja arkistojdrjestelmien toiminnan.

Han hallitsee tiedonsiirtoon kuuluvat asiakaspalvelun tehtavat.

Han osaa muuntaa painopinnan tiedoston kulloisenkin tydvaiheen ja
tulostuksen edellyttémaan muotoon ja hallitsee myds asiakkaan ja kirjapainon
valisen painopinnan valmistuksen aineiston ja vedosten kaukosiirron teknii-
kan, siing kaytettavat tiedostojen formaatit ja tietoliikenneohjelmat ja osaa
ohjata asiakkaita luotaessa aineiston siirtojarjestelmia ja toteutettaessa
tiedostojen siirtoa.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
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Hyvdéksytty suoritus
TYOASEMATAITTO
Tutkittava

osaa toimeksiannon mukaisesti tehdd painoviestimen painamiseen ja
valittuun painoprosessiin soveltuvan, teknisesti kayttokelpoisen paino-
valmiin painopinnan tiedoston, PDF:n, filmit ja vedokset ja yksinkertai-
sen verkkoviestinnén sivun

osaa sisallyttad tuotteeseen typografisesti tasapainoisella tavalla teks-
tia, piirros-, mustavalko- ja varikuvia seka sommitella tuotteen sisallon
viestinnan kannalta havainnolliseksi ja toimivaksi

osaa valita kaytettavaksi tydn tekemiseen tarvittavat luontevimmat jar-
jestelmat, muistivalineet, ohjelmat ja tydasemat sekd muut prosessin
edellyttamat vélineet ja kayttad niita tuotteen valmistamiseen

osaa tarkastaa ja arvioida tydnsa lopputuloksen virheettdmyyden ja
laadun ja kuvata kayténndn ohjein, miten lopputuloksen laatua mahdol-
lisesti voitaisiin parantaa

osaa toteuttaa tekemdadnsa tuotteeseen asiakkaan vaatimat korjaukset
ja parannukset

osaa siirtdd valmiin tiedoston muualla sijaitsevaan palvelimeen, asiak-
kaalle ja painoon kayttéen kaupallisten ilmoitusten tai painotuotteiden
siirtoa varten sovittuja menettelytapoja ja standardeja

osaa tulostaa taittamansa tydn tarkeimmillé painopinnan valmistukses-
sa kaytettavilla tulostimilla.

PDF-TIEDOSTON LUOMINEN JA KAYTON ERITYISOSAAMINEN
Tutkittava

ymmartad PDF-tiedoston (PDF = Portable Document Format) tyénkulun
merkityksen yrityksessa

osaa asettaa oikeat, tarkoituksenmukaiset parametrit ja luoda sellaisen
PDF-tiedoston, joka soveltuu kaytettavaksi tietokantatallennuksessa, tie-
dostonsiirrossa ja arkkiasemoinnissa ja tulostettavaksi erilaisissa vedos-
timissa ja tulostimissa

osaa tarkastaa jotakin tarkistusohjelmaa kayttaen PDF-tiedostojen vir-
heettémyyden ja korjata virheelliset tiedostot niin, ettd niita kayttden
tehty tulostus on moitteeton.



TIEDOSTOJEN MUUNTO
Tutkittava

ymmartaa eri ohjelmaversioiden vaatimukset

tuntee eri kaytojarjestelmien tiedostoille ja tydmenetelmille asettamat

ehdot

osaa tunnistaa tarkeimpien painopinnan valmistuksen tiedostojen tyypit
ja selvittaa tydohjelmat, niiden versionumerot ja niiden yhteensopivuuden
eri kayttojarjestelmaympdristéissa

osaa avata yrityksen rutiinien mukaisesta tiedostomuodosta poikkeavat
painopinnan valmistukseen tarkoitetut kuvatiedostot ja tallentaa tiedostot
uudelleen toiseen kayttojariestelmaan tai jarjestelméymparistédn sovel-
tuvaan muotoon

osaa kayttaa tarkeimpia pakkausohjelmia tiedostojen pakkaamiseen
sekd purkaa pakatut tiedostot ja tallentaa ne tiedostojen jatkokasittelyn
edellyttdmaan muotoon.

TYOASEMA-ASEMOINNIN ERITYISOSAAMINEN
Tutkittava

ymmart&a painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn vaatimukset sivu-
jen asemoinnille painoarkille

tuntee erilaiset tulostus- ja vedostustekniikat sek& niissa kaytettavat ma-
teriaalit

osaa laatia ja asettaa arkkiasemointiohjelmassa kaytettavat asemoin-
nin parametrit ja asemointimallit niin, ettd asemoinnin tuloste vastaa
painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn vaatimuksia

osaa laatia sivutiedostoista asemointiohjelman mukaisen arkkiasemoinnin
tai suoraan levylle tulostuksen (CTP = Computer to Plate) edellyttdman
tiedoston ja tulostaa ja/tai siirtad sen tulostettavaksi tietoliikenne- tai
tulostuksen ohjausjarjestelman ohjelmaa kayttaen

osaa ohjata asiakasta erilaisten asemointiin kaytettdvien sivutiedostojen
tallentamisessa oikeassa muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkisto-
jarjestelmaan ja erilaisiin muistivalineisiin

osaa ohjata asiakasta tietolikennestandardien kaytéssa ja tietoliiken-
teen toteutuksen jarjestelyssa asiakkaan ja viestintayrityksen valisessa
aineisto- ja vedosliikenteessa.
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Hyvdéksytty suoritus
TIEDONSIIRTO JA ASIAKASPALVELU
Tutkittava

tuntee yleisimmat tiedonsiirron ohjelmat ja vdlineet ja osaa soveltaa
niitd asiakaspalvelun tiedonsiirtotehtévien toteuttamiseen

tuntee avoimien ja suljettujen tiedostojen erot

ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen sekd tieto- ja virus-
turvan merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

ymmartad asiakaspalvelun merkityksen yrityksessé

osaa ottaa yhteyden asiakkaaseen ongelmatilanteessa ja neuvoa on-
gelman ratkaisussa

osaa ohjata oikein Internet-verkon ja tietoliikennestandardien kaytéssa
ja tietoliikenteen toteutuksen jarjestelyssc asiakkaan ja viestintayrityksen
valisessa aineisto- ja vedosliikenteessd

osaa luoda asiakkaalle ohjeistuksen oman yrityksen kayttamista ohjel-
mista ja tiedostoformaateista ja niihin kulloisenkin painotydn tai -proses-
sin vaatimuksen mukaiset asetukset

osaa ohjata asiakasta erilaisten tiedostojen tallentamisessa oikeassa
muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkistojarjestelmaan ja erilai-
siin muistivalineisiin.

TULOSTUKSEN ERITYISOSAAMINEN
Tutkittava
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tunnistaa painopinnan valmistusjarjestelman erilaiset vedostimet ja
tulostimet ja ymmartaa niiden kayton eri tarkoituksiin

tuntee tulostuksen laatuun tavanomaisilla tulostimilla vaikuttavat tekijat
ja osaa tarkistaa tulosteen virheettémyyden loppukdaytén huomioon
ottaen

osaa esivalmistella ja tarkastaa yleisimmilla ohjelmilla laaditun paino-
pinnan tiedoston tulostamista varten ja osaa vedostaa ja tulostaa sen
tulosteen kayttotarkoituksen mukaisella tavalla

ymmartad ROOM-tekniikan (ROOM = Rip Once Output Many) kerran
laaditun tulostustiedoston kayttamisen muuttumattomana usean erilai-
sen tulosteen tekemiseen, esimerkiksi vedoksen, filmin ja painolevyn
valmistukseen ja hallitsee tekniikan kaytén tulostuksessa

tuntee yleisimpien suoraan levylle tulostavien (CTP = Computer to Plate)
levynvalmistusjarijestelmien tiedostonhallinnan toiminnan ja osaa ohjo-
ta vahintaan yhdella jarjestelmalld painolevyijen tulostamista



- tietdd ja ymmartad yleisimpien digitaalisten julkaisujcrjestelmien tie-
dostonhallinnan jarjestelmien toiminnan

- osaa tarkastaa ja tallentaa tulostusvalmiit tiedostot painotuotannon eri-
laisiin tarpeisiin, kuten filmitulostukseen, levytulostukseen ja painatukseen

- osaa muuntaa painamiseen valmistettuja tiedostoja sahkéisié julkaisuja
ja verkkoviestintda varten ja tallentaa ne ao. palvelimiin ja tietokan-
toihin.

TIETOKANTA- JA ARKISTOJARJESTELMAT
Tutkittava

- tuntee yleisimpien painoviestinndssa kaytettavien tietokanta- ja arkisto-
jarjestelmien toimintaperiaatteet

- tuntee yleisimpien tiedostojen tallennuksessa kaytettavien muistijarjes-
telmien toimintaperiaatteet ja muistivalinetyypit

- osaa kayttad jotakin tietokantaohjelmaa yksinkertaisten tietokantojen
tekemisessa ja muokkaamisessa

- tietda digitaalisten painomenetelmien soveltuvuusalueet ja yleisimmat
niilla valmistettavat painotuotteet

- osaa madrittaa digitaalisissa painokoneissa yleisimmin kaytettavat tie-
dostomuodot sekd esivalmistelun merkityksen digitaalisessa painamisessa

- tietéa yleisimpien digitaalisten painokoneiden rakenteet ja toiminta-
periaatteet sekd elekirografian periaatteen

- osaa hakea ja tulostaa erilaisia tietoja tietokannasta.

6 § PAINOPINNAN VALMISTUKSEN JARJESTELMATUKIHENKILON
TEHTAVAT

a) Ammattitaitovaatimukset

Painopinnan valmistuksen jarjestelmatukitehtaviin suuntautunut henkild osaa tys-
madrdimen tai tydohjeen perusteella suunnitella painotuotteen painopinnan
valmistamiseksi tarvittavat tydtehtavat ja valmistaa sekd perinteisesta aineis-
tosta ettd erilaisista tiedostoista muokkaamalla ja kokoamalla tydohjeen
mukaisen tuotanto- ja painovalmiin painotuotteen painopinnan. Han osaa
valita tydhén tarvittavat luontevimmat valineet ja ohjelmat ja kayttad niita.
Erityisesti hdn tuntee painoviestinnassa kaytettavat tiedonkasittelyjarjestelmat
ja niissa kaytettavat kayttojarjestelmat, tietoverkot ja verkkojen rakenteet seka
tiedonkasittelyjarjestelman yleisimmat tydasemat, palvelimet, vedostimet ja
muut apulaitteet. Han osaa asentaa tydohjelmiin painoviestinnén erilaisia oh-
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jelmia ja ohjelmaversioita ja hallitsee eri kaytodjarjestelman edellyttamien
tiedostojen formaattien muuntotehtavat.

Han hallitsee my&s asiakkaan ja kirjapainon vélisen painopinnan valmis-
tuksen aineiston ja vedosten kaukosiirron tekniikan, siind kaytettavat tiedostojen
formaatit ja tietoliikenneohjelmat ja osaa ohjata asiakkaita aineiston siirto-
jarjestelmaa luotaessa ja siirtoa toteutettaessa.

Han osaa myds laatia painopinnanvalmistajien kayttédn yksinkertaisia
tydohjeita uusien ohjelmien ja ohjelmaversioiden kayttddnottoa ja omaksu-
mista helpottamaan ja ohjata tydtovereitaan jdrjestelmien ja ohjelmien
kayttoon liittyvissa ongelmatilanteissa.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
TYOASEMATAITTO
Tutkittava

- osaa toimeksiannon mukaisesti tehda painoviestimen painamiseen ja
valittuun painoprosessiin soveltuvan, teknisesti kayttokelpoisen paino-
valmiin painopinnan tiedoston, PDF:n, filmit, vedokset ja yksinkertaisen
verkkoviestinndn sivun

- osaa sisallyttaa tuotteeseen typografisesti tasapainoisella tavalla teks-
tia, piirros-, mustavalko- ja varikuvia seka sommitella tuotteen sisallén
viestinnan kannalta havainnolliseksi ja toimivaksi

- osaa valita kaytettavaksi tyon tekemiseen tarvittavat luontevimmat jar-
jestelmat, muistivalineet, ohjelmat ja tydasemat sekd muut prosessin
edellyttamat vélineet ja kayttad niita tuotteen valmistamiseen

- osaa tarkastaa ja arvioida tyénsa lopputuloksen virheettémyyden ja
laadun ja kuvata kayténndn ohjein, miten lopputuloksen laatua mahdol-
lisesti voitaisiin parantaa.

- osaa toteuttaa tekemadnsa tuotteeseen asiakkaan vaatimat korjaukset
ja parannukset

- osaa siirtda valmiin tiedoston muualla sijaitsevaan palvelimeen, asiak-
kaalle ja painoon kayttden kaupallisten ilmoitusten tai painotuotteiden
siirfoa varten sovittuja menettelytapoja ja standardeja

- osaa tulostaa taittamansa tydn tarkeimmilla painopinnan valmistukses-
sa kaytettavilla tulostimilla.
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TIETOJARJESTELMAT JA -VERKOT
Tutkittava

tuntee painopinnan valmistuksen jarjestelma- ja verkkotekniikan pe-
rusteet

ymmartaa eri kayttdjarjestelmien ja niiden versioiden erot

ymmartdd painopinnan valmistuksessa kaytettavien eri tiedonsiirto-
verkkojen ja verkkoratkaisujen toiminnan erot ja merkitykset

ymmart&a tietoturvan merkityksen, reitittimien pa@sylistat ja aliverkotuksen
periaatteet

ymmartaa tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
sekd varmuuskopioinnin merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

tuntee tietolikenteessa sovellettavan TCP/IP-kaytannén ja IP-osoitteiden
rakenteen

osaa luoda Internet- ja sahképostiasetukset ja -osoitteet

osaa alustaa kovalevyn ja asentaa valitsemansa kayttdjarjestelman
henkilokohtaiseen tietokoneeseen, tydasemaan ja palvelimeen

osaa kytked painopinnan valmistuksen jarjestelmien tavanomaisimmat
oheislaitteet ja niiden ajurit

tuntee menettelyn tydaseman malliasennuksen toteuttamiseksi

osaa kayttsjarjestelman hallinnan, asetukset ja saadot.

TIEDOSTOJEN JA OHJELMIEN ASENNUS
Tutkittava

ymmartad ohjelmien lisenssivaatimukset
osaa asentaa ja poistaa tarkeimmat graafisen alan ohjelmat
osaa paivittdd uuden ohjelmaversion ja niiden tulostinajurit

tuntee fonttien kayton tekniikan ja vaatimukset ja pystyy asentamaan
jonkin fonttien hallintaohjelman

osaa valita sopivan ohjelman kulloiseenkin tydtehtavaan

tuntee varinhallinnan periaatteet ja osaa mitata ja asettaa varinhallin-
nan parametrit kdyttéon tydasemassa ja tulostuslaitteissa.

TIEDOSTOJEN MUUNTO
Tutkittava

ymmartaa eri ohjelmaversioiden vaatimukset
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tuntee eri kaytojarjestelmien tiedostoille ja tydmenetelmille asettamat

ehdot

osaa tunnistaa tarkeimpien painopinnan valmistuksen tiedostojen tyypit
ja selvittaa tydohjelmat, niiden versionumerot ja niiden yhteensopivuuden
eri kayttojarjestelmaympdristéissa

osaa avata yrityksen rutiinien mukaisesta tiedostomuodosta poikkeavat
painopinnan valmistukseen tarkoitetut kuvatiedostot ja tallentaa tiedostot
vudelleen toiseen kayttdjarjestelmaan tai jarjestelmaympdristéon sovel-
tuvaan muotoon

osaa kayttaa tarkeimpia pakkausohjelmia tiedostojen pakkaamiseen
sekd purkaa pakatut tiedostot ja tallentaa ne tiedostojen jatkokasittelyn
edellyttdmaan muotoon.

PDF-TIEDOSTON LUOMINEN
Tutkittava

ymmartad PDF-tiedoston (PDF = Portable Document Format) tyénkulun
merkityksen yrityksessa

osaa asettaa oikeat, tarkoituksenmukaiset parametrit ja luoda sellaisen
PDF-tiedoston, joka soveltuu kaytettavaksi tietokantatallennuksessa,
tiedostonsiirrossa ja arkkiasemoinnissa ja tulostettavaksi erilaisissa
vedostimissa ja tulostimissa

osaa tarkastaa jollakin PDF+arkistusohjelmalla valmistamansa PDF-
tiedoston virheettdmyyden ja korjata alkuperdisen tiedoston tai PDF-
tiedoston asetukset niin, ettd virhe ei toistu.

Hyvdéksytty suoritus
TIEDONSIIRTO JA ASIAKASPALVELU
Tutkittava
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tuntee yleisimmat tiedonsiirron ohjelmat ja vdlineet ja osaa soveltaa
niitd asiakaspalvelun tiedonsiirtotehtévien toteuttamiseen

tuntee avoimien ja suljettujen tiedostojen erot

ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

ymmartad asiakaspalvelun merkityksen yrityksessé

osaa ottaa yhteyden asiakkaaseen ongelmatilanteessa ja neuvoa on-
gelman ratkaisussa

osaa ohjata oikein Internet-verkon ja tietoliikennestandardien kaytéssa
ja tietoliikenteen toteutuksen jarjestelyssd asiakkaan ja viestintayrityksen
valisessa aineisto- ja vedosliikenteessd



- osaa luoda asiakkaalle ohjeistuksen oman yrityksen kayttamista ohjel-
mista ja tiedostoformaateista ja niihin kulloisenkin painotydn tai -proses-
sin vaatimuksen mukaiset asetukset

- osaa ohjata asiakasta erilaisten tiedostojen tallentamisessa oikeassa
muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkistojarjestelmaan ja erilai-
siin muistivalineisiin.

7 § AMMATTIALAN RINNAKKAISTYOTEHTAVA

Tassa osassa tutkittavan on valittava yksi alla olevista painopinnanvalmistajan

ammattitydhon laheisesti liittyvistd osaamisalueista tai rinnakkaistydtehtavistd.

Tehtavaalue suositetaan valittavaksi yhteistyssa tydnantajan kanssa, ja sen

tulee olla tutkittavan varsinaisen suuntautumisalueen ulkopuolelta.
Valinnaiset tehtévat ovat seuraavat:

1. Filmiasemointi
2. Offsetpainolevyn, fleksopainolaatan tai seripainoseulan valmistus
3. Syvapainoylinterin valmistus
4. llmoitustaitto
5. llmoitusmyynti ja ilmoitusmyyntijarjestelma
6. Asiakirjan luonti tekstinkasittelyohjelmalla
7. Kuvankasittelyn erityisosaaminen
8. Taittotyon erityisosaaminen
9. Tydasema-asemoinnin erityisosaaminen
10.  Véarinhallinnan erityisosaaminen
11. Tiedonsiirron ja asiakaspalvelun erityisosaaminen
12. Digitaalisten tulostusjarijestelmien tiedostojen kasittely

1. FILMIASEMOINTI

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava osaa tehdd perinteisestd filmiaineistosta sellaisen yksivarisen filmi-
asemoinnin, joka soveltuu offsetpainolevyn, fleksopainon fotopolymeerilaatan
tai seripainoseulan valomekaaniseen kopiointiin perinteisilld painopinnan
valmistuksen menetelmilla. Han ymmartaa kohdistusnastajarijestelman merki-
tyksen ja osaa kayttad kohdistusjarjestelméa asemoinnin ja levynvalmistuksen
kohdistuksen varmistamiseksi.

Han osaa myds tarkastaa asemoinnin asettelun virheettémyyden ja tarvit-
taessa korjata tai muuttaa valmiin filmiasemoinnin osan, jos se on tarpeellista
virheellisen tai muuttuneen aineiston osan korvaamiseksi korjatulla osalla.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGdan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
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Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

- tuntee painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn asettamat vaatimuk-
set asemoinnille

- osaa mitoittaa ja laatia asemointimallin painatussuunnitelmaa vastao-
van painoarkin asemoinnin pohjaksi ja maaritellé oikein kohdistusmerk-
kien ja leikkausmerkkien paikat, naukkarivarat, testiliuskojen paikat
ym. asemointiin vaikuttavat tekijat

- ymmartad kohdistusnastajarjestelman merkityksen asemoinnin ja levyn
valmistuksessa ja osaa kayttaa sen edellyttamia laitteita ja valineita

- osaa tehda yksivarisen filmiasemoinnin laatimansa mallin mukaan ja
tarkastaa, ettd asemointi on tehty virheettdmasti.

2. OFFSETPAINOLEVYN, FLEKSOPAINOLAATAN TAI SERIPAINOSEULAN
VALMISTUS

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava osaa valmistaa kopioimalla, valmista asemointia kéyttden, paina-
miseen kelvollisen offsetpainolevyn, valopolymeerisen fleksopainolaatan tai
seripainoseulan. Han ymmartaa kohdistusnastajarjestelméan merkityksen ja
osaa kayttad kohdistusjarjestelm@a asemoinnin ja levynvalmistuksen kohdis-
tuksen varmistamiseksi.

Tutkittava tuntee offsetpainamisessa kaytettavat levynvalmistuksen ja pai-
namisen valvonnan edellyttdmien testi- ja laadunvalvontaliuskojen toiminnan
ja osaa maarittad oikean valotusajan ja tarkastaa levynvalmistuksen virheet-
témyyden valmiista levystd ja valvontaliuskaan tukeutuen.

Han osaa myds kayttad ja ohjata tydpaikalla olevaa, suoraan levylle
tulostavaa CTP-tiedostonkasittelyjarjestelmaa (CTP = Computer to Plate) ja
levyn tuotantolinjaa niin, ettd jarjestelmé tuottaa hénen tarvitsemansa paino-
valmiin offsetpainolevyn.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava

- tietdd, mitka tekijat vaikuttavat painolevyn laatuun niita valmistettaessa
ja osaa asettaa oikean laadun saavuttamiseksi valineistéon oikeat ase-
tusarvot
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- ymmartaa kohdistusnastajarjestelman merkityksen asemoinnin ja levyn
valmistuksessa ja osaa kayttad sen edellyttamia laitteita ja valineita

- osaa kayttaa offsetpainolevyn, fleksopainolaatan tai seripainoseulan
valmistukseen kaytettavia laitteita ja valineita sekd materiaaleja ja
valmistaa niiden avulla painokelpoisen painopinnan

- osaa kayttaa ja ohjata tydpaikalla olevaa CTP-tiedostonkasittelyjarjes-
telmaa ja levyn tuotantolinjaa niin, ettd jarjestelma tuottaa hénen tar-
vitsemansa painovalmiin offsetpainolevyn

- tuntee offsetpainamisessa ja soveltuvin osin flekso- ja seripainamisessa
kaytettavat painolevyn ja painoseulan sekd painamisen valvonnan
edellyttdmien testi- ja laadunvalvontaliuskojen toiminnan ja osaa maa-
rittéd oikean valotusajan ja tarkastaa levynvalmistuksen virheettémyyden
valmiista levystd ja valvontaliuskaan tukeutuen.

3. SYVAPAINOSYLINTERIN VALMISTUS

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava osaa tehdd syvapainon painosylinterin valmistuksen kaikki tiedoston-
kasittelyn tehtavat alkaen painosylinterin informaation vastaanottamisesta lin-
jasiirfona tai tietokannasta ja sylinterin asettelusuunnitelmasta. Han osaa jar-
jestad sivutiedostot painamisen edellyttamalla tavalla ohjaamaan sylinterin
kaiverruksen toteuttamista, valvoa sylinterin kaivertamista, vaihtaa ja saataa
tarvittaessa kaivertimet.

Han osaa myds mitata kaiverrustuloksen, korjailla sylinteria ja tarvittaessa
vedostaa sylinterilta tarkistusarkit sekd tarkastaa, ettd tydn lopputulos on
virheeton.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGdan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

- ymmartaa syvapainokoneen rakenteen ja rainan kasittelyn taittolaitteessa
ja tdman vaikutuksen painotuotteen sivujen asetteluun painosylinterille

- osaa ottaa vastaan kaukosiirron avulla painotuotteen sivutiedostot ja
tallettaa ne sivutietokantaan kaytettavaksi painosylinterin valmistukseen

- osaa laatia ajokaaviosta sylinterin sivujen asettelukaavion ja jarjestaa
sivutiedostot oikealla tavalla sylinterin kaiverruksen ohjausta varten

- osaa asentaa painosylinterit kaiverruskoneeseen, tarkistaa terien ja
kaiverruksen toiminnan ja vaihtaa kaiverrusterdt tarvittaessa
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- osaa ohjata sylinterin kaiverruksen ja tarkistaa lopputuloksen virheettd-
myyden sekd kaiverruksen laadun ettd sivujen asettelun kannalta

- osaa vedostaa tarvittaessa kaiverretusta sylinteristd tarkistusvedoksen
ja toteuttaa mahdollisesti tarvittavat pienehkét sylinterin painopinnan
korjaukset.

4. ILMOITUSTAITTO

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa ilmoitusten taloudellisen merkityksen asiakkaalle ja sen
julkaisevalle lehdelle ja tietaa ilmoituksen sanoman olevan julkaisuhetkeen
asti luottamuksellisen. Han osaa tarvittaessa sommitella ilmoituksen niin, etta
asiakkaan sanoma saa lukijan huomion, mutta myds valmistaa ilmoituksen
valmistusjarjestelmi, taitto- tai grafiikkaohjelmia kayttden vaativankin ilmoi-
tuksen tarkoin annetun luonnoksen tai mallin mukaan.

Han osaa tuottaa ilmoitusliikenteen edellyttamat vedokset ja tallettaa val-
miit ilmoitukset tarkoituksen mukaiseen muotoon seka siirtaa ne telesiirtona
oikeita menetelmi@, standardeja ja tietoliikennekaytantsja kayttaen asiak-
kaalle tai muihin lehtiin.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava

- hallitsee vaativan ilmoituksen koonnin tarkoin luonnoksen mukaisena
tydasemalla kayttden tarpeen mukaan seka grafiikka-, taitto- etta var-
sinkin ilmoitusten valmistusohjelmistoa, ilmoitustietokantoja, kuvatieto-
kantoja yms. tukijarjestelmia

- ymmartad visuaalisen viestinnan periaatteet ja osaa tarvittaessa som-
mitella ilmoituksen niin, etta lukija kiinnittda positiivista huomiota sen
markkinointi- ja myyntisanomaan

- osaatarvittaessa kayttad ilmoituksia tehdessaan lehden luomia standardi-
malleja tai sommittelusaantsja

- osaa vedostaq, korjata, tallentaa ja siirtaa ilmoituksen vakiintuneita tie-
dostomuotoja ja tiedonsiirtostandardeja ja -kaytantdja kayttaen asiak-
kaalle ja/tai muiden lehtien tietokantoihin

- osaatulostaa valmiin ilmoituksen PDF-tiedostoksi, vedokseksi, filmiksi ja
tietdd, mihin muotoon ilmoitus tulee eri tilanteissa tallentaa
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- ymmartaa ilmoituksen sisalldn luottamuksellisuuden ja virheettéman to-
teutuksen tarkeyden ja taloudellisen merkityksen lehdelle.

5. ILMOITUSMYYNTI JA ILMOITUSMYYNTIJARJESTELMA

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa ilmoitusten vastaanottojdrjestelman toiminnan periaat-
teen ja osaa foimia jdrjestelmdssa ilmoitusten vastaanottajana, kaytaa jar-
jestelman asiakas-, ilmoitus- ja hinnoittelutietokantoja ja tehda jarjestelman
sallimissa rajoissa valmiita ilmoituksia. Han osaa tuottaa jarjestelman edellyt-
tamat vedokset, raportit ja laskut ja pdivittad muuttuneet asiakastiedot ao.
rekistereihin.

Han tuntee jarjestelmaan kuuluvan ilmoitusvarausjarjestelman toiminnan
ja osaa myynti- ja markkinointitydssaan kayttaa sita hyvakseen. Han ymmar-
taa myds jarjestelmaan mahdollisesti kuuluvan automaattisen sivun kokoamis-
ohjelman toiminnan ja osaa tarvittaessa avustaa sité lopullisen sivuasemoinnin
luonnissa.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Naytdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava

- hallitsee ilmoituksen myynnin-ja vastaanoton ilmoitusjarjestelmalla tys-
kennellen

- osaa lvoda ilmoituksen kayttaen ilmoitusjarjestelman ohjelmia seka
tallentaa sen ilmoitustietokantaan

- osaailmoitusjarjestelmatychon sisaltyvattehtavat kuten laskutus-, asiakas-
rekisteri-, tilasto- yms. tiedon tallennuksen ilmoitusjarjestelmén ao. tieto-
kantoihin

— ymmartad jarjestelmaan mahdollisesti kuuluvan automaattisen sivun
kokoamisohjelman toiminnan ja osaa tarvittaessa avustaa sita lopulli-
sen sivuasemoinnin luonnissa.

6. ASIAKIRJAN LUONTI TEKSTINKASITTELYOHJELMALLA

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee yleisimmat asiakirjojen tuottamiseen kéaytettavat kirjoitus-
ohjelmat ja osaa konvertoida niillé luodun asiakirjan toiseen ohjelmaan ja
painopinnan valmistuksen kayttamiin taitto- ja kaukosiirtojarjestelmiin sopi-
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viksi. Han hallitsee ainakin yhden ohjelman kéytén hyvin, osaa luoda aset-
telumallit yksi- jo monipalstaisille asiakirjoille tyylimaarittelyineen, ylé- ja ala-
tunnuksineen, paé- ja alaotsikoineen, sivu- ja kappalenumeroineen ja osaa
sijoittaa asiakirjaan tekstia, grafiikkaa, taulukoita ja kuvia, linkkeja, viitteita
ja hakukoodeja seka luoda niista sisallys- ja hakusanaluetteloita ja indekseja.

Han osaa myds luoda useasta asiakirjasta laajoja teoksia p&aa- ja alo-
asiakirjoineen ja yhteisine sisallysluetteloineen ja indekseineen.

Tutkittava osaa tulostaa valmiin asiakirjan, tuottaa siitd yhteensopivan PDF-
tiedoston ja siirtaa sen sahkdpostia tai muuta kaukosiirtoa kayttéen asiakkaal-
le tai tallettaa sen verkkoon.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetaan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava
- tuntee yleisimmat asiakirjojen tuottamiseen kaytettavat kirjoitusohjelmat

— ymmartaa kirjoitusohjelmien rakenteen, toiminnan ja eroavaisuudet ja
osaa konvertoida niillé luodun asiakirjan toiseen ohjelmaan ja paino-
pinnan valmistuksen kayttamiin taitto- ja kaukosiirtojarjestelmiin sopi-
viksi

- hallitsee ainakin yhden ohjelman kaytén hyvin, osaa luoda asettelu-
mallit yksi- ja monipalstaisille asiakirjoille tyylimaarittelyineen, yla- ja
alatunnuksineen, p&a- ja alaotsikoineen, sivu- ja kappalenumeroineen
ja osaa sijoittaa asiakirjaan tekstid, grafiikkaa, taulukoita ja kuvig,
linkkeja, viitteitd ja hakukoodeja sekd luoda niisté siséllys- ja hakusana-
luetteloita ja indekseja

- osaaluoda useasta asiakirjasta laajoja teoksia pad-ja ala-asiakirjoineen
ja yhteisine sisallysluetteloineen ja indekseineen

- osaa tulostaa valmiin asiakirjan, tuottaa siitd yhteensopivan PDF-
tiedoston ja siirtdd sen sahkdpostia tai muuta kaukosiirtoa kayttaen
asiakkaalle tai tallettaa sen verkkoon.

7. KUVANKASITTELYN ERITYISOSAAMINEN

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee erilaiset kuvatyypit ja kuvien laatuvaatimukset samoin kuin
kuvan tarkastelussa kaytettavan standardivalaistuksen ja tarkasteluolosuhteet
ja kasittelee kuvaoriginaaleja huolellisesti. Han osaa kéyttad niin yksinkertai-
sia kuvalukijoita kuin huippulaatua tuottavia kuvanlukijoita, osaa digitalisoida
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nailla erilaisia kuvia, korjata ja saataa luotua kuvatiedostoa painamis- tai
julkaisuprosessin vaatimusten mukaisesti parhaan lopputuloksen saavuttami-
seksi.

Tutkittava osaa muokata, yhdistella ja muunnella kuvia kuvan laadun po-
rantamiseksi ja/tai asiakkaan ja painotuotteen tydohjeen mukaisesti tarkeim-
pid kuvankasittelyohjelmia kayttaen ja kuva-arkisto-ohjelmia hyddyntéen to-
teuttaa vaativat kuvanvalmistuksen tyot virheettomasti ja tehokkaasti.

Han ymmartaa varinhallinnan periaatteet ja osaa soveltaa véarinhallintaa
tilanteeseen ja prosessiin soveltuvalla tavalla.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Naytdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava

- tiet@a eri kuva-aineistotyypit, kuvaoriginaalien laatuvaatimukset ja ku-
vantoiston rajoitukset eri painoprosesseissa

- tuntee varikuvien tarkasteluun kaytettavien standardiolosuhteiden ja
-valaistuksen merkityksen ja osaa soveltaa oikeata menettelyd eri-
tyyppisten varioriginaalien tarkasteluun ja kayttdmiseen kuvankorjauksen
mallina

- osaa kasitella originaalikuvia huolellisesti ja niitd vahingoittamatta val-
mistellessaan kuvia kuvan lukua (skannausta) tai jaljentamista varten

- osaa kasitelld, muuntaa ja korjailla tarkoituksenmukaisesti ja uudelleen
tallentaa digitaalikameralla, yksinkertaisella tai korkealuokkaisella ku-
vanlukijalla (skannerilla) tai muulla tavalla tuotettuja kuvatiedostoja
niin, etta alkuperdinen kuvatiedosto sailyy muuttumattomana

- tuntee sekd yksinkertaiset digitaaliset ettd korkealuokkaisessa variku-
vanvalmistuksessa kaytettavat kuvanlukijat (skannerit) ja niiden ohjaa-
miseen kaytettavat ohjausjdrjestelmat

- osaa tehda erilaisista kuvista tarkoituksenmukaiset kuvatiedostot seka
yksinkertaisella kuvanlukijalla ettd vahintaan yhdella, korkealuokkai-
sessa varinvalmistuksessa kaytettavalla kuvanlukijalla, tarkastella ja
muokata kuvatiedostoja tydasemassa ja tallentaa ne muistiin tai tieto-
kantaan ja asettaa kuvatiedostojen kuvan laatuun vaikuttavat peruspa-
rametrit tarkoituksenmukaisella tavalla

- osaa sdatad yksi- ja monivarikuvien sévyntoistoa erilaisia paino- ja
julkaisuprosesseja varten
— tuntee eri viestimien varijarjestelmat ja osaa soveltaa varierottelun pe-

riaatteita ja kaytad oikeita varien kuvausmuotoja eri kayttdtarkoituksiin
liittyvien kuvien varierottelussa ja tallennuksessa
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- osaa vaativatkin syvédys-, muokkaus-, hdivytys- ja korjaustydt ja naité
edellyttavan yhdistelmakuvan valmistuksen luonnoksen mukaan useas-
ta kuvaoriginaalista

- osaa kayttaa kuvankasittely- ja grafiikkaohjelmien taso- ja maskitekniik-
kaa pitden tarvittaessa tasojen avulla huolen siitd, ettd originaalitiedosto
sailyy muuttumattomana

- ymmartaa varinhallinnan periaatteet ja osaa asettaa kuvankasittely-
jarjestelmaan varinhallinnan parametrit niin, etté kuvapalvelimeen, tie-
tokanta- ja arkistojarjestelmiin talletettuja kuvia voidaan kayttaa tarvit-
taessa sekd eri viestimissd ettd painoviestimien madriteltyjen prosessien
edellyttéméssa painopinnan valmistuksessa ja tulostuksessa

— tuntee vahintaan yhden yksinkertaisen kuva-arkistointiohjelman toimin-
nan, osaa madritelld ohjelman mukaisen tallentamisen ja arkistoinnin
hallinta- ja hakurakenteen, perustaa ohjelman edellyttamén kuvo-
arkiston tai hakemiston, hakea siita kuvatiedostoja ja tallentaa siihen
erilaisia kuva- yms. tiedostoja tarkoituksenmukaisella tavalla.

8. TAITTOTYON ERITYISOSAAMINEN

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava osaa tydasemataiton tarkeimpid taitto-ohjelmia kayttaen valmistaa
sekd perinteisesta aineistosta etta erilaisista tiedostoista muokkaamalla ja
kokoamalla tuotanto- ja painovalmiin, monipuolisen painotuotteen paino-
pinnan. Han osaa valita tydhon tarvittavat luontevimmat vélineet ja ohjelmat
ja kayttaa niita.

Tutkittava osaa myds laatia taittotydtda ohjaavat tyylimadrittelyt tarkeimpia
taitto- ja kirjoitusohjelmia kaytden ja toteuttaa vaativat sivunvalmistuksen
taittoty6t virheettdmdsti ja tehokkaasti.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttdjen arvioinnissa kiinnitetddan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava
- osaa valmistaa painotuotteen tiedoston edelld kuvatulla tavalla

- ymmartad taitto-ohjelmien rakenneperiaatteet ja tuntee tarkeimpien
lisdohjelmien toimintaperiaatteet ja kdyton sekd osaa selvittéa ja
asettaa yleisimpien taitto-ohjelmien oletusarvot

- osaa laatia taitettavien sivujen erilaiset sivupohjat ja tasot sekd méaari-
tella ja asettaa niille oikeat parametrit, formaatin, leikkuuvarat, palstat
ja palstanvdlit, variasetukset ja tulostusmadarittelyt
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- osaa farkistaa, asettaa ja kaytaa tarkeimpien taitto-ohjelmien julkaisun
ja tulostuksen perus-ja erityisasetukset seka kayttaa erilaisia arkistointi-,
muokkaus-, muotoilu-, apuvdline-, nakyma- ja ikkunakomentoja ja mak-
roja sekad taittotydssa kaytettavia tydkaluja

- osaa sijoittaa tydhon siihen tarvittavat aineistoelementit, muokata ele-
menttejd sekd liittaa sivuihin hyperlinkkeja

- osaa luoda aineistosta ja aineistoon kirjoja, hakemistoja, hakemistoviit-
teita ja sisallysluetteloita sekd poistaa, liséta ja tarvittaessa vaihtaa
sivujen paikkaa tuotteessa

- osaa kayttad taitto-ohjelmaan integroitua tai erillistd taulukointiohjelmaa
sekd muotoilla ja sijoittaa sivulle taulukoita ja taulukoihin liityvad esi-

tysgrafiikkaa

— ymmartad tyylimadrittelyjen merkityksen taittotyon jarkeistamiseksi ja
tydn tarkkuuden ja tehokkuuden lisaamiseksi

- osaa laatia tuotteeseen ja sen eri sivupohijiin tekstinkasittelyyn liittyvat
yleiset tyylimaarittelyt fontit, tavutuksen ohjeistuksen ja tavutuskielen,
rivityssaannot, kappale- ja tabulointiasetukset, rivirekisterin samoin
kuin erikoistilanteet, kuten anfangin, tekstin kierratyksen ja tekstin
muotoilun

- osaatehdd asiakkaan tekstinkgsittely-tai yleisimmillé taittojarjestelmillé
laatimaan tiedostoon sen painamisen onnistumiseksi tarvittavat kor-
jaukset ja muutokset.

9. TYOASEMA-ASEMOINNIN ERITYISOSAAMINEN

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa painamisen ja painotuotteen jdlkikdasittelyn vaatimukset
sivujen asemoinnille painoarkille ja osaa asettaa arkkiasemointiohjelmassa
kaytettavat asemoinnin parametrit niin, ettd tiedostosta tulostettu filmiasemointi
tai painolevy vastaa painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn vaatimuksia.
Han osaa asemointiohjelmaa kayttden tehdd sivutiedostoista vaatimusten
mukaisen filmitulostuksen tai CTP-tulostuksen edellyttaman tiedoston ja tulos-
taa sen oikein.

Han osaa myds tarvittaessa siirtad tyénsa tulostettavaksi muualla kayttaen
tarkoitukseen asetettua tietoliikenteen tai tulostuksen ohjausjarjestelman ohijel-
maa. Han tuntee myds erilaiset tulostus- ja vedostustekniikat seka niissa kay-
tettavat materiaalit ja osaa ohjata asiakasta erilaisten asemointiin kaytettd-
vien sivutiedostojen tallentamisessa oikeassa muodossa palvelimeen, tieto-
kantaan ja arkistojarjestelmaan ja erilaisiin muistivalineisiin seka tietoliikenne-
standardien kaytéssa ja tietoliikenteen toteutuksen jarjestelyssa asiakkaan ja
viestintdyrityksen vélisessa aineisto- ja vedosliikenteessa.
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b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttdjen arvioinnissa kiinnitetéan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

- ymmartdd painamisen ja painotuotteen jalkikasittelyn vaatimukset
sivujen asemoinnille painoarkille

— tuntee erilaiset tulostus- ja vedostustekniikat sekda niissa kaytettavat
materiaalit

- osaalaatia ja asettaa arkkiasemointiohjelmassa kaytettavat asemoinnin
parametrit ja asemointimallit niin, ettd asemoinnin tuloste vastaa
painamisen ja painotuotteen jdlkikdasittelyn vaatimuksia

- osaalaatia sivutiedostoista asemointiohjelman mukaisen arkkiasemoinnin
tai CTP-tulostuksen tiedoston ja tulostaa ja/tai siirtaa sen tulostettavaksi
tietoliikenne- tai tulostuksen ohjausjérjestelman ohjelmaa kayttaen

- osaaohjata asiakasta erilaisten asemointiin kaytettavien sivutiedostojen
tallentamisessa oikeassa muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkisto-
jarjestelmaan ja erilaisiin muistivalineisiin

- osaa ohjata asiakasta tietoliikennestandardien kaytéssa ja tietoliiken-

teen toteutuksen jdrjestelyssa asiakkaan ja viestintayrityksen vélisessa
aineisto- ja vedoslikenteessd.

10. VARINHALLINNAN ERITYISOSAAMINEN

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa véarinhallinnan merkityksen véripainatuksen laadun var-
mistamiseksi ja painatusprosessien, materiaalien, vedostimien ja nayttélaittei-
den eroavaisuuksien vaikutuksen vahentamiseksi. Han tietad, etta varinhallin-
nan toteuttaminen edellyttad koepainatuksia, vedoksia ja naiden sekd néytts-
laitteiden mittauksia. Han osaa tehda tarvittavat mittaukset ja laatia mittaus-
tulosten perusteella varinhallinnan edellyttamat kalibrointitaulukot ja variprofiilit.

Han osaa asentaa profiilit kaytdon ja kaytad niitd tai valittuja standardi-
profiileja kuvankasittely-, taitto- ja tulostustehtavid toteuttaessaan ja tallentaes-
saan valmiit tuotteet kaytettavaksi mydhemmin painotuotteiden valmista-
miseen.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttdjen arvioinnissa kiinnitetddan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
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Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

— ymmartad varinhallinnan merkityksen varipainatuksen laadun varmis-
tamiseksi painatusprosessien, materiaalien, vedostimien ja nayttdlait-
teiden eroavaisuuksista riippumatta

- tietad, mika on ICC-profiili

— tuntee varinhallinnan toteuttamista varten tehtavien koepainatusten ja
vedosten merkityksen varinhallinnan vériprofiileja laadittaessa

- osaa festata ja mitata varitulostuksen ja tydaseman ndytén vérinhal-
lintaa varten

- osaa kalibroida tydaseman ndytén varinhallinnan mukaan

- osaa laatia mittausten perusteella kalibrointitaulukot ja asentaa laati-
mansa kalibrointitaulukot ja/tai standardikalibroinnit kuvankasittely- ja
tulostusohjelmiin

- osaa kayttaa oikealla tavalla vérinhallintaa toteuttaessaan sovitulla
tavalla kuvankasittely-, taitto- ja tulostustehtavid ja tallentaessaan val-
miit tuotteet kaytettavaksi mychemmin painotuotteiden valmistamiseen.

11. TIEDONSIIRRON JA ASIAKASPALVELUN ERITYISOSAAMINEN

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee painopinnan valmistuksen aineiston ja vedosten kaukosiir-
toon kaytettavat yleisimmat tiedonsiirron menetelmat, ohjelmat ja vélineet ja
tietoliikenteessa kaytettavat standardit ja protokollat ja osaa soveltaa niitd
tiedonsiirtotehtavien toteuttamiseen kayttaen kulloinkin tarkoituksenmukaisinta
menetelmda. Han tuntee myds avoimien ja suljettujen tiedostojen erot ja
ymmartaa tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen ja varmuuskopioinnin seké
tieto- ja virusturvan merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn.

Tutkittava ymmartaa asiakaspalvelun merkityksen yrityksessa. Han osaa ottaa
yhteyden asiakkaaseen ongelmatilanteessa ja ohjata ongelman ratkaisussa
ja osaa neuvoa asiakasta valitsemaan sopivimmat tiedostonsiirtoformaatit ja
protokollat.

Han osaa myds luoda asiakkaalle ohjeistuksen oman yrityksen kayttamista
ohjelmista ja tiedostoformaateista ja ohjata asiakasta erilaisten tiedostojen
tallentamisessa oikeassa muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkisto-
jarjestelmaan ja erilaisiin muistivalineisiin.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Ndyttéjen arvioinnissa kiinnitetGan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
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Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

- tuntee yleisimmat tiedonsiirron ohjelmat ja valineet ja osaa soveltaa
niitd asiakaspalvelun tiedonsiirtotehtavien toteuttamiseen

- tuntee avoimien ja suljettujen tiedostojen erot

- ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssaan

- ymmartad asiakaspalvelun merkityksen yrityksessé

- osaa oftaa yhteyden asiakkaaseen ongelmatilanteessa ja neuvoa on-
gelman ratkaisussa

- osaa ohjata oikein Internet-verkon ja tietoliikennestandardien kaytéssa
jatietolitkenteen toteutuksen jarjestelyssa asiakkaan ja viestintayrityksen
vélisessa aineisto- ja vedosliikenteessa

- osaa luoda asiakkaalle ohjeistuksen oman yrityksen kayttamista ohjel-
mista ja tiedostoformaateista ja niihin kulloisenkin painotydn tai -proses-
sin vaatimuksen mukaiset asetukset

- osaa ohjata asiakasta erilaisten tiedostojen tallentamisessa oikeassa
muodossa palvelimeen, tietokantaan ja arkistojarjestelmaan ja erilai-
siin muistivalineisiin.

12. DIGITAALISTEN TULOSTUSJARJESTELMIEN TIEDOSTOJEN KASITTELY

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee erilaisten digitaalisten painomenetelmien toiminnan periaat-
teet, julkaisujarjestelmaan kuuluvat osat, toiminnot ja sovellukset ja osaa
hahmottaa eri tydvaiheet sekd osaa kuvata digitaalisen painokoneen kaytta-
jan tehtavat. Han osaa vertailla eri menetelmien soveltuvuusalueita ja tietad,
mihin tarkoituksiin kéytetaan lyhytsarjaista, tarpeenmukaista, hajautettua ja
vaihtuvan tiedon painamista. Han tietdd ja osaa kuvata, mita tarkoitetaan
digitaalisen painotuotteen personoinnilla, kohdistamisella ja raataldinnilla.

Tutkittava osaa myds selvittad, mikd vaikutus esivalmistelulla on digitaalisen
painotydn lopulliseen ulkoasuun ja laatuun seka vaihtuvan tiedon painami-
seen. Han tuntee vahintaan yhden digitaalisen painokonetyypin tietokanta- ja
ohjausjarjestelmén ja tuotantovalineet niin hyvin, ettd osaa laatia painamisen
ohjaamiseen soveltuvan tiedoston ja valmistaa sitd kayttaen kohdistettuja ja
raataldityja, lyhytsarjaisia digitaalipainotuotteita.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetaan erityistd huomiota seuraaviin ammatti-
osaamisen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
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Hyvdéksytty suoritus
Tutkittava

- tuntee erilaisten digitaalisten painomenetelmien ja elekirografian toi-
minnan periaatteet, ndihin tulostusjarjestelmiin kuuluvat osat ja niiden
hallintasovellusten prosessit sekd osaa hahmottaa tulostusprosessin eri
tydvaiheet

- tuntee ja osaa kuvata digitaalisen painokoneen kayttéjan tehtavat

- osaa vertailla eri menetelmien soveltuvuusalueita ja tietad, mihin tar-
koituksiin kaytetdan lyhytsarjaista, tarpeenmukaista, hajautettua ja
vaihtuvan tiedon painamista

- tiet@d ja osaa kuvata, mitd tarkoitetaan digitaalisen painotuotteen per-
sonoinnilla, kohdistamisella ja raatalsinnilla

- osaa selvittad, mika vaikutus esivalmistelulla on digitaalisen painotydn
lopulliseen ulkoasuun ja laatuun sekd vaihtuvan tiedon painamiseen

- tuntee vahintaan yhden digitaalisen painokonetyypin tietokanta- ja oh-
jausjarjestelman niin hyvin, ettd osaa laatia painamisen ohjaamiseen
soveltuvan tiedoston

- osaa ohjata laatimansa tiedoston avulla vahintaan yhta digitaalipaino-
konetta ja valmistaa silla kohdistettuja ja raataldityja, lyhytsarjaisia
digitaalipainotuotteita.

8 § AMMATILLISEEN OSAAMISEEN KUULUVA TUKITEHTAVA

Tassa osassa tutkittavan on valittava yksi alla olevista painopinnanvalmistajan

ammattityotd tukevista laheisista osaamisalueista tai rinnakkaistydtehtavista.

Tehtavaalue suositetaan valittavaksi yhteistyssa tydnantajan kanssa, ja sen

tulee olla tutkittavan varsinaisen suuntautumisalueen ulkopuolelta.
Valinnaiset tehtévat ovat seuraavat:

13.  Painopinnan valmistuksen jarjestelmaverkot
14. Atk-jarjestelmien ja -verkkojen kaynnissapito
15. Tiedostojen ja ohjelmien asennus
16. Tietokanta- ja arkistojarjestelmat

13. PAINOPINNAN VALMISTUKSEN JARJESTELMAVERKOT
a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee painopinnan valmistuksen jarjestelma- ja verkkotekniikan pe-
rusteet ja ymmartad eri kaytojarjestelmien ja niiden versioiden seka paino-
pinnan valmistuksessa kaytettavien eri tiedonsiirtoverkkojen ja verkkoraken-
teiden toiminnan erot ja merkitykset. Han tietad tietoturvan merkityksen, tuntee
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reitittimien paasylistat ja suojauksen sekd ymmartaa varmuuskopioinnin mer-
kityksen samoin kuin aliverkotuksen periaatteet.

Tutkittava tuntee erilaiset tietoliikenneprotokollat, TCP/IP-kaytannén ja IP-
osoitteiden rakenteen. Han osaa luoda Internet- ja séhkdpostiasetukset ja
-osoifteet.

Han osaa myés alustaa kovalevyn ja asentaa ja pdivittaa valitsemansa
kaytojarjestelman ja tarvittavat tydohjelmat henkildkohtaiseen tietokonee-
seen, tydasemaan ja palvelimeen. Han osaa kytked painopinnan valmistuk-
sen jarjestelmien tavanomaisimmat oheislaitteet ja niiden ajurit, tuntee menet-
telyn tydaseman malliasennuksen toteuttamiseksi ja osaa kayttojarjestelman
hallinnan, asetukset ja saadat.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus

Tutkittava

- tuntee painopinnan valmistuksen jarjestelmé- ja verkkotekniikan perus-
teet

- ymmartaa eri kayttdjarjestelmien ja niiden versioiden erot

— ymmartad painopinnan valmistuksessa kaytettavien eri tiedonsiirtoverk-
kojen ja verkkoratkaisujen toiminnan erot ja merkitykset

— ymmartad tietoturvan merkityksen, reitittimien paasylistatja aliverkotuksen
periaatteet

- ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
sekd varmuuskopioinnin merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

- tuntee tietoliikenteessa sovellettavan TCP/IP-kaytanndn ja IP-osoitteiden
rakenteen

- osaa luoda Internet- ja sahkdpostiasetukset ja -osoitteet

- osaa alustaa kovalevyn ja asentaa valitsemansa kaytojarjestelman
henkilokohtaiseen tietokoneeseen, tydasemaan ja palvelimeen.

- osaa kytked painopinnan valmistuksen jarjestelmien tavanomaisimmat
oheislaitteet ja niiden ajurit

- tuntee menettelyn tydaseman malliasennuksen toteuttamiseksi

- osaa kayttdjarjestelman hallinnan, asetukset ja saadat
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14. ATKJARJESTELMIEN JA -VERKKOJEN KAYNNISSAPITO

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee painopinnan valmistuksen jarjestelma- ja verkkotekniikan
perusteet ja ymmartad eri kaytojarjestelmien ja niiden versioiden ja tiedon-
siirfoverkkojen ja verkkorakenteiden toiminnan erot ja merkitykset seka
mahdolliset hairididen aiheuttajat.

Han osaa alustaa kovalevyn ja asentaa valitsemansa kaytdjarjestelman
henkilokohtaiseen tietokoneeseen, tydasemaan ja palvelimeen ja kytkea
painopinnan valmistuksen jGrjestelmien tavanomaisimmat oheislaitteet ja nii-
den ajurit sekd tarkastaa kytkentdjen virheettémyyden. Han osaa myds asen-
taa lailliset ja poistaa tarkeimmat graafisen alan ohjelmat ja osaa paivittaa
uuden ohjelmaversion, niiden tulostinajurit ja tietad, voivatko eri ohjelmien tai
ohjelmaversioiden yhdistelmét aiheuttaa yhteensopivuuden hairigita.

Han tuntee myds atk-jarjestelmien ja tiedonsiirtoverkkojen kaynnissapidon
perusteet, kaukodiagnostiikan tekniikat ja yhteydet ohjelmistojen yllapitopal-
veluihin ja osaa kayttaa tarkeimpid vianetsinté- ja -korjausohjelmia hgirididen
syiden selvittamiseen.

Han osaa jonkin sellaisen yleisen ongelman ratkaisumenetelman, joka so-
veltuu atk-jarjestelman ongelmien rajaamiseen ja osaa asentaa ja vaihtaa
sellaiset komponentit ja lisalaitteet, jotka soveltuvat atk-jarjestelman kayttajan
vaihdettavaksi.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetadn erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus
Tutkittava

- tuntee painopinnan valmistuksen jarjestelma- ja verkkotekniikan perus-
teet

— ymmartad eri kayttdjarjestelmien ja niiden versioiden erot seka paino-
pinnan valmistuksessa kaytettavien eri tiedonsiirtoverkkojen ja verkko-
rakenteiden toiminnan erot ja merkityksen

- tuntee tiedonsiirtoverkkojen yleisimmat hairididen aiheuttajat ja mah-
dollisuudet niiden poistamiseen

- ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
sekda varmuuskopioinnin merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

- osaaalustaa kovalevyn ja asentaa valitsemansa kayttéjarjestelman hen-
kilokohtaiseen tietokoneeseen, tydasemaan ja palvelimeen

- osaa kytked painopinnan valmistuksen jarjestelmien tavanomaisimmat
oheislaitteet ja niiden ajurit ja osaa tarkastaa, ettd asennus ja kytkenta
on tehty oikein
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- osaa asentaa lailliset ja poistaa graafisen alan tarkeimmat ohjelmat ja
paivittad vudet ohjelmaversiot, niiden tulostinajurit ja ppd:t ja tietag,
voivatko eri ohjelmien tai ohjelmaversioiden yhdistelmét aiheuttaa yh-
teensopivuuden hgirisita

- tuntee atk-jarjestelmien ja tiedonsiirtoverkkojen kaynnissapidon perus-
teet, tuntee kaukodiagnostiikan tekniikat ja yhteydet ohjelmistojen ylla-
pitopalveluihin

- osaa kayttad tarkeimpid vianetsintd- ja -korjausohjelmia hairididen
syiden selvittdmiseen

— tuntee jonkin sellaisen yleisen ongelman ratkaisumenetelman, joka so-
veltuu atk-jarjestelman ongelmien rajaamiseen

- osaa asentaa ja vaihtaa sellaiset erilaiset komponentit ja lisélaitteet,
jotka soveltuvat atk-jarjestelman kayttajan vaihdettavaksi.

15. TIEDOSTOJEN JA OHJELMIEN ASENNUS
a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava ymmartaa ohjelmien tekijanoikeudet ja kayttajaa koskevat lisenssi-
ehdot ja vaatimukset. Hén osaa asentaa lailliset ja poistaa graafisen alan
tarkeimmat tydohjelmat ja pdivittdd uudet ohjelmaversiot, niiden tulostinajurit
ja ppd:t.

Han tuntee fonttien kaytén tekniikan ja vaatimukset ja pystyy asentamaan
jonkin fonttien hallintachjelman. Han tuntee niin hyvin erilaiset painoviestinnan
ja verkkoviestinndn tydohjelmat, ettd osaa valita sopivan ohjelman kulloiseen-
kin tyotehtavaan. Han osaa myds tarvittaessa raataldida ohjelmia ja liittaa
niihin erilaisia apuohjelmia.

Tutkittava tuntee varinhallinnan periaatteet ja osaa mitata ja asettaa varin-
hallinnan parametrit kéyttéon tydasemassa ja tulostuslaitteissa.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit
Nayttdjen arvioinnissa kiinnitetGan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.
Hyvéksytty suoritus
Tutkittava
— ymmartaa ohjelmien lisenssiehdot ja kayttamisen vaatimukset

- osaaasentaa ja poistaa graafisen alan tarkeimmat ohjelmat ja paivittaa
vudet ohjelmaversiot, niiden tulostinajurit ja ppd:t ja tietad voivatko eri
ohjelmien tai ohjelmaversioiden yhdistelmat aiheuttaa yhteensopivuuden
hairioita
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- tuntee fonttien kaytén tekniikan ja vaatimukset ja pystyy asentamaan
jonkin fonttien hallintaohjelman

- osaa valita sopivan ohjelman paino- ja verkkoviestinnan erilaisiin tyo-
tehtaviin

- tuntee, miten ohjelmiin voidaan lisata erilaisia lisa- ja apuohjelmia,
linkkeja, makroja jne.

- ymmartad tiedostojen ja jarjestelmien suojauksen, tieto- ja virusturvan
sekda varmuuskopioinnin merkityksen ja osaa soveltaa niitd tydssadn

— tuntee varinhallinnan periaatteet ja osaa mitata ja asettaa varinhallin-
nan parametrit kdyttéon tydasemassa ja tulostuslaitteissa.

16. TIETOKANTA- JA ARKISTOJARJESTELMAT
a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tuntee yleisimpien painoviestinndssa kdytettavien tietokanta- ja
arkistojarjestelmien sekd yleisimpien tiedostojen tallennuksessa kaytettévien
muistijariestelmien toimintaperiaatteen ja muistivalinetyypit. Han osaa kayt-
tad jotakin yleistd tietokantaohjelmaa yksinkertaisten tietokantojen tekemises-
sa ja muokkaamisessa.

Han tietaa digitaalisten painomenetelmien soveltuvuusalueet ja yleisimmét
niillé valmistettavat painotuotteet, osaa madrittaa digitaalisissa painokoneissa
yleisimmin kaytettavat tiedostomuodot ja ymmartaa esivalmistelun merkityk-
sen digitaalisessa painamisessa. Han tietdd myds yleisimpien digitaalisten
painokoneiden rakenteet ja toimintaperiaatteet seka elektrografian periaat-
teen.

Tutkittava osaa hakea ja tulostaa erilaisia tietoja ja tiedostoja Internet-
verkosta seka julkisista tai painoviestinndn kaytamistd tietokannoista.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Nayttéjen arvioinnissa kiinnitetan erityistd huomiota seuraaviin ammattiosaa-
misen alueisiin, kohteisiin ja niiden arvioinnin kriteereihin.

Hyvéksytty suoritus

Tutkittava

- tuntee yleisimpien painoviestinndssa kaytettavien tietokanta- ja arkisto-
jarjestelmien toimintaperiaatteet

- tuntee yleisimpien tiedostojen tallennuksessa kaytettavien muistijarjes-
telmien toimintaperiaatteen ja muistivalinetyypit

- osaa kayttad jotakin tietokantaohjelmaa yksinkertaisten tietokantojen
tekemisessa ja muokkaamisessa

47



- tietda digitaalisten painomenetelmien soveltuvuusalueet ja yleisimmat
niilla valmistettavat painotuotteet

- osaa madrittaa digitaalisissa painokoneissa yleisimmin kaytettavat tie-
dostomuodot sekd esivalmistelun merkityksen digitaalisessa painamisessa

- tiet@a yleisimpien digitaalisten painokoneiden rakenteet ja toimintape-
riaatteet seka elektrografian periaatteen

- osaa hakea ja tulostaa erilaisia tietoja tietokannasta.

9 § AMMATTITAIDON OSOITTAMISTAVAT

Osaaminen todennetaan padsaantdisesti tyd- tai nayttépaikalla kéytannén
tyotehtavilla ja/tai kirjallisilla ja suullisilla kokeilla niilté osin kuin osaamista
ei tydn yhteydessd voida todentaa.

Ammattitaito osoitetaan toteuttamalla tydohjeiden ja mallin mukaisesti niin
laaja kaytannén tehtavdakokonaisuus, ettd osaamisen voidaan luotettavasti
todeta vastaavan ammattitaitovaatimuksia seka kaytannon etta alalla tarvit-
tavan tietdmyksen osalta. Tyésuorituksen aikana tutkittavalle voidaan esittéa
my6s taydentavia lisakysymyksia. Tyén taustalla olevien oheistaitojen ja
tietojen hallinta voidaan tarkistaa myés erillisilla kokeilla silta osin kuin ne
eivat selvia itse tydsuorituksessa.

Vaaditun osaamisen todentamisessa voidaan osittain kayttaa myés aikai-
semmin dokumentoituja nayttdja. Sellaisia voivat olla aikaisemmin suoritettu
ammattitutkinto tai sen osa, atk:n ns. A-ajokortin todistuksella dokumentoitu
suorittaminen ja tutkittavan tyéeldméansa tyotehtavista keraama, esimerkiksi
tyénantajan varmentama tydnaytekokoelma. Valitsemansa vieraan kielen hal-
linnan tutkittava voi my&s osoittaa kielitutkinnolla tai esimerkiksi tekemalla
jonkin tutkinnon osan kirjallisen ja suullisen raportoinnin kyseisella vieraalla
kielella.

Tarvittaessa nayttd voidaan suorittaa useassa osassa tai kohteessa, kunhan
osaaminen tulee mitatuksi vaatimusten edellyttdméssé laajuudessa. Ammatti-
taidon selvittdmiseksi voidaan kayttad myds haastattelua tai muuta menette-
lyd, jolla tutkittavan osaamisen taso voi tdsmentyd. Arvioinnissa tulee kayttaa
myds tutkintoon osallistujan omaa arviointia suorituksesta.

Ammattitaito on arvioitava jokainen tutkinnon osa kerrallaan niin, eftd
tutkittavan ammattitaitoa verrataan vastaavan tutkinnon osan ammattitaito-
vaatimuksiin. Arviointikriteerien mukainen suoritus on hyvaksyttava. Tutkin-
non naytdsuoritukset arvioidaan asteikolla hyvaksytty/hylatty. Hylatysta suo-
rituksesta annetaan osallistujalle ilmoitus, josta kayvat ilmi hylatyt ja hyvaksy-
tyt osasuoritukset, sekd selvitys siitd, miksi suoritus on hylatty. Tutkintoon
osallistujan ammatillisen kehittymisen edistamiseksi myds hyvaksytysta suori-
tuksesta tulee antaa palautetta.
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10 § YRITTAJYYS

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkittava tietdd, mitd yrittGjand toimiminen edellyttéa. Héan osaa arvioida
yrittdjyyttdén ja mahdollista yritystoimintaansa seka sita, milla alveilla ja
miten han voi kehittaa yrittdjavalmiuvksiaan. Hanelld on oman alansa vankka
ammattitaito ja hdn ymmartaa alansa yritystoimintaa. Hén osaa tarkastella
alaa ja sen tarjoamia yritystoiminnan kaynnistamisen ja kehittdmisen mahdol-
lisuuksia ja riskeja, ja hanelld on oman yrityksen aloittamiseksi tarvittavat
perustiedot.

Tutkittava tietGa eri yritysmuotojen erot ja tuntee yrityksen perustamisen
hallinftomenettelyt. Han osaa kehittad yhdessa asiantuntijoiden kanssa mark-
kinakelpoisen likeidean ja tietad, miten sita kdytetdan toiminnan suunnittelun
ja toteutuksen pohjana. Han tietda, millaisia taloudellisia, tuotannollisia ja
henkisia voimavaroja yritystoiminnan toteuttaminen vaatii, ja osaa arvioida
niiden tarpeen esimerkiksi omaa yritystoimintaa aloitettaessa.

Tutkittava ymmartaa asiakassuhteiden ja muiden yhteistydsuhteiden merki-
tyksen olennaisena osana menestyvaad yritystoimintaa ja omaa télta pohjalta
valmiudet kehittad naita suhteita. Han tuntee tuotteen hinnanmuodostuksen ja
tietad keskeisimpid talouden tunnuslukuja. Han tuntee yritystoimintaan liitty-
vaa keskeistd lainsaadantéd. Han osaa hankkia yrityksen perustamisessa ja
toiminnan eri vaiheissa tarvitsemaansa tietoa ja asiantuntijapalvelua.

b) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Taman tutkinnon osan ammattitaidon arvioinnissa on kiinnitettdva huomiota
erityisesti seuraaviin kohtiin:

- omien yrittajavalmiuksien arviointi ja oman yrittGjyytta tukevan kehitty-
misen suunnittelu

— yritystoiminnan k&ynnistdmisessa tarvittavien perusvalmiuksien laaja
tuntemus ja keskeisten asioiden hallinta

- asiantuntijapalvelujen kaytté ja tietolahteiden hyddyntaminen.

Hyvdéksytty suoritus

Tutkittava tietad, mita yrittdjand toimiminen edellyttaa ja millaiset valmiudet
tukevat yrittdjana menestymista. Han pystyy erittelem@an yrittdjand toimimi-
sen valmiuksiaan ja arvojaan sekd osaa ndiden pohjalta punnita omaa yrit-
tajyyttaan ja laatia itselleen kehittymissuunnitelman yrittajand. Han kykenee
tekemaan yritystoimintaan liittyvié ratkaisuja omiin arvoihinsa luottaen ja
osaa tuoda esille oman ammattitaitonsa ja arvostaa sitd.

Tutkittava tuntee omaa toimialaansa ja aluettaan niin, ettd osaa tarkastella
tulevaisuuden ndkymid, mahdollisuuksia ja markkinoita oman yritystoiminnan
kdynnistamisen kannalta.
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Tutkittava tietad, millaisia erilaisia yritystoiminnan aloitustapoja yritystoi-
mintaa aloittava voi harkita. Han tietda yleisimmat Suomessa kaytetyt ratkai-
sut mm. yritystoiminnan muotojen, aloittamisoperaatioiden, vastuiden madarit-
tdmisen ja tarvittavien resurssien ja riskien osalta voidakseen keskustella
asiantuntijoiden kanssa oman yrityksensd toiminnan vaihtoehdoista. Han tie-
taa, millaisia taloudellisia ja tuotannollisia seka henkisia voimavaroja yri-
tystoiminnan toteuttaminen vaatii ja osaa arvioida niiden tarpeen esimerkiksi
omaa yritystoimintaa aloitettaessa. Han tuntee yritystoiminnan aloittamisen
lakisGateiset toimet sekd muun yritystoiminnan keskeisen lainséadannén ja
tietdd, mistd voi tarvittaessa saada asiantuntijapalveluja.

Tutkittava osaa kehittad asiantuntijoiden avulla omalle yritykselleen mark-
kinakelpoisen lilkeidean. Han ymmartad, mika on likeidean merkitys yritys-
toiminnan tydvalineend, ja tietad, miten sita kaytetadn toiminnan suunnittelun
ja toteutuksen pohjana. Han ottaa sitd kehittdessddan huomioon markkinoiden
kysynta- ja kilpailutekijsita seka oman idean toimivuuden kannalta olennaisia
erilaistamistekijsitd.

Tutkittava ymmartaa asiakassuhteiden ja muiden yhteistydsuhteiden merki-
tyksen olennaisena osana menestyvad yritystoimintaa. Han tietad, mihin
hanen mahdollisen yrityksensa asiakassuhteiden ja muiden yhteistydsuhtei-
den hoitamiseen liittyvat arvot ja liikeideassa madaritellyt toimintatavat perus-
tuvat. Hanelld on valmiudet rakentaa ja yllapitaa yrityksen jatkuvuuden kan-
nalta merkittavia asiakas-, toimittaja- ja muita verkostosuhteita.

Tutkittava ymmartada, mitd on kannattava toiminta, ja osaa vaikuttaa yri-
tyksen kannattavuuteen. Han osaa tulkita yrityksen tilinpaatésta mm. pas-
omien, varallisuuden, maksukyvyn ja tuloksen suhteen. Han ymmartaa kus-
tannuslaskennan periaatteet ja tietad, mitkd markkinalhtsiset tekijat tulee
ottaa myds huomioon tuotteiden jarkevassa hinnoittelussa. Han osaa laatia
yritykselleen karkean tulo- ja menoarvion ja osaa hankkia tietoa ja asiantuntijo-
palveluja alan yritystoiminnan verotuksellisten kysymysten ratkaisemiseen.

¢) Ammattitaidon osoittamistavat

Ndyt6ssa arvioidaan yksildn
- arvoja ja henkildkohtaisia yrittdjyysvalmiuksia
— yrittdmisen taitoja ja tietoja.

Nayttéja laadittaessa ja nayttdympdristdja valittaessa on tarkedd pystyd mit-
taamaan luotettavasti molempia valmiuksia.

Yksiléllisten tekijdiden arvioinnissa on tarkead osallistujan kyky arvioida
omia valmiuksiaan toimia yrittdjand. Arviointi pohjautuu itsearviointiin, ryh-
mdssa tapahtuvaan vertaisarviointiin ja asiantuntijakeskusteluihin. Tydvalineing
voidaan kayttaa mm. erilaisia keskusteluja ja analyyseja. Tutkittavaa ei ar-
vioida sen suhteen, onko han hyva yrittaja vai ei, vaan tavoitteena on muo-
dostaa henkildn yrittajyysprofiili, jota tulkitsemalla tutkittava osaa tuottaa
itsendisesti tai yhdessa asiantuntijan kanssa oman yrittéjéna toimimista edis-
tavan kehittymissuunnitelmansa.
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Taman kokonaisuuden arviointiin osallistuvilta edellytetaan yrittdjyyden ja
sen kehittdmisen asiantuntemusta.

Yrittdmisen taidot ja tiedot arvioidaan aitona yrittdjyyteen liittyvana toi-
mintana. Keskeinen osa nayttda on pitkajanteinen yritystoiminnan kéynnista-
miseen liittyva hanke, jossa tutkittava tyostad yritysideansa likeideaksi.
Toimivan liikeidean rakentamisessa hdnen tulee tarkastella monipuolisesti
toimintaympdristéd erityisesti alalle aikovan yrittajan nakokulmasta. Hanen
pitad osata kayda keskusteluja mahdollisesta yrityksensa kaynnistamisesta ja
siihen liittyvista kysymyksista alan asiantuntijoiden kanssa.

Tutkittava tulee osata laatia myds litketoiminnassa tarvittavat keskeiset
suunnitelmat ja arvioida niiden toimivuutta. Hanen on pystyttava tarkastele-
maan myds todenndkdisen yrityksensd resurssitarvetta.

Nayttoa voidaan taydentad selvityksien, laskelmien ja muiden kirjallisten
tuotosten seka suullisten keskustelujen ja haastattelujen avulla.
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LITE

AMMATIN KUVAUS

Graafinen ala

Graafinen ala tuottaa ja valmistaa padasiassa painoviestimid, sanoma- ja
aikakauslehtia, kirjoja, mainospainotuotteita, julisteita, lomakkeita seké eri-
laisia pakkaustuotteita. Painoviestimien tuottamiseen kuuluu néiden paino-
tuotteiden valmistaminen kaikkine osatyvaiheineen ja vélituotteineen, mutta
my6s alan asiakaspalvelu, markkinointi, ilmoitusmarkkinointi, tietoliikenne-
tehtGvat, painoviestimien suunnittelu ja muut toimintaa tukevat ja tehostavat
oheistehtavat. Alan tekninen kehitys on nopea ja voimakkaasti suuntautunut
tietoteknisen informaationkasittelyn hyddyntamiseen.

Tietotekniikkaa kaytetaan seka viestitettavan sanoman kokoamisessa ja
muokkaamisessa painoviestimissa kaytettdvadn muotoon ettd tuotantovdli-
neiden ja prosessien, jarjestelmien, tuotantolinjojen ja tehtaiden ohjauksessa.
Tietojen siirto- ja kasittelyjarjestelmien hallinta, monimutkaisten arjestelma-
ohjattujen koneiden ja konelinjojen seké tuotantovaiheita yhdistavien tehdas-
jarjestelmien kaynnissapidon hallinta on muodostunut keskeiseksi tehtavaksi
gradfisella alalla tydskenteleville ammattihenkilsille. Graafisella alalla on
voimakas kytkent& my®&s ns. vusiin viestimiin ja monet graafisen alan yritykset
tuottavat myds multimediaaan ja verkkoviestintaén soveltuvia palveluja ja
digitaalisia tiedostoja.

Informaation teknisen kasittelyn kehittyminen niin, etta perinteiset selkeat
rajat informaation luovan tuottamisen ja painoviestimien ja uusien digitaali-
viestimien teknisen valmistamisen valilld muodostuvat hailyviksi, voi aiheuttaa
perinteistd graafista alaa hairitsevia uhkia, jotka kuitenkin pyritaan muutta-
maan uusiksi mahdollisuuksiksi. Kehityksen aiheuttamiin uhkiin alan ammatti-
henkilét joutuvat vastaamaan lisaamalla asiakaspalvelun laajuutta ja tehtavia
sekd osaamistaan ja asettumalla uusiin tydympdristdihin informaation luovan
tuottamisen aloille, suunnittelu- ja mainostoimistoihin, toimituksiin, toimistojen
viestintdosastoille jne.

Painopinnanvalmistuksen pisimmdille viety integraatio suoraan tietojdrjes-
telmasta painolevylle (computer-to-plate), painokoneeseen (computer-to-print)
tai painokoneessa olevalle painolevylle (computer-to-plate-in-press) on yleis-
tymdssd niin kirjapainoissa kuin erityisesti sanomalehden valmistuksessa ja
sanoma- ja aikakauslehtien painamisessa toisella paikkakunnalla. Myés ns.
tietokantapainaminen (database-printing) ja vain valittémadn tarpeeseen teh-
tava paino- tai monistusautomaatio (on-demand-printing) valmistaa tuotteen-
sa suoraan tietokoneiden muistissa olevista tiedostoista joko varsinaisilla pai-
nokoneilla tai tulostus- tai painoautomaateilla, ns. digitaalipainokoneilla.

Graafisessa teollisuudessa valittdmasti tuotannollisissa tydtehtavissa tyds-
kentelevat ammattihenkilétja heidan ammattiosaamisensa jakautuvatvoimassa
olevien sopimusten ja alan koulutus- ja tutkintorakenteen mukaisesti neljadan
laajo-alaiseen ammattialueeseen. Némé& ovat painopinnanvalmistajan,
painajan, jalkikasittelykoneenhoitajan ja kirjansitojan ammattialueet.
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Painopinnanvalmistajan ammatin kuvaus

Painopinnanvalmistuksessa kaytetaan yleisesti taysintegroituja informaation
kasittelyn jarjestelmia. Naihin jarjestelmiin syotetaan painopinnanvalmistukseen
tuleva aineisto: teksti-, kuva-, vari-ja muotoilutieto. Ammattitydn keskeisimman
sisallon perusteella painopinnanvalmistaja voi valita suuntautumisalakseen
tydasemataiton, kuvankasittelyn, tietokoneavusteisen painopinnanvalmistuksen
tai painopinnanvalmistuksen jarjestelmatukihenkilén tehtavat.

Painopinnanvalmistaja valmistaa ja muuntaa painotuotteen aineiston muo-
dostavista teksteista, mustavalko- ja varikuvista, varipinnoista ja muusta sisal-
l6sta digitaaliset tiedostot seka tallentaa tiedostot valittuihin muisteihin. Han
muokkaa ja sommittelee tiedostoista painoviestimen asun joko itsendisesti tai
annettujen viiteohjeiden mukaan. Tassa tydssa painopinnanvalmistajan ylei-
sin tydvaline on monikayttdinen, verkossa toimiva tydasema. Tydaseman li-
saksi painopinnanvalmistaja kayttaa tydssaan kaikkia informaation kasitte-
lyyn liittyvia valineita: ulkoisia ja sis@isia tiedonsiirtoja, tiedostojen hallinta-
jarjestelmia, tiedostojen muunto-ohjelmia, kuvankasittelyjarjestelmia, taitto-
jarjestelmid, asemointi-ja tulostusjarjestelmia sekd niihin liittyvid erityisvalineita.

Tydprosessinsa tuloksena painopinnanvalmistaja on koonnut ja muovan-
nut sellaiset tiedostot, joita kayttamalla tuotetaan valmiit sivut ja/tai koko
painopinnan tai sen sopivan kerrannaisen osan kokoiset kokonaisuudet,
perinteisin termein sivu- tai arkkiasemoinnit, painolevyt tai tiedonsiirtoon kay-
tettavat ja/tai tulostusautomaattia ohjaavat tiedostot. Painopinnanvalmistajan
tydtehtaviin kuuluu tulostaa valmistamansa kokonaisuudet filmeiksi tai paino-
pinnoiksi tai siirtdd ne muualla olevalle kayttgjalle. Lopullinen tulostaminen
voi tapahtua joko luontipaikalla tai etadlla painopinnanvalmistuksesta, pai-
nossa, toisella paikkakunnalla.

Suuressa osassa painoviestimid viestimen tuottaja, foimittaja, mainostoi-
misto, mainostaja, tiedottaja jne. muokkaa itse ainakin alustavasti koko vies-
timen painopinnan omilla informaationkasittelyn jarjestelmillaan valmiiksi ja
siirtda sen sitten painotaloon. Painotalossa painopinnan valmistaja tarkistaa
sen, muokkaa tiedostoista laajemmat kokonaisuudet ja tulostaa koko aineis-
ton painopinnaksi isolle filmille, painolevylle tai -sylinterille tai suoraan pai-
nokoneessa olevalle painolevylle. Painopinnan valmistajan erds avaintehtava
on digitaalisten tiedostojen sovittaminen eri painoprosessien vaatimuksien
mukaisesti.
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