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PYSYVÄISOHJE TUTKINTOJEN JÄRJESTÄJILLE
TUTKINTOTILAISUUKSIEN ARVIOINTIESITYKSET
Tutkintotilaisuuksien arviointiesitykset toimitetaan tutkintotoimikunnan lomakkeella (Tutkintotilaisuuden arviointiesitys.xls) sähköisesti viipymättä tutkintotilaisuuden jälkeen: 
1. toimikunnan puheenjohtajalle
pirjo.heikkanen ( @ ) securitas.fi 
ja

2. sihteerille
markku.kumpulainen ( @ ) pp2.inet.fi 
Ilmoituslomakkeen täyttöohje

Tutkinnon järjestäjä -kohtaan merkitään tutkinnon järjestäjän nimi, esim. Oppilaitos B.
Suorituspaikka -kohtaan merkitään paikka (Osoite / toimipiste), missä tutkintotilaisuus on järjestetty. Suorituspäivä -kohtaan merkitään päivä, jolloin tutkintotilaisuus on järjestetty. 

HUOM: Tutkintotilaisuuksia ei saa yhdistää yhdelle ilmoituslomakkeelle tai samaan työkirjaan, vaan jokaisesta tutkintotilaisuudesta tulee laatia oma ilmoituksensa. 
Tutkintovastaava -kohtaan merkitään tutkintovastaavan nimi ja Puh -kohtaan puhelinnumero, josta hän on tavoitettavissa. 

Tutkinnon nimi -kohtaan merkitään tutkinnon nimi (esim. Turvallisuusalan perustutkinto, Vartijan ammattitutkinto tai Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinto. Tutkinnon osa -kohtaan merkitään tutkinnon osan nimi. 

Tutkintotehtävä -kohtaan merkitään tutkintotehtävän tunniste (esim. VAT-1234-5) ja Maksimipisteet -kohtaan tehtävän enimmäispisteet ja Läpäisyraja -kohtaan suorituksen läpimenorajan pisteet. 

	Tutkinnon järjestäjä:
	 Oppilaitos A
	
	

	Suorituspaikka:
	 A Kunta, Opintie 1 
	Suorituspäivä:
	 12.10.2010

	Tutkintovastaava
	 Tarkka Timo
	Puh:
	 050 555 555

	
	
	
	

	Tutkinnon nimi:
	Vartijan ammattitutkinto
	Tutkintotehtävä:
	 VAT-1234-5

	Tutkinnon osa:
	 Uhkatilanteiden hallinta
	Maksimipisteet:
	 123

	
	
	Läpäisyraja:
	 87


Tutkintotilaisuutta koskevaan -osaan merkitään omaan sarakkeeseen aakkosjärjestyksessä suorittajien sukunimi, etunimet ja koko henkilötunnus. 

Arvosana -kohtaan merkitään ammatti- ja erikoisammattitutkinnoissa hyväksytty tai hylätty ja perustutkinnoissa arvosana T1 – K3 tai hylätty / täydennettävä. 
Pisteet -kohtaan merkitään mahdollinen pisteytys, mikäli tehtävässä on käytössä sellainen. Tällöin läpäisyraja ja maksimipisteet tulee olla ilmoitettuna lomakkeessa. 
Huom -kohtaan tutkinnon järjestäjä voi kirjoittaa harkintansa mukaan lisätietoja tutkintotoimikunnalle (ks. alla). 

	 
	Sukunimi
	Etunimet
	Hetu
	Arvosana
	Pisteet
	Huom 

	1
	Aaltonen 
	Kalevi 
	221172-123A 
	 Hyväksytty
	112 
	 

	2
	Aaltonen 
	Ville
	221172-123B 
	 Hyväksytty
	121 
	 

	3
	Vartija 
	Tarkka Veikko 
	101170-1234 
	 Hylätty
	11 
	 

	4
	Ylander
	Untamo
	120356-564S
	 Hyväksytty
	122 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Järjestäjän edustaja -kohtaan merkitään tutkintotilaisuudesta vastaava tutkinnon järjestäjän edustaja (jos eri kuin tutkintovastaava). Arvioija(t) / maalihenkilö(t) -kohtaan merkitään arvioijien ja maalihenkilöiden nimet sekä puhelinnumero, josta heidät voidaan tarvittaessa tavoittaa.   

	Järjestäjän edustaja: 
	 Opettaja, Olli
	Puh:
	 050 555 551

	
	
	
	

	Arvioijat(t) / maalihenkilö(t):
	 Anttila, Antti
	Puh:
	 050 555 552

	
	 Miettinen, Matti 
	Puh:
	 050 555 553

	
	 Johansson, Thorwald
	Puh:
	 050 555 554


HUOM: Tutkintotoimikunta ei hyväksy oppilaitosten omia lomakkeita. 
Tallennus. Ennen toimikunnalle lähettämistä lomake tulee tallentaa muodossa: oppilaitoksen vakiintunut nimilyhenne ja tutkintotilaisuuden päivämäärä (esim. TTK_1.1.2010).
TUTKINTOTODISTUKSET 
Tutkintotodistusten allekirjoittaminen

Allekirjoitettavat tutkintotodistukset tulee toimittaa postitse

Securitas Oy

Turvallisuusalan tutkintotoimikunta 

Pirjo Heikkanen 

PL 93 

00521 Helsinki

Tutkintotodistusten allekirjoittamiseen on varattava tutkintotoimikunnalle kohtuullinen käsittelyaika.

Käytettävät lomakkeet ovat:

· Turvallisuusalan perustutkinto 2001 (TAPT 2001.xls)

· Turvallisuusalan perustutkinto 2010 (TAPT 2010.xls)
· Vartijan ammattitutkinto (VAT 2006.xls)
· Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinto (TVEAT 2003.xls)
Tallennus. Ennen toimikunnalle lähettämistä lomake tulee tallentaa muodossa: oppilaitoksen vakiintunut nimilyhenne ja tutkintotilaisuuden päivämäärä (esim. TTK_1.1.2010).
Täyttöohje

Tutkinnon järjestäjä -kohtaan merkitään tutkinnon järjestäjän nimi, esim. Oppilaitos B.
Päiväys -kohtaan merkitään päivä, jolloin oppilaitos ilmoittaa tutkintotoimikunnalle koko tutkinnon suorittamisesta ja pyytää yhdelle suorittajalle tai ryhmälle tutkintotodistusta.
Tutkintovastaava -kohtaan merkitään tutkintovastaavan nimi ja Puh -kohtaan puhelinnumero, josta hän on tavoitettavissa. 

Tutkinnon suorittaja -osaan merkitään omaan sarakkeeseen aakkosjärjestyksessä sukunimi, etunimet ja koko henkilötunnus (ks. alla). 

	Tutkinnon suorittaja 
	 

	Sukunimi 
	Etunimet 
	Hetu

	Aaltonen 
	Kalevi 
	221172-123A 

	Aaltonen 
	Ville
	221172-123B 

	Vartija 
	Tarkka Veikko 
	101170-1234 

	Ylander
	Untamo
	120356-564S


Koko tutkinto (K) tai Osatutkinto (O) -kohtaan merkitään onko kyseessä koko tutkinnon suoritus vai tutkinnon osia, joista pyydetään tutkintotodistusta. 
Pakolliset osat ja Vapaavalintaiset osat -kohtiin merkitään sarakkeeseen päivämäärä, jolloin tutkinnon osa on suoritettu ja suorituspaikka, ellei se ole sama kuin yllä ilmoitettu tutkintoa järjestävä oppilaitos alla olevan esimerkin mukaisesti. 
	Pakolliset osat
	 
	 
	 
	 

	VTP
	VPK
	VaTu
	PeTu
	TuTe
	UhTi

	11.2.1979 oppilaitos C
	21.3.1979 oppilaitos D
	1.8.2010 
	13.9.2010 
	15.9.2010 
	1.10.2010 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Huom -kohtaan tutkinnon järjestäjä voi kirjoittaa harkintansa mukaan lisätietoja tutkintotoimikunnalle. 

Perustutkinnon tutkintotodistusten yhteenvedoissa tulee huomioida, että mahdolliset vapaavalintaiset osat tai osat muista perus-, ammatti- ja/tai erikoisammattitutkinnoista tulee merkitä selvästi lomakkeeseen. 

	…
	…
	…
	Tutkinnon osa ammatillisesta perus-

tutkinnosta
	Tutkinnon osa ammattitutkinnosta
	Tutkinnon osa erikoisammattitutkinnosta

	 
	 
	 
	 13.9.2010 Sähkötehottimen asennus
	10.10.2010

Kuljetustur-vallisuus
	11.10.2010

Turvallisuus-lainsäädäntö


