MAASEUDUN KEHITTAMISEN TUTKINTOTOIMIKUNTA

Pysyvaisohjeet tutkinnon jarjestdjille, paivitetty 9.9.2010

Pysyvaisohjeet koskevat Maaseudun kehittdjan erikoisammattitutkinnon ja Maaseudun vesitalouden
erikoisammattitutkinnon jarjestamissopimuksen hakemista ja toimintaa tutkintotoimikunnan suuntaan.
Ohjeet on hyvaksytty toimikunnan kokouksessa 29.11.2007 ja uudistettu arvioijatietojen toimittamisen
osalta kokouksessa 5.2.2010. Ohjeet on pdivitetty 9.9.2010 tutkintotoimikunnan sihteerin yhteystieto-
jen osalta. Uudistetut ohjeet tulevat voimaan heti.

Tutkintojen perusteet l6ytyvat Opetushallituksen nettisivuilta osoitteesta:

Maaseudun kehittajan erikoisammattitutkinto:

http://www.oph.fi/download/111037 maaseudun_kehittaja_erikoisammattitutkinto.pdf
Maaseudun vesitalouden erikoisammattitutkinto:

http://www.oph.fi/download/111038 maaseudun_vesitalous erikoisammattitutkinto.pdf

Jéarjestamissopimuksen hakeminen:

Maaseudun kehittamisen tutkintotoimikunta tekee Maaseudun kehittajan erikoisammattitutkinnon ja
Maaseudun vesitalouden erikoisammattitutkinnon jarjestamisesta jarjestamissopimuksen sopiviksi
arvioimiensa organisaatioiden kanssa.

Jéarjestdmissopimusten laatiminen

Jarjestdmissopimuksen ja nayttotutkinnon jarjestamissuunnitelman tulee vastata uusia maarayksia ja
ohjeita, joita ovat:

Tutkintomaksujen tilittAminen OPH:lle, Dno 1/011/2006, astunut voimaan 1.3.2006
Todistusméaarays, Dno 56/011/2009, astunut voimaan 1.1.2010

Ohje nayttotutkintojen jarjestamissopimuksesta, OPH 2/440/2006, annettu 24.7.2006
Henkilbkohtaistamismaarays 2006; Dno 43/011/2006, astunut voimaan 1.3.2007
Nayttdtutkinto-opas 2007, Oph:n julkaisu kesalta 2007

Uusien sopimusten hakeminen
Uusia nayttétutkintojen jarjestamissopimusesityksia toimikunta ottaa vastaan jatkuvasti.

Jarjestdmissopimusta haetaan tutkintotoimikunnalta toimikunnan nettisivuilta [6ytyvalla esityskirjeella,
johon liitetdédn Maaseudun kehittajan tai Maaseudun vesitalouden erikoisammattitutkinnon jarjestamis-
suunnitelma Nayttdtutkinto-oppaan 2007 sivujen 30-35 mukaisesti.

Hakemuksen liitteena tulee olla my6s luettelo tutkinnon arvioijista. Lisdksi tutkinnonjarjestaja lahettaa
esitaytetyn jarjestamissopimuksen toimikunnalle allekirjoitettavaksi. Huom! Mallisopimuksessa vain
kursiivilla painettuun tekstiin saa tehda muutoksia.

Jarjestdmissopimushakemus tulee osoittaa Maaseudun kehittdmisen tutkintotoimikunnalle osoitteella:
Maaseudun kehittamisen tutkintotoimikunta

siht. Pekka K. Vatanen

Pohjois-Karjalan Aikuisopisto

Kaislakatu 3, 80100 Joensuu


http://www.oph.fi/download/111037_maaseudun_kehittaja_erikoisammattitutkinto.pdf
http://www.oph.fi/download/111038_maaseudun_vesitalous_erikoisammattitutkinto.pdf

Tutkinnon jarjestamissuunnitelma liitteineen ja arvioijaluettelo pitaa lahettdd samanaikaisesti sahkoi-
sesti tutkintotoimikunnan sihteerille Pekka K. Vataselle, pekka.k.vatanen(at)pkky.fi.

Huomioitavaa
Tehdessaan paatoksia jarjestamissopimuksen solmimisesta tutkintotoimikunta kiinnittdd huomiota
erityisesti seuraaviin seikkoihin (numerointi liittyy Nayttotutkinto-oppaan numerointiin):

5. Tutkinnon jarjestajan kokemus alalta:

Jarjestdmissopimusta hakevan organisaation on selvitettava, mitd nayttdtutkintoja ja mista lahtien se
on aiemmin tutkintoja jarjestanyt. Tutkintotoimikunta haluaa myos tietaa, jarjestadkod sopimusta hake-
va organisaatio itse valmistavaa koulutusta.

7. Tiedotus, markkinointi ja tutkintotilaisuuksien tarjonta:

Jarjestdmissopimusta hakevan organisaation on siséllytettavd hakemukseen suunnitelma tutkintojen
markkinoimiseksi. Tutkintotoimikunta edellyttéda jarjestamissopimusta hakevalta organisaatiolta aktii-
vista Maaseudun kehittajan ja/tai Maaseudun vesitalouden erikoisammattitutkinnon tunnetuksi teke-
mista.

9. Ohjauksen resurssit:
Hakijan on tuotava esille erityisesti se, miten ohjataan henkil6ita, jotka suorittavat tutkinnon ilman val-
mistavaa koulutusta.

13. Maaseudun kehittdjan tai maaseudun vesitalouden erikoisammattitutkinnon perusteet tut-
kintotilaisuuksien suunnittelun l1ahtokohtana:
Hakijan tulee kuvata, miten aktiivisesti tutkintotilaisuuksia jarjestetdén koko sopimuskauden ajan.

14. Arvioijien valinta ja arviointiosaamisen yllapito:

Hakijan on selvitettava, miten arvioijat valitaan, perehdytetdén ja koulutetaan arviointiin seka miten
heidan arviointiosaamistaan yllapidetaén. Arviointiryhmassa tulee olla edustettuna ns. kolmikanta el
tydnantajien, tyontekijoiden ja koulutuksen/tutkinnon jarjestdjien edustaja. Arvioijista yhden pitaa olla
nayttétutkintomestari. Arviointiryhmassa saa olla mukana korkeintaan yksi koulutuksen/tutkinnon jar-
jestajan edustaja.

17. Arvioinnista, oikaisumenettelystd, tutkintosuoritusten uusinnasta ja arviointipaatoksesta
tiedottaminen:

Hakemukseen tulee siséltya selvitys siitéa, miten arvioinnin perusteet tiedotetaan tutkinnonsuorittajalle
ja miten han saa arvioinnin lisdksi muuta palautetta tutkintosuorituksestaan. Hakemuksen tulee sisal-
téa vastaukset kaikkiin OPH:n maarayksen ja tutkintotoimikunnan lisakriteerien tarkoittamiin kysymyk-
siin. Paatds jarjestamissopimuksesta tehdaan tutkintotoimikunnassa hakemuksen kokonaisarvioinnin
perusteella.

Jarjestamissopimuksesta:

Jéarjestdmissopimusten kesto
Maaseudun kehittamisen tutkintotoimikunta on paattanyt, etta jarjestamissopimukset tehdaan toistai-
seksi tai maaraaikaisesti voimassaolevina.



OPH:n arvio ammatti- tai erikoisammattitutkinnon jarjestamisedellytyksista
Tutkintotoimikunta ei paasaantdisesti edellytd OPH:n arviota jarjestamisedellytyksista.

Tutkinnon arvioijien hyvéaksyttdminen toimikunnassa
Kaikkien arvioijien pitaa olla toimikunnan hyvaksymia ennen tutkintotilaisuutta
1. Arvioijat hyvaksytaéan jarjestamissopimuksen solmimisen yhteydessa, jolloin arvioijista pitaa
toimittaa:
mallin mukainen arvioijaluettelo
seka kaikista arvioijista CV/ansioluettelo
Uusien arvioijien hyvaksyttdminen (tehdaan esim. tutkintotilaisuus-ilmoituksen yhteydessa)
Tehtava ennen tutkintotilaisuutta (kts seuraava kohta), tulee toimittaa
arvioijan CV/ansioluettelo

e e e o

Tutkintotilaisuuksista ilmoittaminen
Jarjestajien on ilmoitettava tutkintotilaisuuksista toimikunnan sihteerille sdhképostilla viimeistaan 2
viikkoa ennen tilaisuutta. limoituksessa pitaa kertoa:
e Tutkinnon suorittajat
Suoritettavat tutkinnon osat
Tilaisuuden ajankohta ja paikka mahdollisimman tarkasti
Arvioijaluettelo sekéa uusista arvioijista CV/ansioluettelo
Henkild, jolta saa lisatietoja
Sihteeri tiedottaa tutkintotilaisuuksista toimikuntaa ja samalla tehdaan paatokset uusien arvioi-
jien hyvaksymisesta ilman varsinaista kokousta.

Tutkintotodistukset ja niihin liittyvat asiakirjat: tutkintosuoritusten vahvistaminen
tutkintotoimikunnassa

Tutkintotoimikunta vahvistaa kokouksessaan tutkintosuoritukset tarkistettuaan liitteena olevista asiakir-
joista, ettd tutkinnot on suoritettu voimassa olevan lainsaadanndn seké Opetushallituksen maaraysten
ja ohjeiden mukaisesti. Tutkintotoimikunta toivoo, ettd tutkintoihin liittyvissa asioissa yhteyksia hoitaa
jarjestamissopimukseen nimetty tutkinnon yhteyshenkilo.

Tutkintotodistukset ja liiteasiakirjat

Tutkintotodistukset ja liiteasiakirjat tulee lahettaé tutkintotoimikunnan sihteerille postitse 10 paivaa
ennen kokousta osoitteella:

Maaseudun kehittamisen tutkintotoimikunta

siht. Pekka K. Vatanen

Pohjois-Karjalan Aikuisopisto

Kaislakatu 3, 80100 Joensuu

HUOM! Liiteasiakirjat tulee lahettdd myo6s sahkdisesti
pekka.k.vatanen(at)pkky.fi. Sahkdinen lahetys tulee toimittaa myds 10 paivaa ennen kokousta.

Tarkistakaa tutkintotodistuksista erityisesti seuraavat seikat:
Tutkintotodistuksen tulee sisaltdd Opetushallituksen maarayksen (56/011/2009) mukaiset tiedot
* tutkinnon suorittajan henkildtunnus on kirjoitettu oikein
* tutkinnon osien nimet on Kirjoitettu oikein
* jos tutkinnon suorittaja on pyytanyt todistuksen tutkinnon osan suorittamisesta, todistuksen tulee


mailto:jukka.matero@psk.fi

olla maarayksen mukainen

* todistus on paivatty tutkintotoimikunnan kokouspaivaksi

* todistuksen takasivulle kirjoitettu tutkinnon sdadodsperusta on tutkinnon perusteiden maarayssivuilta
(diaarinumerot mukaan lukien) seka kerrottu jatko-opintokelpoisuudesta tutkinnon tason mukaisesti.

Todistusten liitteend on oltava seuraavat asiakirjat:

1) Arviointiryhman paatospoytékirja, joka on kaikkien arvioijien henkilokohtaisesti allekirjoittama ja
jossa on esitys tutkintosuoritusten vahvistamiseksi

2) Yhteenvetoluettelo tutkintosuorituksista; suorittajat ja arvosanat tutkinnon osittain

3) Tutkinnon suorittajakohtainen yhteenveto, jossa on tutkinnon osittain yhteenveto suorituksesta ja
arvioinnista

4) Arvioijaluettelo

5) seké jos arvioijaluettelossa on arvioijia, joita toimikunta ei ole hyvaksynyt (esim. muutos sairastumi-
sen tms. syyn johdosta), niin heista on toimitettava myods CV/ansioluettelo ja perustelu muutokselle.
Liséksi pitda olla mukana palautuskuori, jonka postimaksu on maksettu.

Todistusten liitteeksi tarvittavista asiakirjoista on mallit tutkintotoimikunnan kotisivuilla kohdassa Lo-
makkeet.

Lisatietoja: Toimikunnan sihteeriltd Pekka K. Vataselta, 050 554 4272 tai pekka.k.vatanen(at)pkky.fi
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