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Kevaan 2011 kokousajat ja maaraajat tutkintotodistusten hyvaksymispyynnaille
Tietojen toimittaminen tulevista tutkintotilaisuuksista

Kehitamisseminaari 22.3.2011 Seurakuntaopistossa

Arvioijalistojen toimittaminen

Tutkintotodistukset ja todistuspohjat

Jéarjestadmissopimuksista poikkeaminen, muutoksista ilmoittaminen ja
jarjestamissuunnitelman paivittaminen

Kevaan 2011 kokousajat ja maaraajat aineiston toimittamiselle

Kokous Aineistot
31.1. 21.1.
8.3. 28.2.
14.4. 4.4.
16.5. 6.5.
14.6. 6.6.
Tutkintotodistukset:

Sari Huttu-Méling, Kanneljarven opisto, Karstuntie 537, 08450 Lohja
Koontilistat:  sari.huttu-meling@kannelopisto.fi

Liite: Koontilistapohjat (vanhat ja uudet tutkinnon perusteet)
Tutkintotoimikunnan jasenten yhteystiedot

Tietojen toimittaminen tulevista tutkintotilaisuuksista

Tutkintotoimikunta pyrkii jalkautumaan yhteen tutkintotilaisuuteenne tulevan vuoden
aikana. Oppilaitoksia pyydetaéan ilmoittamaan tulevista tutkintotilaisuuksista
oppilaitoksenne omalle toimikunnan kummille. Tutkintotilaisuudet ilmoitetaan
sahkopostitse vahintdan neljannesvuosittain. lImoituksessa kerrotaan tutkinnon
suorittajan nimi, tutkinnon osa seka ajankohta ja tutkintotilaisuuden paikka.
Kumminne ottaa yhteytta ja ilmoittaa etukateen mihin tutkintotilaisuuteen osallistuu.
Ajatuksia on my®6s siitd, ettd tutkintotoimikunta jalkautuisi arvioijakoulutuksiinne, joten
hyva olisi tiedottaa kummillenne néaista tilaisuuksista.



Tasséa viela muistin virkistamiseksi kummit:

Suomen Nuoriso-opisto
Pohjois-Karjalan Ammattiop. Niittylahti
Haapaveden Opisto
Perapohjolan Opisto
Seurakuntaopisto
Kanneljarven Opisto
Koulutuskeskus Salpaus
Lahden diakonian instituutti
Kankaanpé&éan Opisto
Etela-Pohjanmaan Opisto
Keski-Suomen Opisto
Pirkanmaan aikuisopisto

Ritva Rantola
Ritva Rantola
Jukka Siitonen
Jukka Siitonen
liris Nurmo

liris Nurmo

Antti Kalliomaa
Antti Kalliomaa
Esa Kaneva

Esa Kanerva
Pekka Parviainen
Pekka Parviainen

Kehittamisseminaari 22.3 2011 Seurakuntaopistossa

Hyvien kaytantdjen yhteistydseminaari jarjestetdén Seurakuntaopistossa

Jarvenpaassa 22.3.2011. Toivotaan, ettd jokaisesta yhteistytoppilaitoksesta
osallistuisi seminaariin nayttétutkintotoiminnasta vastaavia (1-4 henkilda).
Seminaarista tiedotamme mydhemmin lisdd. Merkitkaa tassa kohtaa tapahtuma
kalentereihinne. limoittautumiset osallistumisesta pyydetaan maaliskuun alkuun
mennessa tutkintotoimikunnan sihteerille.

Arvioijalistojen toimittaminen

Tutkintotoimikunnan keskeisena tehtava on yhdessa koulutuksen jarjestdjan kanssa
laadun varmistaminen. Siksi pyydamme teitd lahettamaan paivitetyt arvioijalistanne
tutkintotoimikunnalle kerran lukuvuodessa, toukokuun loppuun mennessa. Lista voi
olla siind muodossa kuin se teilld on olemassa (exel -pohja useimmilla). Koosteesta
on kaytava ilmi seuraavat arvioijatiedot:

- Arvioijan nimi ja tydnanataja

- Mitd tahoa edustaa arvioinnissa?

- Ammatti ja koulutus

- Varmistus siita, etta tyokokemusta on riittavasti (yleisesti vahintaan 3 vuotta)

- Mahdollinen nayttétutkintomestarikoulutus



5. Tutkintotodistukset ja todistuspohjat

Ohjeet tutkintotodistusten sisalldista ja muodosta ovat opetushallituksen antamassa
maarayksesséa numero 56/011/2009. Pyydadmme tekemé&an todistuspohja takasivun
tietoineen mahdollisimman tarkasti malliin perustuen. Tutkintotoimikunta suosittaa
kaytettavaksi Gemalto Oy:n (entinen Setec) lomakkeita arvokkuuden ja yhden-
mukaisuuden takia. Tilausosoite on www.gemalto.fi > tutkintotodistusten
tilauslomake tai tarkka osoite:

http://www.gemalto.fi/fileadmin/pdf files/Osakekirjat ja tutkintodistukset/tutkintotod
.hakulomake2008c.pdf

Todistukset tutkinnon osan suorittamisesta oppilaitos voi tehdd oman materiaali-
valintansa mukaan, kunhan arvokkuus sailyy. Ohjeita l16ytyy myds Nayttotutkinto-
oppaasta.

6. Jarjestamissopimuksista poikkeaminen, muutoksista ilmoittaminen ja
jarjestamissuunnitelman paivittaminen

Muistattehan, etta jarjestamissopimus on asiakirja, jonka pohjalta yhteistyota
tehdaan. Tutkintotoimikunnan tehtavana on valvoa, etta jarjestamissopimuksessa
ilmoitetut asiat tulevat taytetyksi. Nain ollen, mikali teilla tulee muutoksia tai
paivitystarpeita jarjestamissuunnitelmaan tai ette jostain syysta pysty toteuttamaan
jarjestamissopimuksessa luvattuja toimenpiteita ja tavoitteita, muistattehan laittaa
niista tutkintotoimikunnalle tietoa.

Yhteistyoterveisin

Nuoriso- ja vapaa-ajanohjauksen tutkintotoimikunta

Sari Huttu-Méling
sihteeri
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