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OHJE:

NAYTTOTUTKINTOJEN JARJESTAMISSOPIMUS



NAYTTOTUTKINTOJEN JARJESTAMISSOPIMUS

Tama on ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain (631/1998) 7 8:n 3 momentissa ja
ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun asetuksen (812/1998) 5 §8:n 1 momentissa tarkoitettu
sopimus nayttotutkintojen jarjestamisesta.

1 8§ Sopijapuolet

Sopimuksen sopijapuolet ovat:

Nimi
Tutkintotoimikunta

Yhteystiedot
Nayttétutkintojen jarjestéja

Nimi
Koulutuksen jarjestaja/
yhteis6/saatio Yhteystiedot

Nimi
Tutkintotilaisuuksista vastaava
oppilaitos, toimipiste tai muu Yhteystiedot
yksikko

Muutokset edella oleviin tietoihin toimitetaan heti toiselle sopijapuolelle ja Opetushallitukselle.
2 § Nayttotutkinnot, -tutkintokielet ja vastuuhenkil6t

Sopimuksen kohteena olevat nayttétutkinnot, niiden suorittamisessa kaytettavat kielet seka
nayttotutkintojarjestelyistéa vastaavat henkil6t:

Nayttdtutkinto Nayttétutkintokielet Vastuuhenkilén nimi ja
yhteystiedot

Muutokset vastuuhenkildité koskeviin tietoihin toimitetaan tutkintotoimikunnalle
kuluessa muutoksesta.

3 8§ Tutkintotilaisuuksien jarjestelyt (nayttdtutkinnon jarjestamissuunnitelma)

Nayttétutkinnot jarjestetaan ensisijaisesti tyopaikoilla. Nayttétutkintojen jarjestaja suunnittelee ja
toteuttaa nayttétutkintojarjestelyt yhteistydssa tydelamassa toimivien alan asiantuntijoiden
kanssa henkilokohtaistamisen huomioon ottaen.

Nayttotutkintojen kaytanndon jarjestamisesta on sopimuksen liitteend nayttétutkintojen
jarjestdjan laatima nayttétutkinnon jarjestamissuunnitelma jokaisesta tamén sopimuksen
kohteena olevasta nayttdtutkinnosta. Jos tutkinnon perusteiden muuttumisen tai muun syyn
vuoksi jarjestamissuunnitelmaan on tarpeellista tehdd muutoksia, nayttétutkintojen jarjestéja
toimittaa muutosehdotukset hyvaksyttavaksi tutkintotoimikunnalle kuluessa.

Nayttétutkintojen jarjestdja sitoutuu jarjestamaan tutkinnot tutkintotoimikunnan hyvaksyman
nayttétutkinnon jarjestamissuunnitelman mukaisesti seka kehittdméaén toimintaansa naytto-
tutkintojen jarjestajana.



4 § Tutkintosuoritusten arvioijat
Nayttétutkintojen jarjestdja hankkii tutkintosuoritusten arvioijiksi seka tyénantaja-, tyontekija-
etté opetustehtavissa toimivia alan asiantuntijoita. Nayttétutkintojen jarjestaja huolehtii siita, etta
tutkintosuoritusten arvioijista vahintdan yksi on suorittanut nayttétutkintomestarin koulutuksen.

Arvioijien tulee tayttda seuraavat kriteerit:

TAI
Luettelo arvioijista tarpeellisine taustatietoineen on sopimuksen litteen&. Muutokset luettelossa
olevia arvioijia koskeviin tietoihin toimitetaan tutkintotoimikunnalle kuluessa

muutoksesta.

Nayttétutkintojen jarjestdja sitoutuu perehdyttdmaan arvioijat arviointitehtavaan.

5 8§ Nayttdtutkinnon jarjestaminen ilman valmistavaa koulutusta
Nayttotutkinnon jarjestdja sitoutuu jarjestdmaan tutkintotilaisuuksia myos henkildille, jotka
tulevat suorittamaan tutkintoa tai tutkinnon osaa ilman nayttétutkintoon valmistavaa koulutusta
seka tarvittaessa muiden valmistavan koulutuksen jérjestéjien opiskelijoille.

6 § IIman valmistavaa koulutusta jarjestettéviin tutkintotilaisuuksiin osallistuvilta perittavat maksut
liman valmistavaa koulutusta jarjestettaviin ammattitutkinnon ja erikoisammattitutkinnon
tutkintotilaisuuksiin osallistuvilta voi nayttétutkintojen jarjestaja peria tutkinnon jarjestamisesta
kohtuullisena maksuna enintaan euroa tutkinnon osaa kohden.

7 8 Nayttotutkintojen suorittamista koskeva tiedottaminen, neuvonta ja ohjaus
Nayttotutkintojen suorittamista koskeva tiedottaminen, neuvonta ja ohjaus jarjestetaan
seuraavasti:

8 8§ Tutkintotilaisuuksista osallistujalle aiheutuvia kustannuksia koskeva tiedottaminen

Tutkintotilaisuuksista osallistujalle aiheutuvista kustannuksista tiedotetaan seuraavalla
tavalla:

9 8§ Tutkintosuoritusten arviointia koskevat tiedot ja todistukset

Nayttotutkintojen jarjestaja vastaa todistusten laadinnasta ja lahettamisesta
tutkintotoimikunnalle. Nayttotutkintojen jarjestgja toimittaa todistusten mukana
tutkintotoimikunnalle tutkintoon osallistuneista seuraavat tiedot: tutkintoon osallistuneet, tutkinto,
tutkinnon osat arvosanoineen seka hylattyjen suoritusten perustelut. Sopijapuolet sitoutuvat
siihen, etta tutkinnon suorittajat saavat todistuksen viimeistédan kahden kuukauden kuluessa
viimeisesta tutkintotilaisuudesta. Tata varten tutkintotoimikunnan tulee saada nayttétutkintojen
jarjestajalta todistukset ja muut asiapaperit kuluessa.

Nayttétutkintojen jarjestdja vastaa allekirjoitettujen todistusten toimittamisesta tutkinnon tai sen
osan suorittaneille sekéa todistusjaljenndsten arkistoinnista ja arvioinnin oikaisumenettelyn
tiedottamisesta tutkintoon osallistuneille.

10 & Erimielisyyksien ratkaiseminen

Tata sopimusta koskevat erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti sopijapuolten valisin
neuvotteluin.

Mikali sovintoon ei paasta, erimielisyydet ratkaistaan sovittelussa, johon kumpikin sopijapuoli
asettaa yhden jasenen ja Opetushallitus yhden jasenen puheenjohtajaksi. Esitys
sovittelumenettelysté osoitetaan Opetushallitukselle.



11 § Sopimuksen voimassaoloaika
Tama sopimus on voimassa toistaiseksi
TAI
Tama sopimus on voimassa -
12 § Sopimuksen purkaminen ja irtisanominen
Taman sopimuksen voimassaoloajasta riippumatta sopijapuoli voi purkaa sopimuksen
paattymaan heti, jos toinen sopijapuoli on sopimusta tehtdessa olennaisissa kohdin johtanut

toista harhaan tai on olennaiselta osalta jattanyt noudattamatta sopimusehtoja.

Sopijapuolilla on oikeus irtisanoa tama sopimus paattyvaksi kolme kuukautta sen jalkeen, kun
irtisanominen on tehty kirjallisesti.

13 § Sopimuskappaleet

Tama sopimus on laadittu kahtena samansiséltdisena kappaleena, joista yksi jad kummallekin
sopijapuolelle. Tutkintotoimikunta l&hetta& kopion sopimuksesta tiedoksi Opetushallitukselle.

Paivays

TUTKINTOTOIMIKUNNAN NIMI NAYTTOTUTKINTOJEN JARJESTAJAN NIMI
Tutkintotoimikunnan edustajan allekirjortus Néyttotutkintojen jarjestdjan edustajan allekirjoitus
Nimen selvennys Nimen selvennys

LITTEET Tutkintotoimikunnan hyvaksymaét nayttétutkinnon jarjestamissuunnitelmat
Luettelo arvioijista taustatietoineen



Tayttoohje

Yleista

Tama sopimusmalli siséltéd kokonaisuudessaan yhden tavan ja joissakin kohdissa vaihtoehtoisia
tapoja tehda nayttotutkintojen jarjestamisesta sopimus. Sopimusosapuolet voivat sdaddsten
asettamissa puitteissa tehda sopimukseensa tasta mallista poikkeavia ratkaisuja.
Jarjestamissopimuksessa kaytetylla termilla nayttotutkintojen jarjestéja tarkoitetaan
ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain (631/1998) 7 §:n 3 momentissa tarkoitettua
koulutuksen jarjestajaa / yhteista / saatiota.

1 § Sopijapuolet

Yhteystiedoilla tarkoitetaan postiosoitetta, séhkpostiosoitetta ja puhelinnumeroa.
Tutkintotoimikunnan yhteystiedot ovat joko sihteerin tai puheenjohtajan. Opetushallitukselle
muutostietoja toimitettaessa kaytetédan postiosoitetta Opetushallitus, Tutkintotoimikunnat, PL 380,
00531 Helsinki tai s&hkdpostiosoitetta tutkintotoimikunnat@oph.fi .

2 8§ Nayttotutkinnot, -tutkintokielet ja vastuuhenkil6t

Nayttétutkinto-kohtaan merkitdan kaikki ne nayttétutkinnot, joiden jarjestamisesta tehdaan
sopimus. Sopimus voidaan tehdd myds osaamisaloittain. Jarjestamissopimus on mahdollista
tehda myds jokaista tutkintoa varten erikseen.

Nayttotutkintokielet ovat paasaantdisesti suomi tai ruotsi.

Nayttotutkintojarjestelyista vastaavan henkilon (vastuuhenkild) yhteystiedoilla tarkoitetaan
postiosoitetta, sahkdpostiosoitetta ja puhelinnumeroa.

Vastuuhenkildiden osalta voidaan myds sopia, ettd heitd koskeva luettelo on sopimuksen liitteend
tai ettd heitd koskevat tiedot toimitetaan tutkintotoimikunnalle erikseen. Tarvittaessa sovitaan
myds siitd, miten luettelo/tiedot pidetdan ajan tasalla ja sovitaan siité4, minka ajan kuluessa em.
tiedot toimitetaan tutkintotoimikunnalle.

3 § Tutkintotilaisuuksien jarjestelyt (nayttétutkinnon jarjestamissuunnitelma)

Ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun asetuksen (812/1998) 5 §:n mukaan
jarjestamissopimuksessa tulee sopia mm. tutkintotilaisuuksien jarjestelyista, joilla tassa
sopimuksessa tarkoitetaan nayttétutkintojen jarjestdmissuunnitelmaa. Tassa sovitaan myos,
mink& ajan kuluessa muutosehdotukset jarjestamissuunnitelmaan pitaa toimittaa
tutkintotoimikunnalle hyvaksyttaviksi ja liitettaviksi tdh&n sopimukseen.

4 § Tutkintosuoritusten arvioijat

Tutkintotoimikunta paattaa, sovitaanko kriteerit, jotka arvioijien tulee tayttaa ja miten tiedot
arvioijista tarvittaessa toimitetaan tutkintotoimikunnalle vai liitetddnkd sopimukseen arvioijista
henkilbluettelo, joka sisaltda sovitut tiedot arvioijista. Menettelysta arvioijien poistamisesta tai
lisdamisesta luetteloon on sovittava tutkintotoimikunnan kanssa.

Nayttotutkintomestarikoulutuksella tarkoitetaan Opetushallituksen hyvaksymaa nayttotutkintojen
jarjestamisen kehittamiskoulutusta. Jos nayttétutkintojen jarjestgjalla ei ole vield alan
nayttotutkintomestarikoulutuksen suorittaneita arvioijia, voidaan sopia, mihin mennessa heita
tulisi olla.

Sovitaan, minka ajan kuluessa em. tiedot toimitetaan tutkintotoimikunnalle.

5 8 Nayttdtutkinnon jarjestaminen ilman valmistavaa koulutusta

Lain 8 § 4 momentin mukaan nayttotutkintojen jarjestaja on velvollinen jarjestaméaén
mahdollisuuksia suorittaa nayttétutkintoja myds ilman niihin valmistavaa koulutusta
tutkintotoimikunnan kanssa sovittavalla tavalla. Sitoutumisella on tarkoitus varmistaa, etta
jokainen tutkintojen jarjestaja huolehtii omalta osaltaan, etté valmistavaan koulutukseen
osallistumattomilla on todelliset mahdollisuudet suorittaa tutkinto.

Nayttotutkinnon osa, joka suoritetaan osallistumatta valmistavaan koulutukseen, vastaa
rahoitusta maarattaessa 8 %:a taydesta opiskelijatydvuodesta niilla tutkintojen jarjestajilla, jotka
saavat valtionosuutta (asetus opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta 806/1998 25 a §:n 2 momentti). Ne
nayttotutkintojen jarjestajat, jotka eivat saa nayttétutkintojen jarjestdmiseen valtionosuutta, voivat
hakea avustusta Opetushallitukselta (laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta 635/1998 43 a §).
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6 8§ llman valmistavaa koulutusta jarjestettaviin tutkintotilaisuuksiin osallistuvalta perittavat maksut

Ammatilliseen perustutkintoon osallistuvalta peritdaan vain Opetushallitukselle tilitettava

tutkintomaksu. Ammatti- tai erikoisammattitutkintoon osallistuvalta, joka suorittaa tutkinnon ilman
siihen valmistava koulutusta, voidaan peria tutkintomaksun lisaksi kohtuullinen maksu tutkinnon

jarjestamisesta. Maksulla ei voida peria kaikkia tutkinnon jarjestamisesta aiheutuvia

kustannuksia. Vastaavasti ammatti- tai erikoisammattitutkintoon valmistavassa koulutuksessa

olevalta voidaan peria kohtuullinen opiskelumaksu. Sopimuksella on tarkoitus méaéritella
maksuille kohtuullinen taso. Jos sopimus koskee useampaa kuin yhté tutkintoa, sovitaan
maksuista tarvittaessa tutkintokohtaisesti.

7 8 Nayttotutkintojen suorittamista koskeva tiedottaminen, neuvonta ja ohjaus

Sovitaan nayttétutkintojen suorittamista koskevasta tiedottamisesta, neuvonnasta ja
ohjauksesta, joihin sisaltyvat hakeutumisen, tutkinnon suorittamisen ja tarvittavan
ammattitaidon hankkimisen henkilokohtaistaminen.

8 § Tutkintotilaisuuksista osallistujalle aiheutuvia kustannuksia koskeva tiedottaminen

Sovitaan, miten ja milloin tutkintotilaisuuksiin osallistujalle aiheutuvista kustannuksista
tiedotetaan.

9 8§ Tutkintosuoritusten arviointia koskevat tiedot ja todistukset

Sovitaan todistusten ja muiden asiapapereiden toimittamisessa noudatettavasta aikataulusta.
Aikataulun tulee olla sellainen, etté tutkinnon suorittaja saa todistuksen hyvaksytysta
suorituksestaan viimeistaan kahden kuukauden kuluessa viimeisesta tutkintotilaisuudesta.

10 § Erimielisyyksien ratkaiseminen

Opetushallitus on kaytettavissa sovittelijaksi, mutta voidaan sopia muustakin kaytannosta.
Esitys sovittelumenettelysta osoitetaan taholle, jota pyydetaan sovittelijaksi.

11 § Sopimuksen voimassaoloaika

Sopimus voidaan tehda joko toistaiseksi, tutkintotoimikunnan toimikaudeksi tai perustelluista
syistd lyhyemmaksi maaraajaksi. Tutkintotoimikunnan toimikaudeksi solmittavan sopimuksen

tulisi kaytanndn syista paattya vasta noin puoli vuotta tutkintotoimikunnan toimikauden
paattymisajankohdan jalkeen.

12 § Sopimuksen purkaminen ja irtisanominen

Sopimuksen voi purkaa paattymaan heti, jos toinen osapuoli on jattdnyt noudattamatta

sopimusehtoja tai on sopimusta tehtaessa johtanut sopimuskumppaniaan harhaan. Kirjallisen

irtisanomisen jalkeen sopimus paattyy tietyn, sovittavan ajan kuluttua, joka tdssa mallissa on

kolme kuukautta. Oleellista on, etta sovittavan ajan kuluessa pystytaan hoitamaan mahdolliset

keskenerdiset tutkintosuoritukset tavalla tai toisella loppuun.
13 § Sopimuskappaleet

Lain 631/1998 7a §:n mukaan tutkintotoimikunnan tulee toimittaa opetushallintoviranomaisille

niiden maaraamat tiedot mm. tutkintojen jarjestamissopimuksista. Opetushallituksessa
paivitetaan tietokantaan nayttotutkintojen jarjestdjia koskevat tiedot, mink&a vuoksi kopio
sopimuksesta tulee toimittaa Opetushallitukselle.



