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Kohti sahkoisempaa asiointia

¢ Helpottaa tutkinnon jarjestajien ja
tutkintotoimikuntien valista asiointia

¢ Luo edellytykset asioinnin sahkodistamiselle

¢ Tyonalla
* nayttotutkintojen jarjestamissopimus
« nayttotutkinnon jarjestamissuunnitelma
« arviointiesitysten yhteenveto

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Kehittamistyossa olleet mukana

Ohjausrynmasséa edustus: Pilotointi:

Amiedu Auto- ja varaosamyynnin ttk
Tampereen AKK Eldintenhoidon ttk

Turun AKK liImastointialan ttk
Puhdistuspalvelualan ttk Kemianteollisuuden ttk
Rakennustuotealan ttk Kone- ja metallialan ttk
Tietojenkasittelyalan ttk Majoitus- ja ravitsemusalan ttk
Vanhustyon ttk Nuoriso- ja vapaa-ajan ohjauksen ttk
OPH Sosiaali- ja terveysalan ttk

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Nayttotutkintojen jarjestamissopimus

Téma on ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain (631/1998) 7 §:n 3 momentissa ja ammatillisesta
aikuiskoulutuksesta annetun asetuksen (812/1998)5 §:n 1 momentissa tarkoitettu sopimus ndyttdtutkintojen
jarjestdmisesta.

Tutkintotoimikunnan [yksildi sopimuksen ja yhdist3a sen liitteisiin; tutkintotoimikunta tayttda tdmén ?
diaarinumero ja juokseva tiedon, kun sopimus on hyvaksytty]
sopimusnumero

1§ Sopijapuolet ?

Tutkintotoimikunta

MNimi:
Koodi: tutkintotoimikuntarekisterin organisaatiotunniste 8nnn

Niyttdtutkintojen jérjestijs

Koulutuksen jérjestajs, Nimi:

yhteisd tai sdatio Y-tunnus:

Tutkintotilaisuuksista Nimi:

vastaava oppilaitos, Koodi: [Tilastokeskuksen oppilaitoskoodi tai Opetushallituksen antama

toimipiste tai muu yksikkd | organisaatiokoodi, jos sellainen on jo annettu]

2 § Nayttotutkinnot, -tutkintokielet ja vastuuhenkilot ?
Nayttétutkinnon nimi | Tutkintokoodi:
Nayttétutkinto Tutkinnon perusteiden diaarinumero
[sopimuksessa voiolla yvksi | Tutkintokieli
tai useampia tutkintojal o suomi O ruotsi o muu, mika:
Osaamisalat/ o Kaikki osaamisalat/tutkinnon osat

tutkinnon osat | o Kaikki osaamisalat/tutkinnon osat, paitsi alla mainitut
o Vain alla mainitut osaamisalat/tutkinnon osat
Osaamisalan/tutkinnon osan nimi

[voiolla useita]
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OPETUSHALLITUS

Nayttotutkintojen jarjestamissopimus

4 § Tutkintosuoritusten arvioijat ?

Ndyttétutkintojen jdrjestijd hankkii tutkintosuoritusten arvioifiksi sekd tydnantaja-, tydntekijd- ettd opetustehtdvissd
toimivia alan asiantuntijoita. Ndyttétutkintojen jérfestdjd huolehtii siitd, ettd arviointiesityksen tekemiseen
osallistuneista henkilGistd vihintddn yksi on suorittanut ndyttdtutkintomestarin koulutuksen. Néyttdtutkintojen
Jjérjestdjd sitoutuu perehdyttdmddn arvioijat arviointitehtdvddn.

Tutkintotoimikunnalla tulee olfa kiytettdvissddn tieto arvioijista kiisitellessddn arviointiesityksid. Sopimukseen
voidaan liittdd luettelo arvioijista tarvittavine tietoineen tutkintotoimikunnan ohjeistamalla tavallo.

Arvioijien tulee pdtevyydeltddn tdyttdd tdssd kuvatut kriteerit:

[Vapaa tekstikenttd]

5 § Ndyttotutkinnon jarjestdminen ilman valmistavaa koulutusta ?

Ndyttétutkinnon jirjestdjd sitoutuu jérjestémddn tutkintotilaisuuksia myés henkildille, jotka tulevat suorittamaan
tutkintoa tai tutkinnon osaa fiman ndyttdtutkintoon valmistavaa koulutusta sekd tarvittaessa muiden valmistavan
kouwlutuksen jérjestdjien opiskelijoille.

6 § llman valmistavaa koulutusta jarjestettdviin tutkintotilaisuuksiin osallistuvilta perittdvat maksut ~ ?

ifman valmistavoa koulutusta jdrfestettédviin ammattitutkinnon jo erikoisammattitutkinnon tutkintotilaisuuksiin
osallistuvilta voi ndyttétutkintojen jdrjestdjd perid tutkinnon jdrfestdmisestd kohtuullisena maksuna tutkinnon osaa
kohden enintiéiéin seuraavasti. Maksua ei peritéd ammatillisista perustutkinnoista.

= Maksu koskee kaikkia tdhan sopimukseen sisdltyvia tutkinnon osia Enintddn, euroa
o Maksut tutkinnon osittain:
Tutkinto ja tutkinnon osannimi Enintédn, euroa

Tutkinto ja tutkinnon osan nimi Enintd&n, euroa
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Sopimuksen yhteyshenkilot -liite

Liite jérjestdmissopimukseen [Tutkintotoimikunnan diaarinumero ja juokseva sopimusnumero]
Pvm [Liitteen paivéamadra]
Kumoaa [pvm] pdivityn liitteen. [Jos on olemassa aiempi]

Sopimuksen yhteyshenkil6t liittyen sopimuksen 1 §:3n

Tutkintotoimikunta, nimi
Yhteyshenkild: o puheenjohtaja o sihteeri
Yhteyshenkilén nimi
Organisaation nimi
Yhteyshenkilén postiosoite, postinumero ja postitoimipaikka
Yhteyshenkilén sdhkdpostiosoite
Yhteyshenkilén puhelinnumero [tilaa kahdelle puhelinnumerolle]
Yhteyshenkild: o puheenjohtaja o sihteeri [jos halutaan mainita kaksi henkil$a]

MNayttétutkintojen jarjestd]d
Koulutuksen jarjestajs, MNimi
yhteisd tai s3atid Postiosoite, postinumero ja postitoimipaikka
Sopimusyhteyshenkildn nimi {jos eri kuin alla mainittu)
Séhkopostiosoite

Puhelinnumero

Tutkintotilaisuuksista Nimi

vastaava oppilaitos, Postiosoite, postinumero ja postitoimipaikka
toimipiste tai muu yksikkd | Sopimusyhteyshenkilén nimi {jos eri kuin edelld mainittu)
Sdhkopostiosoite

Puhelinnumero

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Sopimuksen yhteyshenkilot —liite

Tutkintokohtaiset vastuuhenkil 6t liittyen sopimuksen 2 §:8n

LUONNOS

Oppilaitos, toimipiste tai muu yksikks:

Tutkinto / tutkinnon osa

Vastuuhenkil&n nimi

Sahképostiosoite

Puhelinnumero

NTM o kylld O el

Tutkinnon alaan liittyvé koulutus/kokemus

Tutkinto / tutkinnon osa

Vastuuhenkildn nimi

S&hkbpostiosoite

Puhelinnumero

NTI o kylla o el

Tutkinnon alaan liittyvé koulutus/kokemus

Tutkinto / tutkinnon Gsa|

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Navyttotutkintojen jarjestamissuunnitelma

NAYTTOTUTKINNON JARJESTAMISSUUNNITELMA

? = Tayttéohje

1(4)

Liite jarjestamissopimukseen

[Tutkintotoimikunnan diaarinumero ja juokseva sopimusnumero]

Jarjestamissuunnitelma laadittu

Paivdmaara

Taustatiedot

[Pikkulaatikot numeroiden yhteydessd ovat tutkintoimikunnan kdyttdon ajateltu tarkistuslista, onko kohta ok vai onko

kohtaan pyydetty tarkennuksia.]

1 Ngyttotutkinnon jarjestdja
(oppilaitos, toimipiste tai muu
yksikkd)

Nimi

Koodi: [Tilastokeskuksen oppilaitoskoodi]

Postiosoite, postinumero ja postitoimipaikka

Sahk&postiozoite

Puhelin

2 N&yttotutkinto, osaamisalat ja
tutkinnon osat, joihin
nadyttotutkinnon
jarjestdmissuunnitelma on

N&yttotutkinto | Tutkintokoodi

Tutkinnon perusteiden diaarinumero [sama kuin sopimuksessa mainittu]

Osaamisalat/ o Kaikki osaamisalat/tutkinnon osat
Tutkinnon osat o Kaikki osaamisalat/tutkinnon osat, paitsi alla mainitut

laadittu o Vain alla mainitut osaamisalat/tutkinnon osat
Osaamisalan/tutkinnon osa nimi
[voiolla useita]

Tutkintokieli O suomi O ruotsi O muu, miké:

N&yttotutkinnon vastuuhenkild
javarahenkild

[ A0 w

Vastuuhenkildn nimi

Sahképostiosoite

Puhelin

Varahenkilén nimi

Sahk&postiosoite

Puhelin

5 Nayttstutkinnon jarjestdjan
aslantuntemus

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Nayttotutkintojen jarjestamissuunnitelma

Henkilokohtaistaminen

LUONNOS

11

Mayttotutkintoon ja siihen
valmistavaan koulutukseen
hakeutumisen
henkilékohtaistaminen

Lopussa:

Miten selvitétte nayttotutkintoon hakeutuvien henkildiden Iahtétilanteen?

Miten varmistatte, ettd kyseinen nayttdtutkinto tai sen osa on kullekin
hakeutujalle soveltuva ja ettd hakeutuja tuntee riittdvasti tutkinnon sisdltda?

Miten toimitte, jos kyseinen tutkinto ei ole henkilélle soveltuva?

Miten tunnistatte tutkinnon suorittajan aiemmin hankitun osaamisen?

1
Muuta olennaista tutkintosuoritusten arviointiin liittyen

MNayttdtutkintojen arvioinnissa kdytettdvat lomake- ja asiakirjamallit tulee toimittaa jarjestdmissuunnitelman mukana

tutkintotoimikunnalle, mikali kdytdssa ei ole tutkintotoimikunnan ohjeistamia yhteisia lomakkeita ja/tai asiakirjoja.

LITTEET

o _Kaytamme tutkintotoimikunnan ohjeistamia yhteisid lomakkeita ja/tai asiakirjoja

O Kaytamme liitteend olevia lomakkeita ja/tai asiakirjoja: I

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Arviointiesitysten yhteenveto, koonti

- - - - — - - . . - .- - - - - .- - . -
[Tanan lomakkeeseen el (ule OPH.n logoa]
ARVIOINTIESITY STEN YHTEENVETO LOPULLINEN VERSIO 10.6.2011
Tutkintotoimikunta Toimikunnan nimi ja numero
Tutkinto® Tutkinto Tutkinnon diaarinumero”
Tutkinnon jarjestaja Oppilaitos
Tutkinnon vastuuhenkild  Nimi N Tutkinnon vastuuhenkilén yhteystiedot . sahkdposi
I l
Tutkintotodistuksia yhteensa kpl.. Tutkinnon osan/osien todistuksia yhteensa kpl.. Hylattyja tutkintosuorituksia yhteensa kpl.
Tuikinnon osat
32
o o w
Z I g 2
Nro  |Tutkinnon suorittajan nim 3 = & 3
= 2 8 =
@ 5 = =]
25 o
23 |=
= Huom!
1 - - 1'TKT K|
2 #VITTAUS! e R e e e e e e e e e K e e e e e
3 #VITTAUS! HVITTAUS| | S88585 | 8500 | #8558 | 35590 | o0 | #00F | 09000 | 09000 | 400 | 3 | 3000 | 30000 | 83000 | 3o | 30 | #88
4 #VITTAUS! FHVIT TAUS | #a | #E | FAE | #H | B | 3 | AR | F | R | AR | e | HHAR | oHEE | 3R | 3 | 3R
3 #VITTAUS! VT TAUS | #R | HH | #HRHHE | #HH | B | S | R | FHAE | 4 | R | #E | MR | SRR | 3R | #HH | B
6 #VITTAUS! e R e R e e e e e e e e el e e K e e B e
7 #VITTAUS! R e e e e e e e e e e e e e e K e e B e
& FVITTAUS! FVIT TAUS! [ # | #E | A | R | | 3 | FHER | T | G | AR | e | 4R | R | #HEHH | 3 | R
a T T Ao (T TR YIV-Y] VTIPS, SIUTITPION JUITIIIOTY JVITPIOTY (UTPITIOTY JTPIFIITY OISIIITY STPTIITTITS JVPTITPIPTY JUIPOIOTY (UTPOITY JTOINTITY JFTOTOTIIITY (FTOTTITOTY JTPTTTTOTS SVIIIOI
Yhteenvedon vakuudeksi.
Paivays

Tutkinnon vastuuhenkildn allekirjoitus
Nimen selvennys

Pyydamme lahettamaan paatdksen fiedoksi tutkintovastaavan lisaksi seuraaville henkildille:
Himi: sankaposti
Nimi: sahkdposti

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Arviointiesitysten yhteenveto, arviointiesitykset

SUORITTAJAKOHTAINEN ARVIOINTIESITYS

Tutkinto
Tutkinnon suorittaja - ) Syrtaika - )
Tutkinnon Hyfahk:rlrzlﬂylrmﬁy
0sa tai T1-K3Hyltty Arvioijat MTH e
Tutkintosuorituksen kuvaus jatai némﬁympéristé‘ OPE
) TA
T
) Tutkintntilaisuuden_;_n_’é@tt_ym_i:s._p_ﬁ{t_"r_] ..............................................
Awinintiknknuksef 1 Tutkintotoimikunnan padtéspvm: i k
Tutkintosuerituksen kuvaus jatai néﬂ,r’rtijyrmpélristi%II OPE
TA
B Tutkintotilaisuuden paatyymispvm 1T
Anicintikokoukse 1 Tutkintotoimikunnan paatdspem: )
Tutkintosuerituksen kuvaus jatai némﬁympéristé‘ OPE
) TA
B Tutkintotilaisuuden paattymispym 1T
Arviointikok. pvm: 1 Tut_kintutnimikunnan paatispvm: 1
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Arviointiesitysten yhteenveto, arvioljaluettelo

:Ar'-.rioijaluettelo

: Pvm.

:Awinijan nimi Organisaatio  Patevyys/ Tydtehtava Alan tydkokemus Tutkinnon osa, Edustus NTW
Ammatillinen koulutus  organisaatiossa  todettu/hyvaksytty K/E  jota anviol TA TT OPE Kylld Ei

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi
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Kayttoonotto

¢ 1. valheessa word- ja excel-muotoisia

¢ 2.valheessa sahkadisia lomakkeita, joista tarvittavat
tiedot tallentuvat suoraan OPH:n nayttotutkintojen

jarjestamissopimusrekisteriin
® Onko pakko ottaa kayttoon?

B Voiko tutkintotoimikunta muokata lomakkeita?

Osaamisen ja sivistyksen parhaaksi



