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Pysyvaisohjeet tutkinnon jarjestajille

Jarjestamissopimushakemusten tulee olla liitteineen sihteerilla kaksi (2) vilkkkoa ennen kokousta. Jar-
jestamissopimus tulee lahettaa kolmena kappaleena.

Lisatietoja jarjestamissopimusten hakemisesta ja siihen liittyvista asioita:

www.oph.fi/nayttotutkinnot
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Vanhustyon tutkintotoimikunnan jasenet

Erityisesti haluamme painottaa seuraavia asioita:

1. Jarjestamissopimushakemus

Sopimus tulee tehda niin, ettéd haettavista osista muodostuu koko tutkinto (kolme pakol-
lista tutkinnon osaa ja vahintaén yksi valinnainen tutkinnon osa. Myds useampaa valin-
naista tutkinnon osaa voi hakea samalla jarjestamissopimushakemuksella).

2. Ammattitaidon arvioijien eli tutkinnon osan / tutkinnon arvioijien patevyys

Tutkintosuorituksen arvioijilta edellytetaan erityisosaamista siité tutkinnon osasta, jonka
arvioijina he toimivat.

Tutkinnon suorittajan ammattitaitoa arvioivilla henkilgilla tulee olla hyva ammattitaito ko.
nayttétutkinnon alalta.

Arvioijien tulee olla perehtyneitda vanhustydn erikoisammattitutkinnon perusteisiin.
Arvioijien on osallistuttava ammattitaidon arviointikoulutukseen.
Arvioijakoulutuksen sisallén ja puitteet tulee ilmeta jarjestamissuunnitelmassa.

Sopimusvaiheessa riittda kriteerit tydnantaja- ja tyontekijaarvioijista. Jarjestamissopi-
muksen liitteeksi tulee lista opettaja-arvioijista. Listaan merkitaan onko NTM, pedagogi-
nen patevyys, sos.- ja terv. alan muu tyékokemus ja minka tutkinnon osan arvioijana
toimii (perustutkinnon malli).

3. Nayttdymparist6

Nayttdymparistdssa tulee voida osoittaa ammattitaito, joka on kuvattu ko. tutkinnon osan
ammattitaitovaatimuksissa ja arviointikohteissa ja — kriteereissa.

Jarjestamissuunnitelmassa kuvataan nayttdymparistdjen kriteerit ja perustelut niiden so-
pivuuteen tutkinnon osittain. Tarkemmat kuvaukset ilmoitetaan ennakkoilmoitusten yh-
teydessa.

Kaikkia tutkinnon osia ei voi osoittaa omalla tydpaikalla tutkinnon laajuuden vuoksi..

Nayttdymparistokuvauksiin tulee merkita tieto siitd, mihin tutkinnon osaan nayttéymparis-
t6 soveltuu. Liséksi tulee perustella miksi nayttéymparistd soveltuu ko. tutkinnon osaan.

Nayttoymparistokuvausten tekemisesté huolehtii tutkinnon jarjestaja, ei tutkinnon suorit-
taja.
Tutkinnonosan ammattitaitovaatimukset asettavat kriteerit nayttdymparistéille.

4. Arvioinnin toteutus

Tutkinnon suorittaja laatii itsearvioinnin tutkintosuorituksestaan suhteessa arvioitaviin
ammattitaitovaatimuksiin, arvioinninkohteisiin ja — kriteereihin.

Arviointikeskusteluun tulee osallistua tutkinnon suorittaja ja tutkintosuoritusten arvioijat
(tyénantaja-, tyontekijaarvioija seka opettaja-arvioija).

Tutkinnon jarjestajan tulee varmistaa, etta tutkinnon suorittaja saa tiedon arvioinnin oi-
kaisumenettelysta ennen tutkintotilaisuuden alkamista.
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e Sama tyontekijaarvioija ei voi samaan aikaan arvioida useita tutkinnon suorittajia.

e Samanaikaisesti vanhustyon erikoisammattitutkintoa suorittavat eivat voi toimia toinen
toisensa arvioijina.

Ennakkoilmoituksista:

¢ Ennen tutkintotilaisuuden alkamista (noin kuukausi aiemmin) tutkinnon jarjestajan tulee
l&hettdd tutkintotoimikunnalle ennakkoilmoitus toteutettavista tutkintotilaisuuksista tutkin-
totoimikunnan laatimalla lomakkeella, joka I6ytyy OPH:n sivuilta ja jonka saa sihteerilta.
Aiemmasta poiketen tutkintotilaisuuden ajankohtaa ei tarvitse ilmoittaa paivamaarina, il-
moitukseen riittda viikko tms.

¢ Saman tutkinnon osan suorittajien tiedot tulee ilmoittaa yhdella lomakkeella. Lomakkeis-
ta tulee selvita kaikki pyydetyt tiedot, erityisesti se, miksi paikka soveltuu ko. tutkinnon
osaan. Yhteystietoihin tulee merkitd nayttdympariston nimi, osoite ja puhelinnumero.
Lomakkeeseen merkitddn nayttdymparistbn numero ja varsinainen kuvaus tulee lomak-
keen ALALAITAAN.

Esimerkki: 1.12. lahetetdan kolmen tutkinnon suorittajan ennakkoilmoitus toimikunnalle
joulukuun kokoukseen. Mybhemmin saman tutkinnon osan suorittajia tulee lisda SA-
MAAN joulukuun kokoukseen. Tall6in uudet henkiltt lisataan edelliseen listaan, joka 1a-
hetetaan sihteerille sdhkoisesti. Viestissd mainitaan, etta ilmoitus korvaa aiemmin lahe-
tetyn ilmoituksen. Seuraavaan kokoukseen ei enda listaan jateta jo ilmoitettuja ja kasitel-
tyja tietoja.

e Peruuntuneista tai siirtyneista tutkintotilaisuuksista tai viime hetken arvioijjamuutoksista
ei tarvitse ilmoittaa toimikunnalle. Muuttuneet tiedot merkitéd&n todistusten mukana lahe-
tettdvaan yhteenvetolistaan.

Lisaksi:
e Tutkinnon jarjestajan tulee huolehtia tutkintomaksujen kerddmisesta ja tilittamisesta
OPH:lle (maarays 1/011/2006).

e Palautuspostia varten tulee sihteerille / puheenjohtajalle laittaa palautuskuori varustettu-
na osoitteella ja postimaksulla.

e Hylatyt tutkintosuoritukset ilmoitetaan myds tutkintotoimikunnalle. Hylatyn tutkintosuori-
tuksen arviointiaineiston kopiot lahetetéaan sihteerille yhtené paperikappaleena seka
sahkoisesti (esim. skannattuna).

Postituksista:

o Todistukset, koontilista ja yhteenvetolista |ahetetd&n puheenjohtajalle paperipostina ja li-
séksi yhteenvetolista sahkdisesti puheenjohtajalle ja sihteerille.

e Jarjestamissuunnitelmat lahetetdén sihteerille sahkdisesti ja kahtena paperikappaleena.

¢ Ennakkoilmoitukset lahetetaan sahkoisesti puheenjohtajalle ja sihteerille seka liséksi yh-
tend paperikappaleena sihteerille.

e Sihteerille toimitettavaa postia ei saa nitoa, vaan tarvittaessa on kaytettava liittimia,
muovitaskuja tms.

o Postia ei myoskaan saa lahettaa kirjattuna postina. Jos postin kulkua halutaan seurata,
voi kayttaa pikakirjetta.

e Suuret materiaalit tulisi [ahettad useammassa kuoressa tai erikseen sihteerin kanssa so-
vittavalla tavalla.

Yhteistyo6terveisin,
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