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Tieto- ja tietoliikennetekniikan perustutkinto
Elektroniikka-asentajan ammattitutkinto
Elektroniikkayliasentajan erikoisammattitutkinto

Taman ohjeen uusin versio ja raporttipohjat 10ytyvat tutkintotoimikunnan kotisivulta
http://lwww.oph.fi/nayttotutkinnot/ - Tutkintotoimikuntien kotisivut — Tieto- ja tietoliikenne-
tekniikan tutkintotoimikunta

Tieto- ja tietoliikennetekniikan tutkintotoimikunnan puheenjohtajan ja sihteerin yhteystiedot:
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Tutkintotoimikunnan kokouksen kasittelyyn tarkoitetun materiaalin l&hettaminen

Jarjestdjien tulee kayttaa tutkintotoimikunnan sivuilla olevia lomak-
keita.

Tutkinnonjarjestajien pitaa lahettaa kokoukseen tarkoitetut materi-
aalit, kuten todistukset, arviointipdytakirjat ym. viimeistaan 10 péi-
vaa ennen toimikunnan kokousta tutkintotoimikunnan sihteerille
seka sahkopostilla ettéd paperimuodossa allekirjoituksineen. Toimi-
kunnan kokoukseen tarkoitetut asiakirjat pitda lahettaa yhtena la-
hetyksena (yhdessa kirjekuoressa).

Jokaisessa lahetyksessa tulee olla saate, jossa on lueteltu l&hetyk-
sen sisalto (todistukset, arviointipoytakirjat jne.). Todistusten mu-
kana on aina oltava yhteenvetoraportti. Mukaan tulee liittdd myds
palautuskuori, jossa on valmiiksi osoite ja postimaksut.

Jos lahetetty materiaali ei ehdi ajoissa, asian kasittely siirtyy seu-
raavaan toimikunnan kokoukseen.

Nayttotutkintoaineistot
Nayttotutkintoaineistot toimitetaan ennakkotarkastusta varten toi-
mikunnan sihteerille sahkopostissa viimeistaan (1) yhta kuukautta
ennen kokousta.
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Jos nayttotutkintoaineisto todetaan toimikunnan kokouksessa riit-

tavan laadukkaaksi, sihteeri ilmoittaa asiasta tutkinnon jarjestajalle
kokouksen jalkeen. Tarkastuspaiva on tallgin toimikunnan kokouk-
sen paivamaara, jota tulee kayttaa tutkintotilaisuuksien ennakkoil-
moituksissa.

Jos aineisto edellyttéaa taydennyksia tai muutoksia, sen kasittely
siirtyy seuraavaan kokoukseen. Toimikunnan sihteeri ilmoittaa
taydennys- tai korjaustarpeesta tutkinnon jarjestajalle kokouksen
jalkeen.

Jos tutkintotoimikunta on pyytanyt korjauksia/muutoksia nayttétut-
kintoaineistoon, korjattu nayttotutkintoaineisto toimitetaan sahko-
postilla tutkintotoimikunnan sihteerille tutkintotoimikunnan kokous-
ta varten viimeistaan (1) yhta kuukautta ennen kokousta.

Kaikki nayttotutkintoaineistoon kuuluvat osat (arvioijan osa, suorit-
tajan osa, kuvat, liitteet, Excel-taulukot ym.) on oltava yhtena tie-
dostona. Nayttotutkintoaineistotiedoston nimi pitaa olla looginen,
esim.

esimerkkilan_AO_EAT _lahiverkkotekniikka_15092010.

Jos kaytetddn ALVAR:n aineistoja, niin pelkkd ALVAR:n aineisto-
koodi riittda tutkintotilaisuuden ennakkoilmoituksessa.

Ennakkoilmoitus tutkintotilaisuudesta

IImoitus tutkintotilaisuudesta tehd&aan tutkintotoimikunnan omalla
lomakkeellaan. IImoitus tutkintotilaisuuksista lahetetaan toimikun-
nan sihteerille sahkopostitse. Sahkdturvallisuustutkinto 3:n ko-
keesta (2 kertaa vuodessa) ei tarvitse tehda ennakkoilmoitusta
toimikunnalle.

Aineiston tilaus ALVAR:Ita ei ole ilmoitus tutkintotilaisuudesta. II-
moitukset tutkintotilaisuuksista tulee toimittaa tiedoksi tutkintotoi-
mikunnalle (s&hkopostilla sihteerille) viimeistaan 10 vuorokautta
ennen tutkintotoimikunnan kokousta.

Arviointipoytéakirja ja tutkintoraportti

Arviointipoytakirjat lAhetetddn tutkintotilaisuuden arviointikokouk-
sen jalkeen tutkintotoimikunnan sihteerille. Arviointipdytakirjan
viimeiseksi sivuksi liitetdan tutkintoraportti. Tutkintoraportin pai-
vays on sama kuin arviointipoytakirjan paivays. Arviointipoytakirja
ja tutkintoraportti nidotaan yhteen. Arviointi on kolmikanta-
arviointi, joten arviointipoytékirjassa tulee olla kaikkien kolmen
osapuolen allekirjoitukset.

Jos samassa tutkintotilaisuudessa on suoritettu useampaa tutkin-
non osaa, jokaisesta pitaa tehd& oma arviointipdytakirja raporttei-
neen.

Tutkinnonjarjestajan ei tule toimittaa koko arviointiaineistoa tutkin-
totoimikunnalle, ellei sité erikseen pyydeta.



Todistukset
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Arviointipoytakirjaan alkuun on merkittava:

- tutkinnon jarjestajan nimi ensimmaisen sivun alkuun

- lihavoidulla (selvasi erottuvalla fontilla) seuraavat:
tutkinto (pt/at/eat)
tutkinnon osa
arviointikokouksen paikka ja ajankohta

- tutkintotilaisuuden paikka ja ajankohta

- arviointikokoukseen osallistujat yhteystietoineen

- kaikkien arviointiin osallistuneiden allekirjoitukset

Perustutkinto

Jos suoritus hylataan, arviointipoytakirjaan on merkittava, mihin
tutkinnon perusteiden kohtaan hylkddminen perustuu. Tutkinto-
suorituksen hylkaaminen pitaé olla perusteltu jokaisen hylatyn
kohdalla erikseen.

Jos on hyvaksytty suoritus, arvosana 1-3, ei vastaavaa perustelua
tarvitse poytakirjaan merkitd. Myds hyvaksytyn suorituksen ar-
vosanan perusteluista pitda jadda dokumentti tutkinnon jarjestajal-
le.

Ammattitutkinto ja erikoisammattitutkinto

Jos suoritus hylataan, arviointipdytakirjaan on merkittava, mihin
tutkinnon perusteiden kohtaan hylkdaminen perustuu. Jos on hy-
vaksytty suoritus, ei tarvita perusteluja. Myos hyvaksytysta suori-
tuksesta pitaa jaadda dokumentti tutkinnon jarjestajalle.

Tutkintotoimikunta voi tarvittaessa pyytaa suorittajan asiakirjat
nahtavakseen.

Arviointipoytékirjassa pitaé olla sanamuoto, jossa arvioijat esitta-
vat toimikunnalle henkildiden arvosanojen hyvaksymista tai hyl-
kdamista.

Arviointipoytakirjaan tulee arvioijakokouksen osallistujien nimikir-
joitukset ja nimen selvennykset.

Kaikki arvioijien pitaa olla paikalla, kun tehdéaan arviointipaatosta.
Arviointimateriaalin keraamisvaiheessa ei kaikkien arvioijien tar-
vitse olla paikalla. Jos arvioinnista ei saavuteta yksimielisyytta,
arvioijat hankkivat lisatietoa arviointia varten. Jos arviointia ei pys-
tytd tekemaan, arvioijat voivat pyytaa taydennysta.

Toimitaan voimassaolevien todistusmaaraysten mukaisesti (sisalto,
paperi, paivays, yms.)

Virheelliset todistukset palautetaan, ja korjatut todistukset pitaa la-
hettd& seuraavaan toimikunnan kokoukseen uudella paivayksella.

Arvioinnin koontitaulukko liitetdan tutkintotodistuksien mukaan.



