Talonrakennusalan OHIJEISTUS 1/2012
tutkintotoimikunta 8319

Kokousmateriaali

e Kokousmateriaali toimitetaan tutkintotoimikunnan sihteerille séhkoisena viim. 2 vkoa ennen kokousta
outi.nevala@tts.fi

e Tutkintovastaava vastaa siitd, etta lahetettava tiedosto on tehty oikein

e Oppilaitoksesta lahetetdan vain 1 tiedosto per tutkintotaso

e Tiedosto nimetdan: oppilaitos_tutkintotaso_ tiedoston loppunimella ei ole merkitysta
(esim. TAKK pt_...)

e Tarkasta ennen lahettamista, etta
e jokaisen suorittajan kohdalla I6ytyy kolmikanta arvioijat jokaisesta tutkinnon osasta
e jokaisen suorittajan syntymaaika on kirjattu (ei sotun loppuosaa)
e suorittajan nimi ndkyy yhteenvetolomakkeessa kokonaan (eli sukunimi ja etunimi)
e arviointipdiva on merkitty jokaisen tutkinnon osan kohdalle
e arviointitieto on merkitty jokaisen tutkinnon osan kohdalle
e taustatietolomake on taytetty (myo6s lopussa olevat korttikohdat)
e kokousmateriaali tulostuu oikein, eli koko arvioinnin yhteenveto per sivu

Aiemmin suoritetut tutkinnon osat

e Aiemmin suoritetut tutkinnon osat merkitdadn arvioinnin yhteenvetoon silloin, kun tutkinto tulee tayteen.

e Ko. tutkinnon osan kohtaan kirjataan: Hyvaksytty tutkintotoimikunnan kokouksessa XX.XX.XXXX.

e Jos tutkinnon osa on otettu muusta kuin talonrakennusalan tutkinnoista, kirjataan tutkinto ja tutkinnon osa
seka koska hyvaksytty. Todistuskopiota ei toimikunnalle tarvitse Iahettda, vaan arvioijat kuittaavat arvioinnin
yhteenvetoon, etta todistus on.

e Madrkatilojen sertifikaatista ei toimikunnalle |dheteta kopiota, vaan arvioinnin yhteenvetoon merkitdan
sertifikaatin numero.

Arvioijat

e Uudet arvioijat hyvaksytetdan arvioijatietolomakkeella, joka lahetetddan word-muodossa toimikunnalle
sahkoisend, ei kuvana liitettyna eikd scannattuna tai pdf-muodossa. Alkuperdisia allekirjoituksia ei tarvitse
toimikunnalle lahettaa.

e Arvioijalomakkeeseen merkitddn mita tutkinnon osia on tarkoitus arvioida. (ei merkintaa, ks. arvioijaluettelo)
Arvioitavat tutkinnon osat tulee olla suhteessa tyokokemukseen.

e Arvioija voi edustaa vain yhta tahoa.

e Jos hyvaksyttavana on useampi arvioija, liittakaa ne samaan tiedostoon perakkain.

e Tiedosto nimetdan arvioija_oppilaitos_ ...

Arvioijaluettelo

e Arvioijaluettelo paivitetdan aina kun uusia arvioijia on hyvaksytty ja |ahetetdaan toimikunnalle. Ndin luettelo
on ajanmukaisena kaytdssa toimikunnalla seka oppilaitoksella.

Postitse toimitettavat materiaalit

e Postitse toimikunnalle Idhetetdan
e tutkintovastaavan allekirjoittama tutkintosuoritusten yhteenveto
e todistukset
e palautuskuori, jossa postimaksu maksettu
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e Toimikunnalle El l3heteta postitse
e arvioinnin yhteenvetoja
e arvioijatietoja



