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I Puistomestarin erikoisammattitutkinnon muodostuminen

PUISTOMESTARIN ERIKOISAMMATTITUTKINTO

Pakollinen tutkinnon osa

1. Viheralan organisaation viestintd

Valinnaiset tutkinnon osat, joista tutkinnon suorittaja valitsee kolme osaa

2. Viheralan tyémaan johtaminen

3. Viheralan organisaation johtaminen

4. Viheralan hankintatoiminta
5. Viheralan tarjoustoiminta

6. Viheralan organisaation markkinointi

7. Omaisuuden hallinta viheralalla
8. Viheralan tydmaan valvojana toimiminen
9. Toimiminen viheralan kansainvalisessd toimintaymparistossi

10. Tutkinnon osa toisesta ammatti- tai erikoisammattitutkinnosta

Puistomestarin erikoisammattitutkinto muodostuu yhdestd pakollisesta tutkinnon osasta ja kolmesta
valinnaisesta tutkinnon osasta. Valinnaisina tutkinnon osina tulee valita tutkinnon osa 2 Viheralan
tybmaan johtaminen tai 3 Viheralan organisaation johtaminen seka tutkinnon osa 4 Viheralan
hankintatoiminta tai 5 Viheralan tarjoustoiminta.

II Puistomestarin erikoisammattitutkinnon ammattitaitovaatimukset ja osaamisen arviointi

Tutkinnon osan ammattitaitovaatimukset maarittivit, mitd tutkinnon suorittajan tulee osata
suorittaessaan kyseistd tutkinnon osaa. Ammattitaidon osoittaminen -kohdassa miaritellddn, mita
tutkinnon suorittaja tekee osoittaakseen ammattitaitonsa. Tutkintotilaisuudessa osoitettava ammattitaito
arvioidaan hyviksytyn suorituksen kriteerien mukaisesti. Tutkinnon suorittajan ammattitaitoa arvioivat
ty6nantajien, tyontekijéiden ja opetusalan edustajat, joilla on riittdva suoritettavaan tutkintoon liittyva
ammattitaito ja riittdvd perehtyneisyys arviointiin ja suoritettavan tutkinnon perusteisiin.

1 Viheralan organisaation viestinti
Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa
e suunnitella viestintia
e laatia tiedotemateriaalin
e toteuttaa tiedotustilaisuuden
e dokumentoida viestintiad ja arkistoida syntyvit dokumentit
e arvioida viestinnin toteutumista.




Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyotilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon viestintitehtivissa. Tyotehtivit liittyvit organisaation sisdiseen
tai ulkoiseen viestintadan. Tyotehtdvit voivat olla tybmaahan tai organisaatioon liittyvda viestintaa. Siltd
osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kdytinnon tyotehtivissd, ammattitaidon osoittamista
tdydennetddn haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee viestintia.

Viiestinnan sunnnitteleminen | Tutkinnon suorittaja

e miirittdd viestinnin tavoitteet yhteistydssd muun henkilston kanssa

e mairittda tavoitteet vastuullisesti ja eettisten periaatteiden mukaisesti

® miirittdd viestinnan kohderyhmat ja kerdi niistd tarvittavaa tietoa

e selvittdd organisaation kaytossa olevat viestintimenetelmat

e suunnittelee viestintaa ja sithen liittyvia tiedotustilaisuuksia
yhteistyossd muun henkiloston kanssa

e hyo6dyntid viestinnidssa tietoa viheralan muiden toimijoiden
viestintimenetelmista ja nikyvyydestad

e valitsee viestintimenetelmit perustellusti

e aikatauluttaa viestinnin

e suunnittelee viestinnin sisdllén ottaen huomioon kohderyhmiit,
viestintimenetelmit, viestinnan tavoitteet ja organisaation imagon

e laatii viestinnin tehokkuutta mittaavat mittarit yhteisty6ssa muun
henkil6ston kanssa

Kustannusten laskeninen e kerdi tietoa organisaation aiemmin toteutetun viestinnin
kustannuksista

e laskee kustannukset viestinnille asetettujen tavoitteiden ja
viestintimenetelmien pohjalta

e kadyttad organisaatiossa kiytossa olevia laskentamenetelmia
e tarkistaa laskelmat vertaamalla niitd aiemmin toteutettuun viestintaan
e tismentdd tarvittaessa viestinndn toteuttamista laskennan pohjalta.

Tutkinnon suorittaja laatii tiedotemateriaalin.

Tiedotemateriaalin Tutkinnon suorittaja

aatimtinen e laatii tiedotemateriaalin kohderyhmin, eettisten periaatteiden ja

organisaation viestintiperiaatteiden mukaisesti

e varmistaa tiedotemateriaalin selkeyden ja sen viestin
yksiselitteisyyden

e laatii tiedotemateriaalin hy6édyntien viheralan yleisid tai organisaation
omia tiedotepohjia

e tarkistaa tiedotemateriaalin sisillon ja korjaa havaitsemansa virheet
ennen materiaalin toimittamista kohderyhmille.




Tutkinnon suorittaja toteuttaa tiedotustilaisuuden.

Tiedotustilaisunden
foteuttaminen

Tutkinnon suorittaja

hankkii tilaisuudessa tarvittavan tiedon tarvittavien tietolihteiden
kautta

valmistelee tilaisuudessa tarvittavan esittelymateriaalin

toimii asiantuntijana tiedotustilaisuudessa vuorovaikutteisesti
hyédyntien neuvottelu- ja esiintymistaitoja

ratkaisee asiakassuhteisiin mahdollisesti liittyvit ongelmatilanteet
rakentavasti

ilmaisee itseddn selkedsti ja ymmairrettavasti

tolmii asiantuntevasti.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi viestintdi ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Viestinnan
dokumentoiminen ja
dokumenttien arkistoiminen

Tutkinnon suorittaja

dokumentoi ja raportoi viestinnin suunnittelun ja toteutumisen
organisaation kaytint6jen mukaisesti

laatii dokumentit selkedsti hyddyntien organisaation asiakirjapohjia
tai muita dokumentointimenetelmii

arkistoi dokumentit organisaation ohjeiden ja kdytintGjen mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi viestinnin toteutumista.

Viestinnan toteutumisen
arvioiminen

Tutkinnon suorittaja

e kerid tietoa viestinndn toteutumisesta viestinnin tehokkuutta
mittaavilla mittareilla

e vertaa viestinnin toteutumista asetettuihin tavoitteisiin

e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan viestintdtehtavissa

e kayttaa eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
viestintiosaamisensa kehittimiseen

e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti

e madrittda viestinndn kehittimistarpeet havaintojen pohjalta.

2 Viheralan tydémaan johtaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

e suunnitella tybmaan toteutuksen

e laskea tybmaan kustannukset

e tchdd tydbmaan hankinnat

e Kkiynnistdd tybmaan

e toimia tydmaakokouksissa

e scurata ja valvoa tyGmaan etenemista

® paittdd tydbmaan




e dokumentoida tydmaan johtamista ja arkistoida syntyvit dokumentit

e arvioida tydmaan johtamisen toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyotilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon tydmaan johtotehtivissd padurakoitsijana, aliurakoitsijana tai
vastaavassa asemassa. Siltd osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kdytinnon tyotehtivissi,
ammattitaidon osoittamista taiydennetdan haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee tydmaan toteutuksen.

Tydmaan totentuksen
Sunnnitteleminen

Tutkinnon suorittaja

suunnittelee tyémaan ty6jarjestyksen suunnitelma-asiakirjojen
mukaisesti sekd viheralan yleisid laatuvaatimuksia ja ohjeita
noudattaen

suunnittelee kaytettavit kone- ja materiaaliresurssit

suunnittelee kaytettivit henkiléresurssit ja tydnjaon
tyolainsaddannon ja tydehtosopimuksen mukaisesti

valitsee tyomenetelmat ekologisista ja taloudellisista lahtokohdista

aikatauluttaa tydmaan ottaen huomioon tehokkuuden, hairiétekijit ja
sopimustekniset rajoitukset

suunnittelee tydmaan tySturvallisuuden ottaen huomioon tydmaan
riskitekijat, viheralan toimintaa sddtelevin lainsdddinnon ja
organisaation velvollisuudet ja vastuut

suunnittelee tydmaan jitehuollon, logistiikan ja koneiden huollon
ekotehokkaaksi

suunnittelee tydmaan toteutuksen kokonaistaloudellisesti ja
organisaation laatutavoitteiden mukaisesti

laatii tybmaan edellyttimit asiakirjat
hankkii tarvittavat luvat.

Tutkinnon suorittaja laskee tydmaan kustannukset.

Tydmaan kustannusten
laskeminen

Tutkinnon suorittaja

selvittdd materiaalikustannukset sopimuskaytinteiden mukaisesti
selvittdd tyovaiheiden ajankayton ja ajankayton kustannukset
hyédyntien aiempien urakoiden jilkilaskentaa tai urakasta laadittua
tarjouslaskelmaa

tarkistaa médardmitat suunnitelma-asiakirjojen mukaisesti ja paikan
paalld tydmaalla

laskee kustannukset ottaen huomioon tyémaan riskitekijit ja
organisaation laatutavoitteet

laskee tyGvaiheiden kustannukset ottaen huomioon henkil6-, kone-
ja materiaalikustannukset

siséllyttda laskelmaan organisaation katetavoitteen ja
yleiskustannukset




kayttad organisaatiossa kiytossi olevia laskentamenetelmia

tarkistaa laskelmat vertaamalla niitd suunnitelma-asiakirjoihin ja
aiempien urakoiden jilkilaskentaan tai laadittuun tarjouslaskelmaan

korjaa havaitsemansa virheet.

Tutkinnon suorittaja tekee tydmaan hankinnat.

Tydmaan hankintojen
tekeminen

Tutkinnon suorittaja

varaa koneet, materiaalit ja henkiloston tarjouslaskennan tai tydmaan
maiirilaskelman mukaisesti

valitsee tavaran toimittajat ja aliurakoitsijat organisaation arviointi- ja
valintaperusteiden mukaisesti

tekee tilaajavastuulain mukaiset selvitykset toimittajista ja
aliurakoitsijoista

tekee hankinnat organisaation hankintaohjeiden mukaisesti
sovittaa materiaali- ja konetoimituksen tyomaa-aikatauluihin.

Tutkinnon suorittaja ki

ynnistid tydmaan.

Tydmaailmoitusten Tutkinnon suorittaja
sekeentinen e ilmoittaa tydmaan aloittamisesta ja tehdyista hankinnoista tydmaan
tyoryhmien vetéjille
e tekee tybmaan edellyttimit viranomais- ja muut ilmoitukset
Tydmaan aloituksen e osallistuu aloituskatselmukseen tai aloituskokoukseen
valvominen e varmistaa tydmaa-alueen suojauksen toteutuksen
e varmistaa tydmaa-alueen mittaustyot
e varmistaa, ettd eri osapuolet ovat tietoisia tydmaan kdynnistymisesté
ja aikataulutuksesta
Tyotehtivien jakaminen e mitoittaa ja jakaa tyot ja niihin liittyvit vastuut ja velvollisuudet
tyontekijoille tasapuolisesti ottaen huomion tyontekijoiden
osaamisen ja tehtavaikuvan
e kertoo tyontekijoille tyotehtivikohtaiset tavoitteet
e kertoo tyontekijoille koko tyémaalle asetetut tavoitteet
e  kiyttad tyotehtivien jaossa vuorovaikutustaitoja
Tyomaahan perebdyttiminen e perehdyttiid tyontekijit vuorovaikutteisesti tydmaahan ja tyétehtiviin
noudattaen organisaation perehdytyskaytint6ja ja -ohjeita seké
velvollisuuksia ja vastuita
e perehdyttid tyontekijit tydmaan toimintatapoihin onnettomuus- ja
vaaratilanteissa
[ ]

varmistaa tyontekijoiden perehdyttimisen tykoneiden, -laitteiden ja
-vilineiden sekd suojainten kadyttéon.

Tutkinnon suorittaja toimii tydmaakokouksissa.

Tydmaakokouksissa

toiminiinen

Tutkinnon suorittaja

kokoaa tyémaakokouksissa tarvittavat materiaalit perehtyen niihin
ennen kokousta




selvittdd tydbmaan tilanteen ennen kokousta

toimii kokouksissa roolinsa, tydmaakokouskaytinteiden ja
kokoustekniikan mukaisesti

perustelee kantansa ja nikemyksensd ammattimaisesti ja rakentavasti
hyédyntien vuorovaikutus- ja neuvottelutaitoja.

Tutkinnon suorittaja seuraa ja valvoo tydmaan etenemista.

L aadun seuraaminen

Tutkinnon suorittaja

e varmistaa viheralan yleisten laatuvaatimusten mukaisten
kelpoisuusmittausten tekemisen
e mittaa tyon laatua sovituilla laatumittareilla
e valvoo ympiristonakokohtien toteutumista tyémaalla
e korjauttaa havaitsemansa laatupoikkeamat
e tiedottaa organisaation johtoa havaituista laatupoikkeamista ja niitd
korjaavista toimenpiteistd organisaation kaytinteiden mukaisesti
Kustannusten senraaminen e scuraa tyOmaan aikatauluja, kustannuksia ja maksuliikennettd
kiyttden organisaatiossa kiytOssd olevia tyoajan-, talouden- ja
projektinhallintatyokaluja ja -jarjestelmid
e puuttuu havaitsemiinsa virheisiin ja epakohtiin
e tiedottaa havaituista poikkeamista ja niita korjaavista toimenpiteista
tyomaan edellyttimalla tavalla
e reagoi lisd- ja muutostyOtarpeisiin tyémaan edellyttimilld tavalla
Tyoturvallisunden e valvoo tyoturvallisuuden toteutumista tyomaalla
seuraaminen e tckee riskienarviointia ja toimenpiteet riskien poistamiseksi ja
pienentimiseksi
e valvoo vastuiden ja velvollisuuksien toteuttamista tydmaalla
e toimii saiddosten ja vaatimusten edellyttimalld tavalla ja huolehtii
tarvittavista erillispdtevyyksistd
Asiakaspalautteen e [kisittelee reklamaatiot ja muut asiakaspalautteet organisaation
hoitaminen kiytintojen mukaisesti
e toimii vuorovaikutteisesti, asiakaslahtoisesti ja yhteistyokykyisesti
asiakaspalvelutilanteissa
Tyomaan tiedottaminen e tiedottaa tybmaan etenemisestd ja muutoksista tydmaan osapuolille
e tiedottaa tydmaan ja organisaation kiytintdjen mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja pa

attad tyomaan.

Tydmaan lopputarkastusten
tekeminen

Tutkinnon suorittaja

e tekee tybmaan lopputarkastuksen
e tunnistaa laadunvalvonnassa havaitut poikkeamat, laatii niille
korjaussuunnitelman ja valvoo korjaustoimenpiteiden toteutumisen
e tckee tydmaan itselleluovutuksen
e osallistuu loppukatselmukseen
Tyomaan talondellisen e tekee tyomaan jalkilaskennan
loppuselvityksen tekeminen e kiyttdd organisaatiokohtaisia laskentamenetelmii
e vertaa tydmaan taloudellista toteutumista asetettuihin tavoitteisiin




e Kkisittelee aikatauluun, talouteen, turvallisuus- ja ymparistdasioihin
sekd laatuun liittyvat poikkeamat

e kerdd asiakaspalautteen.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi tydmaan johtamista ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Tydmaan jobtamisen Tutkinnon suorittaja

dokumentoiminen ja
dokumenttien arkintoiminen

e dokumentoi ja raportoi tydmaan suunnittelua, kiynnistamista,
toteuttamista, seurantaa, valvontaa ja paattamistd sekd tydmaan
johtamisen toteutumista tydbmaan ja organisaation kaytintdjen
mukaisesti

e laatii dokumentit selkedsti hyddyntden viheralan yleisia tai
organisaation omia asiakirjapohjia tai muita
dokumentointimenetelmii

e arkistoi dokumentit tydmaan ja organisaation ohjeiden ja kaytintojen
mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi tyémaan johtamisen toteutumisen.

Tydmaan jobtamisen Tutkinnon suorittaja

arviomninen e vertaa tyOmaan johtamisen toteutumista asetettuihin tavoitteisiin

e arvioi kriittisesti omia vuorovaikutus-, neuvottelu- ja kokoustaitojaan
kerddminsa ja analysoimansa palautteen pohjalta
e madrittdd tydbmaan johtamisen kehittymistarpeensa.

3

Viheralan organisaation johtaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

suunnitella organisaation toimintaa lyhyelld ja pitkalld aikavililla

laatia taloudellisia laskelmia

johtaa itseddn

johtaa henkilostod

dokumentoida organisaation johtamista ja arkistoida syntyvit dokumentit
arvioida organisaation johtamisen toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyOtilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon organisaation johtamistehtivissa. Tyotehtidvit voivat liittyd koko
organisaation tai sen yksikoiden tai toimialojen johtamiseen. Siltd osin kuin vaadittava ammattitaito ei
tule esiin kiytinnon tyotehtivissd, ammattitaidon osoittamista tdydennetain haastattelussa tai muilla
keinoin.
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Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee organisaation toimintaa lyhyelld ja pitkalla aikavalilla.

Toimintaymparistin Tutkinnon suorittaja

Fartoittaminen . . . L. ) ) .
e selvittdd organisaation toimintamahdollisuudet viheralalla arvioiden

markkinatilanteen toimialueella

e hankkii tietoja toimialueellaan toimivista sidosryhmista, kilpailijoista
ja muista viheralan toimijoista

e arvioi viheralan tirkeimpien yhteistyéverkostojen
hy6dyntimismahdollisuudet ja riskit toiminnan kehittdmisessa

Riskien hallstseminen e Jaatii riskianalyysin organisaation toimintaan vaikuttavista

taloudellisista, operatiivisista ja vahinkoriskeisté
e tekee organisaation toiminnan ja talouden suunnittelua
riskianalyysiin perustuen

Toiminnan sunnnitteleminen e tekee vuotuisen toimintasuunnitelman

e kiyttid toiminnan suunnittelussa monipuolisesti aiempien
toimintavuosien tuloksia ja palautetta seki viheralan kilpailijoiden ja
muiden toimijoiden, yhteistydverkostojen ja markkinatilanteen
tuntemusta

e seclvittdd organisaation hankinta-, investointi- ja rahoitustarpeet

e noudattaa viheralan yritystoimintaa tai julkista hallintoa ja
kuluttajansuojaa sditelevai lainsaddiant6a ja maariyksia organisaation
toiminnan suunnittelussa

e noudattaa ckologisesti, sosiaalisesti ja taloudellisesti kestdvid
periaatteita organisaation toiminnan suunnittelussa.

Tutkinnon suorittaja laatii taloudellisia laskelmia.

Talousarvion laatiminen Tutkinnon suorittaja

e keria tietoa organisaation kiinteistd ja muuttuvista kustannuksista

e laatii vuotuiseen toimintasuunnitelmaan perustuvan realistisen
talousarvion ottaen huomioon kauden meno- ja tuloerit seka
markkinatilanteen

e hyd6dyntii laskelmassa tilinpadtoksen tunnuslukuja

e kadyttad organisaatiossa kaytossa olevia laskentamenetelmia

e laatii talousarvion hyodyntien viheralan yleisid tai organisaation omia
asiakirjapohjia

e tarkistaa talousarvion sisallon ja korjaa havaitsemansa virheet

e arvioi asiantuntijapalveluiden kdyton tarpeen laskelmien laatimisessa
ja arvioinnissa

Hinnoittelulaskelnan e keridd tietoa viheralan palveluiden ja tuotteiden hinnoista

laatiminen e hinnoittelee tuotteita ja palveluita ottaen huomioon kustannukset,
markkinatilanteen ja mahdollisen katetavoitteen

e laatii hinnoittelulaskelman hyédyntien viheralan yleisia tai
organisaation omia asiakirjapohjia

e kiyttid organisaatiossa kiytossi olevia laskentamenetelmid
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tarkistaa hinnoittelulaskelman sisillon ja korjaa havaitsemansa
virheet.

Tutkinnon suorittaja johtaa itsedin.

Oman tyon hallitseminen

Tutkinnon suorittaja

e jirjestelee tyGtehtivinsa tirkeys- ja kiireellisyysjirjestykseen
e suunnittelee ajankayttonsi tehokkaaksi ja tarkoituksenmukaiseksi
e arviol mitki tyot tulee delegoida muille
Osaamisen kebittaninen e laatii itselleen osaamisen kehittimissuunnitelman ottaen huomioon
nykyisen osaamistasonsa vahvuudet ja kehittimiskohteet, tulevan
osaamistavoitteen ja toimenpiteet osaamistavoitteiden
saavuttamiseksi
Veerkostojen ylldpitdninen e yllipitad saannollisesti yhteyksia viheralan sidosryhmiin ja toimijoihin
kotimaassa ja kansainvilisesti
[ ]

osallistuu viheralan verkostotoimintaan oman organisaation
ulkopuolella.

Tutkinnon suorittaja johtaa henkilost6a.

Henkilostoresurssien Tutkinnon suotittaja
varmistaminen . . O J P
e noudattaa tyontekoa ja henkil6stod saitelevaa lainsdadantod ja
maariyksid sekd tyésopimuskaytint6ja
e miirittelee yhteisty6ssa muun henkiloston kanssa rekrytointitarpeet
ja rekrytoitavien osaamistavoitteet ja valintakriteerit
e valmistelee tyosopimuksen saddosten ja mairdysten mukaisesti
hy6édyntien viheralan yleisid tai organisaation omia asiakirjapohjia
e perehdyttid henkil6ston yrityksen laatupolitiikkaan,
toimintatapoihin, palvelukulttuuriin ja ty6tehtaviin
Osaamisen kebittdminen e arvioi henkil6ston tyétapoja ja tekee tarvittavat kehitysehdotukset
e tekee henkiloston osaamiskartoitusta vuorovaikutteisesti
e suunnittelee henkiloston lisakoulutusta osaamiskartoitusten pohjalta
e kehittdd henkiloston asiakaspalvelutaitoja tavoitteellisesti
e cdistad henkiloston toimimista kestavan kehityksen periaatteiden
mukaisesti
Tyalyvinvoinnin edistiminen e johtaa henkil6stéa ottaen huomioon tyontekijoiden ja tydnantajan
oikeudet ja velvollisuudet
e suunnittelee henkiloston tyohyvinvointia edistivia toimenpiteitéd
vuorovaikutteisesti
e laatii tybhyvinvointia mittaavia mittareita yhteistyossd henkiloston
kanssa
e suunnittelee ja jakaa tyot henkil6ston erityistaitoihin ja vahvuuksiin
perustuen
e mitoittaa tyomadrit tasapuolisesti ja yksilon resurssit huomioon
ottaen
[ ]

edistdad henkiloston tydmotivaatiota tydnkierron ja kannustavan
palautteen avulla
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toimii puolueettomasti ja eri osapuolia tyydyttdvai ratkaisua hakien
ristiriita- ja ongelmatilanteissa

huolehtii henkil6ston ergonomisesta tydskentelysta

jarjestda riittavasti tybnopastusta ja -ohjausta

huolehtii riskien minimoinnista ennakoivasti

perehdyttdd henkiloston tyoturvallisuusmairiyksiin

mittaa tyOhyvinvointia organisaatiossa sovittujen mittareiden avulla.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi organisaation johtamista ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Organisaation jobtamisen
dokumentoiminen ja
dokumenttien arkistoiminen

Tutkinnon suorittaja

dokumentoi ja raportoi organisaation lyhyen ja pitkin aikavilin
suunnittelua, taloudellisia laskelmia, itsensa ja henkil6ston johtamista
sekd johtamisen toteutumista organisaation kdytintdjen mukaisesti
laatii dokumentit selkedsti hyodyntien organisaation asiakirjapohjia
tai muita dokumentointimenetelmii

arkistoi dokumentit organisaation ohjeiden ja kidytint6jen mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi johtamisen toteutumista.

Organisaation jobtamisen
arvioiminen

Tutkinnon suorittaja

e keridd tietoa johtamisen toteutumisesta hyodyntimalld
organisaatiossa sovittuja johtamisen tehokkuutta mittaavia mittareita

e vertaa johtamisen toteutumista asetettuihin tavoitteisiin

e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan esimichena

e arvioi eri tahoilta saamaansa palautetta toiminnastaan ja
johtamisestaan

e maarittdad kehittymistarpeensa havaintojen pohjalta.

4 Viheralan hankintatoiminta

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

e suunnitella organisaation hankinnan

e laatia tarjouspyyntoasiakirjat

e [isitelld tarjoukset
e laatia hankintasopimuksen

e dokumentoida hankinnan ja arkistoida syntyvit dokumentit

e arvioida hankinnan toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyOtilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon hankintatehtavissa, jotka voivat liittya palveluiden tai
materiaalien hankintaan. Siltd osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kaytinnon tyGtehtivissa,
ammattitaidon osoittamista tiydennetddn haastattelussa tai muilla keinoin.




Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee organisaation hankinnan.

Hankinnan
suunnitteleminen

Tutkinnon suorittaja

maarittaa hankinnan tavoitteet

madrittad tavoitteet vastuullisesti ja eettisten periaatteiden
mubkaisesti

tekee tarvittavaa yhteistyotd muun henkil6ston kanssa
kdyttdd organisaation hankintasuunnitelmaa, ty6kohteiden
maarilaskentaa ja aiempien urakoiden jalkilaskentaa
hankintatarpeen maarittelyssi

aikatauluttaa hankinnan.

Tutkinnon suorittaja laatii tarjouspyyntoasiakirjat.

Valintaperusteiden ja
pisteytyksen laatiminen

Tutkinnon suorittaja

®  miirittda tarjouspyyntoon selkedsti toimittajan ja hankittavan
tuotteen tai palvelun vihimmaisvaatimukset
e mairittda tarjouspyyntoon selkedsti tavoitellut laatuvaatimukset ja
maarittelee niille pisteytyksen
e tekee tarvittavaa yhteisty6td muun henkil6stén kanssa
e ottaa huomioon valintaperusteissa ja pisteytyksessa ekologisesti,
sosiaalisesti ja taloudellisesti kestdvit periaatteet
Tﬂﬁ: onspynt Gasiakiryojen e laatii tarjouspyyntoasiakirjat hankintoja ohjaavan lainsidadannon ja
aatiminen viheralan yleisen ohjeistuksen mukaisesti
e laatii tarjouspyyntOasiakirjat siten, ettd niistd yksiselitteisesti kdy
ilmi hankinnan sisélto, laatu, laajuus ja hankinnan keskeiset ehdot
e kuvaa tarjouspyyntdasiakirjassa hankintamenettelyn sisillon ja
vaiheet
e varmistaa tarjouspyynnon selkeyden siten, ettd sen perusteella
annettavat tarjoukset ovat yhteismitalliset ja vertailukelpoiset
e laatii tarjouspyyntoasiakirjat hyodyntden viheralan yleisia tai
organisaation omia asiakirjapohjia
e tarkistaa tarjouspyyntoasiakirjojen sisillon ja korjaa havaitsemansa
virheet ennen asiakirjojen toimittamista palvelun tarjoajille
Tarjouspyyntiasiakirjojen e valitsee tarjouspyyntoasiakirjojen vastaanottajat hankintoja
Libettiminen ohjaavan lainsdiddannon ja organisaation palvelun tarjoajien
arviointi- ja valintaperusteiden mukaisesti
e kiyttid palvelun tarjoajista koottua aiempaa palautetta
tarjouspyyntoasiakirjojen vastaanottajien valinnassa
e valitsee tarjouspyyntoasiakirjojen lihettimistavan hankintoja
ohjaavan lainsddddnnon ja organisaation kiytint6jen mukaisesti
e vastaa palvelun tarjoajilta tulleisiin tarjouspyynnén tarkistamis- ja

taydennyspyyntoihin kaikille tarjoajille yhtaaikaisesti.
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Tutkinnon suorittaja kisittelee tarjoukset.

Tarjousten vertaileminen

Tutkinnon suorittaja

e kisittelee saatuja tarjouksia organisaation ja viheralan yleisten
menettelyohjeiden mukaisesti ja julkisissa hankinnoissa
hankintalain mukaisesti

e tarkistaa tarjoajien kelpoisuuden ennen tarjousten kisittelya

e tekee tilaajavastuulain mukaiset selvitykset tarjoajista

e laskee tarjousten pisteet ohjeistuksen mukaisesti

e vertailee tarjouksia tasapuolisesti valintaperusteiden mukaisesti

Vaiin rap datiksen e tekee valintapaitoksen tai esityksen valintapaatoksestd
tekeninen valintaperusteiden mukaisesti

[}

ilmoittaa valintapadtdksestd organisaation ja viheralan yleisten
ohjeiden ja kdytantojen mukaisesti ja julkisissa hankinnoissa
hankintalain mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja laatii hankintasopimuksen.

Sopimusasiakirjojen
laatiminen

Tutkinnon suorittaja

varmistaa sopijapuolten velvoitteiden toteutumisen ennen
sopimuksen laadintaa

laatii sopimusasiakirjat hyddyntden viheralan yleisia tai
organisaation omia asiakirjapohjia

varmistaa, ettd sopimus kattaa kaikki hankinnan kannalta keskeiset
asiat ja tekee tarvittavat korjaukset ennen sopimuksen
allekirjoittamista

varmistaa ennen sopimuksen allekirjoittamista, ettd sopimuksen
osapuolet ymmirtivit sopimuksen sisillon samalla tavalla.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi hankinnan ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Hankinnan
dokumentoiminen ja
dokumenttien arkistoiminen

Tutkinnon suorittaja

dokumentoi ja raportoi hankinnan suunnittelun,
tarjouspyyntoasiakitjat, tarjousten vertailun ja hankintasopimukset
sekd hankinnan toteutumisen organisaation tai viheralan yleisten
ohjeiden ja kiytantojen mukaisesti

laatii dokumentit selkedsti hyodyntden organisaation
asiakirjapohjia tai muita dokumentointimenetelmia

arkistoi tuottamansa dokumentit organisaation ohjeiden ja
kiytintojen mukaisesti

arkistoi palvelun tarjoajilta saadut tarjousasiakirjat liitteineen
organisaation ja viheralan yleisten ohjeiden ja kiytintojen
mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi hankinnan toteutumista.

Hankinnan arvioiminen

Tutkinnon suorittaja

keriid tietoa hankinnan toteutumisesta hy6édyntimalld
organisaatiossa sovittuja hankinnan tehokkuutta mittaavia
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mittareita

e vertaa hankinnan toteutumista asetettuihin tavoitteisiin

e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan hankintatehtavissd

e kiyttda eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
hankintaosaamisensa kehittimiseen

e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti

e miirittdd hankintatoiminnan kehittymistarpeensa havaintojen
pohjalta.

5 Viheralan tarjoustoiminta

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

e hankkia tarjouspyyntoji

e tchdi tarjouslaskentaa

e laatia tarjousasiakirjat

e tchdi sopimuksen

e dokumentoida tarjoustoimintaa ja arkistoida syntyvit dokumentit

e arvioida tarjoustoiminnan toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyotilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon tarjoustoiminnassa. Tyotehtivit liittyvit kokonaisten

tyourakoiden tarjoamiseen. Siltd osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kaytinnon tyotehtavissa,
ammattitaidon osoittamista tiydennetdin haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja hankkii tarjouspyyntoja.

Tarjouspyyntijen

hankkiminen

Tutkinnon suorittaja

kayttda tarjouspyyntéjen hankinnassa viheralan verkostoja ja
sidosryhmayhteyksia

kayttda tarjouspyyntojen hankinnassa verkossa olevia sihkoisid
hankintojen ilmoituskanavia

selvittdd sopivia kohteita, joista voisi tehda tarjouksen

arviol tarjouspyyntoasiakirjojen perusteella organisaation

kiinnostusta, soveltuvuutta ja mahdollisuuksia palvelun tarjoajana.
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Tutkinnon suorittaja tekee tarjouslaskentaa.

Tarjouslaskenta

Tutkinnon suorittaja

kayttdd viheralan kilpailijoiden ja markkinatilanteen tuntemusta
tarjouslaskennassa

kayttda viheralan materiaali- ja tuotetuntemusta seké
kustannustuntemusta

kayttad aiempien urakoiden jilkilaskenta- ja asiakaspalautetietoja
perehtyy tarjouspyyntoasiakirjoihin ja suunnitelma-asiakirjoihin
sekd noudattaa niitd ja sovittuja méardmittausperusteita
lmoittaa tarjouksen pyytijalle suunnitelma-asiakirjoissa
mahdollisesti huomaamistaan virheisté

tekee tarjouslaskentaa huomioiden tytmaan riskitekijit ja
organisaation laatutavoitteet

kayttdd organisaatiossa kiytossd olevia laskentamenetelmii

hinnoittelee ty6vatheet henkil6-, kone- ja materiaalikustannusten
sekd organisaation katetavoitteen ja yleiskustannusten pohjalta.

Tutkinnon suorittaja laatii tarjousasiakirjat.

Tarjousasiakirjojen
laatiminen

Tutkinnon suorittaja

noudattaa viheralan yleisid sopimusehtoja tarjousasiakirjoja
laatiessa

laatii tarjousasiakirjat hyodyntien viheralan yleisid tai organisaation
omia asiakirjapohjia

laatii tarjousasiakirjat tarjouspyynnén mukaiseksi

varmistaa, ettd tarjous kattaa kaikki tarjouspyynndssi pyydetyt
tavarat, palvelut ja urakat

tarkistaa tarjousasiakirjojen sisillon ja laskelmat sekd korjaa
havaitsemansa virheet ennen asiakirjojen toimittamista tilaajalle.

Tutkinnon suorittaja tekee sopimuksen.

Sopimuksen tekeminen

Tutkinnon suorittaja

varmistaa sopijapuolten velvoitteiden toteutumisen ennen
sopimuksen laadintaa

laatii tarvittaessa sopimusasiakirjat hyodyntien viheralan yleisid tai
organisaation omia asiakirjapohjia

varmistaa, ettd sopimus kattaa kaikki hankkeen tai hankinnan
kannalta keskeiset asiat

tarkistaa sopimusasiakirjojen sisdllon seka korjaa havaitsemansa
virheet ennen sopimuksen allekirjoittamista

varmistaa ennen sopimuksen allekirjoittamista, ettd sopimuksen
osapuolet ymmirtivit sopimuksen sisillon samalla tavalla.
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Tutkinnon suorittaja dokumentoi tarjoustoimintaa ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Dokumentointi Tutkinnon suorittaja

e dokumentoi ja raportoi tarjousten tekemistd ja tarjoustoiminnan
toteutumisen organisaation ja viheralan yleisten ohjeiden ja
kiytintjen mukaisesti

e laatii dokumentit selkedsti hyddyntden organisaation
asiakirjapohjia tai muita dokumentointimenetelmia

e arkistol tuottamansa dokumentit organisaation ohjeiden ja
kaytintéjen mukaisesti.

e arkistol palvelun tilaajilta saadut tarjouspyyntoasiakirjat liitteineen
organisaation ja viheralan yleisten ohjeiden ja kdytintéjen
mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi tarjoustoiminnan toteutumista.

Tarjoustoiminnan Tutkinnon suorittaja

arvioiminen e keridd tietoa tarjoustoiminnan toteutumisesta hyodyntdmalla
organisaatiossa sovittuja tarjoustoiminnan tehokkuutta mittaavia
mittareita

e vertaa tarjoustoiminnan toteutumista asetettuihin tavoitteisiin
e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan tarjoustoiminnassa

e kiyttdd eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
osaamisensa kehittimiseen

e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti

® miirittdd tarjoustoiminnan kehittymistarpeensa havaintojen
pohjalta.

6 Viheralan organisaation markkinointi
Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa
e suunnitella markkinointia
e toteuttaa markkinointitoimenpiteet
e dokumentoida markkinointia ja arkistoida syntyvat dokumentit
e arvioida markkinoinnin toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyOtilanteissa toimimalla viherrakentamisen,

viheralueiden yllipidon tai puunhoidon tuotteiden tai palveluiden markkinointitehtavissa. Siltd osin kuin
vaadittava ammattitaito ei tule esiin kaytinnon tyotehtavissd, ammattitaidon osoittamista tiydennetdin

haastattelussa tai muilla keinoin.
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Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee markkinointia.

Markkinoinnin Tutkinnon suorittaja

suunnitteleminen s o . e B
e miirittdd markkinoinnin tavoitteet yhteistyossda muun henkil6ston

kanssa vastuullisesti ja eettisten periaatteiden mukaisesti

e madrittdd markkinoinnin kohderyhmit tuote- tai palvelukohtaisesti

e kerda tarvittavaa tietoa markkinoinnin kohderyhmista

e selvittdd organisaation kaytossa olevat markkinointimenetelmat

e hyodyntia tietoa muiden viheralan toimijoiden
markkinointimenetelmista

e valitsee markkinointimenetelmat perustellusti

e aikatauluttaa markkinoinnin

e suunnittelee markkinoinnin sisilléon ottaen huomioon
markkinoitavan tuotteen tai palvelun, kohderyhmiit,
markkinointimenetelmit, markkinoinnin tavoitteet ja organisaation
imagon

e kdyttdd asiantuntijapalveluita markkinoinnin suunnittelussa tarpeen
mukaan

e laatii markkinoinnin tehokkuutta mittaavat mittarit yhteistyOossi
muun henkil6ston kanssa

RKustannusten laskeminen e kerdd tietoa organisaation aiemmin toteutetun markkinoinnin

kustannuksista ja tehokkuudesta

e laskee kustannukset markkinoinnille asetettujen tavoitteiden ja
markkinointisuunnitelman pohjalta

e kiyttid organisaatiossa kaytossa olevia laskentamenetelmia

o tarkistaa laskelmat vertaamalla niitd aiemmin toteutettuun
markkinointiin

e tismentdd tarvittaessa markkinoinnin toteuttamista laskennan
pohjalta.

Tutkinnon suorittaja toteuttaa markkinointitoimenpiteet.

Markkinointisuunnitelman | Tutkinnon suorittaja

toteuttaminen . . S o
e toteuttaa suunnitelman mukaisia markkinointitoimenpiteita

e valitsee tarvittavat markkinointitoimenpiteisiin sopivat
yhteistybkumppanit ohjeistaen nima markkinointiprosessiin

e varaa toimenpiteiden toteutukseen tarvittavat menetelmiit, tilat,
laitteet ja tarvikkeet

e noudattaa aikataulua

e noudattaa kustannuslaskelmaa.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi markkinointia ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Markkinoinnin Tutkinnon suorittaja
dokumentointi ja

° o e dokumentoi ja raportoi markkinoinnin suunnittelua ja toteuttamista
dokumenttien arkistoiminen

sekd toteutumista organisaation kdytintdjen mukaisesti
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e laatii dokumentit selkedsti hyddyntiden organisaation asiakirjapohjia
tai muita dokumentointimenetelmii
e arkistoi dokumentit organisaation ohjeiden ja kdytint6jen mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi markkinoinnin toteutumista.

Markkinoinnin Tutkinnon suorittaja

totentumisen arvioiminen e keridi tietoa markkinoinnin toteutumisesta hyédyntimalld
organisaatiossa sovittuja markkinoinnin tehokkuutta mittaavia
mittareita

e vertaa markkinoinnin toteutumista asetettuihin tavoitteisiin
e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan markkinointitehtavissa

e kiyttdd eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
markkinointiosaamisensa kehittimiseen

e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti

e miirittdd markkinoinnin kehittymistarpeensa havaintojen pohjalta.

7 Omaisuuden hallinta viheralalla
Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa
e suunnitella viheralan omaisuuden hallintaa
e inventoida omaisuutta
e tehdd omaisuuden kuntoseurantaa
e suunnitella omaisuuden yllapitoa
e dokumentoida omaisuuden hallintaa ja arkistoida syntyvit dokumentit
e arvioida omaisuuden hallinnan toteutumista.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyotilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon omaisuuden hallintatehtavissa. Ty6tehtavit voivat liittya
viheralueiden, vilineiden tai kalusteiden, viheralan kulttuuriomaisuuden, puuomaisuuden tai kalusto-
omaisuuden hallintaan. Silta osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kidytinnon tyotehtavissa,
ammattitaidon osoittamista tiydennetdin haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee viheralan omaisuuden hallintaa.

Omaisunden hallinnan Tutkinnon suorittaja

suunnitteleminen e ) . .
e maarittaa omaisuuden hallinnan tavoitteet

e kerdd tietoa muiden organisaatioiden omaisuuden
hallintajirjestelmistd ja -menetelmista

e sclvittdd organisaation kdytossi olevat omaisuuden
hallintamenetelmit
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suunnittelee omaisuuden hallintaa kerdtyn tiedon pohjalta ja
asetettujen tavoitteiden mukaisesti

kayttda tarvittaessa asiantuntijapalveluita omaisuuden hallinnan
suunnittelussa

tekee suunnittelua yhteistyossda muun henkil6ston kanssa
laatii omaisuuden hallinnan tehokkuutta mittaavat mittarit.

Tutkinnon suorittaja inventoi omaisuutta.

Inventoinnin Tutkinnon suorittaja
sunnnitteleminen . . . N . : .
e valitsee inventointimenetelmat, -tyokalut ja -periaatteet
e valmistelee inventoinnissa tarvittavat lomakepohjat ja muut
materiaalit
e kerdi inventoinnissa tarvittavat taustatiedot ja -materiaalit
e tekee tarvittavaa yhteistyotd inventoinnin suunnittelussa
Inventoinnin tekeminen e perehtyy inventoitavaan kohteeseen paikan pdalld
e kiyttid organisaatiossa sovittuja inventointimenetelmia
e havainnoi inventoitavan kohteen kunnon, miirit ja muut
inventoinnissa huomioitavat seikat
e kokoaa inventointitiedon omaisuuden hallintajirjestelmin
vaatimaan muotoon
[ ]

tarkistaa havaintokirjausten sisallon ja korjaa havaitsemansa
virheet ennen materiaalin tallentamista
omaisuudenhallintajirjestelmain.

Tutkinnon suorittaja tekee omaisuuden kuntoseurannan.

Kuntosenrannan tefeninen

Tutkinnon suorittaja

kayttda kunnon mairityksessi kohteeseen soveltuvia tyckaluja ja
menetelmii

tarkastaa kohteen kunnon verraten sitd aiempiin havaintoihin ja
mahdollisiin kuntoraportteihin ja yleisesti tai organisaatiossa
asetettuihin laatutavoitteisiin

kirjaa havainnot raportiksi organisaation kiytinteiden mukaisesti
tarkistaa kuntoseurannan raportin sisallon ja korjaa havaitsemansa
virheet ennen materiaalin toimittamista omaisuuden
hallintajirjestelméan

tiedottaa tuloksista asianomaisia tahoja.

Tutkinnon suorittaja suunnittelee omaisuuden ylldpitoa.

Omaisuuden yllapidon
suunnitteleminen

Tutkinnon suorittaja

hakee tietoa omaisuuden hallintajérjestelmisti tarvittavia
hakuehtoja hyodyntien

laatii omaisuuden ylldpitosuunnitelman perustuen inventointi- ja
kuntoraporttien tuloksiin sekd omaisuuden hallintajirjestelman
tietoihin

laatii omaisuuden ylldpitosuunnitelman hyédyntien viheralan
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yleisid tai organisaation omia asiakirjapohjia
paivittdd omaisuuden yllipidon toimenpidetiedot omaisuuden
hallintajirjestelmain.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi omaisuuden hallintaa ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Omaisuuden hallinnan Tutkinnon suorittaja

dokumentointi ja
dokumenttien arkistoiminen

dokumentoi ja raportoi omaisuuden hallinnan suunnittelua,
kehittimistd, toteuttamista ja toteutumista organisaation
kaytant6jen mukaisesti

laatii dokumentit selkedsti hyodyntien organisaation
asiakirjapohjia tai muita dokumentointimenetelmia

arkistoi dokumentit organisaation ohjeiden ja kiytintojen
mubkaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi omaisuuden hallinnan toteutumista.

Omaisunden hallinnan Tutkinnon suorittaja
Totentumisen arviomminent e keria tietoa omaisuuden hallinnan toteutumisesta hy6édyntamalla
organisaatiossa sovittuja omaisuuden hallinnan tehokkuutta
mittaavia mittareita
e vertaa omaisuuden hallinnan toteutumista asetettuthin tavoitteisiin
e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan omaisuuden
hallintatehtdvissa
e kiyttdd eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
osaamisensa kehittamiseen
e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti
e miirittdd omaisuuden hallinnan kehittymistarpeensa havaintojen
pohjalta.
8 Viheralan tyémaan valvojana toimiminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

e suunnitella tybmaan valvonnan

e toimia tydmaan vuorovaikutustilanteissa

e valvoa tybmaan toteutuksen

¢ dokumentoida tydmaan valvontaa ja arkistoida syntyvit dokumentit

e arvioida tydmaan valvomisen toteutumista.
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Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyotilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon tydmaan valvontatehtavissa. Siltd osin kuin vaadittava
ammattitaito ei tule esiin kidytinnon tyGtehtdvissd, ammattitaidon osoittamista tiydennetidn
haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja suunnittelee tydmaan valvonnan.

Tydmaan valvonnan Tutkinnon suorittaja

suunnitteleminen e hankkii valvonnan kannalta tarpeelliset tiedot ja paatokset tilaajalta ja

suunnittelijoilta

e perchtyy suunnitelma- ja urakka-asiakirjoihin

e tarkastaa suunnitelma- ja urakka-asiakirjojen
sopimuksenmukaisuuden ja ilmoittaa mahdollisesti havaitsemistaan
virheistd tai epikohdista tilaajalle

e perehtyy tydmaahan paikan pailla

e laatii suunnitelma- ja urakka-asiakirjojen pohjalta
valvontasuunnitelman

e noudattaa viheralan yleisid sopimusehtoja valvontasuunnitelmaa
laatiessa.

Tutkinnon suorittaja toimii tydmaan vuorovaikutustilanteissa.

Vuorovaikutustaidot Tutkinnon suorittaja

e pitdd aktiivisesti yhteytta tilaajan, muiden valvojien, suunnittelijoiden,
urakoitsijoiden, viranomaisten ja muiden asianomaisten kesken

e sovittelee tarvittaessa tyomaalla syntyneita ristiriitoja rakentavasti ja
tasapuolisesti hyodyntien vuorovaikutus- ja neuvottelutaitoja

e perustelee kantansa ja nakemyksensid ammattimaisesti ja rakentavasti
hyédyntien vuorovaikutus- ja neuvottelutaitoja

e ilmaisee itseddn selkedsti ja ymmarrettivisti

Tydmaakokouksissa e valmistelee kokouksen esityslistan etukiteen

tormiminen e kokoaa tybmaakokouksessa tarvittavat materiaalit ja perehtyy niihin

ennen kokousta

e toimii kokouksen sihteerina ja tilaajan estyessid myos
puheenjohtajana tydmaakokouskaytinteiden ja kokoustekniikan
mubkaisesti

e perustelee kantansa ja nakemyksensia ammattimaisesti ja rakentavasti
hy6édyntien vuorovaikutus- ja neuvottelutaitoja

e Jaatii kokousmuistion valittémasti kokouksen jilkeen ja toimittaa sen
asianomaisille.
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Tutkinnon suorittaja valvoo tydmaan toteutuksen.

Tydmaan aloituksen
valvominen

Tutkinnon suorittaja

e noudattaa viheralan yleisid sopimusehtoja valvontaa tehdessa
e tarkastaa, ettd urakoitsijalla on hankittuna tyémaan edellyttamat
viranomais- ja muut luvat
e tarkastaa tydmaa-alueen suojauksen toteutuksen
e havaitsee mahdolliset puutteet varmistaen niiden korjaamisen
e tiedottaa puutteista urakoitsijalle ja tilaajalle
Laadun valvominen e scuraa urakoitsijan pitimaa tyémaapaivikirjaa ja tarkastusasiakirjaa ja
tekee roolinsa mukaiset merkinndt niihin
e tarkastaa, ettd urakoitsija on tehnyt yleisten laatuvaatimusten
mukaiset tarkistusmittaukset
e tckee tarkistusmittauksia tilanteen edellyttiessd
e tarkastaa ymparistonikokohtien toteutumisen tyomaalla
e varmistaa, ettd toteutus vastaa sopimuksessa sovittua
e puuttuu havaitsemiinsa laatupoikkeamiin ja epakohtiin varmistaen,
ettd ne korjataan
e tiedottaa urakoitsijaa ja tilaajaa havaitsemistaan laatupoikkeamista
Kustannusten valvominen e scuraa tyOmaan aikatauluja, kustannuksia ja maksulitkennettd
e antaa urakoitsijalle maksupostien laskutusluvat
e puuttuu havaitsemiinsa virheisiin ja epdkohtiin varmistaen, ettd
virheet korjataan
e tiedottaa urakoitsijaa ja tilaajaa havaitsemistaan virheistd
Tyoturvallisunden e valvoo tyoturvallisuuden toteutumista tydmaalla lainsaddinnon ja
valyominen mahdollisen ty6turvallisuussuunnitelman mukaisesti
e valvoo vastuiden ja velvollisuuksien toteuttamista tyomaalla
e puuttuu havaitsemiinsa tyoturvallisuuden epakohtiin varmistaen, ettd
ne korjataan
e tiedottaa urakoitsijaa ja tilaajaa havaitsemistaan puutteista
Tydmaan lopetuksen e tekee tydmaan lopputarkastuksen
valvominen e osallistuu vastaanottotarkastukseen
[ ]

sopii mahdollisten takuutoiden toteutuksesta urakoitsijan kanssa.

Tutkinnon suorittaja dokumentoi tydmaan valvontaa ja arkistoi syntyvit dokumentit.

Tydmaan valvonnan
dokumentoiminen ja
dokumenttien arkintoiminen

Tutkinnon suorittaja

dokumentoi ja raportoi tydmaan valvontaa ja valvonnan
toteutumista tilaajan kdytintdjen mukaisesti

laatii dokumentit selkedsti hyodyntden viheralan yleisid tai tilaajan
omia asiakirjapohjia tai muita dokumentointimenetelmia

arkistoi dokumentit tilaajan ohjeiden ja kaytintdjen mukaisesti.
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Tutkinnon suorittaja arvioi tyémaan valvonnan toteutumisen.

Tydmaan valvonnan Tutkinnon suorittaja
arviotminen e kerdd tietoa tydmaan valvonnan toteutumisesta hyodyntamalld
tilaajalta, suunnittelijoilta, urakoitsijalta ja muilta valvojilta saatua
palautetta
e vertaa tyOmaan valvonnan toteutumista asetettuihin tavoitteisiin
e arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan valvontatehtivissa
e kiyttdd eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
valvontaosaamisensa kehittimiseen
e suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti
e miirittdd tydmaan valvonnan kehittymistarpeensa havaintojen
pohjalta.
9 Toimiminen viheralan kansainvilisessi toimintaymparistossa

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa

e hankkia ja soveltaa kansainvilistd tietoa

e arvioida viheralan kansainvalista toimintaa

e toimia viheralan kansainvilisessd yhteisossa ja verkostossa

e arvioida toimimista viheralan kansainvilisessd toimintaymparistossa.

Ammattitaidon osoittaminen

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammattitaitonsa aidoissa tyOtilanteissa toimimalla viherrakentamisen,
viheralueiden yllipidon tai puunhoidon kansainvilisessa yhteisossa, verkostossa tai tutkimus-,
kehittimis- tal innovaatiotoiminnassa. Siltd osin kuin vaadittava ammattitaito ei tule esiin kdytinnon
tyotehtivissd, ammattitaidon osoittamista tiydennetdin haastattelussa tai muilla keinoin.

Hyviksytyn suorituksen kriteerit ammattitaitovaatimuksittain

Tutkinnon suorittaja hankkii ja soveltaa kansainvilisti tietoa.

Kansainvilisen tiedon

Tutkinnon suorittaja

bankiminen e kiyttid erilaisia tiedonhankintamenetelmié ja -kanavia toimialansa
kansainvilisen tiedon hankinnassa

e kerdd tietoa kansainvilisistd yhteisOsta ja verkostoista

e tunnistaa toimialansa kansainviliset osaajat ja hyvit kaytanteet

e varmistaa hankitun tiedon luotettavuuden

e hankkii tietoa eri kulttuurien toimintavoista
Kansain y.d'/z'sm siedon e soveltaa toimialansa kansainvalistd osaamista, tutkimusta ja
soveltaminen kehitystyotd omassa tyOssdan

e soveltaa toimialansa kansainvalistd osaamista, tutkimusta ja

kehitysty6td organisaation toiminnan kehittimisessa.
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Tutkinnon suorittaja arvioi viheralan kansainvilisti toimintaa.

Kansainvalisen toiminnan
arviointi

Tutkinnon suorittaja

arviol on toimialansa kansainvalista toimintaa

arviol omaa toimintaansa suhteessa toimialansa kansainviliseen
toimintaan

arviol organisaation toimintaa suhteessa toimialansa
kansainviliseen toimintaan

arvioi toimialansa hyvien kansainvilisten kdytintéjen
sovellettavuutta omaan toimintaansa ja tyotehtaviinsa

arvioi toimialansa hyvien kansainvilisten kdytintdjen
sovellettavuutta organisaation toimintaan.

Tutkinnon suorittaja toimii viheralan kansainvilisessi yhteis6ssi ja verkostossa.

Ransainvélisessa yhteisissi
Ja verkostossa toimiminen

Tutkinnon suorittaja

mdédrittdd tavoitteet toiminnalle

suunnittelee toiminnan huomioiden asetetut tavoitteet ja
toimintayhteison tarpeet ja toimintatavat

verkostoituu oman toimintansa kannalta tirkeiden kansainvilisten
toimijoiden kanssa

kayttda kansainvalistd verkostoa apuna omassa tyoskentelyssdin

kayttda kansainvalistd verkostoa apuna organisaation
kehittimisessa

noudattaa viheralan kansainvalistd toimintaa ohjaavia saantojd,
lakeja, sopimuksia ja ohjelmia

ottaa toiminnassaan huomioon kielelliset ja kulttuuriset
erityispiirteet

toimii tyGssdan asianmukaisesti tyonsa edellyttamalla kielitaidolla
toimii yhteistyokykyisesti erilaisten thmisten kanssa

dokumentoi ja raportoi kansainvilisen toiminnan organisaation
kiytintojen mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja arvioi toimimista viheralan kansainvilisessd toimintaympdaristossa.

Kansainvalisen toiminnan
arvioiminen

Tutkinnon suorittaja

keraa tietoa kansainvalisen toiminnan toteutumisesta

vertaa kansainvalisen toiminnan toteutumista asetettuithin
tavoitteisiin

arvioi kriittisesti toimintaansa ja osaamistaan kansainvilisissd
tehtdvissa

kayttda eri tahoilta toiminnastaan saamaansa palautetta
kansainvilisen osaamisensa kehittimiseen

suhtautuu saamaansa palautteeseen rakentavasti

maarittad kansainvilisen toiminnan kehittdmistarpeet havaintojen
pohjalta.
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10 Tutkinnon osa toisesta ammatti- tai erikoisammattitutkinnosta

Puistomestarin erikoisammattitutkintoon voidaan valita yksi tutkinnon osa toisesta ammatti- tai
erikoisammattitutkinnosta. Todistuksen tutkinnon osan suorittamisesta antaa kyseisestéd tutkinnosta
vastaava tutkintotoimikunta, ja puistomestarin erikoisammattitutkinnosta vastaava tutkintotoimikunta
tunnustaa timén tutkinnon osan osaksi puistomestarin erikoisammattitutkintoa todistuksen perusteella.
Tutkinnon osa nimetddn tutkintotodistukseen siten, kuin se on siind tutkinnossa, josta se on valittu.
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Liite. Tutkinnon kuvaus (ei sisdlly mairiaykseen)
Puistomestarin erikoisammattitutkinto ammattitutkinto
Tutkinnon perusteiden voimaantulopiivd x.x.2015 (xx/011/2015).
Tutkinnon muodostuminen

Puistomestarin erikoisammattitutkinto muodostuu yhdesti pakollisesta ja kolmesta valinnaisesta
tutkinnon osasta. Pakollinen tutkinnon osa on Viheralan organisaation viestintd. Valinnaisena tutkinnon
osana tulee suorittaa Viheralan tydmaan johtaminen tai Viheralan organisaation johtaminen seki
Viheralan hankintatoiminta tai Viheralan tarjoustoiminta. Muita valinnaisia tutkinnon osia ovat
Viheralan organisaation markkinointi, Omaisuuden hallinta viheralalla, Viheralan tyémaan valvojana
toimiminen ja Toimiminen viheralan kansainvilisessd toimintaympiristossd. Valinnaisena tutkinnon
osana voi valita my6s tutkinnon osan toisesta ammatti- tai erikoisammattitutkinnosta.

Tutkinnon suorittaneen osaaminen

Puistomestarin erikoisammattitutkinnon suorittaneella on ammattitaito tehdi viheralan organisaation
viestintdd sekd johtaa viheralan tyGmaata tai organisaatiota seki hoitaa organisaation hankinta- tai
tarjoustoimintaa. Tutkinnon suorittaja voi suunnata viheralan esimies- ja tydnjohto-osaamistaan
viheralan organisaation markkinointi-, omaisuuden hallinta- tai viheralan tydmaan valvontatehtaviin.
Lisaksi tutkinnon suorittaja voi suunnata osaamistaan viheralan kansainvilisissd toimintaymparistOissa
toimimiseen.

Tyo6tehtivid, joissa tutkinnon suorittanut voi toimia

Puistomestarin erikoisammattitutkinnon suorittanut voi toimia viheralan tyonjohto- ja esimiestehtivissa
viherrakentamisen, viheralueiden yllipidon tai puunhoidon tehtavissi. Puistomestarin
erikoisammattitutkinnon suorittanut voi toimia kuntien, seurakuntien, yritysten,
kiinteistbhuoltoyhtitiden tai muiden vihert6itd tekevien yhteisdjen palveluksessa tai hin voi toimia
itsendisend yrittajana.

Tutkintotodistuksen antajan nimi ja asema

Tutkintotodistuksen antaa Opetushallituksen asettama tutkintotoimikunta.

Tutkinnosta paittivin kansallisen/alueellisen viranomaisen nimi ja asema

Opetus- ja kulttuuriministerid
Opetushallitus, opetus- ja kulttuuriministerion alainen keskusvirasto

Tutkinnon taso (kansallinen tai kansainvilinen)
ISCED 4

Arvosana-asteikko/hyviksymisvaatimukset

Hyviksytty/hyldtty
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Jatko-opintokelpoisuus

Tutkinto tuottaa kelpoisuuden korkeakouluopintoihin.

Siaidésperusta

Laki ammatillisesta aikuiskoulutuksesta 631/1998, asetus ammatillisesta aikuiskoulutuksesta 812/1998
Tutkintotodistuksen voi siidésten mukaan saada seuraavilla tavoilla

Tutkinto suoritetaan osoittamalla tutkintotilaisuuksissa Opetushallituksen paittimissa tutkinnon
perusteissa vaadittu ammattitaito. Tarvittaessa jirjestetddn tutkintoon valmistavaa koulutusta.
Koulutuksen jirjestdja huolehtii niyttétutkintoon ja sithen valmistavaan koulutukseen hakeutumisen,
tutkinnon suorittamisen ja tarvittavan ammattitaidon hankkimisen henkilékohtaistamisesta.

Pohjakoulutusvaatimukset

Niyttotutkinnon suorittaminen on ammattitaidon hankkimistavasta riippumatonta. Tutkintoon
osallistujalle ei ole asetettu muodollisia koulutusvaatimuksia.
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