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FORORD

Denna guide presenterar praxis for statsfinansieringen av anliggningsprojekt vid liroan-
stalter inom det fria bildningsarbetet enligt lagen (632/1998) och férordningen (805/
1998) om fritt bildningsarbete, och handliggningen av projekten i statsforvaltningen.

Fér finansieringen av anliggningsprojekt inom den fria bildningen tillimpas lagen (635/
1998) och forordningen (806/1998) om finansiering av undervisnings- och kulturverk-
sambhet.

Guiden skall ge mera detaljerad information om hur man skriver ansokningar och hand-
lingar i samband med anliggningsprojekt.

Frin och med &r 2007 trider en dndring av lagen om fritt bildningsarbete (916/2006) i
kraft, enligt vilken undervisningsministeriet fortfarande faststiller den riksomfattande fi-
nansieringsplanen, medan lidnsstyrelsen ir statsbidragsmyndighet for enskilda projekt.

I friga om projekt som giller idrottsutbildningscentra ger undervisningsministeriet egna
anvisningar, och denna guide kan da foljas i tillimpliga delar.

Nir ni planerar, bygger och utrustar utrymmen skall ni sirskilt fista uppmirksamhet pa
att slutresultatet skall vara en indamalsenlig, hilsosam och trygg pedagogisk miljo dir man
kan réra sig utan hinder.

I projektet skall ni beakta statsridets strategier och program samt det regeringsprogram
som ir i kraft.

Guiden har skrivits av en arbetsgrupp. Den har bestitt av: ingenjor Heli Anttalainen som
representerade undervisningsministeriet till slutet av &r 2005 och sedan Utbildningsstyrel-
sen, linsstyrelsernas representant dverinspektdr Riitta Mehtonen frin Linsstyrelsen i Vis-
tra Finlands lin, Utbildningsstyrelsens representant éverarkitekt Reino Tapaninen och ar-
kitekt Antti Miki frin Arkitektbyrn Sigge Oy som gjort utkastet till manuskriptet.

Guiden finns uppdaterad p& Utbildningsstyrelsens webbsidor www.utbildningsstyrelsen.fi

>Finansiering

Blanketter f6r statsfinansiering (Blanketter f6r anliggningsprojekt) finns pd undervis-
ningsministeriets webbsidor www.minedu.fi >Understéd >Utbildning > Anliggningspro-
jekt som giller liroanstalter

Blanketter for projektplan (Projektplanblanketten) finns pd Utbildningsstyrelsens webbsidor
www.utbildningsstyrelsen.fi >Finansiering
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Anliiggningsprojekt

1. ANLAGGNINGSPROJEKT

L635/1998 31 §

Med anliggningsprojekt avses byggande, forvirv, grundlig reparation eller motsvarande
dtgdrder i friga om lokaler som utgdr en funktionell helhet samt anskaffning av losegen-
dom i samband med sidana &tgirder, om atgirdens beriknade totalkostnader uppgér till
minst det belopp som statsradet faststllt.

L632/1998 15 §

Som anldggningsprojekt betraktas projekt vars uppskattade totalkostnader uppgér till
minst det belopp som statsrddet har faststillt. Som anliggningsprojekt anses dven sddana
sirskilda anskaffningar av inventarier och liromedel som utgor en funktionell helhet och i
fraga om vilka de uppskattade totalkostnaderna uppgar till minst det belopp som undervis-
ningsministeriet har faststillt.

A 805/1998 5a §

Anliggningsprojekt inom medborgarinstitut dr ett projeke for vilket de kalkylerade total-
kostnaderna uppgar till minst 320 000 euro.

A 805/1998 5a §

Anliggningsprojekt inom folkhégskolor, studiecentraler och sommaruniversitet ir ett pro-
jekt for vilket de kalkylerade totalkostnaderna uppgar till minst 80 000 euro och inom
idrottsutbildningscentra ett projeke f6r vilken de kalkylerade totalkostnaderna uppgr till
minst 32 000 euro.

Kostnaderna bestdr av bdde byggnadskostnader och anskaffningskostnader for 16s egendom.

Som totalkostnader som bestimts for att faststilla anliggningsprojekt anses projektets
kostnader exklusive mervirdesskatt.

Statsunderstod kan beviljas utbildningsanordnaren endast for egna utrymmen, vilket
innebir att renovering av hyrda lokaler inte 4r anliggningsprojekt.

Fér separat anskaffning av mobler och undervisningsmaterial till hyrda lokaler kan stats-
understod beviljas under férutsittning att de blir utbildningsanordnarens egendom.



2. GRUNDERNA FOR STATSUNDERSTOD

Staten deltar i finansieringen av anliggningsprojekt inom det fria bildningsarbetet genom
att bevilja projekt understod enligt bestimmelserna i lagen om fritt bildningsarbete.

L632/1998 2 §

Liroanstalter for fritt bildningsarbete 4r medborgarinstitut, folkhdgskolor, studiecentra-
ler, idrottsutbildningscentra och sommaruniversitet.

L632/1998 3 §

Om grundliggande utbildning, gymnasieutbildning och yrkesutbildning som liroanstal-
terna inom det fria bildningsarbetet ordnar bestims i lagen om grundliggande utbildning,
i lagen om gymnasieutbildning, i lagen om yrkesutbildning och i lagen om yrkesinriktad
vuxenutbildning.

L632/19984 §

Undervisningsministeriet kan bevilja en kommun, en samkommun, ett registrerat sam-
fund eller en stiftelse tillstdnd att uppritthélla en liroanstalt.

L632/1998 15 §

En liroanstalt kan beviljas statsunderstod f6r anlidggningsprojekt.

En ldroanstalt kan inom ramen for ett anslag i statsbudgeten beviljas statsunderstod for
skotseln av 1an som tidigare upptagits for byggande.
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Finansieringsplanen

3. FINANSIERINGSPLANEN

3.1 Allmant

Undervisningsministeriet faststiller &rligen en riksomfattande finansieringsplan for anligg-
ningsprojeke utifrin linsstyrelsernas framstillningar f6r de fyra ar som f6ljer pa statsbudgetéret.
Finansieringsplanen gors upp inom grinserna for anslagsnivan i statsbudgeten.

Forslaget till finansieringsplan gors pa blanketten for anliggningsprojeke "Forslag till fi-
nansieringsplan”.

3.2 Forslag till finansieringsplan

Utbildningsanordnaren skall géra projektvisa forslag till den finansieringsplan som hér till
undervisningsministeriets forvaltningsomréde och skicka dem fére arets slut (31.12) il
linsstyrelsen i tva kopior med bilagor.

Forslag skall ocksd goras for projekt som redan ingdr i den faststillda finansieringsplanen,
for att man skall veta om projektet fortfarande ir aktuellt. Samtidigt kan eventuella f6r-
indringar i uppgifterna om projektet kontrolleras.

Utbildningsanordnaren skall presentera sina projekt i angeligenhetsordning,.

Linsstyrelsens bildningsavdelning granskar forslaget, forhandlar med utbildningsanordna-
ren och gér i min av mojlighet ett besok i de nuvarande lokalerna. Linsstyrelsen bereder
forslaget till finansieringsplan pa sitt eget omréide, placerar projekten i angeligenhetsord-
ning, férhandlar om gemensamma projekt och ber om utlitanden av landskapsforbunden.
Linsstyrelsen gor sitt forslag till riksomfattande finansieringsplan fore det datum som un-
dervisningsministeriet ber om (vanligen inom juni ménad).

Den finansieringsplan som undervisningsministeriet faststillt blir firdig i september-no-
vember och liggs ut pd ministeriets webbsidor www.minedu.fi >Understd >Utbildning >
Anliggningsprojekt som giller liroanstalter

3.2.1 Projektets omfatining, kostnadsuppgifter och tidtabell

Projektets omfattning skall anges i nyttokvadratmeter (nym?2), separat for de nya utrym-
mena och de som skall renoveras. Ifall projektet utfors i olika skeden skall uppgifterna ges
for varje skede.

Uppdelningen av projektet i skeden skall ske s att projektet utfors pa ett indamalsenligt
sitt. Det betyder inte anslagsreserveringar for olika kalenderdr i utbildningsanordnarens
plan, utan projektdelar som klart och tydligt genomf6rs som egna helheter. Ett skede kan
pagd i flera ar, och olika skeden kan delvis genomf6ras samridigt.


http://www.minedu.fi

Byggnadskostnaderna skall uppskattas sd noggrant som méjligt, helst med en vedertagen
riknemetod (t.ex. malpriskalkyl eller uppskattning av byggnadsdel). Anskaffningskostna-
der for mobler och undervisningsmaterial skall uppskattas utgéende frin den utrustning
som behover skaffas. Kostnaderna f6r projekt som redan ingér i den riksomfattande finan-
sieringsplanen skall justeras pa basis av planeringsskedet.

Kostnadsuppgifterna skall presenteras separat f6r nya utrymmen och utrymmen som skall
renoveras, bade i friga om byggande och om anskaffning av utrustning.

I statsunderstodsprojekt ingdr mervirdesskatten som regel i grunden for statsunderstod
bide fér kommunala och privata utbildningsanordnare. Ifall den som fir understdd kan
dra av den mervirdesskatt som ingdr i projektet frin mervirdesskatten pa affirsverksamhe-
ten eller har fitt befrielse frin skatten av skattemyndigheterna, skall mervirdesskatten inte
inkluderas i grunden for statsunderstod.

Det skall tydligt framg8 av handlingarna om mervirdesskatten ingdr i kostnaderna eller in-
te. En redogorelse for ev. avdragsritt i friga om mervirdesskatt méste goras.

Tidpunkterna for projektets pabérjande och firdigstillande skall anges med en manads nog-
grannhet. Ifall projektet genomfors i flera skeden skall uppgifterna for varje skede presenteras.

3.2.2 Projektmotiveringar

I forslaget till finansieringsplan skall motiveringarna for projektet och dess angeligenhet ing3.

I friga om utrymmen som skall renoveras skall omfattningen, byggnadsaret och aren for
renoveringen redovisas. Ifall renoveringen skett i flera skeden eller utrymmena finns i flera
olika byggnader, skall varje skede och/eller byggnad redovisas. Dessutom skall en redogo-
relse f6r de genomsnittliga arliga kostnaderna f6r underhdll under de senaste fem (5) dren
ges. En redogdorelse for i vilket skick utrymmena befinner sig, som atminstone grundar sig

pa en uppskattning skall bifogas forslaget.

Bedémning av byggnadens skick = Inspektion av byggnadens skick = sensorisk,
utan att bryta sonder strukturer

Undersokning av byggnadens skick = Utredning av byggnadens skick =
bryter strukturer, innehdller forslag till dtgirder

Till finansieringsplansforslaget skall beslutet om verksamhetens omfattning som faststillts som

grund for statsandel f6r driftskostnaderna bifogas. Avgiftsbelagd utbildning beaktas inte.

3.2.3 Samprojekt

Med samprojekt avses ett anliggningsprojekt som ir gemensamt for flera funktioner. Pro-
jektet dr ett anliggningsprojeke ifall de totala kostnaderna for projektet som bildar en
funktionell helhet uppfyller villkoren for ett anliggningsprojekt, dven om de olika funktio-
nernas andelar inte gor det. Ett samprojeke kan vara t.ex. ett projekt mellan en liroanstalt
inom den fria bildningen, den allminbildande utbildningen och idrottsvisendet. Ett sam-
projekt kan ocksa bestd av ett gemensamt projekt for flera verksamhetsanordnare.
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Finansieringsplanen

Varje verksamhetsanordnare skall gora ett forslag till finansieringsplan for sin egen andel i
projektet. Ifall en verksamhetsanordnare stir for flera olika verksamheter inom projektet,
skall forslagen till finansieringsplan goras for varje verksamhet. I varje enskilt forslag skall
andelen av vederborande funktion i projektets nyttoyta anges, bide i friga om byggnads-
kostnader och anskaffningskostnader for 16s egendom. Dessutom skall totalkostnaderna
presenteras uppdelade i de olika utbildningsanordnarnas och funktionernas andelar. I var-
je forslag till finansieringsplan skall man nimna att det r friga om ett samprojeke. I friga
om projekt som genomfors i flera skeden skall samprojektets delar i varje skede anges, s att
de delar som ingdr i samma skede kan behandlas samma &r i statsférvaltningen. For sam-
projekt med idrottsvisendet dr undervisningsministeriet den myndighet som beviljar stats-
bidrag, dven om idrottens andel hér till linsstyrelsens befogenheter.



4. PROJEKTPLANEN

4.1 Allmant

L635/1998 35 §

Nir projektet inlemmats i den riksomfattande finansieringsplanen skall utbildningsanord-
naren skriva en projektplan. Senast i detta skede 4r det bra att kontakta linsstyrelsen. Pro-
jektplanen skickas till linsstyrelsen i 2 exemplar c:a 2 &r fére det datum som antecknats i
den riskomfattande finansieringsplanen som pabérjande.

For ett projekt som 4r uppdelat i skeden skall en plan som innehaller alla skeden skrivas, dir de
olika skedena atskiljs sd att grunden for statsunderstddet kan faststillas for varje skede.

Linsstyrelsen faststiller storleken av projektets statsunderstdd utifran projektplanen. Man
kan fatta beslut om understédets maximibelopp, ifall statsunderstédet inte beviljas ome-
delbart efter behandlingen av projektplanen.

Projektplanen skickas till linsstyrelsen pd blanketten ”Projekeplan”, till vilket man skall bi-
foga projektplanen och utbildningsanordnarens beslut om godkinnande. (Fér att under-
litta arkiveringen skall projektplanshandlingarna vara utan katalogfalsar).

4.2 Projektplanens innehaill

Pirmbladet

- utbildningsanordnarens namn
- projektnamnet

- datering
Innehéllsforteckning
Férteckning 6ver bilagor

4.2.1 Ldaroanstalten och utbildningsanordnaren

Liroanstaltens namn och kontaktuppgifter

Utbildningsanordnare och kontaktuppgifter

4.2.2 De som skrivit projektplanen och kontaktpersonerna

Kontaktuppgifter f6r den som skrivit projekeplanen

Ansvarig kontaktperson for projekeplanen hos utbildningsanordnaren med kontaktuppgifter
4.2.3 Byggnadsplatsen

Besoksadress

Agare och/eller innehavare av fastigheten och byggplatsen
Planliggningslige

Total byggnadsritt, utnyttjad / icke utnyttjad
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Projektplanen

4.2.4 Basfakta om projektet

En kort verbal beskrivning av projektet.

Projektets omfattning (nym?2, brm?2, m3) samt uppgifter om kostnader och tidtabell for
varje skede och funktion.

Byggnadskostnaderna och anskaffningskostnaderna for los egendom skall presenteras se-
parat. For kostnadernas prisniva skall man/ar och/eller poingtalet f6r index anges. (Bygg-
nadskostnader, byggnadskostnadsindex och anskaffning av mébler och undervisningsma-
terial, underindex for partiprisindex investeringsvaror.) Bida kostnaderna skall anges i
samma prisnivd. Som regel ingdr mervirdesskatten i kostnaderna.

Datum for pabsrjande och firdigstillande av projektet/skedet skall anges med en manads
noggrannhet.

Exempel pé hur uppgifterna for ett samprojekt uppdelat i skeden kan presenteras:

Projektets tidtabell, omfatining och kostnader
Prisnivé man/ar, poangtal for index, Moms 22 %

Skede och Verksamh q Omfatt- | Byggnadskost Aréskafffnilr)'gskost- Kostnader

tidtabell erksamhetsanordnare ning nym? | nader/e |nader ior s egen-|  samman-
dom/€ lagt/€

skede 1 Fritt bildningsarbete

mgn/gr— Grundskola

mén/ér Gymnasium

Sammanlagt
skede 2 Fritt bildningsarbete

m?“/?r_ Grundskola
mé&n/ér drof

Sammanlagt

Hela projektet sammanlagt

4.2.5 Finansiering

I projektplanen skall en redovisning for hur projektet ingér i utbildningsanordnarens eko-
nomiska plan bifogas.

4.2.6 Motiveringar for projektet

Beslutet om statsunderstddets maximibelopp grundar sig pé statsbidragsmyndighetens av-
vigande, och dirfor dr det viktigt att i projektplanen motivera projektets nytta i detal;.

4.26.1  Redogorelse for nuliget

Omfattningen av de existerande utrymmena, byggnadsir, renoveringsér, teknisk kondi-
tion och funktionella brister. En undersokning av byggnadens skick skall bifogas.

426.2  Malen for ldroanstaltens verksomhet

Liroanstaltens nuvarande verksamhet och mail for framtiden.



4263  Milen for den fysiska milion

- pedagogiska mal

- funktionalitet (ocks3 f6r andra anvindare)
- hilsosamhet och trygghet

- tillginglighet

- estetisk och trivsam miljo

- flexibilitet och méngsidigt anvindbar

- utrymmeseffektivitet (brm?/nym?, bm3/brm?)
- tomten, girdsarrangemang

- tekniska l6sningar

- livscykelkostnader

Livscykelkostnaderna bestdr av anskaffnings- service- och underhillskostnader under
byggnadens livscykel.

4264  Alternativa ldsningar

Alternativa [3sningar méste utredas. Mojligheterna till samarbete med andra aktorer skall
kartliggas, innan man beslutar om hur projektet skall utféras. En jimforelse av 16nsamhe-
ten for olika alternativ skall goras, och den 16sning man kommit fram till skall motiveras i
projektplanen. Ett byggnadsprojeke kan ersittas genom att man koper eller hyr befintliga
lokaler eller genom att man omorganiserar verksamheten i de befintliga lokalerna.

426.5 Folider, ifall ett projekt inte genomfors
En utredning av vilka foljder det fir for anordnandet av utbildning om projektet inte ge-
nomfors alls, eller om det uppskjuts.

4.2.7 Grund for dimensionering

4271  Ldroanstaltsprojekt

Utbildning inom ramen for det fria bildningsarbetet ges i medborgarinstitut, folkhgsko-
lor, studiecentraler, idrottsutbildningscentra och sommaruniversitet. Hir kan man ocksa
ge annan utbildning; anliggningsprojeke for denna behandlas enligt vederborande be-
stimmelser.

Medborgarinstitutens, studiecentralernas och sommaruniversitetens fria bildningsarbete
ordnas i huvudsak i lokaler i andra liroanstalter. Forutom administrationen kriver sidana
aktiviteter som inte av olika orsaker kan ordnas i andra liroanstalter, dock egna lokaler.

I motiveringen for projekt inom den fria bildningen tas f6ljande aspekter i beaktande:

Antal studerande och undervisningstimmar

Dimensioneringen av folkhogskolor baserar sig pd det antal studerandeveckor som fastslagits
som grund for statsandel s3 att antalet studerande fis genom att dividera med ett veckoantal 34.

I friga om internatutrymmena kan ovan nimnda antal studerande héjas med hogst 10 %
med tanke pa variationen i antalet studerande. I dimensioneringen av internatet kan ett
etablerat antal studerande som bor utanfor institutet dras av, och for dessa ges en utred-
ning f6r minst fem ar. Avgiftsbelagd utbildning som ordnas f6r samfund beaktas inte.
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Projektplanen

I rumsdimensioneringen av idrottsutbildningscentra {6ljs, vid sidan av de anvisningar som
eventuellt getts av undervisningsministeriets idrottsenhet, i tillimpliga delar de anvisning-
ar som giller f6r folkhogskolor. Dimensioneringen betriffande den fria bildningen i 6vriga
liroanstalter motiveras for varje projekt utgiende fran att utbildningen frimst ordnas i an-
dra liroanstalter.

Antalet undervisningstimmar per vecka uppdelas i undervisning i olikstora grupper och i

olika slags lokaler.

Undervisningstimmarna och grupperna av studerande kan presenteras pd projektplan-
blanketten ”Veckotimmar och grupper”.

Personal

Personalen i projektet utreds gruppvis.

4272  Internatprojekt

Statsunderstéd kan beviljas for att bygga eller renovera elevinternat for studerande inom
fritt bildningsarbete pa folkhdgskolor och idrottsutbildningscentra.

Dimensioneringen av internat baserar sig maximalt pd antalet studerande enligt utbild-
ningsuppgiften. I dimensioneringen beaktas inte elever som bor hemma eller annanstans
utanfor liroanstalten. I finansieringen av avgiftsfri inkvartering av studerande enligt lagen
om grundliggande utbildning och gymnasielagen tillimpas finansieringssystemet for an-
liggningsprojekt enligt respektive skolform. Ifall andelen av dessa studerande i dimensio-
neringen av internatprojeke dr liten kan den beaktas i grunderna for statsunderstod f6r den
fria bildningen. Andelen 6vriga studerande beaktas inte i grunderna f6r statsunderstéd till
internatprojekt.

4273  Separat anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial

Behovet av separat anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial kan basera sig pa 4nd-
ringar i undervisningen, pé utveckling eller p ersittande av f6rildrat material med nytt.

Det funktionella sambandet i anskaffningen av utrustning och undervisningsmaterial més-
te alltid motiveras. Exempelvis bildar inte anskaffningarna till byggnader en sddan funktio-
nell helhet som férutsitts, ifall de inte har direkt samband med varandra.

Anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial till nya nédvindiga hyrda lokaler
kan ocksa utgora ett anliggningsprojekt.

Fér separata anskaffningar av utrustning och undervisningsmaterial skall en jimférelse av
olika anskaffningsforslag presenteras, och det valda forslaget motiveras.

Den egendom som avskrivits i samband med projektet skall utredas i projektplanen.

4.2.8 Utredning av utrymmesbehov och rumsprogram

Utredningen av behoven av utrymmen skall goras utgiende frin det antal elever som an-
vinds for dimensioneringen. Den kan géras pa projektplanblanketten ”Utrymmespro-
gram-fritt bildningsarbete”, dir det teoretiska behovet av utrymmen, de nuvarande rum-



men, de som skall renoveras, de som inte skall renoveras och de nya lokaler som skall byg-
gas. Dessutom skall de lokaler som utbildningsanordnaren sjilv bekostar och de som andra
aktdrer kommer att anvinda anges.

Ifall de nuvarande rummen befinner sig i flera olika byggnader, eller om lokalerna byggs
stegvis, skall ett teoretiskt rumsbehov for hela projektet anges och ett eget rumsprogram
for varje byggnad/skede samt ett sammandrag av helheten géras.

I ett renoveringsprojekt kan ni géra ett rumsprogram fér varje rum pé projektplanblanket-
ten "Rumsprogram”, och 6verfora uppgifterna pa blanketten ”"Utrymmesprogram-fritt
bildningsarbete”.

Ifall liroanstalten avsiger sig de nuvarande lokalerna efter att projektet avslutats, antingen
i sin helhet eller delvis, skall en utredning ges av orsaken till avlitelsen, av antalet rum/lo-
kaler, av deras skick och limplighet for liroanstaltens verksamhet.

Ifall liroanstalten hyr lokaler skall en utredning ges av antalet rum/lokaler, av deras skick,
lamplighet, anvindningsméjligheter och anges om avsikten ir att avsiga sig lokalerna efter
att projektet avslutats.

Ifall det 4r friga om ett litet projeke i forhéllande till liroanstaltens storlek, t.ex. en byggnad
i en storre helhet, behover ni inte utreda hela liroanstaltens rumsprogram. Utrymmespro-
grammet gors dd fér den byggnad projektet gir ut pa. For 6vriga lokaler skall endast total-
utrymmet anges. Ifall projektet bestér av tillbyggnader skall motiveringar ges varfor aktivi-
teterna inte kan placeras i befintliga lokaler.

4.2.9 Projektets byggnadsplaner

I planeringsskedet behovs inte planer for ny- och tillbyggnad, men det 4r bra att skicka
skissplanerna till Linsstyrelsen senast i samband med ansékan om statsandel.

Fér att behovet av dndrings- och renoveringsprojekt skall kunna motiveras och for att kost-
nadskalkylens riktighet och rimlighet skall kunna bedémas samt projektets funktionsdug-
lighet kontrolleras skall (arkitekt-)planer pd L2-niva, med situationsplan 1:500, planrit-
ningar, skirningsritningar och fasader 1:100 samt en utredning av arbeten som skall goras,
t.ex. en redogorelse for byggnadssitt (dven VVSEA-arbeten) bifogas projektplanen.

Ifall projektet dr uppdelat i skeden, skall grinserna mellan de olika skedena mirkas ut tyd-
ligt p4 ritningarna, liksom ocksa grinsen mellan tillbyggnad och renovering. Redogérelsen
for arbeten skall ocksd goras for varje skede.

P4 ritningarna skall de konstruktioner som skall rivas, de gamla och de nya konstruktio-
nerna tydligt utmirkas. Aven rumsytorna skall utmirkas, och de skall motsvara ytorna i
rumsprogrammet och kostnadskalkylen. Dessutom skall de nya och de gamla utrymmenas
indamail och fasta utrustning anges, liksom rummens héjd. I planeringen skall man ta
hinsyn till tillgingligheten. Ifall flyttbara mébler ritas in skall de utmirkas med streckade
linjer. P4 planritningen skall alla girdsarbeten, trafikarrangemang och fasta konstruktioner
mirkas ut.
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Projektplanen

4.2.10 Anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial

Anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial = anskaffning av 16s egendom =
utrustning

Fér anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial, sdvil i samband med byggnad
och renovering som separat, skall ett projektprogram med motiveringar presenteras.

4.2.11 Projektets kostnader

4.211.1 Byggnadskostnader

Projektplanen skall innehalla en kostnadskalkyl f6r de arbeten som skall goras. Kostnads-
kalkylen skall goras for varje byggnad och separat for nybyggda lokaler och renoverade.
Kostnadskalkylen skall presenteras i sidan omfattning att man pa basis av den kan bedoma
om den motsvarar de arbeten som skall géras och om den ir rimlig med tanke pé dessa ar-
beten. Det ricker inte med enbart ett ssammandrag av kostnadskalkylen. Det dr bist att go-
ra kostnadskalkylen med hjilp av en allmint godtagen metod (t.ex. rikepriskalkyl eller
byggnadsdelskalkyl). I kostnadskalkylen skall nimnas tidpunkten f6r prisnivin (poingtal
for byggnadskostnadsindex eller man/ar). Man skall inte ge en prognos for hur mycket
kostnaderna vintas stiga tills projektet skall genomf6ras. Diremot skall det tydligt framga
om mervirdesskatt ingdr i kostnaderna eller inte.

4.2.11.2  Anskaffningskostnader for ls egendom

Till anskaffningsprogrammet skall en kostnadskalkyl i sidan omfattning bifogas att man
kan uppskatta kostnadernas rimlighet i avseende pé storleken av anskaffningarna. I kost-
nadskalkylen skall nimnas tidpunkten for prisnivin (poingtal for partiprisindexets under-
index investeringsvaror poingtal eller mdn/ar). Man skall inte ge en prognos for hur myck-
et kostnaderna vintas stiga tills projektet skall genomforas. Diremot skall det tydligt fram-
gd om mervirdesskatt ingdr i kostnaderna eller inte.



5. ANSOKAN OM STATSUNDERSTOD

5.1 Allmant

Linsstyrelsen beviljar enligt provning statsunderstdd for anliggningsprojekt inom den fria
bildningen inom ramen fér det anslag som reserverats i statsbudgeten f6r indamalet.

Statsandel beviljas pa ansokan, hogst det maximala belopp som statsbidragsmyndigheten
anslagit for projektet.

I beslutet att bevilja statsandel beslutar linsstyrelsen ocksd om utbetalningsraterna.
L635/1998 45 §
F 806/1998 21 §

Utbildningsanordnaren skall skicka statsunderstédsansokan till linsstyrelsen inom det ar
som foregdr projektet.

I fréga om ett projekt som genomfdrs stegvis skall for varje skede skrivas en separat anso-
kan. Till linsstyrelsen skickar man endast statsunderstodsansékan f6r de skeden som skall
inledas foljande r. Ansokan for senare skeden skickas férst inom utgingen av dret innan

de inleds.

Ansokan om statsandel sker pé anliggningsprojektblanketten ”Ansokan om statsandel och
-understod”.

5.2 Innehadllet i ansokan om statsunderstod

Tidpunkten nér projektet genomfors

Ange tidpunkten f6r pdbérjande och den uppskattade tidpunkten nir det avslutas med en
mdnads noggrannhet.

Projektets omfattning och kostnadskalkyl

Ifall projektets omfattning blir mindre 4n det som legat till grund f6r det maximala under-
stod som statsbidragsmyndighet faststillt, skall en redogorelse f6r omfattningen och kost-
naderna enligt den nya planen bifogas ansokan. Ifall det maximala understédet inte fast-
stillts, skall uppgifterna enligt projektplanen anges i ansékan.

Budget

Ange i vilken storlek och med vilken tidtabell projektets finansiering ingdr i utbildningsan-
ordnarens budget och verksamhets- och ekonomiplan. Dessutom skall en privat anordnare
bifoga det senaste bokslutet med revisorernas utlitande.
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Statsunderstod

Presentera det maximala belopp som statsbidragsmyndighet faststillt for statsunderstddet
och det belopp som anséks om.
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Bokslut

En privat utbildningsanordnare skall bifoga en kopia av det senaste bokslutet med reviso-
rernas utlitande.

Ansokan om statsunderstod



6. ANMALAN OM PABORJANDE

6.1 Allmant
Anmilan om pabérjande skall goras till den myndighet som beviljat statsandelen.

Nir anmilan om pabérjande har gjorts inleds utbetalningen av statsunderstédet.

F 806/1998 22 §

Byggande anses ha inletts, nir grundstenen till byggnaden har murats eller byggandet av
annan grund piborjats. Andrings- och renoveringsarbeten anses ha inletts nir rivningsar-
beten eller uppforandet av bestdende konstruktioner har pabérjats.

Férvirv av 6vriga lokaler och separat anskaffning av apparater anses ha inletts, nir ett bin-
dande avtal som giller forvirvet eller anskaffningen har ingitts.

Huvuddelen av det behovsprovade statsunderstodet betalas i lika stora rater under projektets
beriiknade tid och sista raten efter att projektet slutforts och efter att den slutliga projektredovis-
ningen som skickats till statsbidragsmyndighet har granskats. Till anmilan om pabérjande skall
bifogas de utredningar som forutsitts i beslutet om beviljande av understsd.

Ifall projektet utfors i skeden och statsunderstddet beviljats stegvis, skall en anmilan om
paborjande goras for varje skede for sig.

Privata utbildningsanordnare skall bifoga en utredning av férsikringar under byggnadstiden.

Anmilan om p&bérjande gors pa anliggningsprojektblanketten "Anmilan om pabérjande

och firdigstillande”

6.2 Innehallet i anmélan om péabérjande

Tid for uforandet

Anmil tidpunkten for projektets pdbérjande och firdigstillande med minst en manads
noggrannhet.

Bankkonto

Anmil det bankkontonummer dir statsunderstodet skall betalas in.
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Anméilan om pébdrjande

Omfatining

Anmil om projektet avses utforas dtminstone enligt den grund som anvints for att faststil-
la det maximala statsunderstddet eller i indrad omfattning. Redogér for forindringarna.

Ifall projektet utfors i mindre omfattning, och en utredning inte gjorts tidigare, skall en ut-
redning om omfattningen och kostnaderna enligt den nya planen bifogas ansskan om
statsunderstod.



7. PRELIMINAR PROJEKTREDOVISNING

7.1 Allmant

L635/1998 38 § 2 mom.

Statsunderstddstagaren skall dessutom manaden efter den di byggnadsarbetena inleddes
tillstdlla den myndighet som beviljat statsunderstédet en pa entreprenadavtalen baserad re-
dovisning 6ver kostnaderna for byggandet, totalrenoveringen, reparationen eller motsva-
rande tgirder. Denna s.k. preliminira projektredovisning gors stegvis for varje skede.

Utgdende frin den preliminira projektredovisningen avgér man om projektet motsvarar
ett projeke enligt den projektplan som legat som grund for att faststilla det maximala stats-
understddet.

Den preliminira projektredovisning gors pd anliggningsprojektblanketten "Projektredo-
visning”.

7.2 Innehallet i den prelimindra projektredovisningen

Tid for uforandet

Tidpunkten f6r projektets pibsrjande och uppskattad (t.ex. enligt entreprenadavtalet) tid-
punkt for dess firdigstillande skall anmilas med dtminstone en manads noggrannhet.
Byggnadskostnader

Kostnadskalkyl for projektet som bygger pa entreprenadofferterna skall foretes. Ifall det i
projektet ingdtt nybyggnad och renovering delas kostnaderna mellan nybygget och reno-
veringen enligt entreprenad offerternas indelning eller enligt andra reella delningsgrunder
(t.ex. forhdllandet i kostnadskalkylen). Det skall tydligt framgd av dokumenten om mer-
virdesskatt ingdr i kostnaderna. Kostnaderna skall inte inbegripa utgifter for finansiering-
en, kostnader f6r anskaffning av tomt eller for temporira lokaler.

Huvudritningarna

En situationsplan 1:500; planritningar, skirningsritningar och fasader 1:100.

Rumsprogram

Ett rumsprogram fér varje rum enligt huvudritningarna med ytor och jimférelse med
rumsprogrammet enligt den godkiinda omfattningen.
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Projektredovisning

8. PROJEKTREDOVISNING

8.1 Allmant

L635/1998 38 § 1 mom.

Utbildningsanordnaren skall tillstilla statsbidragsmyndigheten en redovisning dver alla si-
na statsfinansierade projekt inom sex ménader efter att projektet har genomforts. Ifall pro-
jektet utfors i olika skeden gors om méjligt projektredovisning f6r varje skede separat.

Privata utbildningsanordnare skall bifoga en utredning av forsikringar efter fardigstillan-
det och revisorernas utlitande om anvindningen av understddet.

P34 basis av den slutliga projektredovisningen utbetalas den sista raten och konstateras om pro-
jekeet utforts i den omfattning som anges i projektplanen. Ifall det utforts i betydligt mindre
omfattning kriver statsbidragsmyndigheten tillbaka den felaktigt erhéllna statsandelen.

Uppgifterna i projektredovisningen behovs for att rikna ut prisen per enhet for foljande &r
samt for handledning, rddgivning och utveckling.

Den slutliga projektredovisningen gors pd anldggningsprojektblanketten "Projektredovisning”.

8.2 Innehallet i projektredovisningen

Tid for utforandet

Anmil tidpunkterna for projektets pibérjande och firdigstillande med dtminstone en ma-
nads noggrannhet.

Byggnadskostnader

Anmil byggnadskostnader som bygger p& bokféringen. Presentera kostnaderna for till-
byggnad och renovering separat.

Kostnader for utrustning och undervisningsmaterial

Anmil anskaffningskostnader for utrustning och undervisningsmaterial som baserar sig p&
bokféringen. Ange kostnaderna for tillbyggnad och renovering separat.
Huvudritningarna

Projektets huvudritningar, ifall de inte skickats tidigare, eller om det gjorts visentliga ind-
ringar i efter att de skickats in. Ifall de skickats tidigare, nimn nir.

Rumsprogram

Det firdiga rumsprogrammet enligt huvudritningarna, ifall det inte redan skickats, eller
om planerna dndrats visentligt.



Renovering

I friga om renovering skall ni redogéra for om arbeten som ingir i projektplanen blivit
ogjorda och hur de paverkar kostnaderna.

Separat anskaffning av utrustning och undervisningsmaterial

Skicka ett program for den anskaffade utrustningen och en jimférelse med det anskaff-
ningsprogram som legat som grund for faststillandet av det maximala understodet. Ifall ni
visentligt avvikit frin anskaffningsprogrammet skall ni skicka en utredning av dndringar-
na och deras inverkan pa kostnaderna.
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Om verksamheten upphor

9. OM VERKSAMHETEN UPPHOR

L635/1998 49 §

Det kan bestimmas att en sddan proportionell del av den anskaffade egendomens gingse
virde som motsvarar den statsandel som har erhallits f6r ett anliggningsprojeke skall ater-
betalas till staten, om egendomen 6verlats till nigon annan, verksamheten avslutas eller det
syfte for vilket egendomen anvinds dndras varaktigt och egendomen inte anvinds for né-
gon annan verksamhet som berittigar till statsandel. Om egendomen &verldts till ndgon
annan som anvinder den for verksamhet som berittigar till statsandel, behéver dterbetal-
ning till f6ljd av denna 6verlatelse inte paforas, om dverldtaren i samband med dverldtelsen
av egendomen forbinder sig att svara for dterbetalningsvillkoren dven efter 6verlatelsen el-
ler om mottagaren forbinder sig till motsvarande dterbetalningsvillkor som giller 6verlata-
ren av egendomen. Det skall inte heller bestimmas om &terbetalning, om det forflutit 6ver
15 &r sedan statsandelen beviljades. Ifall indringen i omstindigheterna skett fére &r 20006,
dr den utsatta tiden 30 ar.

Forstors eller skadas egendom, for vilken statsandel har erhillits, kan det bestimmas att en
sidan proportionell del av forsikringsersittningen eller ndgon annan ersittning som mot-
svarar statsandelen skall betalas till staten eller dras av frin statsandelen for ett nytt anligg-
ningsprojekt.

Enligt 39 § i lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998)
tillimpas ovan nimnda 49 § pa projekt som beviljats statsunderstdd.

Linsstyrelsen beslutar om &terbiring, ifall omstindigheterna forindrats 1.1.2007 eller se-
nare. Ifall omstindigheterna férindrats fére nimnda datum, beslutar undervisningsminis-
teriet om Aterbiringen. Statsunderstddstagaren skall meddela statsbidragsmyndigheten
om de indrade omstindigheterna inom sex ménader. Ifall anmilan inte gjorts inom utsatt
tid skall en relativ del av egendomens giingse virde som motsvarar statsunderstdet aterbe-
talas till staten med rinta enligt 4 § 3 mom. i rintelagen (633/82), om inte statsbidrags-
myndigheten av sirskilda skil beslutar annat.

Anmilan kan goéras pd blanketten ”Anmilan om indragning”.



10. BESTAMMELSER OM OCH ANVISNINGAR FOR
PLANERING OCH BYGGANDE

10.1 Lagstifining om verksamhet och finansiering

Lag om fritt bildningsarbete (632/1998)

Férordning om fritt bildningsarbete (805/1998)

Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (635/1998)
Férordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (806/1998)
Statsunderstodslag (688/2001)

10.2 Ovriga lagar och bestammelser

Markanvindnings- och bygglagen (132/1999) och -férordningen (895/1999)
Byggnadsbestimmelserna A1-F2

Arbetarskyddslagen (738/2002)

Hilsoskyddslagen (763/1994) och -férordningen (1280/1994)

Lagen om unga arbetstagare (998/1993)

Férordningen om skydd f6r unga arbetstagare (508/1986)

Miljsskyddslagen (86/2000) och -férordningen (169/2000)

Avfallslagen (1072/1993) och -férordningen (1390/1993)

Riddningslagen (468/2003) och Statsridets forordning om riddningsvisendet (787/2003)
Lagen om offentlig upphandling (1505/1992)

Byggnadsskyddslagen (60/1985)

10.3 Statsradets strategier och program
Arkitekturpolitiskt program

Godkint av statsrddet 17.12.1998, Finlands arkitekturpolitik utgiven av Centralkommis-
sionen for konst

- medborgarnas ritt till en god miljo

- hogklassigt offentligt byggande och fastighetsforvaltning, som féredéme for alle byg-
gande i Finland

- en dversike dver kvalitet och kostnader i byggandet i relation till hela livscykeln

- faktorer som inverkar pd arkitekturen och miljons kvalitet skall beaktas nir man bevil-
jar offentliga medel for byggnads- och reparationsinvesteringar.
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Besttimmelser om och anvisningar for planering och byggande

Det nationella byggnadspolitiska programmet
Statsradets principbeslut 30.1.2003, Miljéministeriet, Finlands milj6 624

- kvaliteten i byggandet skall forbittras

- den byggda miljén skall vara god och ekologiskt hillbar

- konkurrensen skall frimjas

- produktiviteten skall forbittras

- konjunktur- och sisongvariationer skall kunna forutses

- den offentliga sektorn och det offentligt stodda byggandet skall vara en vigvisare

Strategi for byggnadsarvet

Statsrddets beslut 13.6.200

Miljoministeriets publikation

Beskrivning av lidget i friga om det finlindska byggnadsarvet och av redskap for varden av
byggnadsarvet samt malsittningen enligt tre huvudgrupper:

- Kunskaps- och firdighetsbas

- att skapa forutsittningar

- genomfdrande och ansvarsinstanser

Program f6r ekologiskt hallbart byggande

Godkint i statsrddet 10.12.1998

Miljoministeriets publikation

Med programmet faststilldes de mél och &tgirder med vilka man uppfyller principerna om
hallbar utveckling i byggandet, i reparationen av byggnader och underhall av fastigheter.

10.4 Planeringsanvisningar
Utbildningsstyrelsen
forsiljning: myynti@oph.fi, 09-7747 7450

En sund och trygg SKOLBYGGNAD (2005)

Kisitydn tyoturvallisuusopas (2004)

Peruskoulun kisityon opetustilojen suunnitteluopas, tekninen ty® ja tekstiilityd (2002)
Turvallisuus ja tysuojelu liitkunnan opetuksessa (2002)

Kotitalouden opetustilat ja tysturvallisuus (1999, piivitetty 2005)

Luonnontieteiden opetuksen tilat ja vilineet (1997)

Oma koulu — tutki ja opi (1995), Museiverket och Utbildningsstyrelsen

Hyvi koulukirjasto, Utbildningsstyrelsen och Suomen koulukirjastoyhdistys ry, 2002

Undervisningsministeriet

Lika tillging till konst och kultur, Férslag till atgirdsprogram av Kommissionen f6r handikap-
pade och kultur, undervisningsministeriets publikation 2004:29

Konstens och kulturens tillgiinglighet, undervisningsministeriets publikation 2006:6
Publikationer om idrottsanliggningar, forsiljning Rakennustieto Oy, 09-5495 5400



Liikuntapaikkojen mitat ja merkinnit, OPM:n liikuntapaikkajulkaisu 88 (2005)

Lasten litkuntapaikkojen suunnittelu, OPM:n liikkuntapaikkajulkaisu 83 (2002)
Urheilukenttien suunnittelu- ja rakentamisopas, OPM:n liikuntapaikkajulkaisu 82 (2002)
Voimistelun sisiliikuntapaikkojen suunnittelu, OPM:n litkuntapaikkajulkaisu 75 (2002)
Esteettomiit litkuntapaikat, OPM:n liikuntapaikkajulkaisu 63 (1997)

Ovriga publikationer

Koulupihan mahdollisuudet -opas, MBF, Viherympiristéliitto ja Opetushallitus, 2003
Koulukirjasto tilana, Opetushallitus ja BT] Kirjastopalvelu Oy, 2002
Tietoyhteiskunnan koulukirjasto — Ossaakko nii aatella? BT] Kirjastopalvelu Oy, 2004
Hyvinvointi opetustydssi, Tyoturvallisuuskeskus 1998

Esteeton rakennus ja ympiristd, suunnitteluopas, Rakennustieto Oy, 1998

10.5 Webbsidor

Utbildningsstyrelsen, www.utbildningsstyrelsen.fi

Liroanstaltsbyggande, www.utbildningsstyrelsen.fi>Finansiering
Finansiering av driftskostnader, www.vos.uta.fi/rap/

Undervisningsministeriet, www.minedu.fi

Finansiering av anliggningsprojekt,

www.minedu.fi >Understod >Utbildning >Anliggnigsprojekt som giller liroanstalter
Linsstyrelserna, www.laaninhallitus.fi

Inrikesministeriet, www.intermin.fi

Social- och hilsovirdsministeriet, www.stm.fi

Miljéministeriet, www.miljo.fi >Miljoministeriet

Finansministeriet, www.vm.f1

Statsridet, www.vn.fi

Finlands kommunférbund, www.kuntaliitto.fi

Finlands arkitektférbund, www.safa.fi

Finlands byggnadsingenjérstérbund, www.ril.fi

Undervisningssektorns fackorganisation, OAJ, www.oaj.fi

Finlands svenska lirarforbund, FSL, www.fsl.fi

Nuori Suomi, www.nuorisuomi.fi

Invalidférbundets tillginglighetssidor, www.esteeton.fi

Mannerheims barnskyddsférbund, www.mll.fi

Sidorna for ekologiskt byggande, Rakentajan ekolaskuri, www.rakentajanekolaskuri.fi
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Tillaggsvillkor géllande statsunderstod for investeringar,
undervisningsministeriet dnr 3/290/2004

UNDERVISNINGSMINISTERIET
28.11.2002
Andr. januari 2004

DNR 3/290/2004

TILLAGGSVILLKOR GALLANDE STATSUNDERSTOD FOR INVESTERINGAR

1. Tillimpningsomrade

Dessa villkor kompletterar de villkor som namns i
beslutet om att bevilja statsunderstéd da de har
bifogats beslutet, om det inte pa nagon punkt
bestamts pa annat satt i en lag eller forordning eller
det inte i det egentliga beslutet om beviljande av
understdéd har beslutats pa annat séatt eller nagot
annat inte foljer av statsbudgeten eller Europeiska

For en fristdende byggnad eller anldggning kravs
dessutom att understddstagaren &ger eller genom ett

Anvandningstiden fér fast egendom och 10s
egendom som ar foremal for statsunderstod enligt
13 § statsunderstédslagen (688/2001) ar 20 ar
respektive 10 ar fran det at statsunderstédet
beviljades.

3. Godtagbara utgifter

Understodet far anvandas till sddana utgifter som
féranleds av genomférandet av projektet och som
uppstatt innan understédet beviljades samt till
utgifter som har uppstatt under det ar understodet
beviljades och de tva darpa foljande aren, dock sa
att projektutredningen som skall go6ras néar
projektet slutforts kan tillstallas
undervisningsministeriet inom den tid som anges i
punkt 6 eller inom en annan tid som anges i
understédsbeslutet.

Godtagbara utgifter ar sddana till storleken skaliga
utgifter som &ar noédvandiga med tanke pa att
projektet skall kunna fullgéras, minskade med
ersattningar, krediteringar och andra intdkter som
minskar anskaffningsutgifterna.

Som avdrag fran de godtagbara utgifterna beaktas
aterbaring av mervardesskatt pa anskaffningskost-
nader som en sammanslutning som bedriver
mervardesskattepliktig affarsverksamhet har fatt.

Godtagbara utgifter ar inte avskrivningar, reser-
veringar eller andra kalkylposter. Godtagbara
utgifter ar inte heller kostnader for lan, om inte
nagot annat bestams i understodsbeslutet.

4. Annat offentligt stod for projektet

Om det efter att statsunderstddet har beviljats
kommer fram att det f6r samma projekt har
beviljats sadant stéd av staten, kommunen,
forsamlingen eller nagot annat offentligt samfund
som stodtagaren inte i sin ansdékan om
statsunderstéd har nadmnt att sokts eller beviljats,
kan undervisningsministeriet besluta att detta
offentliga stod antingen delvis eller i sin helhet dras
av fran det beviljade statsunderstodet for projektet.

gemenskapernas rattsakter eller av beslut som
Europeiska unionens organ har fattat med stod av
dessa rattsakter.

2. Villkor for att understod skall beviljas och
understodets anvindningstid

Villkoret for att understod skall beviljas &ar att den
egendom som skall forvarvas blir
understodstagarens egendom.

arrendeavtal pa minst 20 ar innehar marken dar
byggnaden eller anlaggningen finns.
5. Andringar i indamalet och villkoren

Undervisningsministeriet kan pa
understodstagarens ansokan och av sarskilda skal
andra dndamalet med och villkoren fér understod.

Om det efter att understédet har beviljats sker
vasentliga féorandringar i projektets art, omfattning
eller kostnader, kan undervisningsministeriet pa
understdodstagarens ansdkan &andra beslutet om
understod.

En ans6kan om sadana &ndringar skall goras sa
att beslutet om &ndring kan fattas innan
understodet anvands.

6. Projektredovisning

En projektredovisning enligt
undervisningsministeriets blankett skall tillstéllas
ministeriet féore utgangen av oktober manad det
andra kalenderaret efter det ar da det sista
understédet beviljades, om inte nagot annat
bestams i understddsbeslutet. Om
projektredovisningen inte l&mnas inom utsatt tid,
kan ministeriet antingen delvis eller helt lata bli att
betala ut understédet samt krava tillbaka
understéd som det redan betalt ut.

Privata  sammanslutningar skall till sin
redovisning foga revisorernas utlatande om hur
understodet har anvants samt
byggnadsinspektérens utredning eller ndgon annan
tillforlitlig utredning o6ver att projektet har
fardigstallts.

7. Forsakringsskyldighet

Privata sammanslutningar skall till fullt varde
forsdkra egendom fo6r vars anskaffning beviljas
statsunderstod.  Forsakringsskyldigheten — galler
ocksd oavslutade projekt, om sammanslutningen
ansoker om forskott for genomforandet av projektet.

En utredning o6ver forsadkringen skall tillsdndas
undervisningsministeriet nar den forsta
férskottsraten soks. Dessutom bor
féorsakringsutredningen om det fardigstallda objektet
fogas till den projektredovisning som namns i punkt
6.

=
=2
(-]
[-]
-



Bilagor

Blanketter for anlaggningsprojekt

www.minedu.fi >Understdd >Utbildning >Anliggningsprojekt som giller liroanstalter

Blanketter fér anldggningsprojekt
Anléggningsprojekt inom undervisnings- och kulturverksamhet

Blanketterna skall sparas for eget bruk innan de fylls i.

Blanketterna finns i menyn nere pa sidan:

Forsta sidan
Forslag till finansieringsplan
Projekt med egen finansiering

Projektplan (ans6kan for faststéllande av omfattningen)
Ansokan om statsandel och statsunderstéd

Anmalan om pabdrjan och fardigstallande
Projektredovisning (&ven preliminar projektredovisning)
Anmélan om indragning

Forslaget till finansieringsplan sands till lansstyrelsen i 2 exemplar fére utgangen av aret,
aven for projekt som redan ingar i finansieringsplanen.

For att det totala byggbehovet skall kunna kartldggas ombeds utbildningsanordnarna ge en utredning av de
anlaggningsprojekt som ingar i deras egna planer och som inte har féreslagits bli intagna i den riksomfattande
finansieringsplanen. Utredningen gérs pa blanketten "Projekt med egen finansiering" och sands till Iansstyrelsen
fore utgangen av aret.

Projektplanen sénds till 1ansstyrelsen i 2 exemplar i allménhet ca 2 ar innan arbetet pabdrjas,
dock senast fére det datum som lanstyrelsen anger.

Ansokan om statsandel och statsunderstdd sands till Iansstyrelsen i 2 exemplar fére utgangen
av det ar som féregar pabérjandet.

Anmalan om pabdrjan av projektet sands till statsbidragsmyndighet (undervisningsministeriet eller lanstyrelsen) efter
det att projektet har paborjats.

Anmalan om fardigstallande av projektet sénds till statsbidragsmyndighet efters det projektet har slutférds.
Preliminar projektredovisning sénds statsbidragsmyndighet inom en manad efter det att projektet paborjats.
Projektredovisningen sands till statsbidragsmyndighet inom 6 manader efter det att projektet har genomférts.

Anmalan om indragning skall sandas till undervisningsministeriet (férhallandena andrats fore aret 2007) eller lanstyrelsen
(forhallandena &ndrats 1.1.2007 eller senare) inom 6 manader efter det att forhallandena &ndrats.

Blanketterna fungerar sa att uppgifter som aterkommer under olika skeden av projektet 6verfors direkt pa féljande
blankett. For att uppgifterna skall flyttas 6ver maste blanketterna sparas for eget bruk.

De 6verforda uppgifterna skall granskas och vid behov réttas.

Nar anmalan om fardigstallande skrivs ovanpa anmaélan om pabdrjande och likasa nar projektredovisningen skrivs ovanpa den
preliminara projektredovisningen skall uppgifterna granskas och vid behov réttas.

Fylli de gula falten pa blanketten, eller kontrollera de 6verférda uppgifterna.
Cellerna &r fardigt utformade sa langt det behovs.
Till héger om den egentliga blankettabellen finns ifylinadsanvisniningar.

Endast blankettdelen skrivs ut. Om man ocksa vill skriva ut anvisningarna maste man stélla in utskrivningsomradet
pa nytt.


http://www.minedu.fi

UNDERVISNINGSMINISTERIET

Lansstyrelsen i XX lan
Bildningsavdelningen
Postadress

Postnummer och postanstalt

FORSLAG TILL FINANSIERINGSPLAN
Anlaggningsprojekt som galler undervisnings-
och kulturverksamhet

Allménbildande utbildning
Fritt bildningsarbete
Allménna bibliotek

Verksamhets- |[Namn
anordnare

Telefon (véxel)

Postadress, postnummer och postanstalt

Fax

Kontaktperson

Telefon (direkt)

E-postadress

Mobiltelefon

Uppgifter om |[Inréttningens namn

projektet
Projekt
Adress
JNybygge/ UTotaIrenovering/ |_|Fdn/érv av |_|Annat, vad?
tillbygge &ndringsarbete lokaler
—lProjektet kommer att dgas av verksamhetsanordnaren.
Samprojekt Undervisnings- Biblioteks Idrotts-
—lverksamhet rlverksamhet Hverksamhet |_|Annat, vad?
S del Statsandelsprocent
I:IKaIkyI over statsandelsprocent bifogas (gemensamt projekt for flera kommuner, samkommuner)
]Projektet genomfors med statsandel endast under DS(‘)kanden accepterar statsandel som efterfinansiering
den tid projektet pagar.
Stats- Ansokt understéd (anges i procent eller i euro)
understod (procent) (euro)

Verksamhets- [Finansieringen ingér i budgeten/finansieringsplanen, &ven till de
anordnarens

n del projektet genomférs utan statsbidrag.

budget Ar
Euro
Forslag Prisniva (man/ar)

(index)

]Den betalade mervérdesskatten kan dras av fran mervérdessi

Mervardeskatten ingar inte i kostnaderna
Mervardeskatten ingar i kostnaderna

katten for affarverksamhet/ befrielse fran att betala mervérdesskatt.

Totalrenovering

Sammanlagt

Projektskede Omfattning Tidpunkten da projektet (man/ar) Kostnadsberikning (€)
nytto-m? paborjas fardigstalles Byggandet  Anskaffningarna
Skede 1
Ny-/tillbygge

Skede 2
Ny-/tillbygge
Totalrenovering

Sammanlagt

Skede 3
Ny-/tillbygge
Totalrenovering

Sammanlagt

Separat anskaffning

Hela projektet sammanlagt
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Bilagor

blankettens 2 sida

Finansiering
av sam-
projekt

Fordelning mellan verksamhetsanordnare/forvaltningsenheter

Inréttning/verksamhet Skede K di

Motiveringar

Dimensioneringsgrund

Forskole- och grund- Gymnasie-
laggande utbildning utbildning

Grundlaggande konstundervisning
Fritt bildnigsarbete
Bibliotek

Utredning av skolnétet utférd ar
Utredning av byggnadens skick utférd ar

Byggnad/del av byggnad
Nyttoyta
Fardigstallande, ar
Totalrenovering, ar

Fo6r underhallet av byggnaden har de senaste fem aren i genomsnitt anvints

Sammanlagt

€lar

Ytterligare motiveringar

Bilagor

Plan fér skolnat
Beddmning av byggnadens skick
Unders6kning av byggnadens skick
Elevprognoser

Utredning av veckotimmar
| |Teoretisk berakning av utrymmesbehov
: Preliminart rumsprogram

Verksamhets-
anordnarens
underskrift

Ort och tid
Underskrifter

Fortydligande av namn
Tjénstestalining

—lFullmakt eller annan utredning bifogas

Foértydligande av namn
Tjanstestallning




UNDERVISNINGSMINISTERIET

Lansstyrelsen i XX lan
Bildningsavdelningen
Postadress

Postnummer och postanstalt

PROJEKT MED EGEN FINANSIERING
Anlaggningsprojekt som géller undervisnings-
och kulturverksamhet

Allménbildande utbildning
Fritt bildningsarbete

Verksamhets- [Namn Telefon (véxel)

anordnare
Postadress, postnummer och postanstalt Fax
Kontaktperson Telefon (direkt)
E-postadress Mobiltelefon

Projekt Inréttningens namn Projekt Pabérjas/ Omfattning/ Kostnader/

ar nytto-m? €

Sammanlagt

Ytterligare

information
Ort och tid Underskrifter

Fortydligande av namn

o
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Bilagor

UNDERVISNINGSMINISTERIET

Lansstyrelsen i XX 1&an
Bildningsavdelningen
Postadress

Postnummer och postanstalt

PROJEKTPLAN, ANSOKAN FOR

ATT FASTSTALLA OMFATTNINGEN
Anlaggningsprojekt som galler undervisnings-
och kulturverksamhet

Allmédnbildande utbildning
Fritt bildningsarbete
Allménna bibliotek

Verksamhets- [Namn
anordnare

Telefon (véaxel)

Postadress, postnummer och postanstalt

Fax

Kontaktperson

Telefon (direkt)

E-postadress

Mobiltelefon

Uppgifter om |[Inrattningens namn

projektet
Projekt
Adress
| [Nybygger [JTotalrenovering] [Forvérv av [_JAnnat, vad?
tillbygge andringsarbete  lokaler
—|Pr0jektet kommer att &gas av verksamhetsanordnaren.
Samprojekt Undervisnings-  Biblioteks- Idrotts-

—|verksamhet |—|verksamhet |—|verksamhet

|—|Annat, vad?

Finansierings-|Projektet ingar i den riksomfattande finansieringsplanen for ar

plan
Projekt- |Projektplanens innehall
plan | [Omfattning
Kostnader
| | idtaben
: Finansiering

Motiveringar
: Dimensioneringsgrund
Utredning 6ver utrymmesbehov
: Rumsprogram
Byggnadsplaner
: Anskaffning av 16s egendom
o Skolnétsplan
| | Undersckning av byggnadens skick

Verksamhets- |Ort och tid
anordnarens
underskrift Underskrifter

Fortydligande av namn
Tjéanstestallning

—lFuIImakt eller annan utredning bifogas

Fortydligande av namn
Tjénstestéllining




UNDERVISNINGSMINISTERIET ANSOKAN OM STATSANDEL OCH
STATSUNDERSTOD
Anléaggningsprojekt som géller undervisnings-
och kulturverksamhet

Lansstyrelsen i XX lan

Bildningsavdelningen Allménbildande utbildning

Postadress Fritt bildningsarbete

Postnummer och postanstalt Allmédnna bibliotek

Verksamhets- [Namn Telefon (véxel) =]

anordnare ‘g
Postadress, postnummer och postanstalt Fax =}

-

Kontaktperson Telefon (direkt)
E-postadress Mobiltelefon

Uppgifter om |Inréttningens namn

projektet
Projekt
Adress
JNybygge/ UTotaIrenoveringu Forvarv av |_|Annat, vad?
tillbygge andringsarbete  lokaler
—|Projektet kommer att &gas av versamhetsanordnaren.
Samprojekt Undervisnings-  Biblioteks- Idrotts-

—|verksamhet |—|verksamhet |—|verksamhet |_|Annat, vad?

Omfattning Undervisningsministeriet har faststéllt projektets omfattning/slagit fast statsunderstédets maximibelopp

datum diarienummer
Kostnader Kostnader enligt den fastslagna omfattningen
Tidtabell Projektets pabérjande och fardigstéllande med en manads noggrannhet (man/ar)
Statsandel Statsandelsprocent
% I:l Kalkyl éver statsandelsprocent bifogas (gemensamt projekt for flera kommuner, samkommuner

:lProjektet genomférs med statsandel endast under DSﬁkanden accepterar statsandel som efterfinansiering

den tid projektet pagar

Stats- Storleken av det understéd som soks

understéd % €

Verksamhets- |Finansieringen ingar i budgeten/finansieringsplanen, &ven till den del projektet genomférs utan statsbidrag.
anordnarens

budget Ar

Euro

Finansiering |Férdelning mellan verksamhetsanordnare/férfaltningsenheter
av sam-
projekt Inrattning/verksamhet Skede Kostnaden/€  Eventuell statsbidragsmyndighet

Verksamhets- [Ort och tid
anordnarens
underskrift Underskrifter

Fortydligande av namn Fortydligande av namn
Tjanstestalining Tjanstestallning

—lFuIImakt eller annan utredning bifogas




Bilagor

UNDERVISNINGSMINISTERIET ANMALAN OM PABORJAN

ANMALAN OM FARDIGSTALLANDE
Anldaggningsprojekt som géller undervisnings-
och kulturverksamhet

Statsbidragsmyndighet

Allménbildande utbildning

Postadress Fritt bildningsarbete

Postnummer och postanstalt Allméanna bibliotek

Verksamhets- [Namn Telefon (véxel)

anordnare
Postadress, postnummer och postanstalt Fax
Kontaktperson Telefon (direkt)
E-postadress Mobiltelefon

Verksamhetsanordnarens kontonummer

Uppgifter om
projektet

Inrattningens namn

Projekt

Adress

JNybygge/ LlTotalrenoveringU Forvarv av |_|Annat, vad?
tillbygge andringsarbete  lokaler

—IProjektet kommer att &gas av versamhetsanordnaren.

Statsbidrag

Undervisningsministeriet har beviljat projektet statsandel/-understod

datum diarienummer
Tidtabell Tidpunkten da projektet pabérjas och fardigstélls, ange med en manads nogrannhet (man/ar):
Omfattning JProjektet genomfors i faststalld (eller storre) omfattning.
:IProjektets omfattning har forminskats (rumsprogram, reparations- och dndringsatgéarder, och/eller anskaffningar).
:[Utredning over forandringar bifogas.
]Andring av projektplanen har sants for godkénnande (datum)
:[Andringarna minskar de kostnader som berattigar till statsandel €
(kalky! bifogas)
Mervérdeskatten ingar inte i kostnaderna.
Mervéardeskatten ingar i kostnaderna.
Verksamhets- [Ort och tid
anordnarens
underskrift Underskrifter

Fortydligande av namn Fortydligande av namn
Tjanstestallning Tjanstestallining

—IFuIImakt eller annan utredning bifogas




UNDERVISNINGSMINISTERIET PRELIMINAR PROJEKTREDOVISNING
PROJEKTREDOVISNING

Anlaggningsprojekt som géller undervisnings-

och kulturverksamhet
Statsbidragsmyndighet
Aliménbildande utbildning

Postadress Fritt bildningsarbete
Postnummer och postanstalt Allméanna bibliotek
o
—_
Verksamhets- [Namn Telefon (vaxel) ‘g
anordnare 9‘
Postadress, postnummer och postanstalt Fax
Kontaktperson Telefon (direkt)
E-postadress Mobiltelefon

Uppgifter om |Inrattningens namn

projektet
Projekt
Adress
J Nybygge/ |_|Tota|renovering|_| Forvarv av IokaIeLIAnnat, vad?
tillbygge andringsarbete

—|Projektet kommer att &gas av verksamhetsanordnaren.

Statsbidrag Undervisningsministeriet har beviljat projektet statsandel/-understéd

datum diarienummer
Tidtabell Tidpunkten da projektet pabérjas och fardigstélls
Planer Huvudritningar |_|som bilaga |_|skickat, datum

Rumsprogram I_lsom bilaga I_lskickat, datum

Rumsprogram Forverkligad omfattning Faststélld omfattning Forandring
Nya utrymmen nytto-mz
Totalrenovering nytto-mz
Total- Renoveringsarbeterna har gjorts i faststélld omfattning.
renovering :IFijIjande avvikelser gjorda (vid behov egen bilaga):

Anskaffnings- :lAnskaffningar gjorts i faststélld omfattning

program Féljande avvikelser gjorda, vid behov egen bilaga

Kostnader Specifikation pa sida 2

€

Verksamhets- [Ort och tid
anordnarens
underskrift Underskrifter

Fortydligande av namn Fortydligande av namn
Tjanstestéllning Tjanstestallning

—lFullmakt eller annan utredning bifogas




Bilagor

blankettens 2 sida

Kostnadsspecificering

Byggnads-
kostnader

i

=

N

w

5.

6.

7.

Mervardeskatten ingar inte i kostnaderna.

Mervardeskatten ingar i kostnaderna.

. Byggnadsteknik

Huvudentreprenad

. Installationsteknik

VS-system
Ventilationssystem
El-system

. Byggherrens kostnader

Arkitektplanering
Konstruktionsplanering

Planering av installationsteknik
Annan planering och undersékning
Anslutningsavgifter

Ovrigt

Andrings- och tilliggsarbeten

Indexjusteringar av entreprenaderna

Ovrigt

Sammanlagt

an

[ONONONONO

(OO O OO

a

Anskffnings-
kostnader

Anskaffningskostnader

Kostnads-
fordelning

Nybyggel/tillbygge

Byggnadskostnader

€

Anskaffningskostnader

€

Totalrenovering

Byggnadskostnader
€
Anskaffningskostnader

€

Byggnads-
omfattning

Frivillig tillagsinformation:
Byggnad

Nyttoyta/nym2 Rumsytalrum2

Bruttoytalbrm2

Volymlm3




UNDERVISNINGSMINISTERIET ANMALAN OM INDRAGNING
Anlaggningsprojekt som géller undervisnings-
och kulturverksamhet

Statsbidragsmyndighet

Allménbildande utbildning
Postadress Fritt bildningsarbete
Postnummer och postanstalt Allménna bibliotek

Yrkesutbildning eller yrkeshégskola

Verksamhets- [Namn Telefon (véxel) =]
anordnare ‘g
Postadress, postnummer och postanstalt Fax 9‘
Kontaktperson Telefon (direkt)
E-postadress Mobiltelefon

Uppgifter om |Inréttningens namn
inrattningen

Tidigare namn

Adress

Byggnadsar
Stenbyggnad
Trabyggnad

Datum fér verksamhetens upphérande

Anvéandning
efter
lindragningen

|Erhalina
statsunderstéd

Verksamhets- [Ort och tid
anordnarens
underskrift Underskrifter

Fértydligande av namn Fértydligande av namn
Tjénstestallning Tjanstestallining

—IFuIImakt eller annan utredning bifogas




Bilagor

Blanketter for projektplan-det fria bildningsarbetet

www.utbildningsstyrelsen.fi >Finansiering
Blanketter fér projektplan-fritt bildningsarbete
Blanketterna skall sparas for eget bruk innan de fylls i.
Blanketterna tas fram via sidans nedre kant:
P&arm
Veckotimmar-fritt bildningsarbete

Utrymmesprogram-fritt bildningsarbete
Rumsprogram

Pa blanketten veckotimmar-fritt bildningsarbete utreds det teoretiska behovet av rum
for teoriundervisning.

Pa blanketten utrymmesprogram-fritt bildningsarbete presenteras det teoretiska behovet av rum inom projektet,
utreds antalet nuvarande rum, rum som skall renoveras och sadana som inte skall renoveras, samt nybygge.

Pa blanketten rumsprogram kan ni presentera utrymmesprogrammet i renoveringsprojektet rum for rum.
Fyll i de gula falten vid behov eller kontrollera de uppgifter som 6verforts.

Cellerna har formats fardigt dar det behdvs.


http://www.utbildningsstyrelsen.fi

VECKOTIMMAR OCH GRUPPSTORLEKAR

Fritt bildningsarbete

Anordnare

Laroanstalt

Datum

Ifylld av:

E-post

Telefon

Dimensioneringsgrund

Veckotimmar i &mnen som krdver amnesrum

Laroamne

Nuldge

Gruppstorlek

Veckotimmar

Dimensionering

Gruppstorlek

Veckotimmar

Sammanlagt

Teoriundervisning

Undervisningsrun Storlek Nuldge Dimensionering
nym2 Gruppstorlek|  Veckotimmar Gruppstorlek| Veckotimmar
Grupp 10 29 10
Grupp 12 34 12
Grupp 16 40 16
Grupp 20 46 20
Grupp 25 54 25
Grupp 30 61 30
Grupp 35 65 35
Grupp 40 70 40
Grupp 50 80 50
Grupp 60 90 60
Grupp x
Sammanlagt 0 0
Sammanlagt timantal 0 0

=
=]
(-]
[-]
-
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UTRYMMESPROGRAM
Fritt bildningsarbete

Verksamhetsanordnare Adress Tfn (vaxel) Fax
Kontaktperson E-post Tfn Gsm
Lé&roanstalt Adress
Projekt Samprojekt Datum
Dimensioneringsgrund Ytterligare utredningar
Elevantal
Antal ldrare
Ovrig personal
Plac. i nuvarande enligt planer daterade
Placering i nuvar
Teoretiskt behov Nu- Ny-/till-
varande |[renov inte [renoveras| byggnad
Utrymmesprogram nym?/ st st nym’{rum/ nym?| _nym? nym? nym? Kommentarer
8 c D E F G H

Undervisningsrum
Amnesundervisningrum

Teori

Grupp 10
Grupp 12
Grupp 16
Grupp 20
Grupp 25
Grupp 30
Grupp 35
Grupp 40
Grupp 50
Grupp 60
Grupp x

Bibliotek
Bibliotek och mediatek

Scenutrymmen
Scen
Scenforrad

Gymnastiksalar med hjalprum
Gymnastiksal
Konditionssal
Gymnastikredskap
Idrottsredskap
Stolforrad
Elevernas omkladning och tvatt
Gymnastiklararens omkladn. och tvatt

Matservice
Matsal
(0,5 nym? / elev max.250 nym2, >750 elever,0,33 nym? / elev)
Kok med hjalpkok och forrad
-utdelningskok
-upphettningskok
-tillredningskok




blankettens 2 sida

Placering i nuvar
Teoretiskt behov Nu- Ny-/till-
varande |renov inte [renoveras| byggnad
Utrymmesprogram nym?/ st st nym®|rum/ nym?l  nym? nym? nym? Kommentarer
B c D E F G H

Elevvard
Halsovardsrum
Separat vilorum
Arbetsrum for kurator och psykolog

Elevrum
Elevkarsrum
Lé&s- och klubbrum
Kladférvaring
WC for eleverna

=
=2
(-]
[-]
-

Administration
Rum for rektor och kontorspersonal (15 nym2/pers)
Métesrum
Arkivrum
Rum foér kopiering och material

Personalrum

Tambur (kladhéngare och postfack)
Pausrum fér personalen

Arbetsrum

Lérarnas arbetsrum

Vaktméstarens rum

Rum fér ADB-stédpersonal, fér TV och centralradio

Omkladning, tvétt och WC
Rum fér omkladn-tvatt-WC
wC

Underhall

Stédrum (1 % av nyttoytan)
Rum for fastighetsskotsel (0,8 % av nyttoytan, hégst 25 nym2,
Husets forrad

Bostéder och internat

Yhteensa 0 0 0 0 0

Teoretiskt behov Nuvarande | Placering i nuvarande Nya
Rum fér 6vriga anvéndare nym’/st st nym?| nym® | renoveras | renov inte rum

Rum som inte réknas till
laroanstaltens nyttoyts

trafikrum
rum for teknik
maskinrum foér ventilation
varmecentral
elcentral
ovriga rum for teknik

Ytterligare utredningar (t.ex.
rum som anvads
annanstans)




Bilagor

RUMSPROGRAM

Projekt

Byggnad

Ifylld av

Datum

Rums- Rum Nyttoyta| Rum for Rum for

nummer m?| trafik / m?| teknik / m?
Sammanlagt 0 0 0
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