Tutkintotoimikunnan kotisivuilla julkaistavat tiedot (Kokous 29.5.2009):
Näyttötutkinnon järjestämissuunnitelma kehotetaan laatimaan Näyttötutkinto-opasta hyödyntäen (Näyttötutkinto-opas näyttötutkinnon järjestäjien ja tutkintotoimikuntien käyttöön, Opetushallitus 2007) 
Toimikuntakohtaiset ohjeistukset: 
· Kokousasiakirjat on toimitettava kaikille tutkintotoimikunnan jäsenille sähköisessä muodossa viimeistään 14 vrk ennen kokousta. Myöhässä toimitetut asiakirjat siirtyvät seuraavaan kokouskäsittelyyn. Näyttöjä ei voi järjestää ilman tutkintotoimikunnan hyväksyntää. 
· Kaikissa tutkintotoimikunnalle toimitettavissa asiakirjoissa on oltava oppilaitoskohtaiset tunnistetiedot ja päivämäärät.

· Toteuttamissuunnitelmien koonti toimitetaan tutkintotoimikunnalle yhtenä asiakirjana

· Arvioinnissa pitää toteutua kolmikanta. 
· Arvioijan on oltava pätevä arvioimaan ko. näyttötutkinnon alaa. Tutkintotoimikunnan on dokumenttien perusteella pystyttävä vakuuttumaan arvioijan pätevyydestä ko. osa-alueelle. 

· Tuloksista on oppilaitoksen laadittava arkistoitavaksi soveltuva kooste tutkintotoimikunnalle. Pyydettäessä tutkintotoimikunnalle on toimitettava myös arviointipöytäkirjat.
· Tulosten yhteenveto laaditaan yhtenä asiakirjana (kaikki tutkinnon suorittajat) 
· Oppilaitoksen allekirjoittamat todistukset postitetaan suoraan puheenjohtajalle allekirjoitettaviksi:

Meller Leena-Maija
Saarioinen Oy 

PL 108
33101 TAMPERE

· Tutkintotoimikunnan oppilaitoskohtaiset yhteyshenkilöt tiedottavat kokouksessa käsitellyt asiat oppilaitoksen yhteyshenkilölle. Yhteyshenkilöt tutkintotoimikunta nimeää järjestämissopimusta solmittaessa

