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SUOMESSA
KORKEAKOULUSSA
SUORITETTU OPINTO-
KOKONAISUUS

Sukunimi (myös entiset)

Lue huolellisesti täyttöohje.

HAKEMUS
ULKOMAISEN TUTKINNON TUOTTAMASTA
VIRKAKELPOISUUDESTA JA/TAI
AMMATTIPÄTEVYYDEN TUNNUSTAMISESTA
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1.1
HENKILÖ- JA
YHTEYSTIEDOT

1 TIEDOT HAKIJASTA JA OPINNOISTA (Kaikki hakijat täyttävät)

Etunimet

Syntymäpaikka

Kansalaisuus

Henkilötunnus

Osoite

Postinumero Postitoimipaikka

Puhelinnumero, työ Puhelinnumero, koti

Sähköpostiosoite

Suomessa asuva yhteyshenkilö, jolle päätös lähetetään, jos hakija ei asu Suomessa.

Korkeakoulun nimi ja sijaintimaa
1.2
ULKOMAILLA
SUORITETTU
TUTKINTO/
TUTKINNOT Tutkinnon nimi alkuperäiskielisenä

Tutkinto 1

Pääaine/päätieteenala

Opintojen alkamisajankohta Opintojen päättymisajankohta

Tutkinnon ohjeellinen suoritusaika Tutkintotodistuksen päivämäärä

Sisältyykö tutkintoon itsenäinen tieteellinen tutkielma (diplomityö tai vastaava)? Kyllä Ei

Korkeakoulun nimi ja sijaintimaa

Tutkinnon nimi alkuperäiskielisenä

Tutkinto 2

Pääaine/päätieteenala

Opintojen alkamisajankohta Opintojen päättymisajankohta

Tutkinnon ohjeellinen suoritusaika Tutkintotodistuksen päivämäärä

1.3
ULKOMAILLA
SUORITETTU
OPINTO-
KOKONAISUUS

Opintokokonaisuuden nimi ja suoritusaika

Korkeakoulun nimi

Korkeakoulun sijaintimaa

Opintokokonaisuuden nimi ja suoritusaika

Korkeakoulun nimi

Syntymäaika

Sisältyykö tutkintoon itsenäinen tieteellinen tutkielma (diplomityö tai vastaava)? Kyllä Ei

vuotta

vuotta

OPETUSHALLITUS

imi  ja  osoite)(n

Henkilö, jolle Opetushallitus voi antaa tietoja hakemukseen liittyvistä asioista.
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3.1
AMMATTIPÄTEVYYS
TUTKINNON
SUORITUSMAASSA

2 KORKEAKOULUTUTKINNON RINNASTAMINEN

Tutkintoni tuottaa suoritusmaassa seuraavan ammattipätevyyden (opettajaa pyydetään ilmoittamaan myös opetettavat aineet sekä
koulutustaso, jolla on kelpoinen opettamaan)

Opetusalan kelpoisuus

Suomessa viran tai toimen kelpoisuusvaatimuksena on usein tietyn tasoinen tutkinto. Tällöin virkakelpoisuuden tuottaa
Opetushallituksen päätös tutkinnon tason rinnastamisesta tämän tasoiseksi. Päätös perustuu lakiin ulkomailla suoritettujen
korkeakouluopintojen tuottamasta virkakelpoisuudesta (531/1986).
Ulkomainen tutkinto voidaan rinnastaa joko alempaan korkeakoulututkintoon, ylempään korkeakoulututkintoon,
ammattikorkeakoulututkintoon, ylempään ammattikorkeakoulututkintoon, jatkotutkintona suoritettavaan lisensiaatin
tutkintoon tai tohtorin tutkintoon.
Tutkinnon tason rinnastamista ei voi hakea silloin, kun hakijan tutkinto ei suoritusmaassa ole korkeakoulututkinto.
Edellä ja liitteissä esittämieni tietojen perusteella haen ulkomailla suorittamani korkeakoulututkinnon rinnastamista.
Tarvittavat liitteet on lueteltu lomakkeen lopussa.

Haluan päätöksen suomen kielellä ruotsin kielellä

Vakuutan, että tässä hakemuksessa ja sen liitteissä antamani tiedot ovat oikeita.
Ymmärrän, että viranomaisella on oikeus tarkistaa antamieni tietojen oikeellisuus.

Päiväys Allekirjoitus ja nimenselvennys

3 KELPOISUUS TIETTYYN AMMATTIIN
Kun kelpoisuuden ehdoksi virkaan tai tehtävään on laissa tai asetuksessa säädetty jokin nimeltä mainittu tutkinto tai
tietyt opinnot, Opetushallitus päättää täyttyvätkö kelpoisuuden ehdot. Päätös perustuu joko lakiin ammattipätevyyden
tunnustamisesta (1093/2007, EU/ETA-valtion kansalaisen EU/ETA-valtiossa suorittamat tutkinnot, AP-laki) tai lakiin
ulkomailla suoritettujen korkeakouluopintojen tuottamasta virkakelpoisuudesta (531/1986, UO-laki).
EU/ETA-valtion kansalaisen EU/ETA-valtiossa saavuttaman ammattipätevyyden tunnustamisessa otetaan huomioon
hakijan lähtömaassa saavuttama ammattipätevyys ja ammattikokemus.
Ammattikokemus voidaan ottaa huomioon myös, kun hakija hakee kelpoisuutta vieraskielisen opetuksen antamiseen.
UO-lain mukaisessa päätöksessä työkokemuksella ei ole vaikutusta päätöksen sisältöön ja kohta 3.2 voidaan jättää
täyttämättä.

3.2
AMMATTIKOKEMUS

Täytetään vain, jos hakija on EU/ETA-kansalainen, jolla on EU/ETA-valtiossa hankittu ammattipätevyys tai jos haetaan kelpoisuutta
antaa vieraskielistä opetusta.
Olen työskennellyt edellä mainitussa ammatissa tutkinnon suorittamisen jälkeen

Tutkinnon
suoritusmaassa

päätoimisesti vuotta

osa-aikaisesti vuotta

Suomessa päätoimisesti vuotta

osa-aikaisesti vuotta

3.3
Opetusala

Edellä ja liitteissä esittämieni tietojen perusteella haen seuraavaa ammattipätevyyttä:

Kelpoisuusehdot on määritelty opetustoimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista annetussa asetuksessa (986/1998) tai laissa
sosiaalihuollon ammatillisen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista (272/2005).

lastentarhanopettaja esiopetus luokanopetus

erityislastentarhanopettaja erityisluokanopetus laaja-alainen erityisopetus

aineenopetus perusopetuksessa (luokat 7 - 9), opetettavat aineet:

aineenopetus lukiossa, opetettavat aineet:

oppilaanohjaus/opinto-ohjaus

Erillinen opintosuoritus

opetettava aine/aineet (perusopetus/lukio):

opettajan pedagogiset opinnot

Riittävät opinnot vieraskielisen opetuksen antamiseen

Allekirjoitus

Opetushallitus antaa opetustoimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen (986/1998, 21 §) nojalla vieraskielisen
opetuksen (opetuskieli muu kuin suomi, ruotsi tai saame) antamiseen kelpoisuuden tuottavia päätöksiä.

kielisen opetuksen antaminen

opetustyyppi (esi-, luokan-, erityis- tai aineenopetus)

opetettava aine/aineet



3.4
Sosiaaliala

Kelpoisuusehdot on määritelty laissa sosiaalihuollon ammatillisen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista (272/2005)

sosiaaliohjaaja sosiaalityöntekijä

3.5
Oikeustieteellinen ala oikeusnotaari oikeustieteen maisteri
3.6
Kirjastoala

Kelpoisuusehdot on määritelty kirjastoasetuksessa (1078/1998)

3.7
Pelastusalan pää-
toiminen miehistö

Kelpoisuusehdot on määritelty valtioneuvoston pelastustoimesta antamassa asetuksessa (787/2003)

miehistön kelpoisuus alipäällystön kelpoisuus päällystön kelpoisuus
3.8
Muu kelpoisuus

Muu kelpoisuus, mikä

Haluan päätöksen suomen kielellä ruotsin kielellä

Tarvittavat liitteet on lueteltu lomakkeen lopussa.

Vakuutan, että tässä hakemuksessa ja sen liitteissä antamani tiedot ovat oikeita.
Ymmärrän, että viranomaisella on oikeus tarkistaa antamieni tietojen oikeellisuus.

Päiväys Allekirjoitus ja nimenselvennys

HAKEMUKSEN LIITTEET

Tarkemmat tiedot tarvittavista liitteistä ovat hakemuksen täyttöohjeessa.

PÄÄTÖKSEN HINTA
Päätöksen hinta on  € (+ toimituskulut 10 €).

HAKEMUKSEN POSTITUS
Täytetty hakemuslomake liitteineen postitetaan
osoitteeseen
OPETUSHALLITUS / Kirjaamo
PL 380
00531 HELSINKI

LISÄTIETOA
www.oph.fi/tutkintojentunnustaminen
www.oph.fi/examenserkannande
www.oph.fi/recognition
recognition@oph.fi
Puh. +358 (0)40 

1. Tutkintotodistusten ja opintosuoritusotteiden virallisesti oikeaksi todistetut jäljennökset

Kohdan 2 mukaista päätöstä (korkeakoulututkinnon rinnastaminen)
haettaessa

2. Todistusten käännökset (virallinen kääntäjä)

3. Kansalaisuuden todistava asiakirja

4. Selvitykset opintojen laajuudesta ja sisällöstä

5. Aiempi kelpoisuuspäätös, korkeakoulun tai asiantuntijan lausunto tai erivapauspäätös

6. Todistus tutkinnon antamasta ammattipätevyydestä, virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös

Kohdan 3 mukaista päätöstä (kelpoisuus tiettyyn ammattiin) haettaessa tarvitaan edellä
mainittujen liitteiden lisäksi seuraavat liitteet

7. Todistus ammatillisesta harjoittelusta, virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös

8. Todistus ammattikokemuksesta, virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös

Liitteet

muu sosiaalialan kelpoisuus, mikä

Allekirjoitus

204

348 7555

kunnan kirjastolaitoksen henkilöstön kelpoisuus, mikä



1.2 Ulkomailla suoritettu tutkinto/tutkinnot 
Jos hakija on suorittanut useampia tutkintoja (esim. Bachelor- ja
Master-tutkinnot), annetaan tiedot kaikista suoritetuista tutkinnoista,
ml. Suomessa suoritetut tutkinnot.

1.3 Ulkomailla suoritettu opintokokonaisuus
Tutkintoon kuulumattomia tai erillisiä ulkomaisia opintosuorituksia
rinnastetaan vain, jos ne voidaan rinnastaa Suomessa kelpoisuus-
vaatimuksena olevaan kokonaisuuteen (esim. opettajan
pedagogiset opinnot).

1.4 Suomessa korkeakoulussa suoritettu
opintokokonaisuus
Tähän merkitään vain sellaiset Suomessa suoritetut korkea-
kouluopinnot, joilla on merkitystä virkakelpoisuuden kannalta
(esim. opettajan pedagogiset opinnot). Muita opintoja (esim.
suomen kielen opinnot) ei merkitä.

2 Korkeakoulututkinnon rinnastaminen
Ulkomainen korkeakoulututkinto rinnastetaan ensisijaisesti tietyn-
tasoiseen Suomessa suoritettavaan korkeakoulututkintoon. Hakija
allekirjoittaa tämän kohdan, jos hän hakee kelpoisuutta virkaan
tai tehtävään, jonka kelpoisuusvaatimuksena Suomessa on tietyn
tasoinen korkeakoulututkinto (esim. ylempi korkeakoulututkinto).
Silloin kun hakijalla on EU/ETA-valtiossa suoritettu korkeakoulu-
tutkintoa alempi ammattipätevyyden tuottava tutkinto, hän hakee
kelpoisuutta tiettyyn ammattiin kohdan 3 mukaisesti (esim. pelastus-
alan päätoimisen miehistön kelpoisuus).

3 Kelpoisuus tiettyyn ammattiin

3.1 Ammattipätevyys tutkinnon suoritusmaassa
Tässä kohdassa ilmoitetaan tutkinnon tuottama ammattipätevyys
tutkinnon suoritusmaassa. Opettajaa pyydetään ilmoittamaan
opetettavat aineet ja koulutustaso, jolla on kelpoinen opettamaan
(esim. perusopetus, lukio).

3.2 Ammattikokemus
Ammattikokemus voidaan ottaa huomioon päätöksenteossa vain
silloin, jos päätös koskee EU/ETA-maassa suoritettua tutkintoa
tai riittäviä opintoja vieraskielisen opetuksen antamiseen.
Ainoastaan tutkinnon suorittamisen jälkeen hankittu ammatti-
kokemus ao. ammatissa otetaan huomioon.
UO-lain mukaisissa päätöksissä ammattikokemusta ei voida ottaa
huomioon.

3.3 - 3.8 Kelpoisuuden hakeminen tiettyyn ammattiin
Näissä kohdissa haetaan kelpoisuutta tiettyyn ammattiin.
Esimerkkeinä tällaisista viroista ja tehtävistä ovat mm. opetusalan
(3.3), sosiaalialan (3.4), oikeustieteellisen alan (3.5), kirjastoalan
(3.6) ja pelastusalan (3.7) virat ja tehtävät. Haettu kelpoisuus
merkitään lomakkeeseen rastilla ja tarvittaessa lisäselostuksella.

Aineenopettajan kelpoisuus

Aineenopettajan kelpoisuus voidaan myöntää vain sellaisten
aineiden opettamiseen, jotka ovat Suomessa peruskoulun
(valtioneuvoston asetus 1435/2001, 6 §) tai lukion (valtio-
neuvoston asetus 955/2002, 8 ja 9 §) tuntijakoasetuksessa
mainittuja oppiaineita. Esimerkiksi suomi toisena tai vieraana
kielenä ei ole tällainen oppiaine, eikä tällaista kelpoisuutta ole
mahdollista myöntää.
Hakija, joka on suorittanut ulkomailla ylemmän korkeakoulu-
tutkinnon tasoiseksi rinnastettavan tutkinnon, jonka pää- tai
sivuaineena on jokin perus- tai lukio-opetuksessa opetettava aine
ja joka aikoo suorittaa Suomessa opettajan pedagogiset opinnot
saavuttaakseen opettajan kelpoisuuden, voi hakea tutkinnon
tason rinnastamisen lisäksi (kohta 2) opetettavan aineen opintojen
rinnastamista Suomessa suoritettaviin vastaaviin opintoihin (kohta
3.3 erillinen opintosuoritus).
Jos hakijalla on ulkomailla suoritettu korkeakoulututkinto, johon
sisältyy tai jonka lisäksi hakija on suorittanut opettajan pedagogisia
opintoja vastaavat opinnot, hän voi hakea tutkinnon tason
rinnastamisen lisäksi (kohta 2) opettajan pedagogisten opintojen

Ulkomaisen tutkinnon tuottama virkakelpoisuus
ja/tai ammattipätevyys
Suomessa julkisiin virkoihin ja tehtäviin on kelpoisuusvaatimuksena
joko tietyntasoinen tutkinto tai tietty nimeltä mainittu tutkinto. Kun
tutkinto on suoritettu ulkomailla, tarvitaan Opetushallituksen
päätös kelpoisuudesta tällaiseen virkaan tai tehtävään.
Opetushallituksen päätöstä voi hakea
- henkilö, joka on suorittanut muussa maassa kuin Suomessa

vähintään kolmivuotisen korkeakoulututkinnon tai sellaisen
korkeakoulun opintosuorituksen, joka voidaan rinnastaa
Suomessa kelpoisuusvaatimuksena olevaan opintosuoritukseen
(esim. opettajan pedagogiset opinnot)

- EU/ETA-valtion kansalainen, joka on suorittanut muussa
EU/ETA-valtiossa kuin Suomessa ammattipätevyyden tuottavan
tutkinnon.

Keskeneräisiä opintoja tai yksittäisiä kursseja ei voida rinnastaa,
vaan tutkinnon tulee olla loppuun suoritettu. 

SOVELLETTAVAT LAIT
Hakemuksiin annettavat päätökset perustuvat joko lakiin ammatti-
pätevyyden tunnustamisesta (1093/2007, jatkossa AP-laki) tai
lakiin ulkomailla suoritettujen korkeakouluopintojen tuottamasta
virkakelpoisuudesta (531/1986, jatkossa UO-laki). Sovellettava
laki määräytyy hakijan kansalaisuuden ja tutkinnon suoritusmaan
mukaan.
Laki ammattipätevyyden tunnustamisesta (AP-laki)
Lakia sovelletaan silloin, kun hakemus koskee EU/ETA-kansalaisen
toisessa EU/ETA-valtiossa1 hankkiman ammattipätevyyden
tunnustamista (esim. opettaja, sosiaalityöntekijä, pelastustoimen
päätoiminen virka, poliisihallinnon, puolustusvoimien tai raja-
vartiolaitoksen virka). Lisäksi laki koskee Sveitsin kansalaisia ja
Sveitsissä suoritettuja tutkintoja. Laki perustuu Euroopan yhteisöjen
direktiiviin 2005/36/EY. 
Lakia sovelletaan myös tapauksissa, joissa EU/ETA-valtion
kansalainen on suorittanut EU/ETA-alueen ulkopuolella tutkinnon,
on saanut tutkinnolleen EU/ETA-valtion tunnustamisen ja sen
jälkeen harjoittanut asianomaista ammattia tutkinnon tunnusta-
neessa valtiossa vähintään kolme vuotta.
AP-lain mukaisen myönteisen päätöksen edellytyksenä on, että
hakijalla on lähtömaassa täysi kelpoisuus toimia siinä tehtävässä,
johon hän hakee kelpoisuutta Suomessa. 
Laki ulkomailla suoritettujen korkeakouluopintojen
tuottamasta virkakelpoisuudesta (UO-laki)
Lakia sovelletaan aina silloin, kun hakemus koskee korkea-
koulututkinnon tason rinnastamista (esim. ylempään korkea-
koulututkintoon). 
Lakia sovelletaan myös silloin, kun hakemus koskee EU/ETA-
alueen ulkopuolisessa maassa suoritetun tutkinnon tai opintojen
rinnastamista sellaiseen suomalaiseen tutkintoon tai opinto-
suoritukseen, joka tuottaa virkakelpoisuuden tiettyyn ammattiin
(kohta 3, esim. opettajat).
Lakia sovelletaan lisäksi silloin, kun haetaan tason ja tietyn opinto-
suorituksen rinnastamista Suomessa kelpoisuusvaatimuksena
olevaan opintosuoritukseen.

LOMAKKEEN TÄYTTÄMINEN
Hakulomakkeen voi täyttää seuraavilla kielillä: suomi, ruotsi,
englanti, norja, tanska ja islanti. Seuraavassa käytetty numerointi
viittaa hakulomakkeen numerointiin.
Hakijaa pyydetään ilmoittamaan, haluaako hän päätöksen
suomen vai ruotsin kielellä. 
1. Tiedot hakijasta ja opinnoista
1.1 Henkilö- ja yhteystiedot
Jos hakijan nykyinen nimi ei ole sama kuin tutkintotodistuksessa
esiintyvä nimi, hakijan tulee esittää nimenmuutoksen todistava
asiakirja. 
Jos hakija ei asu Suomessa, päätöksen lähettämistä varten
tarvitaan Suomessa asuvan yhteyshenkilön yhteystiedot. Päätöstä
ei voida lähettää ulkomaille.

HAKEMUKSEN TÄYTTÖOHJE

1 EU/ETA-valtioita ovat Alankomaat, Belgia, Bulgaria, Espanja, Irlanti, Islanti, Iso-Britannia, Italia, Itävalta, Kreikka, Kypros, Latvia, Liechtenstein, Liettua, Luxemburg,
Malta, Norja, Portugali, Puola, Ranska, Romania, Ruotsi, Saksa, Slovakia, Slovenia, Suomi, Tanska, T ekki, Unkari ja Viro. Ammattipätevyyden tunnustamisessa
EU/ETA-valtioihin rinnastuu lisäksi Sveitsi.



rinnastamista Suomessa suoritettaviin vastaaviin opintoihin (kohta
3.3 erillinen opintosuoritus). Tutkinnon tasosta riippuen hakija
voi saada kelpoisuuden esim. vapaan sivistystyön tai ammatillisten
opintojen opettajaksi.

Kelpoisuus vieraskieliseen opetukseen
Silloin kun hakija haluaa kelpoisuuden vieraalla kielellä annettavan
opetuksen (opetuskieli muu kuin suomi, ruotsi tai saame) opettajaksi,
hän voi hakea tasorinnastuksen lisäksi (kohta 2) kohdassa 3.3
päätöstä riittävistä opinnoista vieraskielisen opetuksen antamiseen.
Lomakkeessa ilmoitetaan opetuskieli ja yksilöidään annettava
opetus (esiopetus, luokanopetus, erityisopetus, aineenopetus,
opetettava aine). Hakijan tulee olla tutkinnon suoritusmaassa
täysin kelpoinen opettaja ja hänen suorittamansa opettajatutkinnon
tulee olla vähintään alemman korkeakoulututkinnon tasoinen.
Lisäksi opettajankoulutuksen tulee olla suoritettu sillä vieraalla
kielellä, jolla hakija haluaa Suomessa opettaa. Tämän kielen
tulee olla tutkinnon suoritusmaan virallinen kieli.

HAKEMUKSEN ALLEKIRJOITTAMINEN
Kun hakemus koskee ainoastaan ulkomaisen tutkinnon rinnas-
tamista tietyntasoiseen Suomessa suoritettavaan korkeakoulu-
tutkintoon, hakija allekirjoittaa vain kohdan 2. Loppuosa
hakemuksesta jätetään täyttämättä. Hakija saa yhden päätöksen.
Kun hakemus koskee kelpoisuutta tiettyyn ammattiin ja hakijalla
on ulkomainen korkeakoulututkinto, hakija allekirjoittaa sekä
kohdan 2 että kohdan 3. Hakija, johon sovelletaan UO-lakia
saa yhden päätöksen, jossa rinnastetaan sekä tutkinnon taso
(esim. ylempään korkeakoulututkintoon) että tietyt opinnot
(esim. opetettava aine ja opettajan pedagogiset opinnot). Hakija,
johon sovelletaan AP-lakia saa kaksi eri päätöstä, joista toisessa
rinnastetaan tutkinnon taso ja toisessa ammattipätevyys. Hakijalta
peritään vain yksi maksu.
Kun hakemus koskee kelpoisuutta ammattiin, johon johtava
koulutus ei ole korkea-asteen koulutusta (esim. pelastusalan
päätoiminen miehistö), hakija allekirjoittaa ainoastaan kohdan
3. Hakija saa yhden päätöksen.

HAKEMUKSEN LIITTEET
Hakemus otetaan käsittelyyn vasta, kun täytetty ja allekirjoitettu
hakulomake ja kaikki tarvittavat liitteet on toimitettu Opetus-
hallitukseen. Hakemusasiakirjat säilytetään Opetushallituksessa.
Ne palautetaan hakijoille vain pyynnöstä.

1. Tutkintotodistusten ja opintosuoritusotteiden
virallisesti oikeaksi todistetut jäljennökset 
Hakemukseen liitetään aina jäljennökset alkuperäisistä tutkinto-
todistuksista ja opintosuoritusotteista. Opetushallitus ei ota vastaan
alkuperäisiä asiakirjoja, vaan asiakirjoista tulee hankkia virallisesti
oikeaksi todistetut jäljennökset. Jos hakijan nykyinen nimi ei ole
sama kuin tutkintotodistuksessa esiintyvä nimi, hakijan tulee esittää
nimenmuutoksen todistava asiakirja.
Opetushallitus hyväksyy suomalaisen maistraatin ja Suomen
ulkomaanedustuston antamat jäljennökset sekä ulkomaisen
viranomaisen antamat Apostillella varustetut jäljennökset.
Maistraattien yhteystiedot: www.maistraatti.fi
Apostille-todistuksia myöntävät maat ja viranomaiset:
http://hcch.e-vision.nl/index_en.php

2. Todistusten käännökset
Hakemukseen liitetään virallinen käännös kustakin edellisessä
kohdassa mainitusta todistuksesta, jos todistus on annettu muulla
kuin ruotsin, norjan, tanskan, islannin tai englannin kielellä.
Kääntäjällä tulee olla oikeus toimia Suomessa auktorisoiduista
kääntäjistä annetun lain (1231/2007) mukaisena auktorisoituna
kääntäjänä tai virallisena kääntäjänä (lain 25 §) käännettävästä
kielestä (esim. venäjästä) suomen tai ruotsin kieleen.
Luettelo virallisista kääntäjistä: www.oph.fi/info/kaantajat

3. Kansalaisuuden todistava asiakirja 
Hakemukseen liitetään jäljennös hakijan kansalaisuuden
todistavasta asiakirjasta, esim. passin henkilötietosivuista.

4. Selvitykset opintojen laajuudesta ja sisällöstä
Jos tutkintotodistuksen liitteenä ei ole opintosuoritusotetta,
hakemukseen voidaan liittää tutkintotodistusten lisäksi muuta
kirjallista aineistoa tutkinnon sisällöstä ja tasosta, esim. Diploma
Supplement, jäljennökset tutkintovaatimuksista, kurssikuvauksista
tai opintokirjoista. 
Opetushallitus pyytää tarvittaessa hakijaa lähettämään opin-
näytetyön tai sen lyhennelmän. 

5. Aiempi kelpoisuuspäätös, korkeakoulun tai
asiantuntijan lausunto tai erivapauspäätös
Jos hakijalla on aikaisempi opetusministeriön tai Opetushallituksen
tunnustamis- tai rinnastamispäätös, suomalaisen korkeakoulun
tai muun asiantuntijan lausunto, hakemukseen liitetään sen
jäljennös. 

6. Todistus tutkinnon antamasta ammatti-
pätevyydestä
Hakemukseen liitetään tutkinnon suoritusmaan viranomaisen
antama todistus tutkinnon tuottamasta ammattipätevyydestä
virallisesti oikeaksi todistettuna jäljennöksenä. Tarvittaessa
lähetetään virallinen käännös. Katso edellä kohta 2. 

7. Todistus ammatillisesta harjoittelusta
Jos ammattipätevyyden saamiseksi tutkinnon suoritusmaassa
vaaditaan koulutuksen lisäksi ammatillista harjoittelua, on
hakemukseen liitettävä todistus harjoittelun suorittamisesta.
Ammatillisella harjoittelulla ei tarkoiteta koulutukseen sisältyvää
harjoittelua. Asiakirjasta lähetetään virallisesti oikeaksi todistettu
jäljennös ja tarvittaessa virallinen käännös. Katso edellä kohta 2.

8. Todistus ammattikokemuksesta
Jos hakija on toiminut ao. ammatissa tutkinnon suorittamisen
jälkeen, hakemukseen liitetään työnantajan antama todistus tai
selvitys itsenäisenä ammatinharjoittajana toimimisesta. Asiakirjasta
lähetetään virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös ja tarvittaessa
virallinen käännös. Katso edellä kohta 2.

HAKEMUKSEN TÄYDENTÄMINEN JA KÄSITTELYAIKA
Opetushallitus lähettää hakijalle tiedon hakemuksen vastaan-
ottamisesta kuukauden kuluessa hakemuksen saapumisesta.
Jos hakemuksessa on puutteita, hakijaa pyydetään samalla
täydentämään hakemustaan. Opetushallitus ottaa hakijaan
yhteyttä myös, jollei hakijan hakemaa kelpoisuutta voida myöntää.
Opetushallitus on velvollinen tekemään AP-lain mukaisen päätöksen
neljän kuukauden kuluessa kaikkien asiakirjojen saapumisesta.
UO-lain mukaisille päätöksille ei ole säädetty käsittelyn
enimmäisaikaa. 

PÄÄTÖKSEN HINTA 
Päätös on henkilökohtainen ja se annetaan suomen tai ruotsin
kielellä. Päätöksen hinta on 204 € (+ toimituskulut 10 €). Päätös
lähetetään hakijalle tai hänen ilmoittamalleen Suomessa asuvalle
yhteyshenkilölle postiennakolla. Päätökseen voi hakea muutosta
valittamalla hallinto-oikeuteen. Valitusosoitus lähetetään päätöksen
mukana.

LISÄTIETOA 
Opetushallitus
PL 380
00531 Helsinki
puhelin +358 (0)40 348 7555
recognition@oph.fi
www.oph.fi/tutkintojentunnustaminen
Säädökset: www.finlex.fi
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	1bTekninen_ohje: 
	0:  1) Täytä lomake pienaakkosin. Täyttökohdasta toiseen voit 
     siirtyä tabulaattorilla tai hiirellä.

 2) Kirjoittamasi tekstin pitää näkyä kokonaan täyttökentässä. Täyttökenttiin 
     mahtuu enemmän tekstiä, jos käytät pienaakkosia.

 3) Lomakkeen täyttötekstit voit poistaa "Tyhjennä lomake" -painikkeella.

 4) Muistathan allekirjoittaa lomakkeen tulostettuasi sen.
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	Hakohjeteksti: 
	0:  1.1 Henkilö- ja yhteystiedot
       • Jos hakijan nykyinen nimi ei ole sama kuin tutkintotodistuksessa 
         esiintyvä nimi, hakijan tulee esittää nimenmuutoksen todistava asiakirja.
       • Jos hakija ei asu Suomessa, päätöksen lähettämistä varten tarvitaan 
         Suomessa asuvan yhteyshenkilön yhteystiedot. Päätöstä ei voida 
         lähettää ulkomaille. 
	1:  1.2 Ulkomailla suoritettu tutkinto/tutkinnot
       • Jos hakija on suorittanut useampia tutkintoja (esim. Bachelor- ja 
         Master-tutkinnot), annetaan tiedot kaikista suoritetuista tutkinnoista, ml. 
         Suomessa suoritetut tutkinnot.
	2:  1.3 Ulkomailla suoritettu opintokokonaisuus
       • Tutkintoon kuulumattomia tai erillisiä ulkomaisia opintosuorituksia 
         rinnastetaan vain, jos ne voidaan rinnastaa Suomessa kelpoisuus-
         vaatimuksena olevaan kokonaisuuteen (esim. opettajan pedagogiset 
         opinnot).
	3:  1.4 Suomessa korkeakoulussa suoritettu opintokokonaisuus
       • Tähän merkitään vain sellaiset Suomessa suoritetut korkea-
         kouluopinnot, joilla on merkitystä virkakelpoisuuden kannalta (esim.  
         opettajan pedagogiset opinnot). 
       • Muita opintoja (esim. suomen kielen opinnot) ei merkitä.
	4:  3.1 Ammattipätevyys tutkinnon suoritusmaassa
       • Tässä kohdassa ilmoitetaan tutkinnon tuottama ammattipätevyys 
         tutkinnon suoritusmaassa. 
       • Opettajaa pyydetään ilmoittamaan opetettavat aineet ja koulutustaso, 
          jolla on kelpoinen opettamaan (esim. perusopetus, lukio).
	5:  3.2 Ammattikokemus
       • Ammattikokemus voidaan ottaa huomioon päätöksenteossa vain
         silloin, jos päätös koskee EU/ETA-maassa suoritettua tutkintoa tai
         riittäviä opintoja vieraskielisen opetuksen antamiseen. 
       • Ainoastaan tutkinnon suorittamisen jälkeen hankittu ammattikokemus
         ao. ammatissa otetaan huomioon.
       • UO-lain mukaisissa päätöksissä ammattikokemusta ei voida ottaa
         huomioon.
	6:  3.3 - 3.8 Kelpoisuuden hakeminen tiettyyn ammattiin
       • Näissä kohdissa haetaan kelpoisuutta tiettyyn ammattiin. Esimerk-
         keinä tällaisista viroista ja tehtävistä ovat mm. opetusalan (3.3), 
         sosiaalialan (3.4), oikeustieteellisen alan (3.5), kirjastoalan (3.6) ja 
         pelastusalan (3.7) virat ja tehtävät. Haettu kelpoisuus merkitään 
         lomakkeeseen rastilla ja tarvittaessa lisäselostuksella.
	7:  3.3 Aineenopettajan kelpoisuus
       • Aineenopettajan kelpoisuus voidaan myöntää vain sellaisten
         aineiden opettamiseen, jotka ovat Suomessa peruskoulun (valtio-
         neuvoston asetus 1435/2001, 6 §) tai lukion (valtioneuvoston asetus
         955/2002, 8 ja 9 §) tuntijakoasetuksessa mainittuja oppiaineita.
         Esimerkiksi suomi toisena tai vieraana kielenä ei ole tällainen oppiaine, 
         eikä tällaista kelpoisuutta ole mahdollista myöntää.
       • Hakija, joka on suorittanut ulkomailla ylemmän korkeakoulututkinnon
         tasoiseksi rinnastettavan tutkinnon, jonka pää- tai sivuaineena on jokin 
         perus- tai lukio-opetuksessa opetettava aine ja joka aikoo suorittaa 
         Suomessa opettajan pedagogiset opinnot saavuttaakseen opettajan 
         kelpoisuuden, voi hakea tutkinnon tason rinnastamisen lisäksi (kohta 2) 
         opetettavan aineen opintojen rinnastamista Suomessa suoritettaviin 
         vastaaviin opintoihin (kohta 3.3 erillinen opintosuoritus).
       • Jos hakijalla on ulkomailla suoritettu korkeakoulututkinto, johon sisältyy 
         tai jonka lisäksi hakija on suorittanut opettajan pedagogisia opintoja 
         vastaavat opinnot, hän voi hakea tutkinnon tason rinnastamisen lisäksi 
         (kohta 2) opettajan pedagogisten opintojen rinnastamista Suomessa 
         suoritettaviin vastaaviin opintoihin (kohta 3.3 erillinen opintosuoritus).        
       • Tutkinnon tasosta riippuen hakija voi saada kelpoisuuden esim. vapaan 
         sivistystyön tai ammatillisten opintojen opettajaksi.
	8:      Kelpoisuus vieraskieliseen opetukseen
       • Silloin kun hakija haluaa kelpoisuuden vieraalla kielellä annettavan
         opetuksen (opetuskieli muu kuin suomi, ruotsi tai saame) opettajaksi,
         hän voi hakea tasorinnastuksen lisäksi (kohta 2) kohdassa 3.3 päätöstä 
         riittävistä opinnoista vieraskielisen opetuksen antamiseen.
       • Lomakkeessa ilmoitetaan opetuskieli ja yksilöidään annettava opetus 
         (esiopetus, luokanopetus, erityisopetus, aineenopetus, opetettava aine). 
         Hakijan tulee olla tutkinnon suoritusmaassa täysin kelpoinen opettaja ja 
         hänen suorittamansa opettajatutkinnon tulee olla vähintään alemman 
         korkeakoulututkinnon tasoinen.
       • Lisäksi opettajankoulutuksen tulee olla suoritettu sillä vieraalla kielellä, 
         jolla hakija haluaa Suomessa opettaa. Tämän kielen tulee olla tutkinnon 
         suoritusmaan virallinen kieli.
	9:      HAKEMUKSEN ALLEKIRJOITTAMINEN
       • Kun hakemus koskee ainoastaan ulkomaisen tutkinnon rinnastamista
         tietyntasoiseen Suomessa suoritettavaan korkeakoulututkintoon, hakija 
         allekirjoittaa vain kohdan 2. Loppuosa hakemuksesta jätetään 
         täyttämättä. Hakija saa yhden päätöksen.
       • Kun hakemus koskee kelpoisuutta tiettyyn ammattiin ja hakijalla on 
         ulkomainen korkeakoulututkinto, hakija allekirjoittaa sekä kohdan 2 että 
         kohdan 3. Hakija, johon sovelletaan UO-lakia saa yhden päätöksen, 
         jossa rinnastetaan sekä tutkinnon taso (esim. ylempään korkeakoulu-
         tutkintoon) että tietyt opinnot (esim. opetettava aine ja opettajan peda-
         gogiset opinnot). Hakija, johon sovelletaan AP-lakia saa kaksi eri 
         päätöstä, joista toisessa rinnastetaan tutkinnon taso ja toisessa am-
         mattipätevyys. Hakijalta peritään vain yksi maksu.
       • Kun hakemus koskee kelpoisuutta ammattiin, johon johtava koulutus 
         ei ole korkea-asteen koulutusta (esim. pelastusalan päätoiminen   
         miehistö), hakija allekirjoittaa ainoastaan kohdan 3. Hakija saa yhden 
         päätöksen.
	91:      HAKEMUKSEN LIITTEET
       • Hakemus otetaan käsittelyyn vasta, kun täytetty ja allekirjoitettu
         hakulomake ja kaikki tarvittavat liitteet on toimitettu Opetushallitukseen.
         Hakemusasiakirjat säilytetään Opetushallituksessa. Ne palautetaan 
         hakijoille vain pyynnöstä.
	92:      1. Tutkintotodistusten ja opintosuoritusotteiden virallisesti 
         oikeaksi todistetut jäljennökset
       • Hakemukseen liitetään aina jäljennökset alkuperäisistä tutkinto-
         todistuksista ja opintosuoritusotteista. Opetushallitus ei ota vastaan
         alkuperäisiä asiakirjoja, vaan asiakirjoista tulee hankkia virallisesti
         oikeaksi todistetut jäljennökset. Jos hakijan nykyinen nimi ei ole sama 
         kuin tutkintotodistuksessa esiintyvä nimi, hakijan tulee esittää nimen-
         muutoksen todistava asiakirja.
       • Opetushallitus hyväksyy suomalaisen maistraatin, ja Suomen 
         ulkomaanedustuston antamat jäljennökset sekä ulkomaisen 
         viranomaisen antamat Apostillella varustetut jäljennökset.
       • Maistraattien yhteystiedot: 
         www.maistraatti.fi
       • Apostille-todistuksia myöntävät maat ja viranomaiset:
         http://hcch.e-vision.nl/index_en.php
	93:      2. Todistusten käännökset
       • Hakemukseen liitetään virallinen käännös kustakin edellisessä
         kohdassa mainitusta todistuksesta, jos todistus on annettu muulla
         kuin ruotsin, norjan, tanskan, islannin tai englannin kielellä.
       • Kääntäjällä tulee olla oikeus toimia Suomessa auktorisoiduista 
         kääntäjistä annetun lain (1231/2007) mukaisena auktorisoituna 
         kääntäjänä tai virallisena kääntäjänä (lain 25 §) käännettävästä kielestä 
         (esim. venäjästä) suomen tai ruotsin kieleen.
       • Luettelo virallisista kääntäjistä: 
         www.oph.fi/info/kaantajat
	94:      3. Kansalaisuuden todistava asiakirja
       • Hakemukseen liitetään jäljennös hakijan kansalaisuuden
         todistavasta asiakirjasta, esim. passin henkilötietosivuista.
	95:      4. Selvitykset opintojen laajuudesta ja sisällöstä
       • Jos tutkintotodistuksen liitteenä ei ole opintosuoritusotetta, hakemuk-
         seen voidaan liittää tutkintotodistusten lisäksi muuta kirjallista aineistoa 
         tutkinnon sisällöstä ja tasosta, esim. Diploma Supplement, jäljennökset 
         tutkintovaatimuksista, kurssikuvauksista tai opintokirjoista.
       • Opetushallitus pyytää tarvittaessa hakijaa lähettämään opinnäytetyön
         tai sen lyhennelmän.
	96:      5. Aiempi kelpoisuuspäätös, korkeakoulun tai asiantuntijan 
         lausunto tai erivapauspäätös
       • Jos hakijalla on aikaisempi opetusministeriön tai Opetushallituksen
         tunnustamis- tai rinnastamispäätös, suomalaisen korkeakoulun tai 
         muun asiantuntijan lausunto, hakemukseen liitetään sen jäljennös.
	97:      6. Todistus tutkinnon antamasta ammattipätevyydestä
       • Hakemukseen liitetään tutkinnon suoritusmaan viranomaisen
         antama todistus tutkinnon tuottamasta ammattipätevyydestä virallisesti 
         oikeaksi todistettuna jäljennöksenä. Tarvittaessa lähetetään virallinen 
         käännös. Katso edellä kohta 2.
	98:      7. Todistus ammatillisesta harjoittelusta
       • Jos ammattipätevyyden saamiseksi tutkinnon suoritusmaassa
         vaaditaan koulutuksen lisäksi ammatillista harjoittelua, on hakemuk-
         seen liitettävä todistus harjoittelun suorittamisesta.
       • Ammatillisella harjoittelulla ei tarkoiteta koulutukseen sisältyvää
         harjoittelua. 
       • Asiakirjasta lähetetään virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös ja 
         tarvittaessa virallinen käännös. Katso edellä kohta 2.
	99:      8. Todistus ammattikokemuksesta
       • Jos hakija on toiminut ao. ammatissa tutkinnon suorittamisen
          jälkeen, hakemukseen liitetään työnantajan antama todistus tai selvitys 
          itsenäisenä ammatinharjoittajana toimimisesta. Asiakirjasta lähetetään 
          virallisesti oikeaksi todistettu jäljennös ja tarvittaessa virallinen kään- 
          nös. Katso edellä kohta 2.
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