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Tutkintotoimikunnan kokouksen kasittelyyn tarkoitetun materiaalin lahettaminen

Tutkinnonjarjestajien pitaa lahettaa paperimuodossa olevat
materiaalit, kuten todistukset, arviointipoytakirjat ym. viimeistaan
10 paivaa ennen toimikunnan kokousta tutkintotoimikunnan
puheenjohtajalle. Toimikunnan kokoukseen tarkoitetut asiakirjat
pitaa lahettaa yhtena lahetyksena (yhdessa kirjekuoressa).
Jokaisessa lahetyksessa tulee olla saate, jossa on lueteltu
lahetyksen sisalto (todistukset, arviointipoytakirjat jne.). Todistusten
mukana on aina oltava yhteenvetoraportti.

Sahkdpostilla toimitettavat materiaalit pitda myos lahettaa
viimeistaan 10 paivaa ennen toimikunnan kokousta.

Jos lahetetty materiaali ei ehdi ajoissa, asian kasittely siirtyy
seuraavaan toimikunnan kokoukseen.

Todistukset
Toimitaan voimassaolevien todistusmaaraysten mukaisesti
(sisalto, paperi, paivays, yms.)
Virheelliset todistukset palautetaan, ja korjatut todistukset pitaa
lahettaa seuraavaan toimikunnan kokoukseen uudella
paivayksella.




Tietokoneasentajan tutkintotoimikunta

2/4

Nayttotutkintoaineistot

Nayttotutkintoaineistot toimitetaan ennakkotarkastusta varten
toimikunnan jasenille sahkopostissa viimeistaan 10 paivaa ennen
kokousta.

Jos nayttotutkintoaineisto hyvaksytaan toimikunnan kokouksessa,
sihteeri ilmoittaa asiasta tutkinnon jarjestajalle kokouksen jalkeen.
Hyvaksymispaiva on talloin toimikunnan kokouksen paivamaara.

Jos aineisto hylataan toimikunnan kokouksessa, sen kasittely
siirtyy seuraavaan kokoukseen. Toimikunnan sihteeri ilmoittaa
hylkayksesta tutkinnon jarjestajalle kokouksen jalkeen.

Jos tutkintotoimikunta pyytaa korjauksia nayttotutkintoaineistoon,
korjattu nayttotutkintoaineista toimitetaan sahkopostilla
tutkintotoimikunnan puheenjohtajalle.

Tutkintotoimikunnan puheenjohtaja paattaa korjatun aineiston
hyvaksymisesta tai hylkaamisesta tai aineiston kasittelyn
siirtamisesta seuraavaan toimikunnan kokoukseen ja ilmoittaa
paatoksestaan tutkinnon jarjestajalle. Hyvaksymistapauksessa
hyvaksymispaiva on se paiva, jona puheenjohtaja ilmoittaa
korjatun aineiston hyvaksymisesta tutkinnon jarjestajalle.

Kaikki nayttotutkintoaineistoon kuuluvat osat (arvioijan osa,
suorittajan osa, kuvat, Excel-taulukot ym. ) on oltava yhtena
tiedostona. Nayttotutkintoaineistotiedoston nimi pitaa olla
looginen, esim. PaimionAkk EAT _Lahiverkkotekniikka_14.4.2008.

Arviointipoytakirja ja tutkintoraportti

Arviointipoytakirjat 1ahetetaan arviointikokouksen jalkeen
tutkintotoimikunnan puheenjohtajalle. Arviointipdytakirjan
viimeiseksi sivuksi liitetaan tutkintoraportti. Lomakkeeseen
merkitaan 1 hyvaksytyn suorituksen ja 0 hylatyn suorituksen
kohdalle. Tutkintoraportin paivays on sama tai myohempi kuin
arviointipoytakirjan paivays. Arviointipoytakirja ja tutkintoraportti
nidotaan yhteen.

Jos samassa tutkintotilaisuudessa on suoritettu useampaa
tutkinnon osaa, jokaisesta pitaa tehda oma arviointipdytakirja
raportteineen.
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Arviointipoytakirjaan alkuun on merkittava:

- tutkinnon jarjestajan nimi ensimmaisen sivun alkuun

- lihavoidulla (selvasi erottuvalla fontilla) seuraavat:
tutkinto (asentaja/yliasentaja)
tutkinnon osa
arviointikokouksen paikka ja ajankohta

- tutkintotilaisuuden paikka ja ajankohta

- arviointikokoukseen osallistujat

Jos suoritus hylataan, arviointipoytakirjaan on merkittava, mihin
tutkinnon perusteiden kohtaan hylkdaminen perustuu. Jos on
hyvaksytty suoritus, ei tarvita perusteluja. Myos hyvaksytysta
suorituksesta pitaa jaada dokumentti tutkinnon jarjestajalle.

Tutkintotoimikunta voi tarvittaessa pyytaa suorittajan asiakirjat
nahtavakseen.

Arviointipoytakirjassa pitaa olla sanamuoto, jossa arvioijat
esittavat toimikunnalle henkildiden suoritusten hyvaksymista tai
hylkaamista.

Tutkinnon osien Erikoisjarjestelmat/Rikosilmoitinjarjestelmat,
Erikoisjarjestelmat/Kameravalvontajarjestelmat,
Erikoisjarjestelmat/Kulunvalvontajarjestelmat suorituksia voidaan
esittaa hyvaksyttavaksi sitten kun suorittajalla on voimassa oleva
Turvasuojaajakortti. Turvasuojaajakortin voimassaoloaika
merkitdan arviointipdytakirjaan.

Myos tutkinnon osasta Sahkoturvallisuustutkinto 3 tehdaan
oma arviointipoytakirja. Tutkinnon osan suoritusta voidaan
esittaa hyvaksyttavaksi sitten kun suorittajalla on myos SFS6002-
ja ensiapukoulutus suoritettuna. SFS6002- ja ensiapukoulutuksen
suorituspaivamaarat merkitaan arviointipoytakirjaan. Tutkinnon
osan suorituspaivamaaraksi tulee arviointikokouksen paivamaara.

Arviointipoytakirjaan tulee arvioijakokouksen osallistujien
nimikirjoitukset ja nimen selvennykset.

Kaikki arvioijien pitaa olla paikalla kun tehdaan arviointipaatosta.
Arviointimateriaalin keraamisvaiheessa ei kaikkien arvioijien
tarvitse olla paikalla. Jos arvioinnista ei saavuteta yksimielisyytta,
arvioijat hankkivat lisatietoa arviointia varten. Jos arviointia ei
pystyta tekemaan, arvioijat voivat pyytaa taydennysta.

Ensiapukoulutuksesta
Ensiapuvalmiutta koskeva yleissaados on tyoturvallisuuslaissa.
Taman lisaksi on erityisesti huolehdittava ensiapuvalmiudesta
sahkon aiheuttamien tapaturmien varalta.
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SFS6002

- Suomen Punaisen Ristin hataensiapukurssi, joka sovelletaan
erityisesti sahkotapaturmien ensiapuun.

- Suomen Punaisen ristin jarjestdama laajempi ensiapukurssi,
esim. ensiavun peruskurssi EA1.

- muu ensiapukoulutus, joka kasittaa ainakin palovammoihin seka
ruhje- ja viiltohaavoihin annettavan ensiavun seka puhallus- ja
painantaelvytyksen opettamisen ja niiden kaytannon
harjoittelemisen.

Ensiapukoulutuksen suorittamisesta on oltava todistus

Tentti ei ole pakollinen. Koulutuksen jarjestajan on varmistettava
SFS6002:n osaaminen kokeilla tai muilla tavoin. Koulutuksen
jarjestajan on pidettava kirjaa koulutuksen suorittaneista. .
Koulutuksesta on annettava todistus tai vastaava dokumentti, eli
sen suorittaneilla pitaisi olla jonkinlainen paivayksella varustettu
dokumentti tutkinnon jarjestajalle (ja toimikunnalle) esitettavaksi.

Ennakkoilmoitus nayttotilaisuudesta

lImoitus nayttotilaisuudesta tehdaan omalla lomakkeellaan.
lImoitus naytoista lahetetaan kaikille toimikunnan jasenille
sahkopostitse. Sahkoturvallisuustutkinto 3:n kokeesta (2 kertaa
vuodessa) ei tarvitse tehda ennakkoilmoitusta toimikunnalle.
Tehtavan tilaus Alvarilta ei ole nayttoilmoitus.




