Ajankohtaista

Hotelli-, ravintola- ja catering alojen perustutkintojen tutkintotoimikunta haluaa toimia kehittyvassa
ja kehittavassa yhteistyossa tutkintojen jarjestdjien kanssa. Tutkintotoimikunnan tehtdvana on
valvoa tutkintojen jarjestdjien tydskentelyd, mutta ennen kaikkea tehda yhteistyota hotelli-,
ravintola- ja catering alojen toimijoiden kanssa.

Keskustelimme hotelli-, ravintola- ja catering alojen perustutkintojen tutkintotoimikunnan
kokouksessa 10.9.2007/2.10.2007 toimintavoistamme. Paatimme tiedottaa tutkinnon
jarjestajia seuraavasti:

Néayttotutkinnon jarjestdjé nimead jokaiselle tutkinnolle tutkintovastaavan, joka paasaantoisesti
hoitaa yhteydenpidon tutkintotoimikuntaan. Liitteessé on tutkintotoimikunnan jasenten ja
ulkopuolisen sihteerin yhteystiedot.

Tutkinnon jarjestajan tutkintovastaava lahettédd nayttétutkintojen toteuttamissuunnitelmat kaikille
tutkintotoimikunnan jasenille séhkdpostitse 14 vuorokautta ennen seuraavaa tutkintotoimikunnan
kokousta. Toteuttamissuunnitelmat lahetetéén tutkintotoimikuntaan vasta siind vaiheessa, kun
todellisuudessa tiedetadn tarkka nayttotutkintotilaisuuden ajankohta (tarkkuudeksi riittaa
esimerkiksi viikko/vuosi (42/2007), nayttdymparisto ja arvioijat kolmikantaisesti.
Oppisopimuskoulutuksessa lahimmét naytot tarkka ajankohta mutta karkea suunnitelma
loppuvaiheen naytdista (jos tulee oleellisia muutoksia, niin tutkintovastaava informoi
tutkintotoimikuntaa)

Nayttopaikan kuvaus

o valmistettavien aterioiden lukumaéra / asiakaspaikat/ vuodepaikat

0 henkil6kunnan méaaré ko nayttopaikassa

0 kone- ja laitekanta, varausjarjestelmat; tietojarjestelmat (reseptiikka, varasto, tilaus, varaus
o0 toimintatapa; mitd, kenelle, miten

Arvioitsijat

0 kuka on nayttotutkintomestari (ntm)

0 mita osaamista arvioitsijoilla on ko tutkintoon (tehtavanimike tms)

0 Kuinka pitkaltd ajalta ja mitd osaamista arvioitsijalla on (tehtdvénimike tms)
0 yksi nimetty arvioitsija; ta, tt, ol

kolmikanta toteutuu mahdollisimman hyvin

Tutkinnon vastuuhenkild lahettda tutkintotodistukset ja nayttotutkinnon yhteenvetolomakkeet
puheenjohtajalle 7 vuorokautta ennen seuraavaa kokousta. Yhteenvetolomake lahetetéan lisaksi
kaikille tutkintotoimikunnan j&senille sdhkoisesti 7 vuorokautta ennen seuraavaa kokousta.

Kaikista tutkintotilaisuuksiin osallistuneista tulee olla tieto tutkintotoimikunnassa. Tutkinnon
jarjestdjan tulee ilmoittaa yhteenvetolomakkeessa myds keskeyttaneet nayttotutkinnon suorittajat ja
hylatyt nayttotutkintosuoritukset, joista tutkinnon jérjestdja lahettaa kirjalliset perustelut



yhteenvetolomakkeiden yhteydessa.

Edellytdmme, etta tutkintosuoritukset tapahtuvat aidoissa tyotehtavissa tyopaikoilla.

Hotelli-, ravintola- ja cateringalan tutkintotoimikunta on jérjestaytynyt 7.8.2007. Nayttojen
toteutussuunnitelmat pyydetaan lahettdaméén puheenjohtajalle ja sihteerille sahkoisesti.

Jarjestamissopimukset on uusittava viimeistaan vuoden 2008 alussa.

Sopimusoppilaitokset joilla on Cateringalan - tai Hotelli- ja ravintola-alan perustutkintojen
jarjestamissopimus voimassa toistaiseksi, paivittavat sopimuksen uuden toimikunnan kanssa.
Uusi jarjestamissopimus sekd nayttojen jarjestamissuunnitelman liitteend kopio aikaisemmasta
sopimuksesta.

Jarjestamissuunnitelma on hyva pdivittaa vastaamaan henkilokohtaistamisen méaardysta dno:
43/011/2006 1.3.2007 alkaen. Pdivitetty jarjestamissuunnitelma ldhetetd&n paperiversiona kaikille
jasenille, puheenjohtajalle lisaksi uusi jarjestamissopimus kahtena kappaleena.



