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TUTKINNON OSA: ITSENÄINEN AMMATINHARJOITTAMINEN
	Tutkinnon osan suorittaja:



	Tutkintotilaisuuden ajankohta:



	Näyttöympäristö:



	ITSEARVIOINTI 

                                                                                                 ________________________________________

                                                                                                  Pvm.                           Tutkinnon suorittaja



	Paikka:_________________              Päivämäärä:_________________________________________________

Allekirjoitus:

_______________________              _________________________          _____________________________ 

Työntekijöiden edustaja                      Työnantajan edustaja                          Opetusalan edustaja                               

                                         


TUTKINNON OSA: ITSENÄINEN AMMATINHARJOITTAMINEN
Tutkinnon osan suorittajan nimi:____________________________________     pvä_________________

	Ammattitaitovaatimus ja 

arvioinnin kohteet
	Arviointi / itsearviointi

Perustelut
	Hyväk

sytty
	Hylätty

	Tutkinnon suorittajan on tunnettava

sosiaali- ja terveysalan ammatinharjoittamisen

erityispiirteet.
Sosiaali- ja terveysalan

ammatinharjoittaja:
•tietää ja ymmärtää ammattieettiset

velvollisuudet ja noudattaa niitä

•selvittää seuraavien lakien merkityksen

ammatinharjoittamisessa

–laki terveydenhuollon ammattihenkilöistä

(559/1994) ja asetus

terveydenhuollon ammattihenkilöistä

(564/1994)

–laki potilaan asemasta ja oikeuksista

(785/1992)

–laki sosiaalihuollon asiakkaan

asemasta ja oikeuksista (812/

2000)

•ottaa vastuun omasta työstä ja sen

kehittämisestä


	 
	
	

	Tutkinnon suorittajan on tunnettava

liikeideakäsitteen ja liikeidean kehittämisen

merkitys omassa työssään

itsenäisenä ammatinharjoittajana.
Liikeidea ja sen merkityksen

tunteminen:
•esittää selkeän ja ymmärrettävän

liikeidean

•tekee markkinaselvityksen omalla

alalla ja toiminta-alueella (asiakkaat,

kohderyhmät, tuotteet ja toiminta)


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on tunnettava

liike-elämän eri yritysmuotoja niin,

että hän osaa perustellusti suunnitella

itselleen sopivan yrityksen. Hänen on

otettava suunnittelussa huomioon eri

yritysmuotoja koskevat vastuukysymykset.
Yritysmuotojen tunteminen:
•tuntee yritysmuotojen ominaispiirteet

(toiminimi, avoin yhtiö, kommandiittiyhtiö

ja osakeyhtiö)

•osaa perustellen valita itselleen

sopivan yritysmuodon


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on ymmärrettävä

verkostotalouden käsite ja pystyttävä

toimimaan verkoston jäsenenä kaikkia

osapuolia hyödyntävällä tavalla.
Verkoston jäsenenä toimiminen:
•osaa tarjota palveluita eri tahoille

•toimii yhteistyössä muiden alan

toimijoiden kanssa


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan asiakaspalvelun

laadun on tuettava asiakassuhteiden

luomista ja pysyvyyttä.
Asiakassuhteen luominen ja

ylläpitäminen:
•arvostaa asiakkaitaan

•tiedottaa ajanvarauksesta ja aikatauluista,

hinnoittelusta ja varatun

hoitoajan peruuntumisesta

•noudattaa asiakkaan kanssa tekemiään

sopimuksia


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on osattava

käyttää markkinointia tehdäkseen

yritystään tunnetuksi.
Markkinointitoimenpiteet:

•tunnistaa markkinointikohteet

•tietää ja osaa käyttää erilaisia

markkinointikeinoja ja -välineitä

•markkinoi toimintaansa niin, ettei se

riko sosiaali- ja terveysalan moraalisia

ja eettisiä rajoja

•käyttää markkinoinnissa tarvittaessa

asiantuntijoiden apua


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on osattava tehdä yrityksensä aloittamiseen liittyvät

ilmoitukset.
Toiminnan aloittaminen:

•osaa tehdä aloittamiseen liittyvät

lakisääteiset ilmoitukset (verotus,

YEL, kaupparekisteri, TEO

Terhikkirekisteri

	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on tunnettava

pääosin yrittäjän työttömyys-, eläketurvatusjärjestelmä. Työttömyys-, eläketurva- ja

potilasvakuutuksen tuntemus:

•tietää eläketurvan ja potilasvakuutuksen

pääasiallisen sisällön ja lakisääteisyyden.

•tietää työttömyysvakuutuksen saantiehdot


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on ymmärrettävä

arvonlisäverojärjestelmän merkitys

työssään.
Arvonlisäveron merkityksen

ymmärtäminen:

•osaa erottaa arvonlisäverollisen ja

-verottoman työn


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on osattava

laatia toiminnalleen tulosbudjetti sekä

tehdä kirjanpitonsa pohjalta yksityisen

ammatinharjoittajan tarpeita vastaava

tuloslaskelma. Hänen on ymmärrettävä

liikevaihdon ja verotettavan tulon ero.
Budjetin ja tuloslaskelman laatiminen:

•osaa katteellisen hinnoittelun (oma

toimeentulo, lomaraha, hävikki esim.

peruutetut ja myymättömät ajat)

•ottaa laskelmassaan huomioon

kiinteät ja muuttuvat kustannukset,

poistot, lainat ja verot


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on tiedettävä

ammatinharjoittajan kirjanpitovelvollisuus sekä tunnettava tavallisimmat kannattavuuteen ja maksuvalmiuteen liittyvät tunnusluvut. Hänen on osattava tarvittaessa toimia yhteistyössä kirjanpidon asiantuntijan

kanssa.
Kirjanpidosta huolehtiminen:

•tuntee ammatinharjoittajaa koskevat

kirjanpitolain (1336/1997) ja asetuksen (1339/1997) normit

•osaa pitää yhdenkertaista kassakirjanpitoa

•ymmärtää debet- ja kreditjärjestelyn,

sopimustositteiden ja kirjanpidossa

tehtävän tilinpäätöksen merkityksen

•noudattaa kirjanpidon tosite ym.

materiaalin liittyvää arkistointivelvollisuutta

•osaa tulkita tuloslaskelmaa ja tasetta

•käyttää tarvittaessa alan asiantuntijan

apua


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on osattava

täyttää yksityisen ammatinharjoittajan

veroilmoitus ja käyttää tarvittaessa

asiantuntijaa.
Veroilmoituksen täyttäminen:

•kokoaa veroilmoitusta varten tarvittavat

tiedot

•käyttää tarvittaessa alan asiantuntijaa

apuna


	
	
	

	Tutkinnon suorittajan on ymmärrettävä

vastuunsa yrittäjänä ja hänen on tunnettava yrittäjä- ja edunvalvontajärjestelmä ja järjestäytyminen ja niiden käyttömahdollisuudet.
Edunvalvonta:

•tietää yrittäjän olevan ensisijaisesti itse vastuussa ammatinharjoittamisestaan

•tietää, miten itsenäinen ammatinharjoittaja voi järjestäytyä

•tietää mahdollisuudet saada tukea ja neuvontaa edunvalvontajärjestöiltä

•tuntee edunvalvontaan liittyen työlainsäädännön ja palkkahallinnon, sosiaali- ja terveydenhuollon työehtosopimusjärjestelmän, työsuojeluun

liittyvän lainsäädännön, lain työterveydenhuollon järjestämisestä ja yhteistoimintalain


	
	
	


