Koulunkiyntiavustajan tutkintotoimikunta: kokouksiin liittyvid kaytintoja

Kokouksessa kisiteltivien asioiden tulee olla sihteerilld kaksi viikkoa ennen kokousta. Sopimusasiakitjat
toimitetaan sihkoisesti sihteerille ja kirjallisesti puheenjohtajalle.

Tutkintotodistukset, niiden liitteend olelevat arviointipdatokset sekd arvioinnin yhteenvetolomake tulee toimittaa
puheenjohtajalle viimeistian viikkoa ennen kokousta.

Arviointipadtokseen liittyvit tiedot voi toimittaa my6s vapaamuotoisella lomakkeella vahvistettavien tutkintojen
liitteeksi. Yhteenvedossa tulee nikyi:

1. tutkinto ja tutkinnon osa
2. tutkinnon suorittajan nimi
3. arviointipadtdspaiva

4. kolmikannan koostumus:

e tyontekijaarvioijan nimi, koulutus/tyotehtiva
® tyonantaja-arvioijan nimi, koulutus/tyotehtiva

e oppilaitoksen arvioijan nimi, koulutus/tyétehtiva, NTM-pitevyys

5. Tutkintovastaavan nimi

Tutkinnon jarjestiji arkistoi alkuperdiset arviointipdatékset tutkintotoimikunnan mahdollista pyynt6é varten.

Tutkinnon jarjestiji huolehtii siitd, ettd arvioijat ovat voimassa olevan jrjestimissuunnitelman mukaiset.



