Pysyvadisohjeet tutkintojen jarjestdjille
OHJEITA TUTKINTOJEN JARJESTAMISEKSI:

Ilmoitus vahintaan 1 kk ennen tutkintotilaisuutta
¢ puheenjohtajalle
¢ "oppilaitosvastaavalle / vastaaville” (tutkintotoimikunnan jasen)

Nayttdétehtavat toimitettava vahintaan 2 vk ennen tutkintotilaisuutta
e oppilaitosvastaavalle/vastaaville
e puheenjohtajalle

Tehtava on
e tehtavan kuvaus, arviointikriteerit, hylkdysperuste, arviointilomake

Ennen nayton jarjestamista on saatava lupa
¢ oppilaitosvastaavalta tai
¢ puheenjohtajalta

Tutkintotilaisuuksien jarjestaminen
maarays OPH 2/440/2006

- Omille opiskelijoille
- Velvollinen tarjoamaan tutkintotilaisuuksia
e oppisopimusopiskelijoille ja ty6eldmassda ammattitaitonsa hankkineille
e muiden koulutuksen jarjestajien opiskelijoille
- Yhteistydssa tydelamanedustajien kanssa
- Arviointi
e naytdt voitava arvioida tutkinnon osa kerrallaan
e arviointitulokset tutkintotoimikunnalle
e tutkinto
e tutkinnon suorittaja
e tutkinnon osat
e arvioinnin kohteet
e arvioinnin perustelut
e arvosanat
e hyvaksytyt/hylatyt
- Arvioinnin oikaisumenettelysta tiedottaminen
- Tiedottaminen
e lehdissa
e tilasto-, kustannus- ja vastaavien tietojen toimittaminen tutkintotoimikunnalle tai
viranomaiselle
- Tutkintomaksujen keraaminen ja tilittdminen

Todistukset
¢ puheenjohtaja allekirjoittaa (estyneena varapuheenjohtaja)

todistuksen liitteena:
e nimilista, arviointitulokset (puheenjohtajalle ja sihteerille)
e palautekuori (palautusosoite ja postimaksu maksettu)

¢ [dhettdjan yhteystiedot



