
Koko päivän retkisuunnitelma
	Suunnitelman laatijat:


Ennen retkeä

Suunnittele retki turvalliseen kohteeseen ( yleiselle uimarannalle menoa ei suositella )ja tarkista retkelle lähtemiseen lupa lapsen hoitosopimuksesta.

Kun retki suuntautuu uuteen ja outoon ympäristöön, riskit ovat uusia ja erilaisia.
Huomioi, että kaikki retkelle lähtevät tietävät retkisuunnitelman sisällön
Huomioi lasten rajoitteet, allergiat , sairaudet ja lääkkeet, joilla on merkitystä retken onnistumiseksi.

Tarkista mukaan otettavat ensiapuvälineet.

Tutustu retkikohteen pelastussuunnitelmaan, jos sellainen on olemassa.
Tiedota retkestä perheille retkitiedotteella.

Tunnista matkoihin , retkikohteeseen ja toimintaan liittyvät riskit.

Kirjaa retkisuunnitelmaan keskeiset riskit.

Arvioi riskien todennäköisyys ja seuraukset.
Tämän perusteella kirjataan retkisuunnitelmaan henkilökunnan määrä ja ensiaputaitoisten määrä ja tarvittavat välineet ja ohjeet.

	Retken keskeiset riskit:




	Retken alkamisaika ja arvioitu päättymisaika:




	Retkelle osallistujat ja heidän tehtävänsä:




	Retken johtaja ja turvallisuusvastaava:

	

	

	Valvoa, että retkisuunnitelmaa noudatetaan.

Mukaan otettavan retkikansion laatiminen :

Päiväkodin johtajan ja varajohtajan yhteystiedot

Aluepäällikön yhteystiedot

Lapsilistat

Huoltajien yhteystiedot

Valvojien yhteystiedot

Muut keskeiset yhteystiedot ,:  hätänro , taksi, terveydenhuollon neuvontanrot ,ensiapupäivystys, myrkytyskeskus




	Ensiaputaitoinen valvoja

	

	

	Huolehtii mukaan olevasta ensiapuvälineistöstä.

	Muu mukaan tuleva valvova henkilökunta:

	

	Lasten lukumäärän seuraaminen

Yksittäisten lasten valvonta.

Oman ryhmän lapsilistasta  ja huoltajien yhteystiedoista huolehtiminen 

Huolehtii lapsikohtaisista lääkkeistä.


	Retkelle mukaan lähtevät huoltajat :


	

	Avustaa tehtävissä päiväkotihenkilöstöä ohjeiden mukaan.


	Vastuut:

Retkistä meno - ja paluumatkoineen vastaa päiväkotihenkilöstö.

Mukana olevat lasten vanhemmat toimivat vain avustajina ja noudattavat päiväkotihenkilöstön ohjeita.

Työajan ulkopuolella ns. koko perheen retkillä ja tapahtumissa huoltaja ovat vastuussa omista lapsistaan, vaikka toimintayksikkö vastaisi järjestelyistä.

Asiasta on hyvä muistuttaa huoltajille annettavassa retkikirjeessä

	

	


	Siirtyminen retkikohteeseen:

Käytä julkisia liikennevälineitä ja selvitä matkustajapaikkoihin ja turvavöihin liittyvät ohjeistukset.

Vältetään matkan aikaista liikkumista.

Käytetään turvavöitä.

Valitaan suunnitellusti turvalliset lähtö- ja pysähtymispaikat.

	

	


	Retkikohde:
Osoite tai koordinaatti, jos osoitetta ei ole saatavissa.

Koordinaatin saa 112 sivuilta.

Arvio avun saapumisajasta  ( ajoaika minuutti / km + 2 min. )

Kohteen poistumisjärjestelyt.

Kohteen alkusammutusvälineet

Huomioi päiväkodin turvallisuussuunnitelman ohjeet : 

esim. nuotioiden ja grillien käytöstä, mukaan otettava sammutuspeitto

Selvitä retkipäivän metsäpalo tai ruohikkopalo – varoitukset

Jos retkikohteessa majoitutaan, on huomioitava pelastuslaitoksen tilapäismajoittumisen ohjeet 

(kts. www. pirkanmaanpelastuslaitos.fi )

Tutustu kohteen turvallisuus- ja toimintaohjeisiin.

	

	


	Varusteet:
Esim.
Vaatteet, 
Heijastinliivit, 
Nimi- ja yhteystietokyltit, 
Raha

	

	


	Tiedotus:

Huoltajille laaditaan vähintään retkitiedote tai järjestetään tiedotustilaisuus retkestä.

	

	


	Onnettomuuskohtaiset toimintaohjeet

Hyödynnetään turvallisuussuunnitelmassa olevia ohjemalleja ja tarvittaessa tehdään lisäohjeita retken riskien arvioinnin perusteella.

	

	



