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Johdanto

Kotoutumislain® tavoitteena on edistid maahanmuuttajien kotoutumista ja tukea
heididn aktiivista osallistumistaan suomalaisen yhteiskunnan toimintaan. Maa-
hanmuuttajien kotoutumisen tehostamiseksi ja tyollistymisen nopeuttamiseksi
kotoutumislaissa siddetdin kotoutumista edistivistd ja tukevista toimenpiteistid
ja palveluista.

Kotoutumislain? tavoitteena on myos, ettd kaikki maahanmuuttajat saisivat
tietoa oikeuksistaan ja velvollisuuksistaan suomalaisessa tydelimissi ja yhteis-
kunnassa, palvelujirjestelmidstd sekd kotoutumislain mukaisista kotoutumista
edistdvistd toimenpiteistd. Laissa sdddetddn maahanmuuttajan kotoutumista
edistivistd alkuvaiheen toimenpiteistd ja palveluista, joita ovat perustietojen
antaminen, ohjaus ja neuvonta, alkukartoitus sekd kotoutumissuunnitelma,
jossa voidaan sopia kotoutumiskoulutuksesta. Perustietoaineisto suomalaisesta
yhteiskunnasta annetaan kaikille Suomeen muuttaville oleskelulupapiitoksen
tiedoksiannon, oleskeluoikeuden rekisterdinnin tai kotikunnan ja viestotieto-
jen rekisteroinnin yhteydessi.

Kotoutumislain® mukaisessa alkukartoituksessa arvioidaan alustavasti maahan-
muuttajan tyollistymis-, opiskelu- ja muut kotoutumisvalmiudet sekid kielikoulu-
tuksen ja muiden kotoutumista edistivien toimenpiteiden ja palveluiden tarpeet.
Alkukartoituksen perusteella maahanmuuttaja ohjataan hidnen tarpeitaan vas-
taaviin toimenpiteisiin ja palveluihin. Alkukartoitukseen ovat oikeutettuja tyot-
tomit ja toimeentulotukea muuten kuin tilapiisesti saavat maahanmuuttajat.
Alkukartoitus voidaan tehdd myos sitd pyytineelle muulle maahanmuuttajalle,
jos timidn arvioidaan sitd tarvitsevan. Alkukartoituksen toteuttamisesta vastaa
joko ty6- ja elinkeinotoimisto (TE-toimisto) tai kunta.

Alkukartoituksen perusteella laadittavan kotoutumissuunnitelman?* tarkoituk-
sena on maahanmuuttajan tukeminen ja ohjaaminen kotoutumista edistdviin
toimenpiteisiin ja palveluihin erityisesti maahanmuuton alkuvaiheessa. Maa-
hanmuuttajalla on oikeus kotoutumissuunnitelmaan®, jos hin on tyoton tai jos
hin saa toimeentulotukea muuten kuin tilapiisesti. Kotoutumissuunnitelma

Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 1 §
Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 7 §
Laki kotoutumisen edistimisesti 1386/2010, 9 §
Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 11 §
Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 12 §
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voidaan laatia myos muulle maahanmuuttajalle, jos hinen arvioidaan alku-
kartoituksen perusteella tarvitsevan suunnitelmaa kotoutumisen edistimiseksi.
Kotoutumissuunnitelmassa kunta ja/tai TE-toimisto sopivat yhdessi maahan-
muuttajan kanssa® niisti toimenpiteisti ja palveluista, joiden tarkoituksena on
tukea maahanmuuttajaa hankkimaan suomen tai ruotsin kielen taito sekd muita
tyoelamissi ja yhteiskunnassa tarvittavia tietoja ja taitoja.

Kotoutumiskoulutusta’ jirjestetidn oppivelvollisuusian ylittineelle maa-
hanmuuttajalle  pddsidntoisesti  tyovoimapoliittisena  aikuiskoulutuksena.
Kotoutumiskoulutus voidaan toteuttaa myods omaehtoisena opiskeluna. Tyo-
voimapoliittisena koulutuksena jirjestettiviin kotoutumiskoulutukseen voivat
osallistua tyottomit tai tyottomyysuhan alaiset henkilot. Myods tydssd olevat
voivat tietyissi tilanteissa hakeutua koulutukseen. Opiskelijat voivat hakeutua
omaehtoiseen opiskeluun oman harkintansa mukaan, opiskelusta on kuitenkin
sovittava TE-toimiston kanssa kotoutumissuunnitelmassa ennen opintojen aloit-
tamista niissd tilanteissa, joissa opiskellaan kotoutumistuella. Luku- ja kirjoitus-
taidottomille aikuisille maahanmuuttajille jirjestetiin luku- ja Kkirjoitustaidon
opetussuunnitelman perusteiden mukaista luku- ja kirjoitustaidon koulutusta.

Kotoutumiskoulutuksena® jirjestetdin suomen tai ruotsin kielen opetusta seki
muuta opetusta, joka edistii maahanmuuttajan piidsyid tyoelimiin ja jatko-
koulutukseen ja joka edistid maahanmuuttajan yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja
eliminhallintaan liittyvid valmiuksia. Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on,
ettd maahanmuuttaja saavuttaa suomen tai ruotsin kielessi toimivan peruskie-
litaidon. Kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja palvelujen tuottajalla, jonka
asiakkaaksi maahanmuuttaja ohjataan, on oikeus saada maksutta ja salassapi-
tosddnnosten estimittd tyo- ja elinkeinotoimistolta ja kunnan viranomaiselta
koulutuksen jirjestimiseksi vilttamittomat tiedot.

Tyovoimapoliittinen kotoutumiskoulutus annetaan niiden Opetushallituksen
antamien Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen opetussuunni-
telman perusteiden mukaisesti’. Mikili oppivelvollisuusidn vylittineelle maa-
hanmuuttajalle jirjestetidan muuta koulutusta, esimerkiksi perusopetusta tai
ammatillista koulutusta, noudatetaan kyseisen koulutuksen opetussuunnitel-
man perusteita. Jos koulutuksella ei ole opetussuunnitelman perusteita, koulu-
tuksen jirjestdjd voi noudattaa niitd opetussuunnitelman perusteita.

Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 13 §
Laki kotoutumisen edistimisesti 1386/2010, 21 §
Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 20 §
Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 20 §
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1  Opetussuunnitelma

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus tulee kotoutumislain mukaan
antaa niiden Opetushallituksen antamien opetussuunnitelman perusteiden
mukaisesti'. Opetushallitus suosittelee, ettd nididen perusteiden pohjalta laa-
ditaan koulutuksen jirjestijin oma opetussuunnitelma. Opetussuunnitelman
hyviksyy kunkin oppilaitoksen tai muun koulutuksen tarjoajan sen omassa
johtosddnnossid tai vastaavassa sdddoksessd pdiattamid taho. Aikuisten maa-
hanmuuttajien kotoutumisen opetussuunnitelmaa laatiessaan koulutuksen
jarjestijin tulee ottaa huomioon toiminta-alueensa kotoutumisohjelma®® ja
aikaisemmista kotoutumiskoulutuksista saatu palaute. Opetussuunnitelmaan
sisdllytetidan niitd seikkoja, jotka kullakin kotoutumispaikkakunnalla erityisesti
edistdvit kotoutumista.

Opetussuunnitelma sisiltdd seuraavat osat

* koulutuksen jirjestimisen lihtokohdat ja kohderyhmin kuvaus

* kotoutumiskoulutuksen toteuttamisen erityispiirteet koskien oppimiskisi-
tystd, oppimisympdristod ja tydtapoja, toimintakulttuuria sekid eheyttimisti
ja eriyttdmista

* opiskelijoiden henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta seki
menettelytavat opiskelijan ldhtotason ja opiskelijalle sopivan opintopolun
arvioimiseksi ja olemassa olevan osaamisen selvittimiseksi sekd timin
tiedon dokumentoimiseksi

* kotoutumiskoulutuksen yleiset tavoitteet, suomen/ruotsin kielen ja viestin-
titaitojen, tydeldmi- ja yhteiskuntataitojen, tarjottavien valinnaisten opinto-
jen tavoitteet ja keskeiset sisallot

* ohjauksen tavoitteet ja jarjestiminen, opiskelijan tukeminen ja tuen jirjesti-
minen sekd kuvaus ohjaukseen ja tuen antamiseen osallistuvien tehtivista
ja tyOnjaosta

* opiskelijan arviointi, arvioinnin muodot ja kidytinnot koulutuksen aikana
ja padttyessi, palautteen antamisen kidytinnot, arviointiasteikko, todistus ja
sithen merkittavit tiedot

* yhteistyd muiden oppilaitosten, kansalaisjirjestdjen ja muiden tahojen
kanssa

* yhteisty6 tydelimijakson jirjestimiseksi

Opetussuunnitelmassa voi olla alueellisia tai seudullisia, kuntakohtaisia ja oppi-
laitoskohtaisia osia.

10 Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 20 §
11 Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 32 §



2  Kotoutumiskoulutuksen jérjestédmisen

|dhtokohdat

2.1 Arvoperusta

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen arvoperusta noudattaa
suomalaisen koulutusjirjestelmin arvoperustaa. Suomi turvaa perustuslain
nojalla maahanmuuttajien tasa-arvoiset ja yhdenvertaiset oikeudet!?. Koulutuk-
sen jdrjestimisen nikokulmasta tasa-arvo tarkoittaa alueellista ja sukupuolten
vilistd tasa-arvoa sekd koulutettavan taloudellisesta asemasta tai muista hen-
kilokohtaisista ominaisuuksista riippumatonta tasa-arvoa. Yhdenvertaisuuslain
mukaan ketddn ei saa syrjid idn, etnisen tai kansallisen alkuperin, kansalai-
suuden, kielen, uskonnon, vakaumuksen, mielipiteen, terveydentilan, vam-
maisuuden, sukupuolisen suuntautumisen tai muun henkil6on liittyvin syyn
perusteella’®. Yhdenvertaisuuslaki edellyttiia myos yhdenvertaisuuden aktii-
vista edistimistid ',

Kotoutumiskoulutuksen yleisenid arvolihtokohtana on elimin ja ihmisoikeuk-
sien kunnioitus. Sivistysihanteena on pyrkimys hyvyyteen, totuuteen ja inhi-
millisyyteen. Koulutus edistid yhteiskunnallista oikeudenmukaisuutta, luo
edellytyksid avoimelle demokratialle ja hyvinvoinnille sekid ehkiisee syrjiy-
tymistd. Lisdksi kotoutumiskoulutus harjaannuttaa aikuisia maahanmuuttajia
suomalaisen yhteiskunnan toimintatapoihin, kestiviin elimintapaan ja arjen
taitoihin.

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus ohjaa tunnistamaan eri kult-
tuureita yhdistivid eliminarvoja ja periaatteita. Opiskelu tukee maahanmuut-
tajien omia kulttuuriperinteitd seki auttaa arvioimaan ja uudistamaan niitd, jos
ne ovat ristiriidassa Suomessa vallitsevien lakien kanssa. Opiskelu vahvistaa
opiskelijan taitoja toimia monikulttuurisessa yhteiskunnassa sekd kartuttaa
opiskelijan interkulttuurista osaamista. Koulutus kannustaa vuorovaikutukseen
eri kulttuuriryhmien vililld ja kantavideston kanssa. Kotoutumiskoulutuksessa
edistetddn hyvid etnisid suhteita eikd sallita syrjintdd missiin muodossa eiki
keneltikdin.

Opiskelijaa rohkaistaan arvioimaan julkilausuttujen arvojen ja todellisuuden
yhtipitivyyttd ja mahdollisia ristiriitoja sekd pohtimaan Kkriittisesti suomalaisen

12 Perustuslaki 731/1999, 6 §
13 Yhdenvertaisuuslaki 21/2004, 6 §
14 Yhdenvertaisuuslaki 21 /2004, 4 §
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yhteiskunnan mahdollisuuksia ja epikohtia. Opiskelussa arvoja ja periaatteita
kielennetiin mahdollisuuksien mukaan. Tavoitteena on arvojen toteuttaminen
koulutuksen jirjestimistavoissa ja opetuksessa sekid eetoksessa ja toimintakult-
tuurissa. Arvojen ja todellisuuden yhtipitivyyttd pyritidn arvioimaan osana
koulutusta.

2.2 Kotoutumiskoulutus osana kotoutumista

Jokaisen maahanmuuttajan kotoutuminen etenee yksilollisesti. Sithen vaikut-
tavat muun muassa maahanmuuttajan yksilolliset ominaisuudet ja edellytykset
seki tarpeet ja toiveet. Myos maahanmuuttajan omalla motivaatiolla on kotou-
tumisessa keskeinen rooli. Onnistunut kotoutuminen edellyttdd yhteiskunnan
panostuksen lisiksi maahanmuuttajan omatoimisuutta, tavoitteellista osallistu-
mista ja sitoutumista kotoutumisprosessiin.

Kotoutumisessa ei ole kyse pelkistiin maahanmuuttajan henkilokohtaisesta
ja hinen perheensid kotoutumisprosessista. Kotoutuminen on kaksisuuntainen
prosessi, jossa sekd maahanmuuttaja ettdi maahanmuuttajan lihiyhteis® ovat
vuorovaikutuksessa toistensa kanssa. Tdrked osa kotoutumista on maahan-
muuttajien ja kantavieston vilinen jatkuva kanssakidyminen arkipdivin tilan-
teissa ja ldhiyhteisoissi.

Kotoutuminen on aina myos kokemuksena yksilollinen: ulkoisesti samassa
tilanteessa olevien maahanmuuttajien omat kokemukset kotoutumisesta voivat
olla hyvin erilaisia. Yhteiskunta tukee maahanmuuttajien kotoutumista erilais-
ten palvelujen ja toimenpiteiden avulla erityisesti maassa olon ensimmdisten
vuosien aikana, mutta kotoutumisprosessi ei piity kotoutumislain mukaisen
kotoutumisajan paityttyi.

Kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on tukea maahanmuuttajan kotoutumista
kehittimilld sellaisia kielellisid, yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja eliménhallint-
aan liittyvid valmiuksia, joiden avulla maahanmuuttaja selviytyy jokapiiviisen
elimin tilanteissa uudessa ympiristossain sekd kykenee toimimaan tyoelimissi
ja hakeutumaan jatko-opintoihin.

2.3 Koulutuksen laajuus ja rakenne

Kotoutumiskoulutuksen laajuus ja sisdltd vaihtelevat lihtotason arvioinnissa
selvitettyjen opiskelijan yksilollisten tarpeiden mukaan. Koulutukseen osallis-
tuvan aikuisen maahanmuuttajan opintopolku voi laajuudeltaan olla enintidn
60 opintoviikkoa. Yksi opintoviikko vastaa opiskelijan noin 35 tunnin tyopa-
nosta.

11



Kotoutumislain®®> mukaan kotoutumiskoulutuksen tavoitteena on, etti opis-
kelija saavuttaa suomen/ruotsin kielessi taitotason B1.1. Koulutuksen aikana
saavutettava kielitaitotasotavoite voi kuitenkin vaihdella opiskelijan tyollisty-
mismahdollisuuksien ja ammatillisten jatkosuunnitelmien edellyttimalld tavalla,
esimerkiksi korkeasti koulutettujen opiskelijoiden kohdalla. Kielitaito ja viestin-
titaidot eivit myoskiin aina kehity samassa tahdissa muiden tydelimivalmiuk-
sien kanssa, joten tason B1.1 saavuttaneella opiskelijalla voi olla vield puutteita
muissa tyoelimivalmiuksissa.

Laissa julkisista tyévoimapalveluista'® todetaan, etti tydvoimapoliittinen aikuis-
koulutus on pidiasiassa ammatillisia valmiuksia edistivad koulutusta. Yleissi-
vistivdd koulutusta voidaan hankkia ammattiin tai tehtiviin valmentavana
koulutuksena silloin, kun sen puuttuminen estia tyollistymisti tai osallistumista
ammatilliseen koulutukseen. Hankittavaan koulutukseen voi kiytinndn amma-
tillisten valmiuksien parantamiseksi sisiltyd oppimista ja harjoittelua.

Kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman tulee sisiltid seuraavia opintoja,
jotka integroidaan toisiinsa, ja toteutetaan opiskelijan henkilokohtaisen opiske-
lusuunnitelman mukaisesti:

* suomen kieli/ruotsin kieli ja viestintiataidot (30-40 opintoviikkoa)
* tyOelami- ja yhteiskuntataidot (15-25 opintoviikkoa)
* ohjaus (5 opintoviikkoa).

Tyoelami- ja yhteiskuntataitojen opintoihin tulee sisillyttdd yksi tai useam-
pia tyoelimijaksoja, joiden yhteinen laajuus on vihintidn kuusi opintoviik-
koa. Lisiksi opetussuunnitelmaan voi kuulua valinnaisia opintoja. Opintoihin
voidaan integroida myo6s esimerkiksi oman didinkielen sekd arjen ja vanhem-
muuden taitoja, jotka voidaan toteuttaa yhdessid kolmannen sektorin toimijoi-
den kanssa.

Kotoutumiskoulutus koostuu suomen/ruotsin kielen ja viestintitaitojen, tyo-
elimi- ja yhteiskuntataitojen seki valinnaisten opintojen sisilloistd sekid ohja-
uksesta (ryhmi-, pienryhmi- sekid yksiloohjaus). Koulutuksen suunnittelussa
otetaan huomioon opiskelijan koulutustarpeiden mukainen opintopolku seki
alueellinen koulutustarjonta. Kotoutumiskoulutus voidaan jakaa moduuleihin,
joilla tarkoitetaan opintojaksoja, joiden kesto ja etenemisnopeus voivat vaih-
della eri opintopoluilla. Kotoutumiskoulutus voi koostua 2—-5 moduulista.

15 Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 20 §
16 Laki julkisesta tyovoimapalvelusta 1526/2009, 1 §
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Kuvio 1. Kotoutumiskoulutuksen opintokokonaisuudet.

Koulutusta on mahdollista tarjota ajallisesti ja toteutustavaltaan joustavasti:
pdivi- ja iltaopetuksena sekd etd- ja monimuoto-opetuksena. Kaksikielisilld
paikkakunnilla voidaan toteuttaa kotoutumiskoulutusta molemmilla kielilla.

2.4 Lahtotason arviointi ja opintopolut
kotoutumiskoulutuksessa

Ennen kotoutumiskoulutusta on opiskelijalle tehty kotoutumislain mukainen
alkukartoitus!’, jossa on selvitetty tyollistymis-, opiskelu- ja muut kotoutumis-
valmiudet seki kielikoulutuksen ja muiden kotoutumista edistivien toimenpi-
teiden ja palveluiden tarpeet. Alkukartoitus on tehty ty6- ja elinkeinotoimiston
tai kunnan toimesta ennen kotoutumissuunnitelman laadintaa.

Kotoutumiskoulutuksen alussa opiskelijalle tehddin lihtotason arviointi, jonka
avulla opiskelija ohjataan sopivalle opintopolulle, sopivaan moduuliin ja ope-
tusryhmiin. Lihtotason arvioinnin tuloksia hyddynnetiin myos opiskelun hen-
kilokohtaistamisessa sekd henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinnassa.

17 Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 9 §
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Lahtotason arvioinnissa tulee selvittdd opiskelijan luku- ja kirjoitustaito latina-
laisin aakkosin, suomen kielen suullinen ja kirjallinen taito, aiempi opiskelu- ja
tyokokemus, nykyinen elimintilanne sekid omat tyollistymis- ja koulutustoiveet.
Tietoja keritdin sekid opiskelijaa haastattelemalla ettid erilaisin kartoituksin.

Opiskelija voidaan ohjata sopivalle opintopolulle huomioiden muun muassa
seuraavat tekijit:

* peruspolku on tarkoitettu opiskelijoille, joilla on perusopiskeluvalmiudet,
toiminnallinen luku- ja kirjoitustaito latinalaisin aakkosin ja aikaisempaa
kokemusta vihintdin yhden vieraan kielen opiskelusta, tavoitteena on
tyollistyminen tai ammatillinen koulutus

* hitaasti etenevien polku on tarkoitettu opiskelijoille, joilla on puutteita
opiskeluvalmiuksissa tai muita oppimisen hitauteen, kuten elimintilan-
teeseen vaikuttavia tekijoitd, luku- ja kirjoitustaito latinalaisin aakkosin on
tyydyttiavi tai harjaantumaton, tavoitteena on tyollistyminen tai ammatilli-
nen koulutus

* nopeasti etenevien polku on tarkoitettu kielenopiskeluun tottuneille
opiskelijoille, joiden luku- ja kirjoitustaito latinalaisin aakkosin on sujuva,
joilla on erinomaiset opiskelutaidot ja valmiudet itsendiseen ja oma-
aloitteeseen opiskeluun seki korkeakoulutus tai kokemusta akateemisesta
opiskelusta, tavoitteena on tyollistyminen akateemiseen ammattiin tai
oman alan tiydennyskoulutus

Opiskelijan opintopolku voi toteutua opintopolun mukaisessa opiskelijaryh-
missd tai heterogeenisen ryhmin sisilld eriyttimilld opiskelijan henkilokoh-
taisen opiskelusuunnitelman mukaan. Toteutustapaan vaikuttavat alueelliset
resurssit ja opiskelijoiden miird. Esimerkki opiskelijoiden jakamisesta 1dhto-
tason arvioinnin perusteella eri opintopoluille sekid kotoutumiskoulutuksen
moduuleihin on esitetty liitteessd 3.

Kotoutumiskoulutuksen aikana koulutuksen jirjestiji voi tarjota mahdollisuutta
vaihtaa opintopolkua. Opiskelija voi vaihtaa esimerkiksi nopealta opintopo-
lulta peruspolulle, jos vaihto tukee paremmin oppimista. P4dtds vaihtamisesta
tehddin ohjauskeskustelussa yhdessi opiskelijan ja kouluttajan kanssa.

Kotoutumiskoulutuksessa tulee huomioida my6s erityisryhmit, esimerkiksi
luku- ja kirjoitustaidon koulutuksen suorittaneet, jotka saattavat tarvita koulu-
tuksessa yksilollisten tarpeiden lisdksi erityistukea. Kotoutumista tuetaan paitsi
tyollistymisen myos eliminhallinnan nikoékulmasta.
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2.5 Yhteistyo eri tahojen kanssa

Kotoutumiskoulutuksen jirjestdjin tulee tehdd koulutukseen liittyvdda yhteis-
tyotd muiden tahojen kanssa omalla toiminta-alueellaan. Yhteistyon tarkoitus
on paitsi maahanmuuttajan tehokkaampi ja nopeampi kotoutuminen Suomeen
myOs yhteiskunnan eri toimijoiden nykyistd suurempi sitouttaminen maa-
hanmuuttajien kotoutumiseen. Yhteistydssd on tirkedd hyoddyntdd moniam-
matillisuutta tavoitteena tehostaa tyodelimiin ja yhteiskuntaan orientoivan
koulutuksen vaikutusta seki kielenoppimista.

Yhteistyotd voidaan tehdi jatkuvasti, esimerkiksi ennen koulutusjakson aloit-
tamista, koulutusjakson aikana ja koulutusjakson jilkeen. Yhteisty® voi liittyd
moniin kotoutumiskoulutuksen sisiltoihin kuten tyoelimidjakson jdrjestimi-
seen, tyoelimi- ja yhteiskuntataitojen opetusta tukeviin tutustumiskidynteihin
sekd valinnaisiin opintoihin. Yhteistyotd voidaan tehdi niin julkisen, yksityisen
kuin kolmannenkin sektorin organisaatioiden kanssa.

Koulutuksen jirjestdjan on hyodyllistd tehdd yhteistyotd kolmannen sektorin
organisaatioiden kanssa. Niistd tirke4dssd asemassa ovat maahanmuuttajien omat
organisaatiot sekid niiden hankkeet ja projektit; maahanmuuttajien organisaa-
tioista maahanmuuttajaopiskelija voi saada kotoutumisessaan tarvitsemaansa
vertaistukea. Myos muut kolmannen sektorin organisaatiot, kansalaisjirjestot ja
yhdistykset voivat edistid on maahanmuuttajan kotoutumista.

Koulutuksen jirjestdjin tulee tehdi tiivistd yhteistyotd tydelimin toimijoiden
ja tyohallinnon kanssa. Tyonantajien kanssa voidaan luoda yhteistyomalleja,
joiden avulla maahanmuuttajien pdisy tyoelimijaksoille ja niiden kautta palk-
katyohon, oppisopimuskoulutukseen tai tydelimivalmennukseen helpottuu.
Yhteistyon kautta koulutuksenjirjestdja hankkii itselleen ajantasaisen kisityk-
sen tyoelimin maahanmuuttajilta vaatimista tiedoista ja taidoista.

Koulutuksen jirjestdjin on tarpeellista harjoittaa yhteisty6td muiden koulu-
tuksenjirjestijien kanssa. Sen tarkoituksena on helpottaa maahanmuuttajien
tavoitteellisten koulutusratkaisujen rakentamista. Yhteistyon kautta koulu-
tuksenjirjestdja voi hankkia itselleen ajantasaisen kuvan toiminta-alueellaan
tarjolla olevasta maahanmuuttajille sopivasta koulutuksesta. Kotoutumiskoulu-
tusta jarjestivin organisaation sisilld tulee tehdi kotoutumiskoulutusta tehosta-
vaa ja sen jirjestimistd helpottavaa yhteistyotd organisaation eri yksikoiden tai
muiden vastaavien valilla.

Koulutuksen jirjestdjan on hyodyllistd tehdi yhteistyotd maahanmuuttajan arki-

ja yksityiseldmadin liittyvid palveluita tarjoavien tahojen kanssa. Niitd ovat esi-
merkiksi sosiaalitoimisto, Kela ja poliisi.
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3 Kotoutumiskoulutuksen toteuttaminen

3.1 Oppimiskasitys

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman
perusteet pohjautuvat sosiokonstruktivistiseen oppimiskisitykseen. Oppiminen
on seurausta opiskelijan aktiivisesta ja tavoitteellisesta toiminnasta, jossa uusi
opittava asia liitetddn jo opittuun. Oppiminen on perusluonteeltaan opiskelijan
ja hdnen ympdristonsi vilinen vuorovaikutusprosessi. Ympiristd kokonaisuu-
dessaan vaikuttaa sithen, milld tavalla yksilé paneutuu oppimiseen, millaisia
tavoitteita ja pidmaddrid hin asettaa itselleen ja millaisia oppimisen ja opiskelun
strategioita hin kiyttdd. Tiedon ja kokemusten vaihto, jakaminen ja yhteinen
pohdinta ovat syvenevin ymmirryksen ja oppimiseen sisiltyvin muutoksen
valttamattomii edellytyksia.

Opetuksessa kohdataan aikuinen oppijana, joten opetuksessa korostuu opis-
kelijan aiempien kokemusten huomioiminen. Aikuiselle oppijalle on tirkedi
opittavan asian merkityksellisyys ja yhteys ymparoiviin maailmaan. Oppiessa
avautuu uusia mahdollisuuksia ymmirtid kulttuurin sisiltimia merkityksid ja
osallistua yhteiskunnan toimintaan.

Kotoutumiskoulutuksen keskeisend tavoitteena on lisiatd opiskelijoiden oma-
aloitteisuutta ja oppimaan oppimisen taitoja. Oppimaan oppimisen myoti
opiskelijaa autetaan nikemiin ja ymmirtimiin oman toiminnan vaikutukset
oppimiseen. Opiskelija kiinnittd4 aktiivisesti huomiota omiin oppimis- ja tyos-
kentelytapoihinsa ja ymmartid niiden vaikutuksen oppimiseen. Lopputuloksen
kannalta on merkitystd silld, nikeeko hin itsensd oman oppimisen subjektiksi
vai opetuksen kohteeksi.

Oppimisprosessi vahvistaa opiskelijan tietoisuutta itsestidn oppijana. Oppimi-
nen nikyy muutoksena oppijan ajattelu- ja toimintatavoissa. Muutos voi olla
uusi taito tai vanhan toimintatavan muuttuminen mielekkddmmaiksi tai tehok-
kaammaksi. Oppiminen voi nikyid myos oman toiminnan jasentymiseni ja eli-
minhallinnan paranemisena.

3.2 Oppimisympdristo ja tyotavat

Kotoutumiskoulutuksen oppimisympiriston ja kiytettivien tyotapojen tulee
olla sellaisia, ettd ne tukevat aikaisempiin kokemuksiin pohjautuvaa tiedonra-
kentumista ja auttavat oppimaan asetettujen tavoitteiden saavuttamista edistavid
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tyotapoja. Aikuisopetuksessa korostetaan yhteistoiminnallisuutta, vuorovaikut-
teisuutta, itseohjautuvuutta sekd verkostoissa toimimista. Opiskelijalle tulee
luoda edellytyksid vastuunkantamiseen omasta oppimisestaan ja oppimis-
tavoitteiden suuntaisesta toiminnasta. Vastuun ottaminen merkitsee sitd, ettd
opiskelijoita ohjataan arvioimaan opittavia asioita ja arvioimaan toimintaansa
suhteessa itseensd, toisiin ihmisiin ja laajemmin koko yhteiskuntaan.

Oppimisympiriston tuleekin tarjota mahdollisuus omien tavoitteiden asettami-
seen. Tavoitteiden tulee olla realistisia ja konkreettisia ja samalla tulee myos
kuvata, milld keinoilla tavoitteet voidaan saavuttaa. Tavoitteet kannattaa purkaa
osatavoitteiksi, jolloin voidaan helpommin arvioida tavoitteiden saavuttamiseen
tarvittava aika ja muut resurssit. Tavoitteiden asettaminen ja niiden toteutumisen
seuraaminen henkilokohtaistavat oppimista, lisddvit opiskelijan motivaatiota ja
oppimisen merkityksellisyyttd sekid kehittdvit opiskelijan oppimaan oppimi-
sen taitoja. Oppimisympdriston tulee myos antaa tilaisuuksia kokeilla ja 16ytd4
omalle oppimistyylilleen sopivia tyoskentelymuotoja. Opiskelijoita tulee ohjata
tiedostamaan, arvioimaan ja tarvittaessa korjaamaan omia tydskentelytapojaan.
Oman iidinkielen tai muiden kielten taitoa voidaan hyodyntidd opiskelussa.

Koulutuksen suunnittelussa ja toteutuksessa huomioidaan erilaisten oppi-
misympdristdjen erityispiirteet. Psyykkiseen oppimisympiristoon vaikuttavat
oppilaitoksen johtamiskulttuuri, kouluttajien ja koulutettavien motivaatio ja
sitoutuminen, rakentava kyseenalaistaminen ja ennakkoluuttomuus, yhteison
jasenten vaikuttamismahdollisuudet, konfliktien sieto- ja ratkaisukyky sekd
yhteisty® ja yhteiset tapahtumat. Teknisessd oppimisympiristossd on opiske-
lutilojen ja -vilineiden oltava sellaisia, ettd ne mahdollistavat monipuolisten
opiskelumenetelmien ja tydtapojen kidyton. Opiskelijoita tulee perehdyttdi
tiedonhaun menetelmiin sekd ohjata kidyttimaidn tieto- ja viestintitekniikkaa
esimerkiksi palvelujen yhteydessi. Tieto- ja viestintitekniikan avulla on my6s
mahdollista laajentaa oppimisympiristod oppilaitoksen fyysisten rajojen ulko-
puolelle. Osa opiskelusta voidaan jirjestid etiopiskeluna verkko-opetusta hyo-
dyntien. Tilloin tieto- ja viestintitekniikan soveltaminen kuvataan paikallisessa
opetussuunnitelmassa.

Opiskeluun sovelletaan yhteistoiminnallisia toimintatapoja. Oppimista ediste-
tidn monentyyppiselld pari- ja ryhmityoskentelylld, joka osaltaan valmentaa
tyoelimiin. Opiskeluun sisiltyy olennaisena osana keskustelua ja pohdintaa
yvhdessid opettajan ja muiden opiskelijoiden kanssa. Yhteisissi keskusteluissa
opiskelijoiden ajatteluprosessit ja kokemukset tulevat nikyviksi niin itselle kuin
muillekin, mink4 avulla on mahdollista lisdtd keskindistd yhteisymmarrystid ja
yhteisten nikemysten muodostumista. Opettaja aktivoi opiskelijoita yhteistyo-
hon. Vertaistuki ja ryhmin tuki ovat opettajan ohella tirkeitd oppimisen tuki-
joita.
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Tyotapojen valinnan perusteita ovat, ettd ne

e virittdvit halun oppia ja liittyvit aikuisen eliminkokemuksiin

* ottavat huomioon oppimisen prosessuaalisen ja tavoitteellisen luonteen

¢ edistdvit jisentyneen tietorakenteen muodostumista sekd taitojen oppi-
mista ja niissd harjaantumista

* kehittavit tiedon hankkimisen, soveltamisen ja arvioimisen taitoja

* tukevat opiskelijoiden keskinidisessid vuorovaikutuksessa tapahtuvaa oppi-
mista

* edistdvit vastuun kantamista ja kyky4 toimia rakentavassa yhteistydssi
muiden kanssa

* kehittavit valmiuksia ottaa vastuuta ja arvioida omaa oppimista

 aktivoivat tydskentelemiin tavoitteellisesti seki kehittivit opiskelijan oppi-
misstrategioita ja taitoja soveltaa niitd uusissa tilanteissa

* tukevat autenttisen opiskelumateriaalin hyodyntimistia

* tarjoavat mahdollisuuksia vuorovaikutukseen ympir6ivin yhteison kanssa.

Opetuksessa on myos otettava huomioon, ettd opiskelijoiden kyky opiskella
itsendisesti vaihtelee ja ettd he tarvitsevat eri tavoin opettajaa opiskelunsa
ohjaajana. Joidenkin tyGtapojen kiyttiminen voi myos edellyttdd harjaantu-
mista tai poisoppimista totutuista tavoista tyoskennelld. Eriyttimisen kolme
keskeistd ulottuvuutta liittyvit opiskelun laajuuden, syvyyden ja etenemis-
nopeuden vaihteluun. Eriyttiminen voi kohdistua muun muassa opetuksen
sisdltdihin, kidytettiviin opetusmateriaaleihin ja -menetelmiin, tydtapoihin seki
tehtivien miidriin ja kiytettivissi olevaan aikaan. Oppimisympiristdid ja tyo-
tapoja voidaan muokata esimerkiksi luomalla tilaisuuksia opiskelijoiden osal-
listumiseen, tarjoamalla valinnanmahdollisuuksia, sddtelemilld tilankadyttod,
ryhmittelemilld opiskelijoita joustavasti ja hyodyntimilld oppilaitoksen ulko-
puolella tapahtuvia oppimistilanteita. Opiskelijaa ohjataan oppimaan itselleen
parhaiten soveltuvalla tavalla. Opetuksessa otetaan huomioon opiskelijoiden
kiinnostuksen kohteet kytkemilld opittavat tiedot ja taidot opiskelijalle merki-
tyksellisiin kokemuksiin ja toimintamuotoihin. Opiskelijat voivat tarvita erilaisia
mahdollisuuksia osaamisensa ja edistymisensid nidyttimiseen ja hyotyvit aina
yksilollisestd palautteesta.

3.3 Toimintakulttuuri

Toimintakulttuuri sisdltdid kaikki oppilaitoksen toimintatavat, kayttiytymismallit
sekid arvot, periaatteet ja kriteerit, joihin opetustydn laatu perustuu. Toiminta-
kulttuuri tulee esiin yksilo-, ryhmi- ja yhteistydtasolla. Kotoutumiskoulutuksen
erityispiirteend on monikulttuurisuus ja monikielisyys. Monikulttuurisen yhtei-
son rakentaminen edellyttid koko oppilaitokselta yhteison monimuotoisuu-
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den tiedostamista ja moniarvoisuutta tukeviin toimintatapoihin ja kidytinteisiin
sitoutumista.

Tavoitteena on, ettd kotoutumiskoulutusta jirjestivit oppilaitokset ovat oppivia
organisaatioita. Toimintakulttuurin tulee kannustaa kouluttajia, opiskelijoita ja
oppilaitoksen muuta henkilostdd avoimeen vuorovaikutukseen ja yhteisollisyy-
teen niin oppilaitoksen sisilld kuin sen ulkopuolellakin. TAmi edellyttid toimin-
taperiaatteista keskustelemista ja kiytinteiden tekemistd nikyviksi sekid kykyi
ratkaista ristiriitatilanteita rakentavasti. Yhteisossa pyritddn eri kulttuurit huomi-
oivaan ammattitaitoon, joka koostuu muun muassa erilaisten todellisuuksien
ja elaminmuotojen ymmirtidmisestd ja oman kulttuuritaustan tiedostamisesta.

Oppilaitoksen kiytinteitd rakennetaan johdonmukaisesti tukemaan monikult-
tuurisen yhteison toimivuutta ja opetustyolle asetettujen tavoitteiden saavutta-
mista. Tavoitellun ja toteutuneen toimintakulttuurin yhtipitivyyden arviointi on
edellytys oppilaitoksen jatkuvalle kehittimiselle. Arvioinnissa ja toimintakult-
tuurin kehittimisessd huomioidaan muuttuvan ja monikulttuurisen toimintaym-
pariston vaatimukset. Tavoiteltavan toimintakulttuurin pédipiirteet kuvataan
opetussuunnitelmassa.
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4  Opiskelijan tukeminen ja ohjaus

Opiskelijan ohjaus ja tukeminen tarkoittaa opiskelijan opastamista kotoutumis-
koulutuksen suorittamisessa sekd jatkosuunnitelmien laadinnassa. Opiskelija
saa henkilokohtaisesti suunniteltua ja toteutettua ohjausta ja neuvontaa seki
muita tukimuotoja. Ohjausta ja tukea antavat sekid ohjausalan ammattilaiset ettd
muut opettajat. Ohjausta ja tukea voidaan jirjestid ryhmimuotoisesti, pienryh-
mimuotoisesti sekid henkilokohtaisesti.

Erityistd huomiota on kiinnitettivd niiden opiskelijoiden tukemiseen ja ohja-
ukseen, joilla on opiskelu- tai oppimisvaikeuksia tai elimidnhallintaan liittyvid
vaikeuksia. Mikili opiskelun alussa tai aikana havaitaan joitakin opiskelijoiden
fyysiseen, psyykkiseen tai sosiaaliseen tilanteeseen liittyva seikkoja, jotka tuli-
sivat vaikeuttamaan opinnoissa etenemisti, on tilanne selvitettivid mahdollisim-
man pian ja pyrittivd 10ytimiin keinoja opiskelijan tukemiseen. Koulutuksen
jarjestdja etsii ratkaisuja tukitoimiin aina opiskelijan tilanteesta riippuen. Tarvit-
taessa konsultoidaan ja tehdidin yhteistyotd paikallisten tai alueellisten eri alan
asiantuntijoiden kanssa opiskelijan opiskeluvaikeuksien ratkaisemiseksi.

4.1 Ohjaus osana kotoutumiskoulutusta

Ohjauksen avulla edistetdin opiskelijoiden osallisuutta sekid yhteiskunnallista
tasa-arvoa. Koulutuksen jirjestdjan laatimaan opetussuunnitelmaan tulee sisil-
lyttdd ohjaussuunnitelma, jossa kuvataan ohjaukseen osallistuvien tehtivit ja
tydnjako. Ohjaussuunnitelmassa kuvataan, miten ohjaus omassa oppilaitok-
sessa jdrjestetddn. Siind midritellidn my6s mahdollinen yhteistyd oppilaitoksen
ulkopuolisten asiantuntijoiden kanssa.

Kotoutumiskoulutuksessa maahanmuuttajien ohjauksen tavoitteena on vahvis-
taa ja tukea maahanmuuttajaopiskelijaa niin, ettd hin osaisi tehdd omaa eli-
minuraa, koulutusta ja tyollistymistid koskevia valintoja ja ratkaisuja. Ohjauksen
avulla hidn oppii tunnistamaan myos elimintilanteeseensa mahdollisesti liit-
tyvid ongelmia ja osaa hakea tukea niiden ratkaisemiseen. Ohjauksella lisi-
tidn opiskelijan hyvinvointia, tuetaan opiskelijan ammatillista kasvua, ennalta
ehkiistddn opintojen keskeyttimisti, edistetidn tydhon sijoittumista ja tuetaan
jatko-opintoihin hakeutumista. Tyollistymisti ja jatkosuunnitelmaa tukevat toi-
menpiteet kulkevat kotoutumisprosessin mukana koulutukseen hakeutumi-
sesta aina mahdolliseen jilkiohjaukseen saakka.
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Opiskelija saa ohjauksessa tukea oman elimin hallintaan, opiskeluun ja oppi-
miseen sekd ammatin valintaan. Ohjauksessa opiskelijalla on mahdollisuus sel-
kiyttdid omia valintojaan sekid suunnitella opiskelujensa sisiltojd ja rakennetta
omien voimavarojensa mukaisesti. Ohjauksessa otetaan huomioon opiskelijan
tavoitteet ja elimintilanne ja autetaan 16ytimiin hinelle itselleen sopivia rat-
kaisuvaihtoehtoja. Vastuu ratkaisuista on opiskelijalla itselld4dn.

Ohjauksen tavoitteet:

* Opiskelijan henkilokohtaisen koulutus- ja/tai tyollistymissuunnitelman
laadinta

* Opiskelijan ura- ja eliminsuunnittelutaitojen edistiminen

* Opiskelijan kasvun ja opiskelun tukeminen opiskelun eri vaiheissa

* Vuorovaikutus- ja sosiaalisten taitojen edistiminen

* Opiskeluun liittyvien vaikeuksien ennalta ehkiiseminen

Keskeiset sisdllot:

* oppimisen ohjaus, opiskelutaidot

* erityistd tukea tarvitsevien opiskelijoiden ohjaus

* koulutus- ja tyollistymisviylasuunnittelu

* ohjaus ja tuki eri ongelmatilanteissa

* tyo- ja harjoittelupaikan hakuun liittyvit erityisasiat ja ohjaus
° oOsaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen

* oppilaitoksen tarjoamat muut tukipalvelut

4.2 Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta

Kotoutumiskoulutuksen laajuus ja sisdltdé suunnitellaan opiskelijalle tehtivin
lahtotason arvioinnin perusteella. Arvioinnin tuloksia hyddynnetiin opiske-
lijalle laadittavassa henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa. Henkilokoh-
taisen opiskelusuunnitelman laadinnassa hyodynnetiin myos opiskelijalle jo
aikaisemmin tehtyi alkukartoitusta ja kotoutumissuunnitelmaa.

Koulutuksen jirjestdjin tulee huolehtia siitd, ettd opiskelijalle laaditaan yksi-
lollisiin  1ahtokohtiin  perustuva henkilokohtainen opiskelusuunnitelma, jota
pdivitetiin koulutuksen aikana. Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma laa-
ditaan opiskelijan ja opettajan kanssa yhteistydssd. Suunnitelman laatimiseen
voi tarvittaessa osallistua myOs opetusta tarjoavan oppilaitoksen ulkopuolisia
asiantuntijoita tai viranomaisia.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma tukee opiskelijan jatkosuunnitelmia ja
kehittdd hidnen valmiuksiaan itsearviointiin. Omien valintojensa kautta opis-
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kelija sitoutuu ja motivoituu koulutuksen suorittamiseen. Henkilokohtaisessa
opiskelusuunnitelmassa otetaan huomioon opiskelijan lihtotilanne, koulutus-
tausta ja koulutustarpeet. Samoin selvitetiin opiskelijan aikaisempi osaami-
nen. Lisiksi selvitetdin tukitoimien tarve erityisesti suomen tai ruotsin kielen ja
viestintitaitojen seki tieto- ja viestintidteknisten valmiuksien osalta. Lihtokult-
tuuriin ja elimintilanteeseen liittyvit tekijit, jotka voivat vaikuttaa opintoihin
sitoutumiseen, kiydiin myos ldpi. Mahdolliset oppimista vaikeuttavat seikat
tunnistetaan ja opiskelijan itseohjautuvuutta ja valmiuksia opiskella ohjataan ja
tuetaan.

Henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa huomioidaan opiskeluun vaikutta-
vat taustatekijit, méiritelldin opiskelun tavoitteet ja keskeiset sisillot, opintojen
suorittaminen ja suoritustavat, henkilokohtainen ohjaus ja mahdolliset tukitoi-
met. Suunnitelma sisiltdd myos opiskelijan koulutus- ja muut suunnitelmat.

Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman toteutumista ja opintojen edistymisti
seurataan kotoutumiskoulutuksen aikana ja tarvittaessa opiskelijalle annetaan
tukiopetusta. Opiskelijaa ohjataan tekemidin omaa oppimistaan koskevia pidi-
toksid sekd tarkentamaan ja muuttamaan suunnitelmaa opintojen edetessi.
Henkilokohtaisen opiskelun suunnitteluun liittyvda ohjausta voidaan mahdolli-
suuksien mukaan antaa myos opiskelijan omalla didinkielelli.

4.3 Ammatillinen ohjaus ja jatkosuunnitelmat

Ammatillista osaamista ja sen kehittymistarpeita kisitellidn ohjauskeskuste-
luissa yhdessi opiskelijan kanssa ja sitd arvioidaan tyoelimijaksolla. Osaamisen
selvittimisessd arvioidaan opiskelijan tietoja, taitoja ja patevyyttd. Tyoeldmajak-
solle valmentautumisessa opiskelija saa ohjausta ja tukea. Ohjausta antavilla
tulee olla hyvi kisitys oman alueen tyomarkkinatilanteesta sekd tyo- ja har-
joittelupaikoista sekid yhteydet tyoelimidin. Tyoelimidjakson aikana ohjausta
antavat sekid tyonantajan edustaja ettd oppilaitoksen edustaja. Tyoelimijakson
suorituspaikkapaikkojen valinnassa painotetaan tyollistymisnikokulmaa.

Ammatillisen ohjauksen avulla opiskelija tekee itselleen sopivan jatkosuunni-
telman. Jatkosuunnitelma sisiltdid pitkidn aikavilin ammatilliset tavoitteet seki
niihin pididsemiseksi tarvittavat lihitulevaisuuden toimenpiteet. Opiskelija saa
ohjauskeskustelujen ja tyoelimijakson avulla tietoa ja palautetta ammattitai-
dostaan ja osaamisestaan sekid niiden soveltumisesta suomalaiseen tyoelimiin.
Ammatillinen ohjaus on jatkuva ja muuttuva prosessi, joka tukee opiskelijan
omien tavoitteiden selkiytymistd ja opiskelijan urasuunnitelmaa.
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5 Kotoutumiskoulutuksen tavoitteet ja keskeiset
sisdllot

5.1 Kotoutumiskoulutuksen yleiset tavoitteet

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus edistdid ja tukee opiskelijan
mahdollisuuksia osallistua suomalaiseen yhteiskuntaan sen aktiivisena jise-
nend. Koulutuksen tavoitteena on, ettd opiskelija saavuttaa suomen tai ruotsin
kielessd toimivan peruskielitaidon'®. Kotoutumiskoulutuksessa opiskelijan siis
tulee saavuttaa sellaiset suomen tai ruotsin kielen valmiudet, joita hin tar-
vitsee toimiakseen arkielimissi, suomalaisessa yhteiskunnassa, tydelimissi
ja jatkokoulutuksessa. Kotoutumiskoulutuksena maahanmuuttajalle annetaan
kotoutumislain mukaan my®s muuta opetusta, joka edistii tydelimiin ja jat-
kokoulutukseen piidsyi sekd yhteiskunnallisia, kulttuurisia ja eldminhallintaan
liittyvid valmiuksia. Kotoutumiskoulutukseen voi sisiltyd myos aikaisemmin
hankitun osaamisen tunnistamista ja tutkinnon tunnustamista sekd ammatil-
lista suunnittelua ja uraohjausta'. Koulutus auttaa siten opiskelijaa jisentimiin
omaa koulutuspolkuaan ja eliminsuunnitelmiaan. Koulutus tukee opiskelijan
oman kulttuurin ylldpitimistd ja sen yhteensovittamista ympdroiviin kulttuu-
riin.

Koulutuksen sisidltokokonaisuuksia ovat suomen tai ruotsin kieli ja viestintitai-
dot, yhteiskunta- ja tyoelimitaidot sekid ohjaus. Lisiksi opintoihin voi sisdltyi
valinnaisia opintoja. Nididen opintojen laajuutta kisitellddn luvussa 2.3. Kai-
kessa opetuksessa rakennetaan opiskelijan kotoutumisen kannalta mielekkiitid
oppimiskokemuksia seki vahvistetaan kieli- ja viestintitaitoja sekid opiskelutai-
toja. Opintoihin sisdltyy ldpiisevisti harjaantumista arjen taitoihin seki tieto- ja
viestintdtekniikan kiyttoon.

Kotoutumiskoulutuksen opiskelutaitoihin liittyvina yleiseni tavoitteena on, etti
opiskelija osaa asettaa henkilokohtaisia oppimistavoitteita ja suunnitella oppi-
mistaan realistisesti omien tarpeidensa mukaisesti sekd arvioida oppimistaan ja
osaamistaan. Opiskelija hallitsee opiskeluun liittyviid sanastoa ja kisitteitd seki
harjaantuu erilaisiin opiskelumuotoihin ja -tekniikoihin (muun muassa lihi-
ja etiopiskelu, itseopiskelu, ryhmityoskentely, projektimainen tyoskentely,
verkko-opiskelu). Opiskelija osaa hankkia tietoa eri ldhteistd ja kiyttdd tietoko-
netta tiedonhankinnan ja vuorovaikutuksen apuvilineeni. Opiskelija tutustuu
suomalaiseen koulutusjirjestelmiin ja osaa asemoida itsensi sithen sekd tietdd,
miten aiemmin hankittu osaaminen ja koulutus voidaan tunnustaa. Opiskelija
osaa hakeutua jatkokoulutukseen ja tyOllistymistid edistdviin toimenpiteisiin.

18 Laki kotoutumisen edistdmisestd 1386/2010, 20 §
19 Laki kotoutumisen edistimisestd 1386/2010, 20 §
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Kotoutuminen on yksilollisesti etenevi prosessi. Vaikka kotoutumisen perusta-
voitteet ovat samansuuntaisia kaikille, opiskelijan yksilolliset valmiudet, moti-
vaatio, tavoitteet ja tarpeet vaihtelevat. Kotoutumiskoulutuksessa opiskelijaa
tuetaan henkilokohtaisten tavoitteiden asettamisessa ja saavuttamisessa. Ohjaus
on tissi keskeisessid asemassa. Koulutus pyritdidn jarjestimiin joustavasti siten,
ettd se antaa mahdollisuuden henkilokohtaisen opintopolun rakentamiseen.
Niitd vaihtoehtoja kuvataan luvussa 2.4.

Opetussuunnitelmassa voidaan tiydentidd yleisid tavoitteita sekd paittia kou-
lutuksen jirjestdjin integrointikdytinnoistd. Opetussuunnitelmassa voidaan
paattiia myos erityyppisille koulutettavaryhmille suunniteltujen opintopolkujen
tarjonnasta.

5.2 Suomen kieli ja viestintdtaidot

Kotoutumiskoulutuksen suomen kielen ja viestintitaitojen tavoitteena on, ettd
opiskelijat saavuttavat keskimairin kielitaidon tasojen kuvausasteikossa (liite
1 miiritellyn taitotason B1.1 eli toimivan peruskielitaidon. Kielitaidon eri osa-
alueiden osaamista kuvaava kielitaitoprofiili voi vaihdella opiskelijakohtaisesti.
Opiskelija voi siis henkilokohtaisen opiskelusuunnitelmansa ja opintopolkunsa
mukaisesti joillakin kielitaidon osa-alueilla ylittdd tai alittaa kotoutumiskoulu-
tuksen tavoitetason.

Kotoutumisprosessin onnistumisen keskeinen edellytys on toimiva suomen tai
ruotsin kielen taito. Suomen kielen ja viestintitaitojen opetus perustuu toimin-
nalliseen kielitaitokisitykseen, jonka mukaan opiskelija nihdidin sosiaalisena
toimijana, joka kayttdd kieltd omiin viestintitarpeisiinsa.

Aikuisen maahanmuuttajan kielellisessd selviytymisessid viestintitaidot ovat
kotoutumiskoulutuksen aikana, kielitaidon kehittymisen varhaisvaiheessa ensi-
sijaisia verrattuna esimerkiksi kielelliseen tarkkuuteen. Pragmaattinen kompe-
tenssi (keskustelu- ja vuorovaikutusstrategiat) ja sosiolingvistinen kompetenssi
(tilanteeseen sopivuus; kohteliaisuus, rekisterit) korostuvat. Kohdekielinen
ympdristo antaa kieli- ja viestintdtaitojen harjoitteluun paljon mahdollisuuksia,
joita tulisi hyddyntidd koko koulutuksen ajan, jotta kotoutuja oppii arvioimaan
omia taitojaan ja kielenkdyttotarpeitaan.

Suomen kielen ja viestintitaitojen tavoitteet ja sisdlloét on esitelty kielitaitota-
soille A1, A2, B1.1. Keskeiset sisillot on jaettu kullakin kielitaitotasolla kolmeen
osaan: aihealueisiin, viestintitaitoihin ja kielenkiyttotarkoituksiin eli funktioi-
hin. Aihealueet ja niihin liittyvd sanasto toistuvat ja syvenevit tasolta toiselle,
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ja ndin tasot muodostavat jatkumon. Monipuolisten aihealueiden tarkoituk-
sena on myos, ettd oppija saa tarvitsemiaan kielellisia valmiuksia tyoelimi- ja
yhteiskuntataitojen kartuttamiseen. Tarkastelemalla aihealueita ja viestintitilan-
teita rinnakkain saa kuvan siitd, millaisista tilanteista oppijan odotetaan kulla-
kin taitotasolla aihepiirin puitteissa selvidvin. Oppimisen kannalta on tirkeii,
ettd keskeinen sanasto toistuu monen kanavan kautta ja ettd sanastoa opete-
taan systemaattisesti konkreettisesta kohti kisitteellisempidd. Kielenkiyttotar-
koitukset ja viestintitaidot kehittyvit tasolta toiselle ja tarjoavat oppijalle yhi
monipuolisempia ilmaisukeinoja. Seuraamalla kielenkdyttotarkoituksia ja vies-
tintitaitoja tasolta toiselle saa yleiskuvan sisillon progressiosta ja koulutusko-
konaisuuden tavoitteista.
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Toimiva alkeiskielitaito (A1)

Tavoitteet

Kuullun ymmairtimisen tavoitteena on, ettd opiskelija pystyy seuraamaan hyvin
hidasta, huolellisesti d44nnettyd puhetta ja ymmirtimiin kasvokkain annettuja
neuvoja. Opiskelija pystyy puhumaan yksinkertaisella kielelld vilittomistd tar-
peista ja hyvin tutuista aiheista. Luetun ymmirtimisen tavoitteena on, ettid
opiskelija pystyy ymmartimain erittdin lyhyitd, yksinkertaisia tekstin osia.
Opiskelija tunnistaa tutut nimet, sanat ja aivan tavalliset ilmaukset kaikkein
yleisimmissi arkipiivin tilanteissa. Kirjoittamisen tavoitteena on, ettd opiskelija
pystyy Kkirjoittamaan yksinkertaisia, irrallisia ilmauksia ja lauseita.
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Keskeiset sisallot

KIELENKAYTTOTARKOITUS

yksinkertainen kysyminen ja vastaaminen
esittdytyminen

nimedminen

tervehtiminen

kuulumisten kertominen ja kysyminen
kiittiminen jo anteeksi pyytdminen
kysyminen

tiedon etsiminen

kuvaileminen

AIHEALUEET

VIESTINTATAIDOT

ihminen ja ldhipiiri

(henkilotiedot, perhe, ystavit, koti jo asumi-
nen)

arkieldmd jo asiointi

(pdivirytmi, ostosten teko ja palvelujen kiyt-
taminen, pankki, posti jne., ruoka, vaatteet,
liikenne)

peruspalvelut

(pdivdkoti ja koulu, viranomaisasiointi, kirjasto)
terveys ja hyvinvointi

(vointi, ruumiinosat, sairastuminen ja tapatur-
mat, hdtdtapauksessa toimiminen)
yhteiskunta ja ympdristo

(maantuntemus, historia, poliittinen jdrjestel-
md, yhdenvertaisuus, elinkeinorakenne, luonto
ia ilmasto)

vapaa-aika ja harrastukset

(omat harrastukset ja kiinnostuksen kohteet,
kulttuuritarjonta, tapakulttuuri)

ty6 ja koulutus

(koulutusjdrjestelmd, ammatit, tyénhaku ja
tyomarkkinat, tyeldmd (loma, palkka, tydtur-
vallisuus yms.), tydkulttuuri)

ajankohtaiset aiheet (joukkoviestimet)
opiskeluvalmiudet ja tiedonhaku
(kohdekielisen ympriston hyddyntdminen,
erilaiset opiskelutavat, tiedonhaku, opiskelusa-
nasto)

osaa antaa perustiedot itsestddn ja vastata
itseddn koskeviin yksinkertaisiin kysymyksiin
osaa eldmddn jo arkipdivddn littyvdd sanastoa
tulee auttavasti toimeen tavallisimmissa vuoro-
vaikutustilanteissa

reagoi yksinkertaisiin kehotuksiin

osaa kirjoittaa lyhyen viestin

ymmartid lukiessaan sanoja ja tekstin osasia
jokapdivdisistd teksteist

osaa ilmaista vilittomdt tarpeensa fraasein
osaa ddntdd sana- jo lauseketasolla jokseenkin
ymmdrrettavdsti

osaa fehdd havaintoja ja poimia informaatiota
kielen kdytostd omassa |dhiympdristossd (kyl-
fit, opasteet, asiakaspalvelun fraasit, kartat)
tunnistaa visuaalisesti joitakin tekstilajeja,
esimerkiksi hintalappu, kuitti, ruokalista,
kauppalista

osaa poimia yksittdisid tietoja autenttisista
teksteisti

osaa ilmaista, ymmartadko

0saa pyytdd foistamaan
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Peruskielitaidon alkuvaihe ja kehittyvi peruskielitaito (A2)

Tavoitteet

Kuullunymmirtimisen tavoitteena on, ettd opiskelija ymmartdd hidasta ja
selkedd puhetta sen verran, etti pystyy tyydyttimin konkreetit tarpeensa.
Puheessa opiskelija selvidd suhteellisen hyvin tavanomaisista puhetilanteista ja
pystyy osallistumaan melko aktiivisesti ennakoitavissa oleviin keskusteluihin.
Opiskelija pystyy myos kertomaan oman eliminpiirinsd arkiasioista. Luetun
ymmirtimisen tavoitteena on, ettd opiskelija ymmirtda lyhyitd, yksinkertaisia
tekstejd, jotka kisittelevit tuttuja konkreetteja aiheita. Kirjoittamisen tavoitteena
on, ettd opiskelija pystyy kirjoittamaan itselleen tarpeellisia teksteji, joissa hin
kuvaa myos paikallisia ja ajallisia siirtymii.
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Keskeiset sisallot

KIELENKAYTTOTARKOITUS

omaan eldmdnpiiriin liittyvien tietojen antaminen, kuvaileminen ja kysyminen
sosiaalisten normien ja kdytinteiden mukainen toimiminen perusilmausten ja fraasien tasolla

pyytiminen, kdskeminen ja kieltdminen

keskustelun aloittaminen ja ylldpitdminen omien jokapdivdisten tarpeiden hoitamiseen

omien mieltymysten ilmaiseminen ja perusteleminen

AIHEALUEET

VIESTINTATAIDOT

ihminen ja ldhipiiri

(henkilotiedot, perhe, ystdvit, koti ja asumi-
nen)

arkieldmd jo asiointi

(pdivdrytmi, ostosten teko ja palvelujen kiyt-
timinen, pankki, posti jne., ruoka, vaatteet,
liikenne)

peruspalvelut

(pdiviikoti ja koulu, viranomaisasiointi, kirjasto)
terveys ja hyvinvointi

(vointi, ruumiinosat, sairastuminen ja tapatur-
mat, hititapauksessa toimiminen)
yhteiskunta ja ympristo

(maantuntemus, historia, poliittinen jdrjestel-
md, yhdenvertaisuus, elinkeinorakenne, luonto
o ilmasto)

vapaa-aika jo harrastukset

(omat harrastukset ja kiinnostuksen kohteet,
kulttuuritarjonta, tapakulttuuri)

tyo ja koulutus

(koulutusidriestelmd, ommatit, tyénhaku ja
tyomarkkinat, tyelimd (loma, palkka, tydtur-
vallisuus yms.), tydkulttuuri)

ajankohtaiset aiheet (joukkoviestimet)
oppimaanoppiminen

(kohdekielisen ympriston hyodyntdminen,
erilaiset opiskelutavat, tiedonhaku, opiskelusa-
nasto)

osaa yksinkertaisesti kuvailla ldhiympdristoddn,
sen ominaisuuksia ja foimintaa

osaa esittid kutsun, sopia jo perua tapaamisia
harjaantuu erilaisiin vélittomddn eldmdnpiiriin
liittyviin asiointitilanteisiin

osaa keskustella tutuista asioista ja ilmaista
suppeasti mielipiteensd (yksimielisyys, erimieli-
syys, mielipidefraasit)

osaa pyytid tarkennusta asioihin, joita ei
ymmdrrd

osaa hoitaa asioitaan tavallisten viestintdvili-
neiden avulla

0saa esittid Iyhyitd sosiaalisten normien mu-
kaisia ohjeita ja pyyntdjd jo pystyy reagoimaan
niihin

osaa kirjoittaa lyhyen viestin tai kirjeen, muis-
tilapun ja sdhkopostin, tiyttdd perustietonsa
lomakkeeseen ja tehdd lyhyitd muistiinpanoja
harjaantuu tunnistamaan itselleen merkityksel-
listen tekstilajien pddpiirteitd

osaa kdyttdd opiskelun metakieltd

pystyy etsimdn tietoa itselleen merkitykselli-
sisti asioista jo kdyttdmddn tdssd hyvikseen
tieto- ja viestinttekniikkaa

harjaantuu erilaisiin opiskelutapoihin (ryh-
mitydskentely, etdopiskelu, projektimainen
tydskentely) ja osaa viestid niissd tarkoituksen-
mukaisesti

hallitsee keinoja, joilla voi kehittdd sanavaras-
toaan edelleen

tottuu puheen ja kirjoituksen eroihin
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Toimiva peruskielitaito (B1.1)

Tavoitteet

Kuullun ymmirtimisen tavoitteena on, ettd opiskelija pystyy seuraamaan sel-
kedlld yleiskielelld esitettyd puhetta tai selostusta yleisistd asioista. Puheessa
opiskelija kykenee osallistumaan aloitteellisesti itselleen tuttuja tai kiinnostavia
aiheita kisittelevididn keskusteluun ja ilmaisemaan niistd kisityksensi ja mieli-
piteensi. Luetun ymmirtimisen tavoitteena on, ettd opiskelija pystyy ymmir-
timaddn piddasiat ja hakemaan tietoa itseddn kiinnostavista tai omaan alaansa
liittyvistd teksteistd. Kirjoittamisen tavoitteena on, ettd opiskelija kykenee kir-
joittamaan yhtendisen, ymmairrettivin asiatekstin ja vilittimidin siini tietoa ja
ajatuksia konkreettisista ja osin abstraktisemmistakin aiheista.
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Keskeiset sisallot

(kohdekielisen ympriston hyddyntiminen,
erilaiset opiskelutavat, tiedonhaku, opiskelusa-
nasto)

KIELENKAYTTOTARKOITUS

® kertominen, selostaminen

e selittiminen, tarkentaminen, korjaaminen ja niiden pyytaminen

e oma suhtautuminen (tunteet ja asenteet, mielipide, perustelu, ehdotus, aikomus, varmuus / epdvar-
muus)

® viestinnin sidteleminen, esimerkiksi jonkinasteinen aloitteellisuus

e sosiaalisten kdytdnteiden ja normien seuraaminen ennakoitavissa filanteissa, esimerkiksi kohteliai-
suus, avun farjoaminen

AIHEALUEET VIESTINTATAIDOT

e ihminen jo ldhipiiri e selvidd kohtalaisesti tavallisissa ennakoitavissa

e (henkildtiedot, perhe, ystdvit, koti ja asumi- arkisissa viestintd- ja keskustelutilanteissa
nen) tydssd ja vapac-uikana

o arkieldm ja asiointi ® osaa viestid ymmdrrettdvisti itselleen tarkeistd

e (pdivdrytmi, ostosten teko ja palveluien kiyt- asioista myds hieman vaativammissa tilanteissa
taminen, pankki, posti jne., ruoka, vaatteet, (esim. viranomaisasiointi, (puhelin)neuvonta)
liikenne) e ymmirtd yleisid aihepiirejd kdsittelevin

e peruspalvelut puheen pidajatukset ja itselle keskeisid

e (piivikoti jo koulu, viranomaisasiointi, kirjasto) yksityiskohtia

® terveys ja hyvinvointi o pystyy kirjoittamalla vdlittimddn tuttua tietoa

 (vointi, ruumiinosat, sairastuminen ja tapatur- suhteellisen tehokkaasti, esim. kirjoittamaan
mat, hdtdtapauksessa toimiminen) ymmirrettdvin, riittivin sidosteisen asiatekstin

e yhteiskunta ja ympristo (sihkdpostiviesti, tiedote, kirje, hakemus)

 (maantuntemus, historia, poliittinen jdrjestel- | ®  pystyy lukemaan monenlaisia, eripituisia
md, yhdenvertaisuus, elinkeinorakenne, luonto tekstejd jo loytimddn tekstistd padajatuksia,
ja ilmasto) avainsanoja jo tarkeitd yksityiskohtia; osaa

* vapaa-aika jo harrastukset hakea tietoa ja pdtelld

e (omat harrastukset ja kiinnostuksen kohteet, | ® tunnistaa eri tekstilajeja ja niiden kdyttotarkoi-
kulttuuritarjonta, tapakulttuuri) tuksia (viralliset ja puoliviralliset tekstit, kaytto-

® 10 ja koulutus ohjeet, artikkelit, helppo kaunokirjallisuus)

e (koulutusjdrjestelmd, ammatit, tyonhaku ja e osaa kayttdd melko laajaa jokapdivdistd sanas-
tyomarkkinat, tyeldmd (loma, palkka, tydtur- toa ja joitakin yleisid fraaseja ja idiomeja
vallisuus yms.), tydkulttuuri) e tunnistaa kielen filanteista vaihtelua, sosiaalisia

 qgjankohtaiset aiheet (joukkoviestimet) kdytinteitd jo normeja

e opiskeluvalmiudet ja tiedonhaku ® ymmirtdd dantdmykseltddn erilaisia puhujia

o e (dntdminen on suhteellisen vaivattomasti

ymmdrrettavdd
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5.3 Tyéeldmd- ja yhteiskuntataidot

Kotoutumiskoulutukseen kuuluvat tydelimi- ja yhteiskuntataitojen opinnot
tukevat maahanmuuttajan kotoutumisprosessia. Niiden avulla opiskelija saa
realistisen ja ajantasaisen kuvan sekd suomalaisen yhteiskunnan toimintameka-
nismeista ettd omista mahdollisuuksistaan yhteiskunnan jiseneni tyoelimissi
ja muussa toiminnassa. Koulutus tarjoaa vilineitd ammatillisten ja muiden jatko-
suunnitelmien tueksi seki tietoa suomalaisesta tyokulttuurista; sen avulla opis-
kelija kykenee suunnistamaan uudessa elimintilanteessa ja tekemiin valintoja.
Tyoelimi- ja yhteiskuntataitojen opinnot kulkevat rinnakkain muiden kotoutu-
miskoulutukseen kuuluvien opintojen kanssa. Sisiltokokonaisuuksia on tarkoi-
tus opiskella integroidusti kotoutumiskoulutuksen alusta lihtien ja sen kaikilla
poluilla. Sisiltokokonaisuuksia voidaan vaihdella opiskelijoiden ja opiskeli-
jaryhmien tarpeiden ja tavoitteiden mukaisesti.

5.3.1 Tydelémataidot

Tyoeldmitaidot ovat yleisid taitoja ja tietoja, joita tarvitaan tyoelimissi. Tyoeld-
mitaitoja kehittimilld helpotetaan opiskelijan siirtymistid tyoelimidin ja selviy-
tymistd suomalaisessa tydelimissa.

Tydeltmdtietous

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija tietdd tyolainsiddiantoon ja tydelamin kiytin-
toihin liittyvid perusasioita ja kehittdd tyoeldmissi tarvittavia sosiaalisia taitoja.
Tavoitteena on myds, ettd opiskelija osaa hakea tyotd ja tietdd tyollistymiseen
liittyvid tekijoitd. Tyoeldmitietous sisdltdd tietoa suomalaisesta tyolainsiddin-
nostd, tyomarkkinoiden toimintamekanismeista ja ajankohtaisesta tilanteesta
sekid yleisistd suomalaiseen tyokulttuuriin liittyvistd tavoista. Tyoelimitietou-
dessa kehitetiin myos opiskelijan tiedonhaku- ja tydnhakuvalmiuksia.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET OPISKELIJAN TAIDOT

o tytkulttuuri jo tyon merkitys | ®  tuntee tydntekijan aseman, oikeudet ja velvollisuudet
suomalaisessa yhteiskunnassa | ®  perehtyy tyGelimdn toimintatapoihin

o tyomarkkinajdrjestelmi e tuntee Suomen tydmarkkinat

e tyGntekijin jo tydnantajan ®  osaa laatia jo pdivittdd tyonhaun asiakirjat (tydhakemus, ansioluettelo)
oikeudet ja velvollisuudet o tunnistaa erilaiset tyonhaun toimintatavat ja osaa hakea itsendisesti tyotd

e tyon muodot e osaa kiyttdd tieto- ja viestintdtekniikkaa apuna tyonhaussa

e keskeinen tydlainsiddanto e ymmirtdd kielitaidon merkityksen tyGtehtdvissd ja tydeliman vuorovaiku-

® verotus tustilonteissa

e tyonhaku e tuntee yleistd tyonhaun jo tydeldmdn sanastoa

®  osaa foimia tyShaastattelutilanteessa
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Ammatin valinta ja ohjaus

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija saa ohjauskeskustelujen, tyoelimijaksosta
saadun palautteen sekd muun mahdollisen ammatillisen osaamisen kartoitta-
misen avulla tietoa ammattitaidostaan sekd sen soveltumisesta suomalaiseen
tyoeldmiin. Nididen pohjalta opiskelija yhdessi ohjaajan kanssa laatii jatko-
suunnitelman, joka sisiltid pitkidn aikavilin ammatilliset tavoitteet sekid niihin
pidsemiseksi tarvittavat ldhitulevaisuuden toimenpiteet. Opiskelija saa henkilo-
kohtaista ohjausta itselleen sopivan ammattialan loytimiseksi tai oman ammatti-
alan pdivittimiseksi suomalaiseen tydelimiin soveltuvaksi. Opiskelija todentaa
mahdollisuuksien mukaan opiskelu- ja tydhistoriaansa liittyvit dokumentit ja
saattaa ne suomalaisessa tyoelimissd hyviksyttiviin ajantasaiseen muotoon
ja/tai osoittaa mahdollisesti olemassa olevan ammattitaitonsa muilla keinoin.
Lisiksi perehdytidin eri ammatteihin sekid niiden osaamis- ja pitevyysvaatimuk-
siin. Tavoitteena on, ettd opiskelija saa monipuolisen kuvan ammateista, koulu-
tuksesta ja tyoelimasti jatkosuunnitelmiensa tueksi.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET OPISKELIJAN TAIDOT
o opiskelutaidot e tuntee erilaisia opiskelu- jo tydskentelytapoja jo osaa hyddyntdd tietotek-
e syomaluiset ammatit ja niiden niikkaa opinnoissaan
vaatimukset e saa realistisen kuvan ammateista, tydtehtdvistd jo niiden asettamista
e gmmatillisen osaamisen tunnis- vaatimuksista
taminen jo oman ammattitai- | ®  osaa suhteuttaa omaa ommattitaitoan suomalaisen tydeldman vaatimuk-
don ja pdtevyyden arviointi siin ja hakeutua tarvittavaan tiydennyskoulutukseen
e Suomen koulutusjdrjestelmd jo | ® tuntee omat mahdollisuutensa tydmarkkinoilla
eri koulutusalojen hakume-  tietiid ommatin jo koulutuksen vilisen yhteyden seki tapoja hankkia
nettely ammatti
e niyttotutkintojdrjestelmd e muodostaa ksityksen kieli- ja viestintdtaitojensa riittivyydestd tydeld-
e  opintojen rahoitus massa omalla ammattialalloan
e jatkosuunnitelmat e saa valmiudet tiydentid oman alonsa ammattikielen taitoa
e osaa arvioida omia mahdollisuuksioan toimia yrittdjtng
e osaa tehdd koulutusta ja tydllistymistd koskevia valintoja
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Tyoeldmijakso

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija tutustuu suomalaiseen tyoelimidin ja kehittdid
tyoeldmivalmiuksiaan ja tyOeldmissi tarvittavia viestintitaitoja. Tyoelimidjak-
son tavoitteena on myos edistdd opiskelijan tyohonsijoittumista sekd lisdtd
opiskelijan valmiuksia oman koulutus- ja tyollistymissuunnitelman laadintaan.
Tyoelimijakson avulla opiskelija lisid tyoelimin tuntemusta ja saa kokemuk-
sia erilaisista tyotehtivistd ja selkeyttia omia jatkosuunnitelmiaan.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET OPISKELIJAN TAIDOT

e syomalainen tydeldmd j e tunnistaa ammatillista osaamistaan ja tunnistaa tydssd tarvittavia taitoja
“kulttuuri e tunnistaa ammattitaidon vaatimukset ja arvioi omaa osaamistaan

® oman osaamisen tunnista- e tunnistaa ja arvioi omaa tyokykydin ja sen kehittdmistarpeita
minen e tunnistaa vahvuuksiaan ja valmivksioon eldmdnuraa suunniteltoessa

e tygelaman sddnnét (mm. ® funnistaa vahvuuksiaan ja valmiuksiaan ammatillista opiskelua suunnitel-
tydaika, tydsuojelu ja -turval- taesso
lisuus, tydntekijan oikeudet jo | @ tietdd tydelimdjaksoon liittyvn alansa tdrkeimmt tydsuojelumddrdykset
velvollisuudet) ja -ohjeet ja tunnistaa tychan liittyvdt vaarat

o tyontekijdn rooli e ymmirtdd tyopaikan suullisia jo kirjallisia ohjeita jo viestejd, pystyy

o tyossi kdytettdvit koneet, toimimaan vuorovaikutuksessa tydyhteisons ja asiakkaiden kanssa
laitteet ja viilineet

e ammatin sisdllGt ja voatimuk-
set

o tygeliman kieli- ja viestintd-
valmiudet

e tyGpaikan kieli

Tyoelimijakson kesto ja ajankohta voivat vaihdella opiskelijan henkilokoh-
taisen opiskelusuunnitelman mukaan. Tavoitteena on, ettd tydelimidjakso on
vihintdin 6 viikkoa. Sen voi suorittaa yhtijaksoisesti tai lyhyemmissi jaksoissa.
Jaksojen vililld opiskelija opiskelee kotoutumiskoulutuksen muita sisaltoji.
Tyoelimijakso voidaan suorittaa useilla eri tyopaikoilla ja/tai tutustumalla
ammatilliseen tai muuhun koulutukseen. Kun opiskelijalla on tyoelimijakson
suorituspaikka, oppilaitoksen tyoelimijakson vastuuhenkilt selvittid tyoeld-
mijakson suorituspaikalla erilaiset sen suorittamista koskevat asiakirjat ja sopii
tydeldmijakson suorituspaikalla tapahtuvasta perehdyttimisesti ja ohjauksesta.
Lisdksi sovitaan ohjauksesta ja kouluttajan kdynneistd tydelimidjakson suoritus-
paikalla. Opiskelija tutustuu tyopaikalla turvallisuusohjeisiin ja muihin tyoyh-
teison sddntoihin.
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Tyoelimidjakson aikana kouluttaja pitdd sidnnollisesti yhteyttd opiskelijaan ja
kiy tyopaikalla. Opiskelijan ohjaajana toimii nimetty tyopaikkaohjaaja. Opiske-
lija, kouluttaja ja tyopaikkaohjaaja seuraavat harjoittelun etenemisti ja arvioivat
sitd yhdessd. Tyoelimijakson alussa ohjaus on tyotehtiviin ja tydpaikan toimin-
takulttuuriin painottuvaa. Tdmin jilkeen ohjaus painottuu niiden tavoitteiden
suhteen, jotka opiskelija, kouluttaja ja tydelimijakson suorituspaikan edustaja
ovat yhdessi sopineet.

Tyoeldmidjakson suorittamisen aikana opiskelija saa palautetta kouluttajalta ja
tyopaikkaohjaajalta. Harjoittelun lopussa kiaydiain palautekeskustelu, jossa ovat
mukana opiskelija sekd tyopaikan ja koulun edustaja. Tyoelimijakson ohjaaja
antaa tyoelimijakson suorittamisesta kirjallisen palautteen, joka jia opiskeli-
jalle tyotodistukseksi.

5.3.2 Yhteiskuntataidot ja kulttuurintuntemus

Yhteiskuntataidot ja kulttuurintuntemus ovat yleisid taitoja ja tietoja, joita tar-
vitaan Suomessa elettdessid. Yhteiskuntataitoja ja kulttuurintuntemusta kehit-
tamilld helpotetaan opiskelijan toimimista suomalaisessa yhteiskunnassa ja
kulttuurissa. Yhteiskuntataitoihin sisiltyy yhteiskunnan perusrakenteiden
ja maan sekid yhteiskunnan peruspalvelujen tuntemusta. Kulttuurintuntemus
sisdltdd kulttuuri-identiteettii ja monikulttuurista vuorovaikutusta kehittdvii
ja syventivid aihesisiltoji. Oppisisilldissd otetaan huomioon ne kiytinnon
tarpeet, joita opiskelijalla on eri elimintilanteissa. Opinnoissa edetdin arki-
elimin tilanteista kohti laajempia yhteiskuntataitoja ja syvillisempidd yhteis-
kunnan tuntemusta. Tavoitteena on myds paikallistuntemuksen lisidminen ja
alueellisten erityispiirteiden huomioon ottaminen. Opintojen jirjestimiseen
hankitaan tarvittaessa oppilaitoksen ulkopuolista asiantuntemusta. Opintojen
sisdltokokonaisuudet ja tavoitteet ovat seuraavat:
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Yhteiskunnan perusrakenteet ja maantuntemus

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija tuntee yhteiskuntamme rakennetta ja toimin-
taa sekid saa perustiedot voidakseen toimia aktiivisena ja tasa-arvoisena kansa-
laisena. Opiskelija tuntee pdipiirteittiin Suomen ja lihialueiden maantiedettid
sekd Suomen asemaa ja toimintaa osana Pohjoismaita, Eurooppaa ja maailmaa.
Opiskelija tutustuu yhteiskunnalliseen toimintaan, elinkeinoihin ja luontoon

asuinpaikkakunnallaan.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET

OPISKELIJAN TAIDOT

Suomen historia

toiminnasta (perustuslaki, tasa-arvolaki, yhdenver-
taisuuslaki, lostensuojelulaki, kansalaisuuslaki jo
kotoutumislaki) sekd jokamiehenoikeudet

tuntee Suomen historian seki yhteiskunta- jo

o yhteiskuntajdrjestelmd: valtioelimet jo paikallishal- talousjdrjestelmdn peruspiirteet
linto e fietdd Suomessa oleskelevan ja kansalaisen
e poliittinen jdrjestelmd puolueineen perusoikeudet ja velvollisuudet seki osaa kiyttid
e yaikuttamismahdollisuudet kolmannen sektorin oikeuksiaan ja tiyttid velvollisuutensa
organisaatioiden kautta e tuntee ja osaa kdyttdd poliittisia jo muita yhteiskun-
e Syomi maantieteellisesti, luonnonolot sekd lghiluon- nallisia vaikutusmahdollisuuksia
to jo rakennettu ympiristd e tuntee perheen seki lapsen jo nuoren aseman seki
e Suomen talousidrjestelmd ja elinkeinorakenne sukupuolten vilisen tasa-arvon Suomessa
e Syomi kansainvlisend toimijona ® tietiid yhdenvertaisuuden periaatteet
e perustietoa lainsdddinndstd jo oikeuslaitoksen o

tuntee Suomen luontoa sekd ympiristonsuojelun ja
kestdivin kehityksen periaatteita ja osaa hyddyntid
jokamiehenoikeuksia
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Yhteiskunnan peruspalvelut

Tavoitteet
Tavoitteena on, ettd opiskelija perehtyy Suomen sosiaaliturvaan, terveydenhoi-
topalveluihin, koulutuspalveluihin seki tyollistymistd edistiviin ja muihin pal-
veluihin. Opiskelija perehtyy omiin oikeuksiinsa ja velvollisuuksiinsa. Opiskelija
tutustuu asuinpaikkakuntansa peruspalveluihin ja muihin julkisiin palveluihin.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET OPISKELIJAN TAIDOT

e peruspalvelut jo muut julkiset palvelut e tuntee ja osaa hyddyntdd tirkeimpid kunnan

®  yerotus ja valtion viranomaisten jdirjestdmid palveluita

o keskeiset viranomaiset (esimerkiksi Kela, pdivihoito, lasten, nuorten ja

o yksityiset palvelut sekd kolmannen sektorin toiminta aikuisten koulutuspalvelut, poliisi, sosiaalitoimisto,

o yksilon oikeudet ja velvollisuudet kuluttajona jo terveyspalvelut, TE-toimisto, kirjosto-, likunta-, ja
suhteessa palveluntuottajiin nuorisotoimi)

e gsuminen e tuntee jo osaa kdyttdd yksityisid palveluita (esimer-

e furvallisuus kiksi pankit, vakuutusyhtict, telelikenne)

tuntee kolmannen sektorin toimintaa (esimerkiksi
eri alojen yhdistykset jo seurat, machanmuuttajien
ystivyystoiminta jo kielikoulutus) jo osaa hakeutua
sen piiriin

tuntee oikeutensa kuluttajana

osaa toimia vastuullisena asukkaana
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Kulttuuri-identiteetti ja monikulttuurinen vuorovaikutus

Tavoitteet

Tavoitteena on, ettd opiskelija oppi havainnoimaan ja tulkitsemaan omaan kult-
tuuriinsa ja suomalaiseen kulttuuriin liittyvid tapoja, arvoja, normeja ja asen-
teita. Opiskelija kehittdd vuorovaikutustaitojaan kulttuuritaustaltaan erilaisten
ihmisten kanssa. Opiskelija oppii toimimaan rakentavasti monikulttuurisen
yhteison jisenenid sekd torjumaan rasismia kaikki etnisid ryhmid kohtaan.
Vaikka kielitaito olisi vihiinen, opiskelija selviytyy erilaisissa tilanteissa selko-
kielen, havainnollistamisen, huumorin, hyvin tahdon ja kulttuurisensitiivisyy-
den avulla. Opetuksessa tulee pyrkid tunnistamaan ja kisittelemidin sellaisia
nikymittomid kulttuurieroja, joihin tormddminen voi aiheuttaa eripuraa tai ris-
tiriitoja.

Keskeiset sisallot

AIHEALUEET OPISKELIJAN TAIDOT

o erilaisio kulttuurimuotoja ja niiden rakennuselementtejd (esimerkiksi luon- | ®  tunnistaa oman kulttuurinsa
to, elinkeinot, historia, tarinat, uskonto, taidekokemukset, perhesuhteet erityispiirteitd sekd osaa tar-
ine.) kastella oman kulttuurinsa ja

e kulttuurien moninaisuus suomalaisen kulttuurin vilisid

o yksilon kulttuuri-identiteetin rakentuminen erilaisissa kulttuureissa; eroja jo ndiden erojen syitd
identiteettien moninaisuus, kerroksellisuus jo muuntuvuus e tiedostaa oman kotoutumis-

o opiskelijon oman kulttuuri-identiteetin tukeminen sekd kotoutumisproses- prosessinsa eri vaiheet jo osaa
sin vaikutuksen pohtiminen tarkastella omaa tilannettaan

e tutustuminen suomalaisen kulttuurin tapoihin, arvoihin ja normeihin sen pohjalta

e yskonto ja uskonnonvapaus Suomessa e suhtautuu hyviksyvisti

e syvaitseva suhtautuminen kulttuurieroihin, macilmankansalaisen etitkka kulttuurisesti erilaisten
yhteistd hyvdd rakentavana mahdollisuutena nikemyksien olemassaoloon

* rajan asettaminen kulttuuripiirteille, joita Suomessa ei saa hyviksyd ja pystyy vertailemaan erilaisia

e qineettomien kulttuurierojen havaitseminen jo pohdinta (esimerkiksi nikemyksid kriitfisesti
roolit, hierarkiat, kasvatuskdytdnnt, kunnian jo hiipedn Kdsitteet, e tuntee suomalaisen kulttuurin
yksityisyyden raja) tapoja, arvoja ja normeja

o kulttuurisen vuorovaikutuksen kehittyminen o on kiinnostunut hyvd yhteis-

o kulttuurien vilisten sosiaalisten suhteiden jo verkostojen muodostaminen; eldmdd kaikille rakentavasta
osallisuus, ryhmddn kuuluminen ja yhteisollisyys maailmankansalaisen etiikasta
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5.4 Valinnaiset opinnot

Koulutuksen jirjestdji voi tarjota opiskelijalle koulutuksen sisilldissd myos sel-
laisia valinnaisia opintoja, joiden tavoitteena on auttaa hintd kohti tydeldmai,
jatko-opintoja ja yhteiskuntaan kotoutumista. Opintojen tulee olla sisilloltiin
perusteltavissa niin, ettd ne sopivat opiskelijan henkilokohtaiseen opiskelu- ja
kotoutumissuunnitelmaan tukevat hinen persoonallista kasvuaan. Valinnaiset
opinnot sisillytetidn kotoutumiskoulutukseen opiskelijan henkilokohtaisten
tarpeiden mukaan ja niistd sovitaan henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa.
Valinnaisten opintojen tarjonnassa voidaan hyodyntid koko alueen opintotar-
jontaa.

Valinnaisia opintoja voivat olla esimerkiksi

* oman ammattialan osaamisen piivitykseen liittyvit tiydennyskoulutusosiot
* oman didinkielen opinnot

e yrittdjyysopinnot

Valinnaisia opintoja ja niistd saatavia todistuksia voivat olla esimerkiksi:
* anniskelupassi

* ensiapukoulutukset (EA1, EA2 )

* hitsaajan pitevyyskokeet

* hygieniaosaamistodistus

* tietokoneen ajokortit (kansalaisen @-kortti, A-kortti, AB-kortti, ECDL)
* trukkikortti

¢ tulityokortti

* tyoturvallisuuskortti

* yleiset kielitutkinnot

Valinnaisiin opintoihin voi kuulua myos

* taiteen, liikunnan opintoja

* muiden kielten opintoja (esim. ruotsin kieli)

 ohjattuja tutustumiskiynteji ja —jaksoja oppilaitoksissa (myds perusopetus
ja lukio) ja yrityksissd opiskelijan jatkosuunnitelman mukaan

Valinnaisia opintoja voidaan mahdollisuuksien mukaan jirjestid myos omalla
didinkielelld.
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6 Arviointi ja todistukset

6.1 Arvioinnin tehtdvat ja tavoitteet

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen suorittamisesta tarvitaan
tietoa opiskelijan kotoutumisen jatkosuunnittelua ja tyo- ja elinkeinohallin-
toa varten. Arvioinnin tarkoituksena on my®s antaa opiskelijalle kannustavaa
palautetta niistd taidoista, jotka hin on oppinut. Arvioinnin avulla opiskelija saa
palautetta myos siitd, mitid taitoja hinen tulee vield kehittdi ja harjoitella. Ndin
arviointi tukee kunkin yksil6llistd oppimista.

Opiskelijan edistymistd ja oppimistuloksia arvioidaan seki koulutuksen aikana
ettd sen pédttyessi. Lisiksi arviointi ja arviointipalautteen antaminen on tirkedi
seuraavaan moduuliin tai toiselle polulle siirryttiessa.

Arvioinnin tulee olla oppimista tukevaa ja monipuolista. Hyvi arviointi osallis-
taa oppijan; se on linjassa oppimistavoitteiden ja toiminnallisen taitokisityksen
kanssa. Arvioinnin avulla oppijan on mahdollista muodostaa realistinen kisitys
omasta osaamisestaan ja kehittii oppimaan oppimisen taitojaan.

Arviointiin osallistuvat kaikki opiskelijaa opettavat ja ohjaavat yhteistyossi. Kai-
kille opiskelijjoille ja arviointiin osallistuville tiedotetaan kotoutumiskoulutuk-
sen arvioinnin periaatteista ja niiden soveltamisesta, kuten arvioinnin tehtavisti,
kohteista ja dokumentoinnista (arviosta pdittiminen, arvioinnin uusiminen)
sekd koulutuksesta annettavan todistuksen sisdllosta.

6.2 Arviointi koulutuksen aikana

Arviointi on jatkuva prosessi, joka kestidd koko koulutuksen ajan. Se kohdistuu
sekd oppimistuloksiin ettd oppimisprosessiin. Sen tavoitteena on antaa henki-
lokohtaista ja rakentavaa palautetta ja tukea opiskelijalle. Arviointia suoritetaan
kotoutumiskoulutuksessa lihtétason arvioinnissa, oppimisen edistymistd arvi-
oitaessa, seuraavaan moduuliin tai toiseen ryhmiin sijoitettaessa seki kotoutu-
miskoulutuksen piittyessi.

Opiskelijan osaamista on arvioitava suhteessa kotoutumiskoulutuksen tai
moduulien tavoitteisiin ja keskeisiin sisidltoihin seki niistd johdettuihin arvioin-
tikriteereihin. Opiskelijan tulee saada koulutuksen aikana riittdvisti monipuo-
lista palautetta edistymisestddn ja oppimisestaan.
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Jatkuvan arvioinnin tarkoituksena on auttaa opiskelijaa suunnittelemaan omaa
opiskeluaan. Itsearvioinnin ja tyoskentelyn arvioinnin kehittymiseen on kiin-
nitettdvi erityisti huomiota. Oppimisen arvioinnin tavoite on, ettd opiskelija
tietdd, mitd osaa ja miten hinen on vield kehitettivi osaamistaan. Oppimisen
arvioinnissa kiytetdin opiskelijaa motivoivia ja aktivoivia menetelmid. Niiden
avulla tuetaan ja motivoidaan opiskelijaa tavoitteiden saavuttamisessa sekid
kehitetddn opiskelijan itsearviointitaitoa.

Oppimista arvioidaan koko koulutuksen ja opiskelun ajan antamalla opis-
kelijalle suullista tai kirjallista arviointipalautetta oppimisen etenemisestd.
Oppimisen arvioinnin perusteella tehddin tarvittavat muutokset opiskelijan
henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaan ja ne otetaan huomioon opetuksen
jarjestimisessid ja oppimisen tukemisessa. Mikili koulutus on jaettu moduu-
leihin, voidaan moduulin suorittamisesta antaa todistus, johon sisiltyy arvio
opiskelijan kielitaitotasosta kielitaidon tasojen kuvausasteikon (liite 1) mukaan.

Kotoutumiskoulutuksen arvioinnissa kiytetdin monipuolisia ja opiskelijoiden
taustan ja osaamisen huomioon ottavia joustavia menetelmii siten, ettd jokainen
voi osoittaa osaamisensa. Samalla on varmistettava, ettd opiskelija ymmartii
arvioinnin periaatteet, merkityksen ja arviointitavan kielitaidon mahdollisista
puutteista huolimatta.

6.3 Arviointi kotoutumiskoulutuksen padttyessa ja
todistus

Kotoutumiskoulutuksen pédittyessi opiskelijoita arvioidaan suhteessa koko
koulutukselle asetettuihin tavoitteisiin. Arvioinnin tulee kohdistua opiskelijan
yleiseen edistymiseen sekd koulutuksen eri osa-alueiden tavoitteiden saavutta-
miseen. Opiskelijan on arvioinnin perusteella saatava realistinen kisitys omasta
osaamisestaan.

Arvioinnissa huomioidaan kaikki kotoutumiskoulutuksen osa-alueet: suomen
tai ruotsin kieli ja viestintitaidot, tydeldmi- ja yhteiskuntataidot sekd valinnai-
set opinnot. Kaikki nimi osa-alueet arvioidaan erikseen. Arvioinnin tulee olla
luotettavaa ja oikeudenmukaista. Suoritettavasta aikuisten maahanmuuttajien
kotoutumiskoulutuksesta annetaan koulutuksen piittyessi todistus.

Todistus sisdltdd seuraavat tiedot:

¢ koulutusorganisaation nimi sekd mahdollinen oppilaitoksen nimi

* opiskelijan nimi ja syntymiaika

¢ koulutuksen nimi ja laajuus sekd koulutuksen sisidltokokonaisuuksien
laajuus (piivien ja oppituntien miiri/opintoviikkojen miird)
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Ko

todistuksen antopdivi

koulutusorganisaation/oppilaitoksen leima

mahdolliset lisitiedot (esimerkiksi suositus seuraavaksi koulutukseksi)
allekirjoitukset

tieto siitd, ettd kotoutumiskoulutus on toteutettu noudattaen niitd Opetus-
hallituksen laatimia aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen
opetussuunnitelman perusteita (Opetushallituksen maardys 1/011/2012).

toutumiskoulutuksen eri osa-alueet arvioidaan todistuksessa seuraavasti:
Suomen/ruotsin kieli ja viestintitaidot arvioidaan siten, ettd arvioin-
nissa huomioidaan kielitaidon kaikki osa-alueet. Arvioinnissa on otettava
huomioon, ettd opiskelijoiden kielitaitoprofiili voi olla hyvinkin epitasai-
nen.

Saavutettu kielitaitotaso arvioidaan Kkielitaidon tasojen kuvausasteikon
(liite 1) mukaan seuraavista kielitaidon osa-alueista:

o kuullun ymmairtiminen

o puhuminen

o luetun ymmirtiminen

o Kkirjoittaminen.

Todistukseen merkitidn opiskelijan saavuttama kielitaitotaso sekd taitotason
kuvaus (liite 2).

TyOelami- ja yhteiskuntataidot arvioidaan merkinnilld suoritettu/-.
Lisiksi todistukseen merkitidn opiskelijan saama ohjauksen miiri opin-
toviikkoina.

Mikili opiskelija on suorittanut valinnaisia opintoja, niiden nimet ja laa-
juudet merkitiin todistukseen.

Kotoutumiskoulutuksen todistusmalli on liitteessi 4.
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Liite 2. Kielitaitotasojen yleiskuvaukset

TASO | KUULLUN YMMARTA- | PUHUMINEN LUETUN YMMARTA- | KIRJOITTAMINEN
MINEN MINEN

AL.1. | Ymmirtdd joitakin Osaa vastata ifseddn | Tunnistaa joitakin Osaa kirjoittaa joitakin
sanoja ja fraaseja. koskeviin kysymyk- | itselleen tuttuja tuttuja sanoja.

siin. sanoja.

A1.2. | Ymmdrtdd joitakin Osaa kysyd jo vastata | Loytdd erittdin Iyhyes- | Osaa kirjoittaa joitakin
Iyhyitd lauseita ja suppeasti itsed kos- | i tekstistd yksittdisid | lyhyitd lauseita.
ilmauksia. keviin kysymyksiin jo | tietoja.

kysyd jotakin.

A1.3. | Ymmirtdd joitakin Osaa kertoa itsestddn | Ymmdrtdd padasian | Osaa viestid tutussa
Iyhyitd rutiininomaisia | ja ldhipiiristddn ja lyhyestd ja yksin- arkitilanteessa
keskusteluja. toimia kaikkein kertaisesta arkisesta | kirjoittamalla muuta-

yksinkertaisimmista | viestistd tai ohjeesta. | man yksinkertaisen
puhetilanteista. lauseen.

A2.1. | Ymmdrtdd yksinker- | Selviytyy tavallisista | Ymmirtdd jokapdivdis- | Osaa kirjoittaa Iyhyitd
taista puhefta sekd | jo helpoista joko- i sanastoa sisdltdvid | tekstejd ja luette-
Iyhyitd viestejd joka- | pdivdisistd puhe- ja | yksinkertaisia lomaisia kuvauksia
pdivdisistd asioista. | palvelutilanteista. tekstejd. futuista asioista ja

tapahtumista.

A2.2. | Ymmirtdd helppoa jo | Osaa kuvata lyhyesti | Ymmdrtdd tavallisia | Selviytyy kirjoitta-
selkeid asiapuhetta ja | tuttuja asioita jo jokapdivdiseen eld- | malla tavanomaisissa
keskustelua tutuista | tapahtumia jo pystyy | mddn liittyvid tekstejd | arkitilanteissa ja osaa
aiheista. osallistumaan rutiinin-~ | ja pystyy hankkimaan | Kirjoittaa yksinkertai-

omaisiin keskustelui- | vutta tietoa Iyhyestd | sen kuvauksen men-
hin, joissa vaihdetaan | ja selkedstd tekstistd, | neistd tapahtumista.
fietoa. mikili aihe on tuttu.

B1.1. | Ymmirtdd selkedd Selvidd tavallisim- Pystyy ymmdrtdmddn | Osaa kirjoittaa Iyhyen

yleiskielistd puhetta
ja kerrontaa yleisistd
aiheista.

mista arkieldmdn
puhetilanteista jo
epdvirallisista keskus-
teluista.

pddajatukset jo
tirkeimmat yksityis-
kohdat muutaman
sivun mittaisista
kdytdnnonldheisist
teksteistd.

ja yhtendisen tekstin
jo vdlittdd kirjalli-
sesti tietoa yleisist
aiheista.

53




B1.2. | Ymmirtdd tavallis- Osaa viestid suullisesti | Ymmartdd jo pystyy | Osaa kirjoittaa Iyhyitd,
ta asiapuhetta jo useimmissa vapaa- | yhdistelemddn perus- | selkeitd jo ymmar-
keskusteluja erilaisissa | ajan ja tydeldmadn tietoja erilaisia aiheita | reftdvid tekstejd
vapaa-gjan ja tydeld- | filanteissa. kisittelevistd selkeistd | erilaisista aiheista.
min filanteissa. teksteisti.

B2.1. | Ymmirtdd erilaisia Pystyy osallistumaan | Ymmirtdd erilai- Osaa kirjoittaa selkei-
aiheita jo omaa eri- | akfiivisesti useimpiin | sia tekstejd seki d ja yksityiskohtaisia
koisalaansa koskevaa | sosiaalisiin tilanteisiin | yleisistd ettd oman | tekstejd erilaisista
yksityiskohtaista pu- | ja melko muodollisiin | alansa aiheista ja itseddn kiinnostavista
hetta jo keskustelua. | keskusteluihin. pystyy tunnistamaan | aiheista.

kirjoittajan ja tekstin
tarkoituksen.

B2.2. | Ymmirtdd sekd Osaa ilmaista itseddn | Ymmartdd eri tarkoi- | Osaa kirjoittaa
epdmuodollista ettd | sujuvasti, selkedstijo | tuksiin loadittuja mo- | selkeitd ja yksityiskoh-
muodollista puhetta | kohteliaasti tilanteen | nimutkaisia tekstejd ja | taisia sekd muodollisia
ja keskustelua ldhes | vaatimalla tavalla. osaa fiivistdd tekstin | ettd epdmuodollisia
kaikissa tilanteissa. pddkohdat. teksteji erilaisista

aiheista.

(1.1. | Ymmirtid kaikenlais- | Osaa viestid suju- Ymmirtdd yksityiskoh- | Pystyy kirjoittamaa
ta sekd epimuodollis- | vasti, spontaanisti jo | taisesti kaikenlaisia | erilaisia tekstejd
ta et virallista puhet- | |dhes vaivattomasti | monimutkaisiakin monimutkaisistakin
ta erilasista yleisistd | erilaisissa sosiaalisissa | tekstejd erilaisista aiheista selkedsti ja
aiheista jokseenkin | vuorovaikutustilan- | yleisistd aiheista. yksityiskohtaisesti ja
vaivattomasti. teissa ja vaihdella oftamaan huomioon

ilmaisuaan asian jo vastaanottajan.
filanteen mukaan.

(1.2 Toimiva taitava kielitaito

(2.1- hidinkielen kaltainen kielitaito

(2.2

54




Liite 3.

Esimerkki opiskelijoiden jakamisesta lihtotason arvioinnin perusteella eri opin-
topoluille sekid kotoutumiskoulutuksen moduuleihin.

LAHTOTASON JA OPISKELUVALMIUKSIEN ARVIOINTI

>
>

)

Hidas 1 Hidas 2 Hidas 3 Hidas 4 Hidas 5
OHJAUS OHJAUS OHJAUS OHJAUS OHJAUS

HITAASTI

ETENEVA POLKU

Perus 1 Perus 2 Perus 3 Perus 4
OHJAUS OHJAUS OHJAUS OHJAUS

PERUSP K U

Nopea 1 Nopea 2
OHJAUS OHJAUS

NOPEASTI ETENEVA POLKU

Nopea 3
OHJAUS
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Liite 4. Kotoutumiskoulutuksen todistusmalli

Koulutusorganisaation nimi

TODISTUS

Etunimi Sukunimi
syntymaaika

on suorittanut Oppilaitoksen jarjestaman aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutuksen
KOULUTUKSEN NIMI (laajuus ov)

Opiskelija on koulutuksen paattyessa arvioitu seuraavasti:

Suomen kieli ja viestintataidot 30 ov
kuullun ymmartaminen B1.1
puhuminen B1.2
luetun ymmartaminen B1.1
kirjoittaminen A2.2
Tydelama- ja yhteiskuntataidot 15 ov suoritettu

Valinnaiset opinnot
Hygieniaosaamistodistus suoritettu
Oman &idinkielen opintoja (arabia) 2 ov suoritettu

Opiskelija on saanut ohjausta 5 ov.
Opiskelija on suorittanut tydelamajakson/tyéelamajaksot Yritys Oy:ssé
1.8.2012 — 15.9.2012 (yhteensa 6 viikkoa).

Mahdolliset lisatiedot liitteessa 1.

Allfle[gbims Allf/@[(/ﬁ[ﬂﬁ' Koulutus-
rehtori vastuukouluttaja Orga.n'saat'on/
oppilaitoksen
leima
Paikkakunta . kuuta vuonna 20

Koulutus on toteutettu noudattaen Opetushallituksen maaraysta (1/011/2012) Aikuisten maahanmuuttajien
kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteet 2012.
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Opetushallitus
www.oph.fi/julkaisut

Painettu
ISBN 978-952-13-5029-0
ISSN 1798-887X

Verkkojulkaisu
ISBN 978-952-13-5030-6
ISSN 1798-8888
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