Erasmus+ KA1-VET 2023 LITE 5

LIITE 5 - ERITYISET SAANNOT

1. AVUSTUKSEN ENIMMAISMAARA (= 5.2 ARTIKLA)

1.1 AVUSTUKSEN LISAAMINEN VAROJEN UUDELLEENJAON VUOKSI

Jos kansallinen toimisto kdynnistdd avustuksen lisdhaun, edunsaaja voi esittdd pyynnon
korottaa 5.2.artiklassa tarkoitettua tuen enimmaismadrdd 39 artiklan mukaisesti. Edunsaajan
tulee tukea pyyntéd Erasmus+ -raportointi- ja -hallinnointivdlineen kautta toimittamilla
tiedoilla, jotka osoittavat, ettd he pystyvit toteuttamaan liséa litkkuvuustoimintoja.

1.2. AVUSTUKSEN KOROTTAMINEN OSALLISUUSTUEN JA POIKKEUKSELLISTEN KULUJEN
VUOKSI

Edunsaaja voi esittdé perustellun pyynnon lisdvarojen saamiseksi poikkeuksellisiin kuluihin ja
osallistujien osallisuustukeen, jos ndité lisdtarpeita ei voida kattaa siirtdmaélld varoja olemassa
olevan avustusmairin puitteissa ilman, ettd se vaikuttaa kielteisesti liitteessd 1 tdsmennettyjen
tavoitteiden saavuttamiseen.

Kansallinen toimisto tekee paatoksen kiireellisesti, jos se on tarpeen sitd varten, ettd avustuksen
saaja voi noudattaa osallisuustuen myontdmistd osallistujille koskevia sddntdjd siten kuin
erityisehdoissa tdismennetadan.

2. TALOUSARVION JOUSTAVUUS (- 5.5 ARTIKLA)

5 artiklan 5 kohdan osalta on tarpeen tehdd muutos, jos osallistujien osallisuustuen
kululuokasta  siirretyt =~ mdiédrdrahat  ylittdvat 15 prosenttia  kyseisen  luokan
kokonaisméérarahoista.

3. KOLMANSILLE OSAPUOLILLE MYONNETTAVAN TALOUDELLISEN TUEN
VASTAANOTTAJAT (- 9.4. ARTIKLA)

Jos hankkeen toteutuksen aikana edunsaajan on tuettava osallistujia, edunsaajan on annettava
tallaista tukea liitteessa 1, liitteessd 2 ja liitteessd 3 esitettyjen ehtojen mukaisesti.

Edunsaajan on joko

a) maksettava matkatuki, yksilotuki, kielivalmennustuki, kurssimaksut ja valmistelevat
vierailut kokonaisuudessaan hanketoimintojen osallistujille soveltaen liitteessd 3
maédritettyjd yksikkokorvaustasoja tai

b) tarjottava tuki edelld mainittujen kululuokkien osalta hanketoimintojen osallistujille
tarvittavien tavaroiden ja palvelujen tarjoamisen muodossa. Téllaisessa tapauksessa
edunsaajan on varmistettava, ettd ndiden tavaroiden ja palvelujen tarjoaminen tiyttaa
tarvittavat laatu- ja turvallisuusstandardit.



Edunsaaja voi yhdistdd edellisessd kohdassa esitetyt kaksi vaihtoehtoa edellyttiden, ettd
varmistetaan kaikkien osallistujien oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu. Téllaisessa
tapauksessa kutakin vaihtoehtoa koskevia edellytyksid on sovellettava niiden kululuokkien
osalta, joihin kyseistd vaihtoehtoa sovelletaan.

4. OSALLISUUSTUKI OSALLISTUJILLE, JOILLA ON MUITA VAHEMMAN
MAHDOLLISUUKSIA

Muita heikommassa asemassa olevien osallistujien osalta edunsaajan on varmistettava, ettad
osallisuustuki maksetaan mahdollisuuksien mukaan ennakkoon toimintaan osallistumisen
helpottamiseksi.

S. TIETOSUOJA (- 15 ARTIKLA)

5.1 RAPORTOINTI TIETOSUOJASAANNOSTEN NOUDATTAMISESTA

Edunsaajien on raportoitava loppuraportissa toimenpiteistd, jotka on toteutettu sen
varmistamiseksi, ettd sen tietojenkdsittelytoimissa noudatetaan asetusta (EU) 2018/1725, sen
15 artiklassa vahvistettujen velvoitteiden mukaisesti vdhintdén seuraavien aiheiden osalta:
késittelyn turvallisuus, kasittelyn luottamuksellisuus, rekisterinpitdjén avustaminen, tietojen
sdilyttdminen, osallistuminen auditointeihin, kuten tarkastuksiin, henkil6tietoja koskevan
selosteen laatiminen kaikista rekisterinpitdjian lukuun suoritettavista kasittelytoimista.

5.2 TIEDOTTAMINEN OSALLISTUJILLE HEIDAN HENKILOTIETOJENSA KASITTELYSTA

Tuensaajien on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heiddn henkil6tietojensa
kisittelystd ennen ndiden tietojen koodaamista sdhkoisiin jdrjestelmiin  Erasmus+ -
litkkkuvuustoimintojen hallinnointia varten.

6. TEOLLIS- JA TEKIJANOIKEUDET — TAUSTA-AINEISTO JA TULOKSET —
KAYTTOOIKEUDET (- 16 ARTIKLA)

6.1 TAUSTA-AINEISTOLUETTELO

Jos teollis- ja tekijénoikeudet (kolmannen osapuolen oikeudet mukaan luettuina) ovat olemassa
jo ennen sopimuksen tekemistd, edunsaajien on laadittava luettelo, jossa eritellddn kaikki
olemassa olevat teollis- ja tekijanoikeudet ja niiden omistusoikeudet.

Koordinaattorin on — ennen toimen aloittamista — toimitettava timi luettelo avustuksen
myontaville viranomaiselle.

6.2 OPETUSMATERIAALIT

Jos edunsaajat tuottavat hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, timi materiaali
on asetettava saataville internetin vilitykselld veloituksetta ja avointen lisenssien mukaisesti'.

'Avoimen lisenssin kautta teoksen omistaja sallii resurssin kiytén muille. Kullakin resurssilla on lisenssi. Avoimia
lisenssejd on erilaisia sen mukaan, miten laaja se on tai miten sitd rajoitetaan, ja edunsaaja voi itse valita, mita
lisenssid sen tuotoksiin sovelletaan. Kullakin tuotetulla resurssilla on oltava avoin lisenssi. Avoin lisenssi ei
merkitse teollis- ja tekijanoikeuksien siirtoa.



Edunsaajien on varmistettava, ettd kiytetty verkkosivuston osoite on voimassa ja ajantasainen.
Jos verkkosivuston isdnndintid ei jatketa, edunsaajien on poistettava verkkosivusto
organisaatioiden rekisterdintijérjestelmaisté, jotta valtetddn riski siitd, ettd muu osapuoli ottaa
verkko-osoitteen haltuunsa ja sen kiyttdjat ohjataan muille verkkosivustoille.

7. VIESTINTA, LEVITYS JA NAKYVYYS (- 17.4 ARTIKLA)

Edunsaajat ilmoittavat kaikissa viestintd- ja mainosaineistoissaan, myos verkkosivustollaan ja
sosiaalisessa mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa.

Visuaalista ilmettd koskevat ohjeet edunsaajille ja muille kolmansille osapuolille ovat saatavilla
osoitteessa:
https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility _fi

7.1 ERASMUS+ -HANKETIETOKANTA

Koordinaattori asettaa hankkeen tulokset saataville Erasmus+ -hanketietokantaan
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects)

8. TOIMEN TOTEUTUSTA KOSKEVAT ERITYISET SAANNOT (- 18 ARTIKLA)

8.1 EU:N RAJOITTAVAT TOIMENPITEET

Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyddytd sellaisia liitdnndiskumppaneita,
alihankkijoita tai taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia, joihin sovelletaan Euroopan
unionista tehdyn sopimuksen 29 artiklan tai Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen
(SEUT) 215 artiklan nojalla hyviaksyttyjé rajoittavia toimenpiteita.

9. RAPORTOINTI (— 21 ARTIKILA)

9.1 ERASMUS+ -RAPORTOINTI- JA HALLINNOINTIVALINE

Koordinaattorin on hyddynnettdva Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi-
ja hallinnointivélinetti kaiken hankkeessa toteutettuihin toimintoihin (my®6s toimintoihin, joita
el tuettu suoraan EU:n varoista myonnetylld avustuksella) liittyvén tiedon kirjaamiseen sekd
viliraportin ja edistymiskertomusten (jos ne ovat saatavilla Erasmus+ -raportointi- ja
hallinnointivélineessd ja 21 artiklan 2 kohdassa esitetyissd tapauksissa) ja loppuraportin
laatimiseen ja toimittamiseen.

Liikkuvuushankkeen aikana edunsaajan on kirjattava ja paivitettdvd osallistujia ja toimintoja
koskevat mahdolliset uudet tiedot vdhintdén kerran kuukaudessa Erasmus+ -raportointi- ja
hallinnointivilineessa.

9.2 VALIRAPORTTI JA EDISTYMISKERTOMUS

Viliraportit ja edistymiskertomukset siséltdvét teknisen osan.

Teknisessd osassa esitetdéin yleiskatsaus toimen toteuttamisesta. Se on laadittava kiyttien
kansallisen toimiston mahdollisesti toimittamaa mallia.



Allekirjoittamalla teknisen raportin edunsaajat vahvistavat, ettd toimitetut tiedot ovat
taydellisid, luotettavia ja totuudenmukaisia.

Viliraportissa on annettava teknisen osan liséksi kustannusselvitys.

9.3 LOPPURAPORTTI

Loppuraportissa on esitettivé seuraavat tiedot:
1. Seuraavista kululuokista kéytetyt yksikkokorvaukset:
- Organisointituki
- Yksilotuki
- Matkatuki
- Osallisuustuki organisaatioille
- Kielivalmennustuki
- Valmistelevat vierailut
- Kurssimaksut

2. Todelliset kustannukset kululuokissa:

- Poikkeukselliset kustannukset

- Osallisuustuki osallistujille

9.4 LOPPURAPORTIN ARVIOINTI

AKkKkreditoimattomat edunsaajat (KA122):

Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien sekd muiden tdssd avustussopimuksessa
edellytettyjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa. Arvioinnin
tulos on pistemiérd, joka on enintddn 100 pistettd. Yhteisid arviointikriteerejd kaytetddn
mitattaessa, missd maédrin hanke toteutettiin hyvéksytyn avustushakemuksen ja Erasmus+ -
laatustandardien mukaisesti.

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen paéttymispdivén jalkeen tai kun suunniteltu
toiminta on saatu padtokseen ohjelmaoppaassa asetetun vihimmaéiskeston mukaisesti.

Akkreditoidut edunsaajat (KA121):

Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien sekd muiden tdssd avustussopimuksessa
mukaisten hankeasiakirjojen kanssa. Yhteisid arviointikriteerejd kdytetddn mitattaessa, missi
méérin hanke toteutettiin timédn sopimuksen liitteessd 1 médritettyjen tavoitteiden, hyviksytyn
Erasmus+ -suunnitelman ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen paéttymispdivén jalkeen tai kun suunniteltu
toiminta on saatu padtokseen ohjelmaoppaassa asetetun vihimmaéiskeston mukaisesti.



10. MAKSETTAVA MAARA (- 22 ARTIKLAN 3 KOHTA)

Edunsaajan on varmistettava, ettd hanketoiminnot, joille avustus myoOnnettiin, ovat
avustuskelpoisia Erasmus+ -ohjelmaoppaassa ja tissd sopimuksessa vahvistettujen sdéntdjen
mukaisesti.

Kansallisen toimiston on katsottava, etti toiminnot, jotka eivét ole Erasmus+ -ohjelmaoppaassa
vahvistettujen sddntdjen mukaista, sellaisina kuin sdénnot ovat tdydennettyind téssd liitteessi
vahvistetuilla sddnno6illd, eivit ole tukikelpoista.

Naéitd toimintoja vastaavat avustusmadrit peritdédn kokonaisuudessaan takaisin. Perintd kattaa
kaikki kululuokat, joihin kelpoisuusehdot tayttdméttdmille toiminnoille myonnettiin avustusta.

11. TARKASTUKSET, ARVIOINNIT, AUDITOINNIT JA TUTKIMUKSET (- 25
ARTIKILA

Koordinaattorin tai asianomaisten edunsaajien on 25 artiklan soveltamiseksi toimitettava
kansalliselle toimistolle liitteessd 2 mééritettyjen tositteiden fyysiset tai sdhkodiset kopiot, ellei
kansallinen toimisto vaadi toimittamaan alkuperdisid tositteita. Kansallisen toimiston on
palautettava alkuperdiset tositteet edunsaajalle kdytyain ne lépi. Jos edunsaajalla ei ole laillisia
valtuuksia ldhettdd alkuperdisid tositteita, niiden sijasta ldhetetdén tositteiden kopio.

Hankkeelle voidaan tehdd lisdtarkastuksia, joita ovat asiakirjatarkastus, paikalla tehtdva
tarkastus ja jarjestelmétarkastus. Téassd yhteydesséd kansallinen toimisto voi pyytdd edunsaajaa
toimittamaan muita kuin liitteessd 2 lueteltuja lisdtositteita tai todisteita, joita tavallisesti
tarvitaan kyseisté tarkastustyyppid varten.

11.1 ASIAKIRJATARKASTUS

Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen toimiston
tiloissa joko loppuraporttivaiheessa tai sen jilkeen. Edunsaajan on pyydettdessa toimitettava
kansalliselle toimistolle tositteet kaikista kululuokista.

11.2 PAIKALLA TEHTAVAT TARKASTUKSET

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen
toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikalla tehtdvien tarkastusten aikana edunsaajan
on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperdiset tositteet kaikista kululuokista
ja annettava kansalliselle toimistolle pddsy hankkeen kustannuksia koskeviin kirjauksiin
edunsaajan kirjanpidossa.

Paikalla tehtavat tarkastukset voidaan toteuttaa seuraavissa muodoissa:

a) Paikalla tehtiva tarkastus hankkeen toteutuksen aikana: Tidmé tarkastus tehddin
hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi varmentaa suoraan
hankkeen  kaikkien toimintojen ja  osallistujien todenmukaisuuden ja
avustuskelpoisuuden;



b) Paikalla tehtivi tarkastus hankkeen paittymisen jilkeen: Tadmai tarkastus tehddén
hankkeen paittymisen jdlkeen ja yleensd loppuraportin tarkastuksen jalkeen.

11.3 JARJESTELMATARKASTUS (KOSKEE AKKREDITOITUJA EDUNSAAJIA)

Jarjestelmatarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaajan jirjestelméd soveltuu
sddannonmukaisten avustushakemusten tekemiseen ohjelman puitteissa ja ettd edunsaaja
noudattaa akkreditointinsa tuloksena annettuja sitoumuksia. Jérjestelméatarkastuksen
tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaaja noudattaa tiytdntdonpanovaatimuksia, joihin se on
sitoutunut Erasmus+ -ohjelman puitteissa. Edunsaajan on sallittava se, ettd kansallinen toimisto
varmentaa hankkeen kaikkien toimintojen ja osallistujien todenmukaisuuden ja
avustuskelpoisuuden kaikkien asiakirjojen avulla, mukaan luettuina video- ja
valokuvatallenteet toteutetusta toiminnasta, jotta voidaan sulkea pois kaksinkertainen rahoitus
tai muut sddntdjenvastaisuudet.

12. AVUSTUKSEN VAHENTAMINEN (— 28 ARTIKLA)

Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin ja toimintoihin osallistujien raporttien
perusteella todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta.

Kansallinen toimisto voi ottaa huomioon mistd tahansa muusta asiaankuuluvasta ldhteesta
saadut tiedot edellyttden, ettd ne osoittavat, ettd edunsaaja rikkoo sopimuksen mukaisia
velvoitteita. Muita tietoldhteitd voivat olla kansallisen toimiston tekemdt seurantakdynnit,
akkreditointia koskevat véliraportit, asiakirjatarkastukset tai paikan péélla tehtavat tarkastukset.

Liitteessd 5 olevassa 9 artiklan 4 kohdassa esitetyn loppuraportin pisteytysmenettelyn
mukaisesti kansallinen toimisto vdhentdd organisointituen lopullista avustusmééraa
seuraavasti:

- 10 prosenttia, jos loppuraportti saa vihintddn 50 mutta alle 60 pistetté
- 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vihintddn 40 mutta alle 50 pistetté
- 50 prosenttia, jos loppuraportti saa vihintddn 25 mutta alle 40 pistetté
- 75 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 25 pistetta.

Liséksi kansallinen toimisto voi pienentdd organisointitukeen myonnetyn avustuksen lopullista
madrdd enintddn 100 prosenttia, jos loppuraportin arviointi, seurantakdynti tai hankkeen
taytdntdonpanon aikana paikan péélld tehtdva tarkastus osoittaa, ettei liikkuvuustoimintojen
hyvéa hallinnointia koskevia Erasmus+ -laatustandardeja ole noudatettu.

13. SOPIMUSPUOLTEN VALINEN VIESTINTA (— 36 ARTIKLA)

Avustuksen myontavélle viranomaiselle osoitetut paperille laaditut viralliset ilmoitukset on
lahetettdvid kansallisen toimiston osoitteeseen johdanto-osan mukaisesti.



Edunsaajille osoitetut, paperille laaditut muodolliset ilmoitukset on l&hetettivd nididen
viralliseen osoitteeseen johdanto-osan mukaisesti.

14. AKKREDITOINTIEN SEURANTA JA ARVIOINTI

AkKkreditoidut edunsaajat (KA121): Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin
taytantoonpanoa akkreditoinnin myontdmiseen johtaneessa ohjelmaoppaassa vahvistettujen
sddntojen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

Jos seurannan yhteydessd ilmenee puutteita, kansallinen toimisto antaa suosituksia ja/tai
velvoittavia ohjeita tilanteen korjaamiseksi. Tarvittaessa kansallinen toimisto voi toteuttaa
muita korjaavia toimenpiteitd siten kuin akkreditoinnin myoOntdmiseen johtaneessa
ohjelmaoppaassa mairitelldén.

AkKkreditoimattomat edunsaajat (KA122): Ei sovelleta

15. KIELIVALMENNUS VERKOSSA (ONLINE LANGUAGE SUPPORT, OLS)

Edunsaajan on kéytettdvd OLS:44 parhaalla mahdollisella tavalla kielivalmennustuen
tarjoamisessa.

Ohjelman toteutuksen aikana edunsaajan on seurattava, milld tavoin osallistujat, joille on
myonnetty pddsyoikeus OLS-kursseille, kayttdviat OLS:44, sekd tuettava ja aktiivisesti
kannustettava heitd sen kayttoon.

Edunsaajan on toimittava OLS-palveluntarjoajan antamien OLS:n kéyttod koskevien ohjeiden
mukaisesti.

Jos OLS-arvioinnin tulos osoittaa, ettd OLS ei kata osallistujan tasoa vaaditussa kielessa, tulos
katsotaan  riittdvdksi  perusteeksi  hakea  kielivalmennustuen  yksikkokorvauksia
ohjelmaoppaassa tdsmennetylld tavalla.

Edunsaajan on raportoitava kielivalmennustuen tarjoamisesta hankkeessaan, mukaan lukien
niiden osallistujien lukumaérd, jotka ovat kdyttaneet OLS:44.

16. OSALLISTUJIEN SUOJELU JA TURVALLISUUS

Edunsaaja ottaa kayttoon tehokkaat menettelyt ja jérjestelyt hankkeen osallistujien
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi.

Edunsaajan on varmistettava, ettd vakuutusturva kattaa liikkuvuustoimintoihin osallistuvat
osallistujat.

Edunsaajan on allekirjoitettava osallistujien (opiskelijoiden ja vastavalmistuneiden) kanssa
avustussopimukset, joissa esitetddn yksityiskohtaiset tiedot toiminnoista (alkamis- ja
padttymispdiva), rahoitustuesta sekd maksu- ja vakuutusjérjestelyista.

Ennen alaikiisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava alaikéisten suojelua
ja turvallisuutta koskevien sovellettavien sddnndsten noudattaminen kaikilta osin siten kuin



lahettdvdn ja vastaanottavan maan sovellettavassa lainsddddanndssd maééritellddn, mukaan
luettuna muun muassa seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjérjestelyt,
ikédrajat.



