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1. Allmanna anvisningar
1.1. Statsunderstodsverksamhetens syfte, mal och lagstiftningsgrund

Statsunderstod kan beviljas som allmdnt understéd eller specialunderstéd.

Allmdnt understéd ar avsett for finansiering av laroanstaltens verksamhet och for att tacka kostnaderna.
Det beviljas for ett bestamt syfte for ett ars tid (se 1.2 Villkor och begrénsningar fér allmént understéd).

Specialunderstdd beviljas for olika utvecklings-, férsoks- och startprojekt. Det kan inte anvandas for att
finansiera organisationens egen basverksamhet.

Majoriteten av statsunderstéden som Utbildningsstyrelsen beviljar ar specialunderstdd. Dessa allmanna
anvisningar galler bade specialunderstod och allmanna understod, om inte annat anges i samband med
texten i anvisningarna. | varje ansdkningsmeddelande och statsunderstddsbeslut framgar det om det ar
fraga om ett allmént understdd eller ett specialunderstod.

Utbildningsstyrelsens statsunderstodsverksamhet stoder genomférandet av de utbildningspolitiska
riktlinjerna, utvecklingen av undervisningen och utbildningen samt genomfdérandet av jamlikhet i
utbildningen. Malet ar att genom verksamheten uppna bestaende forandringar i strukturerna och
verksamheten. Anslag som &r avsedda for statsunderstod beviljas arligen i statens budget.

Villkoren for att kunna anséka om understdd grundar sig pa statsbudgeten och vilka som ar behoriga att
ans6ka om understéd definieras i ansokningsmeddelandet. Statsunderstdd kan beroende pa
statsunderstddet i fraga sokas av kommuner, samkommuner, yrkeshogskolor, universitet och olika
sammanslutningar och stiftelser. Statsunderstod som berérs av dessa allmanna anvisningar kan i
allmanhet inte beviljas privatpersoner eller firmanamn.

Vid beviljandet av behovsprovat statsunderstod tillampas statsunderstddslagen, som ar en allman lag. Om
anslaget ror en speciallag, foljer man den speciallagen.

Mottagaren av statsunderstéd ska vid ansdkan och anvandningen av statsunderstodet folja
statsunderstédslagen samt noggrannare foreskrifter som faststallts utifran den, 6vrig lagstiftning som
tillampas pa verksamheten samt dessa anvisningar och villkoren som stéllts i statsunderstodsbeslutet.

Foljande speciallagstiftning ar starkt sammanbunden med statsunderstodsverksamheten:
- lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet

- statsradets forordning om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet

- lagen om fritt bildningsarbete

- forordningen om fritt bildningsarbete

Speciallagstiftningen ska foljas i statsunderstédsverksamheten som hor till lagens tillampningsomrade.
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1.2,

1.3.

Villkor och begransningar for allmant understod

| beslutet om understdd faststélls hur stor del av de godtagbara kostnaderna som far tackas med det
allménna understédet. Det sammanlagda beloppet av understodet och 6vriga stod far inte 6verskrida
beloppet for de godtagbara kostnaderna.

Utbildningsstyrelsens allmadnna underst6d ar avsett att tdcka det underskott som kvarstar nar ovriga
understdd och intakterna fran verksamheten eller en del av verksamheten har dragits av fran de
godtagbara kostnaderna for projektet.

Statsunderstddet far anvdandas for annat andamal an for att stédja mottagarens verksamhet eller en del av
verksamheten endast om det namns i beslutet. | det fallet ska mottagaren av statsunderstod inga ett avtal
om anvandningen, évervakningen av anvandningen och villkoren med den som genomfér verksamheten.

Allméant understod far anvandas endast for utgifter som uppstar det ar understédet beviljades.

Information om statsunderstoden

Pa Utbildningsstyrelsens webbplats publiceras allman information om statsunderstddsverksamheten samt

alla Utbildningsstyrelsens ansdkningar om statsunderstod.

Informationen om lediganslagna statsunderstdd och statsunderstddsmeddelanden samt ldankarna till den
digitala ansokningsblanketten finns tillgangliga pa svenska och finska pa Utbildningsstyrelsens webbplats
pa adressen https://www.oph.fi/sv/finansiering/pagaende. Via lanken till ansokningsblanketten kan den
sokande forhandsgranska ansokningsblanketten innan man inleder ansékan. Den digitala
ansokningsblanketten dr 6ppen under den tid som ndmns i ansékningsmeddelandet. Namnet och

kontaktuppgifterna till den person som svarar pa fragor om ansékan finns i ansdkningsmeddelandet.

1.3.1. Att gora upp ansokan

Vi rekommenderar att man anvander Utbildningsstyrelsens digitala statsunderstédssystem med
webbldsarna Chrome eller Firefox.

Da man vill starta en ansékan ska man borja med att bestélla ansékningsblanketten till
kontaktpersonens e-postadress. Darefter sdnder systemet ett meddelande till denna e-postadress
med en lank till ansékningsblanketten. Alla meddelanden som skickas fran statsunderstodssystemet,
sasom lankar till ansékningsblanketter, beslut om understéd och begdranden om redovisningar,
kommer fran adressen no-reply@valtionavustukset.oph.fi.

Lanken till ansékningsblanketten kan delas med 6vriga projektparter (se 1.8 Samprojekt), med da ska
den sokande vara uppmarksam pa att varje person som har tillgang till Ianken kan redigera ansékan.

Ansokan sparas automatiskt i Utbildningsstyrelsens statsunderstddssystem, men for att lamna in
ansokan for behandling ska man spara ansékan genom att klicka pa Sdnd for behandling fére
ansokningstiden avslutas.


https://www.oph.fi/sv/tjanster/statsunderstod-och-finansiering-internationalisering
https://www.oph.fi/sv/finansiering/pagaende
mailto:no-reply@valtionavustukset.oph.fi
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Under punkten den s6kande ska man uppge den sékandes officiella namn, FO-nummer, e-
postadressen till den s6kande och den s6kandes organisation samt namnet och e-postadressen till en
person med namnteckningsratt i organisationen. Om ansdkningssystemet inte kan identifiera den
sokandes FO-nummer ska den sdkande ta kontakt pa adressen statsunderstod@oph.fi fér att ansluta

organisationen till ansékningssystemet.

Ansokningsblanketterna, fragorna i ansdkningsblanketterna och bilagorna som ska bifogas till ansdkan
varierar beroende pa statsunderstodet. | de flesta fall innehaller ansékningsblanketten fragor om den
sokandes kontaktuppgifter, en projektplan och projektets budget. Anvisningar for hur man ska fylla i
blanketten finns bade i informationsrutorna i ansdkningsblanketten och i ansdékningsmeddelandet. Om
den s6kande har fragor som hen inte hittar svar pa i ansokningsmeddelandet, i ansokningsblanketten
eller i dessa allmanna anvisningar, ska fragorna riktas till kontaktpersonerna som ansvarar for ansékan
och vars kontaktuppgifter finns i det ifragavarande ansokningsmeddelandet.

Innan den s6kande gor upp budgeten for projektet ska hen lasa igenom de ansékningsspecifika
villkoren fér budgeten som framgar ur ansékningsmeddelandet och -blanketten samt anvisningarna
om godtagbara kostnader och skyldigheten att betala mervardesskatt (se 2.2 Godtagbara kostnader).

Skicka ansokan for behandling

AnsoOkan ska skickas for behandling inom den tid som anges i ansdkningshandlingarna. En ansdkan som
skickats utanfor tidsfristen kan tas till behandling endast av sarskilt vagande skal.

En sokande ska sdnda ivag den fardigt ifyllda ansékan for behandling genom att klicka pa Sdnd fér
behandling.

Statsunderstodssystemet bekraftar att ansokan skickats och tagits emot med ett meddelande som
skickas till kontaktpersonerna som anges i ansékan samt till alla som innehar namnteckningsratt och
till den sokandes officiella e-postadress. Bekraftelsemeddelandet innehaller en lank som leder till en
forhandsgranskningssida, dar den sdkande kan skriva ut, spara och arkivera ansokan.

Det rekommenderas att ansdkan skickas for behandling i god tid fére ansékningstiden tar slut. Den
sokande kan via lanken till ansokningsblanketten uppdatera sin ansdkan sa lange ansdkningstiden
pagar. Da ska anstkan inte skickas for behandling pa nytt. Daremot ska man efter att ansékan
bearbetats kontrollera att uppdateringarna har sparats med hjalp av logguppgifterna i
ansokningsblanketten.

| problemsituationer ska den s6kande vara i kontakt med Utbildningsstyrelsens kontaktperson inom
den utsatta ansokningstiden.

| frdga om statsunderstod foljs lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet.
Enligt lagen behover man inte underteckna digitala dokument som skickats till en myndighet, om det
ur dokumentet framgar uppgifter om avsandaren och det inte finns anledning att betvivla
dokumentets dkthet eller integritet. Blanketterna for statsunderstéd undertecknas inte och de ska inte
heller sandas i utskrivet format per post.


mailto:statsunderstod@oph.fi
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1.4. Bedodmningen av ansékningarna

Ansokningarna bedoms efter att ansékningstiden har avslutats.

| helhetsbedémningen av ansdkningarna beaktas innehallet i ansékningsmeddelandet och de
urvalsgrunder som angetts i ansokningsmeddelandet samt de allmanna férutsattningarna enligt
statsunderstodslagen.

| statsunderstédslagen foreskrivs om de allmanna forutsattningarna for att bevilja understod:

- det andamal for vilket statsunderstod soks ar samhalleligt godtagbart

- beviljandet av statsunderstod ar motiverat med avseende pa de mal som satts fér anvandningen av
statsunderstddet

- beviljandet av statsunderstod skall anses vara nodvandigt med beaktande av annat offentligt stod som
sokanden erhallit samt arten och omfattningen av det projekt eller den verksamhet som ar féremal for
statsunderstodet

- beviljandet av statsunderstod bedéms inte orsaka mer an ringa snedvridning av konkurrensen och
verksamheten pa marknaden.

Tidsplanen for bedémningen av ansékningarna har beskrivits i ansokningsmeddelandet om det har varit
mojligt att gora pa forhand.

1.5. Beslut om statsunderstod

For alla ansokningar som lamnats in utarbetas ett digitalt beslut om statsunderstdd. Avsikten ar att ett
positivt beslut ska innehalla tillrdckliga uppgifter for att mottagaren av statsunderstodet ska kunna
genomfora projektet.

Ett positivt beslut om statsunderstdd innehaller i allmanhet féljande uppgifter:

- mottagaren av understod

- understodets anvandningsandamal

- understodsbeloppet och betalningsplanen

- projektets godtagbara kostnader

- sjalvfinansieringsandelen

- understodets anvandningstid

- redovisningsskyldigheten fér mottagaren av understod
- kontaktperson som ger ytterligare information

Som bilaga till beslutet om understéd fogas ocksa Anvisningar om réttelseyrkande samt Allménna
anvisningar fér sé6kande och anvdndare av statsunderstéd. Mottagaren av understdd ska folja de villkor
och begransningar som faststallts i beslutet om understod och dess bilagor.

Beslutet om statsunderstdd skickas via statsunderstédssystemet med e-post till projektets kontaktperson,
till den sokandes officiella e-postadress samt personerna med namnteckningsratt.
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1.6.

1.7.

1.8.

Om mottagaren av understdd tar emot det beviljade understédet, kan mottagaren inleda projektet pa den
forsta anvandningsdagen som framgar ur beslutet och vanta pa utbetalningen av understodet. Om en
sokande som har fatt ett positivt beslut om understdd inte tar emot understédet ska man meddela om
detta inom den tid som anges i beslutet. Meddelandet ska skickas till statsunderstodssystemet via lanken
som finns i e-postmeddelandet om beslutet.

Om den s6kande anser att det beviljade understddet eller dess villkor inverkar vasentligt pa mojligheterna
att genomfora projektet enligt den ursprungliga projektplanen ska den sokande leverera en preciserad
projektplan till Utbildningsstyrelsen senast det datum som anges i beslutet. Aven Utbildningsstyrelsen kan
be om att fa en preciserad projektplan av mottagaren.

Den preciserade projektplanen ska goras pa blanketten for andringsansékan. Lanken till andringsansdkan
finns i det e-postmeddelande som galler beslutet om statsunderstod. Om det inte finns lank till
andringansdkan i e-postmeddelandet om beslutet ska den preciserade projektplanen skickas per e-post till
adressen registraturen@oph.fi och till tjansteinnehavaren som framgar under Mer information i beslutet

om statsunderstod. Projektet kan inte genomforas enligt den preciserade projektplanen innan
Utbildningsstyrelsen har godkant andringsansdkan.

Réttelse av beslutet

Som bilaga till beslutet om statsunderstdd bifogas anvisningar om rattelseyrkande. En s6kande som éar
missndjd med beslutet kan sdka rattelse av beslutet hos Utbildningsstyrelsen. Rattelseyrkandet ska skickas
till Utbildningsstyrelsens registratur och till Utbildningsstyrelsens kontaktpersoner som anges i beslutet,
inom den tid som ar utsatt for rattelseyrkandet.

Utbetalning av statsunderstod

Statsunderstodet betalas ut ungefar en manad efter att understodet beviljats eller pa nagot annat satt
som namns i beslutet. Statsunderstodet betalas ut i en eller flera rater. Betalningen gors pa kontot som
anges i ansokan.

Referensen for utbetalningen ar projektets arendenummer samt for- och efternamnet pa den
kontaktperson som mottagaren av statsunderstéd uppgett i ansokan.

Samprojekt

| samprojekt ansvarar den huvudansvariga sokande fér ansokan i sin helhet, och for projektets
administration, genomfdrande, ekonomi och redovisning. Samarbetspartnerna, som alla har en egen
delgenomférandeplan och budget, ska ndmnas pa ansékningsblanketten. Samarbetspartnerna i ett
samprojekt ska vara behoriga att soka understéd och de berérs av samma villkor och skyldigheter som den
sdkande organisationen.

Samarbetspartnerna ska gora upp ett samarbetsavtal tillsammans med den huvudansvariga sékande. Avtal
som gors upp mellan parterna i samprojekten [amnas inte in till Utbildningsstyrelsen. De lamnas endast in
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mot sarskild begdran. Utbildningsstyrelsens granskningsratt omfattar dven samarbetspartnernas
verksamhet och bokforing.

| samarbetsavtalet ska féljande uppgifter inga:

- avtalsparterna

- uppgifter om projektet (beslutet om understéd kan garna finnas med som bilaga)

- samarbetspartnerns ansvar for att [lamna in korrekta uppgifter for granskningen av anvandningen av
statsunderstodet

- avtalsparternas uppgifter och ansvarsomraden i genomforandet av projektet

- projektets kostnader och finansiering (understod, egen finansieringsandel och 6vriga
finansieringskallor) och rapporteringen av dem

- Utbildningsstyrelsens ratt att granska projektets dokument

- avtalets giltighetstid

- underskrifter

Dartill rekommenderas att man i avtalet skriver in bland annat féljande saker:

- situationer, dar statsunderstodet ska betalas tillbaka eller blir aterkravt

- ndrmare tidtabeller

- eventuella bilagor

- upphovsrattigheter, det vill sdga rattigheter till bakgrundsmaterial samt produkter och resultat som
uppkommer under projektets gang

- hévning av avtalet

- andringar i avtalet

- skadestandsskyldighet

- tillvdgagangssatt vid eventuella meningsskiljaktigheter

| samprojekt ska samarbetspartnerna ha en separat bokféring av projektets kostnader
(sjalvfinansieringsandel och det beviljade statsunderstodet), inkomster och finansiella poster. Kostnaderna
ska pavisas med utdrag ur bokféringens huvudbok. Mottagaren av statsunderstéd (den huvudansvariga
sokande) ska gora en utredning over hela projektet och bifoga alla samarbetspartnernas utdrag ur
bokféringen till slutredovisningen.

Samarbetspartner som inte ingar i samarbetsavtalet och av vilka man till exempel kdper tjanster, ska anges
i ett eget filt i blanketten (till exempel Ovriga samarbetspartner och deras roll i projektet eller Planerade
underleverantérer fér projektet). Samarbetspartner som inte dr behériga hér till denna grupp. Aven
samarbetspartner som ar behoriga kan hora till denna grupp ifall de inte ingar i samarbetsavtalet och inte
tar emot statsunderstodet, men deltar pa andra satt i projektet.

1.9. Upphovsratt

Utbildningsstyrelsen har ratt att utan ersattning och oberoende av upphovsratt anvanda och utnyttja det
material som uppkommer i eller i samband med ett statsunderstédsprojekt. Utbildningsstyrelsen har ratt
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att géra andringar i materialets innehall och layout. Utbildningsstyrelsen har ocksa ratt att sprida
materialet i alla olika former och producera kopior av det.

Villkor om upphovsratt som kompletterar eller avviker fran det som anges ovan beskrivs separat for
respektive statsunderstdd i ansdkningshandlingar och i beslutet om statsunderstéd.

1.10. Awvvikelse fran projektplanen, understédsbeslutet eller villkoren och s6kande av dndring

Om det uppstar forandringar som inverkar pa anvandningen av statsunderstédet ska man genast gora en
skriftlig &ndringsansdkan. Andringsanskan ska ldmnas in till Utbildningsstyrelsen i god tid innan
anvandningstiden upphdr och genomférandet av dndringarna inleds.

Om det finns behov av att géra mer an smarre dndringar i den i understédsbeslutet godkanda
projektplanen, budgeten eller i 6vriga villkor, eller om det finns behov av att avvika fran dessa anvisningar
eller villkoren i statsunderstodsbeslutet, sdsom anvandningstiden, ska mottagaren av understod géra en
andringsansokan i det drendet. Man ska alltid anséka om dndringarna skriftligen eftersom
andringsansokningarna da kan verifieras i efterhand.

Det ar moijligt att godkanna dndringar i projektets projektplan och budget samt en férlangd anvandningstid
for understédet, om man kan ge tillrickliga motiveringar fér andringarna. Andringarna godkénns inte om
motiveringarna ar otillrackliga, om de dventyrar genomforandet av malen som faststallts for understodet
eller om statsunderstédslagen eller annan lagstiftning medfér hinder for att bevilja dndringarna.

Andringsansdkan gors i Utbildningsstyrelsens statsunderstédssystem (1.) eller per e-post (2.):

1. De projekt som har fatt ett positivt beslut om statsunderstéd 5/2021 eller senare och som i
samband med statsunderstédsbeslutet har fatt en projektspecifik lank till andringsansékan och
anvisningar om hur man gor en dndringsansokan, ska gora alla andringsansékningar under
projektets gang via ifragavarande lank i Utbildningsstyrelsens statsunderstodssystem.

2. De projekt som inte har fatt en lank till &ndringsansokan i meddelandet som féljer med
statsunderstddsbeslutet, ska ansdka om dndringar per e-post. Andringsansékan ska da riktas till
Utbildningsstyrelsen och skickas med e-post till kontaktpersonerna som framgar i
statsunderstédsbeslutet. | ans6kan ska man uppge projektets arendenummer samt beskriva och
motivera andringsbehoven.

Utbildningsstyrelsen fattar beslut om dndring och meddelar om beslutet till den s6kande per e-post.

| oklara situationer ska mottagaren av statsunderstdd utan dréjsmal vara i kontakt med
tjansteinnehavaren som angetts som kontaktperson i understodsbeslutet.

1.11. Byte av kontaktperson

Mottagaren av understod ansvarar for att kontaktuppgifterna till kontaktpersonen som sparats i
statsunderstodssystemet hela tiden ar uppdaterade och aktuella. Om projektet far en ny kontaktperson
ska mottagaren av statsunderstdd pa eget initiativ byta ut kontaktpersonens uppgifter i
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statsunderstédssystemet. Alla mottagare av understod far i samband med statsunderstodsbeslutet en
e-postlank, via vilken kontaktpersonens uppgifter kan bytas. Lanken ar i kraft under hela tiden understodet
kan anvandas. Om kontaktuppgifterna i statsunderstédssystemet ar felaktiga eller foraldrade kan inga
beslut, begdranden om redovisningar eller andra meddelanden skickas till den sokande/anvindaren av
understod.

1.12. Projektets kommunikation och spridning av projektets resultat och produkter

2.1.

Det rekommenderas att projekten som finansieras med statsunderstod efterstravar omfattande synlighet
for resultat och produkter som gar att sprida bland projektets malgrupper. Det &r viktigt att malgrupperna
och malen for projektkommunikationen samt andra centrala aspekter definieras i projektets
planeringsskede.

| projekt som understdds med statsunderstdd ska man i informationen om resultaten och produkterna i
forsta hand anvanda redan existerande webbplatser, sdsom organisationens nuvarande webbplats,
undervisnings- och kulturministeriets och Utbildningsstyrelsens tjanst Biblioteket for 6ppna Ildrresurser
(https://aoe.fi/#/etusivu) eller andra tjanster som ar lampliga for att sprida projektets resultat. Om man

inom projektet anda utvecklar en egen mobilapplikation, digitala liromedel eller en webbsida/-tjanst, ska
en plan 6ver deras livscykel och hur de uppratthalls framforas redan i ansékningsskedet. Det
rekommenderas att projektets erfarenheter, resultat och produkter ocksa presenteras vid olika
evenemang och tillstallningar.

Projekt som finansieras av Utbildningsstyrelsen ska i projektets kommunikation anvanda en sarskild
logotyp, Utbildningsstyrelsen finansierar projektet, som kan laddas ner pa adressen:
https://www.oph.fi/sv/om-oss/service-media.

Anvandningen av statsunderstod och tillsynen av den

Statsunderstddet far endast anvandas for andamal som Gverensstdmmer med statsunderstodsbeslutet
och under den tid som anges i beslutet. De faktiska kostnaderna foér det projekt som beviljats understod
(inklusive sjalvfinansieringsandel och beviljat understdd), inkomster och annan finansiering ska specificeras
pd ett separat kostnadsstille i bokféringen. Aven fysiska personer ska fora bok éver anvandningen av
understddet.

Utbildningsstyrelsen 6vervakar att statsunderstoden anvands korrekt. Mottagaren av statsunderstod ar
skyldig att Iamna in uppgifter om anvandningen och uppfdljningen samt andra uppgifter om understédet
till Utbildningsstyrelsen.

Bokforingen av olika statsunderstdd och dven statsunderstod som beviljats fér samma projekt under olika
ar ska hallas atskilda fran varandra med egna kostnadsstallen. For varje understdd gors en egen separat
slutredovisning.

Redovisningsskyldighet

N&r anvandningstiden for statsunderstodet gatt ut ska mottagaren av understddet [amna in en
slutredovisning om projektets genomférande och kostnader till Utbildningsstyrelsen inom den tidsfrist


https://aoe.fi/#/etusivu
https://www.oph.fi/sv/om-oss/service-media

OHIE 11 (20)
OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

12.5.2023 OPH-2727-2023

som anges i beslutet om understdd. For en del statsunderstdd kravs ocksa en mellanredovisning under
anvandningstidens gang. | beslutet om understdd anges de redovisningar som forutsatts av
understédsmottagaren samt tidsfristerna fér dem.

Syftet med redovisningarna ar att sdkerstalla att understodet anvands korrekt, att beskriva den
genomforda projektverksamheten for finansiaren och 6vriga instanser som finansiaren bestamt samt att
samla in resultaten och effekterna av projektverksamheten for att utveckla smabarnspedagogiken,
undervisningen och utbildningen. Fragorna pa redovisningsblanketterna och bilagorna som ska bifogas till
redovisningsblanketten varierar beroende pa statsunderstédet i fraga.

Det finns en mellan-/slutredovisningsblankett i statsunderstddssystemet. Begaran om slutredovisning och
lanken till redovisningsblanketten skickas fran statsunderstodssystemet till de kontaktpersoner som
mottagaren av understéd har angett. Om mottagaren av understod inte har fatt en begdran om
redovisning i god tid fore den tidsfrist som anges for redovisningen i understddsbeslutet, ska mottagaren
vara i kontakt med kontaktpersonen som anges i understédsbeslutet.

Ett projekt som beviljats forlangd anvandningstid ska ldmna in slutredovisningen for behandling da den
forlangda anvandningstiden avslutats eller senast inom tva manader efter att den forlangda
anvandningstiden upphort, om inget annat har beslutats for statsunderstodet i fraga.

Utbildningsstyrelsen kan i sitt beslut om statsunderstdd forutsatta att mottagaren av statsunderstod
ldmnar in en mellanredovisning eller nagon annan extra redovisning dver projektets framskridande och
anvandningen av understodet redan innan anvandningstiden upphort.

Om ett projekt som har fatt statsunderstdd avbryts innan understédets anvandningstid har upphort, ska
projektet oavsett tillstdlla Utbildningsstyrelsen en slutredovisning. Om mottagaren av statsunderstdd inte
har fatt en lank till slutredovisningsblanketten da projektet avbryts ska mottagaren av statsunderstod pa
eget initiativ begdra om lanken till slutredovisningsblanketten av kontaktpersonen i understodsbeslutet.

De ekonomiska uppgifter som uppges i redovisningsblanketten ska motsvara uppgifterna i bokforingens
huvudbok.

Till redovisningen 6ver understddet ska man bifoga bokféringens huvudbok éver kostnader (inklusive
sjalvfinansieringsandel och beviljat understéd), inkomster och annan finansiering under den tid projektet
pagatt. Om specialunderstéd endast har beviljats for en specifik anskaffning, kan kostnaden verifieras med
ett kostnadsverifikat.

Foljande handlingar lamnas in endast mot begdran eller om det i understddsbeslutet eller i anséknings-
och redovisningsblanketterna forutsatts att de lamnas in:

- en kostnadskalkyl och balansrakning jamte bilagor
- enverksamhetsberattelse och revisionsberattelse eller verksamhetsgranskningsberattelse
- verifikat eller kopior pa verifikaten.
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2.2,

Mottagaren av understod ska pa begaran ocksa lamna in andra redovisningar som behovs for att 6vervaka
att villkoren som faststallts i beslutet om statsunderstod uppfylls.

Lanken till redovisningsblanketten kan vidarebefordras till de 6vriga projektparterna, men da ska den
sokande iaktta att varje person som har tillgang till lanken kan bearbeta redovisningen.

Redovisningen jamte dndringar sparas pa samma satt som ansokningsblanketten automatiskt i
Utbildningsstyrelsens statsunderstodssystem, men for att lamna in redovisningen for behandling ska man
klicka pa Sénd fér behandling inom den tidsfrist som anges i understédsbeslutet. Da redovisningen har
skickats for behandling och tagits emot syns texten Redovisningen har skickats. Mottagaren av understod
far ingen separat bekriftelse med e-post om att redovisningen har emottagits.

Mottagaren av statsunderstéd kan redigera en redan inlamnad redovisning inom den utsatta tiden for
redovisning. Man kan redigera redovisningen via den ursprungliga lanken till redovisningsblanketten. |
sadana fall ska redovisningsblanketten inte skickas pa nytt, utan efter att blanketten bearbetats ska man
med hjalp av logguppgifterna uppe i hornet kontrollera att uppdateringarna har sparats.

Da redovisningen har behandlats och behandlingen av redovisningen har avslutats far mottagaren av
understddet ett meddelande om detta till den officiella e-postadressen och till projektets kontaktperson.

Utbildningsstyrelsen kan trots att behandlingen av darendet har avslutats krava att hela eller en del av
understodet ska aterbetalas om Utbildningsstyrelsen far kinnedom om nya uppgifter som forpliktar eller
berattigar till att aterkrdva understddet i enlighet med 21 eller 22 § i statsunderstodslagen.

Godtagbara kostnader

2.2.1. Allmant om godtagbara kostnader

Anvisningarna om godtagbara kostnader galler bade allmdnna understod och specialunderstod. Till de
delar som det i texten som féljer talas om projekt hanvisas framst till specialunderstéd.

Som godtagbara kostnader kan anses kostnader som dr nédvandiga och skaliga med tanke pa den
verksamhet som stéds och som enligt bokforingslagen och bokféringsférordningen samt enligt god
bokféringssed ska antecknas som kostnader for understédets anvandningstid.

Som totala kostnader godkdnns de omedelbara kostnader som uppstar vid genomférandet av
projektet samt de kostnadsposter av de Ovriga kostnaderna i organisationen som man direkt kunnat
hanvisa som utgifter for projektet enligt principen for hur de uppkommit. Endast de utgifter som
bygger pa faktiska och genomforda kostnader kan godkannas i projektet. Sadana ar till exempel en del
av utbildarens 16n, hyran for ett arbetsutrymme som anvants for arbetstid i projektet och hyra for
utbildningsutrymmen som anvéants under utbildningstiden. Kalkylerade och procentuella kostnader,
som inte direkt grundar sig pa verkliga utgifter som uppstatt ur projektet och som skulle ha uppstatt
aven utan ifragavarande projekt godkdnns inte som kostnader for statsunderstédsprojektet.

Till godtagbara kostnader raknas inte:
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- avgifter for foretagshéalsovard (se 2.2.2 Personalkostnader)

- referensranta

- avskrivningar

- kostnader for medelsanskaffning

- kostnader for affars- och placeringsverksamhet

- avsattningar enligt bokféringslagen

- kalkylmassiga poster som inte grundar sig pa redan realiserade kostnader
- amorteringar pa lan

- rantor pa lan

- betalning av icke-lagstadgade tillaggspensioner

- ersattningar for uppsagning eller l6nekostnader for uppsagningstid utan arbetsskyldighet
- resultatbonus

- réattegangskostnader

- ersattningar som har utdémts av en domstol

- avgifter av straffnatur, sdsom boter eller dréjsmalsrantor.

Mervardesskatt ar en godkand kostnad, om den blir den sékandes slutliga kostnad.
For kommuner godkdnns endast kostnader utan mervardesskatt.

Om mervardesskatten blir den slutliga kostnaden for en eller flera sékande i ett samprojekt ska den
huvudansvariga sdkande valja alternativet Ja under denna punkt i ansékningsblanketten. Endast de
samarbetspartner som har mervardesskatt som sin slutliga kostnad uppger sina kostnader med
mervardesskatt i bokforingen.

| anséknings- och redovisningsblanketterna ska projektets budget anges enligt utgiftsposter. De
vanligaste utgiftsposterna ar

- personalkostnader,

- material, utrustning och varor,

- anskaffning av utrustning,

- tjanster,

- hyror,

- resekostnader,

- Ovriga utgifter,

men budgetens struktur kan variera beroende pa dndamalet for respektive statsunderstod. |
ansokningsblanketten finns vid sidan av varje godtagbar utgiftspost ett falt med rubriken Beskrivning
dar den s6kande/anvandaren av understédet anger ndrmare information om anvandningen av
understddet for dndamalet i fraga.

Mottagaren av understod ska folja lagen om offentlig upphandling (se 3.1 Skyldighet att
konkurrensutsdtta upphandlingar).

Anskaffningar som gors med projektunderstédet ska man strava efter att gora i god tid fore
anvandningstiden for understodet upphor. Man ska vara beredd pa att i samband med
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slutgranskningen kunna motivera dndamalsenligheten i till exempel anskaffningar av utrustning,
mobler och varor som gors i slutskedet av projektet. Det 16s6re som anskaffats under projektet ska
lamnas kvar for att tjana mottagarens allmannyttiga verksamhet.

Personalkostnader

Godtagbara personalkostnader utgor personalens skaliga [6ner och arvoden som direkt ansluter sig till
genomforandet av projektet samt dartill hérande lagstadgade personalbikostnader. Semesterl6n,
semesterersattningar och semesterpenning som betalas en projektanstalld da projektet pagar raknas
som godtagbara kostnader i forhallande till den anstalldas arbetstid inom projektet. | de godtagbara
I6nekostnaderna kan inga skéliga avgifter for foretagshalsovard for en person som enbart varit anstélld
for projektet, dock anda hogst till ett belopp av 1 000 euro/ar. Lonekostnader som man i bokféringen
inte kunnat hanvisa direkt till projektet pavisas genom en sarskild kalkyl 6ver I6nekostnader som
hanvisas till projektet och redovisningen bifogas till slutredovisningen.

| projekt som finansieras med specialunderstod godkanns I6ner eller arvoden som for varje lontagare
utgor hogst ett belopp som motsvarar en arslén pa 80 000 euro inklusive lagstadgade bikostnader.
Naturaforman ses som en del av [6nen. Lonekostnaderna for en person som arbetar i projektet kan
vara hogre, men i de totala kostnaderna for projektet kan de endast inféras upp till en gréns pa 80 000
euro. Det ar mojligt att for ett specifikt statsunderstod avvika fran ovan namnda begransningar for
I6nekostnader. | sadana fall beskrivs de noggrannare villkoren i ansékningshandlingarna till
statsunderstodet i fraga.

Personalkostnader som uppstar i och med att organisationens ledning medverkar, sdsom kostnader
for allmant ledarskap, ar inte kostnader som beréttigar till statsunderstod (med undantag av direkta
kostnader som ar nédvandiga for genomforandet av statsunderstédsprojektet).

Som personalkostnader som ingar i de direkta kostnaderna for projektet betraktas kostnaderna for
avléning av personal for projektet. Som direkta kostnader betraktas ocksa kostnader for 6vriga
anstallda, om mottagaren av statsunderstodet pa ett tillforlitligt satt, till exempel med hjalp av
redovisning for arbetstiden, pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt ansluter sig till projektet.

| punkten Beskrivning i ansoknings- och redovisningsblanketten anges hur manga personer som
arbetar inom projektet pa hel- och deltid.

Man ska gora arbetstidsuppfoljning pa alla personer som arbetar pa deltid inom projektet. |
arbetstidsuppfoljningen dokumenteras datum, namnet pa den projektanstéllda, antal utférda timmar i
projektet samt uppgift i projektet. Arbetstidsuppfoljningen berér endast sddant arbete for projektet
som finansieras av Utbildningsstyrelsen. Arbetstidsuppféljningen ska tillstdllas Utbildningsstyrelsen
endast pa Utbildningsstyrelsens begaran. Skyldigheten att géra en arbetstidsuppfoljning galler
deltidsanstéllda bade hos den huvudansvariga sékande och hos samarbetspartnerna.

Sakkunnigtjanster som anskaffas av utomstaende organisationer ska bokféras under utgiftsposten
Tjdnster, inte under personalkostnaderna.
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Material, utrustning och varor

Till utgiftsposten hor undervisnings- och utbildningsmaterial som anknyter till verksamheten som
ordnats for malgruppen samt 6vriga materialkostnader, livsmedel (med undantag av motestraktering),
mdbler och kontorsmaterial samt évriga motsvarande fysiska varor och material. Aven mindre digitala
verktyg, som inte raknas som apparatur, ska anges i denna utgiftspost.

Allmant understod far inte anvandas till sddana utgifter for anskaffning av |6sa anlaggningstillgangar
som foranleds av inrattande, utvidgning, omorganisering eller ombyggnad av en verksamhetsenhet,
om inte nagot annat av grundad anledning anges i understddsbeslutet.

Anskaffning av apparatur

Som anskaffning av apparatur anges digitala verktyg, sasom datorer, pekplattor, mobiltelefoner,
skdrmar, televisioner, smarttavlor, 3D-skrivare, virtuella glaségon, skrivare, adaptrar och motsvarande.
Licensavgifter fér program ska bokféras under utgiftsposten Ovriga utgifter och mindre digitala
verktyg under Material, utrustning och varor.

Om apparater skaffas med leasingavtal ska leasingutgifterna for apparatur som ar i projektets
anvandning godkannas for hela den tid projektet pagar. For en del statsunderstod finns en
begransning for hur stor andel anskaffningen av apparatur far utgora av de totala kostnaderna.
Eventuella begransningar beskrivs i ansékningshandlingarna.

Tjanster

Tjanster som kops av utomstaende serviceproducenter. Utgifter for sakkunnig- och utbildningstjanster
som behovts for att genomfora projektet samt andra kostnader fér kopta tjanster som direkt anknyter
till genomforandet av projektet (till exempel reklam- och marknadsféringskostnader). Till den har
utgiftsposten hor ocksa motestjanster ifall de anskaffas som en helhet (som innehaller hyror for
moteslokalen, traktering och andra motestjanster). Traktering under distansmoten ar inte godtagbara
kostnader.

Hyror

Hyreskostnader for lokaler i enlighet med orsaksprincipen; till exempel hyra for lokaler som anvands
for att ordna utbildningar och evenemang samt hyra for den projektanstalldas arbetsrum for
utbildningsplanerare, i férhallande till arbetstiden och enligt upphovsprincipen. Under punkten
Beskrivning anges vilka hyreskostnader det dr fragan om. Om man for ett evenemang har anskaffat
motestjanster som ett motespaket (som innehaller traktering och 6vriga moétestjanster) istéllet for att
enbart hyra en méteslokal, ska kostnaderna anges under utgiftsposten Tjdnster.

Om mottagaren av allmant understod verkar i utrymmen som ags av denne sjalv eller en
systerorganisation, godkdnns som utgifter for lokal endast det vederlag som betalas for lokalen samt
drifts- och underhallskostnaderna for lokalen, om de inte redan ingar i vederlaget. Allmant understod
kan inte anvandas for att betala finansieringsvederlag.
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2.2.7. Resekostnader

Skaliga rese- och inkvarteringskostnader for personalen, hyra for bil, branslekostnader,
kilometerersattning och dagpenning enligt resereglementet som bifogats till statens tjanste- och
arbetskollektivavtal. De resor som gjorts maste pa ett vasentligt satt ansluta sig till projektets
genomforande. Under punkten Beskrivning anges hur resekostnaderna har uppkommit (till exempel
utlandsresor inom internationella projekt, resor for moten eller resor fér utbildningar). Om
understodet inte till exempel kan anvandas for resor utomlands, anges detta i anséknings- och
beslutshandlingarna.

2.2.8.  Ovriga utgifter

3.1.

Under punkten Ovriga utgifter bokfors alla sddana kostnader som inte bokférs under de 6vriga
bokféringskategorierna.

Till 6vriga kostnader hor kostnader for telefonabonnemang, kostnader for program och licenser samt
ovriga motsvarande driftskostnader.

Som skéliga representationskostnader godkdnns sadana kostnader som ar motiverade for att visa
normal gastfrihet eller omtédnksamhet. Kostnader som féranleds av penninggavor eller presentkort
som har ett penningvarde ar inte godtagbara.

Skyldigheter for mottagaren av understod
Skyldighet att konkurrensutsatta upphandlingar

Mottagaren av understdod ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta
upphandlingslagstiftningen. Upphandlande enheter ar utéver staten, kommunerna och férsamlingarna
bland annat sddana mottagare av statsunderstod som uppfyller kinnetecknen for ett offentligrattsligt
organ enligt 5 § i upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin
upphandling och da folja forfarandena enligt upphandlingslagen.

Om mottagaren av understod for upphandlingen far stéd som 6verstiger halften av upphandlingens varde
fran en sadan upphandlande enhet som avses i upphandlingslagen, ar mottagaren av understod skyldig
att fér den upphandlingens del iaktta lagen om offentlig upphandling aven om den inte annars skulle
omfattas av lagens tillampningsomrade. Med upphandling avses kop eller hyra av varor och tjanster eller
darmed jamforbar verksamhet samt upplatande pa entreprenad mot ekonomisk ersattning. Upphandling
ar till exempel inte att utféra nagot som eget arbete, anstalla nagon eller att férvarva eller hyra mark,
befintliga byggnader eller annan fast egendom.

Aven om en anskaffning inte omfattas av tillimpningsomradet fér lagen om offentlig upphandling, ska alla
anskaffningar till ett varde av minst 20 000 euro + mervardesskatt konkurrensutsattas. Vid
konkurrensutsattningen ska de férfaranden som anges i upphandlingslagen tillampas. Om vardet av
upphandlingen underskrider det nationella troskelvardet (60 000 euro) och konkurrensutsattning inte
forutsatts i den upphandlande organisationens upphandlingsanvisning uppfylls skyldigheten till
konkurrensutsattning genom att anbud begars av minst tre varu- eller tjansteleverantorer. Om det finns
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3.2.

3.3.

4.1.

en grund for direktupphandling enligt upphandlingslagen for att inte konkurrensutsatta en upphandling,
ar det mojligt att inte heller begédra anbud. De handlingar som géller konkurrensutsattningen ska forvaras
som en del av férvaltnings- och bokféringsmaterialet, och de ska pa begéran sédndas till
Utbildningsstyrelsen.

Ifall mottagaren av understddet sjalv producerar en tjanst eller vara som mottagaren behover, beaktas
som godtagbara kostnader endast de verkliga produktionskostnaderna for tjansten eller varan.

Forsakring

Ovriga an offentliga institutioner ska forsidkra egendom som férvarvats med statsunderstédet pa ett
tillrackligt och andamalsenligt satt.

Bokforing

Mottagaren av understodet ska ordna bokforingen i enlighet med bestammelserna i bokféringslagen och
bokforingsforordningen. Bokforingen ska ordnas sa att det med hjalp av den dr maijligt att pa ett
tillforlitligt satt folja upp hur understédet anvands. Av projektets bokforing ska projektets totala kostnader
framga. Har ingar sjalvfinansieringsandelen, det beviljade statsunderstddet, utgifter som bokférts for
projektet, inkomster som uppkommit av projektet och finansiella poster som beviljats av 6vriga instanser.

Projektets inkomster ska bedémas och bokfdras separat eftersom de minskar pa de godtagbara
kostnaderna. Statsunderstod som beviljas projektet rdaknas inte som en inkomst for projektet.
Inkomsterna kan inte rdknas som projektets sjalvfinansieringsandel.

Av s6kande som beviljas specialunderstdd forutsatts ofta en sjalvfinansieringsandel.
Sjalvfinansieringsandelen bestams skilt for varje statsunderstdd och berdknas utifran projektets totala
godtagbara kostnader, fran vilka man drar av de berdknade inkomsterna for projektet. |
understddsbeslutet anges understédets hogsta belopp i euro samt understodets hogsta belopp i procent
av de totala godtagbara kostnaderna. For att beviljas understod forutsatts att mottagaren har atminstone
den sjalvfinansieringsandel som beskrivs i ansékningsmeddelandet.

| sjalvfinansieringsandelen kan inga sakkunnigarbete eller 6vriga tjanster som mottagaren av understéd
gor for statsunderstodsprojektet, forutsatt att de faktiska utgifterna kan verifieras i projektets bokforing.

En fysisk person ska fora bok 6ver anvandningen av understédet pa ett satt som ar lampligt med tanke pa
understddsbeloppet och omstandigheterna.

Las om bokforing for samprojekt i punkt 1.8 Samprojekt.

Aterbetalning och aterkrav av statsunderstod
Skyldighet till aterbetalning

Mottagaren av statsunderstod ar skyldig att utan drojsmal pa eget initiativ betala tillbaka ett
statsunderstéd eller en del av ett statsunderstod som man fatt pa felaktiga grunder. Om understodet eller
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en del av det inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i beslutet om statsunderstod ska det genast
betalas tillbaka.

Mottagaren av statsunderstod ska under tillaggsuppgifter i slutredovisningsblanketten skriva in den
aterbetalda summan med referensréantor samt nar understddet har betalats tillbaka. Om det belopp som
ska aterbetalas ar hogst 100 euro, behover det inte aterbetalas, om inget annat framgar av beslutet om
statsunderstod.

Understodet ska aterbetalas till Utbildningsstyrelsens konto:

NORDEA
IBAN: FI13 1660 3000 1022 47
BIC: NDEAFIHH

DANSKE BANK
IBAN: FI31 8000 1700 0137 67
BIC: DABAFIHH

Vid aterbetalningen ska man uppge drendenumret for beslutet om statsunderstod som referens.

Det belopp av statsunderstodet som aterbetalas ska betalas med rédnta enligt Finlands Banks referensranta
+ 3% (se 4.3 Rdnta pa dterbetalt och Gterkrdvt statsunderstod). Referensrdntan hittas pa Finlands Banks
webbplats per halvar. Rantorna rdknas fran datumet for utbetalningen av statsunderstddet till och med
datumet for aterbetalningen.

Berdkningsformel for rantan:

Ranta % * summa som aterbetalas * antal dagar
100 * 365

4.2. Aterkrav

Statsunderstodslagen forutsatter att Utbildningsstyrelsen kraver tillbaka understddet eller en del av det
om mottagaren av statsunderstod

1) inte har betalat tillbaka ett statsunderstdd eller en del av ett statsunderstdéd som blivit oanvant

2) har anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat andamal an vad det beviljats for

3) har gett felaktiga eller vilseledande uppgifter om en omstdndighet, som vasentligen kunnat
paverka mojligheten att fa understod, beloppet eller kraven

4) ovrigt vasentligen har brutit mot reglerna om anvandningen av understédet som foreskrivs i lag
eller en forordning, eller de instruktioner, villkor eller begransningar som namnts i denna
anvisning eller i beslutet om understod.
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4.3,

Utbildningsstyrelsen kan aterkréva ett beviljat statsunderstod dven i det fall att mottagaren av
statsunderstod inte har [amnat in begarda dokument och redovisningar.

Rénta pa aterbetalt och aterkravt statsunderstéd

Mottagaren av statsunderstod ska enligt rantelagen (3 § 2 mom.) betala en arlig referensranta 6kad med
tre procentenheter pa ett belopp som aterbetalas eller dterkrévs rdknat fran den dag da statsunderstodet
betalades ut. Om det aterkrdvda understddet inte har betalats tillbaka pa den férfallodag som
Utbildningsstyrelsen slagit fast ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsrénta enligt 4 § i rantelagen. Den
arliga referens- och drojsmalsrantan hittas pa Finlands Banks webbplats pa adressen
www.suomenpankki.fi/sv.

Berdkningsformeln for rantan pa det belopp av statsunderstodet som ska aterbetalas finns i kapitel 4.1
Skyldighet till Gterbetalning.

Utbildningsstyrelsens granskningsratt och forvaring av dokument

Utbildningsstyrelsen har ratt att i samband med tillsynen av anvandningen av statsunderstodet utféra
nodvandiga granskningar gallande ekonomin och verksamheten hos mottagaren av understéd och
samarbetspartnerna i ett samprojekt. | praktiken gor Utbildningsstyrelsen utifran slutredovisningen en
grundlaggande granskning av alla projekt. Granskningen gors i tva faser och omfattar en innehallsmassig
granskning och en granskning av ekonomin. Dartill granskas en del av projekten mer ingdende pa plats.

Mottagaren av statsunderstod ska utan ersattning ge den tjansteinnehavare och revisor som utfér
granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behdvs for
granskningen samt dven i 6vrigt bista vid granskningen. Utbildningsstyrelsen kan ocksa ge en annan
myndighet eller en utomstaende revisor uppdraget att gora granskningar.

Verifikaten fran projektets bokforing ska i enlighet med bokféringslagen sparas minst sex (6) ar efter
utgangen av det ar da rdkenskapsperioden ar avslutad. Anskaffningsbeslut och andra beslut ska
dokumenteras och arkiveras.

Enligt statsunderstddslagens 28 § tar mojligheten till aterkrav slut da det gatt tio (10) ar sedan den
senaste utbetalningen av statsunderstddet eller dess sista rat.

Ansoknings- och redovisningshandlingarnas offentlighet

En handling som har inkommit till Utbildningsstyrelsen blir offentlig ndr Utbildningsstyrelsen har fatt den
(lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999, 7 §). Offentligheten géller ocksa
statsunderstédsansdkningar, kompletteringar till dem och redovisningar som berér anvdandningen av
understodet.

En offentlig handling kan innehalla sekretessbelagda delar. En sadan handling blir 4nda inte helt och hallet
sekretessbelagd, ifall informationen kan ges sa att de sekretessbelagda delarna inte blir offentliga.
Grunderna for sekretess anges i 24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet och i eventuell
speciallagstiftning. Sekretessbelagda uppgifter ar till exempel information om en persons arsinkomster,
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deltagande i forenings- eller partiverksamhet och information om en férenings eller ett foretags affars-
eller yrkeshemligheter. Den som skickar ansékan eller redovisningen kan vid behov tydligt markera i
dokumentet vilka uppgifter som den som skickar handlingen anser att ar affars- eller yrkeshemligheter.
Utbildningsstyrelsen beslutar &nda om de eventuellt ska vara sekretessbelagda.

Det ar pa Utbildningsstyrelsens ansvar att se till att utomstaende inte far kinnedom om sadana innehall i
ansokningar eller redovisningar som enligt lag ar sekretessbelagda.

Den s6kande och mottagaren av understod ansvarar for att se till att hen inte delar anséknings- eller
redovisningslankar som ar specifika for den sékande eller for projektet at andra &n projektets
ansvarspersoner, eftersom vem som helst kan redigera blanketterna via dessa lankar. Om den s6kande
eller anvandaren av understodet vill kan hen dela understddsbesluten och férhandsgranskningsversioner
eller utskrivna kopior av ansokningarna pa det sdtt som hen anser ar bast.

Opetusneuvos Timo Sinivuori

Opetusneuvos Matti Ranta

Tama asiakirja on sdahkoisesti hyvaksytty Opetushallituksen
asianhallintajarjestelmassa.



	1.	Allmänna anvisningar
	1.1.	Statsunderstödsverksamhetens syfte, mål och lagstiftningsgrund
	1.2.	Villkor och begränsningar för allmänt understöd
	1.3.	Information om statsunderstöden
	1.3.1.	Att göra upp ansökan
	1.3.2.	Skicka ansökan för behandling

	1.4.	Bedömningen av ansökningarna
	1.5.	Beslut om statsunderstöd
	1.6.	Rättelse av beslutet
	1.7.	Utbetalning av statsunderstöd
	1.8.	Samprojekt
	1.9.	Upphovsrätt
	1.10.	Avvikelse från projektplanen, understödsbeslutet eller villkoren och sökande av ändring
	1.11.	Byte av kontaktperson
	1.12.	Projektets kommunikation och spridning av projektets resultat och produkter

	2.	Användningen av statsunderstöd och tillsynen av den
	2.1.	Redovisningsskyldighet
	2.2.	Godtagbara kostnader
	2.2.1.	Allmänt om godtagbara kostnader
	2.2.2.	Personalkostnader
	2.2.3.	Material, utrustning och varor
	2.2.4.	Anskaffning av apparatur
	2.2.5.	Tjänster
	2.2.6.	Hyror
	2.2.7.	Resekostnader
	2.2.8.	Övriga utgifter


	3.	Skyldigheter för mottagaren av understöd
	3.1.	Skyldighet att konkurrensutsätta upphandlingar
	3.2.	Försäkring
	3.3.	Bokföring

	4.	Återbetalning och återkrav av statsunderstöd
	4.1.	Skyldighet till återbetalning
	4.2.	Återkrav
	4.3.	Ränta på återbetalt och återkrävt statsunderstöd

	5.	Utbildningsstyrelsens granskningsrätt och förvaring av dokument
	6.	Ansöknings- och redovisningshandlingarnas offentlighet

