Examen i undervisningsforvaltning

Anvisning for de skriftliga forhor som ordnas for examen i undervisningsforvaltning

Att anmiila sig till ett forhor

Anmilning till tentamen bor goras senast en vecka fore tentamenstillfallet pa adressen
https://oti.opintopolku.fi/.

For mera information om tentamen pé svenska: Kontakta Annika Westerholm,
annika.westerholm@oph.fi, tfh 029 533 1221.

Vid tentamen pa finska: Susanna Horkko, tfh 029 533 1074 eller Petri Keskinen tfn. 029 533 1093,
opetushallinnontutkinto@oph.fi

Forhorstillfallet

Det skriftliga forhoret dr hogst fyra timmar for A-delen och for B-delen. Om endast ett
dmnesomréade av A- eller B-delen tenteras &r forhorstiden hégst tre timmar. Under forhoret far man
ha med sig olika skrivtillbehor, de verk som ingar i examensfordringarna, forfattningar,
foreldsningsanteckningar och annat skriftligt kdllmaterial. I forhoret far man anvénda
ndtanslutning med en mobil enhet (telefon, pekplatta eller dator). Med hjélp av den mobila
enheten dr det inte tillatet att vara in kontakt med en annan person under forhorets ging.

Sekretess

Tentamensfragorna ér sekretessbelagda enligt 24 § 1 mom. 22 punkten i lagen om offentlighet 1
myndigheternas verksamhet (offentlighetslagen). Brott mot bestimmelserna om sekretess dr en
straffbar handling. Tentfrdgorna och de dértill hdrande svaren fér inte ldmnas ut till en utomstende
person.

Forhoret inleds

Examinanderna kallas in i salen i den ordning som 6vervakaren har bestimt. Overvakaren ger
examinanden ett kuvert med fragorna och visar examinanden till hans eller hennes plats.
Examinanden ska anteckna namn, personbeteckning, adress, telefonnummer, e-postadress och
frageseriens signum, som finns pa pappret med frdgorna, pa alla svarspapper.

Det dr mojligt att avlagsna sig fran forhoret, men tidigast en halvtimme fran det att forhoret inleddes.
De som forsenar sig 6ver en halv timme till ett tenttillfélle far inte delta 1 det tillféllet. Tiden for
tenten forldngs inte om examinanden forsenar sig till ett tenttillfille.

Under forhorets ging

Det ér viktigt med arbetsro under tenttillfdllet. Examinanderna far inte diskutera sinsemellan.
Examinanderna far byta material endast om Gvervakaren kontrollerar materialet innan det ges till en
annan examinand. Examinanden har mojlighet att g& pa we, men diskussioner och rokning dr inte
tilltet under den tiden.
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Man fér avlidgsna sig fran det skriftliga forhoret tidigast en halvtimme fran det att forhoret inleddes.
Den som avlédgsnar sig fran ett forhor, kan inte komma tillbaka och fortsétta tenten under samma
tillfalle. Nar forhoret avslutas ska examinanden ge alla frage- och svarspapper till den som
overvakar forhoret. Den som deltar i ett skriftligt forhor far inte ta med sig tentfragorna eller andra
tentpapper ut fran forhorstillfallet.

Examinanden ska uppvisa legitimation for att styrka sin identitet i samband med att hen lamnar
tillbaka sina svarspapper. Man kan styrka sin identitet med ett pass, med ett identitetskort som har
ett foto eller med ett korkort.

Bedomning av tent och meddelande av resultat

Bade A-delen och B-delen bedoms skilt for varje &mnesomréde enligt skalan godkant/underként.
Om nagot amnesomrade inte har godkints tas endast den delen om. Tentamensresultatet skickas via
det elektroniska OTI-systemet med e-post till examinanden.

Da tenten har ordnats pa Utbildningsstyrelsen meddelas tentresultatet inom fyra till sex veckor. Om
tenten har ordnats pd en annan ort riknas tiden fran det att tentsvaren kommer till
Utbildningsstyrelsen. Under semestrarna eller i undantagsfall kan tiderna for att meddela
tentresultaten bli langre dn vad som tidigare ndmndes.

Examinandens rittsskydd

Om han eller hon s dnskar har examinanden ritt att f4 information om orsakerna till
varfor en tent har underkénts av examinatorn.
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