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Loppuraportin arviointi

• Loppuraporttin viimeinen lähettämispäivä 60 pv 
hankekauden päättymisen jälkeen (31.7.)

• 2021 loppuraportin palauttaminen voi viivästyä
• Sisältöraporttilomake valmis vasta elokuun puolivälissä
• Raportointilomake ei toimi oikein ja sen numerotiedot ovat 

virheellisiä
• Aloita raportin valmistelu nyt
• Sovi raportointiajan jatkosta syyskuun lopussa



Loppuraportin arviointi

• Loppuraportti koostuu liikkuvuustiedoista (toiminnot, 
osallistujat) ja narratiivisesta analyysiraportista

• Loppuraportin saamat pisteet (max. 100 p) vaikuttavat 
tulevan rahoituksen suuruuteen 

• Loppuraportissa arvioidaan
• Kuinka hyvin toiminta vastasi asetettuja tavoitteita
• Kuinka hyvin toiminta järjestettiin laatustandardeja kunnioittaen

• Erasmus Quality Standards
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-
mobility-projects-youth

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-youth
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-youth


Loppuraportin arviointikriteerit
• Tavoitteiden saavuttaminen ja suunnitelman 

paikkaansapitävyys 50%
• Avustus on käytetty kokonaisuudessaan tai vajaa käyttö on 

kattavasti perusteltu
• Avustuksen hallinnointi on hyvää ja tavoiteluvut on saavutettu
• Muutokset suunnitelman ja toteutuksen välillä on kattavasti 

selitetty
• Toiminta on vienyt edunsaajaorganisaatiota selvästi kohti 

suunnitelman tavoitteita



Loppuraportin arviointikriteerit
• Toiminnan vastaavuus Erasmus+ -laatustandardien 

kanssa 50%
• Toteutettujen toimintojen sekä osallistujien tukemisen laatu on 

vaatimusten tasolla
• Hankehallinto, ml. kumppanien kanssa toimiminen, toiminnan 

seuranta, arviointi, viestintä ja tulosten levittäminen on 
laadukasta ja tehokasta

• Edunsaaja on integroinut ohjelman prioriteetit (osallisuus, 
digitaalisuus, vihreät arvot) toimintoihinsa



Osallistujuatietojen
lisääminen
Activities, Mobility Activities
Jessica Puro, jessica.puro@oph.fi



Hankkeen hallinnointityökalu Beneficiary Module
- BM
• BM auttaa hankkeen hallinnoinnissa ja siitä voi seurata esim. 

hankkeen budjettia

• Komissio on tehnyt ohjeet raportointialustan käyttöön
• Erasmus+ projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides -

EC Public Wiki (europa.eu)
• European Solidarity Corps project management overview - Erasmus+ & 

European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=36702984
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=36702984
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/European+Solidarity+Corps+project+management+overview
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/European+Solidarity+Corps+project+management+overview


Hankkeen hallinnointityökalu Beneficiary Module
- BM
• Oman hankkeen näkee järjestelmästä, kun kumpikin osapuoli 

(edunsaaja ja KT) ovat allekirjoittaneet sopimuksen. Hankkeen 
kontaktihenkilö saa sähköposti-ilmoituksen, kun hanke on 
raportoitavissa.

• Suosittelemme käyttämään Chrome-selainta. BM on 
valitettavan herkkä myös tuplakirjauksille (esim. jos selaimessa 
olisi auki vaikka MT+, ei BM välttämättä aukea ennen kuin koko 
selain on suljettu)



• Huomioikaa, että hanke näkyy vain hankehakemuksessa 
oleville ja heidän sähköpostistaan tehdylle EU-login
tunnukselle.

• Oman hankkeesi tiedot saat auki organisaation tietojen jälkeen 
aivan oikealla näkyvästä ”silmästä”. Jos et onnistu, 
suosittelemme sulkemaan selaimen ja kokeilemaan 
uudestaan. Jos jatkuva ongelma, ota yhteys. 

• Ottaessasi yhteyttä kansalliseen toimistoon, muista ilmoittaa 
hankenumeronne!



Hankkeen hallinnointi ja loppuraporttityökalu BM
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Projects ”My projects”

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list


BM antaa perustiedot hakemuksesta

• Details: tiedot siirtyvät 
suoraan hakemuksesta

• Organisations: vain 
hakemuksessa olleet tiedot, 
tarkista ja tarvittaessa 
täydennä

• Contacts: vain 
hakemuksessa olleet tiedot, 
voit lisätä ja muuttaa 
henkilöitä



Täytä järjestyksessä
• Lisää aluksi hankkeen kumppaniorganisaatiot
• Muista myös täyttää kumppanin kontaktihenkilöiden tiedot
• Lisää toiminnot: jos hankkeessa on useampi toiminto, niin 

kaikille luodaan oma toiminto (esim. nuorisovaihto1, 
nuorisovaihto2)

• Täytä osallistujien tiedot ja kiinnitä toimintoon



Kumppanin lisääminen

• Akkreditoinneissa lisää kaikki hankekumppanisi, liikkuvuuksia ei voi toteuttaa ilman kumppaneita



Organisaation perustiedot tulevat 
OID-tietokannasta
• Jos organisaation tiedoissa on virhe, tai esim. osoitetiedot 

ovat muuttuneet, tehdään muutokset OID-tietokannassa 
• https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-

organisations
• Hankkeen kontaktihenkilön tai laillisen henkilön voi muuttaa

• Kontaktihenkilön vaihdos 
• Laillisen henkilön muutos

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-organisations
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-organisations
https://www.vismasignforms.com/form/3cd8cb37-a1d6-4f85-992e-dbc4528c55a1
https://www.vismasignforms.com/form/ee52d37f-02d0-4fa7-8c16-75802104c3eb


Vinkkejä
• Koska kaikki tiedot pitää toistaiseksi viedä yksitellen BM, voi 

miettiä jakaako tehtävän kumppanien kesken ts. jokainen maa  
täyttää omat tietonsa?

• Kumppanien kanssa kannattaa sopia osallistujaraportin 
täyttämisen velvoitteesta

• Muista ottaa allekirjoituslomake osallistujilta, jossa näkyy 
myös toiminnon aloitus- ja päättymispäivät. Mallilomake löytyy 
tällä sivulla.

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/ohjeita-hankkeen-hallinnoijalle


Lisää/tarkista hankkeen kannalta olennaiset 
kontaktit

Voit määrittää voiko kumppani a) editoida BM, b) nähdä BM, c) ei 
sisäänpääsyä 



Toimintojen lisääminen

Lisää hankkeen jokainen toiminto 
erikseen, esim. nuorisovaihto1, 
nuorisovaihto2 jne



Toiminnon lisääminen
Täytä ainoastaan, jos 
ns. liikkuva hanke



Valmistelutapaamisen lisääminen

Valmistelutapaaminen pitää aina liittyä 
johonkin varsinaiseen toimintoon; luo 
ensin ko. toiminto



Lisätyt toiminnot näkyvät listassa



Osallistujien lisääminen



Mobility activities –tietojen kopioiminen

Duplicate-toiminto kopioi kaikki 
liikkujan tiedot, paitsi yksilöivät 
henkilötiedot.



Muista 
tallentaa

Tulee 
automaattisesti Lisää 

alasvetovalikosta
toimintotyyppi

Tässä myös ”täppä” Force majeure (hae FM ensin 
ja odota päätöstä ennen kuin raportoit kuluja) 



Tähän kenttään täytetään toiminnon 
kesto + matkapäivät

Tähän kenttään täytetään 
mahdolliset matkapäivät



Mobility activities
• Osallistujan tiedon lisäämisen/toimintoon kiinnittämisen  jälkeen palaudut listanäkymään eri 

liikkuvuuksista.
• Täydennä jokaisen liikkujan tiedot.



Import-Export Mobility -toiminto

Export XLSX antaa Excel-tiedoston 
kaikista osallistujatiedoista



Liikkujan tiedot
Pienistä väkäsistä pääset täyttämään/korjaamaan 
osallistujan liikkuvuustiedot – muista lopuksi painaa 
SAVE

Huom! Nämä valikot saattavat näyttää 
hieman erilaisilta eri hanketyypeissä.



Osallistujan tiedot
Täytä tarvittavat tiedot
• OLS ei ole käytössä
• Ryhmänvetäjä
• Saattaja
• Osallistuja enemmän tukea tarvitseva
• Kouluttaja
• Päättäjä (vain KA154)



Ukrainasta sotaa paenneiden osallistujien 
merkintä

Raksita tämä vain, 
mikäli kyseessä on 
Ukrainasta sotaa 
paennut osallistuja.



Youthpassin merkitseminen



Välimatkan merkitseminen

Merkitse välimatka
1. Oikea välimatka 

kilometreinä
2. Valitse välimatkaluokka
3. Merkitse pääasiallinen 

matkustusväline

Tätä ei pysty valitsemaan; aktivoituu vain jos pääkulkuneuvona on ollut
juna, bussi, pyörä, kimppakyyti tai “muu”. 



Toiminnon kesto ja matkapäivät kirjataan erikseen

Täytä aktiivisena olevat ruudut (valkoiset) 

Täytä matkapäivät 0-2, vihreässä 
matkustuksessa 0-6

Epätodennä
köisiä KA1 -
hankkeissa



Organisointituki
Jos toiminnoksi on valittu nuorisovaihto tai nuorisotyöntekijöiden liikkuvuus, laskee 
järjestelmä automaattisesti 100€/osallistuja.



Budjetti

Merkitse toiminnon kesto, 
myös tähän, jolloin 
järjestelmä laskee 
automaattisesti yksilötuen



Kalliit matkakulut
Jos matkakuluissa on 
haettu kalliita 
matkakuluja normaalien 
sijaan (huom. 
Rahoitussääntö), klikkaa 
tätä

Merkitse summa ja 
perustelu kalliille 
matkakululle. 
Todennetaan kuitein.

Laske 80% kuluista



Osallisuustuki
• Tulee aktiiviseksi vain, jos ko. osallistuja on merkitty kuuluvaksi muita heikommassa 

asemassa oleviin.
• Osallisuustuki organisaatiolle 100€/pv tulee automaattisesti
• Jos ko. osallistujaan kohdistuu muita osallisuuskuluja, merkitse ne alempaan ruutuun

• Todennettava kuitein, perustuu toteutuneeseen



Poikkeukselliset kulut

Merkitse tähän hankkeessa olevat poikkeukselliset kulut ja selitä mistä kulut syntyneet. 
Poikkeukselliset kulut täytyy olla haettuna jo hakemuksessa, lukuun ottamatta akkreditointeja. 

HUOM! Kaikki nämä kulut tulee pystyä todentamaan kuitein ja ne liitetään loppuraportin 
liitteeksi.



Participant report/survey
• Osallistumisraportit ovat pakollinen loppuraportin liite
• Koordinaattorin vastuulla on huolehtia, että kaikki vaaditut osallistumisraportit 

(Participant survey) täytetään
• Osallistumisraportin täyttävät 

• Nuorisovaihdot – ryhmänvetäjät
• Nuorisotyöntekijöiden liikkuvuushankkeet – kaikki osallistujat, pl kouluttajat 

ja saattajat
• Valmistelutapaaminen – ei täytetä
• Osallistumishankkeet – kaikki osallistujat, pl. tapahtumien osallistujat
• DiscoverEU-osallisuustoimi – kaikki osallistujat

• Järjestelmä lähettää kutsun osallistujalle hänen jaksonsa viimeisenä päivänä 
sekä tarvittaessa muistutuksen 15 päivän jälkeen



Osallistumisraportti
Pääset tarkastelemaan täytettyjä raportteja jokaisen osallistujan kohdalta ”participant
report” kohdassa



Participant report
Tästä voi manuaalisesti lähettää 
raportin uudestaan osallistujalle



Täytä muita heikommassa asemassa olevat 
Linkitä hankkeessa 
olleet ”enemmän tukea 
tarvitsevat” osallistujat 
eri kategorioihin.

Yksi osallistuja voi olla 
vain yhdessä 
kategoriassa – valitse 
”pääluokka”

Muista painaa SAVE 
(alaoikealla)



Loppuraportti
• Beneficiary Modulessa luodaan ”beneficiary report”, jossa 

raportoidaan hanketta laadullisesti / kirjallisesti
• Loppuraportti voidaan lähettää vain, jos projektin status on 

”ongoing” 
• Tarkista ensin, että BM:ssa on täytetty kaikki toiminnot ja 

liikkujatiedot statuksella ”complete” ja budjetti näyttää oikealta
• Kuvallinen ohje:

• https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+
submit+the+final+beneficiary+report

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+the+final+beneficiary+report


Pääset tekemään loppuraportin 
painamalla tästä – avaa oman 
valikon, jonka kaikki välilehdet 
täytetään



- Osa tiedoista nousee raportille 
automaattisesti täytettyjen 
osallistujatietojen pohjalta

- Syötä kuvaus hankkeen toteutuksesta
- Täytä jokainen välilehti erikseen

Raportti on valmis, kun jokaisen välilehden edessä on √



Lisää liitteet Annexes-välilehdellä

Lataa DoH
allekirjoitettavaksi

Lisää allekirjoitettu 
DoH

Lisää muut vaaditut raportin 
liitteet, kuten allekirjoitetut 
osallistujalistat, toteutuneet 
aikataulut ja todellisiin kuluihin 
perustuvien tukien tositteet. 

* KA154 myös ohjaajan 
allekirjoitettu tuntilista
* KA155 Youthpassit



Checklist-välilehdellä 
kuittaat tarpeelliset 
vaiheet tehdyksi. Sen 
jälkeen ”Start
submission process” 
muuttuu aktiiviseksi. 
Siitä painamalla 
lähetät raportin.



Loppuraportin liitteet
• Loppuraporttiin tulee liittää raportin DOH, joka on ladattavissa 

raporttipohjasta
• Allekirjoitetut osallistujalistat
• Ohjelmat (aikataulut ja sisällöt) esim. valmistelutapaaminen, 

job shadowing, nuorisovaihto, koulutus, jne.
• Osallistujaraportit, verkkokysely ”participant report” 
• Osallistuustuki osallistujalle –kululuokassa tositteet kuluista
• Poikkeuksellisten kulujen tositteet



Sisällön raportointi
Targets, objectives, quality
Paavo Pyykkönen, paavo.pyykkonen@oph.fi



Raportoinnin periaatteita
• Vertaa tuloksia asetettuihin 

tavoitteisiin (KA150)
• Määrälliset (hanke- ja 

osallistujamäärä)
• Laadulliset 

• Vedä yhteen eri toimintojen 
tuloksia

• Tee analyysiä yhteenvedoista
• Selitä poikkeamat ja puutteet
• Muista selittää asiat molempien 

toimintamuotojen näkökulmasta
• Kirjoita suomeksi



Raportin yhteenveto
• Voit täyttää tämän lopuksi
• Vedä konkreettisesti yhteen tietoja
• Ole selkeä, käytä kokonaisia 

lauseita
• Kuvausta voidaan käyttää 

komission viestinnässä
• Kirjoita tämä kohta englanniksi

Project = kaikki 2021-rahoituksen alla toteutetut toiminnot
Activity = toiminto; nuorisovaihto tai nuorisotyöntekijöiden liikkuvuushanke



Hanketoiminnan kuvaus
• Kerro, kuinka toiminta 

kokonaisuudessaan auttoi 
saavuttamaan asetettuja 
tavoitteita

• Selitä, jos tavoitteet alittuivat tai 
ylittyivät

• Mitä kumppaniorganisaatiot toivat 
hankkeeseen

• Valitse käsitellyt aihealueet
• Kerro, miten ja millä menetelmillä 

tavoitteiden saavuttamista 
arvioitiin ja mitattiinTarkista tavoitteet 

KA150-hakemuksesta



Toimintojen toteuttaminen 1/2
• Hankehallinto: miten 

kumppanisopimukset tai 
oppimissopimukset järjestettiin

• Käytännön järjestelyt: Miten käytäntö 
ja logistiikka järjestettiin, ml. matkat, 
majoitus, vakuutukset, turvallisuus, 
suojelu, viisumi, mentorointi ja tuki, 
valmistelevat tapaamiset, 
kumppanitapaamiset

• Osallistujien valmistelu: millaista 
valmistelutukea tarjottiin, ml. 
toimintaan liittyvä, kieli, 
riskienhallinta – kuka toteutti?

• Miten osallistujia tuettiin toiminnon 
aikana?



Toimintojen toteuttaminen 2/2

• Seuranta ja arviointi: miten hanketoimintaa seurattiin, miten osallistujien 
palautetta kerättiin; kuka toteutti

• Kerro, millaisia haasteita tai vastoinkäymisiä oli ja kuinka ne ratkaistiin



Toimintojen analyysi 1/2
• Vertaa suunnitelmaa ja 

toteumaa toisiinsa
• Aseta numerotieto 

kontekstiin hankkeiden 
sisällön kanssa

• Perustele hankkeiden 
sisältövalinnat suhteessa 
tavoittesiin

• Päiväohjelmat liitteeksi
Taulukon numerotieto on virheellistä. 
• Tarkasta tavoiteluvut KA150-hakemuksesta
• Tarkasta toteumaluvut BM:stä



Toimintojen analyysi 2/2
• Kerro, jos tavoitelukuja tai 

tavoitteita piti muuttaa
• Keskity merkityksellisimpiin 

muutoksiin
• Kerro mitä aiheita käsiteltiin
• Kuvaile digitaaliset ja vihreät 

käytännöt
• Millaisia toimintamenetelmiä 

käytettiin
• Miten nuoria osallistettiin
• Miten kumppaneiden kanssa 

toimittiin



Osallistujaprofiili 1/2
• Kuvaile osallistujien taustoja, 

erit. enemmän tukea 
tarvitsevat

• Miten osallistujat valittiin
• Kuinka osallistujien tarpeet 

otettiin huomioon 
toiminnassa (sisältö, 
toteutus)

Taulukon numerotieto voi olla virheellistä. 
• Tarkasta tavoiteluvut KA150-hakemuksesta
• Tarkasta toteumaluvut BM:stä



Osallistujaprofiili 2/2
• Vertaa muita heikommassa 

asemassa olevien osallistujien 
tavoitemäärää ja toteumaa; 
selitä erot/tulos

• Selitä osallistujaprofiilin 
vaatimat muutokset sisältöön

• Kerro konkreettisesti toimista, 
joilla enemmän tukea 
tarvitsevat nuoret otettiin 
mukaan ennen ja jälkeen 
toiminnon sekä sen aikana



Oppimistulokset
• Millaisia oppimiskokemuksia 

toiminnassa saavutettiin
• Perustele jos 

oppimissuunnitelmat eivät 
toteutuneet

• Youthpass kyllä/ei
• Miten oppimisen 

tunnistamista tuettiin, mitä 
menetelmiä käytettiin

Käytä osallistujaraportteja apuna 
oppimistulosten kuvaamisessa



Vaikutus • Kerro mitä muuta vaikutusta 
toiminnalla on ollut osallistujiin 
ja osallistuviin organisaatioihin

• Onko laajempaa vaikutusta
• Onko toiminta edistänyt 

mukana olleiden 
organisaatioiden kapasiteettia 
kansainväliseen 
hanketoimintaan?

• Kerro, onko toiminnalla 
laajempaa vaikutusta 
(paikallinen, alueellinen, 
kansallinen, eurooppalainen, 
jne)



Tulosten levittäminen
• Kerro hyvistä tuloksista, joita on 

kannattanut levittää
• Mitä menetelmiä on käytetty 

tulosten levittämiseen 
kumppaniorganisaatioiden 
ulkopuolelle; kohderyhmät?

• Miten ohjelman näkyvyydestä 
on huolehdittu

• Miten osallistujat ovat jakaneet 
kokemuksiaan?

• Miten organisaatiot ovat 
jakaneet kokemuksiaan muille?



Tulevaisuuden suunnitelmat ja palaute

• Kerro, aiotteko jatkaa yhteistyötä nykyisten kumppaneiden 
kanssa; perustele

• Anna rehellistä palautetta kansalliselle toimistolle ja Euroopan 
komissiolle akkreditoinnin hallinnosta ja toiminnan käytännön 
toteutuksesta



Tulosten levittäminen
• Kerro hyvistä tuloksista, joita on 

kannattanut levittää
• Mitä menetelmiä on käytetty 

tulosten levittämiseen 
kumppaniorganisaatioiden 
ulkopuolelle; kohderyhmät?

• Miten ohjelman näkyvyydestä 
on huolehdittu

• Miten osallistujat ovat jakaneet 
kokemuksiaan?

• Miten organisaatiot ovat 
jakaneet kokemuksiaan muille?



Make your voice heard

Kysymyksiä?

Apua verkostojen laajentamiseen?



Seuraa meitä

Tilaa uutiskirje EU:n nuoriso-ohjelmat 360 °

Huh-huh!
nuoriso@oph.fi

Facebook-tili Instagram-tili 

https://uutiskirje.oph.fi/

Twitter-tili

https://www.facebook.com/EUnNuorisoOhjelmat
https://www.instagram.com/europeanyouthfinland/
https://twitter.com/EDUFI_Youth
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