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Information till den registrerade före mottagandet av samtycke 
 
Anvisning för läroanstalter och utbildningsaktörer: Denna dokumentmall är avsedd som dokumentmall för 
utbildningsaktörens och/eller läroanstaltens egen blankett. Du kan utnyttja innehållen i dokumentmallen 
genom att ladda ner dokumentmallen och ändra dess innehåll. Du kan ändra uppgifterna i sidhuvudena och 
-fötterna och lägga till exempelvis uppgifter om utbildningsaktören eller läroanstalten eller en logotyp genom 
att klicka på sidhuvudet.  
 
Du kan ändra texten i dokumentmallen så att den passar läroanstaltens eget bruk. Organisationsspecifika 
rubriker och stycken som är avsedda att ändras är markerade med gul bakgrundsfärg idokumentet, men du 
kan också göra andra nödvändiga ändringar i dokumentets innehåll. I dokumentmallen beaktas som standard 
situationer som gäller lagring av uppgifter inom både det fria bildningsarbetet och den grundläggande 
konstundervisningen. Vid behov kan du ta bort överflödiga innehåll från dokumentet. Ta slutligen bort denna 
kursiva instruktionstext från blankettversionen för den studerande och/eller den minderårigas 
vårdnadshavare. Det finns markerad instruktionstext också längre fram på sida 9 och framåt.  
 

Uppgifter som hör till den grundläggande konstundervisningen och det fria 
bildningsarbetet i informationsresursen KOSKI 
 
I den nationella informationsresursen för undervisning och utbildning som administreras av 
Utbildningsstyrelsen (nedan informationsresursen KOSKI eller KOSKI-tjänsten) kan man föra in uppgifter som 
föreskrivs i lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017). För att främja identifiering och 
erkännande av kunnande kan även uppgifter om studieprestationer inom det fria bildningsarbetet och den 
grundläggande konstundervisningen föras in i informationsresursen. Ändringen stöder för sin del reformen 
av det kontinuerliga lärandet och målet är att göra individens kunnande som förvärvats på olika sätt synligt i 
arbetslivet och utbildningssystemet. En studerande, vars uppgifter har sparats i informationsresursen KOSKI, 
kan utnyttja och dela sina uppgifter från tjänsten Min Studieinfo till exempel till en annan läroanstalt eller en 
arbetsgivare för identifiering och erkännande av kunnande. Till skillnad från andra uppgifter som lagras i 
informationsresursen grundar sig lagringen av uppgifter inom fritt bildningsarbete enligt 9 d § i lagen och 
uppgifter om grundläggande konstundervisning enligt 9 e § på ömsesidig frivillighet som gäller 
utbildningsaktören och den studerande.  
 
Huvudmannen för en läroanstalt som avses i lagen om fritt bildningsarbete (nedan utbildningsaktör) kan 
besluta att erbjuda införande i informationsresursen till studerande och/eller avläggare av kompetensmärke 
som deltar i utbildningen när det är fråga om 
 

• utbildning med fri inriktning som beskrivits och bedömts kompetensbaserat inom det fria 
bildningsarbetet (9 d §) från och med 1.8.2021,  
 

• eller det nationella kompetensmärket för grundläggande färdigheter (9 d §) från och med 1.1.2024. 
 

En utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning (nedan utbildningsaktör) 
kan besluta att erbjuda införande i informationsresursen för studerande som deltar i samma utbildning och 
som studerar konstartspecifika (9 e §):  
 

• grundstudier och/eller fördjupade studier enligt grunderna för läroplanen för den fördjupade 
lärokursen i grundläggande konstundervisning från och med 1.1.2023,  

 

• eller gemensamma studier och/eller temastudier enligt grunderna för den allmänna lärokursen i 
grundläggande konstundervisning från och med 1.1.2023.  



    Dokumentmall  2(11) 
 

 
Beslutet är en frivillig möjlighet för utbildningsaktören. Utbildningsaktören bestämmer själv varifrån och i 
vilka utbildningar eller kompetensmärken som den anordnar möjligheten erbjuds för studerande som deltar 
i samma utbildning. En utbildningsaktör som beslutar att börja föra in dessa uppgifter i utbildningen inom 
det fria bildningsarbetet eller den grundläggande konstundervisningen som han eller hon ordnar, eller i den 
grundläggande konstundervisning som han eller hon anskaffar, blir för första gången efter att ha börjat ta 
emot samtycken och föra in uppgifter även gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen och 
ansvarar för de skyldigheter som hör till den som gemensamt personuppgiftsansvarig. 
 

Införande av uppgifter förutsätter samtycke som ges frivilligt 
 
En lagstadgad förutsättning för införandet av uppgifter är att den studerande eller en minderårig elevs 
vårdnadshavare samtycker till att uppgifterna om utbildningen eller kompetensmärket i fråga förs in.  
 
Samtycket är en möjlig rättslig grund för behandlingen av personuppgifter. Samtycket ger den registrerade 
möjligheten att övervaka behandlingen av sina personuppgifter och påverka behandlingen av 
personuppgifter genom att återkalla samtycket. För att ett samtycke ska vara giltigt ska det vara en specifik, 
medveten, genuint frivillig och entydig viljeyttring. Den registrerade kan ge sitt samtycke för ett 
förutbestämt, uttryckligt och lagligt ändamål.  
 
Uppgifterna kan föras in endast om den studerande själv vill och ger sitt skriftliga samtycke till det. Att ge 
samtycke är inte en förutsättning för att delta i utbildningen och det påverkar inte den bedömning eller de 
betyg som eleven får. Det ska vara möjligt att vägra att ge samtycke. Samtycke kan inte anses ha getts frivilligt 
om den registrerade inte har en verklig möjlighet till fritt val och om han eller hon inte senare kan vägra att 
ge samtycke eller återkalla det utan att det orsakar honom eller henne olägenhet. 
 

Begäran om samtycke förutsätter att den registrerade informeras 
 
Begäran om samtycke förutsätter också att utbildningsaktören informerar den registrerade och att personen 
vet var uppgifterna förs in, vem som kan behandla dem efter att de förts in och hur personen senare kan 
administrera utlämnandet av uppgifter i tjänsten Min Studieinfo. Personen ska också informeras om 
myndigheternas (FPA, Statistikcentralen) rätt att få information samt om hur denne senare kan återkalla sitt 
samtycke.  
 

Varför utgår införandet av uppgifter på den registrerades frivilliga och uttryckliga samtycke? 
 
Uppgifterna om utbildningar med fri inriktning inom det fria bildningsarbetet kan innehålla kursinformation 
som kan ge indirekta ledtrådar om personens privatliv. Någon kursinformation kan ge indikationer om en 
persons sjukdom, funktionsnedsättning, politiska åsikter, verksamhet i en fackförening eller religiösa eller 
filosofiska övertygelse. Därför föreslås det i regeringens proposition (RP 19/2021) att införande av uppgifter 
om utbildning med fri inriktning i informationsresursen ska vara bunden till personens eget samtycke. 
Därmed är ingen person skyldig att föra in de kurser som han eller hon har avlagt inom det fria 
bildningsarbetet i informationsresursen. På motsvarande sätt fungerar även samtycket från en person som 
har avlagt kompetensmärket som en skyddsåtgärd för behandlingen av personuppgifter (RP 68/2023). 
 
Uppgifter om den grundläggande konstundervisningen kan vara sekretessbelagda om de gäller 
fritidssysselsättningar på det sätt som avses i 24 § 1 mom. 32 punkten i lagen om offentlighet i 
myndigheternas verksamhet. Personens samtycke fungerar som en skyddsåtgärd för behandlingen av 
personuppgifter. (RP 160/2022) 
 
 



    Dokumentmall  3(11) 
 

 
 
 

Den studerande och en minderårig elevs vårdnadshavare kan se de uppgifter som sparats i 
informationsresursen i tjänsten Min Studieinfo 
 
De uppgifter som sparas i informationsresursen KOSKI kan omedelbart granskas efter införandet av den 
studerande och en minderårig elevs vårdnadshavare i tjänsten Min Studieinfo, där uppgifterna finns i 
avsnittet Mina studieprestationer. Du måste logga in för att komma åt tjänsterna. Vid inloggningen används 
Suomi.fi-identifikation, så du behöver bankkoder, ett mobilcertifikat eller ett identitetskort med chip. I 
tjänsten kan den studerande välja en länk som kan delas med en tredje part, till exempel med läroanstalten 
eller arbetsgivaren (nedan länken för prestationsdelning ) till exempel för erkännande och identifiering av 
kunnande.  
 

Informationsresursens gemensamma personuppgiftsansvariga 
 
I lagen om nationella studie- och examensregister föreskrivs om informationsresursens 
personuppgiftsansvariga. Informationsresursens gemensamma personuppgiftsansvariga är de huvudmän för 
läroanstalter inom det fria bildningsarbetet som avses i lagen om fritt bildningsarbete, de 
utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning samt Utbildningsstyrelsen.  
 
Anordnare av grundläggande konstundervisning, såsom kommuner, kan också skaffa de tjänster som avses i 
lagen om grundläggande konstundervisning från ett offentligt eller privat samfund eller en stiftelse. 
Utbildningsanordnaren svarar då för att de tjänster som den anskaffar ordnas i enlighet med lagen. Den 
läroanstalt från vilken utbildningsaktören anskaffar grundläggande konstundervisning fungerar eller kan då 
fungera som personuppgiftsbiträde för utbildningsanordnarens räkning, men avtalsläroanstalten eller dess 
huvudman är emellertid inte den gemensamt personuppgiftsansvarige för informationsresursen som avses i 
lagen. 
   
Utbildningsstyrelsen svarar för informationsresursens allmänna funktion och för de tekniska 
förutsättningarna för att föra in, behandla och lämna ut uppgifter. 
  
Utbildningsaktörer som fungerar som gemensamt personuppgiftsansvariga ansvarar för att uppgifterna är 
korrekta samt för den registrerades rätt till rättelse av uppgifter enligt lagen. Utbildningsaktörerna svarar i 
fråga om de uppgifter som de fört in för korrektheten enligt artikel 5.1 d och för den registrerades rätt till 
rättelse enligt artikel 16 i Europaparlamentets och rådets förordning (EU) 2016/679 om skydd för fysiska 
personer med avseende på behandling av personuppgifter och om det fria flödet av sådana uppgifter och om 
upphävande av direktiv 95/46/EG (allmän dataskyddsförordning), nedan den allmänna 
dataskyddsförordningen. 
  
Utbildningsstyrelsen svarar för den personuppgiftsansvariges övriga skyldigheter enligt den allmänna 
dataskyddsförordningen och för tillgodoseendet av den registrerades övriga rättigheter.  
 

Hantering av samtycken och information till den registrerade är en del av utbildningsaktörens 
uppgifter som gemensamt personuppgiftsansvarig 
 
En huvudman för en läroanstalt inom det fria bildningsarbetet och/eller en anordnare av grundläggande 
konstundervisning som är gemensamt personuppgiftsansvarig ska före mottagandet av samtycket informera 
den registrerade samt en minderårig elevs vårdnadshavare om behandlingen av personuppgifter och den 
registrerades rättigheter. Den som har gett sitt samtycke ska informeras om hur uppgifter som förs in i 
informationsresursen kan behandlas, lämnas ut och lagras. Denne ska informeras om myndighetens rätt att 
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få information samt om hur den studerande kan återkalla sitt samtycke genom att meddela 
Utbildningsstyrelsen om detta. Utbildningsaktörer som fungerar som gemensamt personuppgiftsansvariga 
svarar också för att samtycken bevaras permanent efter att samtycket har getts. 
  
Endast i en situation där verksamheten hos en utbildningsaktör som fungerar som gemensamt 
personuppgiftsansvarig upphör och den personuppgiftsansvariges uppgifter inte överförs till en annan 
juridisk person, är Utbildningsstyrelsen personuppgiftsansvarig för de uppgifter som sparats i datalagret i 
fråga samt för de samtycken som avses i 9 d § och 9 e §. 
 

Uppgifter som förs in i informationsresursen/Personuppgifter som behandlas 
 
Det föreskrivs om de uppgifter som sparas i KOSKI-tjänsten och om det studentnummerregister som 
administreras av Utbildningsstyrelsen i lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017). KOSKI-
tjänsten använder elevnummerregistret som sin bakgrundstjänst. Studentnumret är en permanent kod som 
utfärdats av Utbildningsstyrelsen och som används för att identifiera en person i Utbildningsstyrelsens 
tjänster. 
 

Uppgifter om eleven eller den studerande 
 
När utbildningsanordnaren för första gången för in uppgifter om en studerande ska följande personuppgifter 
sparas om eleven: 
 

1. efternamn, förnamn 
2. personbeteckning eller för en person som inte har en finländsk personbeteckning, 

studentnumret 
 
I samband med att prestationsuppgifterna sparas skapas dessutom ett studentnummer för eleven, om 
eleven inte redan har ett sådant. Mer information om Utbildningsstyrelsens studentnummerregister finns i 
eDuuni-wiki och i dataskyddsbeskrivningen för studentnummerregistret. 
  
Vid bildandet av ett studentnummer lagras följande uppgifter om eleven eller den studerande i 
studentnummerregistret: 
 

1. namn 
2. studentnummer 
3. personbeteckning (endast studentnummer om personen inte har någon personbeteckning) 
4. medborgarskap 
5. kön 
6. modersmål 
7. behövlig kontaktinformation 

 
Övriga uppgifter (4–7) i studentnummerregistret som administreras av Utbildningsstyrelsen kompletteras 
automatiskt för studerande med personbeteckning från befolkningsdatasystemet som administreras av 
Myndigheten för digitalisering och befolkningsdata. För studerande utan personnummer ska 
utbildningsanordnaren separat fylla i de övriga uppgifterna (4–7) när studentnumret skapas. 
Utbildningsaktörens anvisningar för detta finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.  
Om en studerande får en finländsk personbeteckning efter att man har fört in studierätten eller 
studierättigheter för honom eller henne i KOSKI-tjänsten utan personbeteckning, ska utbildningsaktören se 
till att personbeteckningen omedelbart kopplas till rätt person i studentnummerregistret i Studieinfo. 
 

Uppgifter om fritt bildningsarbete som förs in i informationsresursen KOSKI 
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Det föreskrivs i 9 d § i lagen om nationella studie- och examensregister om det informationsinnehåll inom 
det fria bildningsarbetet som ska föras in. Du hittar mer information också i KOSKI-tjänstens 
dataskyddsbeskrivning. 
 
Informationsinnehållet i den fritt inriktade utbildningen är i allmänhet följande: 
 

1. utbildningens namn och omfattning; 
2. utbildningens slutdatum; 
3. bedömning av kunnande. 

 
Utbildningens startdatum är inte en lagstadgad uppgift som ska föras in, och därför innehåller alla 
studierättigheter information endast om utbildningens slutdatum. Studierättens varaktighet visas endast 
som ett dygn, även om utbildningen i verkligheten har tagit en längre tid. Uppgifterna om studierätten sparas 
i informationsresursen och de syns i tjänsten Min Studieinfo först när utbildningen har avslutats.  
 
Informationsinnehållet i kompetensmärket är i allmänhet följande: 
 

1. kompetensmärkets namn; 
2. datum då kompetensmärket avlagts; 
3. bedömning av kunnande. 

 
Som studierättens varaktighet visas endast ett dygn (datum då kompetensmärket avlagts). Uppgifterna om 
studierätten förs in i informationsresursen och de syns i tjänsten Min Studieinfo först när kompetensmärket 
har avlagts.  
 

Uppgifter om grundläggande konstundervisning som förs in i informationsresursen KOSKI 
 
I 9 e § i lagen om nationella studie- och examensregister föreskrivs om det informationsinnehåll som ska 
föras in om grundläggande konstundervisning. Du hittar mer information också i KOSKI-tjänstens 
dataskyddsbeskrivning. 
 
Informationsinnehållet är i allmänhet följande: 
 

1. utbildningens namn och omfattning i studiepoäng; 
2. datum när utbildningen har inletts och avslutats; 
3. bedömning av kunnande. 

 
Införandet av uppgifter om studierätten i informationsresursen börjar, och uppgifterna syns i tjänsten Min 
Studieinfo redan under undervisningen när införandet av uppgifterna har börjat för första gången efter att 
undervisningen har inletts. Som studierättens varaktighet visas de faktiska tidpunkter när utbildningen har 
inletts och avslutats. Om utbildningen fortfarande pågår och studierätten är aktiv visas varaktigheten i 
formatet startdatum – (tomt).  

 

Hur kan uppgifter som förts in i informationsresursen behandlas, lämnas ut och 
bevaras? 
 
Var förs uppgifterna in?  
 
Uppgifterna förs in i den nationella informationsresursen för undervisning och utbildning 
(informationsresursen KOSKI) som administreras av Utbildningsstyrelsen. I lagen om nationella studie- och 
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examensregister föreskrivs det vilka uppgifter som ska föras in. Införandet av uppgifter utgår för det fria 
bildningsarbetets del från 9 d § och för den grundläggande konstundervisningens del från 9 e §.  
 
Eleven eller den studerande och en minderårig elevs vårdnadshavare kan se uppgifterna i 
informationsresursen i tjänsten Min Studieinfo som administreras av Utbildningsstyrelsen. Uppgifterna finns 
i avsnittet Mina studieprestationer. Du måste logga in för att komma åt tjänsterna. Vid inloggningen används 
Suomi.fi-identifikation, så du behöver bankkoder, ett mobilcertifikat eller ett identitetskort med chip. 
 

Vem kan behandla uppgifterna efter att de har förts in?  
 
I fråga om fritt bildningsarbete som avses i 9 d § och i fråga om grundläggande konstundervisning som avses 
i 9 e § i lagen om nationella studie- och examensregister är behandlingen av personuppgifter begränsad till 
endast nödvändig behandling som utförs av utbildningsaktören och Utbildningsstyrelsen. 
Utbildningsstyrelsen och utbildningsaktören behandlar uppgifterna i egenskap av gemensamt 
personuppgiftsansvarig.  
 

Utbildningsstyrelsen administrerar informationsresursen och svarar för att uppgifterna lämnas ut 
enligt lag 
 
Utbildningsstyrelsen svarar för informationsresursens allmänna funktion samt för den tekniska anslutningen 
för införande, behandling och utlämnande av information. De tjänsteleverantörer som deltar i 
administrationen och utvecklingen av KOSKI-tjänsten (personuppgiftsbiträden) kan granska 
personuppgifterna i KOSKI-tjänsten i informationshanteringsuppgifter som anknyter till arbetsuppgifterna 
som Utbildningsstyrelsens personuppgiftsansvarig. 
 
Utbildningsstyrelsen beslutar om utlämnande av uppgifter ur informationsresursen och svarar för att 
utlämnandet sker på ett lagenligt sätt. Utbildningsstyrelsen får ta fram från informationsresursen 
informationsmaterial som behövs för utvärdering, forskning, utveckling, statistikföring och annan uppföljning 
samt styrning och finansiering när det gäller undervisningen och utbildningen. Det som anges ovan och som 
föreskrivs i 10 § 2 mom. i lagen om nationella studie- och examensregister tillämpas emellertid inte på 
uppgifter som avses i 9 d och 9 e §, vilket betyder att Utbildningsstyrelsen också svarar för att dessa uppgifter 
inte lämnas ut ur informationsresursen till sådana instanser som inte har rätt att få uppgifterna.  
 

Myndigheternas rätt till information  
 
Vissa myndigheter har enligt lagstiftningen rätt att få de uppgifter som förts in i informationsresursen och 
som avses i 9 d § eller 9 e §.  Statistikcentralen och Folkpensionsanstalten har med stöd av den lagstiftning 
som gäller dem möjlighet att begära samma uppgifter från informationsresursen som de har rätt att få av 
huvudmannen för läroanstalten och utbildningsanordnaren. 
 
Enligt 15 § 5 punkten i statistiklagen (280/2004) är statliga myndigheter trots sekretessbestämmelserna 
skyldiga att lämna Statistikcentralen de personuppgifter som är nödvändiga för statistikframställningen och 
som beskriver en persons utbildning.  
 
41 b § 3 punkten i lagen om studiestöd (65/1994) föreskriver att för verkställigheten av studiestödet har 
Folkpensionsanstalten trots sekretessbestämmelserna och andra begränsningar i fråga om erhållande av 
uppgifter rätt att avgiftsfritt av läroanstalterna eller från Utbildningsstyrelsens eller undervisnings- och 
kulturministeriets informationsresurs få identifikations- och individualiseringsuppgifter för de studerande 
samt uppgifter om de studerandes studier och uppföljningen av studierna.  
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Därför är det viktigt för den som ger samtycket att veta att även om uppgifter om utbildning med fri 
inriktning, kompetensmärken eller grundläggande konstundervisning som finns i informationsresursen KOSKI 
inte är heltäckande i statistik- eller beslutsfattandesyfte, kan Statistikcentralen eller Folkpensionsanstalten 
ändå begära uppgifter om dem, varvid Utbildningsstyrelsen är skyldig att lämna ut de begärda uppgifterna 
från informationsresursen.  
 

Utbildningsaktörerna behandlar personuppgifter och svarar för att uppgifterna är korrekta 
 
Utbildningsaktörerna ansvarar för skyddet av de fysiska personer som de lagrar uppgifter om vid 
behandlingen av personuppgifter samt för den gemensamt personuppgiftsansvariges övriga skyldigheter 
enligt lagen.  
 
När det gäller utbildning inom det fria bildningsarbetet och kompetensmärken är behandlingen av 
personuppgifter som anknyter till införande av uppgifter begränsad till endast nödvändig behandling som 
utförs av huvudmannen för läroanstalten och Utbildningsstyrelsen. Utbildningsaktörens tjänstemän och 
tjänstemännen vid den läroanstalt som utbildningsaktören driver kan se och behandla uppgifter i tjänsten 
Administratörens Studieinfo inom ramen för sina egna giltiga, organisationsbundna behörigheter. 
Tjänstemännen har inte tillgång till uppgifter som förts in av andra organisationer. Utbildningsaktören svarar 
för att bevilja sina tjänstemän behörigheter till tjänsterna i Studieinfo enligt Utbildningsstyrelsens anvisningar 
för användaradministration, med beaktande av principen om uppgiftsminimering.  
 
För den grundläggande konstundervisningens del är behandlingen av personuppgifter som gäller införande 
av uppgifter begränsad till endast den nödvändiga behandling som genomförs av utbildningsanordnaren och 
Utbildningsstyrelsen. En anordnare av utbildning som avses i lagen om grundläggande konstundervisning, till 
exempel en kommun, kan själv ordna de utbildningstjänster som avses i lagen eller skaffa dem från en 
offentlig eller privat sammanslutning eller stiftelse. Utbildningsanordnaren svarar då för att de tjänster som 
den anskaffar ordnas i enlighet med lagen. En avtalsläroanstalt som är en upphandlingspartner eller dess 
huvudman är inte en gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen som avses i lagen. Om 
den avtalsläroanstalt där undervisningen ordnas och som bedömer elevens studier deltar i processen för 
hantering av elevernas samtycken och/eller behandling av uppgifter för utbildningsanordnarens räkning i 
enlighet med det avtal som ingåtts med utbildningsanordnaren, behandlar även avtalsläroanstalten 
uppgifterna om de elever som deltar i undervisningen för utbildningsanordnarens räkning. I dessa fall deltar 
eleven i grundläggande konstundervisning som anskaffats av utbildningsanordnaren, såsom kommunen, och 
den avtalsläroanstalt som genomför anskaffningsutbildningen fungerar som personuppgiftsbiträde för 
utbildningsanordnarens räkning. 
 
Utbildningsaktörens tjänsteman och tjänstemännen vid den läroanstalt som den driver samt 
avtalsläroanstaltens och dess huvudmans tjänstemän kan se och behandla uppgifter i Administratörens 
Studieinfo-tjänst inom ramen för sina egna giltiga, organisationsbundna behörigheter. Tjänstemännen har 
inte tillgång till eller insyn i uppgifter som förts in av andra organisationer. Uppgifterna om de elever som 
deltar i avtalsläroanstaltens anskaffningsutbildning syns både för den tjänsteman vid den avtalsläroanstalt 
som ansvarar för undervisningen och för en huvudadministratörstjänsteman hos en utbildningsaktör som är 
gemensamt personuppgiftsansvarig, såsom kommunen, när uppgifterna har förts in enligt anvisningarna. 
Utbildningsaktören och huvudmannen för avtalsläroanstalten svarar i sina egna organisationer för att de 
beviljar sina tjänstemän behörigheter till tjänsterna i Studieinfo enligt Utbildningsstyrelsens anvisningar för 
användaradministration och med beaktande av principen om uppgiftsminimering. 
 

Den studerande ser sina uppgifter och kan dela dem i Min Studieinfo-tjänsten 
 
När den studerandes uppgifter har sparats i informationsresursen KOSKI för första gången syns de 
omedelbart även i Min Studieinfo-tjänsten. När du har loggat in i avsnittet Mina studieprestationer kan du 
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granska dina prestationsuppgifter. I anslutning till uppgifter som förts in med ditt samtycke ser du en 
anteckning om att uppgifterna om studieprestationen i fråga har förts in med ditt samtycke.  
Den studerande beslutar själv om huruvida hans eller hennes prestationsuppgifter ska delas med tredje part. 
På Studieinfos webbplats hittar du anvisningar för hur du kan skapa en länk för prestationsdelning som kan 
delas med tredje part för att dela dina egna studieuppgifter.  
 
Observera dock att om de införda uppgifterna på grund av den registrerades egen vilja skulle ha använts till 
exempel som en del av genomförandet av andra studier, kan det utgöra ett sådant motiverat skäl för 
Utbildningsstyrelsens och utbildningsaktörens behandling att uppgifterna inte längre kan raderas även om 
samtycket återkallas. Ett sådant fortsatt utnyttjande anses vara om den studerande själv i Min Studieinfo-
tjänsten har skapat en länk för prestationsdelning som innehåller prestationsuppgifterna i fråga, som har 
kunnat delas med tredje part och som har kunnat utnyttjas för att erkänna och identifiera kunnande. 
 
I tjänsten Min Studieinfo hittar den studerande också en knapp i anslutning till sina prestationsuppgifter. 
Genom att klicka på knappen kan man återkalla det samtycke som getts. Om man klickar på knappen raderas 
uppgifterna permanent från informationsresursen och det går inte längre att återställa uppgifterna efter 
återkallandet. Utbildningsstyrelsen får information om återkallandet och meddelar utbildningsaktören om 
detta. Då är utbildningsaktörens uppgift att se till att samma uppgifter inte förs in på nytt i 
informationsresursen. Alternativt kan återkallandet av samtycket meddelas med en blankett som det finns 
mer information om i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning. 
 

Hur länge bevaras uppgifterna i informationsresursen? 
 
I lagen om nationella studie- och examensregister föreskrivs om bevaringstiden för uppgifter som har förts 
in i informationsresursen, och enligt 11 § i lagen ska de uppgifter som förs in i informationsresursen bevaras 
permanent.  
 
Om eleven eller den studerande emellertid utövar sin rätt att återkalla sitt samtycke och uppgifterna raderas, 
raderas prestationsuppgifterna i fråga i denna situation permanent från informationsresursen på det sätt 
som beskrivs i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning. Därefter finns det inte längre någon information i 
informationsresursen om vilka prestationsuppgifter elevens eller den studerandes studierätt har haft. 
Raderingen av uppgifter gäller emellertid endast uppgifter i informationsresursen, inte läroanstaltens eget 
studieadministrationssystem. 
 

Ytterligare information 
 
Uppgifterna i informationsresursen KOSKI bevaras i Amazon Web Services-tjänsteleverantörens datacenter i 
EU-området. Uppgifterna överförs inte utanför EU eller Europeiska ekonomiska samarbetsområdet. Mer 
information om detta finns i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning.  
 
Uppgifterna i informationsresursen KOSKI används inte för profilering och uppgifterna är inte föremål för 
automatiskt beslutsfattande. Mer information finns i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning 
  

Den registrerades rättigheter 
 
En aktuell beskrivning av alla den registrerades rättigheter finns i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning. 
Den studerande har rätt att få information om behandlingen av sina personuppgifter samt se de 
personuppgifter som förts in i informationsresursen för undervisning och utbildning 
(dataskyddsförordningen, artikel 15), rätt till rättelse av uppgifter som förts in i informationsresursen (artikel 
16) samt rätt till begränsning av behandlingen av personuppgifter (artikel 18). Den studerande har dessutom 
rätt att göra invändningar mot behandlingen av uppgifter i enlighet med artikel 21 i dataskyddsförordningen 
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och återkalla sitt samtycke med stöd av 9 d § i lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017) 
samt eventuellt rätt till radering av uppgifter med stöd av artikel 17 i dataskyddsförordningen. Dessutom har 
den registrerade studeranden rätt att lämna in ett klagomål till dataombudsmannen. Samma rättigheter 
gäller även minderåriga elevers vårdnadshavare.  
 

Den registrerades rätt att återkalla sitt samtycke / Rätt till radering av uppgifter 
 
Om en person har gett sitt samtycke till införande av uppgifter som föreskrivs i 9 d § eller 9 e § i lagen om 
nationella studie- och examensregister, har den registrerade rätt att invända mot behandlingen av uppgifter 
om utbildningen i fråga i enlighet med artikel 21 i dataskyddsförordningen och återkalla sitt samtycke med 
stöd av 9 d eller 9 e § i lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017) samt har eventuellt rätt 
till radering av uppgifter med stöd av artikel 17 i dataskyddsförordningen. 
 
Samtycket kan när som helst återkallas genom att meddela Utbildningsstyrelsen som vidare ska meddela 
utbildningsaktören som är gemensamt personuppgiftsansvarig om återkallandet. Efter att ha mottagit 
underrättelse om återkallelse ser Utbildningsstyrelsen till att uppgifterna tas bort från informationsresursen 
och meddelar utbildningsaktören, som då ska se till att en anteckning görs i samtyckesdokumentet, och 
förhindrar att uppgifterna förs in på nytt i informationsresursen. Uppgifterna raderas endast från 
informationsresursen, inte från läroanstaltens eget studieadministrationssystem. Den studerandes rätt och 
metoder för radering av uppgifter beskrivs också i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning.  
 
Observera emellertid att om de införda uppgifterna på grund av den registrerades egen vilja har använts till 
exempel som en del av genomförandet av andra studier, kan detta utgöra ett sådant motiverat skäl för 
Utbildningsstyrelsens och läroanstaltens huvudmans behandling att uppgifterna inte längre kan raderas även 
om samtycket återkallas. Ett sådant fortsatt utnyttjande anses vara om eleven själv har skapat en länk för 
prestationsdelning i tjänsten Min Studieinfo som har kunnat delas ut till tredje part och som har kunnat 
utnyttjas för att erkänna och identifiera kunnande. 
 
När det gäller fritt bildningsarbete för minderåriga registrerade kan även barnets vårdnadshavare eller lagliga 
företrädare invända mot behandlingen av uppgifter. När det gäller uppgifter om grundläggande 
konstundervisning för barn under 15 år beslutar vårdnadshavaren eller barnets andra lagliga företrädare om 
att ge samtycke och återkalla det. Ett minderårigt barn som har fyllt 15 år eller hans eller hennes 
vårdnadshavare eller annan laglig företrädare kan när som helst återkalla samtycket till införande av 
uppgifter om grundläggande konstundervisning genom att meddela Utbildningsstyrelsen som vidare ska 
meddela utbildningsanordnaren om återkallandet. 
 

Hur meddelas Utbildningsstyrelsen om återkallandet av samtycket? 
 
Underrättelse om återkallande av samtycke görs till Utbildningsstyrelsen inloggad i tjänsten Min Studieinfo 
eller alternativt skriftligen med en återkallelseblankett, vars adress finns i dataskyddsbeskrivningen för 
informationsresursen KOSKI.  
 
Återkallande av samtycke sker genom att logga in i tjänsten Min Studieinfo, varvid det i uppgifterna om egna 
studieprestationer är möjligt att återkalla samtycket för uppgifterna om studierna i fråga.  
I anslutning till prestationsuppgifter som förts in med samtycke finns knappen Återkalla samtycke, med vilken 
den registrerade kan radera uppgifterna i fråga. Återkallandet av samtycket är permanent och det är inte 
möjligt att återställa uppgifterna efter att du har använt återkallelsefunktionen.  
 
Alternativt kan eleven eller dennes vårdnadshavare meddela om återkallandet med en pappersblankett, 
varvid uppgifterna raderas av Utbildningsstyrelsen när blanketten har tagits emot och behandlats av 
Utbildningsstyrelsen. Eleven och vårdnadshavaren hittar anvisningar för mottagningsadressen för blanketten 



    Dokumentmall  10
(11) 

 
och hur den ska skickas i KOSKI-tjänstens dataskyddsbeskrivning. På blanketten finns närmare anvisningar 
för ifyllnad.  
 
Uppgifterna raderas emellertid inte om prestationsuppgifterna i fråga har vidareutnyttjats av eleven på ett 
sätt som utgör ett hinder för radering av uppgifterna. Detta avser situationer där eleven på eget initiativ har 
skapat en sådan länk för prestationsdelning i tjänsten Min Studieinfo, där uppgifterna i fråga har inkluderats 
och som har kunnat utnyttjas till exempel för erkännande av kunnande och för att godkänna studier på en 
annan läroanstalt.   
 
Om uppgiften inte har vidareutnyttjats kan eleven återkalla sitt samtycke i tjänsten Min Studieinfo eller 
genom att meddela detta på blanketten och prestationsuppgifterna i fråga tas bort från 
informationsresursen. Utbildningsstyrelsen tar då hand om raderingen av prestationsuppgifterna i fråga som 
sparats i informationsresursen KOSKI, vilket sker i Min Studieinfo efter att eleven har återkallat sitt samtycke 
omedelbart efter att ha använt återkallelsefunktionen.  
 
Uppgifterna raderas emellertid inte från läroanstalternas egna studieadministrationssystem, eftersom 
återkallandet av samtycket endast gäller uppgifter som finns i informationsresursen KOSKI. 
 

Utbildningsaktörens och/eller läroanstaltens egen rubrik 
 
Anvisning för läroanstalter och utbildningsaktörer: Komplettera/ändra texten så att den passar er i de 
gulmarkerade punkterna. Du kan också ta bort från texten överflödiga alternativ som utbildningsaktören inte 
erbjuder eller som informeringen inte gäller i ert fall. Du kan också lägga till här annan informationstext om 
ämnet från läroanstalten och/eller utbildningsaktören.  Ta slutligen bort den kursiva instruktionstexten. Du 
kan göra informationsblanketten specifik för en utbildning eller ett kompetensmärkes eller använda samma 
blankett mer allmänt så att uppgifter om alla de studier som erbjuds under det aktuella läsåret anges på 
blanketten. Om du vill kan du också berätta för personen med vilket medium uppgifterna förs in. Du kan också 
flytta rubrikens och textens plats i detta avsnitt i läroanstaltens egen dokumentmall, även om den plats som 
reserverats för det i denna dokumentmall finns först i slutet av filen, eller lägga till det antal nya rubriker som 
behövs i dokumentet.    
 
Utbildningsaktörens namn erbjuder möjligheten att ge samtycke till att uppgifter om studieuppgifter som 
avlagts vid läroanstaltens namn och som anges nedan förs in i informationsresursen.  
 

□ namnet på utbildningen/kursen inom det fria bildningsarbetet 
□ namn på kompetensmärket inom det fria bildningsarbetet 
□ konstområde gemensamma studier i den allmänna lärokursen 
□ konstområde temastudier i den allmänna lärokursen 
□ konstområde  grundstudierna i den fördjupade lärokursen 
□ konstområde fördjupade studier i den fördjupade lärokursen 

 
Uppgifterna förs in i informationsresursen för undervisning och utbildning som administreras av 
Utbildningsstyrelsen (informationsresursen KOSKI) från och med X.X.20XX.  
 
Uppgifterna förs in 
 

□ med hjälp av systemintegration genom överföring 
□ Med hjälp av gränssnittet i Administratörens Studieinfo. 

 



    Dokumentmall  11
(11) 

 
De införda uppgifterna kan granskas av eleven eller den studerande och vårdnadshavaren till en minderårig 
elev i tjänsten Min Studieinfo genast efter att de har förts in.  
 

Kontaktuppgifter till personuppgiftsansvariga 
 
Du hittar Utbildningsstyrelsens aktuella kontaktuppgifter samt kontaktuppgifter till Utbildningsstyrelsens 
dataskyddsombud i dataskyddsbeskrivningen för informationsresursen KOSKI. E-postadresser: 
koski(a)opintopolku.fi, tietosuoja(a)oph.fi. 
  
Utbildningsaktörens namn dataskyddsombud är namn, kontaktuppgifter.  
 

Övriga kontaktuppgifter / Övriga personuppgiftsbiträden 
 
Anvisning för läroanstalter och utbildningsaktörer: Komplettera här vid behov andra organisationer som 
behandlar personuppgifter, deras kontaktuppgifter och eventuella uppgifter om dataskyddsombud. Ta 
slutligen bort den kursiva instruktionstexten. Om det inte finns några andra 
personuppgiftsbiträdesorganisationer kan du ta bort rubriken Övriga kontaktuppgifter/Övriga 
personuppgiftsbiträden och instruktionstexten. Punkten nedan är särskilt avsedd för att ange uppgifter om 
avtalsläroanstalter inom den grundläggande konstundervisningen och deras huvudmän.  
  
Organisationens namn dataskyddsombud är namn, kontaktuppgifter. 
 

Länkar 
 

• Information till de registrerade: Fyll i här adressen till din egen kommuns/samkommuns/privata 
tjänsteproducents nättjänst eller liknande kanal, där man hittar material (till exempel 
dataskyddsbeskrivningen) för att informera de registrerade.  
 

• Den nationella informationsresursen för undervisning och utbildning (KOSKI): 
https://www.oph.fi/fi/palvelumme/koski-palvelu (på finska) 
https://www.oph.fi/sv/tjanster/koski-tjansten (på svenska) 
 

• Dataskyddsbeskrivning för KOSKI-tjänsten:  
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten 
 

• Dataskyddsbeskrivning för studentnummerregistret: 
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret  
 

• Lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017):  
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884 
 

• Inloggning i tjänsten Min Studieinfo:  
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/ 
 

• Mer information i avsnittet Mina studieprestationer:  
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/min-studieinfo#mina-studieprestationer 
 

• Mer information om samtycke som en skyddsåtgärd för behandling av personuppgifter:  
https://tietosuoja.fi/sv/samtycke-av-den-registrerade 

 

https://www.oph.fi/fi/palvelumme/koski-palvelu
https://www.oph.fi/sv/tjanster/koski-tjansten
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/min-studieinfo#omat-opintosuoritukseni
https://tietosuoja.fi/sv/samtycke-av-den-registrerade

