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I.  TILLAMPLIGA REGLER FOR BUDETKATEGORIER PA GRUNDVAL
AV ENHETSBIDRAG

1.1 Villkor for bidragsberattigande for enhetsbidrag

Om bidraget utgors av ett enhetsbidrag ska antalet enheter uppfylla féljande villkor:

e Enheterna maste faktiskt anvandas eller produceras under den period som anges i
artikel 1.2.2 i de sérskilda villkoren.

e Enheterna maste vara nodvandiga for genomférandet av projektet eller produceras
till foljd av det.

e Antalet enheter maste kunna identifieras och kontrolleras, och ska kunna styrkas
genom de handlingar och den dokumentation som anges i denna bilaga.

1.2 Berdakning samt styrkande handlingar for enhetsbidrag

A. Resor

Som standard anses ursprungsorten vara den plats dar den utsandande organisationen ar
belagen, och platsen for verksamheten den plats dar den mottagande organisationen ar
beldgen. Om en annan ursprungsort eller plats for verksamheten rapporteras ska
bidragsmottagaren ange skalet till denna skillnad.

Om inga resor gors eller om resorna har finansierats med andra EU-medel an fran
Erasmus+ (t.ex. om en deltagare i mobilitetsprojektet redan befinner sig pa platsen for
verksamheten i samband med en annan verksamhet an den som finansieras enligt avtalet)
ska bidragsmottagaren rapportera detta i rapporterings- och forvaltningsverktyget for
Erasmus+ for varje berérd mobilitetsaktivitet. | detta fall beviljas inget bidrag for resor.

(@) Berékning av bidragsbeloppet for resekostnader: bidragsbeloppet berdaknas genom
att antalet deltagare (medféljande personer, beslutsfattare och handledare) per
avstandsintervall multipliceras med tillampligt enhetsbidrag for avstandsintervallet
och typen av resa (standardresa eller miljovanligt resande enligt bilaga 1V till avtalet.
Enhetsbidraget per avstandsintervall utgér bidragsbeloppet for en tur- och returresa
mellan avreseplatsen och ankomstplatsen. Om miljovanliga transportsétt (tag, buss,
samakning i bil, bat) anvands galler enhetsbidragen for miljévanligt resande. Annars
tilldmpas de normala enhetsbidragen for resor.

Vid verksamhet som genomférs pa flera platser berdknas bidragsbeloppet genom att
antalet deltagare per avstandsintervall multipliceras med det totala avstandet mellan
de enskilda métesplatserna.
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(b)

(©)

For att faststélla tillampligt avstandsintervall ska bidragsmottagen ange avstandet for
en enkelresa med hjélp av avstandsberaknaren pa kommissionens webbplats:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

| rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ beréknar bidragsmottagaren
bidragsbeloppen for resor pa grundval av tillampliga enhetshidragssatser.

Utlésande handelse: den handelse som utgor villkoret for ratten till bidrag ar att
deltagaren faktiskt har genomfoért aktiviteten.

Styrkande handlingar:

Bevis pa deltagande i verksamheten i form av en férsakran som undertecknats av
deltagaren och den mottagande organisationen, med uppgift om deltagarens namn,
verksamhetens syfte samt start- och slutdatum.

Vid anvandning av hallbara transportmedel (miljovanligt resande) utgor dessutom en
forsakran pa heder och samvete som undertecknats av den person som far resebidraget och
av den sédndande organisationen en styrkande handling. Deltagarna bor informeras om
deras skyldighet att spara bevis pa resor (fardbiljetter) och att pa begéaran 6verlamna dessa
till bidragsmottagaren.

B. Individuellt stdd

(a) Berakning av bidragsbeloppet: bidragsbeloppet berédknas genom att antalet dagar per

deltagare och medféljande person (inklusive gruppledare, beslutsfattare och
handledare) multipliceras med tillampligt enhetsbidrag per dag for det berorda
mottagande landet enligt bilaga IV till avtalet. Resdagar far laggas till om det ar
relevant for en specifik aktivitet, upp till de grédnser som anges i
programhandledningen.

- Om det gors ett avbrott under vistelsen kommer den period som avbrottet varar
inte att tas med i berakningen av det individuella stodet. Vid avbrott pa grund av
force majeure ska deltagaren tillatas att ateruppta aktiviteterna efter avbrottet
(om mojligt enligt de villkor som anges i detta avtal).

- Om deltagaren avslutar avtalet med bidragsmottagaren pa grund av force
majeure, ska deltagaren ha ratt att fa det bidragsbelopp som &atminstone
motsvarar den tid som mobilitetsperioden faktiskt varar. Alla aterstaende medel
ska aterbetalas till bidragsmottagaren, savida parterna inte kommit 6verens om
nagot annat.

(b) Utlésande hdndelse: den handelse som utgor villkoret for ratten till bidrag &r att

deltagaren faktiskt har genomfort aktiviteten under den angivna perioden.

(c) Styrkande handlingar:
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_sv.htm

Bevis pa deltagande i verksamheten i form av en forsakran som undertecknats av
deltagaren och den mottagande organisationen, med uppgift om deltagarens namn,
verksamhetens syfte samt start- och slutdatum.

(d) Rapportering:

Deltagare ska (savida de inte har valts bort av bidragsmottagaren pa grund av att de
bara deltagit i mobilitetsverksamheten i begransad utstrackning eller under en
begransad tid) ge aterkoppling i form av faktiska uppgifter och en bedémning av
aktivitetsperioden, inklusive forberedelser och uppféljning. Deltagarna ska anvanda
det webbaserade standardfrageformular som tillhandahallits av EU-kommissionen
(deltagarrapport) nar de ger aterkoppling. Medlemmarna i den informella grupp som
genomfor projektet ska fylla i ett webbaserat frageformuléar oavsett om de deltagit
eller inte deltagit i en mobilitetsaktivitet. Om medlemmarna i den informella gruppen
har deltagit i en eller flera mobilitetsaktiviteter ska det webbaserade frageformular
som var och en av dem fyller i omfatta hela projektet, dvs. de ska inte fylla i separata
frageformular for varje enskild mobilitetsaktivitet.

C1. Kostnader for projektforvaltning

(a) Berakning av bidragsbeloppet: bidragsbeloppet berdknas genom att antalet
manader per projekt multipliceras med tillampligt enhetsbidrag enligt bilaga IV till
avtalet.

(b) Utlésande hdndelse: den handelse som utgor villkoret for rétten till bidrag ar att
bidragsmottagaren faktiskt har genomfort projektet.

(c) Styrkande handlingar: Bevis pa genomforandet av projektet ska tillhandahallas i
form av en beskrivning av den verksamhet som genomfoérts i slutrapporten,
inklusive en tidsplan for varje mobilitetsaktivitet och evenemang som genomforts.

(d) Rapportering:

- Bidragsmottagaren ska rapportera om ungdomsverksamhetsprojektet (for
informella ungdomsgrupper: den informella ungdomsgruppens samordnare) och
lamna uppgifter om den projektverksamhet som genomforts i slutrapporten.

- Medlemmarna i informella ungdomsgrupper som genomfért projektet ska
rapportera via ett webbaserat frageformular dar de ger aterkoppling om sitt
deltagande i projektet.

C2. Kostnader for handledning

(a) Berdkning av bidragsbeloppet: bidragsbeloppet berdknas genom att handledarens
arbetsdagar multipliceras med tillampligt enhetsbidrag for det berdrda landet enligt
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bilaga 1V till avtalet. Det belopp som beviljas for kostnader for handledning
kommer att begransas till hogst 12 arbetsdagar per projekt.

(b) Utlésande handelse: den handelse som utgor villkoret for rétten till bidrag ar att
samordnaren ar en informell ungdomsgrupp OCH att ungdomsgruppen har utnyttjat
en eller flera handledare for de &ndamal som beskrivs i bilaga I till avtalet.

(c) Styrkande handlingar:

- bevis pa att handledaren har medverkat i projektet ska tillhandahallas i form av en
beskrivning av genomforda aktiviteter i slutrapporten.

- Bevis pa hur mycket tid handledaren &gnat at projektet ska tillnandahallas i form
av ett tidkort, med uppgift om handledarens namn och om de dagar och antalet
arbetsdagar som handledaren &gnat at projektet. Tidkortet ska undertecknats av
handledaren.

(d) Rapportering:  samordnaren  ska i  slutrapporten  rapportera  om
ungdomsverksamhetsprojektet pa den informella ungdomsgruppens végnar och
lamna uppgifter om antal arbetsdagar for handledaren och om handledarens
roll/medverkan i projektet.

C3. Kompletterande bidrag for evenemang med fysisk narvaro i
ungdomsverksamhetsprojekt (bidrag till ungdomsevenemang)

(a) Berékning av bidragsbeloppet: bidragsbeloppet beréknas genom att det totala
antalet personer som é&r fysiskt narvarande vid projektevenemang (dvs. oavsett om
samma deltagare har varit fysiskt nérvarande vid ett eller flera projektevenemang)
multipliceras med tillampligt enhetsbidrag enligt bilaga IV till avtalet. Det totala
antalet deltagare som beaktas vid berédkningen av bidraget till ungdomsevenemang
omfattar antalet personer som ar fysiskt ndrvarande vid evenemangen, med
undantag av personal hos de deltagande organisationerna/medlemmar i de
informella ungdomsgrupperna och handledare (men inklusive ev. beslutsfattare).

(b) Utlosande handelse: den hdndelse som utgor villkoret for rétten till bidrag ar att
deltagaren faktiskt har deltagit i aktiviteten pa den plats déar den genomfors.

(c) Styrkande handlingar: Bevis pa deltagande i verksamheten i form av en forsakran
som undertecknats av deltagarna och den mottagande organisationen, med uppgift
om deltagarens namn (och, i forekommande fall, namn pa och adress till den
organisation som sant ut deltagaren), verksamhetens syfte samt start- och
slutdatum. Detaljerat program for evenemanget och eventuella dokument som
anvénts eller delats ut vid evenemanget.

(d) Rapportering: Samordnaren ska for projektet som helhet ge en beskrivning av
ungdomsevenemanget (ungdomsevenemangen) samt ldmna uppgifter om resultat,
motesplats och lokala och eventuella internationella deltagare.
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D. Inkluderingsstod for organisationer

(a)

(b)

(©)

Berékning av bidragsbeloppet: bidragsbeloppet berédknas genom att det totala
antalet personer med samre forutsattningar som deltar i mobilitetsaktiviteter
multipliceras med tillampligt enhetsbidrag enligt bilaga IV till avtalet.

Utlésande handelse: den hédndelse som utgor villkoret for ratten till bidrag &r att den
deltagande organisationen har organiserat deltagarens mobilitetsaktivitet.

Styrkande handlingar: Bevis pa deltagande i verksamheten i form av en forsakran
som undertecknats av den mottagande organisationen, med uppgift om deltagarens
namn, verksamhetens syfte samt start- och slutdatum.

Dessutom foljande: Handling som programkontoret har angett som relevant bevis pa att
deltagaren tillhor en av de kategorier av personer med sdmre forutsattningar som anges i
programhandledningen.

Il.  TILLAMPLIGA REGLER FOR BUDETKATEGORIER PA GRUNDVAL
AV ATERBETALNING AV FAKTISKA KOSTNADER

11.1 Villkor for aterbetalning av faktiska kostnader

Om bidraget utgors av en aterbetalning av faktiska kostnader ska foljande villkor galla:

(@)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)
(9)
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Kostnaderna ska belastas bidragsmottagaren.
Kostnaderna ska ha uppkommit under den period som anges i artikel 1.2.2.

De ska anges i den uppskattade budget som anges i bilaga Il eller vara
bidragsberattigande till foljd av budgetoverforingar i enlighet med artikel 1.3.3.

De ska ha uppkommit i samband med projektet enligt beskrivningen i bilaga Il och
vara nddvéndiga for projektets genomfdrande.

De ska kunna identifieras och kontrolleras och vara upptagna i bidragsmottagarens
rékenskaper i enlighet med de redovisningsstandarder som tillampas i det land déar
bidragsmottagaren &r etablerad och enligt dennes normala rutiner for
kostnadsredovisning.

De ska folja tillamplig skattelagstiftning och sociallagstiftning.

De ska vara rimliga, berattigade och férenliga med principen om sund ekonomisk
forvaltning, sarskilt i fraga om sparsamhet och kostnadseffektivitet.



(h)

De ska inte téckas av ett enhetsbidrag enligt avsnitt | i denna bilaga.

11.2 Berakning av faktiska kostnader

A. Inkluderingsstdd for deltagare

a)

b)

d)

Berakning av bidragsbeloppet: bidraget utgdrs av en aterbetalning av 100 % av de
bidragsberattigande faktiska kostnader som uppkommit.

Bidragsberéattigande kostnader: kostnader som &r direkt kopplade till deltagare
med sédmre forutsattningar och deras medféljande personer och som tillkommer
utéver de kostnader som stdds genom ett enhetsbidrag enligt avsnitt | i denna
bilaga. Kostnader for resor och uppehalle far tas upp under denna budgetkategori
om bidrag fér samma deltagare inte har begérts under budgetkategorierna for resor
och individuellt stod.

Styrkande handlingar: bevis pa betalning av relaterade kostnader pa grundval av
fakturor, med uppgift om namn och adress for det organ som utfardat fakturan,
belopp och valuta samt fakturadatum.

Rapportering: Bidragsmottagaren ska for varje kostnadspost i denna
budgetkategori redovisa typ av kostnader och faktiskt belopp pa de kostnader som
uppkommit.

B. Sarskilda kostnader

(a) Berdkning av bidragsbeloppet: bidraget utgors av en aterbetalning av 80 % av

foljande bidragsberattigande faktiska kostnader som uppkommit.

(b) Bidragsberattigande kostnader:

— Kostnader for en sakerhet vid forfinansiering som bidragsmottagaren har stéllt,
nar programkontoret har kravt en sadan sikerhet enligt artikel 1.4.2 i avtalet.

— Resekostnader som &r sa ekonomiska och dndamalsenliga som mojligt for
bidragsberattigade deltagare, for vilka standardfinansieringsregeln inte tacker
minst 70 % av de bidragsberattigande kostnaderna. De sarskilda kostnaderna
for dyra resor ersatter det separata resebidraget.

(c) Styrkande handlingar:
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— Bevis pa kostnaden for den finansiella sakerhet som stélls av det organ som
tillhandahaller sékerheten till bidragsmottagaren, med uppgift om namn och
adress for det organ som staller den finansiella sékerheten, belopp och valuta



a)

b)

for kostnaden for sékerheten samt datum och underskrift av det juridiska
ombudet for det organ som stéller sdkerheten.

— Nar det galler resekostnader: bevis pa betalning av relaterade kostnader pa
grundval av fakturor, med uppgift om namn och adress for det organ som
utfardat fakturan, belopp och valuta samt fakturadatum och resvég.

— Nar det galler resekostnader som ror viseringar, uppehallstillstand,
vaccinationer och lakarintyg: bevis pa betalning av relaterade kostnader pa
grundval av fakturor, med uppgift om namn och adress for det organ som
utfardat fakturan, belopp och valuta samt fakturadatum.

BIDRAGSBERATTIGANDE VILLKOR FOR PROJEKTVERKSAMHET

Bidragsmottagaren ska sakerstalla att den projektverksamhet som beviljats bidrag ar
bidragsberattigande i enlighet med reglerna i programhandledningen for Erasmus+.

Restid kommer inte att beaktas nér det faststalls huruvida mobilitetsverksamhetens
varaktighet  uppfyller minimikraven for  bidragsberattigande  enligt
programhandledningen.

Verksamhet som inte foljer reglerna i programhandledningen for Erasmus+ (och de
kompletterande reglerna i denna bilaga) ska férklaras som icke bidragsberattigande
utgifter av programkontoret, och motsvarande bidragsbelopp for denna verksamhet
ska aterkravas i sin helhet. Aterkravet ska técka alla budgetkategorier for vilka bidrag
beviljades till den verksamhet som forklarats som icke bidragsberéttigande.

IV. SLUTRAPPORT

Slutrapporten beddms tillsammans med deltagarnas rapporter och betygsétts enligt en skala
upp till 100 poang. Gemensamma utvarderingskriterier anvands for att mata i vilken
utstrackning projektet har genomforts i enlighet med den godkénda bidragsansékan och
Erasmus kvalitetsstandarder.

Bidragsmottagaren ska ldmna in slutrapporten efter projektets slutdatum eller néar den
planerade verksamheten har slutforts.

V.

NEDSATTNING AV BIDRAG VID BRISTFALLIGT, PARTIELLT ELLER
SENT GENOMFORANDE
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Programkontoret kan faststalla att ett projekt har genomforts bristfalligt, partiellt eller sent
pa grundval av den slutrapport som lamnas in av bidragsmottagaren (inklusive rapporter
fran enskilda deltagare i mobilitetsaktiviteterna).

Programkontoret kan dven beakta information fran andra relevanta kallor som visar att
projektet inte genomfors enligt avtalsbestdammelserna. Andra informationskéllor kan
omfatta 6vervakningsbesok, delrapporter som ror ackreditering, skrivbordskontroller eller
kontroller pa plats som utférs av programkontoret.

Om slutrapporten far mindre an 60 poang totalt kan programkontoret sanka det slutliga
beloppet pa bidraget till kostnaderna for projektforvaltning pa grund av bristfalligt, partiellt
eller sent genomférande av insatsen, &ven om alla rapporterade aktiviteter var
bidragsberattigade och faktiskt genomfordes. | sa fall kan bidraget komma att sénkas med

- 10 % om slutrapporten far minst 50 poang men under 60 poang,
- 25 % om slutrapporten far minst 40 poang men under 50 poang,
- 50 % om slutrapporten far minst 25 poang men under 40 poang,

- 75 % om slutrapporten far under 25 poang.

VI. KONTROLLER AV BIDRAGSMOTTAGAREN OCH
TILLHANDAHALLANDE AV STYRKANDE HANDLINGAR

Bidragsmottagaren kan i enlighet med artikel 11.27 i bilaga I till avtalet bli féremal for
kontroller och revisioner i samband med avtalet. Syftet med kontrollerna och revisionerna
ar att undersdka om bidragsmottagaren har forvaltat bidragen enligt bestdammelserna i
avtalet for att faststalla det slutliga bidragsbelopp som bidragsmottagaren har ratt till.

En kontroll av slutrapporten ska utféras for alla projekt. Dessutom kan projekten bli
foremal for ytterligare skrivbordskontroll eller kontroll pa plats om bidragsavtalet ingar i
det urval som EU-kommissionen kraver att programkontoret ska gora eller om
programkontoret har valt ut avtalet for en riktad kontroll pa grundval av sin riskbeddmning.

Bidragsmottagaren ska for kontrollen av slutrapporten och skrivbordskontrollen till
programkontoret lamna papperskopior eller elektroniska kopior av de styrkande handlingar
som anges i avsnitt 1.2, sdvida programkontoret inte begar att originalhandlingar ska
lamnas in. Efter granskning av de styrkande handlingarna ska programkontoret aterlamna
originalen av handlingarna till bidragsmottagaren. Om bidragsmottagaren enligt lag inte
far skicka originalhandlingar for slutrapporten eller skrivbordskontrollerna far i stallet en
kopia av de styrkande handlingarna skickas.

Programkontoret kan for alla typer av kontroller begéra att bidragsmottagaren enligt artikel
[1.27 i de allmdnna villkoren l&mnar in ytterligare styrkande handlingar eller bevis som
normalt krévs for andra kontroller.
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De olika kontrollerna ska omfatta féljande:

a) Kontroll av slutrapporten

Kontrollen av slutrapporten gérs hos programkontoret i det slutliga rapporteringsskedet fér
att faststélla det slutliga bidragsbelopp som bidragsmottagaren har rétt till.

Bidragsmottagarens slutrapport till programkontoret ska innehalla féljande information (i
tillampliga fall enligt formatet for insatsen och det berérda projektet):

e Anvanda enhetsbidrag for foljande budgetkategorier:
— Resebidrag
— Individuellt stod
— Bidrag till ungdomsevenemang
— Kostnader fér handledning
— Inkluderingsstdd for mobilitet

o Faktiska kostnader som uppkommit inom foljande budgetkategori:
— Inkluderingsstéd
— Sérskilda kostnader

b) Skrivbordskontroll

Skrivbordskontrollen ar en grundlig kontroll av styrkande handlingar som utfors hos
programkontoret. Det kan goras under eller efter det slutliga rapporteringsskedet. Pa
begaran fran programkontoret ska bidragsmottagaren lamna in styrkande handlingar for
alla budgetkategorier.

c) Kontroller pa plats

Kontroller pa plats utfors av programkontoret i bidragsmottagarens lokaler eller i andra
lokaler av betydelse for genomforandet av projektet. Vid kontrollerna pa plats ska
bidragsmottagaren gora de styrkande handlingarna i original avseende alla
budgetkategorier tillgangliga for programkontorets granskning och ge programkontoret
tillgang till redovisade projektutgifter i bidragsmottagarens rakenskaper.

Kontrollerna pa plats kan besta av foljande:

- Kontroll pa plats under projektets genomférande: Denna kontroll gors under
projektets genomforande for att programkontoret direkt ska kunna kontrollera faktiska
forhallanden och bidragsberattigande. Den avser all projektverksamhet och alla
deltagare.

- Kontroll pa plats efter projektets slutférande: Denna kontroll gors efter att projektet
har slutforts, normalt sett efter kontrollen av slutrapporten.
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