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BILAGA 5 — SARSKILDA BESTAMMELSER

1. HOGSTA BIDRAGSBELOPP (— ARTIKEL 5.2)

1.1 HOJT BIDRAG PA GRUND AV OMFORDELNING AV MEDEL

Ej tillampligt.

1.2. MINSKAT BIDRAG PA GRUND AV LITET ANTAL GENOMFORDA
MOBILITETSVERKSAMHETER

Ej tillampligt.

1.3. HOJT BIDRAG FOR INKLUDERINGSSTOD OCH SARSKILDA KOSTNADER

Ej tillampligt.
2. BUDGETFLEXIBILITET (— ARTIKEL 5.5)

Nar det galler artikel 5.5 &r det inte tillatet att 6verféra nagra medel till budgetkategorin
Organisatoriskt stod utan att begéra en &ndring av avtalet.

Nar det galler artikel 5.5 kravs en &ndring av avtalet om budgetoverforingarna fran
budgetkategorin Sarskilda kostnader och Inkluderingsstod for deltagare Gverstiger 15 % av
de totala medlen i var och en av dessa kategorier.

3. UNDERLEVERANTORER (— ARTIKEL 9.3)

Bidragsmottagaren far inte ldgga ut projektets huvuduppgifter pa underentreprenad.
Underentreprenad av projektuppgifter till en stodorganisation ska uppfylla de krav som anges i
kvalitetsstandarderna.

Vid bristande efterlevnad far det nationella programkontoret begéra att bidragsmottagaren inte
langre far stod for vissa uppgifter och i stéllet sjalv genomfér dem. Om de konstaterade bristerna
inte atgardas kan det nationella programkontoret minska bidraget under slutrapporteringsskedet
(se artikel 28) eller sdga upp bidragsavtalet (se artikel 29).

4.STOD TILL DELTAGARE (— ARTIKEL 9.4)

Om bidragsmottagaren under genomforandet av projektet maste ge deltagarna stod, ska sadant
stod tillhandahallas i enlighet med villkoren i bilaga 1, bilaga 2 och bilaga 3.

Bidragsmottagaren ska antingen

a) betala resebidrag och individuellt stod i sin helhet till deltagarna i projektverksamheten,
med tillampning av de satser for enhetsbidrag som anges i bilaga 3, eller

b) tillhandahalla stod for samma budgetkategorier som anges ovan till deltagarna i
projektverksamheten i form av de varor och tjanster som kréavs. | detta fall ska
bidragsmottagaren sakerstélla att tillhandahallandet av dessa varor och tjanster uppfyller
nodvandiga kvalitets- och sakerhetsstandarder. Bidragsmottagaren far kombinera de tva
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alternativ som anges i foregaende stycke, under forutsattning att de sékerstaller en
rattvis och lika behandling av alla deltagare. | detta fall ska de villkor som géller for
varje alternativ tillampas for de budgetkategorier pa vilka respektive alternativ
tillampas.

5. INKLUDERINGSSTOD FOR DELTAGARE

For deltagare med begrédnsade mojligheter ska bidragsmottagaren sékerstélla att
inkluderingsstodet nar sa ar mojligt ar forfinansierat, i syfte att underlatta deltagandet i
verksamheten.

6. SKYDD AV PERSONUPPGIFTER (— ARTIKEL 15)

6.1 RAPPORTERING OM EFTERLEVNADEN AV SKYLDIGHETERNA | FRAGA OM SKYDD AV
PERSONUPPGIFTER

Bidragsmottagarna ska i slutrapporten redovisa de atgarder som vidtagits for att sakerstalla att
deras behandling av personuppgifter uppfyller kraven i foérordning (EU) 2018/1725, i enlighet
med de skyldigheter som faststélls i artikel 15, atminstone nar det galler sakerhet i samband
med behandlingen, konfidentiell behandling, bistand till den personuppgiftsansvariga, lagring
av uppgifter, bidrag till revisioner och inspektioner, uppréttande av register over
personuppgifter for all slags behandling som utfors for den personuppgiftsansvarigas rakning.

6.2 INFORMATION TILL DELTAGARNA OM BEHANDLING AV DERAS PERSONUPPGIFTER

Bidragsmottagarna ska ge deltagarna relevant information om behandlingen av deras
personuppgifter innan uppgifterna registreras i de elektroniska systemen for forvaltning av
mobilitetsverksamhet i Erasmus+.

7. IMMATERIELLA RATTIGHETER — BAKGRUNDSINFORMATION OCH
RESULTAT — ATKOMSTRATT OCH NYTTJANDERATT (— ARTIKEL 16)

7.1 FORTECKNING OVER BAKGRUNDSINFORMATION

Om immateriella rattigheter (daribland rattigheter som forvérvats av tredje part) foreligger
innan avtalet sluts ska bidragsmottagarna upprétta en forteckning 6ver dessa rattigheter, med
angivande av réttsinnehavarna.

Samordnaren ska — innan genomforandet av insatsen inleds — 6verlamna forteckningen till den
beviljande myndigheten.

7.2 UTBILDNINGSMATERIAL

Om bidragsmottagarna producerar utbildningsmaterial inom ramen for projektet maste sadant
material goras tillgangligt via internet, kostnadsfritt och med &ppna licenser®.
Bidragsmottagarna ska sékerstalla att de webbadresser som anvénds &r giltiga och aktuella. Om
webbhotellet avvecklas ska bidragsmottagarna ta bort webbplatsen fran organisations- och

1 Oppen licens — ett satt genom vilket &garen till ett verk ger andra tillstand att anvéanda resursen. En licens &r kopplad till varje resurs. Det
finns olika typer av Gppna licenser beroende pd hur omfattande tillstind som beviljats eller vilka begransningar som inforts, och
bidragsmottagaren kan fritt vélja den specifika licens som ska gélla for hans/hennes verk. En Gppen licens maste vara kopplad till varje
producerad resurs. En 6ppen licens innebar inte ndgon Gverforing av upphovsritt eller immateriella réttigheter.
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registreringssystemet for att undvika risken att domdnen Overtas av en annan part och
omdirigeras till andra webbplatser.

8. KOMMUNIKATION, SPRIDNING OCH SYNLIGHET (— ARTIKEL 17.4)

Bidragsmottagarna ska ange att stddet har mottagits inom ramen for Erasmus+-programmet i
allt kommunikations- och marknadsfoéringsmaterial, d&ven pa webbplatser och sociala medier.

Riktlinjer for visuell identitet for bidragsmottagarna och andra tredje parter finns pa:

https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility sv

8.1 PROJEKTDATABASEN FOR ERASMUS+

Om projektet har gett upphov till resultat som kan delas ska bidragsmottagaren publicera
resultaten pa projektdatabasen for Erasmus+ (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/projects).

9. SARSKILDA BESTAMMELSER OM _GENOMFORANDET AV _INSATSEN (—
ARTIKEL 18)

9.1 EU:S RESTRIKTIVA ATGARDER

Bidragsmottagarna ska sakerstalla att EU-bidraget inte gynnar sadana associerade partner,
underleverantorer eller mottagare av ekonomiskt stod till tredje part som &r foremal for
restriktiva atgarder som antagits enligt artikel 29 i fordraget om Europeiska unionen eller
artikel 215 i fordraget om Europeiska unionens funktionssatt (EUF-fordraget).

9.2 OBLIGATORISKA INFORMATIONSMOTEN OCH OBLIGATORISK UTBILDNING

Bidragsmottagaren ska delta i de informationsmdéten och den utbildning som det nationella
programkontoret uppger vara obligatoriska.

10. RAPPORTERING (— ARTIKEL 21)

10.1 RAPPORTERINGS- OCH FORVALTNINGSVERKTYGET FOR ERASMUS+

Samordnaren ska anvanda det webbaserade rapporterings- och forvaltningsverktyg som EU-
kommissionen tillhandahaller for att registrera all information som rér den verksamhet som
genomfors inom projektet (inklusive verksamhet som inte stods direkt genom bidrag fran EU)
och for att utarbeta och lamna in slutrapporten, delrapporter och lagesrapporter (om de ar
tillgangliga i rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ och for de fall som anges
i artikel 21.2). Bidragsmottagaren far inte ge nadgon annan i uppdrag att utarbeta rapporterna
eller ge utomstaende personer tillgang till rapporterings- och forvaltningsverktyget.

Verksamheterna ska registreras i rapporterings- och forvaltningsverktyget for Erasmus+ innan
de inleds och ska ses Over efter det att de har slutforts.

10.2 DELRAPPORT OCH LAGESRAPPORT

Alternativ for projekt med delrapporter eller lagesrapporter:

Delrapporterna och lagesrapporterna ska innehalla en 6versikt ver genomférandet av projektet.
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Delrapporterna ska dven innehalla en redovisning.

Rapporterna ska utarbetas med hjalp av den mall som finns i rapporterings- och
forvaltningsverktyget for Erasmus+ eller den mall som tillhandahalls av det nationella
programkontoret (om tillampligt).

Genom att underteckna rapporten bekraftar bidragsmottagarna att de uppgifter som lamnats ar
fullstandiga, tillforlitliga och sanningsenliga.

Alternativ for projekt utan delrapporter eller lagesrapporter:
Ej tillampligt.

10.3 SLUTRAPPORT

Slutrapporten ska innehalla en Gversikt 6ver genomforandet av projektet och en redovisning.
Slutrapporten ska dven innehalla en tidsplan for varje genomford mobilitetsverksamhet.

Det nationella programkontoret far begara styrkande handlingar for alla de kostnader som
uppges av bidragsmottagaren i slutrapporten.

10.4 BEDOMNING AV SLUTRAPPORTEN

Bidragsmottagaren ska lamna in slutrapporten efter projektets slutdatum. Bidragsmottagaren
far lamna in slutrapporten fore projektets slutdatum om den planerade verksamheten har
slutforts och om minimikraven for varaktighet enligt programhandledningen &r uppfyllda.

Slutrapporten kommer att beddémas tillsammans med deltagarnas rapporter och annan
projektdokumentation som kravs enligt detta bidragsavtal och kvalitetsstandarderna for
Erasmus. Resultatet av bedémningen ar ett poangtal pa en skala upp till 100 poang.
Gemensamma utvarderingskriterier ska anvéndas for att méata i vilken utstrackning projektet
har genomforts i enlighet med den godkanda bidragsansokan och kvalitetsstandarderna for
Erasmus.

11. UTESTAENDE BELOPP (— ARTIKEL 22.3)

Bidragsmottagaren far begara ytterligare forfinansiering utan att begara en andring av
bidragsavtalet, trots att utbetalning av ytterligare forfinansiering inte anges i specifikationen.
Begaran ska vederborligen motiveras och ska atféljas av en delrapport. Begéran far inte uppga
till mer dn [80] % av det hdgsta bidragsbelopp som anges i punkt 4.2 i specifikationen och far
endast lamnas in efter att minst 70 % av det foregaende forfinansieringsbeloppet har anvants.

Bidragsmottagaren ska sadkerstdlla att den projektverksamhet som tilldelats bidrag é&r
stodberattigande i enlighet med reglerna i programhandledningen for Erasmus+ och med detta
avtal.

Det nationella programkontoret ska betrakta alla verksamheter eller kostnader som inte &r
forenliga med reglerna i programhandledningen for Erasmus+ och i detta avtal som icke
stodberéttigande. Motsvarande bidragsbelopp for dessa verksamheter och kostnader ska
aterkravas i sin helhet.
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12. KONTROLLER, GRANSKNINGAR, REVISIONER OCH UTREDNINGAR (—
ARTIKEL 25)

Vid tillampningen av artiklarna 21 och 25 ska samordnaren eller de berérda bidragsmottagarna
till det nationella programkontoret lamna papperskopior eller elektroniska kopior av de
styrkande handlingar som anges i bilaga 2, sdvida inte det nationella programkontoret begar att
originalhandlingar ska lamnas in. Efter analysen av de styrkande handlingarna ska det
nationella programkontoret aterlamna dem i original till den berérda bidragsmottagaren. Om
bidragsmottagaren enligt lag inte far skicka originalhandlingar, ska i stéllet en kopia av de
styrkande handlingarna skickas.

Projektet kan bli foremal for interna kontroller och projektgranskningar i form av
skrivbordskontroller, kontroller pa plats eller systemkontroller. I samband med detta kan det
nationella programkontoret begdra att bidragsmottagaren lamnar in ytterligare styrkande
handlingar eller bevis &n de som anges i bilaga 2 och som normalt kravs for den typ av kontroll
som ska utforas.

Bidragsmottagaren ska gora det mojligt for det nationella programkontoret att bekréfta de
faktiska forhallandena och stodberattigandet for all projektverksamhet och alla deltagare med
hjalp av all tillganglig dokumentation (t.ex. videofilmer och fotografier fran den genomférda
verksamheten, intervjuer med personal och deltagare eller annan dokumentation som visar att
verksamheten verkligen har genomforts) sa att dubbelfinansiering eller andra oriktigheter kan
uteslutas.

12.1 SKRIVBORDSKONTROLL

Skrivbordskontrollen ar en grundlig kontroll av styrkande handlingar som utfors vid det
nationella programkontoret under eller efter slutrapporteringsskedet.. Pa begédran ska
bidragsmottagaren l&mna in styrkande handlingar for alla budgetkategorier till det nationella
programkontoret.

12.2 KONTROLLER PA PLATS

Kontroller pa plats utfors av det nationella programkontoret i bidragsmottagarens lokaler eller
i andra lokaler av betydelse for genomforandet av projektet. Vid kontrollerna pa plats ska
bidragsmottagaren tillhandahalla styrkande handlingar i original avseende alla
budgetkategorier, sa att det nationella programkontoret kan granska dem, och ge det nationella
programkontoret tillgang till de projektutgifter som redovisas i bidragsmottagarens
rakenskaper.

Kontrollerna pa plats kan besta av foljande:

a) Kontroll pa plats under projektets genomférande: Denna kontroll utférs under
projektets genomférande for att det nationella programkontoret direkt ska kunna
bekrafta de faktiska forhallandena och stodberattigandet for all projektverksamhet och
alla deltagare.

b) Kontroll pa plats efter projektets slutforande: Denna kontroll utférs efter det att
projektet har slutforts, vanligen efter kontrollen av slutrapporten.
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12.3 SYSTEMKONTROLL

Systemkontrollen utfors for att faststélla att bidragsmottagarens system for regelmassig begéran
om utbetalning av bidrag inom ramen for programmet uppfyller kraven och att det &r forenligt
med de ataganden som gjorts till foljd av ackrediteringen. Systemkontrollen utfors for att
faststélla att bidragsmottagaren uppfyller kraven enligt de standarder for genomférandet som
bidragsmottagaren har forbundit sig att félja inom ramen for programmet Erasmus+.

13. MINSKNING AV BIDRAG (— ARTIKEL 28)

Det nationella programkontoret kan faststalla att ett projekt har genomforts bristfalligt, partiellt
eller sent pa grundval av den slutrapport som lamnas in av bidragsmottagaren eller pa grundval
av andra relevanta kéllor, som rapporter fran deltagare, 6vervakningsbesok, rapporter som ror
ackreditering, skrivbordskontroller eller kontroller pa plats som utférs av det nationella
programkontoret.

| enlighet med poangsattningssystemet for slutrapporten i artikel 9.4 i bilaga 5 far det nationella
programkontoret minska det slutliga bidragsbeloppet for organisatoriskt stéd enligt foljande:

- 10 % om slutrapporten far minst 50 poang men under 60 poang,
- 25 % om slutrapporten far minst 40 poang men under 50 poang,
- 50 % om slutrapporten far minst 25 poang men under 40 poang,

- 75 % om slutrapporten far minst 15 poang men under 25 poang,
- 100 % om slutrapporten far under 15 poang.

Det nationella programkontoret far dessutom minska det slutliga bidragsbeloppet for
organisatoriskt stod eller projektforvaltningskostnader och/eller kursavgifter med upp till
100 % om utvarderingen av slutrapporten eller nagon annan relevant kélla som anges ovan visar
att kvalitetsstandarderna for Erasmus eller de kvalitetskrav som anges i programhandledningen
inte har foljts. Bidraget ska minskas med ett belopp som star i proportion till hur allvarliga de
konstaterade bristerna ar och vilka konsekvenser de kan fa.

Om en minskning sker pa grund av bristfalligt, partiellt eller sent genomférande ska
minskningen tillampas pa det hogsta tilldelade beloppet eller det slutliga tilldelade bidrag som
redovisats.

14. KONTAKTER MELLAN PARTERNA (— ARTIKEL 36)

Formella skriftliga underréttelser till den beviljande myndigheten ska sandas till det nationella
programkontorets adress som finns angiven i ingressen.

Formella skriftliga underréattelser till bidragsmottagarna ska séndas till den officiella adress som
finns angiven i ingressen.

15. OVERVAKNING OCH UTVARDERING AV ACKREDITERINGAR

Ej tillampligt.
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16. SPRAKSTOD PA NATET

Ej tillampligt.

17. DELTAGARNAS SKYDD OCH SAKERHET

Bidragsmottagaren ska ha andamalsenliga rutiner och arrangemang som tryggar
projektdeltagarnas skydd och sékerhet.

Bidragsmottagaren ska se till att de personer som deltar i mobilitetsverksamhet omfattas av en
forsakring.

Innan minderariga deltar i projektet ska bidragsmottagarna sékerstélla fullstandig efterlevnad
av regler for minderarigas skydd och sakerhet enligt tillamplig lagstiftning i de sandande och
mottagande landerna, inbegripet men inte begréansat till tillstand fran foraldrar/vardnadshavare,
forsakringar och aldersgranser.

18. YOUTHPASS-INTYG

Bidragsmottagaren ska informera projektdeltagarna om att de har ratt att fa ett Youthpass-intyg.

Bidragsmottagaren ska stddja projektdeltagarna vid beddémningen av deras icke-formella
larande och ska pa begéran ge varje enskild deltagare ett Youthpass-intyg nar verksamheten
avslutas.

19. EVENTUELLA YTTERLIGARE BESTAMMELSER SOM KRAVS ENLIGT
NATIONELL RATT

Ej tillampligt.
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