Erasmus+ Ammatllllselle koulutukselle
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sopimus- ja budjettiasiat
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Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.




SEl EUROOPAN UNIONI

KA121-VET Akkreditoitujen hankkeiden eteneminen

e Hankkeen aloitus 1.6.2023
e Sopimus tehdaan 15 kk:ksi
e Edunsaajat voivat myontaa apurahoja 1.6.2023 alkaen

e 12 kk kohdalla mahdollista:
e Hakea jatkoa sopimukselle 24 kk asti (informoimme milloin ja miten)

e Hakea lisarahoitusta liikkuvuuksiin seka osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin (jos
kansallinen toimisto avaa haun)

e Palauttaa apurahaa

e Hanke paattyy 31.8.2024 (15 kk)
e Jos jatkoaikaa ei ole haettu, loppuraportointi 60 paivan sisalla hankkeen paattymispaivasta

e Hanke paattyy 31.5.2025 (24 kk)
e Jos jatkoaikaa haettu, loppuraportointi 60 paivan sisalla hankkeen paattymispaivasta

Erasmus+ : \ OPETUSHALLITUS

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi. R AN B SRR S
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KA122-VET lyhytkestoisten hankkeiden eteneminen

» Hankkeen aloitus aikaisintaan 1.6.2023
o Tarkista sopimuksesta hankkeen kesto
o Edunsaajat voivat myontaa apurahoja hankkeen aloituspaivasta alkaen

« Sopimus tehty hankehakemuksessa maaritellylle ajalle (max. 18 kk)

» Loppuraportointi 60 paivan sisalla hankkeen paattymispaivasta hankkeiden hallinnointi-
ja raportointialusta Beneficiary Modulessa

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liikkuvuushankkeen avustussopimus

» Avustussopimus on edunsaajan ja kansallisen toimiston valinen sopimus

» Kun laillinen edustaja on allekirjoittanut sopimuksen sahkoisesti, pyyda sopimus itsellesi ja
sailyta se hankkeen dokumenteissa

» Kayta yhteydenpidossa

— hankkeen numeroa Grant Agreement No. 2023-1-FI01-KA121-VET-0001234 ja

— liikkuvuusjakson osallistujan Mobility Activity ID numeroa, kun viestit opiskelijasta tai henkiloston
edustajasta

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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OSA | — Tekninen selvitys

« Avustussopimuksen yhteenveto, joka sisdltaa mm. hankkeelle myonnetyn
avustuksen kokonaismaaran, hankkeen keston, edunsaajan tiedot, tietoa
raportoinnista ja avustuksen maksuerista

Erasmus+  (ZR\) oo
Muuttaa elimisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Tekninen selvitys

TEKNINEN SELVITYS

L. Yleiset tiedot

Hanketiivistelma, ks. tarvittaessa liite 1

Hankenumero: [Hafkenimiens)

Ehdotuspyynta: 2023 - EAC/A10/2022 Erasmus~ Programme (2022/C 444/07)
Toimen tyyppi: KAl/Ammatillinen koulutus

Avustuksen myntivi virmomainen: Kansallinen toimisto
Hankkeen aloituspéivi: [FEua

Hankkeen paittymispiivi: (Rl

Hankkeen kesto: [Iiikansing]

Konsortiosopimus: KIENRE

2. Osallistuvat yhteis5t

Luettelo osallistuvista vhteissista: ks, liite 1

3. Avustus

Mybnnetyn avustuksen enimmiismaird: [0j0] EUR
Avustuksen muote: Budjettiperusteinen yhdistetty: todelliset kustannuleset ja yhksildekorvaukset
Avustuksen tyyppi: Hankeavustus
Budjettiluokat/toimintatyypit: Yksikkdkorvaus:
- Litkkuvuuden organisointituki
- Yisildtuka
- Matkatuld
- Osallisunstuld organisaatioille
- Kielivalmennustuli
- Valmistelevat vierailut
- Kurssimaksut
Todelliset kustannukset:
- Poikkeukselliset kustannukset:
- Osallisunstula osallistujille

K isuntta koskevat vaihtoehdot (rahoit )2

- Poikkeukselliset kustannukset: 80 prosenttia a\'usmskelpomsta b a]momlsta kuslznnu]sls‘a
Iukuun ottamatta viisumia, viisumim littyvig ia
lidkanintodistuksia, ]olden osalta korvataan 100 prosenttia avustuskelpoisista valitsmists
Fustanmuksista

- Osallisuustuki osallistujille: 100 prosenttia
Arvonlisavero: Kylla
Talousarvion joustavuus: K\]la[el]do]lmenjoushmus ks. liite 5, artikla 2)

4.R; iinti, maksut ja

4.1 Jatkuva raportointi (21 artikla}

Suoritteet: E1

4.2 Viliraportointi ja maksut

Raportointi- ja maksuaikataulu (21 ja 22 art):

Raporivintijalsot. Tyyepi Magraaila Tyyppi
Allen  Ptyen

Emnakiomaksn | 30 pavas joko sopimuksan

voimaznmilosta tai
ennakkomakcsitaionm

vastaanottamisests sen mudcaan,
ki sjankolita on myShiisemgi

1 EEESSE EEESSS  Loppuepar 60 plivs Loppumalcsu 60 péivs loppuraportin
alkcamispans] pastymspar rapartointiicanden vastaanottamisesta
L] piitymisesti
Ennakkomaksujen maksaminen ja takuut:
Ennakkomalksn Ennaldomalzutalom
Tyyppi MEard Talann mird

@ sovellata

Raportointia ja maksuja koskevat yksitviskohtaiset sdfinnét (21 ja 22 artikla):
Vaiton tavoittelemisen kieltamista koskeva saintd: ei sovelleta
Viivastyskorot: EKP+33%
Panbkitili maksujen suorittamista varten: Kaikld malesut suoritetaan euroissa hankkeen edunsaajan
ilmoittamalle tilille (liite 7).

o

Mumtaminen euroiksi: Kaksinkertainen mumtaminen”
Faportointikieli: Kaikdi maksupyynnét ja raportointi on toimitettava suomekesi tai raotsiksi.
4.3 Todistukset (24 artikls)
Eisovelleta
4.4 Takaisinperinti (12 artikla)
Ensisijainen vastuu takaisinperinnastd:
Ed ajan osallistumisen paatta
Loppumaksu: Koordinaattori
Loppumaksun jilkeen: Kyseessa oleva edunsaaja

Kyseessi oleva edunsaaja

Yhteisvastuu pakkoperinndsti (jos maksu laiminlyddédn):
Muiden edunsaajien rajoitettu yhteisvastun — ed avustuksen enimmaismEarizn asti

5. Laiminlytnnin seuraukset. sovellettava lainsdidintd ja riitojenratkaisuelin

Sovellettava lainsdadantd (43 artikla):
EUssa teimivat edunsaajat: Sovellettava yleinem oikeusjirjestelmd: EUmn lamsiidantd + avustuksen
myontavin viranomaisen jasenvaltion kansallinen lainsZadants.
Muut kun EUssa tommrvat eﬂu.nsaajat Sme]letta'ia enityinen ocikeusjirestelmd: EUmn lans#dints +

avustulsen myGntavan kansallinen 5 + kansainvalisiin organisaatiothin sovellettavan
lains&#dinncn yleiset perizatteet ja kansaimvalisen oikeuden yleiset sainngt.

Riitojenratkaisuelin (43 artikla):

Tavanomammen riitojenratkaisuelin:

EUssa toimivat edunsaajat avustuksen mydntivin vir jasenvaltion toimivaltaiset ki

tuomicistumet
Muut kwn EUsza toimivat edumsasjat: Brysseln, Belgian, tuomioistuimet (ellel kansainvilisessd
sopimulksessa magrata EUn loistuinten oiden tEytantod isuudesta)
6. Muu
Erityissddnnit (liite 5): Kylla
- Avustulcsen enimmEismairs

- Talousarvion joustavims

- Kolmansille osapuolille mydmmettivin taloudellisen tuen vastaanottajat
- Osallisunstuli osallistujille, joilla on muita vit in mahdollisuuksia
- Tietosuoja

- Teollis- ja teldjanoikeudet, tausta-aineisto ja tuloksat, kivttéoikeudet

? Edunsagjien, joiden lilkekirjanpitovalusta on mun kuin suro, on praumnettava tlsilleen kirjatat kustamnukset euroiksi
kayttzmalls Eroopan unionin virallisen lehden C-sarjassa (EXP-n verkkosivuilla) j euron
Jurssien keskiarvoa asiancemaisen raportointijakson ajalta.

Jos kysaisen valmtan osalta si ,..Jkam paivirsists bamssia Euroopan unicnin viralisessa lehdeses, mumtareisessa o
kaytettiva Euroopan komi i laskennallisten valuuttak
Keskiarvos asisnomaisen raportointijksen ajata

Eduugaa_uen, joiden liikskijanpitovahmtiz on ewo, on mummettava munm valwtan masrsiset Fnstanmkset enroiksi

tintonsi
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OSA Il — Luvut ja artiklat

Avustussopimuksen ehdot
« Tietosuoja, viestinta, tarkastukset jne.

Erasmus+

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.
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Osa lll — Liitteet

Liite 1: Toimen kuvaus ja alustava budjetti

Liite 2: Avustuskelpoisiin kustannuksiin sovellettavat saannot

Liite 3: Sovellettavat korvaustasot

Liite 4: Liittymislomakkeet (ent. mandaatti)

Liite 5: Erityiset saannot

Liite 6: Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettavat sopimusmallit
Liite 7: Pankkitietolomake

Erasmus+

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.
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Liite 1 — Toimen kuvaus ja alustava talousarvio

« Hankkeen perustiedot, suunnitellut aktiviteetit, myonnetty budjetti

Erasmus+

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.




LIITE 2 — Avustuskelpoisiin kustannuksiin
sovellettavat saannot
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Tuen laskeminen, korvausperuste ja tositteet

YKSIKKOKORVAUKSET TODELLISET KUSTANNUKSET
» Matkat  Osallisuustuki osallistuijille
* Yksilotuki - Poikkeukselliset kulut

Organisointituki

Osallisuustuki organisaatioille

Kielivalmennustuki
Kurssimaksut

Valmistelevat vierailut

Erasmus+

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.
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Yksilo-, matka- ja organisointituen tositteet

» Todiste osallistumisesta toimintaan Europass-liikkuvuustodistuksena tai muuna
sellaisena asiakirjana, jossa esitetaan oppimistulokset seka toiminnan alkamis- ja

 Jos tukihenkildt ovat tukeneet osallistujia toiminnan aikana, heidan nimensa ja
oleskelun kesto ilmoitetaan myos

 Tositteiden on oltava vastaanottavan organisaation ja osallistujan allekirjoittamat

» Jos kyseessa ovat kutsutut asiantuntijat, oppimistulosten sijasta toimitetaan
asiantuntijan laatima ja kutsun esittaneen organisaation allekirjoittama opinto-ohjelma

ErasmUS'I' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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 Tositteeksi vaaditaan lisaksi avustuksen saajaorganisaation ja osallistujan valinen
allekirjoitettu avustussopimus, jos kyseessa on jokin seuraavista toimintotyypeista:
v' opiskelijaliikkuvuuteen oppilaitoksessa tai yrityksessa (10-89 pv);

v’ pitkdkestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen oppilaitoksessa/yrityksessa ErasmusPro (90-365 pv)
seka

v" osallistumiseen ammattitaitokilpailuihin (1-10 pv)

« Edelld mainittujen tositteiden lisdksi, kun kaytetaan kestavia kuljetusvalineita (vihrea
matkustaminen), tositteena toimii vakuus, jonka matka-avustuksen saava henkilo on
allekirjoittanut. Osallistujille olisi tiedotettava heidan velvollisuudestaan sailyttaa
todisteet matkasta (matkaliput) ja esittda ne edunsaajalle pyynnosta

« Jos matkan lahtopaikka on eri kuin alkuperapaikka tai paatepiste on eri kuin
tapahtumapaikka, edunsaajan on esitettava siihen perusteltu syy

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tosite kielivalmennuksesta ja kurssimaksusta

 Todiste kielikursseille osallistumisesta kurssin jarjestajan allekirjoittamana
ilmoituksena tai todistuksena, josta kay ilmi osallistujan nimi, opetettu kieli,
tarjottujen kurssien muoto ja kesto, tai jos kielivalmennuksen tarjoaa lahettava tai
vastaanottava organisaatio, koulutusta antavan organisaation allekirjoittama ja
paivaama ilmoitus, jossa esitetaan osallistujan nimi, opetettu kieli ja tarjotun
kielivalmennuksen muoto ja kesto

» Todiste osallistumisesta kurssille tai valmennukseen ja kurssimaksun maksamisesta
laskuna tai muuna kurssin tai valmennuksen jarjestajan antamana ja
allekirjoittamana ilmoituksena, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai
valmennuksen nimi seka kurssiin osallistumisen alkamis- ja paattymispaiva

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Valmistelevan vierailun
tosite

* Todiste valmistelevaan vierailuun
osallistumisesta ohjelman
muodossa, mukaan lukien
vierailevien henkiloiden nimet,
vierailevien henkildiden ja
vastaanottavan organisaation
allekirjoittamina

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.

\\ orerushaLLiTUs

UTBILDNINGSSTYRELSEN




SEl EUROOPAN UNIONI

Poikkeuksellisten kulujen ja osallisuustuen tositteet

Poikkeukselliset kulut:

» Korkeat matkakustannukset: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten
laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittavan tahon nimi ja osoite, summa ja
valuutta seka laskutuspaiva ja matkareitti.

» Kun on kyse viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja laakarintodistuksiin liittyvista
matkakustannuksista: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen
perusteella, joista kay ilmi laskun esittavan tahon nimi ja osoite, summa ja valuutta seka
laskutuspaiva.

Osallisuustuki osallistujille:

» Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa
ilmoitetaan laskun esittavan tahon nimi ja osoite, summa ja valuutta, laskutuspaiva seka
tarvittaessa vastaanottavan organisaation allekirjoittama asiakirja, jossa ilmoitetaan
tukihenkilon oleskelun vahvistetut alkamis- ja paattymispaivat

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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LIITE 3 — Sovellettavat korvaustasot

Erasmus+ @
Muuttaa el lamési - avartaa maa ilmaasi.
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Matkatuen laskeminen

» Matkatuen maara muodostuu matkan pituuden mukaan
* Yhdensuuntainen matka lahettavan organisaation sijainnista vastaanottavan
organisaation sijaintiin
« Tukisumma kattaa tuen edestakaiseen matkan kohteeseen

 Matka lasketaan komission valimatkalaskimella Distance Calculator

« Jos lahto on eri toimipisteesta kuin oppilaitoksen ns. paakampukselta, valimatka
lasketaan todellisesta lahtopaikasta. Perustelu talle valimatkalle kirjataan comments on
different location -kohtaan liikkkuvuuden tiedoissa Beneficiacy Modulessa

* Osallistuja saa matkapaivilta myos yksilotuen

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tukisumma vihrea

M atkatu kl :€ Matkaetsisyys Tukisumma O

. Esimerkiksi jOS 10-99 km 23 € / osallistuja -
J

rr.l.a.tkaetalsyys. on 100-499 km 180 € / osallistuja 210 € / osallistuja

valimatkalaskimella

laskettuna on 500-1999 km, 500-1999 km 275 € / osallistuja 320 € / osallistuja

tukisumma on 275

€/osa|listuja 2000-2999 km 360 € / osallistuja 410 € / osallistuja
- Jos osallistuja kayttaa ns. 3000-3999 km 530 € / osallistuja 610 € / osallistuja

vihreaa matkustamistapaa,

tukisumma matkalle on 320 4000-7999 km 820 € / osallistuja -

€/ osallistuja
8000 km tai yli 1500 € / osallistuja -

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuen laskeminen

 Yksilotuki maaraytyy ulkomaanjakson keston ja kohdemaan mukaan

« Jakson ensimmaisen 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien 15-360
paivan tuki

 Opiskelijat: Jakson minimipituus on 10 kalenteripaivaa perilla oloa +
matkapaivat

o Muita vahemman mahdollisuuksia omaavien opiskelijoiden liikkuvuusjakson
minimipituus on 2 paivaa + matkapaivat, jos se on perusteltua

 Henkilosto: Jakson minimikesto on 2 paivaa ohjelmaa kohdemaassa +
matkapaivat

 Tukihenkilot: Jakson minimikesto on 1 paiva ja tuki lasketaan henkiloston tuen
€/pv mukaan, vaikka tukihenkilot raportoidaan opiskelijaliikkuvuudessa

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuki €

* Yksilotuen paivakotaiset tuet

vaihtelevat vuosittain siten, etta
jokaiselle sopimuskaudelle on
oman taulukko

Beneficiary Module laskee
summat automattisesti jaksolle
merkityn keston mukaan

Yksilotukea saa myos
matkapaivilta

Matkapaivia ei ole valttamatonta
sisallyttaa Europassiin, mutta ne
tulee merkita Beneficiary
Moduleen

Tuki/ Ohjelmamaaryhmi
Opiskelijaliikkuvuus Henkildstoliikkuvuus
Maa- euroa/piivi euroa/piivi
Vastaanottava ohjelmamaa o
ryhmi
(1-14) | (15-360) | (1-14) | (15-60)
Irlanti, Islanti. Liechtenstein,
Luxemburg, Norja. Ruotsi, Suomi, 1 84 59 153 107
Tanska
Alankomaat, Belgia, Espanja, Italia,
Itavalta, Kreikka, Kypros, Malta, 2 73 5 136 95
Portugali, Ranska, Saksa
Bulgaria, Kroatia, Latvia, Liettua,
Pohjois-Makedonian tasavalta, Puola,
Romania, Serbia, Slovakia, Slovenia, J B2 + LIz 83
Tsekki, Turkki. Unkari, Viro

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Organisointituki €

Tuki €/hl6

» Hankkeen hallintoon ja liikkuvuuksien 100 €/hlé - Henkilstén taydennyskoulutusjaksolle
toteuttamiseen liittyviin kuluihin, kuten (=kurssit) osallistuja
. . . . . *  Kutsuttu asiantuntija
esimerkiksi ulkomaanjakson ohjaus ja - Vastaanotettava opettaja- tai
tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja kouluttajaopiskelija o
. . cee o «  Ammattitaitokilpailuihin osallistuja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt
» Tukihenkildille ja valmisteleville 350 €/hl6 «  Lyhytkestoinen opiskelijaliikkuvuus
vierailuille osallistuville ei makseta 200 €/hl6100 - Henkiloston job-shadowing ja
isointituk osallistujan opetus- ja koulutusjaksot
organisointitukea jalkeen
* Tuki muodostuu automaattisesti
Beneficiary Modulessa 500 €/hlo «  Opiskelijoiden pitkdkestoinen liikkuvuus
lilkkuvuustyypin perusteella (ErasmusPro)

*  Ohjelmaan assosioitumattomien maiden
kanssa toteutettavat toiminnot
(globaaliliikkuvuus)

Erasmus+ v A\ OPETUSHALLITUS

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi. R AN B SRR S
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Kurssimaksut Osallisuustuki organisaatioille
- 80 euroa osallistujaa kohden * 100 euroa osallistujaa kohden
paivassa sellaisten osallistujien, joilla on muita

vahemman mahdollisuuksia,
lilkkuvuustoiminnan jarjestamiseen
liittyviin kustannuksiin

« yksittainen henkiloston jasen voi
saada enintaan 800 euroa tukea
kurssimaksuihin yhden
avustussopimuksen puitteissa

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimisi — avartaa maailmaasi. UTBILONIN GSSTYRELSEN
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Valmistelevat vierailut Kielivalmennustuki

« 575 € / osallistuja, ei muuta tukea 150 euroa sellaista osallistujaa kohden,

- Enintain kolme osallistujaa joka on oikeutettu kielivalmennustukeen
vierailua kohden samasta verkossa (OLS), mutta ei voi saada sit3,
organisaatiosta koska tarvittavaa kielta tai opetustasoa ei

ole saatavilla.

 Kestoa ei maaritelty _ .
» Lisaksi: 150 euroa ErasmusPro-

toimintojen osallistujaa kohden

 Huom. Yksilollista kielivalmennustukea ei
myonneta alle 31 paivaa kestavaan
henkiloston liikkuvuuteen

ErasmUS'I' ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNIN GSSTYRELSEN
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Liite 4 — Edunsaajien liittymislomake

» Koskee vain konsortioita, partnerit sitoutuvat avustussopimukseen valtuuttamalla
koordinaattoriorganisaation

Erasmus+ (AN o s
Muuttaa elimisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liite 5 — Erityiset saannot

Erasmus+ (BN o
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot

1. Avustuksen enimmaismaara
o Edunsaaja voi anoa korotusta kokonaistuen maaraan, jos kansallinen toimisto avaa lisarahoitushaun

2. Talousarvion joustavuus
o Edunsaajan tulee tehda muutosanomus, jos osallistujien osallisuustuesta on tarve siirtaa yli 15%
kyseisen luokan kokonaistuesta muihin aktiviteetteihin
3. Kolmansille osapuolille myonnettavan taloudellisen tuen vastaanottajat
o Edunsaajan avustuksen maksu osallistujille (apurahoina ja/tai luontaiskorvauksina)
oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu varmistaen

4. Osallisuustuki osallistujille
o Edunsaajan on varmistettava muita heikommassa asemassa olevien osallistujien osalta, etta
osallisuustuki maksetaan mahdollisuuksien mukaan ennakkoon osallistumisen helpottamiseksi

5. Tietosuoja

o Edunsaajan on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heidan henkilotietojensa
kasittelysta

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erityiset saannot @

6. Teollis- ja tekijanoikeudet
o Aineettoman omaisuuden suojaamista koskevat asiat

o Jos edunsaaja tuottaa hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, tama
materiaali on asetettava saataville internetin valityksella veloituksetta ja avointen
lisenssien mukaisesti

7. Viestinta, levitys ja nakyvyys
o Edunsaajat ilmoittavat kaikessa viestinnassaan, myos verkkosivustollaan ja sosiaalisessa
mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa
o Visuaalista ilmetta koskevat ohjeet

o Edunsaajan voi asettaa hankkeen tulokset saataville Erasmus+ -hanketietokantaan
(Erasmus+ project results: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects)

8. Toimen toteutusta koskevat saannot

o Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyodyta liitannaiskumppaneita,
(kumppanit, jotka eivat saa hanketukea, mutta ovat hankkeessa mukana) alihankkijoita tai
taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia
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Erityiset saannot @

9. Raportointi

9.1 Erasmus+ hallinnointi- ja raportointivaline
o Edunsaajan on hyodynnettava Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi- ja
hallinnointialustaa (Beneficiary Module)
9.2 Valiraportti ja edistymiskertomus
o Ei koske liikkuvuushankkeita

9.3 Loppuraportti
o Loppuraportissa esitettavat tiedot (yksikkokorvaukset ja todelliset kustannukset)

9.4 Loppuraportin arviointi

Akkreditoimattomat edunsaajat (KA122)
o Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien sekda muiden sopimuksessa edellytettyjen ja
Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa
Akkreditoidut edunsaajat (KA121)

o Loppuraportti arvioidaan yhdessa osallistujaraporttien seka muiden sopimuksessa edellytettyjen ja
Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa

ErasmUS'I' ’ \ OPETUSHALLITUS
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Erityiset saannot e

o Edunsaajan on varmistettava, etta hanketoiminnot ja aktiviteetit ovat avustuskelpoisia Erasmus+ -
ohjelmaoppaan ja sopimuksen saantojen mukaisesti

11. Tarkastukset, arvioinnit, auditoinnit
o Edunsaajan on toimitettava hankkeeseen liittyvat kopiot tositteista pyydettaessa kansalliseen
toimistoon
11.1 Asiakirjatarkastus

11.2. Paikalla tehtavat tarkastukset

o Kansallinen toimisto tekee tarkastuksen paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen
toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa

a) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen aikana
b) Paikalla tehtava tarkastus hankkeen paattymisen jalkeen

11.3. Jarjestelmatarkastus (koskee akkreditoituja edunsaajia)

o Tarkastus, jossa kansallinen toimisto seuraa akkreditoidun koulutuksen jarjestajan kansainvalisen
toiminnan ja lilkkkuvuuden toteutumista
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Erityiset saannot @

12. Avustuksen vahentaminen
o Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin ja toimintoihin osallistujien raporttien
perusteella todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivastynytta
13. Sopimuspuolten valinen viestinta
o Sopimuspuolten valisessa viestinnassa kaytetaan sopimuksessa ilmoitettuja yhteystietoja

14. Akkreditointien seuranta ja arviointi

o Akkreditoidut edunsaajat (KA121): Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin
taytantoonpanoa akkreditoinnin myontamiseen johtaneessa ohjelmaoppaassa vahvistettujen
saantojen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

15. Kielivalmennus verkossa (Online Language Support)

o Edunsaajan kayttaa OLS:aa parhaalla mahdollisella tavalla kielivalmennustuen tarjoamisessa.

o Edunsaajan raportoi kielivalmennustuen tarjoamisesta hankkeessaan, mukaan lukien niiden
osallistujien lukumaara, jotka ovat kayttaneet OLS:aa.
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Erityiset saannot @

16. Osallistujien suojelu ja turvallisuus

o Edunsaaja ottaa kayttoon tehokkaat menettelyt ja jarjestelyt hankkeen osallistujien
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi.

o Edunsaajan on varmistettava, etta vakuutusturva kattaa liikkuvuustoimintoihin
osallistuvat osallistujat.

o Edunsaajan on allekirjoitettava osallistujien (opiskelijoiden ja vastavalmistuneiden)
kanssa avustussopimukset, joissa esitetaan yksityiskohtaiset tiedot toiminnoista
(alkamis- ja paattymispaiva), rahoitustuesta sekd maksu- ja vakuutusjarjestelyista.

o Ennen alaikaisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava
alaikaisten suojelua ja turvallisuutta koskevien sovellettavien sdaannodsten
noudattaminen kaikilta osin siten kuin lahettavan ja vastaanottavan maan
sovellettavassa lainsaadannossa maaritellaan, mukaan luettuna muun muassa
seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjarjestelyt, ikarajat.
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Osallistujien apurahasopimus

 Osallistujan ja lahettavan organisaation kanssa tehtava apurahaa koskeva
sopimus (Grant agreement)

 Opiskelijat ja vastavalmistuneet: Apurahasopimus tehdaan aina liikkuvuusjaksolle
osallistuville

 Henkilosto: Suosittelemme apurahasopimuksen tekemista aina ellei koko
avustusta makseta luontoiskorvauksena (M2 tai vastaavan kautta)

Apurahasopimuksen merkitys korostuu mahdollisissa ongelmatilanteissa (esim.
jaksojen keskeytykset ja peruutukset)!
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Muutokset hankkeen aikana

« Sopimusta koskevista muutoksista
tulee ilmoittaa kansalliseen
toimistoon aina kirjallisesti

» Yleisimmat muutokset koskevat
muutoksia henkilostossa tai
organisaatiossa kuten
yhteyshenkilon tai laillisen
edunsaajan vaihtumista tai
oppilaitosten yhdistymisia

* Muutokset voivat koskea myos
hankkeen budjettia, kotimaisen
verkoston partnereita tai
akkreditoinnin hallinnoinnissa
tapahtuvia muutoksia
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Amendment - Muutosanomus

Amendment with the budget Amendtment without the budget

» Sopimusmuutos, joka vaikuttaa budjettiin > Sopimusmuutos, joka ei vaikuta budjettiin

» Koordinaattori tekee muutosanomuksen « Koordinaattori tekee muutosanomuksen
Beneficiary Modulessa Beneficiary Modulessa

« Tallainen muutosanomus (amendment)  Tallainen muutosanomus voidaan tehda
voidaan tehda esimerkiksi lisarahoituksen esimerkiki silloin, kun hanke hakee
yhteydessa tai hankkeen budjettia jatkoaikaa ja hankkeen kokonaiskesto
koskevissa muutoksissa muuttuu

» Kansallinen toimisto tekee kirjallisen « Kansallinen toimisto tekee kirjallisen
paatoksen paatoksen
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Muutoksista ilmoittaminen

Hankkeen tietojen muutospyynto + lImoitettavia tietoja ovat:

— hankkeen koordinaattori vaihtuu
— OLS yhteyshenkilo vaihtuu

— osoitetietojen muutos

— laillinen edustaja vaihtuu

 Muutoksesta ilmoitetaan lomakkeella
(Visma Sign), joka on saatavilla OPH:n
verkkosivulla

» Hankkeen koordinaattori allekirjoittaa
lomakkeen

* Muutospyyntdjen osalta kansallinen
toimisto vahvistaa sahkopostitse, etta
muutos on vastaanotettu ja tehty
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Kulujen kohdistaminen hankkeelle

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon, sis.
kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

« Huomioi, etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan
» Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat

hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

« Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi (ks. artikla
21.3 Tilinpaatosten valuutta ja muuntaminen euroiksi)
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Asiakirjojen sailyttaminen

 Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava vahintaan 5 vuotta
loppumaksun suorittamisesta

+ Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista

» Edunsaaja sailyttaa kopiot opiskelijoiden kanssa tehtavista dokumenteista, jotka eivat jaa
oppilaitokseen

» Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkiloille on taattava paasy
hanketta koskeviin asiakirjoihin
o Digitaalisia ja digitalisoituja asiakirjoja pidetaan alkuperaising, jos ne hyvaksytaan
sovellettavassa kansallisessa lainsaadannossa
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Henkilotietojen kasittely ja tietosuoja

Huomioi, etta sahkopostiviestinnassa ei tule kayttaa liikkuvuusjaksoille osallistuvien nimia
tai muita henkilotietoja

Kayta nimen sijasta osallistujan Mobility activity ID:t4, jonka loydat Beneficiary Modulesta
jakson tiedoista (hankkeen paatyttya osallistujien nimet piilotetaan raportointi-
jarjestelmassa)

TAI vaihtoehtoisesti kayta sahkopostin tietoturvaviestia

Huomioi henkilotietoja kasitellessa myos oppilaitoksen tietosuojakaytannot

% Tutustu Erasmus+ -ja Euroopan solidaarisuusjoukot -ohjelmien Tietosuoja -sivustoon:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-ohjelmissa
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Kiitos!
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