
Erasmus+ Ammatilliselle koulutukselle

Liikkuvuushankkeiden (KA121 ja KA122)
sopimus- ja budjettiasiat

19.9.2023 klo 13.00-15.00 (Teams)



KA121-VET Akkreditoitujen hankkeiden eteneminen
• Hankkeen aloitus 1.6.2023
• Sopimus tehdään 15 kk:ksi
• Edunsaajat voivat myöntää apurahoja 1.6.2023 alkaen

• 12 kk kohdalla mahdollista:
• Hakea jatkoa sopimukselle 24 kk asti (informoimme milloin ja miten)
• Hakea lisärahoitusta liikkuvuuksiin sekä osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin (jos 

kansallinen toimisto avaa haun)
• Palauttaa apurahaa

• Hanke päättyy 31.8.2024 (15 kk)
• Jos jatkoaikaa ei ole haettu, loppuraportointi 60 päivän sisällä hankkeen päättymispäivästä 

• Hanke päättyy 31.5.2025 (24 kk)
• Jos jatkoaikaa haettu, loppuraportointi 60 päivän sisällä hankkeen päättymispäivästä 



KA122-VET lyhytkestoisten hankkeiden eteneminen

• Hankkeen aloitus aikaisintaan 1.6.2023 
o Tarkista sopimuksesta hankkeen kesto
o Edunsaajat voivat myöntää apurahoja hankkeen aloituspäivästä alkaen

• Sopimus tehty hankehakemuksessa määritellylle ajalle (max. 18 kk)

• Loppuraportointi 60 päivän sisällä hankkeen päättymispäivästä hankkeiden hallinnointi-
ja raportointialusta Beneficiary Modulessa



Liikkuvuushankkeen avustussopimus

• Avustussopimus on edunsaajan ja kansallisen toimiston välinen sopimus

• Kun laillinen edustaja on allekirjoittanut sopimuksen sähköisesti, pyydä sopimus itsellesi ja 
säilytä se hankkeen dokumenteissa

• Käytä yhteydenpidossa
 hankkeen numeroa Grant Agreement No. 2023-1-FI01-KA121-VET-0001234 ja 
 liikkuvuusjakson osallistujan Mobility Activity ID numeroa, kun viestit opiskelijasta tai henkilöstön

edustajasta



OSA I – Tekninen selvitys

• Avustussopimuksen yhteenveto, joka sisältää mm. hankkeelle myönnetyn
avustuksen kokonaismäärän, hankkeen keston, edunsaajan tiedot, tietoa
raportoinnista ja avustuksen maksueristä



Tekninen selvitys



OSA II – Luvut ja artiklat

Avustussopimuksen ehdot
• Tietosuoja, viestintä, tarkastukset jne. 



Osa III – Liitteet

Liite 1: Toimen kuvaus ja alustava budjetti

Liite 2: Avustuskelpoisiin kustannuksiin sovellettavat säännöt

Liite 3: Sovellettavat korvaustasot

Liite 4: Liittymislomakkeet (ent. mandaatti) 

Liite 5: Erityiset säännöt

Liite 6: Edunsaajien ja osallistujien kesken käytettävät sopimusmallit

Liite 7: Pankkitietolomake



Liite 1 – Toimen kuvaus ja alustava talousarvio

• Hankkeen perustiedot, suunnitellut aktiviteetit, myönnetty budjetti



LIITE 2 – Avustuskelpoisiin kustannuksiin 
sovellettavat säännöt



Tuen laskeminen, korvausperuste ja tositteet 

YKSIKKÖKORVAUKSET 

• Matkat

• Yksilötuki

• Organisointituki 

• Osallisuustuki organisaatioille

• Kielivalmennustuki

• Kurssimaksut 

• Valmistelevat vierailut

TODELLISET KUSTANNUKSET

• Osallisuustuki osallistujille 

• Poikkeukselliset kulut 



Yksilö-, matka- ja organisointituen tositteet

• Todiste osallistumisesta toimintaan Europass-liikkuvuustodistuksena tai muuna 
sellaisena asiakirjana, jossa esitetään oppimistulokset sekä toiminnan alkamis- ja 
päättymispäivä

• Jos tukihenkilöt ovat tukeneet osallistujia toiminnan aikana, heidän nimensä ja 
oleskelun kesto ilmoitetaan myös 

• Tositteiden on oltava vastaanottavan organisaation ja osallistujan allekirjoittamat

• Jos kyseessä ovat kutsutut asiantuntijat, oppimistulosten sijasta toimitetaan 
asiantuntijan laatima ja kutsun esittäneen organisaation allekirjoittama opinto-ohjelma 



• Tositteeksi vaaditaan lisäksi avustuksen saajaorganisaation ja osallistujan välinen 
allekirjoitettu avustussopimus, jos kyseessä on jokin seuraavista toimintotyypeistä: 
 opiskelijaliikkuvuuteen oppilaitoksessa tai yrityksessä (10-89 pv); 
 pitkäkestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen oppilaitoksessa/yrityksessä ErasmusPro (90-365 pv) 

sekä
 osallistumiseen ammattitaitokilpailuihin (1-10 pv)

• Edellä mainittujen tositteiden lisäksi, kun käytetään kestäviä kuljetusvälineitä (vihreä 
matkustaminen), tositteena toimii vakuus, jonka matka-avustuksen saava henkilö on 
allekirjoittanut. Osallistujille olisi tiedotettava heidän velvollisuudestaan säilyttää 
todisteet matkasta (matkaliput) ja esittää ne edunsaajalle pyynnöstä

• Jos matkan lähtöpaikka on eri kuin alkuperäpaikka tai päätepiste on eri kuin 
tapahtumapaikka, edunsaajan on esitettävä siihen perusteltu syy



Tosite kielivalmennuksesta ja kurssimaksusta

• Todiste kielikursseille osallistumisesta kurssin järjestäjän allekirjoittamana 
ilmoituksena tai todistuksena, josta käy ilmi osallistujan nimi, opetettu kieli, 
tarjottujen kurssien muoto ja kesto, tai jos kielivalmennuksen tarjoaa lähettävä tai 
vastaanottava organisaatio, koulutusta antavan organisaation allekirjoittama ja 
päiväämä ilmoitus, jossa esitetään osallistujan nimi, opetettu kieli ja tarjotun 
kielivalmennuksen muoto ja kesto

• Todiste osallistumisesta kurssille tai valmennukseen ja kurssimaksun maksamisesta 
laskuna tai muuna kurssin tai valmennuksen järjestäjän antamana ja 
allekirjoittamana ilmoituksena, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai 
valmennuksen nimi sekä kurssiin osallistumisen alkamis- ja päättymispäivä



Valmistelevan vierailun 
tosite

• Todiste valmistelevaan vierailuun 
osallistumisesta ohjelman 
muodossa, mukaan lukien 
vierailevien henkilöiden nimet, 
vierailevien henkilöiden ja 
vastaanottavan organisaation 
allekirjoittamina



Poikkeuksellisten kulujen ja osallisuustuen tositteet

Poikkeukselliset kulut:

• Korkeat matkakustannukset: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten 
laskujen perusteella, joissa ilmoitetaan laskun esittävän tahon nimi ja osoite, summa ja 
valuutta sekä laskutuspäivä ja matkareitti.

• Kun on kyse viisumeihin, oleskelulupiin ja rokotuksiin ja lääkärintodistuksiin liittyvistä 
matkakustannuksista: todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen 
perusteella, joista käy ilmi laskun esittävän tahon nimi ja osoite, summa ja valuutta sekä 
laskutuspäivä.

Osallisuustuki osallistujille:

• Todiste aiheutuneiden kustannusten maksamisesta sellaisten laskujen perusteella, joissa 
ilmoitetaan laskun esittävän tahon nimi ja osoite, summa ja valuutta, laskutuspäivä sekä 
tarvittaessa vastaanottavan organisaation allekirjoittama asiakirja, jossa ilmoitetaan 
tukihenkilön oleskelun vahvistetut alkamis- ja päättymispäivät



LIITE 3 – Sovellettavat korvaustasot



Matkatuen laskeminen

• Matkatuen määrä muodostuu matkan pituuden mukaan 
• Yhdensuuntainen matka lähettävän organisaation sijainnista vastaanottavan 

organisaation sijaintiin
• Tukisumma kattaa tuen edestakaiseen matkan kohteeseen

• Matka lasketaan komission välimatkalaskimella Distance Calculator
• Jos lähtö on eri toimipisteestä kuin oppilaitoksen ns. pääkampukselta, välimatka 

lasketaan todellisesta lähtöpaikasta. Perustelu tälle välimatkalle kirjataan comments on 
different location -kohtaan liikkuvuuden tiedoissa Beneficiacy Modulessa

• Osallistuja saa matkapäiviltä myös yksilötuen



Matkatuki €

• Esimerkiksi, jos 
matkaetäisyys on 
välimatkalaskimella 
laskettuna on 500-1999 km, 
tukisumma on 275 
€/osallistuja 

• Jos osallistuja käyttää ns. 
vihreää matkustamistapaa, 
tukisumma matkalle on 320 
€/ osallistuja

Matkaetäisyys Tukisumma
Tukisumma vihreä

matkustaminen

10-99 km 23 € / osallistuja -

100-499 km 180 € / osallistuja 210 € / osallistuja

500-1999 km 275 € / osallistuja 320 € / osallistuja

2000-2999 km 360 € / osallistuja 410 € / osallistuja

3000-3999 km 530 € / osallistuja 610 € / osallistuja

4000-7999 km 820 € / osallistuja -

8000 km tai yli 1500 € / osallistuja -



Yksilötuen laskeminen
• Yksilötuki määräytyy ulkomaanjakson keston ja kohdemaan mukaan

• Jakson ensimmäisen 14 päivän tuki on korkeampi kuin seuraavien 15-360 
päivän tuki

• Opiskelijat: Jakson minimipituus on 10 kalenteripäivää perillä oloa +  
matkapäivät
o Muita vähemmän mahdollisuuksia omaavien opiskelijoiden liikkuvuusjakson

minimipituus on 2 päivää + matkapäivät, jos se on perusteltua

• Henkilöstö: Jakson minimikesto on 2 päivää ohjelmaa kohdemaassa + 
matkapäivät

• Tukihenkilöt: Jakson minimikesto on 1 päivä ja tuki lasketaan henkilöstön tuen
€/pv mukaan, vaikka tukihenkilöt raportoidaan opiskelijaliikkuvuudessa



Yksilötuki €
• Yksilötuen päiväkotaiset tuet 

vaihtelevat vuosittain siten, että 
jokaiselle sopimuskaudelle on 
oman taulukko

• Beneficiary Module laskee 
summat automattisesti jaksolle 
merkityn keston mukaan

• Yksilötukea saa myös 
matkapäiviltä

• Matkapäiviä ei ole välttämätöntä 
sisällyttää Europassiin, mutta ne 
tulee merkitä Beneficiary
Moduleen



Organisointituki €
• Hankkeen hallintoon ja liikkuvuuksien 

toteuttamiseen liittyviin kuluihin, kuten 
esimerkiksi ulkomaanjakson ohjaus ja 
tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja 
tunnustaminen ja valmennusjärjestelyt
• Tukihenkilöille ja valmisteleville 

vierailuille osallistuville ei makseta 
organisointitukea

• Tuki muodostuu automaattisesti 
Beneficiary Modulessa
liikkuvuustyypin perusteella

Tuki €/hlö

100 €/hlö • Henkilöstön täydennyskoulutusjaksolle
(=kurssit) osallistuja

• Kutsuttu asiantuntija
• Vastaanotettava opettaja- tai 

kouluttajaopiskelija
• Ammattitaitokilpailuihin osallistuja

350 €/hlö
200 €/hlö 100 
osallistujan 
jälkeen

• Lyhytkestoinen opiskelijaliikkuvuus
• Henkilöstön job-shadowing ja 

opetus- ja koulutusjaksot

500 €/hlö • Opiskelijoiden pitkäkestoinen liikkuvuus 
(ErasmusPro)

• Ohjelmaan assosioitumattomien maiden 
kanssa toteutettavat toiminnot 
(globaaliliikkuvuus)



Kurssimaksut

• 80 euroa osallistujaa kohden 
päivässä 

• yksittäinen henkilöstön jäsen voi 
saada enintään 800 euroa tukea 
kurssimaksuihin yhden 
avustussopimuksen puitteissa

Osallisuustuki organisaatioille

• 100 euroa osallistujaa kohden 
sellaisten osallistujien, joilla on muita 
vähemmän mahdollisuuksia, 
liikkuvuustoiminnan järjestämiseen 
liittyviin kustannuksiin



Valmistelevat vierailut

• 575 € / osallistuja, ei muuta tukea

• Enintään kolme osallistujaa 
vierailua kohden samasta 
organisaatiosta

• Kestoa ei määritelty

Kielivalmennustuki

• 150 euroa sellaista osallistujaa kohden, 
joka on oikeutettu kielivalmennustukeen 
verkossa (OLS), mutta ei voi saada sitä, 
koska tarvittavaa kieltä tai opetustasoa ei 
ole saatavilla. 

• Lisäksi: 150 euroa ErasmusPro-
toimintojen osallistujaa kohden

• Huom. Yksilöllistä kielivalmennustukea ei 
myönnetä alle 31 päivää kestävään 
henkilöstön liikkuvuuteen 



Liite 4 – Edunsaajien liittymislomake

• Koskee vain konsortioita, partnerit sitoutuvat avustussopimukseen valtuuttamalla 
koordinaattoriorganisaation



Liite 5 – Erityiset säännöt



Erityiset säännöt
1. Avustuksen enimmäismäärä 

o Edunsaaja voi anoa korotusta kokonaistuen määrään, jos kansallinen toimisto avaa lisärahoitushaun

2. Talousarvion joustavuus
o Edunsaajan tulee tehdä muutosanomus, jos osallistujien osallisuustuesta on tarve siirtää yli 15% 

kyseisen luokan kokonaistuesta muihin aktiviteetteihin

3. Kolmansille osapuolille myönnettävän taloudellisen tuen vastaanottajat
o Edunsaajan avustuksen maksu osallistujille (apurahoina ja/tai luontaiskorvauksina) 

oikeudenmukainen ja tasapuolinen kohtelu varmistaen

4. Osallisuustuki osallistujille
o Edunsaajan on varmistettava muita heikommassa asemassa olevien osallistujien osalta, että 

osallisuustuki maksetaan mahdollisuuksien mukaan ennakkoon osallistumisen helpottamiseksi

5. Tietosuoja
o Edunsaajan on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heidän henkilötietojensa 

käsittelystä



Erityiset säännöt
6. Teollis- ja tekijänoikeudet 

o Aineettoman omaisuuden suojaamista koskevat asiat
o Jos edunsaaja tuottaa hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, tämä 

materiaali on asetettava saataville internetin välityksellä veloituksetta ja avointen 
lisenssien mukaisesti

7. Viestintä, levitys ja näkyvyys
o Edunsaajat ilmoittavat kaikessa viestinnässään, myös verkkosivustollaan ja sosiaalisessa 

mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman puitteissa
o Visuaalista ilmettä koskevat ohjeet
o Edunsaajan voi asettaa hankkeen tulokset saataville Erasmus+ -hanketietokantaan 

(Erasmus+ project results: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects)

8. Toimen toteutusta koskevat säännöt
o Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyödytä liitännäiskumppaneita, 

(kumppanit, jotka eivät saa hanketukea, mutta ovat hankkeessa mukana) alihankkijoita tai 
taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia



Erityiset säännöt

9. Raportointi
9.1 Erasmus+ hallinnointi- ja raportointiväline 

o Edunsaajan on hyödynnettävä Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi- ja 
hallinnointialustaa (Beneficiary Module)

9.2 Väliraportti ja edistymiskertomus 
o Ei koske liikkuvuushankkeita

9.3 Loppuraportti 
o Loppuraportissa esitettävät tiedot (yksikkökorvaukset ja todelliset kustannukset)

9.4 Loppuraportin arviointi
Akkreditoimattomat edunsaajat (KA122) 

o Loppuraportti arvioidaan yhdessä osallistujaraporttien sekä muiden sopimuksessa edellytettyjen ja 
Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa

Akkreditoidut edunsaajat (KA121)
o Loppuraportti arvioidaan yhdessä osallistujaraporttien sekä muiden sopimuksessa edellytettyjen ja 

Erasmus+ laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa



Erityiset säännöt
10. Maksettava määrä 

o Edunsaajan on varmistettava, että hanketoiminnot ja aktiviteetit ovat avustuskelpoisia Erasmus+ -
ohjelmaoppaan ja sopimuksen sääntöjen mukaisesti

11. Tarkastukset, arvioinnit, auditoinnit
o Edunsaajan on toimitettava hankkeeseen liittyvät kopiot tositteista pyydettäessä kansalliseen 

toimistoon

11.1 Asiakirjatarkastus

11.2. Paikalla tehtävät tarkastukset
o Kansallinen toimisto tekee tarkastuksen paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen 

toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa
a) Paikalla tehtävä tarkastus hankkeen aikana
b) Paikalla tehtävä tarkastus hankkeen päättymisen jälkeen

11.3. Järjestelmätarkastus (koskee akkreditoituja edunsaajia)
o Tarkastus, jossa kansallinen toimisto seuraa akkreditoidun koulutuksen järjestäjän kansainvälisen 

toiminnan ja  liikkuvuuden toteutumista



Erityiset säännöt
12. Avustuksen vähentäminen

o Kansallinen toimisto voi edunsaajan loppuraportin ja toimintoihin osallistujien raporttien 
perusteella todeta hankkeen toteutuksen olevan puutteellista, osittaista tai viivästynyttä

13. Sopimuspuolten välinen viestintä 
o Sopimuspuolten välisessä viestinnässä käytetään sopimuksessa ilmoitettuja yhteystietoja

14. Akkreditointien seuranta ja arviointi 
o Akkreditoidut edunsaajat (KA121): Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin 

täytäntöönpanoa akkreditoinnin myöntämiseen johtaneessa ohjelmaoppaassa vahvistettujen 
sääntöjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

15. Kielivalmennus verkossa (Online Language Support) 
o Edunsaajan käyttää OLS:ää parhaalla mahdollisella tavalla kielivalmennustuen tarjoamisessa. 
o Edunsaajan raportoi kielivalmennustuen tarjoamisesta hankkeessaan, mukaan lukien niiden 

osallistujien lukumäärä, jotka ovat käyttäneet OLS:ää.



Erityiset säännöt
16. Osallistujien suojelu ja turvallisuus 

o Edunsaaja ottaa käyttöön tehokkaat menettelyt ja järjestelyt hankkeen osallistujien 
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi.

o Edunsaajan on varmistettava, että vakuutusturva kattaa liikkuvuustoimintoihin 
osallistuvat osallistujat.

o Edunsaajan on allekirjoitettava osallistujien (opiskelijoiden ja vastavalmistuneiden) 
kanssa avustussopimukset, joissa esitetään yksityiskohtaiset tiedot toiminnoista 
(alkamis- ja päättymispäivä), rahoitustuesta sekä maksu- ja vakuutusjärjestelyistä.

o Ennen alaikäisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava 
alaikäisten suojelua ja turvallisuutta koskevien sovellettavien säännösten 
noudattaminen kaikilta osin siten kuin lähettävän ja vastaanottavan maan 
sovellettavassa lainsäädännössä määritellään, mukaan luettuna muun muassa 
seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjärjestelyt, ikärajat.



Liite 6 – Apurahansaajien kanssa käytettävät 
sopimukset



Osallistujien apurahasopimus

• Osallistujan ja lähettävän organisaation kanssa tehtävä apurahaa koskeva 
sopimus (Grant agreement)

• Opiskelijat ja vastavalmistuneet: Apurahasopimus tehdään aina liikkuvuusjaksolle 
osallistuville

• Henkilöstö: Suosittelemme apurahasopimuksen tekemistä aina ellei koko 
avustusta makseta luontoiskorvauksena (M2 tai vastaavan kautta)

Apurahasopimuksen merkitys korostuu mahdollisissa ongelmatilanteissa (esim. 
jaksojen keskeytykset ja peruutukset)!



• Sopimusta koskevista muutoksista 
tulee ilmoittaa kansalliseen 
toimistoon aina kirjallisesti

• Yleisimmät muutokset koskevat 
muutoksia henkilöstössä tai 
organisaatiossa kuten 
yhteyshenkilön tai laillisen 
edunsaajan vaihtumista tai 
oppilaitosten yhdistymisiä

• Muutokset voivat koskea myös 
hankkeen budjettia, kotimaisen 
verkoston partnereita tai 
akkreditoinnin hallinnoinnissa 
tapahtuvia muutoksia

Muutokset hankkeen aikana



Amendment – Muutosanomus

Amendment with the budget

Sopimusmuutos, joka vaikuttaa budjettiin

• Koordinaattori tekee muutosanomuksen  
Beneficiary Modulessa

• Tällainen muutosanomus (amendment) 
voidaan tehdä esimerkiksi lisärahoituksen 
yhteydessä tai hankkeen budjettia 
koskevissa muutoksissa 

• Kansallinen toimisto tekee kirjallisen 
päätöksen

Amendtment without the budget

Sopimusmuutos, joka ei vaikuta budjettiin

• Koordinaattori tekee muutosanomuksen  
Beneficiary Modulessa

• Tällainen muutosanomus voidaan tehdä
esimerkiki silloin, kun hanke hakee
jatkoaikaa ja hankkeen kokonaiskesto
muuttuu

• Kansallinen toimisto tekee kirjallisen
päätöksen



Muutoksista ilmoittaminen
Hankkeen tietojen muutospyyntö

• Muutoksesta ilmoitetaan lomakkeella 
(Visma Sign), joka on saatavilla OPH:n 
verkkosivulla

• Hankkeen koordinaattori allekirjoittaa 
lomakkeen

• Muutospyyntöjen osalta kansallinen 
toimisto vahvistaa sähköpostitse, että 
muutos on vastaanotettu ja tehty

• Ilmoitettavia tietoja ovat:
 hankkeen koordinaattori vaihtuu
 OLS yhteyshenkilö vaihtuu
 osoitetietojen muutos
 laillinen edustaja vaihtuu



Kulujen kohdistaminen hankkeelle

• Hankkeelle pitää avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon, sis. 
kaikki hankkeen tulot ja menot (myös mahdollinen omarahoitus)
• Huomioi, että eri hankkeiden kulut pidettävä erillään

• Kuluihin sisältyvät arvonlisäverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jäävät 
hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisäverojen 
vähennysoikeutta)

• Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi (ks. artikla 
21.3 Tilinpäätösten valuutta ja muuntaminen euroiksi)



Asiakirjojen säilyttäminen

• Kaikki sopimukseen liittyvät alkuperäiset asiakirjat on säilytettävä vähintään 5 vuotta 
loppumaksun suorittamisesta

• Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista 

• Edunsaaja säilyttää kopiot opiskelijoiden kanssa tehtävistä dokumenteista, jotka eivät jää 
oppilaitokseen

• Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai näiden valtuuttamille henkilöille on taattava pääsy 
hanketta koskeviin asiakirjoihin
o Digitaalisia ja digitalisoituja asiakirjoja pidetään alkuperäisinä, jos ne hyväksytään 

sovellettavassa kansallisessa lainsäädännössä



Henkilötietojen käsittely ja tietosuoja

• Huomioi, että sähköpostiviestinnässä ei tule käyttää liikkuvuusjaksoille osallistuvien nimiä 
tai muita henkilötietoja

• Käytä nimen sijasta osallistujan Mobility activity ID:tä, jonka löydät Beneficiary Modulesta
jakson tiedoista (hankkeen päätyttyä osallistujien nimet piilotetaan raportointi-
järjestelmässä)

• TAI vaihtoehtoisesti käytä sähköpostin tietoturvaviestiä

• Huomioi henkilötietoja käsitellessä myös oppilaitoksen tietosuojakäytännöt

 Tutustu Erasmus+ -ja Euroopan solidaarisuusjoukot -ohjelmien Tietosuoja -sivustoon : 
www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-ohjelmissa



Kiitos!


