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Open calls 2023

• Opportunities for Erasmus+
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus



Akkreditoitu toimija
 käyttää suunnittelun tukena organisaation Erasmus+ 

suunnitelmaa (Erasmus Plan)
 huomioi, että liikkuvuustoimintoihin osallistuvien määrä on 

oikeassa suhteessa hakijaorganisaation kokoon ja 
kokemukseen  

 hakee kaikki liikkuvuustoiminnot yhdellä hakemuksella eri 
kohderyhmille

 suunnittelee liikkuvuudet 15 kuukauden ajalle



Hakemuksessa asetetut tavoitteet

• Kansallinen toimisto käyttää hakemuksessa annettuja tietoja
avustusten ja kokonaistuen määrän laskennassa

• Rahoitushaun luvut ovat akkreditoidun toimijan asettamat tavoitteet
liikkuvuuden toimeenpanoon ja toteutukseen

• On tärkeää, että liikkuvuuksien määrä suunnitellaan realistiseksi



Akkreditointihaun aikataulu

• Päätökset hakijoille viimeistään 31.5.2023
• Toiminta voi alkaa aikaisintaan 1.6.2023 
• Sopimus allekirjoitetaan 15 kuukaudeksi



Koulutuksen järjestäjällä on mahdollisuus

1-12 kk aikana:

• hakea lisää avustusta
poikkeuksellisiin kuluihin ja 
osallisuustukeen

Sopimusmuutos 12 kk:n kohdalla:

• hakea sopimuksen jatkoaikaa (24 kk:een
saakka) 

• hakea lisää avustusta, jos kansallisella
toimistolla on varoja ja se avaa haun

• palauttaa avustusta siinä tapauksessa, 
että ei ole onnistunut toiminnon
toteuttamissa suunnitelman mukaisesti, 
kuitenkin vain jos, muuta ratkaisua ei ole.



Hakulomakkeen täyttäminen



Ohjeet

Applicant Guides - Submission phase:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Applicant+Guides+-+Submission+phase

How to complete the application form:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+the+application+form



Open calls
Filter by

• Status: Open

• Field: Vocational education and 
training

• Key action: Learning Mobility of 
individuals

Application: 

• Accredited projects for mobility of 
learners and staff in vocational
education and training (KA121-VET)



Hakijaorganisaatio ja OID
• Syötä lomakkeeseen ensimmäisenä koulutuksen järjestäjän OID 

(Organisation ID)
• Jos jätät hakemuksen konsortion koordinaattorina, varmista, että sinulla 

on kotimaisten partnereiden OID-koodit ja yhteyshenkilöiden tiedot 
lomakkeen täyttämistä varten.

• Lomakkeen tiedot tallentuvat automaattisesti. 



Hakulomake

Hakemus löytyy sivupalkin kautta kohdasta:

APPLICATIONS
- My applications 
- My contacts



Hakemuksen 
avaaminen

Hakemus avautuu klikkaamalla
• FORM ID tai
• ACTIONS | Edit



Hakulomakkeen 
aloitussivu

• Kirjoita ensimmäisenä organisaation OID lomakkeen 
kenttään Organisation ID

• Kirjoita FORM ID eli lomakkeen numero itsellesi muistiin 



Hakijana 
organisaatio/ 
konsortio

• Hakijaorganisaation tiedot päivittyvät kohtaan osallistuvat 
organisaatiot (Participating organisations)

• Jos hakija on konsortio, kaikkien partnereiden tiedot
päivittyvät alustalle (akkreditoinnin tiedoista järjestelmästä)

Delete Applicant organisation
Refresh Applicant organisation
Edit Applicant organisation



Hakemuksen 
allekirjoittaja

• Hakemuksen allekirjoittajan nimi (laillinen edustaja - legal 
representative signing Declaration on Honour) latautuu
järjestelmästä automaattisesti

• Ota yhteyttä kansalliseen toimistoon, jos tieto ei ole 
oikein



Hakulomakkeen 
sisällysluettelo

• Lomakkeen sisällysluettelo (Content menu) on 
vasemmassa reunassa

• Voit tulostaa lomakkeen klikkamalla PDF–painiketta



Sisällysluettelo

• Otsikoita klikkaamalla voit liikkua 
lomakkeen sivulta toiselle

• Punainen rasti tarkoittaa, että tietoja puuttuu
• Vihreä merkki tarkoittaa, että osio on valmis

(kaikki pakolliset kentät on täytetty)  



Erasmus-
suunnitelman 
tavoitteet

• Tavoitteet (Objectives) latautuvat lomakkeelle hakijan
Erasmus-suunnitelmasta (Erasmus Plan) automaattisesti



Erasmus-
suunnitelman 
liikkuvuudet

• Suunnitellut liikkuvuudet (Planned Activities) latautuvat
lomakkeelle hakijan Erasmus-suunnitelmasta (Erasmus 
Plan) automaattisesti



Liikkuvuuksien
hakeminen

• Opiskelijoiden ja 
vastavalmistuneiden liikkuvuus

• Henkilöstön liikkuvuus

• Muut toiminnot
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Liikkuvuudet (lkm) ja 
avustus todellisiin 
kuluihin (€)

• Lomakkeeseen merkitään suunnitellut liikkuvuudet osallistuja-
määrinä (Activity details) sekä osallisuustuen ja 
poikkeuksellisten kulujen määrä euroina (Exceptional costs
and inclusion support for participants)



Liikkuvuusjaksojen 
merkintä haku-
lomakkeeseen

• Klikkaa Add activity ja valitse liikkuvuustyyppi pudotusvalikosta

• Merkitse liikkuvuustyypin osallistujamäärä ja jakson kesto (ka.)
• Lisää tukihenkilöiden (accompanying persons) määrä ja jakson pituus
• Lisää valmistelevalle vierailulle (preparatory visits) osallistuvien määrä 

Poista lopuksi tyhjät rivit!



Opiskelijoiden ja 
vastavalmistuneiden 
liikkuvuus

Esimerkki:

1) 30 lyhytkestoista liikkuvuusjaksoa + 3 tukihenkilöä

2) 3 pitkäkestoista liikkuvuusjaksoa 

3) 2 ammattitaitokilpailuihin osallistuvaa opiskelijaa + 
2 tukihenkilöä



Opiskelijoiden ja 
vastavalmistuneiden 
liikkuvuuden kategoriat

Arvioi ja merkitse kuinka moni osallistuja kuuluu seuraaviin kategorioihin:
• muita vähemmän mahdollisuuksia omaavat osallistujat (fewer opportunities)
• monimuotoliikkuvuuteen osallistuvat (blended mobility)
• osallistujat, jotka käyttävät ns. vihreää matkustustapaa (green travel) 
• globaaliin liikkuvuuteen osallistuvat (global mobility)



Henkilöstön 
liikkuvuus

Samassa taulukossa haetaan kaikki suunnitellut henkilöstön liikkuvuudet:

• kurssit  (courses and training)

• job-shadowing jaksot

• opetus- ja koulutusjaksot (teaching and training assignments)

• kutsutut asiantuntijat (invited experts)



Osallisuustuki (inclusion
support) ja 
poikkeukselliset kulut 
(exceptional costs)

Merkitse kuinka paljon (€) ja mihin tarkoitukseen haet osallisuustukea 
ja/tai tukea poikkeuksellisiin kuluihin

• Inclusion support for participants
• Exceptional costs for expensive travel
• Exceptional costs for visa and other entry requirements
• Exceptional costs for financial garantee



Poikkeukselliset 
kulut (exceptional
costs for expensive
travel costs)

• Valitse kulu- ja liikkuvuustyyppi (Costs type, Activity type) ja 
täydennä tiedot

• Täytä tiedot kaikista matkakuluista (yhteensä €)
• Esimerkki: kahden osallistujan kalliit matkakulut yhteensä1400 e (korvaus 80 % 

yhteensä 1120 euroa)



Poikkeukselliset kulut 
(exceptional costs for
visa and other entry
reguirements)

• Valitse kulu- ja liikkuvuustyyppi (Costs type, Activity type) ja 
täydennä tiedot
• Esimerkki: avustusta on haettu kahdelle henkilölle yhteensä 800 euroa viisumikuluihin



Lomakkeen 
jakaminen (sharing)

• Voita jakaa lomakkeen kollegalle, tarvittaessa 

• Ks. tarkempi ohje Sharing the application:
• https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Sharing+an+Application+Form



Hakemuksen liitteet & lähettäminen



Liitteet 
(annexes)

• Lisää lomakkeeseen tarvittavat liitteet
1. Declaration on Honour
2. Other documents 



Lataa 
Declaration on 
Honour (DoH)

• Hakulomakkeen pakollinen liite!

• Lataa lomake ja pyydä siihen allekirjoitus
• Allekirjoitus voi olla sähköinen.
• Tarkista, että olet ladannut oikean allekirjoitetun kpl:een hakulomakkeen liitteeksi!



Liitä DoH
hakulomakkeeseen

• Lataa allekirjoitettu ja päivätty Declaration on Honour
hakulomakkeen liitteeksi

• Jos hakijana on konsortio, lataa lisäksi mandaatit 
lomakkeen liitteeksi



Täytä tarkistuslista 
(check list) ja lähetä 
(submit)

• Täydennä tarkituslista (merkitse rasti ruutuun) 

• SUBMIT –painike aktivoituu
• Painike aktivoituu, kun kaikki lomakkeen kentät on täytetty.
• Poista ylimääräiset tyhjät rivit taulukosta ACTIVITIES, tarvittaessa.

• Klikkaa SUBMIT ja lähetä lomake



Varmista 
lähetystiedoista 
lomakkeen toimitus 
(submission history)

• Lomakkeen lähetyksen tiedot näkyvät viimeisellä sivulla
Submission history

• Voit tulostaa lomakkeen klikkaamalla PDF -painiketta



Deadline 23.2.2023 klo
13.00 (CET 12.00)

• Hakemukseen liitetään allekirjoitussivu
Declaration on Honour (laillisen edustajan
allekirjoitus).

• Konsortio liittää myös kotimaisten partnereiden
mandaatit (Mandate) hakemukseen. 

• Tarvittaessa mandaatit Mutta ne voi toimittaa
myös hakuajan jälkeen. Mandaattien
hakemukseen liittäminen on kuitenkin
suositeltavaa.
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Kiitos!


