aloituskoulutus

Yleissivistava koulutus
17.9.2024 klo 10 — 15.30

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
. . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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KLO OHJELMA

10 Tervetuloa ja esittelyt
10:15 1) Hankehallinto lyhyesti tai

2) Kokeneiden keskustelu [ Pouta >
11:10 Hankehallinnon hyvat kaytannot

11:40 Tauko

11:55 Keskustelua teemaryhmissa: BM ja[__ Virta
talous, Lomakkeet, Opiskelija-ja [_Putous
henkil6stoliikkuvuus, Osallisuus [ Pouta

12:25 Lounas
13:15 Keskustelua poydassa ja yhdessa
14:15 Kahvitauko

14:35 Keskustelua teemaryhmissa: BM jal___Virta
talous, Lomakkeet, Opiskelija- ja Putous
henkilostoliikkuvuus, Osallisuus

15:05 Nostot teemakeskusteluista

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. DU I LD L
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Euroopan neuvoston suositus
Eurooppa liikkeella.

Suosituksen tavoitteena

=>»lisata oppimiseen liittyvaa
liikkuvuutta kaikilla
koulutussektoreilla

1 1) = mahdollistaa kaikill
u o o p p a g?oogplaslsiziII:IO:JSimisjakso
o= toisessa EU-maassa.
‘} g | i EU
I I I kkeel I a + Tutustu myos:

Kansainvalisen osaamisen
hyodyt - Suuntaviivoja
C kansainvalistymiseen —
2021—2027) . .
materiaali
www.oph.fi —sivustolla.

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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YLEISSIVISTAVAN KOULUTUKSEN OPETTAJIEN JA MUUN

HENKILOSTON LIIKKUVUUS
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lImoittaudu 23.10
mennessa.

https://bit.ly/3AlyVwd

Erasmus+
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi

H EUROOPAN UNIONI

SEMINAARI

Tulevaisuuden
osallistuvaa

Eurooppaa
rakentamassa

m EUROOPAN

VAHVOJA YHDESSA

Millaisen tulevaisuuden haluaisit rakentaa
Erasmus+ -ja Euroopan solidaarisuusjoukot -
ohjelmien avulla?

Puhujana mm. EU-tutkija Timo Miettinen,
rinnakkaissessioita (tama osio striimataan)

Kaikille varhaiskasvatuksen, yleissivistavan
koulutuksen, ammatillisen koulutuksen,
korkeakoulutuksen, aikuiskoulutuksen,
nuorisoalan seka liikunta- ja urheilusektorin
organisaatioiden edustaijille.

Osallistuminen maksutonta, OPH tarjoaa lounaan
ja kahvit
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Hankehallinto lyhyesti

Akkreditoidun hankkeen vuosikello

Avustussopimus

Avustuksen budjetti ja kululuokat ;

N

' -1-~‘,,-~ f

PR

A\
\ |

Muutokset hankkeessa

Maksatukset ja raportointi

Huomioita ryhmaliikkuvuudesta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Kirkk%ﬁiemi

Akkreditoidut kartalla

runan kunta
o

« Katso Suomessa akkreditoidut (180 organisaatiota)
https://bit.ly/3pyO0Yu

« Mikali haluat organisaatiosi tai konsortiosi lisattavaksi kartalle
taydenna lomake: KA120-SCH akkreditoidut koulut kartallaKA120-
SCH ackrediterade skolor pa kartan: Webropolilla luotu kysely
(webropolsurveys.com).

» Katso kaikki akkreditoidut Euroopassa
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/#search/project/keyword=&programmes[0]=3104621

LUIgaiaPUtaafn koulu=.

G0
) 09

o~ N
s @(émo/‘Tﬁ i0

6&actions[0]=31046220&actionsTypes[0]=42801136&matchAllCou

ntries=false

> Klikkaa Search for Erasmus+ funded projects -> suodata
hakutuloksia vasemmasta laidasta -> saat hakutulokset
kartalle klikkaamalla oikean ylalaidan View as Map

s
(*]9% AUE"““‘:&@’““R\
)\9 8 ,9-, A&}@ouﬂ?é«

5 YIS Qf@%\a?kou@vo

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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https://bit.ly/3pyO0Yu
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/#search/project/keyword=&programmes[0]=31046216&actions[0]=31046220&actionsTypes[0]=42801136&matchAllCountries=false
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/#search/project/keyword=&programmes[0]=31046216&actions[0]=31046220&actionsTypes[0]=42801136&matchAllCountries=false
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/#search/project/keyword=&programmes[0]=31046216&actions[0]=31046220&actionsTypes[0]=42801136&matchAllCountries=false
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/#search/project/keyword=&programmes[0]=31046216&actions[0]=31046220&actionsTypes[0]=42801136&matchAllCountries=false
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Akkreditointi sertifikaatti ja logot

Akkreditointikoodi: 2020-1-FI01-KA120-SCH-002123

Yleissivistavan koulutuksen

Erasmus+ -akkreditointi

on myonnetty organisaatiolle

Erasmus+
Akkreditoitu @

organisaatio
Erasmus+

Testil

Opetushallitus, Suomen kansallinen Erasmus+ -toimi

Mika Saarinen, Erasmus+ kansallisen toimiston johtaj

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

Paperinen sertifikaatti on lahetty postitse
vuonna 2023 akkreditoiduille

Akkreditoitu organisaatio -logot ja ohjeet
loytyvat
https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO
9tLESPHAIBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing

Lataa logot drivesta suomi tai svenska -
kansioista. Ne ovat siella pakattuna tiedostona.
Vaihda tarvittaessa selainta.

Tietoa Erasmus+ logoista ja viestinnasta
https://ec.europa.eu/regional_policy/informati
on-sources/logo-download-center_en

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO9tLESPHAlBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO9tLESPHAlBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en

- EUROOPAN UNIONI

Ohjelman nakyvyys viestinnassa

Velvoitteenne on huolehtia siita, etta Erasmus+ -ohjelmasta rahoitetusta hankkeestanne
viestitaan nakyvasti. Kerro ja viesti hankkeestasi ja sen saamasta rahoituksesta
tarkoituksenmukaisesti ja avoimesti!

Vaikuttavaa hankeviestintaa -koulutus 29.8.2024
Tallenne: https://www.oph.fi/fi/tapahtumat/2024/vaikuttavaa-hankeviestintaa-koulutus

* Yleinen osio:
 Aloittaville Erasmus+ -hankkeille yhteinen vaikuttavuus- ja viestintakoulutus

« eTwinning:
- eTwinning on helppoa ja {( hauskaa kansainvalisyytta perusopetuksessa ja toisella asteella.
Monikansallisessa luokkahuoneessa oppilaat voivat osallistua aktiivisesti erilaisiin projekteihin.

eTwinningista loytyy mK s yhteistyoymparisto, johon voi tallentaa hankkeessa tuotettuja
materiaaleja ja jota voi kayttaa verkkoneuvotteluihin.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/tapahtumat/2024/vaikuttavaa-hankeviestintaa-koulutus
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Liikkuvuusmaara

t KA121-SCH vuonna 2024

Total nr of part. Total nr of part.
.. per activity type per activity type
FETSTEE Applied Awarded
Courses and training L i
7176 2809
Group mobility of school pupils
Hosting teachers and educators in training 20 10
Invited experts e e
Job-shadowing Sl ElL
237 87
Long-term learning mobility of pupils
320 112
Short-term learning mobility of pupils
25 11
Teaching or training assignments
9737 3869
Total

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Budjetti 2021 noin 2,5 mil;.
Budjetti 2022 noin 6,1 mil;.
Budjetti 2023 noin 5,5 mil;.
Budjetti 2024 noin 6,9 milj.
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Vuonna 2024 hyviksyttyjen eteneminen

Hankkeen aloitus 1.6.2024 12 kk / 31.5.2025 15 kk / 31.8.2025 | 24 kk / 31.5.2026
« Sopimuskesto on 15 kk  Voit hakea jatkoaikaa * Hanke paattyy » Hanke paattyy (jos
« Liikkuvuuksien jolloin kesto on 24 kk « Loppuraportti on jatkoaika)
toteuttaminen 1.6. * Voit palauttaa tai palautettava 60 pv « Loppuraportti on
alkaen hakea avustusta lisaa hankkeen | palautettava 60 pv
paattymisesta : hankkeen paattymisesta

Voit hakea
hankekauden aikana
Real Cost -tukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



- EUROOPAN UNIONI

Vuonna 2023 hyviks

15 kk / 31.8.2024

« Hanke paattyy

Hankkeen aloitus 1.6.2023 12 kk / 31.5.2024 * Loppuraportti on

palautettava 60 pv
» Sopimuskesto on 15 kk * Voit hakea jatkoaikaa hankkeen
« Liikkuvuuksien jolloin kesto on 24 kk paattymisesta
toteuttaminen 1.6.  Voit palauttaa tai
alkaen hakea avustusta

lisaa

Voit hakea
hankekauden aikana
Real Cost -tukea

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

jen eteneminen

\

24 kk / 31.5.2025

« Hanke paattyy (jos
jatkoaika)

* Loppuraportti on
palautettava 60 pv
hankkeen paattymisesta
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Erasmus+ Beneficiary Module (BM)

- Merkitset jokaisen liikkkuvuuden « Vuonna 2024 hyvaksytyt
- Osallistujaraportit * BM on toiminnassa

- Muutospyynto  Loppuraportti ilmestyy syksyn aikana

- Hankkeen loppuraportti
- Pidettava ajan tasalla

- Valine avustuksen kayton seurantaan

Erasmus+ (BN oo
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus

Erasmus+ (BN orcrosiniims
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus on uudenlainen verrattuna aiempiin
vuosiin

« Avustussopimus on lahetetty teille sahkopostilla
« Tallenna se hankekansioonne

Avustussopimuksesta naet kaytettavissanne olevan avustussumman, jota saatte
kayttoonne toteuttamalla oppimiseen liittyvia liikkuvuuksia.

Liite 2 Tukikelpoisiin kustannuksiin sovellettavat saénnét (pdf, 155.82 KB)
Liite 3 Sovellettavat korvaustasot 2024 (pdf, 135.43 KB)

Liite 4 Konsortion jasenen liittymislomake (docx, 17.88 KB)

Liite 5 Erityiset sdannot (pdf, 169.13 KB)

Liite 1 on tullut avustussopimuksenne liitteena

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%202%20Tukikelpoisiin%20kustannuksiin%20sovellettavat%20s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t_0.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20korvaustasot%202024%20%28SCH%29.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%204%20konsortion%20j%C3%A4senten%20liittymislomake.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%205%20Erityiset%20s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t_1.pdf

- EUROOPAN UNIONI

Avustussopimuksenne paakohdat

« Hankkeen toimintakausi - Raportointi- ja hallinnointityokalu
- Tuen enimmaismaara (BM) sekd Erasmus+ -
» Raportointi ja maksujarjestelyt . Ohjelman nakyvyys
o Tietosuojave|voitteet ja viestinnassahttps://www.oph.fi/fi/
o ] . ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-
henkilotietojen kasittely erasmus-hankkeille
» Osallistujien suojelu ja
turvallisuus « Tuki osallistujille

 mm. vanhempien tai huoltajan suostumus,
vakuutusjarjestelyt

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille

- EUROOPAN UNIONI

Hankenumero/sopimusnumero
kertoo monta asiaa

« Loydat talla
numerolla
avustuksen
tililtanne (viite)
* Erotat talla
numerolla eri
vuosien rahoituksen
* Mainitse tama
numero kun olet
yhteydessa

Hankkeen
jarjestysnumero

Kansallinen toimisto

. Koulusektori
Suomi

KA121=rahoitettu hanke, joka
on joka vuosi eri

Lisaksi: KA120=Akkreditointinumero, joka
on sama vuoteen 2027

Erasmus+ (BN crcrosiiims
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




“ EUROOPAN UNIONI

Hankekohtainen: Liite | Hankkeen kuvaus ja budjetti

Project Code 2024-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx
Accreditation Code 202x-1-FI01-KA120-SCH-0000xxxxx
Accreditation type: individual tai consortium

Grant awarded for standard costs

Grant awarded for inclusion support for participants

and exceptional costs

- otal grant awardef

The beneficiary shall manage their grant with the goal of delivering indicative targets defined in this Annex and in full respect of the funding
rules specified in Annex IV. During project implementation, the beneficiary can make changes to the indicative targets without requesting an
amendment to the grant agreement. However, the beneficiary must always prioritise those targets that have been marked with priority status
at budget allocation stage. Targets for accompanying persons and preparatory visits are the lowest priority.

Hankkeelle myonnetty kokonaisbudjetti

7 Ette saa automaattisesti budjettia omaksenne

7 Kaytatte budjettia toteuttamalla liikkkuvuuksia
rJos liikkuvuuksia ei toteuteta lainkaan niin
laskutamme koko avustuksen takaisin

rJos liikkuvuuksia toteutuu 70% budjetistanne niin
laskutamme budjetista 10%, silla ennakkomaksu oli
80% myonnetysta budjetista

At the final report stage, the beneficiary will explain any changes that took place during implementation. These explanations will be evaluated
as part of the final report assessment, as described in Annex lIl.

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Vl OPETUSHALLITUS
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Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Miten hahmottaa liikkkuvuuksien ja rahoituksen prosessi
anomisesta myontamiseen ja avustuksen kayttamiseen?

KA121-SCH-rahoituhaku:

« hakemuksella olette ilmoittaneet toiveenne liikkuvuusmaarasta

e euromaaraa ei ole anottu

» ohjelman kaytettavissa oleva kokonaisbudjetti n. 6,9 milj. € jaettu 178 akkreditoidun kesken

« Rahoituksen allokointisaannot akkreditoiduille hakijoille
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditointi-yleissivistavalle-koulutukselle-ka120-sch-
ka121-sch#anchor-rahoitushaku-2024-akkreditoiduille

AR T Huriber of pardcipenn: Tora! dursdon [n day e duraion [in dyes) Murber of JECOMPAnging Gerons

Mahdollinen
valmistelevan vierailun
hl6-maara
"Add an activity” =
Valitse tarvitsemanne
liikkuvuusmuodot |



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditointi-yleissivistavalle-koulutukselle-ka120-sch-ka121-sch#anchor-rahoitushaku-2024-akkreditoiduille
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditointi-yleissivistavalle-koulutukselle-ka120-sch-ka121-sch#anchor-rahoitushaku-2024-akkreditoiduille

- EUROOPAN UNIONI

Miten hahmottaa liikkkuvuuksien ja rahoituksen prosessi
anomisesta myontamiseen ja avustuksen kayttamiseen?

Rahoituksen myontaminen: sopimuksen liite 1

« liitteessa on ilmoitettu liikkuvuusmaarat, jonka perusteella teille myonnetty
kokonaisbudjetti on laskettu keskiarvosummia kayttaen

» suurimmalle osalle hankkeista on myonnetty vahemman liikkuvuuksia kuin ovat anoneet —
peruste: ohjelman kaytettavissa oleva kokonaisbudjetti

 liitteessa mainittu liikkuvuuksien maara ei sido eika oikeuta teita mihinkaan — vain
Erasmus-suunnitelmanne sitoo

- huomio myo6nnettyyn kokonaisbudijettiin sekd mahdolliseen osallisuustukeen

contributions 22813.00
Grant awarded for inclusion support for participants and 2000.00
exceptional costs '
Total grant awarded 24813.00

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Avustuksen budjetointi

Myonne
udjet}.ity

XX XXX €

Erasmus+ -avustus = kaytettavissa oleva budjetti

Budjetointi: Tilanne koulun/kunnan tililla

- suunnittele toteutettavat liilkkuvuudet Liikkuvuuksien toteuttaminen; =
 laske liikkuvuuksien tuet « tehdaan varaukset kaytettavissa

* unit cost 2024: bit.ly/3xCyTF1 oleva budjetti mielessa pitaen
Jos todelliset € vihemman kuin unit cost > @

Toteutuneista | JOS todelliset € kalliimat kuin unit cost-> oma
liikkuvuuksista rahoitus

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://bit.ly/3xCyTF1
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Rahoituksen kayton suunnittelu

« Myonnetyn tuen puitteissa
suunnittele teille sopiva
lilkkuvuuksien yhdistelma

« Kayta apuna esim. excelia

- Beneficiary Module laskee
lilkkuvuuskohtaisen tuen
maaran automaattisesti kun
lisat liikkuvuuden tiedot
jarjestelmaan

Myonnetty tuki 11 200€

Opettajan tdydennyskoulutus Matkatuki € |Péivien lkm |Yksilotuki €/pv

Matkatuki 395 395

Yksilotuki 8 169 1352

Kurssimaksutuki 6 80 480

Organisointituki 100

Yhteensa 2327

Oppilaiden ryhmaliikkuvuus

Oppilaiden lkm 9

Aikuisten lkm 2

Matkatuki / osallistuja 11 309 3399

Yksilotuki / oppilas 5 64 2880

Yksilotuki / aikuinen 5 148 1480

Organisointituki/oppilas, max. 1000€ | 100 900

Yhteensd 8659

10 986,00 €

Kayttamatta jaa 214,00 €

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Budjetin muodostuminen: "Unit Cost” ja/tai "Real Cost”

« "Unit Cost” = yksikkokorvaus » "real cost” = tuki perustuu todellisiin kustannuksiin
« Unit Cost 2024: bit.ly/3xCyTF1 * Ohje https://bit.ly/47qEL1N

@ Organisointituki (Organisational support) €/hl6

Kun unit cost -tuki
ei riita, voi kayttaa
unit cost:in sijasta,
kts. ehdot

Yleensa avustussumma
on erilaiset "Unit Cost” -
tuet yhteensa

= Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hl6 +klo Korkeat matkakulut (Exceptional costs for expensive travel)

L1 Yksilétuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hlo

@ Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hl6 Viisumeihin liittyvat kustannukset (Visa and other entry requirements)
£ Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

7 Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hlo

= Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for organisations)  €/hl Osallisuustuki osallistujalle (Inclusion support for participants)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/LIITE%203%20sovellettavat%20korvaustasot.pdf
https://bit.ly/3xCyTF1
https://bit.ly/47qEL1N

Yksikkokustannuksiin
perustuvat kululuokat
"unit cost”
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100 euroa / hlo « Ryhmaliikkuvuuteen osallistuva oppilas/opiskelija
* Henkiloston kurssi
« Kutsuttu asiantuntija
« Vastaanotettava opettajaharjoittelija

350 euroa / hlo 100 osallistujaan asti;
200 € sadannen osallistujan jalkeen

Lyhytkestoiselle liikkuvuusjaksolle osallistuva oppilas/opiskelija
Henkiloston job shadowing- ja opetusjaksolle osallistuja

500 euroa / hlo

Pitkakestoisille lilkkuvuusjaksoille osallistuva oppilas/opiskelija

« Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ohjaus ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (Iahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus). Saa kayttaa myos sijaiskuluihin.

« Tuen saamisen ehtona etta henkild on osallistunut liikkuvuusijaksolle.

» Tukihenkildille eika valmisteleville vierailuille osallistuville ei makseta organisointitukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuki (2024)

vastaanottavan organisaation sijaintiin matkustaminen | matkustaminen

L o 10-99 km 96 euroa 28 euroa

’ M,?.tka[:kkT_T(?ar?l komission 100-499 km 285 euroa 211 euroa
valimatikalaskimetla 500-1999km 417 euroa 309 euroa

* Tuki myonnetaan taulukon summien 2000-2999km 535 euroa 395 euroa
mukaisesti 3000-3999km 785 euroa 580 euroa

« Tuki on riippumaton todellisista kuluista 4000-7999km 1180 euroa 1180 euroa

Lo o . >8 000 km 1735 euroa 1735 euroa
» Matkatuen lisaksi maksetaan yksilotuki ey
il tkapaivilts Lisaksiyksilotuki Max. 6 Max. 2

toteutuneilta matkapaivilta matkustuspaiviltd matkustuspiivdda matkustuspaivaa

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli

Green Travel

« Matkustus junalla, linja-autolla, polkupyoralla ja
kimppakyydilla

« Matka on vihrea kun: L|SATU KEA%;

ct MAATA PITKIN MATKUSTAVILLE -~
1. Koko meno-paluumatka maata pitkin s

2. Kilometrimaaraisesti enin osa meno-paluumatkasta maata pitkin g )

EUROOPAN.UNIONI |

 Laiva ei ole vihrea kulkuvaline, mutta sita voi kayttaa, matkustaminen | matkustaminen
kunhan enin osa matkasta tapahtuu maata pitkin. L=k SGleuion 28 jenicn
100-499 km 285 euroa 211 euroa
« Matkatuki: korotettu vihrean matkustamisen tuki > =2 =2 500-1999km 417 euroa 309 euroa
« Yksilotuki: toteutuneiden matkapaivien mukaan S 395 euroa
L. 3000-3999 km 785 euroa 580 euroa
« Max. 3 paivaa/suunta maata pitkin matkustaessa e P E—
e Max. 1 péivéi/suunta lentaen > 8 000 km 1735 euroa 1735 euroa
Lisaksiyksilotuki Max. 6 Max. 2

matkustuspaivilta matkustuspaivda matkustuspaivaa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuki

Keston ja kohdemaan mukaan

Liikkuvuuspaivat + matkapaivat (max. 6 maata pitkin matkustettaessa, max. 2 kun muu kuin
vihreda matkustaminen)

Huomioi eri liikkuvuusmuotojen minimi- ja maksimikestot

Tukihenkiloille on sama tuki kuin henkilostolle

1 - 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien paivien tuki

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina seuraavassa diassa

Erasmus+ (BN oo
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuen maaryhmiit ja tuki euroina (2024)

Opiskelijaliikkuvuus Henkilostoliikkuvuus
v t tt Maa- €/paiva €/paiva
aStaanotiava maa ryhmé

(1-14pv) |(15-360pv) |[(1-14pv) |(15-60 pv)
Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, Itavalta,
Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi, Saksa, |1 85 € 60 € 191€ |[134 €
Suomi, Tanska
Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali,
Slovakia, Slovenia, Tsekki, Viro 2 74 € 52 € 169 € 118 €
Bulgaria, Kroatia, Liettua, Puola, Romania, Serbia,
Pohjois-Makedonia, Turkki, Unkari 3 64 € 45 € 148 € 104 €

Muuttaa elamasi

Erasmus+

- avartaa maailmaasi.

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina (2023)

Opiskelijaliikkuvuus | Henkilgstsliikkuvuus
\V/ t tt Maa- €/péiva €/paiva
daStaanottava maa ryhméi

(1-14pv) |(15-360pv) |[(1-14pv) |(15-60 pv)
Norja, Tanska, Luxemburg, Islanti, Ruotsi, Irlanti, (Suomi),
Lo, et 1 72€ |50€ 180€ [126¢€
Alankomaat, Itavalta, Belgia, Ranska, Saksa, Italia,
Espanja, Kypros, Kreikka, Malta, Portugali s 63 € 44 € 160 € 112 ¢
Slovenia, Viro, Latvia, Kroatia, Slovakia, TsSekki, Liettua,
Turkki, Unkari, Puola, Romania, Bulgaria, Pohjois- 3 54 € 38 € 140€ |98 €
Makedonian tasavalta, Serbia

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kurssimaksut / valmistelevat vierailut

Kurssimaksut henkilostoliikkuvuuksissa

» 80 € osallistujaa kohden paivassa
* henkiloston jasen voi saada enintaan 800 € kurssimaksuihin hankkeen aikana

Valmistelevat vierailut

* 680 € / osallistuja

« Enintaan 3 osallistujaa / vierailu

» Kestoa ei ole maaritelty

« Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi kurssien valmisteluun

» Osallistujana voi olla henkildsto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
» Pitkakestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen osallistuva opiskelija
* Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Toinen tapa hahmottaa

kokonaisbudjetin muodostamista

Ope Ope Oppilas- Oppilas Ope-

tdydennys- job ryhmé pitka-  Opiskelijan Va::v:te-
koulutus- shadowing lilkkuu  kestoisessa Vastaan- I
kurssilla ~ -jaksolla vaihdossa Ottaminen

Kurssimaksutuki ‘

Organisointituki

Valmistelevan
vierailun tuki

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Todellisiin kustannuksiin
perustuvat kululuokat
"Real cost”

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut

1.
2. Inclusion support for participants (Real cost —tuki)

3. Exceptional costs for visa and other entry requirements (Real cost —tuki)
4.

Exceptional costs for expensive travel (Real cost —tuki)

Erasmus+ (BN oo
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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[=]¢!

Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut?

« Erasmus+ -ohjelmassa poistetaan kansainvalistymisen esteita

« Komission julkaisu: Erasmus+ -ohjelman ja Euroopan solidaarisuusjoukkojen osallisuus- ja
moninaisuusstrategia

 https://bit.ly/3CFpXyV
 Lue lisaa osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut: https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-

yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut
terveysongelmat kulttuurierot sosiaaliset esteet

maantieteelliset taloudelliset " 3
syrjintaan esteet esteet koulutusjarjestelmiin
liittyvat esteet liittyvat esteet

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://bit.ly/3CFpXyV
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut
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Unit Cost

Osallisuustuki organisaatiolle

 Osallisuustuki organisaatioille: liikkuvuustoimintojen jarjestamiseen liittyvat
kustannukset, niiden osallistujien osalta, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia

« 125 euroa osallistujalta

» Voi kayttaa perusteltavaan tarpeeseen:
« esim. luki- tms. oppimiseen liittyviin haasteisiin
«  kv/lahto-, kieli- ym. valmennukseen
« yhteydenpitoon huoltajiin
« matkustukseen hankalien julkisten liikenneyhteyksien vuoksi kotimaassa, esimerkiksi kun
matkustusaika lahtopaikasta kohteeseen ylittaa 24 h.
« Tayta vakuus:
« Vakuus_Osallisuustuki yksil6liikkuvuuteen (docx, 96.59 KB)
« Vakuus_Osallisuustuki ryhmaliikkuvuuteen (docx, 103.36 KB)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20yksil%C3%B6liikkuvuuteen_0.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20ryhm%C3%A4liikkuvuuteen.docx
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Osallisuustuki osallistujalle

 Osallisuustuki osallistujille: Niihin osallistujiin, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, ja heidan
tukihenkiloidensa kustannukset. Jos Erasmus+ tuki kokonaisuudessaan (yksilotuki + matkatuki) ei riita
kattamaan liikkkuvuusjakson toteuttamisen kannalta valttamattomia lisakustannuksia, on mahdollista hakea
osallisuustukea osallistujalle. Tallaisia lisakustannuksia voivat olla esimerkiksi erityismajoitus, ruokailut,

paikalllisliikennekulut, pyoratuoli tai muu apuvaline, tulkki, avustaja, passi, matkalaukku, erityismatkakulut,
invataksi.

Kun haet osallisuustukea osallistujalle, saat myos osallisuustukea organisaatiolle
100 % tukikelpoisista kustannuksista

Avustuksen hakeminen
» Perustelu osallisuudesta johtuvana
» Kansallinen toimisto hyvaksyy/hylkaa perustelun
» Tuki haetaan ja todennetaan todellisiin kuluihin perustuen
* Kuitit sailytettava

Tayta vakuus ja liikkuvuusjakson budijetti:

« Vakuus_Osallisuustuki yksiloliikkuvuuteen (docx, 96.59 KB)
 Vakuus_Osallisuustuki ryhmaliikkuvuuteen (docx, 103.36 KB)

- Erasmus_apuraha ja osallisuustuki (xIsx, 11.31 KB)

Erasmus+ % OPETUSHALLITUS Real COSt

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20yksil%C3%B6liikkuvuuteen_0.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20ryhm%C3%A4liikkuvuuteen.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Erasmus_apuraha%20ja%20osallisuustuki.xlsx
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Osallisuustuki avustussopimuksessanne

 Jos olette hakuvaiheessa hakeneet ja saaneet osallisuustuki osallistujalle —kululuokkaa,
naette summan avustussopimuksen liitteesta 1

 Jos osallisuusliikkuvuutta ei ollut hakuvaiheessa tiedossa
» Voitte siirtaa avustuksestanne euroja osallisuustukeen, jos teilla riittaa siihen budjettia

« Jos avustusta ei ole siirrettavaksi niin silloin voitte hakea vuoden 2024 hankkeelle
osallisuustukea 12 ensimmaisen toimintakuukauden aikana. Avustus myonnetaan jos
kansallisella toimistolla on tahan budjettia kaytettavissa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Osallisuustuen ja/tai poikkeuksellisten kulujen —pyynto

12 kuukauden aikana

« Tehdaan Beneficiary Module:ssa Amendment-lomakkeella
« |Imoitat tarvittavat summan euromaaraisena

» Perustelet tarpeen selkeasti ja konkreettisesti
 Ei henkilonimia — muista tietosuoja
» Ohje: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin

 Kansallinen toimisto
« Paattaa myonnettavan avustuksen maaraan tai hylkaa pyynnon

» Ohje osallisuustuen ja poikkeuksellisten kulujen raportointiin:
kts. loppuraportointiwebinaarin 16.4.2024 diat
https.//www.oph.fi/fi/tapahtumat/2024/erasmus-loppuraportti-ka121-sch-hankkeille-1642024

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/tapahtumat/2024/erasmus-loppuraportti-ka121-sch-hankkeille-1642024
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Poikkeukselliset kulut korkeisiin matkakuluihin

» Korkeisiin matkakuluihin voi saada tukea silloin, kun valimatkalaskurin mukainen euromaarainen
matkakorvaus kattaa alle 70 % matkan todellisista kuluista.

« Laskukaava: valimatkalaskurin summa jaettuna 0,7:lla.

 Perusteluihin 1) matkareitin kuvaus, 2) valimatkalaskurin km-maara, 3) laskelma kuluista. Kulujen

todentaminen perustuu loppuraporttivaiheessa todellisiin kquihin,Ijotka todennat tositteilla/ kuiteilla/

otteella organisaation matkajarjestelmasta (esim. matkalasku). + laskukaava summilla.
« Korkeista matkakuluista korvataan 80 % tukikelpoisista kustannuksista.

Esimerkiksi:
» Valimatka: 500 — 1999 km eli yksikkotuki matkaan olisi 309 €
 Eli todellisten matkakulujen tulee olla vahintaan 309 € /0,7 = 441,40 €
» Todellisiin kuluihin perustuva kuluerittely:
 Bussikulut: 50 € (kerro mista mihin)
« Lennot: 350 € (kerro mista mihin)
« Juna kohdemaassa 150 € (kerro mistd mihin)
» Yhteensa 550 €
« EIi550€*80%=440€
» Matkakulukorvausta saa siis 131 € enemman kuin valimatkalaskurin mukaista tukea.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Esimerkki korkeat matkakulu vs. yksikkokorvaus

Yksikkokorvaus valimatka- Todelliset kulut korkeissa
kategorian mukaan matkakuluissa

« Kittila — Pariisi yhteensa 605 €
* Lento 520 €
* Junat Ranskassa 70 €
* Bussit Kittilassa 15 €

» 70 % eli pitaa olla yli 564 €

(Kaava 70 % = valimatkalaskurin summa / 0,7)

» Tuki 80 % on 484 €

- Kittila — Pariisi I~y
« valimatkalaskurilla 2440 km

« Valimatkalaskuri:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/resources/distance-calculator J 3
* Unit Cost -tuki 395 €/osallistuij %

# .
¥ pd

Helppoa: "Hyoty” tassa tapauksessa 89 € + lisatyo:

» matkakulujen ennakkolaskelma, kulujen kuvaukset ja kattavat perustelut

 tukisumma valimatkalaskurista R e

* tositteena toimii osallistumistodistus « kuittien/tositteiden/osallistumistodistusten kerays,

+ loppuraportissa ilmoitetaan kilometrimaéara « loppuraportissa todellisten kulujen erittely ja kuittien/tositteiden skannaus / ote
toteutuman mukaan organisaation matkajarjestelmasta (esim. M2 matkalasku)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator

- EUROOPAN UNIONI

Poikkeukselliset kulut: viisumit,
maahantuloon liittyvat asiat

Exceptional costs for visa and other entry requirements

« Hyvaksyttavia kuluja ovat esimerkiksi: viisumit ja niihin liittyvat kustannukset,
oleskeluluvat, rokotukset, laakarintodistukset, koronatestit

« Korvaus on 100 % tukikelpoisista kuluista
» Perustele ja erittele kulut raportoidessasi lilkkuvuutta BM:ssa
o Sailyta kuitit

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Muutokset hankkeen aikana

Erasus+ , \ OPETUSHALLITUS
e . . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Muutokset KA121-hankkeessa

* Muutokset liikkuvuuksiin hankkeen aikana ovat normaaleja

« Toiminnan tulee vastata akkreditointihakemuksen Erasmus-suunnitelmassa asetettuja
tavoitteita
 raportoidaan loppuraportissa

 Voitte hyvin toteuttaa myos eri lilkkkuvuustyyppeja kuin mita haitte, kunhan liikkkuvuudet
vastaavat Erasmus-suunnitelman tavoitteisiin
« Esim. kurssit voivat muuttua, kurssit voivat muuttua job shadowing, kohdemaa voi muuttua,

osallistujat voivat muuttua
* Rajoitukset loytyvat avustussopimuksen liitteesta 5, kohta 2.

> Osallisuustukeen osallistujille myonnetysta avustuksesta enintaan 15% saa siirtaa
muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Muutosilmoitukset

Hankkeiden hallintoon liittyva tieto ja
muutosilmoituslomakkeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-
osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen

Yhteyshenkilon allekirjoittamana: Laillisen edustajan allekirjoittamana:

- Hankkeen yhteyshenkilo - Edunsaajaorganisaation
oppilaitoksessa muuttuu yhteystiedot muuttuvat

- Laillinen edustaja muuttuu * Tilinumero muuttuu

 Oppilaitosten yhdistyminen

 Budjettiin liittyvat muutokset
tarvittaessa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen

Maksatukset ja raportointi

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Maksatukset ja raportointi

« Kansallinen toimisto maksaa ennakkomaksun (80 %)
«  Avustussopimuksen allekirjoitusten jalkeen
»  Maksatus tapahtuu noin 30 paivan kuluessa sopimuksen allekirjoittamisesta

» Loydat summan kirjanpidostanne hankenumerollanne eli 2024-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx

« Loppuraportin toteutuneiden liikkuvuuksien tukikelpoisten kulujen perusteella
maksetaan loppumaksu eli enintaan 20 %

« Jos avustusta on kaytetty ennakkomaksua vahemman, kayttamaton avustus laskutetaan
« Samoin jos kulut eivat ole hyvaksyttavia

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elamisi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportti

« Hankkeen loppuraportti on tehtava 60 paivan kuluessa hankkeen paattymispaivasta
« 15kk, 31.8.2025 ->30.10.2025

» Loppuraportti taytetaan Beneficiary Modulessa

» Loppuraportissa kerrotaan muun muassa toteutuneista liikkkuvuuksista

« BM laskee kuluneen budjetin yksikkokorvausten (sovellettavat korvaustaso
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Annex%203_FI_sovellettavat%20korvaustas
0t%202024.pdf)

* Loppuraportti palautetaan hankekauden paattymisen
jalkeen!
« Aiemmin palauttaminen heikentaa arvioinnin tulosta
« Loppuarvioinnin tulos vaikuttaa seuraaviin
rahoitushakujen myontosummiin
- Saatte loppuraportointiin ohjeita lahempana hankkeen
loppua.

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Annex%203_FI_sovellettavat%20korvaustasot%202024.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Annex%203_FI_sovellettavat%20korvaustasot%202024.pdf
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Kulujen kohdistaminen

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon,
sis. kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

* Huomaa etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan
 Esim. 2024-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx ja 2023-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx

« Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat
hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

« Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi >
katso rahoitussopimus (Muuntaminen euroiksi)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Asiakirjojen sailyttaminen

Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava sopimuksen mukaan
Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista (esim. ulkomaanjaksojen todentamiseen)
Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkiloille on taattava
paasy asiakirjoihin

Esimerkiksi tarkastuksissa pyydetaan toimittamaan tositteita tai asiakirjoja

Sailyttakaa asiakirjat samassa paikassa, mielellaan digitaalisessa muodossa, jotta ne on
myohemmin helppo etsia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Seuranta- ja
asiakirjatarkastukset

Erasmus+ (BN orcrosiniims
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Hankkeille tehtavat tarkastukset

« Kaikille hankkeille tehdaan loppuraportin tarkastus. Tarkastus maarittelee tuen
lopullisen maaran.

 Lisaksi osalle hankkeista tehdaan tarkastuksia hankkeen aikana tai jalkeen
» Tarkempi info ja ohjeistus tarkastuksista lahetetaan tarkastettaville hankkeille

Erasmus+ (BN oo
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




- EUROOPAN UNIONI

BM —ohjeita komission verkkosivulla

Aihe Linkki

Siirry Erasmus+ Beneficiary Module (BM) https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

Siirry Erasmus+ BM -ohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

Siirry ryhméiliikkuvuuden BM-kirjausohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageld=62947500

Siirry Iiikkuvuusjakson BM-kirjausohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add+mobility+activities+to+proj
ects

Siirry osallistujaraportin BM-ohjeeseen sivuIIa https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in

)

.. . . . . . T +projects
myos esimerkit osallistujaraporttien sisallosta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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BM —videoita komission verkkosivulla

Aihe Linkki
Beneficiary module basics https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics
Navigation and basic functionality in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Navigation+and+basic+functio

nality+in+Beneficiary+module

Beneficiary module

How to update contacts in Beneficiary module https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+update+contacts+in+
Beneficiary+module

How to add a mobility activity in Beneficiary https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+add+a+mobility+activ
dul ity+in+Beneficiary+module
modauie

How to Submit the beneficiary report in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficia
. . ry+report+in+Beneficiary+module
Beneficiary module

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
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OLS - Online Language Support

ja kielivalmennustuki
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OLS-kielivalmennustyokalu

Online Language Support eli OLS on Euroopan komission tarjpama maksuton
kielivalmennuksen verkkopalvelu. Se tarjoaa mahdollisuuden testata ja parantaa
kielitaitoa mm. ennen ja jalkeen liikkuvuusjaksoa.

Kieliarvioinnit ja -valmennus pohjautuvat eurooppalaiseen kielitaidon viitekehykseen
(CEFR, Common European Framework of Reference for Languages)

 https://europa.eu/europass/fi/common-european-framework-reference-language-skills

Kaikki EU:n ja Erasmus+ -ohjelmamaiden viralliset kielet

OLS-verkkopalvelussa on kaksi eri osaa:
« Avoimen paasyn OLS kaikille

» Rajoitetun paasyn OLS Erasmus+ - ja Euroopan solidaarisuusjoukot —ohjelmien hankkeille ja
niihin osallistuville

Lisatietoa: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/online-language-support-ols-kielivalmennus-verkossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Kielivalmennustuki

» 150 euroa osallistujaa kohden

- jos osallistuja ei voi saada kielivalmennusta verkossa, koska tarvittavaa kielta tai opetustasoa

ei ole saatavilla tai osallistuja, jolla on muita vahemman mahdollisuuksia, erityisten esteiden
perusteella

henkiloston job shadowing ja opetusjaksot, oppilaiden lyhytkestoinen ja pitkakestoinen
yksiloliikkuvuus

kustannuksiin, jotka aiheutuvat kieltenopetusmateriaalin ja koulutuksen jarjestamisesta
osallistujille, joiden on parannettava toiminnon aikana kayttamansa kielen taitoa

Lisaksi: 150 euroa korotettua kielivalmennustukea oppilaiden pitkakestoisen
lilkkuvuustoiminnon osallistujaa kohden

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Mita on valmisteleva vierailu?

- Valmisteleva vierailu on léahettévan organisaation henkil6ston vierailu mahdollisessa vastaanottavassa organisaatiossa. Sen
tarkoituksena on valmistella paremmin oppijoiden tai henkiloston liikkuvuustoimintaa.

- Jokaisella valmistelevalla vierailulla on oltava selkeat perusteet ja sen taytyy palvella likkkuvuustoiminnan osallistavuuden,
laajuuden ja laadun parantamista.

» Valmistelevia vierailuja voidaan jarjestaa esimerkiksi, jotta voidaan valmistella paremmin niiden osallistujien
lilkkuvuusjaksoja, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, aloittaa yhteistyo uuden kumppaniorganisaation kanssa tai
valmistella pidempikestoista liikkkuvuustoimintaa.

« Valmistelevia vierailu{a voidaan jarjestaa kaikenlaisia oppijoiden tai henkiloston liikkuvuustoimintoja varten
taydennyskoulutusta lukuun ottamatta.

» Valmistelevia vierailuja voivat tehda ne hankkeen jarjestamiseen osallistuvat henkilot, jotka ovat osallistumiskelpoisia
henkildston liikkkuvuustoimintaan.

- Poikkeustapauksissa pitkakestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen osallistuvat oppijat seka missa tahansa toimintatyypissa

sellaiset osallistujat, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, voivat osaFllstua toimintaansa koskeviin valmisteleviin
vierailuihin.

 Valmistelevaan vierailuun voi osallistua enintdan kolme henkil64, ja kukin vastaanottava organisaatio voi jarjestaa enintéan
yhden valmistelevan vierailun.

« Valmistelevat vierailut jarjestetaan mahdollisen vastaanottavan organisaation toimitiloissa tai muussa paikassa, jossa
lilkkuvuustoiminnan on maara tapahtua. Henkiloston ja oppijoiden liikkuvuustoiminnan tapahtumapaikkoja koskevia
saantoja sovelletaan myos kyseiseen toimintaan liittyviin valmisteleviin vierailuihin.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Huomioita ryhmaliikkuvuudesta

Erasmus+ J OPETUSHALLITUS
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Ryhmaliikkuvuus

» Oppilasryhmien, vahintaan kaksi oppilasta ryhmaa kohden, 2-30 paivaa kestavan
oppimiseen liittyvan lilkkkuvuuden avulla lahettavan koulun oppilaat voivat opiskella
tietyn ajan vertaistensa kanssa toisessa maassa.

 ei matkustelua ulkomailla yksin oman ryhman kanssa!
 osallistuttava oppilaita vahintaan kahdesta Erasmus+ -ohjelmamaasta

» Lahettavan koulun on suunniteltava nama opinnot yhdessa vastaanottavan maan
kumppanikoulun kanssa Learning programme asiakirjan mukaisesti.

* Ryhman mukana on oltava lahettavan koulun opettajia ja muuta
opetushenkilostoa/muita aikuisia koko liikkkuvuuden ajan ohjaamassa oppimisprosessia.
Koulu paattaa itse tukihenkiloiden tarvittavan maaran.

 Osallistujat: Osallistuvien oppilaiden on oltava lahettavan koulun opinto-ohjelmaa
suorittavia oppilaita.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Lahettiavan koulun tehtavia

» Oppilaiden valinta » Lahtovalmennus
* Liikkuvuusikkuna  Tuki ja monitorointi
 Osallisuusasioiden huomiointi » Mahdolliset lisaopinnot liikkuvuuden

- Learning agreement aikana, jotta opinnot eivat viivasty

« Vakuutukset

e Turvallisuus

« Opintojen tunnistaminen
« Arviointi ja palaute

. Tietosuoja e Tukihenkilo

Erasmus+ (BN oo
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@

Vastaanottavan koulun tehtavia

* Mentori, kontaktihenkilo » Majoituksen etsinta lahettavan koulun
kanssa

 asuntola, hostel yms, perhe

 yleensa perhemajoitus, joka
maksuton tai lahes maksuton

e Tuutori

* Learning agreement; oppimistavoitteet
ja niiden tukeminen

e Tutustuminen ja integrointi ) . ..
J g * Poikkeuksellisiin olosuhteisiin

 Tuki ja monitorointi varautuminen

» Ohjeet tulijoille paperilla esim. koulun
osoite, puhelinnumerot, hatanumero

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Ryhmaliikkuvuuden on tapahduttavaa vastaanottavassa
koulussa toisessa Erasmus+ -ohjelmamaassa

» Poikkeustapaukset: Liikkuvuus voidaan poikkeuksellisesti toteuttaa jossain toisessa paikassa
vastaanottavan koulun sijaintimaassa, jos se on toiminnan sisallon ja laadun vuoksi soveltuvampi.

« Erityiskohteet: Oppilasryhmien liikkuvuustoimintoja voidaan toteuttaa jonkin Euroopan unionin
toimielimen toimipaikassa, jos toiminto jarjestetaan EU:n toimielimessa tai yhteistydssa sen kanssa.

 Kaupalliset toiminnat: Ryhmatoimintaohjelmat, jotka koostuvat kokonaan tai paaosin kaupallisesti
tarjottavasta toiminnasta, kuten kielikoulujen kielikursseista tai muusta "valmiista” kaupallisesta
toiminnasta, eivat ole tukikelpoisia.

 Oheistoiminnot: Oppilaat voivat viettaa pienen osan liikkuvuusjaksostaan yhteisilla kaynneilla luonto-
ja kulttuurikohteissa, yrityksissa tai julkisissa laitoksissa, kansainvalisissa kilpailuissa tai vastaavassa
oppimistoiminnassa, jos se on toimintaan kuuluvan opinto-ohjelman kannalta merkityksellista.
Tallainen sisalto on kuitenkin aina sisallytettava asianomaisten kahden koulun laatimaan
vertaisoppimisohjelmaan.

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Erasmus+ handbook for individual pupil mobility in
school education

« Handbook: https://bit.ly/3QMTytx
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Erasmus+ handbook: Memorandum of understanding

Inter-institutional agreements

An inter-institutional agreement (or a memorandum of understanding) is a written agreement

between two organisations that defines the scope and objectives of a planned cooperation, together Finances are among the most important topics to

with rights and responsibilities of each partner. It formalises a partnership in order to build trust and

ke the cooperation pradictable and long lsting. discuss with your hosting partner. Since the sending
An inter-institutional agreement ensures that there is commitment at partner’s organisational level, SChOOI |S the Only one I’eCGIVIng an El’asmUS+ grant

independent from any future changes in the organisation’s leadership or staff. fOI’ the aCt|V|ty, It |S necessary tO determ|ne hOW thIS

An inter-institutional agreement should include administrative, financial, pedagogic, logistic and . . . .

emergency provisions that are commoen for all mobility activities that will take place between the grant WI” be Shared Wlth the hOStIng SChOOI’ Who WI”
partner organisations. Its existence will make implementation of all mobility activities easier, for Sure'y bear a part Of the costs

example by standardising some of the evaluation and recognition procedures that can then be built
inte learning agreements of individual participants (see chapter on learning agreements for further
details). Incase of Erasmus+ mobility projects, the agreament should always refer to Erasmus quality
standards, which define many of the rights and obligations of the sending and hosting schools.

After a period of implementation, the inter-institutional agreement should be updated to reflect the
experience of previous exchanges, for example by specifying which curriculum requirements of
maobile pupils can be automatically recegnized under certain conditions.

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Tarjoamme tukea koko
hankekauden aikana

« Koulutukset (webinaarit ja lahitilaisuudet)
* Infokirjeet (lahetetaan sahkopostitse)

 Hankkeiden kotisivu: Verkostoituminen
tilaisuuksissa

 https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoi
dun-liikkkuvuushankkeen-osallistujalle-
kal121-sch

» Apua ja tukea kysymyksiinne, ole
yhteydessal

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistava koulutus

« Sirkka Saikkala, sirkka.saikkala(@)oph.fi, 0295 338 583

« Katariina Petdjaniemi, etunimi.sukunimi (@) oph.fi, puh. 0295 338 506
« Linda Salmijarvi, linda.salmijarvi (@)oph.fi, puh. 0295 331 619

« Maive Matikainen, maive.matikainen(@)oph.fi, puh. 0295 338 613

« Laura Soili, laura.soili(@)oph.fi, puh. 0295 331 512

Akkreditoidun liikkuvuushankkeen osallistujalle —verkkosivu https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkkuvuushankkeen-
osallistujalle-ka121-sch

Liity kv.yleissivistévé -sdhkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava

Facebook: Kansainvalisyytta kouluille
Facebook: Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma
Instagram: @kansainvalisyyttakouluille

LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/kansainv%C3%A4lisyytt%C3%A4-kouluille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Vilivirkistys

https://www.youtube.com/watch?v=MHLV5jHTJY4

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Hankehallinnon hyvit kdaytannot -paneeli
» Krista Tarkiainen, Alavan koulu/Kuopio

 Laura Kinnunen, Nousiaisten lukio
* Mari Vares, Hatanpaan lukio/Tampere
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17.9. lounaslista
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Keskustelua aiheista eri tiloissa

BM -raportointi- ja hallinnointivaline ja Talous Eama.ula_>
Lomakkeet [m>

Oppilas/opiskelija/henkil6stoliikkuvuus [_ﬁ>
Osallisuus Eamh_>
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Keskustelua /aiheita

Alaléouluikéiisten oppilasliikkuvuuksista: Kuinka oppilasvalinnat tehty? Minkalaisia kriteereita oppilailta
vaadittu?

Vinkkeja siita, miten koululla voi liikkuvuuksien jalkeen parhaiten jakaa tietoa ja kokemuksia
oppilas/opiskelijaliikkuvuuksissa tehd?/istéi asioista/opituista asioista seka henkilostoliikkuvuuksissa
opituista asioista. Ja miten valita osallistujat ryhmaliikkuvuuksiin, jos avustus ei riita kaikille
halukkaille? Motivaatiokirje?

Mitka ovat pahimmat sudenkuopat, joita ei tule ajatelleeksi?
Onko Tampereen kaupungilla jotain tiettyja toimintatapoja, jotka pitaa ottaa huomioon?

Minka verran muuta kuin Erasmus-rahoitusta on tarvittu oppilasliikkuvuuksiin? Miten olette keranneet
sita?

Meille akkreditoinnissa kaikki viela uutta, joten otamme vastaan ilolla kaikki neuvot, ohjeet ja
opastukset.

Tyonjako Erasmus-vastaavien kesken koulussa.

Parhaat kdytannot organisaatioiden valiseen yhteistyohon (esim. konsortioiden sisalla tai muuten
verkostomainen toiminta suomalaisten toimijoiden kesken + miksei myods partneriorganisaatioidenkin
kanssa) - ja siihen, miten toimijat parhaiten saadaan motivoitua yhteistyohon.

Mita yllattavaa voi tulla?
Onko kaikki tarvittava tieto tullut sahkoposteilla oph:lta, etta mikaan ei ole meinannut jaada hoitamatta?

. . oo oo
~iatada ha _-:%':- X e
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Pakolliset asiakirjat hankkeessa

- mallipohjat loytyvit sopimuksen liitteena

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Asiakirjapaketit yksilolle ja ryhmaille

« Komissio on tehnyt asiakirjapohijia erilaisiin liikkuvuuksiin
« minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
 asiakirjat ovat pakollisia

* 0Sa on suomennettu/ruotsinnettu
- asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
« osallistujaraportit ovat vain englanniksi, mutta kaannetaan jos todetaan tarve

 esim. oppilaan lyhytkestoinen vaihto
« Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

» https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-
standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Liikk dot Apuraha- Learning :)sr:!li_s- BM-". .
IIKKuvuusmuodo sopimus agreement ..o osaflistuja

todistus raportti

Job shadowing (2-60 pv)
Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X
Kurssille osallistuminen (2-30 pv)

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) Tukihenkildlle

Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X X X
Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X

Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma

(x) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei ole
tyosuhteessa kouluun.

Erasmus+ (/4 OPETUSHALLITUS
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1. Asiakirjapaketti yksilolle :’ma

» Yksilon asiakirjapaketti sisaltaa tyypillisesti
» Grant agreement = Apurahasopimus
« Learning agreement
 Osallistumistodistus (esim. Learning agreement complement tai Europass Mobility)
« Participant report = BM-osallistujaraportti

- Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

Erasmus+ asiakirjapohjat 1oytyvat sivulta https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Grant agreement / apurahasopimus

« Edunsaajan ja osallistujien kesken kaytettavat
sopimusmallit erilaisiin liikkuvuuksiin

» Oppilaiden, opiskelijoiden ja tarvittaessa henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

« Sopimusmallissa on vahimmaisvaatimukset

» Mallipohja loytyy
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

e
¢

|Apurahasopimusmalli Erasmus+ -ohjelman toimelle henkiliden liikkuvuus

GfNA-IL8- Participant Grant agreement — -individual mobility — 2021

[Téamé malli soveltuu oppijoiden ja henkilékunnan litkkkuvuuteen yleissivistavin koulutuksen, aikuiskoulutuksen
ja ammatillisen koulutuksen aloilla. Keltaiselle merkityt tekstit siséltédvit ohjeita timén apurahasopimusmallin
hyédyntdmiseksi. Poista keltaisella merkityt tekstit, kun asiakirja on valmis. Hakasulkeisiin merkitty teksti
siniselld taustalla tulee korvata kussakin tapauksessa sopivalla tekstilld. T#ssé sopimusmallissa on esitetty sisdllén
vihimmiisvaatimukset, eikd mitdsn kohtaa siis tulisi poistaa. Kansallinen toimisto voi kuitenkin lis4td ehtoja

tarpeen mukaan. ]

Koulutusala: [yleissivistiavd koulutus / ammatillinen koulutus / aikuiskoulutus]

[Lahettédvin organisaation tdydellinen virallinen nimi

Osoite: [tdydellinen virallinen osoite]

Hankekoodi: [vakiomuodossa: YYYY-R-NA0QO-KA000-FFF-000000000]

Toiminnon tyyppi: [kiytd Erasmus+ -ohjelmaoppaan toimintoluokittelua, esim. tyéssdoppiminen)
Erasmus+ Mobility ID- liikkkuvuuden tunniste: [jos saatavilla]

jiljemp#nd “organisaatio”, jota edustaa timin sopimuksen puitteissa [efu- ja sukunimet ja asema] ja

[Osallistujan etu- ja sukunimet]

Syntyméaika:

Osoite: [tdydellinen virallinen osoite]

Puhelinnumero:

Sahképosti:

[Seuraavat tiedot on annettava kaikista osallistujista, jotka saavat Erasmus+ -tukea, paitsi niistd, joihin
sovelletaan artiklan 3.4 vaihtoehtoa 2].

Pankkitili. iohon tuki maksetaan:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Erasmus+ learning agreement

« Maarittelee yksilon oppimisliikkuvuuden

« Huomioiden odotetut tulokset ja niiden
saavuttamiskeinot

« Seka osallistujan, lahettavan organisaation ja

vastaanottavan organisaation tehtavat ja

vastuut.

Job-shadowing X
Teaching or training assignments X
Courses and training Optional*
Short-term learning mobility of pupils X
Long-term learning mobility of pupils X
Hosting teachers and educators in training |x

- Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamukse |, ited experts

Not applicable

kolmen osapuolen valilla

Group mobility of school pupils

Not applicable

Preparatory visits

Not applicable

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Erasmus+ learning agreement @Xﬁ} ﬁ‘l’ Jm\’

Erasmus+ learning agreement

|
Bl

1. Purpose of the learning agreement

This learning agreement defines the conditions and expected outcomes of a learning
mobility organised within the framework of the Erasmus+ programme. Parties in this

) Pakol I inen asiaki rja agreement shall abide by the programme’s rules and quality standards.
. e . . 2. Information about the learning mobility
« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus T T
training OR Adult education]
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole pakollista actuty type: ___|[Us8 the caesfcation fom the Erssmuet rogramme Guide

Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]
Start date: [DD/MM/YYYY]

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa vahimmaiselementit, jotka fopMmvre
vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi. 3. Parties to the learning agreement

The learning agreement is concluded between the participant in the learning mobility, the

» Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen e oo a4 1 g gt
° . . . 3.1. Participant in the learning mobility
parantavan toimintojesi laatua.

Field

Full name:

Address: [Full address, including country, city and post code]

 Mallipohja I6ytyy https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE- El

Phone number(s):

VET%ZO-%ZOTemDIate%201 %20-%20 Learning%zoag reement 2.d0CX [Flease remove the ‘Participant’s legal guardian’ table if not applicable]

Participant’s legal
guardian full name:

Address: [Full address, including country, city and post code]

Email:

Phone number(s):

3.2. Sending organisation

Organisation name: |[Full legal name of the sending organisation]

Address: [Full address, including country, city and post code]
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Kahdeksan EQF-tason kuvaus

Kukin kahdeksasta eri tasosta maéaritellddn kayttden kuvauksia, joissa kuvataan oppimistulokset,

joita edellytetdan kyseista tasoa vastaavan tutkinnon hankkimiseksi kaikissa tutkintojarjestelmissa.

4. Learning context

Oppimistuloksilla maaritelladn seuraavasti:

Tiedot: EQF:ssa tiedoilla tarkoitetaan teoria- ja/tai faktatietoja.

Taidot: EQF:ss4 taidoilla tarkoitetaan kognitiivisia taitoja (Ioogisen, intuitiivisen ja luovan ajattelun kaytts) ja kaytantoon littyvia I N d | Ca te th e E Q F I evel corres po N d | N g to t h e

taitoja (katevyys ja menetelmien, materiaalien, tyskalujen ja -vilineiden kaytts) . .

Vastuu ja itsendisyys: EQF:ss3 vastuulla ja itsendisyydelld tarkoitetaan oppijan kykya soveltaa tietoja ja taitoja itsendisesti ja ed u Ca tl O n a I p ro g ra m m e t h e I ea rn e r W I I I a tte n d
vastuulisest in the destination country. More information is
Taso 1 Tason 1 oppimistulokset ava i I a b I e at

Taso 2 Tason 2 oppimistulokset

https://europa.eu/europass/fi/description-eight-eqf-levels

+
+
4 Taso 3 Tason 3 oppimistulokset
4 Taso 4 Tason 4 oppimistulokset
Taso 5 Tason 5 oppimistulokset

Taso 6 Tason 6 oppimistulokset

Taso 7 Tason 7 oppimistulokset

+ 4+ + o+

Taso 8 Tason 8 oppimistulokset

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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0
S

B =vrooran union E § JQE
Osallistumistodistus X 0
DN O
» Todistus osallistumisesta

« Learning agreement complement —dokumentti kertoo minimivaatimukset todistuksen
sisallolle

» Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi, oppimistulokset ja alkamis- ja
paattymispaiva. Mahdolliset tukihenkilot on mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan
organisaation ja osallistujan on allekirjoitettava tositteet

« Todistus voi olla myos muuta muotoa esim. Europassi https://www.oph.fi/fi/europassi-
lilkkuvuustodistuksen-myontaminen

» Learning agreement complement

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Osallistumistodistus

» Oppilaiden, opiskelijoiden ja henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

« Mallipohja loytyy

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/A

E-SE-VET%20-%20Template%201a%20-

%20Learning%20agreement%20complement_1.docx

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning cutcomes.

[Use this text if the leaming agreement has been implemented with changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity

described in the annexed Erasmus+ learning agreement, and has attained the specified
learning cutcomes, with the following changes:

[Please describe any changes in the planning of the mobility (=.9. duration, accompanying
persons) or in the attained leaming outcomes in comparison to the annexed learning

agreement. It can be helpful to copy the tables from the learning agreement template to
list the differencas.]

2. Annexes

—  Annex |: Learning Agreement

3. Signatures

[Flease remowve the "Participant’s legal guardian’ table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian

Full name: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation

Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
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BM-Participant report Qﬁ\,

» Merkitse liikkuvuus BM-jarjestelmaan, kun se on tiedossa
» Voit muokata tietoja

* BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin sahkopostilla heti
lilkkuvuusjakson jalkeen, jos olet tehnyt BM-merkinnat

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.)

» Mallipohja loytyy
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+partic
ipant+reports+int+projects?preview=/44143419/44143446/E
P-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
B

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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+ 2.1 First name

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility
of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

Fizlds marked with * are mandatory.

Docurment coda: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

1 Introduction

We ask you to {ill in this survey because you have recently participated in a mobility activity funded by the
European Union's Erasmus+ programme.

The purpose of the survey is o gather leedback from Erasmus+ participants. This information will be used
to improve the expenence of Erasmus+ participants in the futura, to evaluate the project in which you have

taken part, and o measure the impact of the Programme.

On behall of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could
provide.

2 ldentification

The following information has been introduced in the Erasmus+ onling reporting tool by the project
manager al your organisation. If you notice that any information listed below is incorrect, please contact the
responsible person in your organisation to make a correction.



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143446/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143446/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143446/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
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2. Asiakirjapaketti ryhmiille J[l']\a el

* Ryhman asiakirjapakettiin kuuluu
 Learning programme for group activities
 Osallistujalista
« Participant report (tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta)

* Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Learning programme for group activities

—
—

Erasmus+ learning programme for group

- Pakollinen asiakirja activities

« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus L. Information about the learning mobility
- Komission mallipohjan kayttdminen ei kuitenkaan ole pakollista e T
.o e oo . o e e oo el o cee . Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]
« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa vahimmaiselementit, Start date: [oD/MAPYY]
jotka vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi. o e P e
. . . . . .. e . . . Participants’ profile acti\rit\__;: tl_m e_zducau'u_n T rammesth(_e are a_ttendin at their
« Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen Pt pren f;‘:;:;;ﬁ?;;‘;:i;:;;f;g%fgf°"ﬂs= man earing needs;
parantavan toimintojesi laatua. 1.1. Sending organisation
Organisation mame: |[Full legal name of the sending organisation]
M II' h' I“ Address: [Full address, including country, city and post code]
b a |p0 Ja Oytyy 1.2. Hosting organisation
httDSI//WWW.ODh.fi/SiteS/defau|t/ﬁ|eS/documentS/AE-SE- Organisation name: | [Full legal name of the hosting organisation]

VET%ZO_%ZOTemplate%zoz%zo_ Address: [Full address, including country, city and post code]
%20Learning%20programme%20for%20group%20activities_1.do 2. Timetable

[Introduce the full timetable of the activity. The below table format is only a simple example
CX that can be modified to best fit the specific activity.]

Timing Activity/Session/Task
[e.g. Day 1 - 9:00] |[e.g. 'Introduction’]

Erasmus+ ’ OPETUSHALLITUS
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Osallistujalista Ao oooo o
. 8585 1)

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot : o
« Seka vieraat etta isannat

[Please note: if you have used a different format for the participants list, it will be accepted
as long as it contains at least the same information as below and it is signed by
repr ives of the ding and hosting organisations.]

[You can add more lines to the tables, if needed.]

* Yksinkertainen malli ohessa

[T LI e VI (N Y PR Y NI

» Organisaatiot itse maarittelevat allekirjoitusoikeuden

Accompanying persons

# Full name Organisation

1
2
3

Signatures

The signatories confirm that the participants list is correct and complete.

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Participant report L
| 8068

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Activity
of Groups = School education and Adult education

o
[l

I Fiokis marked with * ans mandatany. |

Driszerrmsd s EP-HAT-B0H-A DU - 2001

 Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta 1 Introduction

« Merkitse liilkkuvuus uuteen raportointi ja v ——
hallinnointivalineeseen, kun se on tiedossa © i i A v et o s 1

* BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin tukihenkilolle o RS sy Foma, e s ot
sahkopostilla heti liikkuvuusjakson jalkeen 2 Identiication

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.) & G oy o sk

- Mallipohja loytyy e
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant s e
+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-
SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf 24 Soming orgaiston

* 2.5 Hosting onganisasion

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Vakuutukset

 Tarkista organisaation vakuutukset ja matka ja majoitus —jarjestelyt

« Esim. vakuutukset ja niihin liittyvat tiedot ja matkavakuutuskortin yms.
« matkavakuutus (+matkatavaroiden vahingoittuminen tai katoaminen)
 vastuuvakuutus
 sairausvakuutus

 tapaturmat, vakava sairaus ja henkivakuutus (+pysyva tai tilapdinen tyokyvyttomyys,
kotiuttaminen)

Jotkut naista vakuutuksista voivat jo olla katettu lahettavan koulun tai lukion olemassa
olevalla vakuutuksella, tai oppilaan/opiskelijan/henkiloston omassa henkilokohtaisessa
vakuutuksessa. Olemassa olevat vakuutukset ja niiden kattavuus on siis tarkistettava.
Lisaksi on huomioitava vakuutusten soveltamisehdot vastaanottavassa maassa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Muita mahdollisia lomakkeita

» Koulun/lukion omat lomakkeet
« "Liikkuvuussaannot oppilaille”
* Huoltajien allekirjoittamat luvat matkustamiseen
» consent letter

 Rajavartiolaitos https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja
« Health form

 Eri maissa on erilaisia kaytantoja ja vaatimuksia
« Covid -19
» Testikulut budjettikohtaan Poikkeukselliset kulut: Viisumit ja niihin liittyvat kustannukset,
oleskeluluvat, rokotukset, ladkarintodistukset. 100 % tukikelpoisista kustannuksista.

« THL https://thl.fi/fi/web/infektiotaudit-ja-rokotukset/ajankohtaista/ajankohtaista-koronaviruksesta-
covid-19/matkustaminen-ja-koronaviruspandemia

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Muita mahdollisia lomakkeita

 Ulkoministerion matkustustiedote https://um.fi/uusimmat-matkustustiedotteet

« Matkustusilmoitus http://bit.ly/3WjqlJE
« Matkustaminen: https://um.fi/matkustaminen

» Eurooppalainen-sairaanhoitokortti https://www.kela.fi/eurooppalainen-
sairaanhoitokortti-nain-haet

« Matkustaminen Euroopassa https://europa.eu/youreurope/citizens/travel/entry-exit/eu-
citizen/index_fi.htm

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Ruokavirasto

Elintarvikkeiden tuliaistuonti

* Lue lisaa
Lihan, maidon ja muiden eldimisti saatavien elintarvikkeiden Lisitietoa httDSZ//WWW.I"UOkaViI‘aStO.fi/e|intarVikk

tuonnille on rajoituksia

Lisétietoja elintarvikkeiden

L] L]
Sian ja villisian lihan, -raakalihavalmisteiden, -lihavalmisteiden ja muiden sian- tai villisian lihaa sisslt4vien tuliaistuonnin rajoituksista EU:n eet/o h I e Ita =
tuotteiden tuontia on rajoitettu afrikkalaisen sikaruton (ASF) takia Viron, Latvian, Liettuan, Puolan, Unkarin, Ulkopuolelta

eoe o (] (]
Romanian, Bulgarian, Slovakian, Italian, Saksan ja Tsekin alueilta EU:ssa. Lisétietoja elintarvikkeiden ku I utt a I I I I e/e I I nta rVI kke I d e n -
Afrikkalaisen sikaruton ajankohtainen tilanne on hyvé aina tarkistaa, koska tautitilanne muuttuu nopeasti. tuliaistuonnin rajoituksista EU-

L] L] L]
alueella t I t t /
EU:n ulkopuolella afrikkalaista sikaruttoa esiintyy mm. Venajalld, Ukrainassa, Valko-Vendjilld, Moldovassa, u I a I s u 0 n I

Georgiassa, Serbiassa ja Pohjois-Makedoniassa seké Eurcopan ulkopuolella Kiinassa ja sen Esitteet
naapurimaissa ja useissa Afrikan maissa.

Matkustajaesite eldinperdisten
elintarvikkeiden tuonnin
rajoituksista (fi, se, en, ru, ee)

Tuontirajoitukset on selostettu ohjeessa ja esitteessd matkustajille. Rajoitukset koskevat myds
metsédstystuliaisial

Eldinperiisten elintarvikkeiden
yksityisen tuonnin rajoitukset,
ohje (fi, se, en, ru, ee)

Eldinperiisten elintarvikkeiden
yksityisen tuonnin rajoitukset

Infovideo matkailijoille afrikkalaisesta sikarutosta (thai)
« Lisdi tietoa matkailijalle afrikkalaisesta sikarutosta Tilaa maksuttomia esitteita
+ Maa- ja metsitalousministerion tiedote afrikkalaisen sikaruton torjunnasta osoitteesta:
« Lisdd tietoa afrikkalaisesta sikarutosta Euroopan komission internetsivuilta tilaukset@ruokavirasto.fi

« Lisd3 tietoa sivutuotteiden (metsdstysmuistot) tuonnista EU-alueelta
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The organisation of school time in Europe. Primary and

general secondary education 2022/2023

 https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/
publications/structure-european-
education-systems-20232024-

Primary and general

e schematic-diagrams

20222023

Eurydice - Focts ond Figures - https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/
media/2890/download

https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/

—
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Muutamia hyodyllisia linkkeja

* Finnish education in a nutshell
« https://www.oph.fi/en/statistics-and-publications/publications/finnish-education-nutshell

 Facts and figures on general upper secondary education in Finland
 https://www.oph.fi/fi/node/1070

* Finnish teachers and principals in figures

 https://www.oph.fi/en/statistics-and-publications/publications/finnish-teachers-and-
principals-figures

 Pisa-tutkimus ja Suomi
 https://okm.fi/pisa
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Muutamia hyodyllisia linkkeja
« Learning Corner PLAY - TEACH - DISCOVER THE EUROPEAN UNION

 https://learning-corner.learning.europa.eu/index_en

- Tilaa kirjallisuutta EU Bookshopista
 https://op.europa.eu/en/web/general-publications/publications

 Finland in Figures
 https://www.stat.fi/tup/suoluk/index_en.html
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Tukiorganisaatiot

« Erasmus+ ohjelmaoppaassa kohdassa tukiorganisaatiot lukee:

 Liikkuvuuskonsortion jasenorganisaatioita pidetaan tukiorganisaatioina, jos ne
jarjestelmallisesti hoitavat liikkuvuustoimintaan liittyvia tehtavia konsortion muissa
jasenorganisaatioissa tyoskentelevien tai niihin kirjautuneiden osallistujien puolesta.

Erasmus+ ohjelmaopas: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-
action-1/erasmus-accreditation-vet-school-adult

« Tukiorganisaatio-opas loytyy eri vuosille vuoden 2023 opas lIoytyy

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Guidance%20for%20working%20with%20su
pporting%20organisations%20%28call%202023%29.pdf
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Kiitos ajastasi ja
hienoja
vaihtokokemuksia!
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