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Hankkeiden toteutuksesta

« Liikkuvuushankkeita ja toimintaa ohjaa Erasmus+ -ohjelman saannot ja
kansallisen toimiston (Opetushallituksen) ohjeistukset

» Programme Guide

» Erasmus+ laatustandardit: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-
quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools

» Erasmus+ ammatilliselle koulutukselle: https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-
kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-ammatilliselle-koulutukselle

» Howspace KA121 ja KA122 hankkeille

- Kaytannon toteutus on kuitenkin pitkalti oppilaitoksen omissa kasissa
» OPH pyrkii levittamaan hyvia kaytantoja
» Hyodyntakaa koordinaattoreiden verkostoa ja toistenne osaamista
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SEl EUROOPAN UNIONI

OPH:lta/komissiolta saat valmiina

e Rahoitussaannot; mihin apurahoja voi kayttaa, mita rajoituksia liikkuvuuksien sisaltoihin on
e Mista rahoitus koostuu per liikkuvuus; budjettikategoriat
e Mallipohjia dokumentteihin/sopimuksiin

>  Aloituskoulutukset, joissa kaydaan lapi ylla olevat asiat

e Hallinnointi- ja raportointialustan (Beneficiary Module), jossa:
»  Merkitaan liikkuvuusjaksot tietoineen
» Haetaan mm. mahdollista jatkoaikaa hankkeelle 12 kk hankkeen alkamisen jalkeen ja
» Tehdaan loppuraportti hankekauden loputtua

e Muita hankkeiden hallinnointiohjeita; katso ammatillisen koulutuksen verkkosivut ja
Howspace

e Tukea ja vastauksia kysymyksiin hankkeen aikana omalta yhteyshenkilolta
Opetushallituksessa
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Kaytannon toteutus on koordinaattorin/
oppilaitoksen vastuulla

Pohdittavaksi

e Miten mahdollisuuksia markkinoidaan osallistujille; opiskelijat ja henkilosto
e Miten saadaan mahdollisimman monelle tarjottua mahdollisuus

lilkkuvuusjaksolle?
> Tietavatko opiskelijat minka suuruinen apuraha suunnilleen on ja mihin se

riittaa?
e Millaista valmennusta ja tukea osallistujat kaipaavat; miten lahtijat valmistellaan
jaksoa varten niin etta lilkkkuvuusjakso on turvallinen ja laadukas

o Keita kaikkia tarvitaan mukaan; koordinaattori, vastuuopettajat, taloushenkilo?

> Tyonjako ja vastuut
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Liikkuvuuden vaiheet

Ennen Jakson Jakson
jaksoa aikana jalkeen




_ EUROOPAN UNIONI

Ennen jaksoa 1/4

e Osallistujien ennakkovalmentaminen jaksoa varten; matkustaminen, asuminen ja
elaminen, kulttuurishokkiin valmistautuminen, turvallisuus, vakuutukset

» Finvet-sivulla materiaalia mm. turvallisuuteen ja kulttuurishokkiin liittyen
https://finvet.fi/fi/turvallisuus/etusivu

e Sovi liikkkuvuuden sisallosta ja tavoitteista vastaanottavan tahon kanssa ja tehdaan
oppimis- / koulutus- tai oppisopimus (Training/learning/apprenticeship agreement)

e Tee apurahasopimus osallistujan kanssa

e Maksa apuraha osallistujalle; apurahan voi maksaa kokonaan kerralla tai esim. 80 %
ennen ja 20 % kun kaikki dokumentit ja osallistujaraportti on palautettu jakson jalkeen

e Voisiko virtuaalista yhteistyota toteuttaa ennakkoon kohdepaikan kanssa?
Monimuotoliikkuvuus?
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Ennen jaksoa 2/4

Online Language Support (OLS) kielivalmennus

» Opiskelijoiden, vastavalmistuneiden ja henkiloston on mahdollista hyodyntaa OLS-
kielitesteja ja kielikursseja lilkkkuvuusjakson pituudesta riippumatta

« Erasmus+ -ohjelma ei edellyta pakollista OLS-kielitestia. Myos OLS-kurssit ovat
kaikille ammatillisen koulutuksen osallistujille vapaaehtoisia

« Edunsaajalla on kuitenkin oikeus vaatia apurahasopimuksessa osallistujaa
tekemaan OLS-kielitesti maaritellyssa kielessa (Artikla 7)

Hankkeen yhteyshenkilo jakaa osallistujille sahkopostitse OLS-kutsulinkin \: (
EU-academy-alustalle (Moodle) )
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Ennen jaksoa 3/4

Europassin liikkkuvuustodistuksen kaytto

 Europassin liikkuvuustodistuksen eri kieliset taytettavat mallipohjat Ioytyvat
Europassialustalta: https://europa.eu/europass/en/europass-mobility-examples-0

- Hankkeen yhteyshenkilo lataa osallistujalle taytettavan Europassin
liilkkuvuustodistuspohjan (Mobility Supplement Template = Finland)

* Yhdessa vastaanottavan organisaation kanssa sovitaan Europassin
lilkkuvuustodistuksen tayttamisesta

 Europassin liikkkuvuustodistukseen tarvitaan osallistujan allekirjoitus seka
lahettavan ja vastaanottavan organisaatioiden allekirjoitukset
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Ennen jaksoa 4/4

Kursseille lahtevan henkiloston kurssien osalta huomioi:

« Kursseja voi etsia esimerkiksi European School Education Platformilta: https://school-
education.ec.europa.eu/en/professional-development/courses

« Ota huomioon laatuvaatimukset, kuten esimerkiksi:

« Kurssin jarjestajan on tarjottava riittavasti ennakkotietoa kurssista; kurssin jarjestajan ja
kouluttajien kokemus ja osaaminen, kohderyhma, tavoitteet, menetelmat ja sisalto,
aikataulu

« Kurssin kesto on suhteessa tavoitteisiin, kurssipaivan aikana on vahintaan 5 h
tyoskentelya paivassa

» Kurssin tarjoajan on annettava osallistumistodistus; osallistujan nimi, lyhyt kuvaus
kurssin sisallosta ja oppimistuloksista, ajankohta ja paikka, kurssin jarjestajan ja
kouluttajien nimet

» Kurssien laatuvaatimukset: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-
standards-key-action-1
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Jakson aikana

e Tuki ja yhteydenpito liikkkuvuusjakson aikana. On hyva sopia ennakkoon kehen,
miten ja kuinka usein ollaan yhteydessa.

e Mahdolliset tehtavat jakson aikana kuten esim. blogin pitdaminen — sopikaa
etukateen kaytannot

e Mahdolliset kriisitilanteet jakson aikana — valmistautukaa etukateen,
oppilaitoksen kriisisuunnitelma?

Erasmus+

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi.




- EUROOPAN UNIONI

Jakson jalkeen 1/2

e Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen osaksi tutkintoa

e Osallistujan Europass Mobility -liikkuvuustodistuksesta (tai muusta
osallistumistodistuksesta) kopio hankekansioon

e Dokumentit ja mahdolliset tositteet talteen hankekansioon
e (Apurahan loppuosa maksetaan osallistujalle)

e Hyodynna osallistujien kokemuksia; jakaminen muille
opiskelijoille/henkilostolle, hyodynna kokemuksia vertaismarkkinoinnissa
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/
EU-jarjestelmissa: B\' €USurvey

« Varmista, etta liikkuvuusjakson tiedot ovat oikein raportointijarjestelmassa.
Huom. toteutuneet pvm:t on oltava samat kuin
Europassissa/osallistumistodistuksessa.

« Osallistuja tayttaa Participant reportin (EU Survey). Varmista etta
osallistujaraportti tulee palautettua. Kysely tulee tayttaa liikkuvuusjakson jalkeen
30 kalenteripaivan kuluessa siita, kun osallistuja on saanut kutsun tayttaa
kysely

 Osallistuja voi hyodyntaa OLS-oppimismateriaaleja ja kielitesteja 3 vuoden ajan
EU-Academyn alustalle kirjautumisen jalkeen.

Erasmus+ ; \ OPETUSHALLITUS

Muuttaa eldmaési - avartaa maailmaasi. R AN = SRR S R




Oma check-list liikkkuvuuksia varten?

Olisiko hyodyllista koota johonkin dokumenttiin koko liikkuvuuden prosessi ylos eri
vaiheineen juuri teidan organisaation nakokulmasta?
« Polku hakeutumisvaiheesta viimeisten dokumenttien tallennukseen asti
 Linkkeja ohjeisiin ja kaytettaviin dokumentteihin/tyokaluihin, materiaaleihin,
kaytettaviin kansioihin
« Auttaa hahmottamaan kokonaiskuvaa, selittamaan prosessia uudelle kollegalle,
seka muistilistaksi itselle

Esimerkkimalli: "Nain suunnittelet ja toteutat Erasmus+ -hankkeen” - ohjeistus
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/nain-suunnittelet-ja-toteutat-erasmus-hankkeen
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