
Exempel: Promemoria vid hörande  

Ärende: Skriftlig varning/avstängning för viss tid 
 
Plats:  
 
Tidpunkt: 
 
Närvarande:  
 
Metod som använts för att bjuda in vårdnadshavaren till hörandet:  
 
Dokument som vårdnadshavaren fått ta del av: 
 
Lagstiftning som tillämpas 
 
Enligt 36 § 2 mom. i lagen om grundläggande kan en elev som stör undervisningen eller i övrigt bryter 
mot ordningen i skolan eller gör sig skyldig till fusk ges högst två timmars kvarsittning eller en skriftlig 
varning. Om förseelsen är allvarlig eller om eleven fortsätter att uppföra sig olämpligt på ovan avsett 
sätt efter att ha fått kvarsittning eller en skriftlig varning, kan han eller hon avstängas för högst tre 
månader.  
 
Skolans ordningsregler  
 
En pedagogisk eller disciplinär åtgärd kan inte vidtas för en gärning som inte är förbjuden enligt lag eller 
skolans ordningsregler. Om gärningen strider mot skolans ordningsregler antecknas det här, till 
exempel: 
 
Alternativ 1: Våld  
 
Enligt skolans ordningsregler är det inte tillåtet att slå, sparka eller säga elaka saker till någon annan. 
 
Alternativ 2: Narkotika 
 
Det är förbjudet att inneha och använda tobaksprodukter, e-cigaretter, alkohol och narkotika.  
 
Beskrivning av det som inträffat 
 
Här antecknas en beskrivning av händelsen, till exempel: 
 
Alternativ 1: Våld 
 
Eleven Förnamn Efternamn i årskurs 7 har xx.xx.20xx slagit en annan elev i ansiktet under rasten. 
Läraren som varit rastövervakare har blivit vittne till händelsen samt hört eleven, den andra eleven och 
andra elever som bevittnat situationen genast efter händelsen. 
 
Alternativ 2: Våld  
 
Eleven Förnamn Efternamn i årskurs 7 har xx.xx.20xx slagit en annan elev i ansiktet under rasten. 
Läraren som varit rastövervakare har blivit vittne till händelsen samt hört eleven, den andra eleven och 
andra elever som bevittnat situationen genast efter händelsen. Eleven har tidigare under samma läsår 
fått två skriftliga varningar för att ha uppträtt våldsamt xx.xx.20xx och xx.xx.20xx.  



Alternativ 3: Våld 
 
Eleven Förnamn Efternamn i årskurs 7 har xx.xx.20xx slagit en annan elev i ansiktet under rasten. 
Eleven har fortsatt bruka våld genom att sparka den andra eleven på kroppen och huvudet när hen 
fallit omkull. Läraren som varit rastövervakare har blivit vittne till händelsen samt hört eleven, den 
andra eleven och andra elever som bevittnat situationen genast efter händelsen. 
 
Alternativ 4: Narkotika 
 
Eleven Förnamn Efternamn i årskurs 7 har innehaft narkotika av typen X i skolan xx.xx.20xx. Narkotikan 
har hittats hos eleven i samband med att elevens saker kontrollerats. 
 
Alternativ 5: Narkotika  
 
Eleven Förnamn Efternamn i årskurs 7 har innehaft narkotika av typen X i skolan och förmedlat 
narkotikan till en annan elev xx.xx.20xx. Narkotikan har hittats hos eleven i samband med att elevens 
saker kontrollerats och information om att narkotikan förmedlats till en annan elev har erhållits genom 
att höra andra elever. 
 
Disciplinär åtgärd som föreslås 
 
I enlighet med beskrivningen av det som inträffat föreslås en skriftlig varning/avstängning för x veckor. 
 
Vårdnadshavarens syn på beskrivningen av händelsen 
 
 
 
 
 
Vårdnadshavarens åsikt om den disciplinära åtgärd som föreslås 
 
 
 
 
 
Underskrifter 


