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Planering av datahanteringsprocess för samtycke i grundläggande konstundervisning 

 

En sådan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning, det vill säga en 

kommun, en upprätthållare av en statlig läroanstalt eller en upprätthållare av en läroanstalt som ordnar 

grundläggande konstundervisning med ett tillstånd för ordnande från undervisnings- och kulturministeriet, 

kan besluta om att möjliggöra lagring av uppgifter om den grundläggande konstundervisning som den ordnar 

eller anskaffar i den nationella informationsresursen för undervisning och utbildning KOSKI med elevens eller 

en minderårig elevs vårdnadshavares samtycke i enlighet med lagen om nationella studie- och 

examensregister från och med den 1 januari 2023.  

Beslutet att erbjuda möjlighet till lagring av uppgifter om studierätt och prestationer i grundläggande 

konstundervisning till elever som deltar i samma utbildning och till vårdnadshavare till minderåriga elever är 

frivilligt för utbildningsanordnaren.  

Det är tillåtet att lagra uppgifter och studierätt och prestationer i grundläggande konstundervisning i 

informationsresursen KOSKI endast om eleven eller en minderårig elevs vårdnadshavare eller lagliga 

företrädare ger sitt samtycke till detta till utbildningsanordnaren. Att ge sitt samtycke är en frivillig möjlighet 

för elever inom grundläggande konstundervisning och deras vårdnadshavare, och eleven eller 

vårdnadshavaren har ingen skyldighet att samtycka till lagring av uppgifter, även om utbildningsanordnaren 

har erbjudit möjligheten.  

En elev eller en vårdnadshavare till en minderårig elev som gett sitt samtycke kan se sina egna eller sitt barns 

prestationsuppgifter i KOSKI-tjänsten genom att logga in i tjänsten Min Studieinfo. Lagring av 

studieprestationer i KOSKI-tjänsten stärker den grundläggande konstundervisningens ställning i det 

finländska utbildningssystemet och synliggör de kunskaper och färdigheter som uppnåtts i undervisningen 

vid sidan av kunnande som förvärvats i andra former av utbildning. Med KOSKI-tjänstens hjälp kan man på 

ett bättre sätt synliggöra det kunnande som förvärvats i mångåriga studier inom olika konstarter, då eleven 

söker sig till studier exempelvis på andra stadiet eller vid en högskola eller ut i arbetslivet.  

Lagring av uppgifter om grundläggande konstundervisning baserar sig på samtycke, så planeringen av 

datahanteringsprocessen för samtycken är en viktig del av införandet av KOSKI-tjänsten i den grundläggande 

konstundervisningen. Planeringen och förverkligandet av datahanteringsprocessen för samtycken är en egen 

process, som sker innan uppgifter om eleverna börjar lagras i KOSKI-tjänsten. 

Vilka syften kan dessa anvisningar och modelldokumenten för utbildningsanordnare användas för? 
 

Det här anvisningsmaterialet innehåller anvisningar och rekommendationer för utbildningsanordnare och 

läroanstalter inom grundläggande konstundervisning till stöd för planeringen av datahanteringsprocessen 

för samtycken som föregår ibruktagande av KOSKI-tjänsten, svar från undervisnings- och kulturministeriet 

om lagtolkningsfrågor som ställts gällande samtycken samt Utbildningsstyrelsens kompletterande 

anvisningar för praktiska åtgärder.  Genom att följa anvisningarna främjar man enhetligheten i förfarandena 

för att begära och hantera elevers samtycken.    

Syftet med anvisningarna är att stödja utbildningsanordnare och läroanstalter inom grundläggande 

konstundervisning, som lagrar prestationsuppgifter om grundläggande konstundervisning i 

Utbildningsstyrelsens informationsresurs KOSKI med elevens eller en minderårig elevs vårdnadshavares 

samtycke och planerar ibruktagande av KOSKI-tjänsten i grundläggande konstundervisning.  
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I planeringen av sina egna processer kan utbildningsanordnarna använda såväl dessa anvisningar som de 

modelldokument i Word-format för begäran om samtycke och information till dem som ger samtycke som 

har publicerats i samband med dessa anvisningar och kan laddas ner för eget bruk. Även 

utbildningsanordnare som köper grundläggande konstundervisning och avtalsläroanstalter samt deras 

upprätthållare kan använda materialet som stöd för planeringen av sin gemensamma datahanteringsprocess 

och i förberedelserna inför beslutet att ta i bruk KOSKI-tjänsten.  

I det här programmet beskrivs de olika skedena i planeringen av processen för hantering av samtycken samt 

den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar, som ska beaktas i planeringen av 

datahanteringsprocessen. Elevernas eller de minderåriga elevernas vårdnadshavares samtycken och 

utbildningsanordnarnas dokument gällande dessa hör inte till KOSKI-tjänstens informationsinnehåll, och 

samtyckesdokument som tagits emot från eleverna lagras inte i KOSKI-tjänsten. Utgångspunkten är att 

samtyckesdokumenten är utbildningsanordnarens material, och att utbildningsanordnaren i hanteringen och 

lagringen av det ska beakta den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar och skyldigheter, om den har 

beslutat att möjliggöra lagring av uppgifter om elever i den grundläggande konstundervisningen i KOSKI-

tjänsten. 

Vilka andra anvisningar för ibruktagande av KOSKI-tjänsten finns? 
 

Vid sidan av detta anvisningsmaterial som fokuserar på processen för hantering av samtycken 

rekommenderas att man även läser bruksanvisningen för KOSKI-tjänsten. Dessa anvisningar innehåller inga 

anvisningar för lagring av uppgifter om grundläggande konstundervisning och ingen bruksanvisning för 

KOSKI-tjänsten. De anvisningar som publicerats för KOSKI-användare om lagring av uppgifter om 

grundläggande konstundervisning samt allmänna bruksanvisningar för KOSKI-tjänsten finns i 

Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki. Du hittar en länk till eDuuni-wiki-anvisningarna under Länkar i dessa 

anvisningar.  

  

Utbildningsanordnarens beslut om att ta i bruk KOSKI-tjänsten 
 

Grundläggande konstundervisning som ordnas av utbildningsanordnaren själv 
 

I en läroanstalt som en sådan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning 

själv upprätthåller kan man besluta om att ta KOSKI-tjänsten i bruk i enlighet med utbildningsanordnarens 

egna beslutsprocesser. Beslutsfattande baserar sig på utbildningsanordnarens egna rutiner och anvisningar, 

exempelvis utbildningsanordnarens egen förvaltningsstadga. Utbildningsstyrelsen kan inte bestämma eller 

ge råd om utbildningsanordnarens beslutsprocess. 

Utbildningsanordnaren avgör därför själv vilken aktör i dess egen organisation som kan fatta beslut om 

ibruktagande av KOSKI-tjänsten och möjliggörande av lagring av uppgifter för elever i grundläggande 

konstundervisning som den ordnar eller köper.  

Om en utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, i fråga om grundläggande konstundervisning vid en 

läroanstalt som den själv upprätthåller har gjort det möjligt för läroanstaltens rektor att fatta beslut om att 

man ska börja spara uppgifter, så kan läroanstaltens rektor fatta beslutet för den utbildning som ordnas vid 

den egna läroanstalten. 

Utbildningsanordnaren beslutar också själv enligt vilken tidtabell beslutet ska fattas, vilka utbildningars 

elever som ska få möjlighet att spara uppgifter och enligt vilken tidtabell ibruktagandet av KOSKI-tjänsten 
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och förberedelserna för detta ska framskrida. Planeringen och genomförandet av hanteringen av samtycken 

är ett steg i förberedelserna inför ibruktagandet av KOSKI-tjänsten och en kontinuerlig del av verksamheten, 

då lagringen av uppgifter i tjänsten har inletts.  

 

Grundläggande konstundervisning som ordnas som köptjänst 
 

En utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, som köper grundläggande konstundervisning från en 

annan utbildningsaktör, kan för den köpta utbildningens del besluta om att möjliggöra lagring för elever i den 

köpta utbildningen och avtala om saken med avtalsläroanstalten och dess upprätthållare. Som 

avtalsläroanstalter benämns i dessa anvisningar läroanstalter inom grundläggande konstundervisning och 

utbildningsaktörer som inte är sådana läroanstalter som upprätthålls av utbildningsanordnare som avses i 

lagen om grundläggande konstundervisning. 

Enligt undervisnings- och kulturministeriets anvisningar kan en utbildningsanordnare fastställa och komma 

överens med upprätthållaren av en avtalsläroanstalt som producerar grundläggande konstundervisning som 

köptjänst om hur de praktiska åtgärderna i processen för hantering av samtycke ska ordnas för eleverna i 

köptjänstutbildningen.  

En sådan anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen ansvarar dock även i dessa situationer för de 

skyldigheter som hör till en gemensamt personuppgiftsansvarig, till exempel för permanent lagring av 

samtyckesdokument och för att avtalsläroanstalten följer utbildningsanordnarens beslut vid deltagande i 

datahanteringsprocessen.  

Planeringen och genomförandet av processen kräver att utbildningsanordnaren, exempelvis en kommun, 

och när det gäller grundläggande konstundervisning som ordnas som köptjänst även avtalsläroanstalten och 

dess upprätthållare vidtar åtgärder och planerar gemensamt. 

Längre fram i dessa anvisningar finns mer information om gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar samt 

praktiska anvisningar och rekommendationer till stöd för avtalsläroanstaltens, dess upprätthållares och den 

upphandlande utbildningsanordnarens gemensamma planering av processer. 

Till avtalsläroanstalter och deras upprätthållare 
 

Enligt lagen om nationella studie- och examensregister ska en utbildningsanordnare i fråga om både 

utbildning som den anskaffar som utbildning som den ordnar besluta om lagring av uppgifter ska möjliggöras 

för elever som deltar i samma utbildning. En anskaffande utbildningsanordnare är också en sådan 

gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen som avses i lagen, och ansvarar även för 

utbildningens lagenlighet i egenskap av utbildningsanordnare. 

Därmed kan en avtalsläroanstalt som producerar grundläggande konstundervisning som köptjänstutbildning 

och dess upprätthållare inte självständigt besluta om att ta emot samtycken och börja lagra uppgifter om 

elever i köptjänstutbildningen utan ett beslut av den utbildningsanordnare som avses i lagen om 

grundläggande konstundervisning.  

En avtalsläroanstalt och dess upprätthållare, som den anskaffande utbildningsanordnaren beslutar att ge 

möjlighet att lagra uppgifter om elever i utbildningen, kan komma överens med utbildningsanordnaren om 

att börja använda KOSKI-tjänsten och lagra uppgifter. Avtalsläroanstalten, dess upprätthållare och den 

upphandlande utbildningsanordnaren kan planera de åtgärder som ska genomföras och 

datahanteringsprocessen i samarbete. I dessa situationer ska avtalsläroanstalten och utbildningsanordnaren, 
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exempelvis en kommun, gemensamt planera och komma överens om de praktiska åtgärderna så att 

utbildningsanordnaren kan uppfylla sina skyldigheter som gemensamt personuppgiftsansvarig. Dessa 

anvisningar kan användas i den gemensamma planeringen av hanteringen av samtycken. 

Om utbildningsanordnaren bestämmer och kommer överens om det med avtalsläroanstalten och/eller dess 

upprätthållare, kan avtalsläroanstalten börja lagra uppgifter i tjänsten i enlighet med utbildningsanordnarens 

beslut efter att man planerat och kommit överens om processen för hantering av samtycken. 

Utbildningsstyrelsen kan inte bestämma eller ge råd om vilken aktör i utbildningsanordnarens organisation 

som kan fatta beslutet eller hur datahanteringsprocessen i fråga om samtycken som utbildningsanordnaren 

och avtalsläroanstalten kommer överens om ska förverkligas, utan detta ska avtalas med 

utbildningsanordnaren. Dessa anvisningar kan användas i planeringen av processen.  

I slutet av dessa anvisningar hittar du mer information om var och hur man kan få rådgivning i frågor som 

gäller administration av samtycke. Utbildningsstyrelsen kan på begäran ge rådgivning till 

utbildningsanordnare och avtalsläroanstalter i praktiska frågor gällande ibruktagandet av KOSKI-tjänsten och 

lagringen av uppgifter. För avtalsläroanstalter finns i eDuuni-wiki motsvarande anvisningar för anskaffning av 

användningsrättigheter till KOSKI-tjänsten och lagring av uppgifter som för läroanstalter som upprätthålls av 

utbildningsanordnare som verkar med anordnartillstånd beviljat av staten, en kommun eller undervisnings- 

och kulturministeriet.  

Om samma avtalsläroanstalt producerar grundläggande konstundervisning som köptjänst för flera olika 

utbildningsanordnare, exempelvis för två olika kommuner, ska respektive utbildningsanordnare fatta beslut 

om ibruktagande av KOSKI-tjänsten och själv ansvara för sina skyldigheter som gemensamt 

personuppgiftsansvarig för den köpta utbildningens del samt ge anvisningar för rutinerna för den utbildning 

den köper.  

Utbildningsstyrelsen bestämmer inte om genomförandet av utbildningsanordnarnas egna 

datahanteringsprocesser eller tidtabellerna för dem, utan ibruktagandet av KOSKI-tjänsten, planeringen och 

genomförandet av relaterade datahanteringsprocesser samt tidtabellerna är frivilliga för 

utbildningsanordnaren och bestäms av den själv.  Utbildningsanordnaren beslutar vem eller vilka aktörer i 

dess organisation som i sitt arbete ansvarar för planeringen och genomförandet av processen eller för att 

genomföra och främja de åtgärder som behövs för att ta KOSKI-tjänsten i bruk.  

 

Planering av datahanteringsprocessen för samtycke 
 

Planeringen av datahanteringsprocessen för samtycken är en viktig del av införandet av KOSKI-tjänsten i den 

grundläggande konstundervisningen. Av utbildningsanordnaren kräver ibruktagande av KOSKI-tjänsten inom 

grundläggande konstundervisning planering av datahanteringsprocessen för samtycken och att 

utbildningsanordnaren sköter sina lagstadgade ansvar och skyldigheter som gemensamt 

personuppgiftsansvarig.  

Rutinerna för hantering av samtycken måste vara planerade innan man börjar lagra uppgifter i KOSKI-

tjänsten. Innan uppgifter lagras i informationsresursen KOSKI ska utbildningsanordnaren planera processen 

för hantering av elevernas samtycke under hela livscykeln för hantering av samtycken. Med livscykeln för 

hantering av samtycken avses information till eleven och den minderåriga elevens vårdnadshavare innan 

samtycke ges, mottagande av samtycket och permanent lagring av det givna samtycket samt åtgärder som 

anknyter till återkallande av samtycke och som hör till ansvarsområdet för den utbildningsanordnare sin 

fungerar som gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen. 
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Utbildningsanordnaren är gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen 
  

Utbildningsanordnaren är gemensamt personuppgiftsansvarig för uppgifter som lagrats i 

informationsresursen KOSKI i fråga om både grundläggande konstundervisning som den anordnat och sådan 

som den anskaffat. Den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar och skyldigheter regleras i 5 § och 9 § 

i lagen om nationella studie- och examensregister. En sådan utbildningsanordnare som avses i lagen om 

grundläggande konstundervisning ansvarar i egenskap av gemensamt personuppgiftsansvarig för 

korrektheten hos de uppgifter som är lagrade i informationsresursen och för den registrerades rätt till 

korrigering av uppgifterna. De huvudprinciper som ska följas i hanteringen av samtycken för den 

grundläggande konstundervisningens del beskrivs i regeringens proposition med förslag till lagar om ändring 

av lagen om nationella studie- och examensregister och lagen om grundläggande konstundervisning RP 

160/2022. 

Utbildningsanordnaren ansvarar för lagligheten i den utbildning som den ordnar och anskaffar, fungerar som 

gemensamt personuppgiftsansvarig för uppgifter som lagras om utbildning som den ordnar och anskaffar 

samt ansvarar för lagligheten i processen för hantering av elevernas samtycken.  

 

Ansvar och skyldigheter för en utbildningsanordnare som är gemensamt personuppgiftsansvarig i processen 

för hantering av elevernas samtycken: 

 

• ansvarar för att den eller de som ger sitt samtycke informeras samt för att det görs klart för 

eleven eller den minderåriga elevens vårdnadshavare var uppgifterna sparas, vem som kan 

behandla dem efter att de sparats och hur personen senare kan administrera utlämnandet av 

uppgifter i tjänsten Min Studieinfo, 

 

• ansvarar för att eleven vid begäran om samtycke informeras om rätten för de myndigheter som 

avses i lagen (Fpa, Statistikcentralen) att få information, 

 

• ansvarar för att be om samtycke av eleven i undervisningen och/eller den minderåriga elevens 

vårdnadshavare eller lagliga företrädare för lagring av uppgifter och för den permanenta 

förvaringen av samtyckesdokumentet, 

 

• är skyldig att bevisa att eleven har gett sitt samtycke, 

 

• ansvarar för att en anteckning om återkallande av samtycke görs i dokumenten i fall där 

samtycke återkallas, 

 

• ser i fall att samtycket återkallas till att erforderliga åtgärder vidtas samt att 

informationshanteringen och behandlingen av uppgifterna är lagenligt ordnad, ifall 

Utbildningsstyrelsen i ett fall av återkallelse underrättar utbildningsanordnaren om att eleven 

har återkallat sitt samtycke, och 

 

• är skyldig att försäkra sig om att uppgifterna efter att samtycket återkallats och raderats, inte 

längre överförs av utbildningsanordnarens egen läroanstalt och inte heller av källsystemet i en 

läroanstalt, som anskaffat utbildning från aktören, förs vidare till informationsresursen KOSKI.  
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Om utbildningsanordnarens verksamhet upphör 
 
Om en sådan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning avslutar sin 

verksamhet, och ifrågavarande personuppgiftsansvarigs uppgifter inte överförs till en annan juridisk person, 

överförs den personuppgiftsansvarigas ansvar för sådana samtycken som avses i 9 e § i lagen om nationella 

studie- och examensregister till Utbildningsstyrelsen som en del av de uppgifter som beskrivs i 5 § 3 mom. i 

lagen om nationella studie- och examensregister.  

 

Om en sådan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning avslutar sin 

verksamhet så att dess ansvar inte överförs till en annan juridisk person, ska utbildningsanordnaren efter att 

ha fått informationen om upphörandet utan dröjsmål kontakta Utbildningsstyrelsen på adressen 

koski(at)opintopolku.fi för att be om anvisningar för de praktiska åtgärderna för överföring av ansvaret för 

hantering av samtycken. 

Om en avtalsläroanstalts verksamhet upphör eller samarbetet med utbildningsanordnaren avslutas 
 

Med upphörande av utbildningsanordnarens verksamhet avses inte situationer där verksamheten hos en 

avtalsläroanstalt som producerat köptjänstutbildning för utbildningsanordnarens räkning eller dess 

upprätthållare upphör.  Ansvaret för hantering av samtycken av elever som deltar eller deltagit i 

köptjänstutbildning ligger hos den anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen, som fungerar som 

gemensamt personuppgiftsansvarig. En anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen om 

grundläggande konstundervisning, såsom exempelvis en kommun, instruerar utbildningsaktörer och 

avtalsläroanstalter som ordnar köptjänstutbildning om de praktiska åtgärderna, om avtalsläroanstalten 

deltar i processen för hantering av elevernas samtycken för utbildningsanordnarens räkning och enligt 

dennas beslut. 

 

Det rekommenderas att utbildningsanordnaren och avtalsläroanstalten även kommer överens om rutiner för 

situationer där avtalsläroanstaltens verksamhet avslutas eller samarbetet mellan läroanstalten och 

utbildningsanordnaren upphör. 

 

Utbildningsanordnare som fungerar som gemensamt personuppgiftsansvariga ansvarar för uppgifternas 

korrekthet och för den registrerades lagstadgade rätt till korrigering av uppgifterna. Utbildningsanordnaren 

är skyldig att korrigera felaktigt lagrade uppgifter även i situationer där en avtalsläroanstalts verksamhet har 

upphört och den inte längre har tjänstemän som kan se och korrigera uppgifter om elever som deltar eller 

deltagit i köptjänstutbildning.  Det rekommenderas att utbildningsanordnaren och avtalsläroanstalten 

planerar och avtalar om hur utbildningsanordnaren kan kontrollera uppgifterna och deras korrekthet samt 

vid behov korrigera uppgifterna om avtalsläroanstaltens verksamhet har upphört.   

 

Lagring av uppgifter om grundläggande konstundervisning i KOSKI-tjänsten kräver elevens samtycke 
 

Ett samtycke som getts frivilligt av en elev eller en minderårig elevs vårdnadshavare till en 

utbildningsanordnare som avses i lagen om nationella studie- och examensregister är en förutsättning för 

registrering av studierätter och prestationsuppgifter inom grundläggande konstundervisning i 

informationsresursen KOSKI. 

Eleven kan ge sitt samtycke för utbildningar som inletts 1.1.2023 eller senare och följer grunden för 

läroplanen för den grundläggande konstundervisningen, när undervisningen i grunddelen i lärokursen i en 

konstart inleds. Det är alltid frivilligt för eleven eller en minderårig elevs vårdnadshavare att ge sitt samtycke. 
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För ett barn under 15 år beslutar vårdnadshavaren eller annan laglig företrädare om att ge samtycke. För 

registrering av uppgifter om ett minderårigt barn som har fyllt 15 år behövs både barnets och barnets 

vårdnadshavares eller annan laglig företrädares samtycke. 

Information till den som ger sitt samtycke 
 

Utbildningsanordnaren ansvarar för att eleven eller den minderåriga elevens vårdnadshavare innan 

samtycket ges får information om hur uppgifter som lagrats i informationsresursen KOSKI kan behandlas, 

lämnas ut och förvaras. För behandling av personuppgifter och den registrerades rättigheter ska redogöras 

när eleven anmäler sig till utbildningen eller senast då undervisningen inleds, enligt närmare anvisningar från 

utbildningsanordnaren.   

Informationen kan ges när undervisningen börjar i samband med att samtycket ges, eller ifall elevens 

samtycke tas emot när eleven anmäler sig till utbildningen elektroniskt, redan innan undervisningen inleds, i 

samband med anmälan. 

Utbildningsanordnaren kan använda det modelldokument som bifogats till dessa anvisningar för att 

informera eleverna och vårdnadshavarna, och redigera det för eget bruk.  

Kontroll av identiteten hos den som ger sitt samtycke 
 

Då samtycke skrivet på papper lämnas ska den som begärt samtycke kontrollera samtyckesgivarens identitet 

i ett officiellt dokument (pass eller identitetsbevis). Ett körkort är inte ett officiellt identitetsbevis.  

Om identiteten hos den som ger sitt samtycke kontrolleras med hjälp av ett tillfälligt officiellt dokument, till 

exempel ett tillfälligt identitetskort, ska utbildningsaktören som sparar elevens uppgifter i enlighet med 

anvisningarna i Studieinfo för administratörer och eDuuni specificera eleven och uppdatera 

personbeteckningen för studentnumret, då en elev utan personbeteckning får en personbeteckning. 

Utbildningsaktören ska, om den tar emot ett samtycke i en sådan situation, se till att den också kan identifiera 

eleven så att elevens uppgifter inte blir hängande utan identifiering i KOSKI-tjänsten efter utbildningens slut. 

Anvisningar för uppdatering av uppgifter om elever utan personbeteckning finns i anvisningarna för 

utbildningsanordnare i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.  

Om samtycke begärs i digital form ska man vid inloggning i systemet ha en metod för stark inledande 

identifiering eller stark autentisering i bruk. Alternativt kan utbildningsanordnaren eller, om 

utbildningsanordnaren möjliggjort det, en avtalsläroanstalt som producerar köptjänstutbildning eller dess 

upprätthållare, ta emot ett samtycke i sitt elektroniska anmälningssystem även utan stark autentisering, om 

samtyckesgivarens identitet kontrolleras med hjälp av ett officiellt identitetsbevis i samband med att 

utbildningen inleds. 

De minderåriga som inte har en möjlighet till stark autentisering eller som inte kan lämna sitt samtycke 

elektroniskt, kan i stället lämna sitt samtycke eller identifiera sig på plats i läroanstalten. Det primära 

alternativet är att identifiera en minderårig utifrån pass eller identitetsbevis. 

Om en minderårig elev inte har ett identitetsbevis för sin identifiering, är det sekundära alternativet att den 

minderåriga identifieras genom vårdnadshavaren. I dessa fall är ett alternativ vårdnadshavarens försäkran 

att det är fråga om samma barn eller ungdom. I dessa fall förutsätts att identifiering genom vårdnadshavaren 

sker i samtidig närvaro av såväl vårdnadshavaren som barnet eller ungdomen i läroanstalten vid 

identifieringen. 
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Att ge sitt samtycke 
 

Samtycket ska ange att det har getts frivilligt och uttryckligen för lagring av uppgifter om en viss utbildning. 

I samtycket ska framgå att det har getts frivilligt och uttryckligen. Med uttryckligen avses att personen som 

gett sitt samtycke vet vem som efter att det sparats kan behandla det och hur personen senare kan 

administrera utlämnande av uppgifterna i tjänsten Min Studieinfo. 

Samtycket ska också ange att det har getts frivilligt och uttryckligen för lagring av uppgifter om en viss 

utbildning.  

Med en viss utbildning avses en utbildning som utbildningsanordnaren har anordnat eller anskaffat, som 

genomförs vid en viss läroanstalt enligt läroplanens grund på studienivån för grunddelen i konstartens 

lärokurs, som till exempel grundstudierna för fördjupad kurs i bildkonst eller gemensamma studier för allmän 

lärokurs i ordkonst. De lokala studiehelheter som ingår i studierna i lärokursens grunddel behöver inte 

specificeras i samtyckesdokumentet. 

Samtycke kan inte ges generellt för all utbildning inom grundläggande konstundervisning som erbjuds av en 

utbildningsanordnare eller vid en viss läroanstalt, utan det ska framgå uttryckligen i dokumentet för vilken 

utbildning samtycket till lagring av uppgifter har getts. I grundläggande konstundervisning avses med detta 

studier i en enskild grunddel i lärokursen i en konstart.  Eleven kan via avsnittet för egna studieprestationer i 

tjänsten Min Studieinfo administrera sina givna samtycken för specifika grunddelar i prestationsuppgifterna 

för en studierätt i grundläggande konstundervisning vid en läroanstalt. Via tjänsten kan eleven återkalla sitt 

samtycke gällande uppgifterna om en av eller båda grunddelarna. 

Lagen föreskriver inte särskilt om hur många samtycken som kan ges med ett och samma dokument, så länge 

det framgår tydligt i dokumentet att den som ger samtycket har förstått vilka specifika utbildningar samtycke 

har getts för lagring av uppgifter om. I samtycket ska framgå vilken specifik utbildning, det vill säga vilken 

eller vilka grunddelar i lärokursen för en konstart vid en viss läroanstalt, samtycke för lagring av uppgifter har 

getts för.  

Det ska framgå tydligt i dokumentet att den som gett samtycket har förstått vilken specifik utbildning 

samtycket för lagring av uppgifter har getts för och att utbildningsanordnaren har möjlighet att göra en 

anteckning i samtyckesdokumentet om vilken specifik utbildning samtycket har återkallats för, om den som 

gett samtycket senare vill återkalla sitt samtycke. 

Utbildningsanordnaren ska planera sina samtyckesdokument så att det är möjligt att göra en anteckning om 

återkallande så att det framgår i dokumentet vilken specifik utbildning återkallandet gäller.   Om fler än ett 

uttryckligt samtycke begärs med samma dokument – exempelvis samtycken för lagring av uppgifter om båda 

grunddelarna i lärokursen i en viss konstart som avlagts vid samma läroanstalt – ska de tydligt skiljas åt i 

dokumentet så att utbildningarna i fråga beskrivs uttryckligen och tydligt samt så att utbildningsanordnaren 

i händelse av ett återkallande kan göra en eller flera anteckningar om vilken eller vilka specifika grunddelar i 

lärokursen för en konstart (exempelvis grundstudierna i den fördjupade lärokursen i bildkonst) samtycket 

har återkallats för. Om den som gett sitt samtycke återkallar sitt samtycke, ska hen meddela om detta till 

Utbildningsstyrelsen, som i sin tur informerar utbildningsanordnaren. 

Utbildningsanordnaren kan använda det modelldokument som utarbetats av Utbildningsstyrelsen och 

undervisnings- och kulturministeriet som bas för planeringen av sitt eget samtyckesdokument.  
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Samtycke ges skriftligt 
 

Samtycke till registrering av utbildningsuppgifterna ska mottas av eleven i skriftlig form, på papper eller 

elektroniskt.  

Samtycke ges då undervisningen inleds 
 

Med inledning av undervisningen avses undervisning enligt studienivån av lärokursen i elevens konstart 

(gemensamma studier enligt konstartens allmänna lärokurs, temastudier enligt allmän lärokurs, den 

fördjupade lärokursens grundstudier eller den fördjupade lärokursens fördjupade studier).  

Samtycke från eleven eller vårdnadshavaren till en minderårig elev kan tas emot redan innan undervisningen 

inleds, ifall elevens samtycke till exempel ges i samband med anmälan i det elektroniska anmälningssystemet 

och man samtidigt ser till att informera samtyckesgivaren.   

Utbildningsanordnaren och läroanstalten kan planera i enlighet med läroanstaltens tidtabeller när eller hur 

lång tid efter utbildningens början som samtycken ska tas emot. Definitionen är inte knuten till exakta datum 

eller antal undervisningstillfällen. Läroanstaltens egen process kan exempelvis planeras så att efter att elever 

som deltar i samma utbildning har inlett studierna på hösten, tas deras samtycken emot exempelvis under 

den första terminen eller under en kortare period efter att undervisningen börjat. När planen utarbetas 

rekommenderas att man funderar på hur processen för hantering av samtycken ska schemaläggas på ett 

naturligt sätt både med tanke på läroanstaltens övriga tidtabeller och med tanke på processen för hantering 

och lagring av de egentliga uppgifterna som ska lagras i KOSKI-tjänsten.  

Eleven eller den minderåriga elevens vårdnadshavare ser uppgifterna i tjänsten Min Studieinfo direkt efter 

att de har lagrats eller överförts från studieadministrationssystemet till informationsresursen KOSKI. Det kan 

också vara bra att berätta för de elever och vårdnadshavare som ger sitt samtycke om läroanstaltens 

tidtabell, så att de vet hur länge efter att de har gett sitt samtycke det tar innan de kan börja se och använda 

uppgifterna i Min Studieinfo.  

Kan man ge samtycke retroaktivt? 
 

Eleven kan ge sitt samtycke retroaktivt för undervisning som inletts 1.8.2018 eller senare och följer grunden 

för läroplanen för den grundläggande konstundervisningen, om denna utbildning vid lagens ikraftträdande 

1.1.2023 ännu inte har upphört. Utbildningsanordnaren beslutar från vilken tidpunkt den tar emot samtycken 

för lagring av uppgifter. Utbildningsanordnaren har ingen skyldighet att möjliggöra lagring av uppgifter 

retroaktivt.  

Ett samtycke som avses i dessa fall kan lämnas retroaktivt senast 31.12.2023, varefter lagring av uppgifter 

kan inledas enligt den tidtabell som utbildningsanordnaren fastställer och enligt den bruksanvisning för 

tjänsten som finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki. En utbildningsanordnare kan exempelvis planera sin 

process för hantering av samtycken under hösten 2023, samla in retroaktiva samtycken före årets slut och 

börja spara uppgifter i tjänsten enligt den tidtabell som den bestämmer, exempelvis från början av 2024. 

En utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, som köper tjänster kan besluta att göra det möjligt för 

avtalsläroanstalten och dess upprätthållare att ta emot samtycken för utbildningsanordnarens räkning och 

komma överens med avtalsläroanstalten om de praktiska förfarandena för att ta emot elevernas samtycken. 
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Sparas samtycket permanent?  
 
Samtycket är ett dokument som ska förvaras permanent För förvaringen av samtyckesdokumenten avses i 

regel den utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning, som fungerar som 

gemensamt personuppgiftsansvarig.   

 

Samtyckesdokumenten sparas inte i informationsresursen KOSKI och informationsresursen innehåller inte 

kopior av dokumenten eller information om anteckningarna i dem.  

 

Att tänka på i grundläggande konstundervisning som ordnas som köptjänst 
 

Om en utbildningsanordnare beslutar att möjliggöra lagring av prestationsuppgifter i grundläggande 

konstundervisning som den köpt, kan utbildningsanordnaren besluta och avtala med upprätthållaren av den 

avtalsläroanstalt som producerar grundläggande konstundervisning som köptjänst för dess räkning om hur 

de praktiska förfarandena för hantering av samtycken, såsom informationen till dem som ger samtycke, 

mottagandet av samtycken och den permanenta lagringen, ska ordnas. 

  

Ansvaret gör hanteringen och förvaringen av elevernas samtycken ligger även för köptjänstutbildningars del 

hos den utbildningsanordnare som avses i lagen om grundläggande konstundervisning och som fungerar som 

gemensamt personuppgiftsansvarig, även om utbildningsanordnaren och upprätthållaren av 

avtalsläroanstalten skulle ha avtalat om att avtalsläroanstalten som ordnar köptjänstutbildningen deltar i 

processen för samtycken och i lagringen av uppgifter för utbildningsanordnarens räkning. 

I fråga om elever som deltar i köptjänstutbildning ska den anskaffande utbildningsanordnaren beakta att 

ibruktagandet av KOSKI-tjänsten förutsätter att både avtalsläroanstalten och den anskaffande 

utbildningsanordnaren, exempelvis kommunen, deltar i lagringen av uppgifter under den grundläggande 

konstundervisningen. För elever i köptjänstutbildning deltar både den anskaffande utbildningsanordnaren 

och avtalsläroanstalten i lagringen av uppgifter.  

Studierättigheter för elever i köptjänstutbildning skapas i informationsresursen KOSKI av 

utbildningsanordnaren, då utbildningsanordnaren har tagit emot samtyckesdokumentet för permanent 

förvaring och det är möjligt att inleda lagring av uppgifter. Därefter kan en avtalsläroanstalt som verkar för 

utbildningsanordnarens räkning enligt dennas beslut börja uppdatera uppgifter om studierätt och 

studieprestationer för studierätten för en elev i köptjänstutbildningen.  

Processerna för hantering av samtycken och lagring av uppgifter bör helst planeras för hela livscykeln för 

elevens studier. Exempelvis i en situation där en elev först avlägger gemensamma studier i dans i 

körtjänstutbildning som anskaffats av en utbildningsanordnare, och direkt efteråt avlägger temastudier i 

dans vid samma avtalsläroanstalt, ska eleven uttryckligen ge sitt samtycke till lagring av uppgifter om 

respektive grunddel för att det ska vara möjligt att lagra uppgifter om båda grunddelarna för samma 

studierätt. Avtalsläroanstalten kan i dessa situationer fortsätta uppdatera uppgifterna för samma studierätt. 

Utbildningsanordnaren instruerar avtalsläroanstalten om rutinerna för lagring av uppgifter när eleven under 

studierna i en lärokurs ger fler än ett samtycke för lagring av uppgifter. Anvisningar för lagringen av uppgifter 

finns i eDuuni-wiki. 

 

Utbildningsanordnaren utnämner en eller flera tjänstemän i organisationen som ansvarar för att skapa 

studierätter för elever i köptjänstutbildning efter att samtycke tagits emot och för de praktiska åtgärderna 

för administration av samtycken. Varje organisation ansvarar själv för hanteringen av sina egna tjänstemäns 
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användningsrättigheter för KOSKI, det vill säga för att bevilja, förnya och avsluta dem.  Detta innebär att en 

utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, ansvarar för hanteringen av sina egna tjänstemäns 

användningsrättigheter. På motsvarande sätt ansvarar en avtalsläroanstalt och dess upprätthållare för 

administrationen av användningsrättigheter för sin egen organisations tjänstemän.  

 

Närmare anvisningar för hanteringen av nödvändiga användningsrättigheter för KOSKI och för lagringen av 

uppgifter finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki. 

 

Lagring av uppgifter i KOSKI-tjänsten efter att samtycke mottagits 
 

Utbildningsanordnaren beslutar när och från och med vilket datum lagringen av uppgifter i KOSKI-tjänsten 

inleds. En utbildningsanordnare kan exempelvis besluta att den börjar ta emot samtycken hösten 2023 och 

lagra uppgifter i början av 2024. Utbildningsanordnaren fattar själv beslutet om att ta KOSKI-tjänsten i den 

grundläggande konstundervisningen och kan också själv bestämma tidtabellen samt vilken tid och vilka 

resurser som behövs för planeringen och genomförandet. 

 Man kan börja skapa studierätter och lagra uppgifter när de tjänstemän som behandlar och lagrar uppgifter 

har möjlighet att börja lagra uppgifter. Detta kan exempelvis betyda att den som lagrar uppgifter har de 

uppgifter om eleven och utbildningen som behövs för att skapa studierätten när undervisningen börjar. De 

uppgifter som behövs för att skapa en studierätt beskrivs i anvisningarna i eDuuni-wiki.  

I enlighet med lagen om nationella studie- och examensregister fastställer Utbildningsstyrelsen närmare hur 

den som lagrar uppgifter ska hålla uppgifterna som lagras i informationsresursen KOSKI aktuella. När 

lagringen av uppgifter i tjänsten har inletts ska man se till att de är aktuella och korrekta.  

Anvisningar för hur man inleder lagringen av uppgifter 
 

Nedan ges allmänna anvisningar för olika situationer som man kan möta vid läroanstalten efter att samtycken 

tagits emot. Anvisningar för lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki.  

En elev gav sitt samtycke, men påbörjade inte studierna i fråga 

Om en elev gett sitt samtycke till lagring av uppgifter exempelvis vid anmälningen, men inte påbörjade 

studierna, sparas inte uppgifter om utbildningen i fråga i informationsresursen KOSKI.  

Detta innebär att om eleven inte inledde några studier, skapas ingen studierätt för eleven och uppgifter om 

utbildningen i fråga sparas inte i informationsresursen KOSKI. 

En elev gav sitt samtycke, inledde studier och slutade efter ett undervisningstillfälle 

Om eleven hunnit påbörja studier i en grunddel, ens under ett undervisningstillfälle, och har gett sitt 

samtycke till lagring av uppgifter, sparas uppgifterna om studierätten i enlighet med anvisningarna i eDuuni-

wiki, även om eleven avbryter studierna efter ett eller några undervisningstillfällen. Eleven har då faktiskt 

påbörjat studierna, och uppgifterna sparas. Anvisningar för dessa situationer finns också i eDuuni-wiki. 

En elev eller en minderårig elevs vårdnadshavare kan välja att återkalla sitt samtycke genom att meddela 

Utbildningsstyrelsen om det via tjänsten Min Studieinfo eller med hjälp av det formulär som finns i 

dataskyddsbeskrivningen.  
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En elev som redan har avlagt en grunddel och som anmält sig till studier i en ny grunddel har gett sitt 

samtycke, men inledde inte studierna i den andra grunddelen 

Det kan uppstå en situation där en elev redan har avlagt studierna i en grunddel i lärokursen i en konstart vid 

samma läroanstalt och uppgifter om studierna i den första grunddelen redan har lagrats i anslutning till 

elevens personliga studierätt.  

Om eleven, efter att ha anmält sig till studier i nästa grunddel, inte påbörjar studierna i den nya grunddelen, 

som hen har gett sitt samtycke till lagring av uppgifter om, lagras inte uppgifter om den senare grunddelen i 

informationsresursen för studierätten, fastän eleven hunnit ge sitt samtycke, eftersom eleven inte inledde 

studier i grunddelen i fråga. Lagring av uppgifter om den senare grunddelen an inledas då eleven som gett 

sitt samtycke verkligen inleder studier i grunddelen i fråga. När det gäller elever i köptjänstutbildning kan 

utbildningsanordnaren och avtalsläroanstalten gärna komma överens om hur hanteringen av samtycken och 

fortsatt lagring av uppgifter om fortsatta studier i en lärokurs för samma studierätt ska genomföras enligt 

anvisningarna. 

Uppgifterna om den tidigare avlagda grunddelen raderas dock inte, utan eleven eller den minderåriga elevens 

vårdnadshavare kan själv administrera sitt samtycke specifikt för lärokursens olika grunddelar via tjänsten 

Min Studieinfo. Anvisningar för lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki. 

Eleverna avlägger båda grunddelarna i lärokursen i en konstart vid samma läroanstalt 

Om en elev avlägger båda studienivåerna i lärokursen för en konstart vid samma läroanstalt, exempelvis de 

gemensamma studierna och temastudierna i den allmänna lärokursen i ordkonst, och det är möjligt vid 

läroanstalten att lagra uppgifter om båda grunddelarna i denna lärokurs, ges elevens uttryckliga samtycke 

separat för lagring av uppgifter om respektive grunddel i lärokursen. 

Eleven kan ge sitt samtycke till lagring av uppgifter om båda eller bara en av grunddelarna, även om hen 

avlägger hela lärokursens studier vid samma läroanstalt och utbildningsanordnaren har möjliggjort lagting av 

uppgifter om båda grunddelarna. Att ge sitt samtycke är alltid frivilligt.  

Lagring av uppgifter om den senare grunddelen för samma studierätt kan inledas då eleven som gett sitt 

samtycke verkligen inleder studier i grunddelen i fråga. När det gäller elever i köptjänstutbildning kan 

utbildningsanordnaren och avtalsläroanstalten gärna komma överens om hur hanteringen av samtycken och 

fortsatt lagring av uppgifter om fortsatta studier för samma studierätt ska genomföras enligt anvisningarna.  

Anvisningar för lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki.  

Situationer där eleven eller den minderåriga elevens vårdnadshavare återkallar sitt samtycke 
 

En elev eller en minderårig elevs vårdnadshavare som gett sitt samtycke har rätt att återkalla sitt samtycke 

när som helst under eller efter studierna.För barn under 15 år fattar vårdnadshavaren eller den lagliga 

företrädaren beslut om återkallande av samtycket. Ett minderårigt barn som fyllt 15 år, barnets 

vårdnadshavare eller en annan laglig företrädare för barnet kan när som helst återkalla samtycket.  

Om samtycket återkallas ska eleven eller elevens vårdnadshavare meddela Utbildningsstyrelsen om det.  

 Hur kan en elev eller en vårdnadshavare till en minderårig meddela om att hen återkallar sitt samtycke? 
 

Meddelandet till Utbildningsstyrelsen om återkallande av samtycke skickas via tjänsten Min Studieinfo eller 

alternativt skriftligen med en blankett för återkallande, vars adress finns i dataskyddsbeskrivningen för 

informationsresursen KOSKI. Detta beskrivs också i modellen för dokumentet för information till 
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samtyckesgivare.  

 

För att återkalla sitt samtycke ska man logga in i tjänsten Min Studieinfo, där man kan återkalla sitt samtycke 

gällande uppgifter om specifika studier via uppgifterna om studieprestationer. Efter inloggningen hittar 

eleven eller vårdnadshavaren anvisningar för hur man återkallar sitt samtycke via tjänsten.  

Alternativt kan eleven eller vårdnadshavaren meddela om återkallande via en pappersblankett, varvid 

uppgifterna raderas av Utbildningsstyrelsen när Utbildningsstyrelsen har tagit emot och behandlat 

blanketten. Eleven eller vårdnadshavaren hittar anvisningar för hur man skickar in blanketten i 

dataskyddsbeskrivningen för KOSKI-tjänsten. 

 

Uppgifterna raderas dock inte, om prestationsuppgifterna i fråga av eleven själv har används ytterligare på 

ett sätt som utgör hinder för radering av dem. Med detta avses situationer där eleven själv har skapat en länk 

för delning av prestationer via tjänsten Min Studieinfo, där uppgifterna i fråga har ingått och som har kunnat 

användas för exempelvis erkännande av kunnande och tillgodoräknande av studier vid någon annan 

läroanstalt. Detta beskrivs också i modelldokumentet för information till eleven.  

 

Om uppgifterna inte har använts ytterligare kan eleven återkalla sitt samtycke via tjänsten Min Studieinfo 

eller genom att meddela med blanketten, och prestationsuppgifterna i fråga raderas då från 

informationsresursen. Utbildningsstyrelsen sköter då raderingen av prestationsuppgifter som sparats i 

informationsresursen KOSKI, vilket sker direkt efter att eleven återkallat sitt samtycke via tjänsten Min 

Studieinfo. Ett återkallande av samtycke är permanent, och det är inte möjligt att återställa uppgifterna efter 

att funktionen för återkallande använts. Uppgifterna raderas dock inte ur läroanstaltens eget 

studieadministrationssystem, eftersom återkallandet av samtycket endast gäller uppgifterna i 

informationsresursen KOSKI.  

 

Vad ska utbildningsanordnaren tänka på vid ett återkallande? 

 

När Utbildningsstyrelsen har fått kännedom om ett återkallande av samtycke ska den meddela 

utbildningsanordnaren om att samtycket återkallats och om vilka åtgärder som vidtagits. 

Utbildningsstyrelsen meddelar om återkallandet av samtycket till den utbildningsanordnare som fungerar 

som personuppgiftsansvarig, som bland annat ska se till att uppgifterna i fråga inte lagras eller överförs till 

informationsresursen KOSKI på nytt och att andra åtgärder som bestämts för situationer med återkallande 

följs.  

 

Anmälan görs i regel till utbildningsanordnarens utsedda KOSKI-administratör, så utbildningsanordnaren ska 

se till att den person till vilken utbildningsanordnaren har beviljat användningsrättigheter till KOSKI-tjänsten 

har tillräcklig information för att agera vid återkallanden och informera lagrarna av uppgifter, exempelvis 

användarna av läroanstaltens studieadministrationssystem, om den egna organisationens processer vid 

återkallanden.  

  

I situationer där en elevs prestationsuppgifter raderas från informationsresursen KOSKI efter att eleven 

återkallat sitt samtycke, ska det samtycke som utbildningsanordnaren fått ändå sparas, och i det ska 

antecknas att samtycket till lagring av uppgifter har återkallats. I slutet av modelldokumentet finns plats för 

en anteckning om återkallande.  

 

Utbildningsanordnaren ska, vid behov tillsammans med den läroanstalt som ordnar köptjänstutbildningen 

och/eller dess upprätthållare, planera datahanteringsprocessen för detta så att utbildningsanordnaren 
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verkligen kan förhindra att prestationsuppgifterna sparas på nytt eller överförs från källsystemet även då 

prestationsuppgifterna ursprungligen har skickats från det källsystem som upprätthålls av 

avtalsläroanstalten. Utbildningsanordnaren ansvarar för att ett personuppgiftsbiträde som agerar för dess 

räkning, exempelvis en avtalsläroanstalt eller dess upprätthållare, följer anvisningarna i lagstiftningen. 

 

Annat stödmaterial om samtycken för utbildningsanordnare och läroanstalter 
 

Utbildningsanordnaren kan använda materialet nedan i planeringen och genomförandet av sin egen 

informationshanteringsprocess. Undervisnings- och kulturministeriet har motsvarande material för 

samtycken för det fria bildningsarbetet på sin webbplats.  

Samtyckesdokumentens offentlighet. 
 

Enligt undervisnings- och kulturministeriets anvisningar bestäms offentligheten för ett samtyckesdokument 

för lagring av uppgifter om grundläggande konstundervisning bland annat i enlighet med lagen om 

offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999, offentlighetslagen). I fråga om utlämning av uppgifter 

om grundläggande konstundervisning tillämpas 16 § 3 mom. i lagen i fråga, enligt vilken man ur myndigheters 

personregister får ge ut en kopia eller utskrift som innehåller personuppgifter eller uppgifter i elektronisk 

form, om inte något annat separat stadgas i lagstiftningen, om mottagaren enligt bestämmelserna för skydd 

av personuppgifter har rätt att lagra och använda sådana personuppgifter. Personuppgifter får dock överlåtas 

för direktmarknadsföring eller opinions- och marknadsundersökningar endast om det separat stadgats om 

detta eller om den registrerade har gett sitt samtycket till det. 

Rätten att få information om en myndighets, exempelvis en kommunal myndighets, handlingar är en 

grundläggande rättighet. Myndighetshandlingar är offentliga om inte annat stadgas i lagen. Enligt 24 § 1 

mom. 32 punkten i offentlighetslagen är handlingar som innehåller uppgifter om bland annat en persons 

fritidsaktiviteter sekretessbelagda. När endast en del av en handling är sekretessbelagd ska uppgifter ges om 

handlingens offentliga del, om det är möjligt utan att den sekretessbelagda delen blir känd. Ur myndigheters 

personregister får man ge ut en kopia eller utskrift som innehåller personuppgifter eller uppgifter i 

elektronisk form, om inte något annat separat stadgas i lagstiftningen, om mottagaren enligt 

bestämmelserna för skydd av personuppgifter har rätt att lagra och använda sådana personuppgifter. 

Grund för behandlingen av personuppgifter 
 

Den rättsliga grunden för den behandling av personuppgifter som utförs av utbildningsanordnare, 

upprätthållare av läroanstalter och läroanstalter samt Utbildningsstyrelsen som upprätthåller 

informationsresursen är att behandlingen är nödvändig för att utföra en uppgift av allmänt intresse (artikel 

6.1e i EU:s dataskyddsförordning). För den viljeyttring av eleven som är en förutsättning för lagring av 

uppgifter används termen samtycke, men lagligheten i behandlingen av personuppgifter bedöms inte i detta 

fall utifrån dataskyddsförordningens regler om samtycke (artikel 6.1a) och artikel 7 om förutsättningar för 

samtycke tillämpas inte. Samtycket är så en skyddsåtgärd för behandlingen av personuppgifter, inte 

behandlingens rättsliga grund. (RP 160/2022 rd, s. 18–20) 

I fall där uppgifter om grundläggande konstundervisning överlåts vidare från informationsresursen, är 

grunden för behandlingen av det material som överlåtits samtycke. Lagligheten i behandlingen av 

personuppgifter bedöms då enligt artikel 6.1e i dataskyddsförordningen. Det kan exempelvis vara fråga om 

en situation där en person via tjänsten skapar en länk till uppgifter i registret och skickar den till sin 

arbetsgivare. Skapandet och skickandet av länken till arbetsgivaren är då ett tecken på samtycke. 
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När du som personuppgiftsansvarig ber om den registrerades samtycke för behandling av personuppgifter, 

ska du åtminstone meddela 

• den eller de personuppgiftsansvariga (eventuellt gemensamt personuppgiftsansvar) och eventuella 

andra aktörer som uppgifter lämnas ut till 

• alla separata användningsändamål som samtycke begärts för 

• vilka uppgifter som samlas in om den registrerade 

• den registrerades rätt att återkalla sitt samtycke 

• användning av uppgifterna för automatiserade enskilda beslut och profilering 

• risker för överföring av uppgifter till länder utanför EU, då det för landets del inte har fattats ett 

beslut om tillräckligheten hos dataskyddsnivån och inga lämpliga skyddsåtgärder har genomförts. 

Beakta också dataskyddet i behandlingen av samtyckesgivarens personuppgifter. Behandlingen av 

personbeteckningar regleras av dataskyddslagen.   

En personbeteckning får behandlas med den registrerades samtycke eller om behandlingen regleras i lag. 

Personbeteckningen får också behandlas om det är viktigt att entydigt ange vem den registrerade är. 

Personbeteckningen ska inte anges i onödan i dokument som skrivs ut eller skapas utifrån personregistret. 

 Europeiska unionens dataskyddsgrupps rekommendationer för behandling av personuppgifter enligt 
samtycke 
 

Europeiska unionens dataskyddsarbetsgrupp har gett anvisningar för behandling av personuppgifter som 

baserar sig på samtycke. Dessa anvisningar kan ses som riktgivande. När man ber om samtycke ska man 

observera följande faktorer och se till att de förverkligas.  

• Det ska vara frivilligt att ge sitt samtycke.  

 

• De åtgärder som utförs på basis av samtycket ska beskrivas entydigt och med ett tydligt språk.  

 

• De uppgifter som åtminstone ska anges i informationen är: 

 

o Den personuppgiftsansvarigas och personuppgiftsbiträdenas namn 

o En beskrivning av syftena med den hantering av information som sker på basis av 

samtycket 

o En beskrivning av den insamlade informationen och behandlingen av den 

o Tydlig information om att det är möjligt att återkalla sitt samtycke när som helst och en 

tydlig beskrivning av hur det går till 

o En beskrivning av hur de personuppgiftsansvariga informerar dem som gett samtycke om 

eventuella dataläckor eller andra datasäkerhets- eller dataskyddskränkningar. 

De biträden som hanterar personuppgifter för den personuppgiftsansvarigas räkning behöver inte 

specificeras när samtycke begärs. När man begär samtycke ska man dock även beakta den allmännare 

informationsskyldigheten och vilken information som ska ges när man samlar in personuppgifter från en 

registrerad person. Den allmänna informationsskyldigheten förutsätter identifiering av mottagarna, inklusive 

de personuppgiftsbiträden som verkar för den personuppgiftsansvarigas räkning. 

Om utbildningsanordnaren har beslutat att en avtalsläroanstalt eller dess upprätthållare kan sköta 

informationen till elever och vårdnadshavare för utbildningsanordnarens räkning och ta emot 

samtyckesdokument innan de skickas till utbildningsanordnaren för permanent lagring, ska man i samband 
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med informationen och givandet av samtycket även identifiera den organisation som behandlar uppgifter för 

utbildningsanordnarens räkning. Modelldokumenten har en punkt för ifyllandet av dessa uppgifter.  

 

Uppgifter om grundläggande konstundervisning som sparas i informationsresursen KOSKI 
 

Det informationsinnehåll som sparas om grundläggande konstundervisning regleras i 9 e § i lagen om 

nationella studie- och examensregister.  

 

Datainnehållet är i huvudsak följande: 

 

1. utbildningens namn och omfattning i studiepoäng 

2. utbildningens inlednings- och avslutningstidpunkter; 

3. bedömning av kunnandet 

 

Utbildningsstyrelsen bestämmer närmare om datainnehållet i de uppgifter som ska skapas om 

grundläggande konstundervisning genom en separat föreskrift. Kopior av de gällande föreskrifter som 

publicerats av Utbildningsstyrelsen finns i eDuuni-wiki.  

  

När utbildningsanordnaren för första gånger lagrar uppgifter om en elev ska den lagra följande 

personuppgifter om eleven: 

 

1. efternamn, förnamn 

2. personbeteckning, eller studentnummer för personer som saknar finländsk personbeteckning 

I samband med lagringen av prestationsuppgifterna skapas ett studentnummer för eleven, om eleven inte 

har ett sådant sedan tidigare. Mer information om Utbildningsstyrelsens register över studentnummer 

finns i eDuuni-wiki.  

När studentnumret skapas sparas följande uppgifter om eleven i studentnummerregistret: 

 

1. namn 

2. studentnummer 

3. personbeteckning (endast studentnummer, om personen saknar personbeteckning) 

4. nationalitet 

5. kön 

6. modersmål 

7. nödvändiga kontaktuppgifter 

De övriga uppgifterna ur Utbildningsstyrelsens studentnummerregister (4–7) fylls i automatiskt från 

befolkningsdatasystemet för elever med personbeteckning. För elever som saknar personbeteckning ska 

utbildningsanordnaren separat fylla i de övriga uppgifterna (4–7) när den skapar studentnumret. Anvisningar 

för detta finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.  

Utbildningsstyrelsens anvisningar till utbildningsanordnare för skapande av studentnummer för elever utan 

personbeteckning finns i eDuuni-wiki. 
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Användningsändamål och utlämningsrutiner för uppgifter om grundläggande konstundervisning 
 

Enligt dataskyddsförordningen ska eleven informeras om att hens uppgifter behandlas.  

De prestationsuppgifter om grundläggande konstundervisning som sparats i informationsresursen KOSKI kan 

i regel endast ses av eleven eller den minderåriga elevens vårdnadshavare i tjänsten Min Studieinfo. Genom 

att använda tjänsten och med sitt eget samtycke kan eleven dela utbildningsinformation ur tjänsten med 

tredje parter, exempelvis med en annan läroanstalt för att få tidigare avlagda studier tillgodoräknade. En elev 

kan dela sina prestationer genom att skapa en länk för detta i tjänsten Min Studieinfo, som eleven kan skicka 

till en valfri aktör, som genom länken kan se de uppgifter som eleven har gett tillgång till genom att skapa 

länken. 

Utöver eleven och vårdnadshavaren behandlas nämnda uppgifter av Utbildningssstyrelsen och 

utbildningsanordnaren. Behandlingen anknyter till de dataskötselmässiga registeradministrationsuppgifter 

som tilldelats administratörerna av det gemensamma registret. 

 I fråga om grundläggande konstundervisning som ordnas som köptjänstutbildning kan uppgifter också 

behandlas av en avtalsläroanstalt som verkar för den anskaffande utbildningsanordnarens räkning och/eller 

dess upprätthållare. En läroanstalt som ordnar köptjänstutbildning, vars undervisning eleven deltar i, är dock 

inte gemensamt personuppgiftsansvarig för informationsresursen. Utbildningsanordnaren beslutar om och 

instruerar avtalsläroanstalten om de rutiner som en avtalsläroanstalt som verkar för dess räkning och dess 

upprätthållare ska följa då utbildningsanordnaren ansvarar för den gemensamt personuppgiftsansvarigas 

skyldigheter. 

Paragraferna om utlämning av uppgifter i lagen om nationella studie- och examensregister har uteslutits i 

lagen, så i regel ska uppgifter om studierätter i grundläggande konstundervisning inte lämnas ut från KOSKI-

tjänsten utifrån dem. Vissa myndigheter (FPA, Statistikcentralen) har dock i vissa situationer rätt till dessa 

uppgifter i informationsresursen med stöd av annan lagstiftning. 

 

Jag hittar inte svaret på min fråga om hantering av samtycken, vad ska jag göra? 
 

Om du inte hittar svaret på din fråga om hantering av samtycken i anvisningarna på denna sida eller i 

bakgrundsmaterialet som du hittar via länkarna, eller om du behöver råd om hur du ska tolka dem, kan du 

skicka din fråga till Utbildningsstyrelsen på adressen koski(at)opintopolku.fi. 

Undervisnings- och kulturministeriet ansvarar för de anvisningar i samband med reformen som gäller 

tolkning av lagstiftningen. Om en fråga om hantering av samtycken kräver sådan tolkning av lagstiftningen 

som inte framgår i de publicerade anvisningarna eller i bakgrundsmaterialet till anvisningarna, konsulterar 

Utbildningsstyrelsen undervisnings- och kulturministeriet gällande lagtolkningen och det här 

anvisningsmaterialet uppdateras med en kompletterande tolkningsanvisning.  

En bruksanvisning för KOSKI-tjänsten, anvisningar för lagring av uppgifter om grundläggande 

konstundervisning samt anvisningar om användningsrättigheterna till KOSKI-tjänsten och för det tekniska 

ibruktagandet finns i eDuuni-wiki. I frågor gällande detta kan man få råd via koski(at)opintopolku.fi. 

Anvisningsmaterialet med länkar finns på Utbildningsstyrelsens webbplats och i eDuuni-wikin, som du hittar 

via Länkar nedan.  
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Hur skiljer dig hanteringsprocesserna och modelldokumenten åt mellan den grundläggande 
konstundervisningen och det fria bildningsarbetet? 
 

Dessa anvisningar, som upprätthålls av Utbildningsstyrelsen, riktar sig till anordnare av grundläggande 

konstundervisning till stöd för processen för hantering av samtycken för lagring av prestationsuppgifter för 

den grundläggande konstundervisningen. 

 Anvisningar för upprätthållare av läroanstalter för fritt bildningsarbete, med modelldokument för begäran 

om samtycke av studerande inom fritt bildningsarbete och information till studerande, finns på 

undervisnings- och kulturministeriets webbplats. 

Samtycket ges alltid uttryckligen för lagring av uppgifter om en viss utbildning.  

Inom fritt bildningsarbete ges samtycket utbildningsspecifikt, exempelvis för lagring av uppgifter om en 

enskild kurs, eller exempelvis för utbildning under ett helt läsår, under vilken man avlägger flera kurser som 

hör till utbildningen. Då lagras endast uppgifter om utbildningen i fråga för den enskilda studierätten. I 

informationsresursen KOSKI lagras för en enskild studierätt endast de uppgifter som samtycke uttryckligen 

getts för för ifrågavarande utbildnings del. Om den studerande återkallar sitt samtycke, raderas alla uppgifter 

om ifrågavarande studierätt inom fritt bildningsarbete från informationsresursen. En studerande kan 

administrera och återkalla sitt samtycke för specifika studier i tjänsten Min Studieinfo. 

I grundläggande konstundervisning ges samtycke för lagring av uppgifter om en grunddel i en 

konstartsspecifik lärokurs enligt läroplansgrunderna. Eleven kan avlägga studier i en eller två grunddelar 

under studierna i lärokursen i en konstart. För att uppgifter om båda grunddelarna ska lagras, måste eleven 

ha gett sitt samtycke till lagring av uppgifter om båda grunddelarna. Utbildningsanordnaren beslutar om den 

ska lagra prestationsuppgifterna om en grunddel så att den i informationsresursen även specificerar 

uppgifter om lokala studiehelheter som ingår i studienivån. I informationsresursen KOSKI kan man för en 

studierätt i grundläggande konstundervisning lagra uppgifter om en enskild grunddel eller båda grunddelarna 

i lärokursen i en konstart samt uppgifter om lokala studiehelheter som ingår i dessa. Eleven kan meddela att 

hen återkallar sitt samtycke för uppgifter om båda grunddelarna eller bara en av dem, om uppgifter om båda 

studienivåerna enligt lärokursen har lagrats i uppgifterna om ifrågavarande studierätt för grundläggande 

konstundervisning. Eleven kan administrera sina uppgifter och återkalla sitt samtycke enligt studienivå inom 

samma studierätt via tjänsten Min Studieinfo.   

Anvisningarna om samtycken för elever inom fritt bildningsarbete baserar sig på lagstiftningen om fritt 

bildningsarbete och lagring av uppgifter om den, samt de anvisningar som getts utifrån denna lagstiftning. I 

anvisningarna finns förutom skillnaderna även likheter mellan det fria bildningsarbetet och den 

grundläggande konstundervisningen. Utbildningsanordnaren har möjlighet att använda tidigare planeringar 

och tillämpningar enligt tidigare planerade processer, men det är bra att beakta i planeringen att 

anvisningarna och modelldokumenten för dessa två separata utbildningsformer inte är helt enhetliga. 

Uppgifter om utbildningar med fria mål inom det fria bildningsarbetet som lagras med stöd av samtycke 

sparas i informationsresursen KOSKI med en annan datastruktur än uppgifter om grundläggande 

konstundervisning. Ingen studierätt i KOSKI-tjänsten, varken inom fritt bildningsarbete eller inom 

grundläggande konstundervisning, kan innehålla uppgifter om separata utbildningar. 
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Modelldokument för begäran om samtycke och information till samtyckesgivare 
 

Utbildningsanordnaren kan använda Utbildningsstyrelsens och undervisnings- och kulturministeriets 

modelldokument för att informera elever och be om samtycke, och redigera dem enligt läroanstaltens behov. 

Två modelldokument har publicerats:  

 

• en modellblankett för begäran om elevens och/eller vårdnadshavarens samtycke 

• en modellblankett för information till eleven och vårdnadshavaren 

 

Innehållet i blanketternas texter riktar sig till elever inom grundläggande konstundervisning och 

vårdnadshavare till minderåriga elever. Modellblanketternas anvisningstexter som är kursiverade och i färg 

riktar sig till utbildningsanordnare och läroanstalter till stöd för redigeringen av deras egna blanketter.  

Var hittar jag dokumentmallar som kan redigeras? 
  

Blankettmallarna är Microsoft Word-baserade och kan laddas ner från Utbildningsstyrelsens webbplats och 

redigeras för eget bruk. Du hittar sidan med modelldokumenten under Länkar i slutet av denna anvisning.  

Anvisningar för redigeringen av modelldokumenten 
 

Modelldokumenten innehåller kursiverade anvisningstexter som riktar sig till utbildningsanordnaren och 

läroanstalten, och som är markerade med röd färg i modelldokumenten. Kom ihåg att ta bort 

anvisningstexterna till utbildningsanordnaren om redigeringen av blanketten efter att du redigerat 

blanketten.   

 

De avsnitt av blanketterna som är avsedda att redigeras av utbildningsanordnaren framhävs också med gul 

bakgrundsfärg i modelldokumenten. Om utbildningen är grundläggande konstundervisning som 

utbildningsanordnaren anskaffat, kan utbildningsanordnaren och avtalsläroanstalten även tillsammans 

komplettera och redigera uppgifterna i de avsnitt som är markerade med blått om avtalsläroanstalten som 

ordnar köptjänstutbildningen för utbildningsanordnarens räkning. Om det inte är fråga om en 

avtalsläroanstalt eller köptjänstutbildning kan man ta bort de överflödiga avsnitten från anvisningstexten på 

blanketten. Observera att ta bort färgerna från versionen som riktar sig till elever och minderåriga elevers 

vårdnadshavare  i samband med redigeringen. 

 

Länkar 

 

Information om KOSKI-tjänsten (eDuuni): 

På finska: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski 

På svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=218705025 

Anvisningsmaterial för utbildningsanordnare för planeringen av processen för hantering av samtycken och 

modelldokument att ladda ner för samtycken och information till samtyckesgivare: 

https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski 

Anvisningar för lagring av uppgifter om grundläggande konstundervisning (eDuuni): 

På finska: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Taiteen+perusopetuksen+opiskeluoikeudet 

På svenska:  https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=364590749 

https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=218705025
https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Taiteen+perusopetuksen+opiskeluoikeudet
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=364590749
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Anvisningar för ibruktagande av KOSKI-tjänsten vid läroanstalter för grundläggande konstundervisning 

(eDuuni): 

På finska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=358060046 

På svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=351626771 

Dataskyddsbeskrivning för KOSKI-tjänsten: 

https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten 

Dataskyddsbeskrivning av studentnummerregistret: 

https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret 

Dokumentation av de uppgifter om grundläggande konstundervisning som lagras i informationsresursen 

KOSKI: 

https://opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/tietomalli 

Lagen om nationella studie- och examensregister 884/2017 

https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884 

Lagen om grundläggande konstundervisning 633/1998 : 

https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980633 

 

Regeringens proposition till riksdagen med förslag till lagar om ändring av lagen om nationella studie- och 

examensregister och lagen om grundläggande konstundervisning 160/2022: 

https://www.eduskunta.fi/FI/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE_160+2022.aspx 

Identifiering och erkännande av kunnande: Informationsresursen Koski inom fritt bildningsarbete och den 

grundläggande konstundervisningen (Undervisnings- och kulturministeriets webbplats): 

https://okm.fi/sv/informationsresursen-koski-inom-fritt-bildningsarbete 

”Nu är det möjligt att använda informationsresursen KOSKI inom den grundläggande konstundervisningen – 

lättare att identifiera och erkänna kunnande som förvärvats inom undervisningen” (Utbildningsstyrelsens 

webbplats): 

https://www.oph.fi/sv/nyheter/2023/nu-ar-det-mojligt-att-anvanda-informationsresursen-koski-inom-den-

grundlaggande 

https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=358060046
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=351626771
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret
https://opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/tietomalli
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980633
https://www.eduskunta.fi/FI/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE_160+2022.aspx
https://okm.fi/sv/informationsresursen-koski-inom-fritt-bildningsarbete
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