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Planering av datahanteringsprocess fér samtycke i grundlaggande konstundervisning

12.10.2023

En sadan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundldggande konstundervisning, det vill sdga en
kommun, en uppratthallare av en statlig laroanstalt eller en uppratthallare av en laroanstalt som ordnar
grundlaggande konstundervisning med ett tillstand fér ordnande fran undervisnings- och kulturministeriet,
kan besluta om att mojliggora lagring av uppgifter om den grundlaggande konstundervisning som den ordnar
eller anskaffar i den nationella informationsresursen for undervisning och utbildning KOSKI med elevens eller
en minderarig elevs vardnadshavares samtycke i enlighet med lagen om nationella studie- och
examensregister fran och med den 1 januari 2023.

Beslutet att erbjuda mdjlighet till lagring av uppgifter om studieratt och prestationer i grundlaggande
konstundervisning till elever som deltar i samma utbildning och till vardnadshavare till minderariga elever ar
frivilligt for utbildningsanordnaren.

Det &r tillatet att lagra uppgifter och studieratt och prestationer i grundlaggande konstundervisning i
informationsresursen KOSKI endast om eleven eller en minderarig elevs vardnadshavare eller lagliga
foretradare ger sitt samtycke till detta till utbildningsanordnaren. Att ge sitt samtycke ar en frivillig mojlighet
for elever inom grundlidggande konstundervisning och deras vardnadshavare, och eleven eller
vardnadshavaren har ingen skyldighet att samtycka till lagring av uppgifter, dven om utbildningsanordnaren
har erbjudit mojligheten.

En elev eller en vardnadshavare till en minderarig elev som gett sitt samtycke kan se sina egna eller sitt barns
prestationsuppgifter i KOSKI-tjdnsten genom att logga in i tjansten Min Studieinfo. Lagring av
studieprestationer i KOSKI-tjansten starker den grundldaggande konstundervisningens stallning i det
finlandska utbildningssystemet och synliggér de kunskaper och fardigheter som uppnatts i undervisningen
vid sidan av kunnande som forvarvats i andra former av utbildning. Med KOSKI-tjanstens hjalp kan man pa
ett béattre satt synliggora det kunnande som foérvarvats i mangariga studier inom olika konstarter, da eleven
soker sig till studier exempelvis pa andra stadiet eller vid en hogskola eller ut i arbetslivet.

Lagring av uppgifter om grundldggande konstundervisning baserar sig pa samtycke, sa planeringen av
datahanteringsprocessen for samtycken ar en viktig del av inférandet av KOSKI-tjansten i den grundlaggande
konstundervisningen. Planeringen och forverkligandet av datahanteringsprocessen for samtycken ar en egen
process, som sker innan uppgifter om eleverna borjar lagras i KOSKI-tjansten.

Vilka syften kan dessa anvisningar och modelldokumenten for utbildningsanordnare anvandas for?

Det har anvisningsmaterialet innehaller anvisningar och rekommendationer fér utbildningsanordnare och
laroanstalter inom grundldggande konstundervisning till stoéd for planeringen av datahanteringsprocessen
for samtycken som foregar ibruktagande av KOSKI-tjdnsten, svar fran undervisnings- och kulturministeriet
om lagtolkningsfragor som stéllts gallande samtycken samt Utbildningsstyrelsens kompletterande
anvisningar for praktiska atgarder. Genom att félja anvisningarna framjar man enhetligheten i forfarandena
for att begara och hantera elevers samtycken.

Syftet med anvisningarna ar att stddja utbildningsanordnare och laroanstalter inom grundlaggande
konstundervisning, som lagrar prestationsuppgifter om grundldggande konstundervisning i
Utbildningsstyrelsens informationsresurs KOSKI med elevens eller en minderarig elevs vardnadshavares
samtycke och planerar ibruktagande av KOSKI-tjansten i grundldggande konstundervisning.
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| planeringen av sina egna processer kan utbildningsanordnarna anvidnda savéal dessa anvisningar som de
modelldokument i Word-format for begaran om samtycke och information till dem som ger samtycke som
har publicerats i samband med dessa anvisningar och kan laddas ner foér eget bruk. Aven
utbildningsanordnare som koper grundlaggande konstundervisning och avtalslaroanstalter samt deras
uppréatthallare kan anvianda materialet som stod for planeringen av sin gemensamma datahanteringsprocess
och i férberedelserna infor beslutet att ta i bruk KOSKI-tjansten.

12.10.2023

| det har programmet beskrivs de olika skedena i planeringen av processen for hantering av samtycken samt
den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar, som ska beaktas i planeringen av
datahanteringsprocessen. Elevernas eller de minderariga elevernas vardnadshavares samtycken och
utbildningsanordnarnas dokument géllande dessa hor inte till KOSKI-tjanstens informationsinnehall, och
samtyckesdokument som tagits emot fran eleverna lagras inte i KOSKI-tjansten. Utgangspunkten ar att
samtyckesdokumenten ar utbildningsanordnarens material, och att utbildningsanordnaren i hanteringen och
lagringen av det ska beakta den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar och skyldigheter, om den har
beslutat att mojliggdra lagring av uppgifter om elever i den grundldggande konstundervisningen i KOSKI-
tjansten.

Vilka andra anvisningar for ibruktagande av KOSKI-tjansten finns?

Vid sidan av detta anvisningsmaterial som fokuserar pa processen for hantering av samtycken
rekommenderas att man dven laser bruksanvisningen for KOSKI-tjansten. Dessa anvisningar innehaller inga
anvisningar for lagring av uppgifter om grundldaggande konstundervisning och ingen bruksanvisning for
KOSKI-tjansten. De anvisningar som publicerats for KOSKI-anvdndare om lagring av uppgifter om
grundlaggande konstundervisning samt allmdnna bruksanvisningar for KOSKI-tjansten finns i
Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki. Du hittar en lank till eDuuni-wiki-anvisningarna under Lankar i dessa
anvisningar.

Utbildningsanordnarens beslut om att ta i bruk KOSKI-tjansten

Grundlaggande konstundervisning som ordnas av utbildningsanordnaren sjalv

| en laroanstalt som en sadan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundldggande konstundervisning
sjalv uppréatthaller kan man besluta om att ta KOSKI-tjansten i bruk i enlighet med utbildningsanordnarens
egna beslutsprocesser. Beslutsfattande baserar sig pa utbildningsanordnarens egna rutiner och anvisningar,
exempelvis utbildningsanordnarens egen forvaltningsstadga. Utbildningsstyrelsen kan inte bestamma eller
ge rad om utbildningsanordnarens beslutsprocess.

Utbildningsanordnaren avgor darfor sjalv vilken aktor i dess egen organisation som kan fatta beslut om
ibruktagande av KOSKI-tjdnsten och mojliggérande av lagring av uppgifter fér elever i grundlaggande
konstundervisning som den ordnar eller koper.

Om en utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, i frdga om grundlaggande konstundervisning vid en
laroanstalt som den sjalv uppratthaller har gjort det mojligt for laroanstaltens rektor att fatta beslut om att
man ska bérja spara uppgifter, sa kan laroanstaltens rektor fatta beslutet fér den utbildning som ordnas vid
den egna laroanstalten.

Utbildningsanordnaren beslutar ocksa sjalv enligt vilken tidtabell beslutet ska fattas, vilka utbildningars
elever som ska fa mojlighet att spara uppgifter och enligt vilken tidtabell ibruktagandet av KOSKI-tjansten
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och forberedelserna for detta ska framskrida. Planeringen och genomférandet av hanteringen av samtycken
ar ett steg i forberedelserna infor ibruktagandet av KOSKI-tjansten och en kontinuerlig del av verksamheten,
da lagringen av uppgifter i tjdnsten har inletts.

12.10.2023

Grundlaggande konstundervisning som ordnas som kdptjanst

En utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, som képer grundldggande konstundervisning fran en
annan utbildningsaktor, kan for den kdpta utbildningens del besluta om att mojliggéra lagring fér elever i den
kopta utbildningen och avtala om saken med avtalsldroanstalten och dess uppratthallare. Som
avtalslaroanstalter benamns i dessa anvisningar ldaroanstalter inom grundlaggande konstundervisning och
utbildningsaktorer som inte ar sadana laroanstalter som uppratthalls av utbildningsanordnare som avses i
lagen om grundlaggande konstundervisning.

Enligt undervisnings- och kulturministeriets anvisningar kan en utbildningsanordnare faststdlla och komma
Overens med uppratthallaren av en avtalsldroanstalt som producerar grundlaggande konstundervisning som
koptjanst om hur de praktiska dtgarderna i processen for hantering av samtycke ska ordnas for eleverna i
koptjanstutbildningen.

En sddan anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen ansvarar dock dven i dessa situationer for de
skyldigheter som hor till en gemensamt personuppgiftsansvarig, till exempel for permanent lagring av
samtyckesdokument och for att avtalslaroanstalten foljer utbildningsanordnarens beslut vid deltagande i
datahanteringsprocessen.

Planeringen och genomférandet av processen kraver att utbildningsanordnaren, exempelvis en kommun,
och nar det géller grundlaggande konstundervisning som ordnas som koptjanst dven avtalslaroanstalten och
dess uppratthallare vidtar atgarder och planerar gemensamt.

Langre fram i dessa anvisningar finns mer information om gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar samt
praktiska anvisningar och rekommendationer till stod for avtalslaroanstaltens, dess uppratthallares och den
upphandlande utbildningsanordnarens gemensamma planering av processer.

Till avtalslaroanstalter och deras uppratthallare

Enligt lagen om nationella studie- och examensregister ska en utbildningsanordnare i fraga om bade
utbildning som den anskaffar som utbildning som den ordnar besluta om lagring av uppgifter ska mojliggoras
for elever som deltar i samma utbildning. En anskaffande utbildningsanordnare ar ocksa en sadan
gemensamt personuppgiftsansvarig for informationsresursen som avses i lagen, och ansvarar dven for
utbildningens lagenlighet i egenskap av utbildningsanordnare.

Darmed kan en avtalslaroanstalt som producerar grundlaggande konstundervisning som kdptjanstutbildning
och dess uppratthallare inte sjalvstandigt besluta om att ta emot samtycken och borja lagra uppgifter om
elever i koptjanstutbildningen utan ett beslut av den utbildningsanordnare som avses i lagen om
grundlaggande konstundervisning.

En avtalsldroanstalt och dess uppratthallare, som den anskaffande utbildningsanordnaren beslutar att ge
mojlighet att lagra uppgifter om elever i utbildningen, kan komma 6verens med utbildningsanordnaren om
att borja anvianda KOSKI-tjansten och lagra uppgifter. Avtalsldroanstalten, dess uppratthallare och den
upphandlande utbildningsanordnaren kan planera de atgdrder som ska genomfdras och
datahanteringsprocessen i samarbete. | dessa situationer ska avtalslaroanstalten och utbildningsanordnaren,
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exempelvis en kommun, gemensamt planera och komma 6verens om de praktiska atgarderna s3 att
utbildningsanordnaren kan uppfylla sina skyldigheter som gemensamt personuppgiftsansvarig. Dessa
anvisningar kan anvdndas i den gemensamma planeringen av hanteringen av samtycken.

12.10.2023

Om utbildningsanordnaren bestammer och kommer 6verens om det med avtalsldroanstalten och/eller dess
uppratthallare, kan avtalslaroanstalten borja lagra uppgifter i tjansten i enlighet med utbildningsanordnarens
beslut efter att man planerat och kommit 6verens om processen for hantering av samtycken.
Utbildningsstyrelsen kan inte bestimma eller ge rad om vilken aktor i utbildningsanordnarens organisation
som kan fatta beslutet eller hur datahanteringsprocessen i fraga om samtycken som utbildningsanordnaren
och avtalsldaroanstalten kommer Overens om ska forverkligas, utan detta ska avtalas med
utbildningsanordnaren. Dessa anvisningar kan anvandas i planeringen av processen.

| slutet av dessa anvisningar hittar du mer information om var och hur man kan fa radgivning i fragor som
galler administration av samtycke. Utbildningsstyrelsen kan pa begdran ge radgivning till
utbildningsanordnare och avtalslaroanstalter i praktiska fragor gallande ibruktagandet av KOSKI-tjansten och
lagringen av uppgifter. For avtalslaroanstalter finns i eDuuni-wiki motsvarande anvisningar for anskaffning av
anvandningsrattigheter till KOSKI-tjansten och lagring av uppgifter som for laroanstalter som uppratthalls av
utbildningsanordnare som verkar med anordnartillstand beviljat av staten, en kommun eller undervisnings-
och kulturministeriet.

Om samma avtalsldroanstalt producerar grundlaggande konstundervisning som koptjanst for flera olika
utbildningsanordnare, exempelvis for tva olika kommuner, ska respektive utbildningsanordnare fatta beslut
om ibruktagande av KOSKI-tjansten och sjadlv ansvara for sina skyldigheter som gemensamt
personuppgiftsansvarig for den képta utbildningens del samt ge anvisningar for rutinerna for den utbildning
den koper.

Utbildningsstyrelsen  bestammer inte om genomférandet av utbildningsanordnarnas egna
datahanteringsprocesser eller tidtabellerna for dem, utan ibruktagandet av KOSKI-tjansten, planeringen och
genomforandet av relaterade datahanteringsprocesser samt tidtabellerna ar frivilliga for
utbildningsanordnaren och bestdms av den sjalv. Utbildningsanordnaren beslutar vem eller vilka aktorer i
dess organisation som i sitt arbete ansvarar for planeringen och genomférandet av processen eller for att
genomfdéra och fraimja de atgarder som behovs for att ta KOSKI-tjansten i bruk.

Planering av datahanteringsprocessen fér samtycke

Planeringen av datahanteringsprocessen for samtycken ar en viktig del av inférandet av KOSKI-tjansten i den
grundlaggande konstundervisningen. Av utbildningsanordnaren kraver ibruktagande av KOSKI-tjansten inom
grundlaggande konstundervisning planering av datahanteringsprocessen for samtycken och att
utbildningsanordnaren skoter sina lagstadgade ansvar och skyldigheter som gemensamt
personuppgiftsansvarig.

Rutinerna for hantering av samtycken maste vara planerade innan man borjar lagra uppgifter i KOSKI-
tjansten. Innan uppgifter lagras i informationsresursen KOSKI ska utbildningsanordnaren planera processen
for hantering av elevernas samtycke under hela livscykeln for hantering av samtycken. Med livscykeln for
hantering av samtycken avses information till eleven och den minderariga elevens vardnadshavare innan
samtycke ges, mottagande av samtycket och permanent lagring av det givna samtycket samt atgarder som
anknyter till aterkallande av samtycke och som hor till ansvarsomradet fér den utbildningsanordnare sin
fungerar som gemensamt personuppgiftsansvarig for informationsresursen.
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Utbildningsanordnaren ar gemensamt personuppgiftsansvarig for informationsresursen

12.10.2023

Utbildningsanordnaren ar gemensamt personuppgiftsansvarig for uppgifter som lagrats i
informationsresursen KOSKI i fraga om bade grundlaggande konstundervisning som den anordnat och sadan
som den anskaffat. Den gemensamt personuppgiftsansvarigas ansvar och skyldigheter reglerasi5 § och 9 §
i lagen om nationella studie- och examensregister. En sadan utbildningsanordnare som avses i lagen om
grundlaggande konstundervisning ansvarar i egenskap av gemensamt personuppgiftsansvarig for
korrektheten hos de uppgifter som ar lagrade i informationsresursen och for den registrerades ratt till
korrigering av uppgifterna. De huvudprinciper som ska féljas i hanteringen av samtycken for den
grundlaggande konstundervisningens del beskrivs i regeringens proposition med forslag till lagar om andring
av lagen om nationella studie- och examensregister och lagen om grundldaggande konstundervisning RP
160/2022.

Utbildningsanordnaren ansvarar for lagligheten i den utbildning som den ordnar och anskaffar, fungerar som
gemensamt personuppgiftsansvarig for uppgifter som lagras om utbildning som den ordnar och anskaffar
samt ansvarar for lagligheten i processen for hantering av elevernas samtycken.

Ansvar och skyldigheter for en utbildningsanordnare som dr gemensamt personuppgiftsansvarig i processen
for hantering av elevernas samtycken:

e ansvarar for att den eller de som ger sitt samtycke informeras samt for att det gors klart for
eleven eller den minderariga elevens vardnadshavare var uppgifterna sparas, vem som kan
behandla dem efter att de sparats och hur personen senare kan administrera utlamnandet av
uppgifter i tjansten Min Studieinfo,

e ansvarar for att eleven vid begaran om samtycke informeras om ratten foér de myndigheter som
avses i lagen (Fpa, Statistikcentralen) att fa information,

e ansvarar for att be om samtycke av eleven i undervisningen och/eller den minderariga elevens
vardnadshavare eller lagliga foretradare for lagring av uppgifter och fér den permanenta
forvaringen av samtyckesdokumentet,

e ar skyldig att bevisa att eleven har gett sitt samtycke,

e ansvarar for att en anteckning om aterkallande av samtycke gors i dokumenten i fall dar
samtycke aterkallas,

e serifall att samtycket aterkallas till att erforderliga atgarder vidtas samt att
informationshanteringen och behandlingen av uppgifterna ar lagenligt ordnad, ifall
Utbildningsstyrelsen i ett fall av aterkallelse underrattar utbildningsanordnaren om att eleven
har aterkallat sitt samtycke, och

e ar skyldig att forsakra sig om att uppgifterna efter att samtycket aterkallats och raderats, inte

langre 6verfors av utbildningsanordnarens egen laroanstalt och inte heller av kdllsystemet i en
laroanstalt, som anskaffat utbildning fran aktoren, fors vidare till informationsresursen KOSKI.
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Om utbildningsanordnarens verksamhet upphor

12.10.2023

Om en sadan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundlaggande konstundervisning avslutar sin
verksamhet, och ifragavarande personuppgiftsansvarigs uppgifter inte dverfors till en annan juridisk person,
overfors den personuppgiftsansvarigas ansvar for sadana samtycken som avses i 9 e § i lagen om nationella
studie- och examensregister till Utbildningsstyrelsen som en del av de uppgifter som beskrivs i 5 § 3 mom. i
lagen om nationella studie- och examensregister.

Om en sadan utbildningsanordnare som avses i lagen om grundlaggande konstundervisning avslutar sin
verksamhet sa att dess ansvar inte overfors till en annan juridisk person, ska utbildningsanordnaren efter att
ha fatt informationen om upphérandet utan drojsmal kontakta Utbildningsstyrelsen pa adressen
koski(at)opintopolku.fi for att be om anvisningar for de praktiska atgarderna for 6verféring av ansvaret for
hantering av samtycken.

Om en avtalsldroanstalts verksamhet upphor eller samarbetet med utbildningsanordnaren avslutas

Med upphodrande av utbildningsanordnarens verksamhet avses inte situationer dar verksamheten hos en
avtalslaroanstalt som producerat koptjanstutbildning for utbildningsanordnarens rakning eller dess
uppratthallare upphor. Ansvaret for hantering av samtycken av elever som deltar eller deltagit i
koptjanstutbildning ligger hos den anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen, som fungerar som
gemensamt personuppgiftsansvarig. En anskaffande utbildningsanordnare som avses i lagen om
grundlaggande konstundervisning, sasom exempelvis en kommun, instruerar utbildningsaktérer och
avtalslaroanstalter som ordnar képtjanstutbildning om de praktiska atgarderna, om avtalslaroanstalten
deltar i processen for hantering av elevernas samtycken for utbildningsanordnarens rakning och enligt
dennas beslut.

Det rekommenderas att utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten dven kommer 6verens om rutiner for
situationer dar avtalsldroanstaltens verksamhet avslutas eller samarbetet mellan l|aroanstalten och
utbildningsanordnaren upphor.

Utbildningsanordnare som fungerar som gemensamt personuppgiftsansvariga ansvarar for uppgifternas
korrekthet och for den registrerades lagstadgade ratt till korrigering av uppgifterna. Utbildningsanordnaren
ar skyldig att korrigera felaktigt lagrade uppgifter dven i situationer dar en avtalslaroanstalts verksamhet har
upphort och den inte langre har tjansteman som kan se och korrigera uppgifter om elever som deltar eller
deltagit i koptjanstutbildning. Det rekommenderas att utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten
planerar och avtalar om hur utbildningsanordnaren kan kontrollera uppgifterna och deras korrekthet samt
vid behov korrigera uppgifterna om avtalslaroanstaltens verksamhet har upphort.

Lagring av uppgifter om grundldggande konstundervisning i KOSKI-tjansten kraver elevens samtycke

Ett samtycke som getts frivilligt av en elev eller en minderarig elevs vardnadshavare till en
utbildningsanordnare som avses i lagen om nationella studie- och examensregister ar en forutsattning for
registrering av studierdtter och prestationsuppgifter inom grundldggande konstundervisning i
informationsresursen KOSKI.

Eleven kan ge sitt samtycke for utbildningar som inletts 1.1.2023 eller senare och foljer grunden for
laroplanen for den grundlaggande konstundervisningen, nar undervisningen i grunddelen i larokursen i en
konstart inleds. Det ar alltid frivilligt for eleven eller en minderarig elevs vardnadshavare att ge sitt samtycke.
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For ett barn under 15 ar beslutar vardnadshavaren eller annan laglig foretradare om att ge samtycke. For
registrering av uppgifter om ett minderarigt barn som har fyllt 15 ar behovs bade barnets och barnets
vardnadshavares eller annan laglig foretradares samtycke.

12.10.2023

Information till den som ger sitt samtycke

Utbildningsanordnaren ansvarar for att eleven eller den minderériga elevens vardnadshavare innan
samtycket ges far information om hur uppgifter som lagrats i informationsresursen KOSKI kan behandlas,
lamnas ut och forvaras. For behandling av personuppgifter och den registrerades rattigheter ska redogoras
nar eleven anmaler sig till utbildningen eller senast da undervisningen inleds, enligt ndrmare anvisningar fran
utbildningsanordnaren.

Informationen kan ges nar undervisningen bdrjar i samband med att samtycket ges, eller ifall elevens
samtycke tas emot nar eleven anmaler sig till utbildningen elektroniskt, redan innan undervisningen inleds, i
samband med anmalan.

Utbildningsanordnaren kan anvanda det modelldokument som bifogats till dessa anvisningar for att
informera eleverna och vardnadshavarna, och redigera det for eget bruk.

Kontroll av identiteten hos den som ger sitt samtycke

Da samtycke skrivet pd papper ldmnas ska den som begart samtycke kontrollera samtyckesgivarens identitet
i ett officiellt dokument (pass eller identitetsbevis). Ett korkort ar inte ett officiellt identitetsbevis.

Om identiteten hos den som ger sitt samtycke kontrolleras med hjalp av ett tillfalligt officiellt dokument, till
exempel ett tillfalligt identitetskort, ska utbildningsaktéren som sparar elevens uppgifter i enlighet med
anvisningarna i Studieinfo for administratérer och eDuuni specificera eleven och uppdatera
personbeteckningen for studentnumret, da en elev utan personbeteckning far en personbeteckning.
Utbildningsaktoren ska, om den tar emot ett samtycke i en sadan situation, se till att den ocksa kan identifiera
eleven sa att elevens uppgifter inte blir hdngande utan identifiering i KOSKI-tjansten efter utbildningens slut.
Anvisningar for uppdatering av uppgifter om elever utan personbeteckning finns i anvisningarna for
utbildningsanordnare i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.

Om samtycke begars i digital form ska man vid inloggning i systemet ha en metod for stark inledande
identifiering eller stark autentisering i bruk. Alternativt kan utbildningsanordnaren eller, om
utbildningsanordnaren mojliggjort det, en avtalslaroanstalt som producerar képtjanstutbildning eller dess
uppratthallare, ta emot ett samtycke i sitt elektroniska anmalningssystem dven utan stark autentisering, om
samtyckesgivarens identitet kontrolleras med hjalp av ett officiellt identitetsbevis i samband med att
utbildningen inleds.

De minderariga som inte har en majlighet till stark autentisering eller som inte kan lamna sitt samtycke
elektroniskt, kan i stallet lamna sitt samtycke eller identifiera sig pa plats i ldroanstalten. Det primara
alternativet ar att identifiera en minderarig utifran pass eller identitetsbevis.

Om en minderarig elev inte har ett identitetsbevis for sin identifiering, ar det sekundara alternativet att den
minderariga identifieras genom vardnadshavaren. | dessa fall ar ett alternativ vardnadshavarens forsdkran
att det ar fraga om samma barn eller ungdom. | dessa fall férutsatts att identifiering genom vardnadshavaren
sker i samtidig narvaro av saval vardnadshavaren som barnet eller ungdomen i ldroanstalten vid
identifieringen.
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Att ge sitt samtycke

12.10.2023

Samtycket ska ange att det har getts frivilligt och uttryckligen for lagring av uppgifter om en viss utbildning.

| samtycket ska framga att det har getts frivilligt och uttryckligen. Med uttryckligen avses att personen som
gett sitt samtycke vet vem som efter att det sparats kan behandla det och hur personen senare kan
administrera utlamnande av uppgifterna i tjansten Min Studieinfo.

Samtycket ska ocksa ange att det har getts frivilligt och uttryckligen fér lagring av uppgifter om en viss
utbildning.

Med en viss utbildning avses en utbildning som utbildningsanordnaren har anordnat eller anskaffat, som
genomfors vid en viss laroanstalt enligt laroplanens grund pa studienivan fér grunddelen i konstartens
larokurs, som till exempel grundstudierna for fordjupad kurs i bildkonst eller gemensamma studier fér allman
larokurs i ordkonst. De lokala studiehelheter som ingar i studierna i larokursens grunddel behover inte
specificeras i samtyckesdokumentet.

Samtycke kan inte ges generellt for all utbildning inom grundlaggande konstundervisning som erbjuds av en
utbildningsanordnare eller vid en viss ldroanstalt, utan det ska framga uttryckligen i dokumentet for vilken
utbildning samtycket till lagring av uppgifter har getts. | grundlaggande konstundervisning avses med detta
studier i en enskild grunddel i larokursen i en konstart. Eleven kan via avsnittet for egna studieprestationer i
tjansten Min Studieinfo administrera sina givna samtycken for specifika grunddelar i prestationsuppgifterna
for en studieratt i grundlaggande konstundervisning vid en ldroanstalt. Via tjansten kan eleven aterkalla sitt
samtycke gallande uppgifterna om en av eller badda grunddelarna.

Lagen foreskriver inte sarskilt om hur manga samtycken som kan ges med ett och samma dokument, sa lange
det framgar tydligt i dokumentet att den som ger samtycket har forstatt vilka specifika utbildningar samtycke
har getts for lagring av uppgifter om. | samtycket ska framga vilken specifik utbildning, det vill sdga vilken
eller vilka grunddelar i larokursen for en konstart vid en viss laroanstalt, samtycke for lagring av uppgifter har
getts for.

Det ska framga tydligt i dokumentet att den som gett samtycket har forstatt vilken specifik utbildning
samtycket for lagring av uppgifter har getts for och att utbildningsanordnaren har mojlighet att géra en
anteckning i samtyckesdokumentet om vilken specifik utbildning samtycket har aterkallats for, om den som
gett samtycket senare vill aterkalla sitt samtycke.

Utbildningsanordnaren ska planera sina samtyckesdokument sa att det ar mojligt att géra en anteckning om
aterkallande sa att det framgar i dokumentet vilken specifik utbildning aterkallandet géller. Om fler an ett
uttryckligt samtycke begars med samma dokument — exempelvis samtycken for lagring av uppgifter om bada
grunddelarna i larokursen i en viss konstart som avlagts vid samma laroanstalt — ska de tydligt skiljas at i
dokumentet sa att utbildningarna i fraga beskrivs uttryckligen och tydligt samt sa att utbildningsanordnaren
i handelse av ett aterkallande kan gora en eller flera anteckningar om vilken eller vilka specifika grunddelar i
larokursen for en konstart (exempelvis grundstudierna i den férdjupade larokursen i bildkonst) samtycket
har aterkallats for. Om den som gett sitt samtycke aterkallar sitt samtycke, ska hen meddela om detta till
Utbildningsstyrelsen, som i sin tur informerar utbildningsanordnaren.

Utbildningsanordnaren kan anvanda det modelldokument som utarbetats av Utbildningsstyrelsen och
undervisnings- och kulturministeriet som bas foér planeringen av sitt eget samtyckesdokument.
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Samtycke ges skriftligt

12.10.2023

Samtycke till registrering av utbildningsuppgifterna ska mottas av eleven i skriftlig form, pa papper eller
elektroniskt.

Samtycke ges da undervisningen inleds

Med inledning av undervisningen avses undervisning enligt studienivan av larokursen i elevens konstart
(gsemensamma studier enligt konstartens allmdnna larokurs, temastudier enligt allman larokurs, den
fordjupade larokursens grundstudier eller den fordjupade larokursens fordjupade studier).

Samtycke fran eleven eller vardnadshavaren till en minderarig elev kan tas emot redan innan undervisningen
inleds, ifall elevens samtycke till exempel ges i samband med anmalan i det elektroniska anmalningssystemet
och man samtidigt ser till att informera samtyckesgivaren.

Utbildningsanordnaren och laroanstalten kan planera i enlighet med laroanstaltens tidtabeller nar eller hur
lang tid efter utbildningens bérjan som samtycken ska tas emot. Definitionen &r inte knuten till exakta datum
eller antal undervisningstillfallen. Laroanstaltens egen process kan exempelvis planeras sa att efter att elever
som deltar i samma utbildning har inlett studierna pa hosten, tas deras samtycken emot exempelvis under
den forsta terminen eller under en kortare period efter att undervisningen bérjat. Nar planen utarbetas
rekommenderas att man funderar pa hur processen fér hantering av samtycken ska schemaldggas pa ett
naturligt satt bade med tanke pa laroanstaltens 6vriga tidtabeller och med tanke pa processen for hantering
och lagring av de egentliga uppgifterna som ska lagras i KOSKI-tjansten.

Eleven eller den minderariga elevens vardnadshavare ser uppgifterna i tjansten Min Studieinfo direkt efter
att de har lagrats eller 6verforts fran studieadministrationssystemet till informationsresursen KOSKI. Det kan
ocksa vara bra att beritta for de elever och vardnadshavare som ger sitt samtycke om laroanstaltens
tidtabell, sa att de vet hur lange efter att de har gett sitt samtycke det tar innan de kan bdrja se och anvanda
uppgifterna i Min Studieinfo.

Kan man ge samtycke retroaktivt?

Eleven kan ge sitt samtycke retroaktivt for undervisning som inletts 1.8.2018 eller senare och féljer grunden
for laroplanen for den grundldggande konstundervisningen, om denna utbildning vid lagens ikrafttradande
1.1.2023 dnnu inte har upphort. Utbildningsanordnaren beslutar fran vilken tidpunkt den tar emot samtycken
for lagring av uppgifter. Utbildningsanordnaren har ingen skyldighet att mojliggoéra lagring av uppgifter
retroaktivt.

Ett samtycke som avses i dessa fall kan lamnas retroaktivt senast 31.12.2023, varefter lagring av uppgifter
kan inledas enligt den tidtabell som utbildningsanordnaren faststéller och enligt den bruksanvisning for
tjansten som finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki. En utbildningsanordnare kan exempelvis planera sin
process for hantering av samtycken under hésten 2023, samla in retroaktiva samtycken fore arets slut och
borja spara uppgifter i tjansten enligt den tidtabell som den bestammer, exempelvis fran bérjan av 2024.

En utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, som kdper tjanster kan besluta att géra det maijligt for
avtalslaroanstalten och dess uppréatthallare att ta emot samtycken for utbildningsanordnarens rakning och
komma 6verens med avtalslaroanstalten om de praktiska férfarandena for att ta emot elevernas samtycken.
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Sparas samtycket permanent?

12.10.2023

Samtycket ar ett dokument som ska forvaras permanent For forvaringen av samtyckesdokumenten avses i
regel den utbildningsanordnare som avses i lagen om grundldaggande konstundervisning, som fungerar som
gemensamt personuppgiftsansvarig.

Samtyckesdokumenten sparas inte i informationsresursen KOSKI och informationsresursen innehaller inte
kopior av dokumenten eller information om anteckningarna i dem.

Att tdnka pa i grundldggande konstundervisning som ordnas som kdptjanst

Om en utbildningsanordnare beslutar att mojliggéra lagring av prestationsuppgifter i grundlaggande
konstundervisning som den kdpt, kan utbildningsanordnaren besluta och avtala med uppratthallaren av den
avtalslaroanstalt som producerar grundlaggande konstundervisning som koptjanst for dess rakning om hur
de praktiska forfarandena fér hantering av samtycken, sasom informationen till dem som ger samtycke,
mottagandet av samtycken och den permanenta lagringen, ska ordnas.

Ansvaret gor hanteringen och forvaringen av elevernas samtycken ligger daven for koptjanstutbildningars del
hos den utbildningsanordnare som avses i lagen om grundlaggande konstundervisning och som fungerar som
gemensamt personuppgiftsansvarig, &dven om utbildningsanordnaren och uppréatthallaren av
avtalslaroanstalten skulle ha avtalat om att avtalslaroanstalten som ordnar kdptjanstutbildningen deltar i
processen for samtycken och i lagringen av uppgifter for utbildningsanordnarens rakning.

| fraga om elever som deltar i kdptjanstutbildning ska den anskaffande utbildningsanordnaren beakta att
ibruktagandet av KOSKI-tjansten forutsatter att bade avtalsldroanstalten och den anskaffande
utbildningsanordnaren, exempelvis kommunen, deltar i lagringen av uppgifter under den grundlaggande
konstundervisningen. For elever i kbptjanstutbildning deltar bade den anskaffande utbildningsanordnaren
och avtalslaroanstalten i lagringen av uppgifter.

Studierattigheter for elever i koptjanstutbildning skapas i informationsresursen KOSKI av
utbildningsanordnaren, da utbildningsanordnaren har tagit emot samtyckesdokumentet for permanent
forvaring och det ar mojligt att inleda lagring av uppgifter. Darefter kan en avtalslaroanstalt som verkar for
utbildningsanordnarens rakning enligt dennas beslut borja uppdatera uppgifter om studieratt och
studieprestationer for studieratten for en elev i képtjanstutbildningen.

Processerna fér hantering av samtycken och lagring av uppgifter bor helst planeras for hela livscykeln for
elevens studier. Exempelvis i en situation dar en elev forst avldgger gemensamma studier i dans i
kortjanstutbildning som anskaffats av en utbildningsanordnare, och direkt efterat avlagger temastudier i
dans vid samma avtalslaroanstalt, ska eleven uttryckligen ge sitt samtycke till lagring av uppgifter om
respektive grunddel for att det ska vara mojligt att lagra uppgifter om bada grunddelarna for samma
studieratt. Avtalslaroanstalten kan i dessa situationer fortsatta uppdatera uppgifterna for samma studieratt.
Utbildningsanordnaren instruerar avtalslaroanstalten om rutinerna for lagring av uppgifter nar eleven under
studierna i en larokurs ger fler an ett samtycke for lagring av uppgifter. Anvisningar fér lagringen av uppgifter
finns i eDuuni-wiki.

Utbildningsanordnaren utnamner en eller flera tjansteméan i organisationen som ansvarar for att skapa
studieratter for elever i koptjanstutbildning efter att samtycke tagits emot och for de praktiska atgéarderna

for administration av samtycken. Varje organisation ansvarar sjalv fér hanteringen av sina egna tjanstemans

12/22



OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

anvandningsrattigheter for KOSKI, det vill sdga for att bevilja, fornya och avsluta dem. Detta innebér att en
utbildningsanordnare, exempelvis en kommun, ansvarar for hanteringen av sina egna tjanstemans
anvandningsrattigheter. P& motsvarande satt ansvarar en avtalsldroanstalt och dess uppratthallare for
administrationen av anvandningsrattigheter for sin egen organisations tjansteman.

12.10.2023

Nadrmare anvisningar for hanteringen av nédvandiga anvandningsrattigheter for KOSKI och for lagringen av
uppgifter finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.

Lagring av uppgifter i KOSKI-tjansten efter att samtycke mottagits

Utbildningsanordnaren beslutar nar och fran och med vilket datum lagringen av uppgifter i KOSKI-tjansten
inleds. En utbildningsanordnare kan exempelvis besluta att den borjar ta emot samtycken hdsten 2023 och
lagra uppgifter i borjan av 2024. Utbildningsanordnaren fattar sjalv beslutet om att ta KOSKI-tjansten i den
grundldggande konstundervisningen och kan ocksa sjalv bestamma tidtabellen samt vilken tid och vilka
resurser som behovs for planeringen och genomférandet.

Man kan borja skapa studieratter och lagra uppgifter nar de tjansteman som behandlar och lagrar uppgifter
har mojlighet att borja lagra uppgifter. Detta kan exempelvis betyda att den som lagrar uppgifter har de
uppgifter om eleven och utbildningen som behovs for att skapa studierdtten nar undervisningen borjar. De
uppgifter som behdvs for att skapa en studieratt beskrivs i anvisningarna i eDuuni-wiki.

| enlighet med lagen om nationella studie- och examensregister faststaller Utbildningsstyrelsen narmare hur
den som lagrar uppgifter ska halla uppgifterna som lagras i informationsresursen KOSKI aktuella. Nar
lagringen av uppgifter i tjdnsten har inletts ska man se till att de ar aktuella och korrekta.

Anvisningar for hur man inleder lagringen av uppgifter

Nedan ges allmanna anvisningar for olika situationer som man kan moéta vid laroanstalten efter att samtycken
tagits emot. Anvisningar for lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki.

En elev gav sitt samtycke, men pabérjade inte studierna i frdga

Om en elev gett sitt samtycke till lagring av uppgifter exempelvis vid anmalningen, men inte pabdrjade
studierna, sparas inte uppgifter om utbildningen i fraga i informationsresursen KOSKI.

Detta innebar att om eleven inte inledde nagra studier, skapas ingen studieratt for eleven och uppgifter om
utbildningen i fraga sparas inte i informationsresursen KOSKI.

En elev gav sitt samtycke, inledde studier och slutade efter ett undervisningstillfélle

Om eleven hunnit pabérja studier i en grunddel, ens under ett undervisningstillfille, och har gett sitt
samtycke till lagring av uppgifter, sparas uppgifterna om studieratten i enlighet med anvisningarna i eDuuni-
wiki, aven om eleven avbryter studierna efter ett eller ndgra undervisningstillfillen. Eleven har da faktiskt
paborjat studierna, och uppgifterna sparas. Anvisningar for dessa situationer finns ocksa i eDuuni-wiki.

En elev eller en minderarig elevs vardnadshavare kan vilja att aterkalla sitt samtycke genom att meddela
Utbildningsstyrelsen om det via tjansten Min Studieinfo eller med hjalp av det formuldr som finns i
dataskyddsbeskrivningen.
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En elev som redan har avlagt en grunddel och som anmdilt sig till studier i en ny grunddel har gett sitt
samtycke, men inledde inte studierna i den andra grunddelen

12.10.2023

Det kan uppsta en situation dar en elev redan har avlagt studierna i en grunddel i larokursen i en konstart vid
samma laroanstalt och uppgifter om studierna i den forsta grunddelen redan har lagrats i anslutning till
elevens personliga studieratt.

Om eleven, efter att ha anmalt sig till studier i ndsta grunddel, inte paborjar studierna i den nya grunddelen,
som hen har gett sitt samtycke till lagring av uppgifter om, lagras inte uppgifter om den senare grunddelen i
informationsresursen for studieratten, fastan eleven hunnit ge sitt samtycke, eftersom eleven inte inledde
studier i grunddelen i fraga. Lagring av uppgifter om den senare grunddelen an inledas da eleven som gett
sitt samtycke verkligen inleder studier i grunddelen i fraga. Nar det galler elever i kdptjanstutbildning kan
utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten garna komma 6verens om hur hanteringen av samtycken och
fortsatt lagring av uppgifter om fortsatta studier i en larokurs fér samma studieratt ska genomféras enligt
anvisningarna.

Uppgifterna om den tidigare avlagda grunddelen raderas dock inte, utan eleven eller den minderariga elevens
vardnadshavare kan sjalv administrera sitt samtycke specifikt for larokursens olika grunddelar via tjansten
Min Studieinfo. Anvisningar for lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki.

Eleverna avldgger bdda grunddelarna i ldrokursen i en konstart vid samma ldroanstalt

Om en elev avldgger bada studienivderna i larokursen for en konstart vid samma laroanstalt, exempelvis de
gemensamma studierna och temastudierna i den allmanna larokursen i ordkonst, och det ar majligt vid
laroanstalten att lagra uppgifter om bada grunddelarna i denna larokurs, ges elevens uttryckliga samtycke
separat for lagring av uppgifter om respektive grunddel i larokursen.

Eleven kan ge sitt samtycke till lagring av uppgifter om bada eller bara en av grunddelarna, dven om hen
avlagger hela larokursens studier vid samma laroanstalt och utbildningsanordnaren har mojliggjort lagting av
uppgifter om bada grunddelarna. Att ge sitt samtycke ar alltid frivilligt.

Lagring av uppgifter om den senare grunddelen fér samma studieratt kan inledas da eleven som gett sitt
samtycke verkligen inleder studier i grunddelen i fraga. Nar det galler elever i kdptjanstutbildning kan
utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten gdrna komma 6verens om hur hanteringen av samtycken och
fortsatt lagring av uppgifter om fortsatta studier for samma studieratt ska genomféras enligt anvisningarna.

Anvisningar for lagring av uppgifter finns i eDuuni-wiki.

Situationer dar eleven eller den minderariga elevens vardnadshavare aterkallar sitt samtycke

En elev eller en minderarig elevs vardnadshavare som gett sitt samtycke har ratt att aterkalla sitt samtycke
nar som helst under eller efter studierna.For barn under 15 ar fattar vardnadshavaren eller den lagliga
foretradaren beslut om aterkallande av samtycket. Ett minderarigt barn som fyllt 15 ar, barnets
vardnadshavare eller en annan laglig foretradare for barnet kan nar som helst aterkalla samtycket.

Om samtycket aterkallas ska eleven eller elevens vardnadshavare meddela Utbildningsstyrelsen om det.
Hur kan en elev eller en vardnadshavare till en minderarig meddela om att hen aterkallar sitt samtycke?
Meddelandet till Utbildningsstyrelsen om aterkallande av samtycke skickas via tjansten Min Studieinfo eller

alternativt skriftligen med en blankett for aterkallande, vars adress finns i dataskyddsbeskrivningen for
informationsresursen KOSKI. Detta beskrivs ocksa i modellen fér dokumentet for information till
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samtyckesgivare.

12.10.2023

For att aterkalla sitt samtycke ska man logga in i tjdnsten Min Studieinfo, dar man kan aterkalla sitt samtycke
gédllande uppgifter om specifika studier via uppgifterna om studieprestationer. Efter inloggningen hittar
eleven eller vardnadshavaren anvisningar for hur man aterkallar sitt samtycke via tjansten.

Alternativt kan eleven eller vardnadshavaren meddela om aterkallande via en pappersblankett, varvid
uppgifterna raderas av Utbildningsstyrelsen nar Utbildningsstyrelsen har tagit emot och behandlat
blanketten. Eleven eller vardnadshavaren hittar anvisningar fér hur man skickar in blanketten i
dataskyddsbeskrivningen fér KOSKI-tjansten.

Uppgifterna raderas dock inte, om prestationsuppgifterna i fraga av eleven sjalv har anvands ytterligare pa
ett satt som utgor hinder for radering av dem. Med detta avses situationer dar eleven sjalv har skapat en lank
for delning av prestationer via tjansten Min Studieinfo, dar uppgifterna i fraga har ingatt och som har kunnat
anvandas for exempelvis erkdnnande av kunnande och tillgodordknande av studier vid nagon annan
laroanstalt. Detta beskrivs ocksa i modelldokumentet fér information till eleven.

Om uppgifterna inte har anvants ytterligare kan eleven aterkalla sitt samtycke via tjansten Min Studieinfo
eller genom att meddela med blanketten, och prestationsuppgifterna i fraga raderas da fran
informationsresursen. Utbildningsstyrelsen skoter da raderingen av prestationsuppgifter som sparats i
informationsresursen KOSKI, vilket sker direkt efter att eleven aterkallat sitt samtycke via tjansten Min
Studieinfo. Ett aterkallande av samtycke ar permanent, och det ar inte mojligt att aterstalla uppgifterna efter
att funktionen for aterkallande anvénts. Uppgifterna raderas dock inte ur laroanstaltens eget
studieadministrationssystem, eftersom aterkallandet av samtycket endast géiller uppgifterna i
informationsresursen KOSKI.

Vad ska utbildningsanordnaren tanka pa vid ett aterkallande?

Nar Utbildningsstyrelsen har fatt kdnnedom om ett 3aterkallande av samtycke ska den meddela
utbildningsanordnaren om att samtycket aterkallats och om vilka atgdrder som vidtagits.
Utbildningsstyrelsen meddelar om aterkallandet av samtycket till den utbildningsanordnare som fungerar
som personuppgiftsansvarig, som bland annat ska se till att uppgifterna i fraga inte lagras eller overfors till
informationsresursen KOSKI pa nytt och att andra atgarder som bestamts for situationer med aterkallande
foljs.

Anmalan gors i regel till utbildningsanordnarens utsedda KOSKI-administratoér, sa utbildningsanordnaren ska
se till att den person till vilken utbildningsanordnaren har beviljat anvandningsrattigheter till KOSKI-tjansten
har tillracklig information for att agera vid aterkallanden och informera lagrarna av uppgifter, exempelvis
anvandarna av laroanstaltens studieadministrationssystem, om den egna organisationens processer vid
aterkallanden.

| situationer dar en elevs prestationsuppgifter raderas fran informationsresursen KOSKI efter att eleven
aterkallat sitt samtycke, ska det samtycke som utbildningsanordnaren fatt anda sparas, och i det ska
antecknas att samtycket till lagring av uppgifter har aterkallats. | slutet av modelldokumentet finns plats for
en anteckning om aterkallande.

Utbildningsanordnaren ska, vid behov tillsammans med den laroanstalt som ordnar képtjanstutbildningen
och/eller dess upprétthallare, planera datahanteringsprocessen for detta sa att utbildningsanordnaren
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verkligen kan forhindra att prestationsuppgifterna sparas pa nytt eller éverférs fran kallsystemet dven da
prestationsuppgifterna ursprungligen har skickats fran det kallsystem som uppréatthalls av
avtalslaroanstalten. Utbildningsanordnaren ansvarar for att ett personuppgiftsbitrade som agerar for dess
rékning, exempelvis en avtalslaroanstalt eller dess uppréatthallare, foljer anvisningarna i lagstiftningen.

12.10.2023

Annat stddmaterial om samtycken for utbildningsanordnare och laroanstalter

Utbildningsanordnaren kan anvdanda materialet nedan i planeringen och genomfdrandet av sin egen
informationshanteringsprocess. Undervisnings- och kulturministeriet har motsvarande material for
samtycken for det fria bildningsarbetet pa sin webbplats.

Samtyckesdokumentens offentlighet.

Enligt undervisnings- och kulturministeriets anvisningar bestams offentligheten for ett samtyckesdokument
for lagring av uppgifter om grundlaggande konstundervisning bland annat i enlighet med lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999, offentlighetslagen). | fraga om utldmning av uppgifter
om grundlaggande konstundervisning tillampas 16 § 3 mom. i lagen i fraga, enligt vilken man ur myndigheters
personregister far ge ut en kopia eller utskrift som innehaller personuppgifter eller uppgifter i elektronisk
form, om inte nagot annat separat stadgas i lagstiftningen, om mottagaren enligt bestammelserna for skydd
av personuppgifter har ratt att lagra och anvanda sadana personuppgifter. Personuppgifter far dock 6verlatas
for direktmarknadsforing eller opinions- och marknadsundersékningar endast om det separat stadgats om
detta eller om den registrerade har gett sitt samtycket till det.

Ratten att fa information om en myndighets, exempelvis en kommunal myndighets, handlingar ar en
grundlaggande rattighet. Myndighetshandlingar dr offentliga om inte annat stadgas i lagen. Enligt 24 § 1
mom. 32 punkten i offentlighetslagen ar handlingar som innehaller uppgifter om bland annat en persons
fritidsaktiviteter sekretessbelagda. Nar endast en del av en handling ar sekretessbelagd ska uppgifter ges om
handlingens offentliga del, om det &r majligt utan att den sekretessbelagda delen blir kdnd. Ur myndigheters
personregister far man ge ut en kopia eller utskrift som innehaller personuppgifter eller uppgifter i
elektronisk form, om inte nagot annat separat stadgas i lagstiftningen, om mottagaren enligt
bestammelserna for skydd av personuppgifter har ratt att lagra och anvanda sadana personuppgifter.

Grund for behandlingen av personuppgifter

Den rattsliga grunden fér den behandling av personuppgifter som utférs av utbildningsanordnare,
uppratthallare av laroanstalter och ldroanstalter samt Utbildningsstyrelsen som uppratthaller
informationsresursen ar att behandlingen ar nédvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse (artikel
6.1e i EU:s dataskyddsférordning). For den viljeyttring av eleven som ar en forutsattning for lagring av
uppgifter anvands termen samtycke, men lagligheten i behandlingen av personuppgifter bedéms inte i detta
fall utifran dataskyddsférordningens regler om samtycke (artikel 6.1a) och artikel 7 om férutsattningar for
samtycke tillimpas inte. Samtycket ar sa en skyddsatgdrd for behandlingen av personuppgifter, inte
behandlingens rattsliga grund. (RP 160/2022 rd, s. 18-20)

| fall dar uppgifter om grundldggande konstundervisning overlats vidare fran informationsresursen, &r
grunden for behandlingen av det material som Overlatits samtycke. Lagligheten i behandlingen av
personuppgifter bedoms da enligt artikel 6.1e i dataskyddsforordningen. Det kan exempelvis vara fraga om
en situation dar en person via tjansten skapar en lank till uppgifter i registret och skickar den till sin
arbetsgivare. Skapandet och skickandet av lanken till arbetsgivaren ar da ett tecken pa samtycke.
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Nar du som personuppgiftsansvarig ber om den registrerades samtycke for behandling av personuppgifter,
ska du atminstone meddela

12.10.2023

e den eller de personuppgiftsansvariga (eventuellt gemensamt personuppgiftsansvar) och eventuella
andra aktoérer som uppgifter [dmnas ut till

e alla separata anvandningsandamal som samtycke begérts for

o vilka uppgifter som samlas in om den registrerade

e den registrerades ratt att aterkalla sitt samtycke

e anvandning av uppgifterna for automatiserade enskilda beslut och profilering

o risker for 6verforing av uppgifter till lander utanfér EU, da det for landets del inte har fattats ett
beslut om tillrackligheten hos dataskyddsnivan och inga lampliga skyddsatgarder har genomforts.

Beakta ocksa dataskyddet i behandlingen av samtyckesgivarens personuppgifter. Behandlingen av
personbeteckningar regleras av dataskyddslagen.

En personbeteckning far behandlas med den registrerades samtycke eller om behandlingen regleras i lag.
Personbeteckningen far ocksa behandlas om det ar viktigt att entydigt ange vem den registrerade ar.
Personbeteckningen ska inte anges i onédan i dokument som skrivs ut eller skapas utifran personregistret.

Europeiska unionens dataskyddsgrupps rekommendationer fér behandling av personuppgifter enligt
samtycke

Europeiska unionens dataskyddsarbetsgrupp har gett anvisningar for behandling av personuppgifter som
baserar sig pa samtycke. Dessa anvisningar kan ses som riktgivande. Nar man ber om samtycke ska man
observera foljande faktorer och se till att de forverkligas.

e Det ska vara frivilligt att ge sitt samtycke.
e De atgdrder som utfors pa basis av samtycket ska beskrivas entydigt och med ett tydligt sprak.
o De uppgifter som atminstone ska anges i informationen ar:

o Den personuppgiftsansvarigas och personuppgiftsbitrddenas namn

o En beskrivning av syftena med den hantering av information som sker pa basis av
samtycket

o En beskrivning av den insamlade informationen och behandlingen av den

o Tydlig information om att det &r mojligt att aterkalla sitt samtycke ndr som helst och en
tydlig beskrivning av hur det gar till

o En beskrivning av hur de personuppgiftsansvariga informerar dem som gett samtycke om
eventuella dataldckor eller andra datasidkerhets- eller dataskyddskrankningar.

De bitrdden som hanterar personuppgifter foér den personuppgiftsansvarigas rakning behoéver inte
specificeras nar samtycke begdrs. Nar man begar samtycke ska man dock dven beakta den allmannare
informationsskyldigheten och vilken information som ska ges nar man samlar in personuppgifter fran en
registrerad person. Den allmanna informationsskyldigheten férutsatter identifiering av mottagarna, inklusive
de personuppgiftsbitrdden som verkar for den personuppgiftsansvarigas rakning.

Om utbildningsanordnaren har beslutat att en avtalsldroanstalt eller dess uppratthallare kan skota
informationen till elever och vardnadshavare for utbildningsanordnarens rakning och ta emot
samtyckesdokument innan de skickas till utbildningsanordnaren fér permanent lagring, ska man i samband
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med informationen och givandet av samtycket dven identifiera den organisation som behandlar uppgifter for
utbildningsanordnarens rakning. Modelldokumenten har en punkt for ifyllandet av dessa uppgifter.

12.10.2023

Uppgifter om grundlaggande konstundervisning som sparas i informationsresursen KOSKI

Det informationsinnehall som sparas om grundlaggande konstundervisning reglerasi9 e § i lagen om
nationella studie- och examensregister.

Datainnehallet ar i huvudsak foljande:

1. utbildningens namn och omfattning i studiepoang
2. utbildningens inlednings- och avslutningstidpunkter;
3. beddmning av kunnandet

Utbildningsstyrelsen bestimmer narmare om datainnehadllet i de uppgifter som ska skapas om
grundlaggande konstundervisning genom en separat foéreskrift. Kopior av de géllande foreskrifter som
publicerats av Utbildningsstyrelsen finns i eDuuni-wiki.

N&r utbildningsanordnaren for forsta ganger lagrar uppgifter om en elev ska den lagra féljande
personuppgifter om eleven:

1. efternamn, férnamn
2. personbeteckning, eller studentnummer for personer som saknar finlandsk personbeteckning

| samband med lagringen av prestationsuppgifterna skapas ett studentnummer fér eleven, om eleven inte
har ett sddant sedan tidigare. Mer information om Utbildningsstyrelsens register 6ver studentnummer
finns i eDuuni-wiki.

Néar studentnumret skapas sparas foljande uppgifter om eleven i studentnummerregistret:

namn
studentnummer

personbeteckning (endast studentnummer, om personen saknar personbeteckning)
nationalitet

kon

modersmal

nodvandiga kontaktuppgifter

NoukswnNR

De oOvriga uppgifterna ur Utbildningsstyrelsens studentnummerregister (4-7) fylls i automatiskt fran
befolkningsdatasystemet for elever med personbeteckning. For elever som saknar personbeteckning ska
utbildningsanordnaren separat fylla i de 6vriga uppgifterna (4-7) nar den skapar studentnumret. Anvisningar
for detta finns i Utbildningsstyrelsens eDuuni-wiki.

Utbildningsstyrelsens anvisningar till utbildningsanordnare for skapande av studentnummer for elever utan
personbeteckning finns i eDuuni-wiki.
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Anvandningsandamal och utldmningsrutiner for uppgifter om grundlaggande konstundervisning

12.10.2023

Enligt dataskyddsforordningen ska eleven informeras om att hens uppgifter behandlas.

De prestationsuppgifter om grundldggande konstundervisning som sparats i informationsresursen KOSKI kan
i regel endast ses av eleven eller den minderariga elevens vardnadshavare i tjansten Min Studieinfo. Genom
att anvanda tjansten och med sitt eget samtycke kan eleven dela utbildningsinformation ur tjansten med
tredje parter, exempelvis med en annan laroanstalt for att fa tidigare avlagda studier tillgodordknade. En elev
kan dela sina prestationer genom att skapa en lank for detta i tjansten Min Studieinfo, som eleven kan skicka
till en valfri aktor, som genom lanken kan se de uppgifter som eleven har gett tillgang till genom att skapa
lanken.

Utover eleven och vardnadshavaren behandlas ndamnda uppgifter av Utbildningssstyrelsen och
utbildningsanordnaren. Behandlingen anknyter till de dataskdtselmassiga registeradministrationsuppgifter
som tilldelats administratérerna av det gemensamma registret.

| fraga om grundlaggande konstundervisning som ordnas som koptjanstutbildning kan uppgifter ocksa
behandlas av en avtalsldroanstalt som verkar for den anskaffande utbildningsanordnarens rakning och/eller
dess uppratthallare. En laroanstalt som ordnar kdptjanstutbildning, vars undervisning eleven deltar i, ar dock
inte gemensamt personuppgiftsansvarig for informationsresursen. Utbildningsanordnaren beslutar om och
instruerar avtalslaroanstalten om de rutiner som en avtalslaroanstalt som verkar for dess rakning och dess
uppratthallare ska folja da utbildningsanordnaren ansvarar for den gemensamt personuppgiftsansvarigas
skyldigheter.

Paragraferna om utlamning av uppgifter i lagen om nationella studie- och examensregister har uteslutits i
lagen, sa i regel ska uppgifter om studieratter i grundldggande konstundervisning inte lamnas ut fran KOSKI-
tjansten utifran dem. Vissa myndigheter (FPA, Statistikcentralen) har dock i vissa situationer ratt till dessa
uppgifter i informationsresursen med stéd av annan lagstiftning.

Jag hittar inte svaret pa min frdga om hantering av samtycken, vad ska jag géra?

Om du inte hittar svaret pa din fraga om hantering av samtycken i anvisningarna pa denna sida eller i
bakgrundsmaterialet som du hittar via lankarna, eller om du behdéver rad om hur du ska tolka dem, kan du
skicka din fraga till Utbildningsstyrelsen pa adressen koski(at)opintopolku.fi.

Undervisnings- och kulturministeriet ansvarar for de anvisningar i samband med reformen som galler
tolkning av lagstiftningen. Om en fraga om hantering av samtycken kraver sadan tolkning av lagstiftningen
som inte framgar i de publicerade anvisningarna eller i bakgrundsmaterialet till anvisningarna, konsulterar
Utbildningsstyrelsen undervisnings- och kulturministeriet gallande lagtolkningen och det hér
anvisningsmaterialet uppdateras med en kompletterande tolkningsanvisning.

En bruksanvisning for KOSKI-tjansten, anvisningar for lagring av uppgifter om grundldggande
konstundervisning samt anvisningar om anvandningsrattigheterna till KOSKI-tjansten och foér det tekniska
ibruktagandet finns i eDuuni-wiki. | fragor géillande detta kan man fa rad via koski(at)opintopolku.fi.
Anvisningsmaterialet med lankar finns pa Utbildningsstyrelsens webbplats och i eDuuni-wikin, som du hittar
via Lankar nedan.
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Hur skiljer dig hanteringsprocesserna och modelldokumenten at mellan den grundldggande
konstundervisningen och det fria bildningsarbetet?

12.10.2023

Dessa anvisningar, som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen, riktar sig till anordnare av grundlaggande
konstundervisning till stod for processen for hantering av samtycken for lagring av prestationsuppgifter for
den grundlaggande konstundervisningen.

Anvisningar for uppréatthallare av laroanstalter for fritt bildningsarbete, med modelldokument fér begaran
om samtycke av studerande inom fritt bildningsarbete och information till studerande, finns pa
undervisnings- och kulturministeriets webbplats.

Samtycket ges alltid uttryckligen for lagring av uppgifter om en viss utbildning.

Inom fritt bildningsarbete ges samtycket utbildningsspecifikt, exempelvis for lagring av uppgifter om en
enskild kurs, eller exempelvis for utbildning under ett helt Iasar, under vilken man avlagger flera kurser som
hor till utbildningen. Da lagras endast uppgifter om utbildningen i fraga for den enskilda studieratten. |
informationsresursen KOSKI lagras for en enskild studieratt endast de uppgifter som samtycke uttryckligen
getts for for ifragavarande utbildnings del. Om den studerande aterkallar sitt samtycke, raderas alla uppgifter
om ifrdgavarande studieratt inom fritt bildningsarbete fran informationsresursen. En studerande kan
administrera och aterkalla sitt samtycke for specifika studier i tjansten Min Studieinfo.

| grundlaggande konstundervisning ges samtycke for lagring av uppgifter om en grunddel i en
konstartsspecifik larokurs enligt laroplansgrunderna. Eleven kan avldgga studier i en eller tva grunddelar
under studierna i larokursen i en konstart. For att uppgifter om bada grunddelarna ska lagras, maste eleven
ha gett sitt samtycke till lagring av uppgifter om bada grunddelarna. Utbildningsanordnaren beslutar om den
ska lagra prestationsuppgifterna om en grunddel s3 att den i informationsresursen aven specificerar
uppgifter om lokala studiehelheter som ingar i studienivan. | informationsresursen KOSKI kan man for en
studieratt i grundlaggande konstundervisning lagra uppgifter om en enskild grunddel eller bada grunddelarna
i larokursen i en konstart samt uppgifter om lokala studiehelheter som ingar i dessa. Eleven kan meddela att
hen aterkallar sitt samtycke for uppgifter om bada grunddelarna eller bara en av dem, om uppgifter om bada
studienivaerna enligt ldrokursen har lagrats i uppgifterna om ifragavarande studieratt for grundldggande
konstundervisning. Eleven kan administrera sina uppgifter och aterkalla sitt samtycke enligt studieniva inom
samma studieratt via tjansten Min Studieinfo.

Anvisningarna om samtycken for elever inom fritt bildningsarbete baserar sig pa lagstiftningen om fritt
bildningsarbete och lagring av uppgifter om den, samt de anvisningar som getts utifran denna lagstiftning. |
anvisningarna finns férutom skillnaderna aven likheter mellan det fria bildningsarbetet och den
grundlaggande konstundervisningen. Utbildningsanordnaren har maéjlighet att anvanda tidigare planeringar
och tillampningar enligt tidigare planerade processer, men det ar bra att beakta i planeringen att
anvisningarna och modelldokumenten for dessa tva separata utbildningsformer inte ar helt enhetliga.
Uppgifter om utbildningar med fria mal inom det fria bildningsarbetet som lagras med stéd av samtycke
sparas i informationsresursen KOSKI med en annan datastruktur an uppgifter om grundlaggande
konstundervisning. Ingen studieratt i KOSKI-tjansten, varken inom fritt bildningsarbete eller inom
grundlaggande konstundervisning, kan innehalla uppgifter om separata utbildningar.
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Modelldokument for begdaran om samtycke och information till samtyckesgivare

12.10.2023

Utbildningsanordnaren kan anvanda Utbildningsstyrelsens och undervisnings- och kulturministeriets
modelldokument for att informera elever och be om samtycke, och redigera dem enligt laroanstaltens behov.
Tva modelldokument har publicerats:

. en modellblankett for begdran om elevens och/eller vardnadshavarens samtycke
o en modellblankett fér information till eleven och vardnadshavaren

Innehdllet i blanketternas texter riktar sig till elever inom grundlaggande konstundervisning och
vardnadshavare till minderariga elever. Modellblanketternas anvisningstexter som ar kursiverade och i farg
riktar sig till utbildningsanordnare och laroanstalter till stoéd for redigeringen av deras egna blanketter.

Var hittar jag dokumentmallar som kan redigeras?

Blankettmallarna ar Microsoft Word-baserade och kan laddas ner fran Utbildningsstyrelsens webbplats och
redigeras for eget bruk. Du hittar sidan med modelldokumenten under Lankar i slutet av denna anvisning.

Anvisningar for redigeringen av modelldokumenten

Modelldokumenten innehaller kursiverade anvisningstexter som riktar sig till utbildningsanordnaren och
laroanstalten, och som ar markerade med rod farg i modelldokumenten. Kom ihag att ta bort
anvisningstexterna till utbildningsanordnaren om redigeringen av blanketten efter att du redigerat
blanketten.

De avsnitt av blanketterna som &r avsedda att redigeras av utbildningsanordnaren framhavs ocksd med gul
bakgrundsfarg i modelldokumenten. Om utbildningen ar grundldggande konstundervisning som
utbildningsanordnaren anskaffat, kan utbildningsanordnaren och avtalslaroanstalten aven tillsammans
komplettera och redigera uppgifterna i de avsnitt som dr markerade med blatt om avtalsldroanstalten som
ordnar koptjanstutbildningen for utbildningsanordnarens rakning. Om det inte &ar fraga om en
avtalslaroanstalt eller koptjanstutbildning kan man ta bort de 6verflédiga avsnitten fran anvisningstexten pa
blanketten. Observera att ta bort fargerna fran versionen som riktar sig till elever och minderariga elevers
vardnadshavare i samband med redigeringen.

Lankar

Information om KOSKI-tjéinsten (eDuuni):
Pa finska: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Koski
P& svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=218705025

Anvisningsmaterial for utbildningsanordnare for planeringen av processen fér hantering av samtycken och
modelldokument att ladda ner fér samtycken och information till samtyckesgivare:
https://www.oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-koski

Anvisningar for lagring av uppgifter om grundlaggande konstundervisning (eDuuni):
Pa finska: https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Taiteen+perusopetuksen+opiskeluoikeudet
P& svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=364590749
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Anvisningar for ibruktagande av KOSKI-tjansten vid laroanstalter for grundlaggande konstundervisning
(eDuuni):
Pa finska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=358060046

P& svenska: https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageld=351626771

Dataskyddsbeskrivning for KOSKI-tjansten:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten

Dataskyddsbeskrivning av studentnummerregistret:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret

Dokumentation av de uppgifter om grundlaggande konstundervisning som lagras i informationsresursen
KOSKI:
https://opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/tietomalli

Lagen om nationella studie- och examensregister 884/2017
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884

Lagen om grundlaggande konstundervisning 633/1998 :
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980633

Regeringens proposition till riksdagen med forslag till lagar om dndring av lagen om nationella studie- och
examensregister och lagen om grundlaggande konstundervisning 160/2022:
https://www.eduskunta.fi/Fl/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE 160+2022.aspx

Identifiering och erkdnnande av kunnande: Informationsresursen Koski inom fritt bildningsarbete och den
grundlaggande konstundervisningen (Undervisnings- och kulturministeriets webbplats):
https://okm.fi/sv/informationsresursen-koski-inom-fritt-bildningsarbete

”Nu ar det mojligt att anvanda informationsresursen KOSKI inom den grundlaggande konstundervisningen —
lattare att identifiera och erkdnna kunnande som férvdrvats inom undervisningen” (Utbildningsstyrelsens
webbplats):

https://www.oph.fi/sv/nyheter/2023/nu-ar-det-mojligt-att-anvanda-informationsresursen-koski-inom-den-

grundlaggande
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=358060046
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=351626771
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-for-koski-tjansten
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-studentnummerregistret
https://opintopolku.fi/koski/dokumentaatio/tietomalli
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2017/20170884
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980633
https://www.eduskunta.fi/FI/vaski/KasittelytiedotValtiopaivaasia/Sivut/HE_160+2022.aspx
https://okm.fi/sv/informationsresursen-koski-inom-fritt-bildningsarbete
https://www.oph.fi/sv/nyheter/2023/nu-ar-det-mojligt-att-anvanda-informationsresursen-koski-inom-den-grundlaggande
https://www.oph.fi/sv/nyheter/2023/nu-ar-det-mojligt-att-anvanda-informationsresursen-koski-inom-den-grundlaggande

