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Yleisohjeen tarkoituksena on kuvata valtionavustuksiin liittywat toimintatavat siten,

hakemiseksi ja kayttamiseksi.

Yleisohjeesta on tehty useita versioita. Jokaista avustusta sitoo se yleisohjeen
versio, joka on liitetty avustuksen saajan avustuspiitokseen. Voit varmistaa
hallinneimasi valtionavustuksen kidyttda ohjaavan yleisohjeen version
alkuperdisestd avustuspaatéksesta. Talla sivulla julkaistaan ajantasaisin ja
viimeisin versio yleisohjeesta (OPH-1920-2021) ja se saattaa poiketa jo
my&nnettyjen avustusten yleisohjeista.

Joissakin avustuksissa yleisohjetta sovelletaan osittain. Naissa tapauksissa tieto
soveltamiskaytdnndists kuvataan avustuksen avustuspiatoksessa.

Usein kysyttyjen kysymysten vastaukset on laadittu siten, ettd ne patevat
paisaantdisesti kaikkien Opetushallituksen valtionavustusten kohdalla.

Tastd Valtionavustukset ja kansainvalistymisrahoitus -sivulle.

Yleisohjeen sisallysluettelo (OPH-1920-2021)

Kaikki valtionavustusasiat: https://www.oph.fi/fi/palvelumme/valtionavustukset-ja-kansainvalistymisrahoitus 2
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Hakemuksen laatiminen
ja lahettaminen

e Hakemuksen laatiminen aloitetaan tilaamalla
hakulomakepohja yhteyshenkilolle

*  Muokkaukset tallentuvat automaattisesti
* Samanaikaista muokkaamista kannattaa valttaa

e Hakemukselle tallentuvat viimeisen muokkauksen
lokitiedot

* Lomake muistuttaa mahdollisista puutteista

* Valmis hakemus tulee lahettaa kasiteltavaksi —
myohastyneita hakemuksia ei kasitella!
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\altion erityisavustus perusopetuksen ja toisen

OPETUSHALLITUS Hzkemustsz i ole [Ehetety
UTBILDMINGSSTYRELSEN HAKEN]US Tallennettu 18.5.2022 14.28

Hakuaika 9.5.2022 klo 14.30 — 14.6.2022 klo 16.15

Hakemus muokkauksineen tallentuu automaattisesti Opetushallituksen valtionavustusjarjestelmasn,

jarjestelmaan ennen hakuajan paattymists

Tehdells (%)

merkityt kentat ovat pakollisia

Hakija * o

Y-tunnus *

Yhteyshenkild * (7]

Yhteyshenkilon puhelinnumero * Postiosoite *

Postitoimipaikka *

Omistajatyyppi *

Maakunta *

Allekirjoitusoikeuden omaava henkilo *

Sahkdposti *

asteen IMasto- @ KESTAVYYSKA o oo sorenoce: Pakalinen feto

mutta tullakseen vireille on se tallennettava Lahetd kasiteltdva

Hakijan virallinen
sahkadpostiosoite * o

Yhteyshenkilon sahkdpasti *

Postinumero *



Hakemuslinkin sisaltava sahkoposti

.kki organisaationne avustushakemukseen

no-reply@csc fi edustaa kayttdjaa no-reply@valtionavustukset.oph fi © vastaa | € Vastaa kaikille Laheta edelleen

Vastaanottaja @ Ranta Matti (OPH) ma 29.8.2022 8.36
@ Viestistd poistettiin ylimaaraiset rivinvaihdot.
Avustushakemus: Matin hakulomaketesteja (lukion korona-avustus 1)
Hakuaika: 28.08.2022 klo 08.31 — 29.09.2022 klo 08.31
P&sset tayttdmdan ja muokkaamaan avustushakemusta tdstd linkista: https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2 Ftesti.valtionavustukset.oph.fi%2Favustushaku%2F543%2Fnayta%3Fhakemus%
3D11a2fb031c0b2b3f0efcfe9cd12f63e9b7/c3306babaafab07/c51c53febdbelcd%26lang%3Dfi&amp:data=05%7C01%7Cmatti.ranta%400ph.fi% /C254759ab51 754e5ce2cf08da89804e8a% 7/ C7c14dfadc0fc47259f0476a443deb095%

7C0%7C0%7C637973481418613880% 7CUnknown%/CTWFpbGZsb3d8eylWIjoiMCAwLjAwMDAILCIQljoiV2luMzliLCIBTil6lk1haWwil CIXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%/C&amp;sdata=0OEwRB3Mcklu%
2FFelFEavNwaultBeOVLZNHnsEuEkxHI%3D&amp:reserved=0

Hakemusta on mahdollista muokata hakuajan loppuun asti. Hakemukset kdsitellidn hakuajan jilkeen.

Hakemus muokkauksineen tallentuu automaattisesti Opetushallituksen valtionavustusjéarjestelmaian, mutta tullakseen vireille on se lahetettava kasiteltaviaksi ennen hakuajan paattymista.
Huom! Voit jakaa tdmin viestien muille hankkeen kumppaneille, mutta huomaa etté jokainen linkin tietdv3 voi muokata hakemusta.

Lisatietoja avustuksen hakemisesta voitte kysya hausta vastaavalta valmistelijalta (mainittu hakutiedotteessa).

Hakemuslomakkeen tayttamiseen liittyvissa teknisissa kysymyksissa voitte olla yhteydessa osoitteeseen valtionavustukset@oph.fi.

Opetushallitus
Hakaniemenranta 6
PL 380, 00531 Helsinki

puhelin 029 533 1000
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Yhteishankkeet

Yhteishanke

* Yhteishanke = hanke, jossa 1 + N hakukelpoista
hakijaa toteuttavat hankkeen yhdessa

 Kumppaneita koskevat samat ehdot kuin
paahakijayhteisoa (esim. kirjanpito)

* Kumppaneiden kesken laaditaan (aie-
/)yhteisty6sopimus

e Saavat valtionavustusta (sen mukaan mita
hankkeen kesken sovitaan)
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Muut yhteistyokumppanit/alihankkijat
* Ei-hakukelpoiset seka “ei-viralliset” kumppanit

* Esim. ostopalveluin hankittava yhteistyo yritysten ja
vhdistysten kanssa

* Huomioi hankinta- ja kilpailutusehdot

* Eivat saa valtionavustusta (vaan esim. laskuttavat
toimittamistaan palveluista)

e Tarkennukset lomakkeen infopalloissa ja lisaohjeita
hakutiedotteessa
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Avustuksen kaytto ja hyvaksytyt kustannukset =~
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Hankebudjetin laadinta Avustuksen kaytto ja kdyton seuranta
e Hyvaksytyt kustannukset kuvataan yleisohjeessa e Avustusta saa kayttaa ainoastaan avustuspaatoksen
sekd yleisesti ettd menoluokittain mukaiseen tarkoitukseen ja avustuspaatoksessa

kuvattuna kayttoaikana
e Hakutiedotteessa kuvatut tarkennukset

tiydentivit yleisohjeen kirjauksia — huomioi ne! * Avustettavan hankkeen toteutuneita tuloja ja
kustannuksia tulee seurata kirjanpidossa omalla
e Suunnitellut kustannukset kirjataan hakemukseen kustannuspaikalla
talousarvion selitteissa, talous-liitteessa seka
hakemuksen muissa kysymyksissa * Avustuksen saajan tulee antaa OPH:lle sen

avustuspaatoksessa edellyttamat selvitykset
e Perustoimintaa vai kehittamistoimintaa?

14/12/2022 1 Opetushallitus 7




Kustannukset, jotka eivat ole hankkeelle

hyvaksyttavia kuluja

e Valtionavustuksella ei rahoiteta mm. seuraavia:
*  tutkimustoimintaa
*  koulutukseen osallistuvien matka-, majoitus, ruokailu-, kahvitus- tai sijaiskuluja
e ohjaus- tai muiden suunnitteluryhmien kuluja
*  julkaisujen painokuluja
. laitehankintoja

e tyonohjausta, pienryhmamentorointia (3—5 henkil6a) eika yksittaisiin osallistujiin kohdistuvia
profilointi- tms. kuluja

. pelkdstaan yhden opetuksen/koulutuksen jarjestajan (esimerkiksi yhden kunnan) tai oppilaitoksen
yllapitdjan omalle henkilostolle tarkoitettuun koulutukseen/ohjaukseen

1 16/12/2021 Opetushallitus




Avustuksen kaytto ja hyvaksytyt kustannukset =~

Hankebudjetin laadinta

Hyvaksytyt kustannukset kuvataan yleisohjeessa
seka yleisesti etta menoluokittain

Hakutiedotteessa kuvatut tarkennukset
taydentavat yleisohjeen kirjauksia — huomioi ne!

Suunnitellut kustannukset kirjataan hakemukseen
talousarvion selitteissa, talous-liitteessa seka
hakemuksen muissa kysymyksissa

Perustoimintaa vai kehittamistoimintaa?
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Avustuksen kaytto ja kayton seuranta

Avustusta saa kayttaa ainoastaan avustuspaatoksen
mukaiseen tarkoitukseen ja avustuspaatoksessa
kuvattuna kayttoaikana

Avustettavan hankkeen toteutuneita tuloja ja
kustannuksia tulee seurata kirjanpidossa omalla
kustannuspaikalla

Avustuksen saajan tulee antaa OPH:lle sen
avustuspaatoksessa edellyttamat selvitykset —
selvityspyynnot yhteyshenkilolle sahkdpostitse

Osa-aikaisilta tyontekijoilta vaaditaan
tyOajanseurantaa




Muuta huomioitavaa hanketta suunniteltaessa ~_

Pohdi seuraavia

Mika on koulutettavien todellinen tarve?
Mika on aito intohimomme?

Minkalaiset kumppanuudet tukevat
suunnitelmaamme?

Miten hanke aikataulutetaan, roolitetaan ja
organisoidaan?

Miten hankkeen tiedot, viestit ja dokumentit
hallinnoidaan?

Miten hankkeen toiminta jatkuu ja vaikutukset
sailyvat, kun avustus/kayttoaika loppuu?
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Huomioi nama

Arviointi perustuu hakutiedotteeseen ja sen
valintaperusteisiin

Hankeaikana mahdollisuus muuttaa yhteyshenkil6a ja
hakea perusteltua muutosta hankesuunnitelmaan (1.
sisalto, 2. budjetti, 3. kayttoaika)

Avustuksen saajan tulee viipymatta palauttaa
kayttamaton avustus korkoineen — ohjeet ja
korkolaskuri oph.fi-sivuilla

Dokumentoinnin sailytysvelvollisuus

Tulosten, tuotosten ja hanketietojen julkis




Hakemuksen vastaanottamisesta ilmoitetaan
sahkopostitse

\Utomaattinen viesti: organisaationne avustushakemus on kirjattu vastaanotetuksi

: i e : : Vast &) Vastaa kaikile =~ —> Lahets edell
no-reply@csc.fi edustaa kayttajaa no-reply@valtionavustukset.oph.fi D Vastaa | € Vastaa kaikill aheta edefeen
Vastaanottaja @ Ranta Matti (OPH); @ Ranta Matti (OPH); © maraoph@gmail.com ma 29.8.2022 8.39

Avustushakemus: Matin hakulomaketesteja (lukion korona-avustus Ill)

Hakuaika: 28.08.2022 klo 08.31 — 29.09.2022 klo 08.31

Hakemustanne voitte tarkastella tasta linkistd: https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftesti.valtionavustukset.oph.fi%2Favustushaku%2F543%2Fnayta%3Fhakemus%
3D11a2fb031c0b2b3f0efcfe9cd12f63e9b7c3306ba5aafab07c51c53feb4dbe0cd%26lang%3Dfi%26preview%3Dtrue&amp;data=05%7C01%7Cmatti.ranta%400ph.fi%7C49d89618c4ded2a3482d08da8980d825%
7C7c14dfadc0fca7259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C637973483723753620%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8ey)WIljoiMCAwLiAWMDAILCIQljoiV2IuMzliLCIBTil61k1haWwilLCIXVCIEMNn0%3D%7C3000%7C%
7C%7C&amp;sdata=WdEbgDnCsfsglpulelQe CMxX1YtIZVNWFU420TcpBwA%3D&amp;reserved=0

Hakija voi muokata jo |dhetettyd hakemusta alkuperdisen hakemuslinkin kautta hakuajan paattymiseen asti. Talléin hakemusta ei kuitenkaan enai lahetetd uudelleen kasiteltdvaksi, vaan muokkausten
tallentuminen varmistetaan hakulomakkeen ylareunan lokitietokentasta.

Hausta vastaava valmistelija on mainittu hakutiedotteessa.
Opetushallitus
Hakaniemenranta 6

PL 380, 00531 Helsinki

puhelin 029 533 1000



Avustuspaadtoksesta ilmoitetaan sahkopostitse

.omaattinen viesti: organisaationne avustushakemus on kasitelty - Linkki paatosasiakirjaan
no-reply@csc.fi edustaa kayttajéé no-reply@valtionavustukset.oph.fi 3 Vastaa © Vastaa kaikile Lahetd edelleen
Vastaanottaja @ Ranta Matti (OPH);  maraoph@gmail.com pe 21.1.2022 17 .44

9/340/2021 - Hanke 5
Matin testi (automaatti-ilmoitukset)

Avustuspaatosta voitte tarkastella tasta linkista: https://testi.valtionavustukset.oph.fi/paatos/avustushaku/474/hakemus/baf5e7c51fab35f694dd8d0a787f590eaf8492e1b6920ad8f41b29abf774afab

Avustuksen saajan tulee noudattaa avustuspaétoksessd seka sen liitteissd kuvattuja ehtoja ja rajoituksia.
Mikéli otatte padtoksen mukaisen avustuksen vastaan, voitte kdynnistdd hankkeen. Avustussumma maksetaan padtoksessd ilmoitettuun pdivamaarddn mennessa.

Mikali ette ota paatoksen mukaista avustusta vastaan, tulee siitd ilmoittaa Opetushallitukselle paatoksessd mainittuun paivdmaarddn mennessa. llmoitus asiasta tehddén valtionavustusjarjestelmaadn tésta linkista:
https://testi.valtionavustukset.oph.fi/avustushaku/474/nayta?
avustushaku=474&hakemus=baf5e7c51fab35f694dd8d0a787{590eaf8492e1b6920ad&f41b29abf774afab&lang=fi&preview=true&token=858876183eeaa5c97b029b3b0ee548f1ec741d4b2e9edabed480604d63e47ee0&refuse-grant=true&modify-

application=false

Valtionavustuksen kayttdon vaikuttavista muutoksista tulee aina tehdd muutoshakemus viipymatta ja kirjallisesti. Haettaville muutoksille tulee esittd3 riittdvat perustelut. Epdselvissé tilanteissa avustuksen saajan tulee olla yhteydessé avustuspditdksessa

mainittuun lisdtietojen antajaan ennen muutoshakemuksen laatimista.

Avustuksen saaja vastaa siitd, ettd valtionavustusjérjestelmaan kirjatut yhteyshenkilon yhteystiedot ovat aina ajan tasalla. Pddsette tekem&an muutoshakemuksen sekd muuttamaan yhteyshenkildd ja hdnen yhteystietojaan koko hankekauden ajan tésta linkistd:
https://testi.valtionavustukset.oph.fi/muutoshakemus ?lang=fi&user-key=baf5e7c51fah35f694dd8d0a787f590eaf8492e1b6920ad&f41b29abf774afab&avustushaku-id=474

Selvityspyynndt sekd muut valtionavustusjarjestelmastd hankkeille osoitetut viestit saapuvat osoitteesta no-reply@valtionavustukset.oph.fi, ja ne l8hetetdan sekd hankkeen yhteyshenkilélle ettéd hakijan ilmoittamaan viralliseen sdhképostiosoitteeseen.

Avustuksen saajan tulee sdilyttdd tima viesti sekd viestin sisdltdmat linkit.

Tarvittaessa tarkempia lisétietoja antaa avustuspéatoksessd nimetty lisdtietojen antaja.
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Tulosten, tuotosten ja materiaalien
saavutettavuudesta

Lain (laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta 306/2019) Iahtokohta on se, ettd kaikki verkkosivuilla
julkaistut videot on tekstitettava ja tarvittaessa myos kuvailutulkattava viimeistaan 14 vuorokautta
julkaisun jalkeen.

Jos videon tekeminen saavutettavuusvaatimusten mukaiseksi olisi kohtuuttoman tyoldstad, raskasta tai
kallista organisaation kokoon ja videon kohderyhmddn ndhden, on mahdollista kéyttédd kohtuuttoman
rasitteen perustetta.

Saavutettavuusvaatimuksista voi poiketa tietyilta osin ja tilapaisesti, jos saavutettavuusvaatimusten
toteuttaminen aiheuttaisi organisaatiolle kohtuutonta rasitetta.

Kun arvioidaan kohtuutonta rasitetta, otetaan huomioon erityisesti vammaisten ihmisten tarpeet kdyttdd
kyseistd palvelua seké palveluntarjoajan koko, taloudellinen asema, toiminnan luonne ja laajuus.

https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/ (Eteld-Suomen aluehallintovirasto)

16/12/2021 Opetushallitus 13
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Hankkeen taloushallinto
— muista ainakin namal!

1.  Varmista hankkeen asiakirjojen ja muiden tietojen
takuuvarma dokumentointi hanketiimin kesken

2. Kayta avustusta vain hyvaksyttyihin kustannuksiin
(paatos, hankesuunnitelma ja yleisohje)

3. Laadikirjanpito/kustannusseuranta hankekohtaisesti
omalla kustannuspaikalla (sis. avustus seka
mahdolliset omarahoitus, tulot ja saadut rahoitukset)

4. Palauta kayttamaton avustus korkoineen oma-
aloitteisesti — ohjeet ja korkolaskuri oph.fi-sivuilla

5. Varmista, etta loppuselvityksessa kirjapidon paakirja
ja lomakepohjaan kirjattavat toteutuneet kulut
tasmaavat

14/12/2022 1 Opetushallitus

LOPPUSELVITYS

Ajanjakso, jolta toteutuneet menot
raportoidaan (pp/kkivw-ppikking *

Hankkeen talous selvitet8dn koko rahoituskaudelta.

HANKKEEN TALOUS

Toteutuneet menot Selite, lyhyt kuvaus

Henkildstdmenot
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Laitehankinnat

Matkamenot

Muut menot

Menot yhteensa

TULOT

Hankkeesta saadut tulot

HANKKEEN MUU RAHOITUS

EU-rahoitus
Muu julkinen rahoitus

Yksityinen rahoitus

Muu rahoitus yhteensa

Lisétietojalviestia Opetushallitukselle

Liitteen nimi *

Yhteensd €



Hankeviestinta seka tulosten ja tuotosten
julkaisu

Huomioi seuraavat:

e Aktiivinen osallistuminen sosiaaliseen mediaan, tapahtumiin
(myds OPH:n) ja verkostoihin suositeltavaa

*  Pohdijulkaisujen, tulosten ja tuotosten elinkaari,
saavutettavuus seka yllapito hankekauden jalkeen

*  https://aoe.fi/#/etusivu - Avoimien oppimateriaalien alusta

*  Logot osoitteesta: https://www.oph.fi/fi/tietoa-
meista/medialle

“Opetushallituksen rahoittamien hankkeiden viestinndssd ei
kdytetéd Opetushallituksen virallista tunnusta. Hankkeiden
kdyttéon on kehitetty erillinen tunnus — Opetushallitus rahoittaa -
logo.”

14/12/2022 1 Opetushallitus
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Mista lisatietoja muihin kysymyksiin?

* Ensisijaisina tiedonlahteina hakutiedote ja yleisohje
(hankeaikana my06s avustuspaatos liitteineen)

e Lisatietoja tarvittaessa:

*  Avustus-/hakukohtaisissa asioissa lisatietoja
antaa hakutiedotteessa mainittu lisatietojen
antaja

*  Yleiset valtionavustustoimintaan ja
valtionavustusjarjestelmaan liittyvat
kysymykset: valtionavustukset@oph.fi

14/12/2022 1 Opetushallitus 16
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Kysymyksia & vastauksia?




