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Hankehallinto yksinkertaisuudessa

Tee oma kansio hankkeelle, jossa sailytat ainakin
seuraavat dokumentit (manuaalinen, koska jos
ohjelmat vaihtuvat, kone hajoaa, henkil6sto vaihtuu,
|oytyvat hanketta koskevat asiakirjat nopeasti niita Hanke OPH
pyydettiessi tai sdhkdinen, jos uskot, ettd dokumentit a0t
sailyvat silla)

®

" Hanke OPH
 xxx/xxx/2019

l Il

@

v" Sopimukset - esim. hankinta-, kilpailutus-,
vhteistyosopimukset, tuntiseurannat

v' Raportit — kirjanpidonraportit, erilliset selvitykset
kustannuksista, joita ei voida kirjata hankkeen TAI
kustannuspaikalle

v' Asiakirjat — hankesuunnitelma ja budjetti, avustuspaatds,
muutospaatos/t, OPH:n ylisohje ja muut
avustuspaatoksessa mainitut liitteet, s-postit, joissa TAI
luvataan jotain muutosta hankesuunnitelmaan

v' Muistiinpanot - helpottavat vali- ja/tai loppuselvityksen €

tekoa
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Hankehallintoa lyhyesti -> Yhteyshenkilo

* Hakijan yhteyshenkilon tietoja muutetaan paatdoksesta ilmoittavassa
sahkdpostivistissa olevan linkin kautta.

* Tarkeat sahkopostiosoitteet

» Sisallossa, budjetissa ja/tai jatkoajassa => avustuspaatoksessa olevalle
lisdtietojen/yhteystietojen antajalle

» Talouteen liittyvissa asioissa => marja.ahti@oph.fi

» Yleiset valtionavustusprosessiin ja jarjestelmaan liittyvat kysymykset seka
muut kasittelyyn liittyvat palvelu- ja tukipyynnoét osoitteeseen
valtionavustukset@oph.fi

* Opetushallituksen kotisivulla on tietoja mm. koronasta johtuvia poikkeustietoja
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Hankehallintoa lyhyesti -> Avustuspaatos
 Hankkeen asiatunnus, joka on aina mainittava
* Sovellettavat lait

* Hyvaksytyt kokonaiskulut, avustussummat ja omarahoitusosuudet seka avustus
%, kayttdaika, ehdot ja rajoitukset seka paatdkseen liittyvat liitteet.

* Valiselvityksen ja/tai loppuselvityksen viimeinen palautuspaiva. Muista
noudattaa palautuspaivia.

* Hyvaksyttavat kustannukset on kirjattu ja mainittu hakutiedotteessa,
hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa, avustuspaatoksessa, avustuspaatoksen
liitteissa ja OPH:n yleisohjeessa.

* Avustuspaatos on vietava organisaation taloushallintoon.
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Hankehallintoa lyhyesti -> Henkilssts- ja matkakustannukset

Hankkeelle hyvaksyy palkansaajaa kohden enintaan 80 000€ (sis. Lakissaateiset
sivukulut). Luontaisedut ja hankeaikaiset lomarahat katsotaan osaksi palkkaa.

Palkkakustannukset tai muut kulut, joita ei ole voitu suoraan kirjanpidossa
kohdentaa hankkeelle, esitetdaan erillisellad laskelmalla/dokumentilla ja liitetdan
loppuselvitykseen.

Hankkeessa tydskentelevien osa-aikaisten pitavat tuntiseurantaa hankkeelle
kohdistuvasta tyosta ja lahetetaan vain pyynnosta OPH:n.

Organisaation johdon tydajasta hyvaksytaan ne tunnit, jotka han tekee
hankkeelle ja heita koskee kohta osa-aikaisten tuntiseuranta.

Kohtuullisina matkakustannuksina hyvaksytaan valtion matkustusaannon
mukaisesti toteutuneet kustannukset.
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Hankehallintoa lyhyesti -> Hankinnat ja kilpailutus

» Valtion, kunnan ja seurakunnan lisdksi hankintayksikoita ovat sellaiset valtionavustuksen saajat,
jotka tayttavat hankintalain 5 §:n mukaiset julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit.

» Hankinta ei kuulu julkisista hankinnoista annetun lain soveltamisalaan, kaikki vahintdan 7 000
euroa + ALV arvoiset hankinnat on kilpailutettava. Kilpailutus on toteutettava hankintalain
mukaista menettelya noudattaen.

» Jos hankinnan arvo jaa alle kansallisen kynnysarvon, eikd hankintaorganisaation oma
hankintaohje edellyta kilpailuttamista, kilpailutusvelvoitteen tayttaa vahintaan kolmelle
tavarantoimittajalle tai palveluntuottajalle tehty hintatiedustelu.

» Jos kilpailuttamatta jattamiselle on hankintalain mukainen suorahankintaperuste, myos
hintatiedustelu on mahdollista jattaa tekematta.

» Hankintaan liittyvat asiakirja sdilytetdaan hankemapissa ja toimitetaan vain pyynnosta OPH:n.
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Hankehallintoa lyhyesti -> Yhteishanke

» Yhteishankkeita koskevat samat ohjeet kirjanpidon suhteen kuin
koordinaatiohanketta.

» Koordinoiva hanke kokoaa kaikkien kumppaneiden raportit ja hankkeesta
tehdaan vain yksi loppuselvitys.

» OPH:een on yhteydessa vain koordinoivan hankkeen yhteyshenkilo ja
vhteishankkeet ovat yhteydessa koordinoivan hankkeen yhteyshenkiloon.
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Hankehallintoa lyhyesti -> Loppuselvitys

Loppuselvitykseen liitettavat asiakirjat Hankkeessa sadilytettavat asiakirja, jotka
toimitetaan vain OPH:n pyynnosta

» Jos avustuspaatoksessa on mainittu

_ L L » Tuntiseurannat
» Hankeaikainen kirjanpidon paakirja (koko

hankeajalta) » Kilpailutusasiakirjat

» Loppuselvitys on tehtdava OPH:n ldhettaman » Yhteistyosopimukset
linkin kautta ja lahetettava (painettava)
painiketta “Laheta kasittelyyn”

01/03/2021 1 Opetushallitus /8\



Hankehallintoa lyhyesti -> Avustuksen
palautus/takaisinperinta seka tarkastusoikeus

e \altionavustus tai osa siita tulee palauttaa viipymatta, jos sita ei ole kaytetty
paatoksen mukaisesti maaraaikana, sita on jaanyt kayttamatta eika ole
myonnetty lisdaikaa. OPH El |laheta mitaan laskua. Palautusohjeet ja viitekoron
laskeminen |6ytyvat OPH:n yleisohjeessa.

* Tarkastusoikeus koskee myds yhteishankkeita, jotka on mainittu hakijan
hankehakemuksessa.
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Paatoksen liitteista

» OPH:n valtionavustusten
yleisohje

https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-
kansainvalisyys/kehittamisrahoitus

01/03/2021 1 Opetushallitus

= m Hae sisallosta Q @ suomeksi

Ajankohtaista Palvelut Koulutus ja tutkinnot Kehittminen ja kansainvalisyys ~ [RIIEETISEYMDSTENT: Tietoa meista Opettajille

Etusivu ittamit ja invali ahoitus

Kehittamisrahoitus

Opetushallitus jakaa kehittdmisrahoituksina valtionavustuksia ja
kansainvélistymisrahoitusta.

& Pikalinkkeja
=@

Valtionavustuksilla tuetaan kehittamis-, kokeilu-
pyritaan pysyviin muutoksiin ja parannuksiin.

Opetushallitus tukee my6s suomalaisen yhteiskunnan kansainvalist)

Koerdinoimme harjoittelu-, vaihto- ja apurahachjelmia ja vastaamn  uimialallamme
Eurcopan unionin ohjelmien toimeenpanosta ja tiedottamisesta Suomessa.
Kansainvalistymisen rahoituksesta valtaosa tulee ulkopuolisilta rahoittaiilta (esim. EU,
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Valtionavustuspaatokset perustuvat lakiin

» Opetushallitus myontaa valtionavustuksia
seka kansallisen etta kansainvalisen
rahoituksen puitteissa.

» Opetushallitus kasittelee
valtionavustushakemukset, valvoo
avustusten kayttoa seka arvioi hankkeiden
toiminnanvaikutuksia.

* Valtionavustuslaki (688/2001)
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20010688

* Vapaasta sivistystyostd annettu laki (632/1998)
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632

e Opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annettu laki (1705/2009)
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2009/20091705

01/03/2021 1 Opetushallitus

» Harkinnanvaraisten valtionavustusten myontamiseen
sovelletaan valtionavustuslakia (688/2001), joka on yleislaki.
Avustuspaatoksessa voidaan soveltaa lisaksi
vapaasta sivistystyosta annettua lakia tai
opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annettua lakia.

Kohta valtionavustuspaatoksesta,
jossa sovellettavat saadokset nakyvat.

SOVELLETUT SAANNOKSET Valtionavustuslaki (688/2001)

Opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annettu laki (1705/2009) ja asetus (1766/2009)
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Valtionavustuspaatos

PAATOS

» Valtionavustuspaatoksessa on mainittu hankkeen
hyvaksytyt kokonaiskulut, avustussumma ja
omarahoitusosuus seka avustus %, kayttoaika,
ehdot ja rajoitukset seka paatokseen liittyvat
liitteet.

» Viliselvityksen ja/tai loppuselvityksen viimeinen
palautuspaiva. Muista noudattaa palautuspaivia.

» Hankkeen kulujen tulee olla kaikki hankkeelle
hyvaksyttyja kuluja.

» Hankkeelle kohdistuneet mahdolliset muut tulot
tulee huomioida -> hyvaksytyt nettokokonaiskulut.

01/03/2021 1 Opetushallitus

Opetushallitus on paattanyt myontaa valtionavustusta hankkeelle
46/2110/2020 Ohjauksen nivelet kuntoon

Opetushallitus my&ntaa avustusta hankkeelle 490 000 €. Hankkeelle hyvaksytyt
kokonaisnettomenot ovat yhteensa 653 334 €.

Hankkeen kayttsuunnitelmassa on esitetty hankkeen mahdolliset tulot, omarahoitus ja
muu rahoitus. Valtionavustusprosentti on 75 %.

Avustuksen saajan tulee toimittaa tarkennettu toiminta- ja taloussuunnitelma 7.1.2021
mennessa Opetushallitukseen. Oikeus osata -kehittamisohjelman hankkeiden yhteinen
aloitustilaisuus pidetaan torstaina 17.12.2020 klo 12.00-15.00 (Teams).

Hankkeen kustannuksiin voi sisaltyd hankkeen tavoitteiden toteuttamisen kannalta
valttamattémia ohjelmisto- ja laitehankintoja, joiden osuus voi olla enintdan 20 %
kokonaiskustannuksista ja ostopalveluita enintaan 30 % kokonaiskustannuksista.
Erityisista perustelluista syistd kustannukset voivat olla korkeammat.

Hankkeen toteuttajan tulee levittaa tuotettuja toimintamalleja ja -tapoja kaikkien
koulutuksen jarjestdjien kdyttdén siten, ettd ne ovat jo hankkeen aikana avoimesti
saatavilla ja hyddynnettavissa.

Kaikilla ammatillisen koulutuksen jarjestdjilla tulee olla mahdollisuus osallistua
hankkeiden jarjestamiin tilaisuuksiin ja hyddyntaa hankkeiden materiaaleja
toiminnassaan.

Hankkeiden tulee sitoutua kaikessa toiminnassaan opetus- ja kulttuuriministerion
toiminnallista tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta koskevan suunnitelman linjauksiin
(http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/161963).

Paatds perustuu hakijan esittdmaan hankesuunnitelmaan ja siihen mahdollisesti
arviointivaiheessa tehtyihin muutoksiin.
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Yhteydenpito 1/2

VA-jarjestelmasta kohta, missa hakijan tiedot voi paivittaa.

» Hakijan hankehakemuksessa on mainittu
vhteyshenkilo ja jos tama yhteyshenkiléo muuttuu
hankeaikana, voitte paivittakaa sen itse VA- .
L L Paivitetty28.10.2019 klo 11.55 X000300x/2019

jarjestelmaan.

Hakijan tiedot
Hakijaorganisaatio

Nimi

Hakijan virallinen sahkopostiosoite
XXXX@XXXXXXXX.fi

Y-tunnus
0000000-0

Omistajatyyppi
Yhteyshenkilo
Yhteyshenkilon nimi

Sahkoposti
Yhteyshenkilon s-postiosoite

01/03/2021 1 Opetushallitus 13




Yhteydenpito 2/2

» Hakijan yhteyshenkilon tietoja muutetaan paatoksesta ilmoittavassa sahkopostivistissa olevan

linkin kautta.
» Alla ndkyma tasta sahkopostista.

no-reply@valtionavustukset.oph.fi
Automaattinen viesti: organisaationne avustushakemus on kasitelty - Linkki paatosasiakirjaan
Koko: 13 kt

-~ B /Ivmam 5 = = -~ = ’ —iryan SR - S — it = e = e - 2 s = el o R FALERAT L meee MMN1™
o S8 17 -Juhon testi kielteinen XXX l‘-lpv"_v:’:li'ﬁlsﬂzr oppIin t;,"":zﬁ;._‘:r ggistaminen esi-|a perusopetuKksessa sexa lukiokoulutuksesss ..~_l !

» Yhteydenotot talouteen pyydetaan ottamaan mielellddn s-postilla marja.ahti@oph.fi, ndin asioista jaa
dokumentti kummallekin. Pyrin vastaamaan viikon sisalla kysyjalle. Kiireellisissa asioissa voi soittaa.

» Yhteydenpito muutoksiin sisallossa, budjetissa tai jatkoajoissa paatoksen yhteyshenkilon sahkopostiin.

> Yleiset valtionavustusprosessiin ja jarjestelmaan liittyvat kysymykset seka muut kasittelyyn liittyvat palvelu- ja
tukipyynnot osoitteeseen valtionavustukset@oph.fi

» Opetushallituksen kotisivulla on muista tietoja mm. koronasta johtuvia poikkeustietoja

01/03/2021 1 Opetushallitus 14




Saajan tiedonanto velvollisuus

» Tulee antaa oikeat ja riittavat tiedot ehtojen noudattamisen
valvomiseksi.

» Tulee ilmoittaa viipymatta muutoksesta, joka/jotka vaikuttavat:
» Kayttotarkoituksen toteutumiseen

» Hankeaikaan

» Avustuksen kayttoon ja/tai rahoituksessa tapahtuvaan
olennaiseen muutokseen.

01/03/2021 1 Opetushallitus /-15\



Muutoshakemus / vahdinen muutos sahkodpostilla
Muutospaatokset ja ilmoitukset ovat aina harkinnanvaraisia.

>

Opetushallitus voi valtionavustuksen saajan hakemuksesta erityisesta syysta muuttaa
valtionavustuksen kayttotarkoitusta ja ehtoja seka jatkaa hankkeen kayttdaikaa. Muutoshakemus
tehdaan asiakirjana, ei valtionavustusjarjestelmassa (VA-jarjestelma).

Muutoshakemus on tehtava tarpeeksi ajoissa, etta muutospaatos voidaan tehda ennen
kayttotarkoituksen muutosta ja/tai lisdajan myontoa.

Vahaiset muutokset tehdaan ilman uutta paatosta ja niista ilmoitetaan avustuksen saajalle
sahkopostitse.

Sahkoposti viestittelyyn liittyvat asiakirjat on sailytettava osana hallinto- ja kirjanpitoaineistoa ja
varauduttava toimittamaan pyydettaessa OPH:lle.

Hankkeen tarkastuksessa kaytetaan aina kirjallisia valtionavustuspaatoksia, muutospaatoksia
ja/tai vahaisissa muutoksissa sahkopostin viestinvaihtoa. Suullisia sopimuksia/muutoksia ei
hyvaksyta hankkeelle!

01/03/2021 1 Opetushallitus 16



Hyvaksyttavat kustannukset

» Hyvaksyttavat kustannukset on kirjattu ja mainittu
hakutiedotteessa, hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa,

avustuspaatoksessa, avustuspaatoksen liitteissa ja OPH:n

yleisohjeessa.

» Hyvaksyttaviksi kustannuksiksi katsotaan avustettavan

kohteen kannalta tarpeelliset ja maaraltaan kohtuulliset

kustannukset.

» Hyvaksyttavina kustannuksina otetaan huomioon ne

i' i PEATOS
- 8.12.2013 ROR2019
HAKLLA DRGAMISAATIC
ASIA ...
TALSTAA ..
PARTOS Opetishalliius on pEattEayt myontad valienavustissta hankkes e

n/rxx 2019 TASSA HANKKEEM MIMI

Opetushallitizs myantia sostusts hankkeslle 2 oo € Hankkesle byvikeyty
€

an esitetty hankkesn mahdollise? dat,
onavustusprossnti on T8 %,

kustannukset, jotka kirjanpitolain (1336/1997) ja -
asetuksen (1339/1997) seka hyvan kirjanpitotavan
mukaan on kirjattava avustuksen kayttoajalle kuluiksi.

» Aiheuttamisperiaate tarkoittaa sitd, ettda hankkeelle
kohdistetaan vain ne kustannukset, jotka hanke on
aiheuttanut.

OHJE VALTIONAVUSTUKSEN
HAKUALLE JA KAYTTAJALLE

Yleiset ohjeet
Ehdot ja rajoitukset
2018

OPH-656-2018

LIITTEET Kayttosuunnitelma
Oikaisuvaatimusosoitus

Valtionavustusten yleisohje

> Kirjanpitolaki (1336/1997) https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
> Kirjanpitoasetus (1339/1997) https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339

01/03/2021 1 Opetushallitus

Hankkeen kokonaismenat yhteensa

masoe | 205000 ¢

‘ nBs0¢ 164000 € |
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*

» Kohtuullisina palkka- tai palkkiokustannuksia Opetushallitus hyvaksyy
kutakin palkansaajaa kohden enintdaan maaran, joka vastaa 80 000
euron vuosipalkkaa lakisaateisine sivukuluineen. Luontaisedut ja
hankeaikaiset lomarahat katsotaan osaksi palkkaa.

Palkat ja palkkiot 1/2

» Henkilostosivukuluina hyvaksytaan ne tydnantajan maksamat
sivukulut, jotka kohdistuvat hankeaikaiseen maksettavaan
palkkaan/palkkioon ja jotka on voitu suoraan kohdistaa
aiheuttamisperiaatteen mukaisesti hankkeen menoksi.
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ESIM. Hanke kirjanpidon ulkopuolella olevat palkat + tyonantajamaksut

Palkat ja palkkiot 2/2

» Palkkakustannukset, joita ei ole voitu suoraan
kirjanpidossa kohdentaa hankkeelle, esitetaan erillisella

laskelmalla/dokumentilla hankkeelle kohdennettuna Selvitys, miksi

ei ole voitu Hanke
palkkakustannuksena, josta kay ilmi, mista kirjanpidosta wmisss kirjata hanke Kustannus tydntekijin Hankkeelle — Tehtiva
ne Iéytyvétja miksi ne eivat néy hankekirjanpidossa_ kirjanpidossa kirjanpitoon hankkeelle  Kirjauspdiva nimi tehdyt tunnit hankkeessa

Dokumenttiin on lisaksi kirjattu paiva, nimi, tunnit ja
tehtava ja liitetaan loppuselvitykseen. Liite toimitetaan
loppuselvityksen mukana OPH:een.

ESIM. Hankkeen osa-aikaisten tuntiseuranta

» Hankkeessa tyoskentelevien osa-aikaisten on pidettava
tuntiseurantaa hankkeelle kohdistuvasta tyosta, jossa on Hanke
nakyvissa esim. paiva, nimi, tunnit ja tehtava. R (G s [
. . . Paivamaara nimi tehdyt tunnit hankkeessa
Tuntiseurannat on sailytetaan osana hallinto- ja
kirjanpitoaineistoa ja varauduttava toimittamaan
pyydettaessa OPH:lle.
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Matkakustannukset

» Kohtuullisina matkakustannuksina hyvaksytaan valtion
matkustusaannon mukaisesti toteutuneet kustannukset.

» Linkki valtion matkustussaanto 2021

https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162635

01/03/2021 1 Opetushallitus
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Edustuskustannukset

» Kohtuullisina edustuskustannuksina hyvaksytaan sellaiset
kustannukset, jotka ovat perusteltuja tavanomaisen
vieraanvaraisuuden tai huomaavaisuuden osoittamiseksi.

» Rahalahjoista tai rahanarvoisista lahjakorteista aiheutuneet
kustannukset eivat ole hyvaksyttavia.

01/03/2021 1 Opetushallitus
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Yleiskustannukset

» Hankkeen kokonaiskustannuksiin hyvaksytaan hankkeen
toteuttamisesta aiheutuvat valittomat kustannukset seka
organisaation muista kustannuksista ne kustannuserat, jotka on voitu
suoraan kohdistaa aiheuttamisperiaatteen (kustannus on hankkeelle
hyvaksytty kustannus) mukaisesti hankkeen kuluksi. Vain todellisiin ja
toteutuneisiin kustannuksiin perustuvat kulut ovat hyvaksyttavia.

» Yleiskustannuksia voidaan hyvaksya siltd osin, kun ne voidaan esittaa
hankkeelle valittomina kustannuksina.

e Esim. toimitilojen vuokrat, taloushallinnon palkkakustannukset,
puhelinkustannukset, kopiointikustannukset jne.

01/03/2021 1 Opetushallitus /-22\



Kustannukset, jotka eivat ole hankkeelle
hyvaksyttavia kuluja

Yleisohjeessa on lista kaikille hankkeille ei
hyvaksyttavista kustannuksista.
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Hankintalain mukainen kilpailuttaminen

» Avustuksen saajan tulee selvittda ja ottaa toiminnassaan huomioon mahdollinen
velvollisuutensa noudattaa hankintalainsaadantoa (laki julkisista hankinnoista
(1397/2016) ja kayttooikeussopimuksista).

» Linkki lakiin https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397

» Valtion, kunnan ja seurakunnan lisdksi hankintayksikoita ovat sellaiset
valtionavustuksen saajat, jotka tayttavat hankintalain 5 §:n mukaiset
julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit. Julkisoikeudellinen laitos on
velvollinen kilpailuttamaan hankintansa noudattaen hankintalain mukaisia
menettelyita.
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https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397

Kilpailuttaminen

» Vaikka hankinta ei kuuluisi julkisista hankinnoista annetun lain soveltamisalaan, kaikki vahintdan
7 000 euroa + ALV arvoiset hankinnat on kilpailutettava. Kilpailutus on toteutettava hankintalain
mukaista menettelya noudattaen.

» Jos hankinnan arvo jaa alle kansallisen kynnysarvon, linkki https://www.hankinnat.fi/mika-
julkinen-hankinta/kynnysarvot, eika hankintaorganisaation oma hankintaohje edellyta
kilpailuttamista, kilpailutusvelvoitteen tayttaa vahintaan kolmelle tavarantoimittajalle tai
palveluntuottajalle tehty hintatiedustelu.

» Jos kilpailuttamatta jattamiselle on hankintalain mukainen suorahankintaperuste, myos
hintatiedustelu on mahdollista jattaa tekematta.

» Kilpailutukseen liittyvat asiakirjat on sailytettdava osana hallinto- ja kirjanpitoaineistoa ja
varauduttava toimittamaan pyydettaessa OPH:lle.

» Mikali avustuksen saaja tuottaa tarvitsemansa palvelun tai tavaran itse, hyvaksyttavina
kustannuksina otetaan huomioon vain palvelun tai tavaran todelliset tuotantokustannukset.
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https://www.hankinnat.fi/mika-julkinen-hankinta/kynnysarvot

ALV

» Arvonlisavero on hyvaksyttava kustannus, jos se jaa avustuksen
saajan lopulliseksi kustannukseksi.

» Lopullinen kustannus tarkoittaa sita, etta palvelun tai tavaran
netto + ALV ovat hyvaksyttavia kustannuksia.

» Hakijan on selvitettdava omasta organisaatiosta/taloushallinnosta,
jaako ALV lopulliseksi kustannukseksi vai ilmoittaako hankkeen kulut
alvittomana. Opetushallitus ei ota kantaa ALV:n maarittamiseen.
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Yhteishankkeet

» Valtionavustusta voidaan myontaa hankkeelle, jossa on useampia toteuttajia.
» Hankkeella on vain yksi koordinoiva avustuksen saaja.

» Yhteishanketta koordinoiva avustuksen saaja tekee sopimuksen
valtionavustuksen kaytosta, kayton valvonnasta ja niiden ehdoista hanketta
toteuttavan kanssa. Ohjeet loytyvat mm. OPH:n yleisohjeesta.

» Yhteyshenkil6 OPH:n on koordinoivan hankkeen yhteyshenkil6 ja tama henkil®
on vhteyshenkilo kumppaneihin.

» Hankkeesta tehdaan vain yksi loppuselvitys. Loppuselvityksen ja
vhteishankkeiden hankeselvitykset ja kirjanpidonraportit kokoaa koordinoiva
avustuksen saaja. OPH:n lahetetaan vain yksi loppuselvitys.

» Hankinta- ja muut sopimukset on dokumentoitava, myos yhteistyosopi .
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Kirjanpito 1/2

» Hankkeen kustannukset (kirjanpito) on pidettava erillddn avustuksen saajan
muusta kirjanpidosta hankkeen oman kustannuspaikan tai kustannuspaikkojen
avulla. Hanketta koskevaan kirjanpidonseurantaan kirjataan hankkeen
kokonaiskulut sisaltaen avustuseran, oman rahoitusosuuden seka mahdolliset

tulot ja saadut rahoitukset.
» Yhteishankkeissa tehdaan kirjanpito samalla tavalla kuin edelld on kerrottu.

» Koordinoiva hanke laatii loppuselvityksen koko hankkeesta ja liittaa kaikkien
osapuolten kirjanpidon paakirjat avustuksen kaytosta loppuselvitykseen koko
hankeajalta.

» Kirjanpidon pitaa vastata loppuselvityksen talousosion kuluja.
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Kirjanpito 2/2

» llmoita taloushallintoon saadusta rahoituksesta ja
vie heille ainakin seuraavat asiakirjat ja pyynnot:

e Valtionavustuspaatos liitteineen Kehittimisrahoitus

Opetushallitus jakaa kehittdmisrahoituksina valtionavustuksia ja

*  Opetushallituksen yleisohje b
harkinnanvaraisten valtionavustusten
hakemisesta, kaytosta ja kayton valvonnasta

 Pyyda heita (taloushallintoa) avaamaan
hankkeelle oma kustannuspaikka
kirjanpitoon (ilmoittakaa samalla, etta
hankkeen kulut kasitellaan
suoriteperusteisesti (ei maksuperusteisesti)). https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/kehittamisrahoitus

» Kirjanpidon selitteeseen on kirjattava selvasti, mika
kulu on ja jos niin ei voida tehda, on raportille

kasin kIFJQItettava, mika tan.\.a kulu on selitteita: muu kulu, muut menot, yleiskustannus
loppuselvityksen yhteydessa. ine
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Taloustarkastuksessa tullaan pyytamaan
lisaselvityksia, jos raporteissa nakyy seuraavia



https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/kehittamisrahoitus

Valtionavustuksen palautus / takaisinperinta

» Valtionavustus tai osa siita tulee palauttaa viipymattd, jos sita ei ole kaytetty
paatoksen mukaisesti maaraaikana, sita on jaanyt kayttamatta eika ole

myO nn Etty I |Sa a I ka a . (Valtionavustuslain (688/2001) 20 §:n nojalla avustuksen saajan tulee viipymatta palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen
perusteettomasti saamansa avustus tai sen osa tai, jos avustusta tai sen osaa ei voida kdyttaa avustuspaatoksessa edellytetylla tavalla.)

» Valtionavustusta ei saa kayttda muuhun tarkoitukseen kuin mihin se on
myonnetty.

» Palautettava summa maaraytyy, mita lakia avustuspaatoksessa on sovellettu (on
kirjoitettu avustuspaatokseen):

. Valtionavustuslaki -> palautus yli 100€.

. Ja lisdksi voidaan soveltaa rahoituslakia -> palautus yli 2 000€.

» Korko lasketaan avustuksen maksupaivasta erdpaivaan, ohjeet OPH:n
yleisohjeessa.

xoNiitteendkaytetaan aina OPH:n valtionavustuspaatoksen diW



Loppuselvityksen tarkastus

>

>

OPH:ssa hankkeiden loppuselvityksen
tarkastus on kaksivaiheinen: 1. asianomainen
asiantuntija sisaltétarkastus ja 2.
taloustarkastaja talouden.

Loppuselvitykseen liitetaan talouden osalta
kirjanpidon paakirja. Jos hanke on
vhteishanke, niin yhteishankkeen osalta
liitetaan samat asiakirjat kuin yhteishanketta
koordinoivalta avustuksen saajalta. Tee ja liita
kustakin hankkeesta talouden osalta
vhteenveto esim. lomakkeella
”Koordinaatiohankkeiden kustannusten

Ajankohtaista

Tietoa meista Opettajille

Etusivu

Kehittamisrahoitus

Opetushallitus jakaa kehittdmisrahoituksina valtionavustuksia ja

kansainviélistymisrahoitusta.

& Pikalinkkeja

i etaan kehittamis-, kokeilu- ja kdynnistamishankkeita, joilla
pyritaan pysyviin muutoksiin ja pararmukswn

ee myos suomalaisen yhteiskunnan kansainvalistymista

ja apurahaohjelmia ja vastaamme toimialallamme
aaaaaaaaaa ja tiedottamisesta Suomessa.
sta valtaosa tulee ulkopuolisilta rabg

raportoinnin malli (Excel)”, joka 16ytyy —

osoitteesta https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-
kansainvalisyys/rahoitukset

Muut mahdolliset liitettavat liitteet on
mainittu avustuspaatoksessa.
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https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/rahoitukset

Loppuselvitys

* Sahkopostilla tulee linkki loppuselvityslomakkeelle ainoastaan hakemuksessa
olevalle yhdyshenkilélle.

e Tayttakaa lomakkeella pyydetyt kohdat.

 Liittakaa kirjanpidonraportti (raportilla on oltava avustus + oma rahoitusosuus)
tai muu selvitys hankkeelle kohdistuvista kuluista kuten edella olen kuvannut
nama tapaukset.

* Tarkistakaa, etta kirjanpidonraportti on luettavissa ja siina on kaikki sivut liitetty.

* Lahettakaa loppuselvitys viimeistaan pyydettyna paivana.
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Tarkastusoikeus

» Opetushallituksella on oikeus suorittaa avustuksen maksamisessa ja kayton
valvonnassa tarpeellisia saajan talouteen ja toimintaan kohdistuvia tarkastuksia.

» Opetushallitus voi valtuuttaa toisen viranomaisen tai ulkopuolisen hyvaksytyn

tilintarkastajan tekemaan tarkoitettuja tarkastuksia. Ulkopuolinen asiantuntija
voi avustaa tarkastuksessa.

» Tarkastusoikeus koskee myo6s yhteishankkeita, jotka on mainittu hakijan
hankehakemuksessa.
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Kiitos ja antoisaa hankeaikaa
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