Lomakkeet: https://bit.ly/3BBkcjJ

Henkilosto

Job shadowing (2-60 pv) (x) X
Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (x) X
Kurssille osallistuminen (2-30 pv) () -
Oppilaat ja opiskelijat

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) - X
Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X
Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv) X X
Muu toiminta

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv) X

Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) -
Valmistelevat vierailut
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Pakolliset Erasmus+ KA1 -asiakirjat

- mallipohjat loytyvat avustussopimuksen liitteista

- tama dokumentti on tehty tukemaan liitteiden loytamista ja
kayttoa

- versio 22.9.2022
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Asiakirjapaketit yksilolle ja ryhmalle

« Komissio on tehnyt asiakirjapohjia erilaisiin liikkuvuuksiin
* minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
* asiakirjat ovat pakollisia

* 0Sa on suomennettu/ruotsinnettu
- asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi

» osallistujaraportit ovat vain englanniksi, mutta kaannetaan jos todetaan tarve
» esim. oppilaan lyhytkestoinen vaihto

* Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

*.“: , OPETUSHALLITUS
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en

1. Asiakirjapaketti yksilolle 7

* Yksilon asiakirjapaketti sisaltaa tyypillisesti
« A. Grant agreement = Apurahasopimus
« B. Learning agreement

« C. Osallistumistodistus (esim. Learning agreement complement tai
Europass Mobility)

 D. Participant report = BM-osallistujaraportti
» Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

. |Erasmus+

Muuttaa eldmisi — avartaa maailmaasi.
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A. Grant agreement / apurahasopim@: ‘ﬁ’

GfNA-IL8- Participant Grant agreement — -individual mobility — 2021

° Ed u n S a aj a n j a OS a I I i St uj i e n kes ke n LApurahasnpimusmalli Erasmus+ -ohjelman toimelle henkiléiden liikkuvuus
kéytettéVét S 0 p i m u S m a I I it e ri I a i S i i n [Tdmé malli soveltuu oppijeiden ja henkilékunnan liikkkuvuuteen yleissivistdvin koulutuksen, aikuiskoulutuksen

ja ammatillisen koulutuksen aloilla. Keltaiselle merkityt tekstit siséltédvit ohjeita timén apurahasopimusmallin

St i hydyntamiseksi. Poista keltaisella merkityt tekstit, kun asiakirja on valmis. Hakasulkeisiin merkitty teksti

I I u v u u S I I n siniselld taustalla tulee korvata kussakin tapauksessa sopivalla tekstilld. T#ssd sopimusmallissa on esitetty siséllén
vihimmiisvaatimukset, eikd mitdsn kohtaa siis tulisi poistaa. Kansallinen toimisto voi kuitenkin lis4td ehtoja
tarpeen mukaan. ]

« Oppilaiden, opiskelijoiden ja tarvittaessa . s mmmms——S
henkiloston yksiloliikkuvuuteen

¢ SP p.l m u S"r.rl a I I I s S. a 0 n jdljempana "organisaatio”, jota edustaa tim#n sopimuksen puitteissa [etu- ja sukunimet ja asema] ja
vahimmaisvaatimukset o o e
[taydellinen virallinen osoite]

Hankekoodi:
Toiminnon tyyppi:
Erasmus+ Mobility ID- liikkuvuuden tunniste:

Syntyméaika:
Osoite:
Pubelinnumero:
Sahképosti:
[Seuraavat tiedot on annettava kaikista osallistujista, jotka saavat Erasmus+ -tukea, paitsi niistd, joihin

sovelletaan artiklan 3.4 vaihtoehtoa 2].
Pankkitili. johon tuki maksetaan:
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B. Erasmus+ learning agreemertt,} «Ls 4

« Maarittelee yksilon

S Ikk d Job-shadowing X
Opplmls Il uvuuaen Teaching or training assignments X
 Huomioiden odotetut tulokset ja  Courses and training Optional*
niiden Saavuttamiskeinot Short-term Iearning mOblllty of puplls X
.. . . .. e e Long-term learning mobility of pupils X
* Seka c.)salll.stulan, lahettavan Hosting teachers and educators in training |x
organlsaatlon ja vastaanottavan Invited experts Not applicable
organisaation tehtavat ja vastuut.
« Varmistaa laadun, avoimuuden ja N , ,
. . . D I Group mobility of school pupils Not applicable
Preparatory visits Not applicable




AL &
ﬁ\x/\ O

B. Erasmus+ learning agreeme . oo

1. Purpose of the learning agreement

This leal g eement defines the conditions and expected outcomes of a learning
mao bltg-r g ised within the Fr mework of the Erasmus+ programme. Parties in this

) PakOIIinen aSiakirja agreement s h || abide by the programme’s rules and quality standards.

2. Information about the learning mobility

« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus (oo s sttt OF vocatontsucton

 Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole ”me"“e«i'l“m"“

pakollista T

3. Parties to the learning agreement

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa T —————

vahimmaiselementit, jotka vaaditaan laadukkaan e
taytantoonpanon varmistamiseksi. T T

Email:

» Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos L ———
uskot sen parantavan toimintojesi laatua. e e e e

[Full address, including country, city and post code]

ne number(s):

.2. Sending organisation

Organisation name: |[Full legal name of the sendinag organisation]

, Address: [Full address, including country, city and post code]
OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201%20-%20Learning%20agreement_2.docx

C. Osallistumistodistus

&
A z

 Learning agreement complement

* Todistus osallistumisesta

» Learning agreement complement —dokumentti kertoo
minimivaatimukset todistuksen sisallolle

 Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi,
oppimistulokset ja alkamis- ja paattymispaiva. Mahdolliset
tukihenkilot on mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan
organisaation ja osallistujan on allekirjoitettava tositteet

:. ' ‘: / OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/fi/europassi-liikkuvuustodistuksen-myontaminen

C. Osallistumistodistus

 Oppilaiden, opiskelijoiden ja
henkiloston yksiloliikkuvuuteen

 Mallipohja lo
htécp\?lzzz_r[v/vevw.oJEh.fi/s}gz%efault/ﬁIes/documents/AE-

0-%20 Template%201a%20-
%20Learning%20agreement%20complement_1.docx

 Europassin liikkuvuustodistus/
Europass Mobility

» jos kaytat Europassia niin, se korvaa
vastaanottavan organisaation
allekirjoittaman
osallistumistodistuksen

£ 4

Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
E

arning cutcomes,

[Use this text if the leaming agreement has been implemented with changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agreement, and has attained the specified
learning cutcomes, with the following changes:

[Please describe any changes in the planning of the mobility (=.9. duration, accompanying
persons) or in the attasined leamning outcomes in comparison to the annexed learning

agreement. It can be helpful to copy the tables from the learning agreement template to
list the differences.]

2. Annexes

—  Annex |: Learning Agreement

3. Signatures

[Flease remowve the "Participant’s legal guardian’ table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian
Full name: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

,m OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET - Template 1a - Learning agreement complement_1.docx
https://www.oph.fi/fi/europassi-liikkuvuustodistuksen-myontaminen

- Erasmus+

P P O Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility
- of Individuals — School education, Adult education and
Y a r I c I pa n re p o r Vocational education and training

Fizlds marked with * are mandatory.

« Merkitse liikkkuvuus BM-jarjestelmaan, kun s
se on tiedossa

We ask you to lill in this survey because you have recenlly participated in a mobility activity funded by the

 Voit muokata tietoja myohemmin Sacpen s e prganme

The purpose of the survey is o gather leedback from Erasmus+ participants. This information will be used

- BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin e o precs f i s 10 a2, kil o 100 1 v
sahkopostilla heti liikkuvuusjakson jalkeen o e e

2 ldentification

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.) T

manager al your organisation. If you notice that any information listed below is incorrect, please contact the
responsible person in your organisation to make a correction.

.......

+2.2 Last name

,m OPETUSHALLITUS
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https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143446/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf

O

2. Asiakirjapaketti ryhmalle hJ §38°1

* Ryhman asiakirjapakettiin kuuluu
* A. Learning programme for group activities
 B. Osallistujalista
« C. Participant report (tukihenkilo tdaydentaa ryhman puolesta)

» Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

. |Erasmus+

Muuttaa eldm3&si — avartaa maailmaasi.
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A. Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group

 Pakollinen asiakirja
« Erasmus-laatustandardeissa méiéiritelty velvollisuus
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole
pakollista

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa
vahimmaiselementit, jotka vaaditaan laadukkaan
taytantoonpanon varmistamiseksi.

« Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot
sen parantavan toimintojesi laatua.

Mallipohja loyt

htt;l)_s ét['www opylx f|{$|tes£default/f|Ies/documents/AE -SE-
VE | %20-7%20 1 emplater %20

OPETUSHALLITUS
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activities

1. Information about the learning mobility

Field [Choose one: School education OR Adult education]

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]
Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Start date: [DD/MM/YYYY]

End date: [DD/MMYYYY]

Participants” profile

[Briefly describe the profile of the participants in the group
activity: the education programmes they are attending at their
home institution; their age groups; main learning needs;
language competences, etc.]

1.1. Sending organisation

Organisation name:

[Full legal name of the sending organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post code]

1.2. Hosting organisation

Organisation name:

[Full legal name of the hosting organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post code]

2. Timetable

[Introduce the full timetable of the activity. The below table format is only a simple example
that can be modified to best fit the specific activity.]

Timing

Activity/Session/Task

[e.g. Day 1 - 9:00]

[e.g. 'Introduction’]

UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%202%20-%20Learning%20programme%20for%20group%20activities_1.docx

=6

oooo Participantstist
[Please ote: if you haw sed different format for the partici ntslst, \mllh aooept d
as lon asitmnta t least the samenfrrnaonasbel signed
repr ives oflhe " and hosting organisations. 1

[You can add more lines to the tables, if needed.]

Participants

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot A —
 Seki vieraat etts isdannat 5

e Yksinkertainen malli ohessa

 Organisaatiot itse maarittelevat T
allekirjoitusoikeuden :

,m OPETUSHALLITUS
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O - Erasmus+

® ) (@)
C ) P a rt I c I pa nt re po rt & J_B Participant Survey Form — Gall 2021 — KA1 — Learning Activity
m m m of Groups = School education and Adult education

[ Fiokis marked with * ans mandatany. |

Doservmas e EP-HAT -SCH-ADU-rnsug-200

» Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta  nrosuon

 Merkitse liikkkuvuus uuteen raportointi ja oy ity oS et S

The purpase af tha surey is 1o gather leedback fom Erasmuss participants. This infarmation will be used

hallinnointivalineeseen, kun se on tiedossa e o . e e e e e o o

in the future.

- BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin L T e
tukihenkilolle sahkopostilla heti 2 st
lilkkuvuusjakson jalkeen et

< (Gmup mobilty of school pupis

- Participant report/EU Survey —kysely (eng.) ==~
- Mallipohja loyt

* 23 End dahe

* 2.4 Sanding organisation

,m OPETUSHALLITUS
Erasmus+ ‘ UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa eldmisi — avartaa maailmaasi.



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf

Muita mahdollisia lomakkeita

« Koulun/lukion omat lomakkeet
» "Liikkuvuussaannot oppilaille”
* Huoltajien allekirjoittamat luvat matkustamiseen

- consent letter
* Rajavartiolaitos https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja

* Health form
 Eri maissa on erilaisia kaytantoja ja vaatimuksia

« Covid -19
« Testikulut budjettikohtaan Poikkeukselliset kulut: Viisumit ja niihin liittyvat
kustannukset, oleskeluluvat, rokotukset, laakarintodistuksét. 100 % tukikelpoisista

kustannuksista.
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https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja
https://thl.fi/fi/web/infektiotaudit-ja-rokotukset/ajankohtaista/ajankohtaista-koronaviruksesta-covid-19/matkustaminen-ja-koronaviruspandemia

Erasmus+ handbook for individual pupil

mobility in school education
» Handbook: https://bit.ly/3QMTytx
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Erasmus+ handbook for individual pupil
mobility in school education

Inter-institutional agreements

An inter-institutional agreement (or a memorandum of understanding) is a written agreement
between two organisations that defines the scope and objectives of a planned cooperation, together
with rights and responsibilities of each partner. It formalises a partnership in order to build trust and
make the cooperation predictable and long lasting.

An inter-institutional agreement ensures that there is commitment at partner’s organisational level,
independent from any future changes in the organisation’s leadership or staff.

An inter-institutional agreement should include administrative, financial, pedagogic, logistic and
emergency provisions that are commeon for all mobility activities that will take place between the
partner organisations, |15 existence will make implementation of all mobility activities easier, for
example by standardising some of the evaluation and recognition procedures that can then be built
inte learning agreements of individual participants (see chapter on learning agreements for further
details). Incase of Erasmus+ mohility projects, the agreement should always refer Lo Erasmus quality
standards, which define many of the rights and obligations of the sending and hosting schools.

After a period of implementation, the inter-institutional agreement should be updated to reflect the
experience of previous exchanges, for example by specifying which curriculum requirements of
maobile pupils can be automatically recegnized under certain conditions.

Erasmus+

Muuttaa eldmisi — avartaa maailmaasi.

Finances are among the most important topics to
discuss with your hosting partner. Since the sending
school is the only one receiving an Erasmus+ grant
for the activity, it is necessary to determine how this
grant will be shared with the hosting school, who will
surely bear a part of the costs
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