dituskoulutus
oiduille

S /han kkellle
KA 7 ADU ~#%

Johanna Tarvalne‘ré.J Ravsmus Lumirotko

Aikuiskoulutuksen kv- -palvelut
13.8.2024
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Tilaisuuden sisalto

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

» Akkreditoitujen hankkeiden eteneminen

Avustussopimus

Budjetti ja kululuokat

Muutokset hankkeessa, Force Majeure
Maksatukset ja raportointi

Seuranta- ja asiakirjatarkastukset

BM - Beneficiary Module

Hankkeen viestinta: EPALE —
aikuiskoulutuksen eurooppalainen
verkkofoorumi

Tallenne verkkosivuilla 2 vko, diat syksyn.

FINNISH NATIONAL
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Osallistumisohjeita

Pyydamme sulkemaan mikrofonit

-------

Tilaisuus tallennetaan ja tallenteen linkki
lahetetaan hankkeiden yhteyshenkiloille

Kaymme lapi sopimusasiat tiiviissa
aikataulussa, pyydamme sinua siksi
esittamaan kysymyksesi chatissa.

« vastaamme kysymyksiin chatissa

» suullisesti vastaamme mieluiten e
kysymyksille varatussa ——
ohjelmakohdassa ——
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Tulevia koulutuksia

 Beneficiary Module haltuun 27.8. klo 9-10.30

 E+ -hankkeiden viestinta- ja vaikuttavuusinfo 29.8. klo 14-16
» Vaihtoihin liittyva dokumentaatio - syksy 2024

« OLS (Online Language Support) — syksy 2024

 Tulevaisuuden osallistuvaa Eurooppaa rakentamassa —seminaari
13.11. Helsinki
https://epale.ec.europa.eu/fi/content/tulevaisuuden-osallistuvaa-

- ...'ooc‘-' c... o b -"'.. = . ". ".cc .'
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Muistutus henkilotietojen kasittelysta

* Yhteydenpidossa OPH:n kanssa esim. sahkoposteihin ei pida lisata hankkeisiin
osallistujien (liikkujien) nimia tai muita henkilotietoja

Kayta nimen sijasta liikkujan Mobility 1D:ta, joka yksiloi kyseisen liikkuvuuden
Beneficiary Modulessa (Mobility Toolissa vanhat hankkeet 2019/2020)

Henkilotietoja ei saa lahettaa suojaamattomana sahkopostilla - turvaviesti

Huomioikaa henkilotietoja kasitellessanne myos oman organisaationne
tietosuojakaytannot

Koskee kaikkien vuosien hankkeita

{* *} , \ e _‘ . r
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Sopimustilanne

« Sopimukset lahetetty edunsaajille

* Allekirjoittamisen jalkeen 80 % myonnetysta tuesta siirretaan
edunsaajaorganisaation tilille

 Loput 20% hyvaksytyn loppuraportin jalkeen.
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Akkreditoidun hankkeen 2024 eteneminen

(12 kk / 31.5.2025

 Voit hakea
jatkoaikaa 24 kk
asti

+ Voit palauttaa tai

(15 kk /31.8.2025
« Hanke paattyy

* Loppuraportointiin
aikaa 60 pv hankkeen

/Hankkeen aloitus
1.6.2024
« Sopimuskesto 15 kk

« Toiminnan aloitus
1.6.2024 alkaen

(24 kk / 31.5.2026

« Hanke paattyy (jos
jatkoaika)

* Loppuraportointiin

hakea avustusta paattymisesta aikaa 60 pv
lisaa hankkeen
* OPH:sta paattymisesta
muistutus kevaalla
/B \ 2025

FINNISH NATIONAL
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Avustussopimus
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Liikkuvuushankkeen avustussopimus

- Organisaation = edunsaajan ja kansallisen
toimiston valinen sopimus

« Sopimusnumero = hankenumero esim. 2024-
1-FI01-KA121-ADU-012345

- Laillinen edustaja allekirjoittaa sahkoisesti

* Yhteyshenkilo saa allekirjoitetun sopimuksen
sahkopostitse tiedokseen

- limoita yhteydenpidossa kansalliseen
toimistoon aina hankenumero. Loydamme
hankkeenne sahkoisista jarjestelmista

L m / \ FINNISH NATIONAL
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Tutustu liitteisiin — tarkea osa sopimusta

« Liitteet 1 ja 7 mukana lahetetyssa sopimuspaketissa, muut verkkosivuilla

Sopimuksen osat ovat seuraavat:
Johdanto

Ehdot (my6s tekninen selvitys)

Liite 1 Toimen kuvaus— luettelo muista edunsaajista ja toimen alustava talousarvio
Liite 2 Tukikelpoisiin kustannuksiin sovellettavat saannot*

Liite 3 Sovellettavat korvaustasot™

Liite 4 Edunsaajien luttymislomakkeet (koskee vain konsortiota)

Liite 5 Erityiset sddnnot*

Liite 6 Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettivit sopimusmallit®

Liite 7 Pankkitietolomake

*verkkosivulla https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-litkkkuvuushankkeen-

rahoitushaku-ja-hallinnointi-kal21-adu

Hankekohtainen:
Liite | Hankkeen
kuvaus ja budjetti

.'V.V.’ a¥=Yg

Liite 7
Z_Ag\ FINNISH NATISNAL Pankkitietolomake

e

‘ ' AGENCY FOR EDUCATION on sahkoinen




Annex 1

 Liitteessa 1 néike/K hankkeelle myonnetty kokonaisbudjetti seka eriteltyna osallisuustuki ja

poikkeuksellisef kulut
nisaationne tulee kayttaa tuen hakemuksenne Erasmus-suunnitelman tavoitteiden

« Orga

mtﬂ(aisesti
Huom! Raha on mydnnetty “konttasummana”, hanke itse laskee myonnon mukaisesti sen, mita
vaihtoja tehdaan

Activities: indicative targets

Number of participants in Number of persons using

Activity Type Nurr.lb.er of 'I_'otal duration Number of parti_c.ipants with art ‘ : .
participants (in days) fewer opportunities blended activities green’ travel options
Job-shadowing 5-7 14-22 0 3-5 0
Short-term learning mobility of adult learners 4-6 20-30 4-6 4-6 4-6
9-13 34-52 4-6 7-11 4-6

Total
The awarded grant includes funds for an appropriate number of travel days in addition to the activity duration indicated in the table above. Travel days will not count for the purpose of

tracking implementation of indicative targets.
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Ota haltuun ohjelmaopas!

* https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-
11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_FIl.pdf

*S.133-153

 Muista verkkosivut! https.//www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-
kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-
aikuiskoulutukselle

Akkreditoidun lilkkuvuushankkeen
rahoitushaku- ja hallinnointi
(KA121-ADU)

. |Erasmus+ m FINNISH >
AGENCY
Enriching lives, opening minds.



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_FI.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_FI.pdf
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-aikuiskoulutukselle
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-aikuiskoulutukselle
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-aikuiskoulutukselle

Liikkuvuuden dokumentaatio

« Komissio on tehnyt asiakirjapohjia erilaisiin liikkuvuuksiin
« minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
« asiakirjoja voi muokata omaan tarpeeseen = lisata tietoa
* asiakirjat ovat pakollisia
« 0sa on suomennettu/ruotsinnettu
* asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
» osallistujaraportit ovat vain englanniksi

« [oytyvat verkkosivuilta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-
rahoitushaku-ja-hallinnointi-ka121-adu
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Sl EUROOPAN UNIONI

Osallis- BM-
tumis- osallistuja-
todistus  raportti

Job shadowing (2-60 pv)
Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X
Kurssille osallistuminen (2-30 pv)

Apuraha- Learning
sopimus agreement

Liikkuvuusmuodot ja dokumentaatio

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 opiskelijaa/ryhma) Learning Vain
programme tukihenkilolle
Lyhytkestoinen liikkuvuus (2-29 pv) X X X X

Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X

Valmistelevat vierailut opiskelijaliikkuvuudessa - - x+ohjelma

(x) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei
ole tyosuhteessa organisaatioon.

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN




Kerrataan:

» Grant agreement = apurahasopimus
« Lahettavan organisaation ja liikkujan valilla tehtava sopimus
* Henkiloston ja oppijoiden yksiloliikkuvuuteen

 Yksiloliikkuvuuden dokumentit:

« Grant agreement, learning agreement (vaihdon tavoitteet, ei
kursseille, ), osallistumistodistus (EuroPass, Learning agreement
compliment, itse laadittu), osallistujaraportti BM-jarjestelmaan

« Ryhmaliikkuvuuden dokumentit:
- Learning programme for group activities, osallistujalista,

JUU «|010 JIIAC 11llal C NCITIAIIO Lo AdC :\1. T= ‘ll
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Hankkeen budijetti ja
kululuokat
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Budjettikategoriat 1/2
Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat
(Liite Il — Rahoitus- ja sopimussaannot)

Organisointituki (Organisational support) €/hlo

Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hl6

Yksilotuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hlo
Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hlo

Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hlo

Osallisuustuki organlsaatlolle (Inclusion support for organlsatlons) €/hlo

AGENCY FOR EDUCATION
Enrlchlng lives, opening minds.




Budjettikategoriat 2/2
Todellisiin kustannuksiin perustuvat

kululuokat — hankkeen hakuvaiheessa
indikoitu

-

<

4 N

Osallisuustuki osallistujalle
(Inclusion support for
participants)

todellisten kulujen mukaan €/hlo

-

~.~ JErasmus+

Enriching lives, opening minds.

~
4 )

Poikkeukselliset kulut (Exceptional
costs) JA korotettu matkatuki
(Expensive cost for expensive

travel) todellisten kulujen
mukaan €/hlo

FINNISH NATIONAL
AGENCY FOR EDUCATION
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Matkatuki (Travel)

Lasketaan lahettavan organisaation sijainnista
vastaanottavan organisaation sijaintiin

Matkan pituus maaritetaan komission
valimatkalaskimella (Distance Calculator)

Tuki myonnetaan matkan pituuden mukaan tauluko
summien mukaisesti

Tukisumma kattaa tuen edestakaiseen matkaan
kohteeseen riippumatta todellisista kuluista
Yksilotukea voi saada matkapaivilta ennen jaksoa ji
sen jalkeen (yht. 2 pv)

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

. Matkat
T Vihrei ma‘tku_staminen Muu kuin vihre.ﬁ m‘atkustaminen
Miiiiri osallistujaa kohden Miiri osallistujaa kohden
10-99 km 56 euroa 28 euroa
100-499 km 285 euroa 211 euroa
500-1 999 km 417 euroa 309 euroa
2 000-2 999 km 535 euroa 395 euroa
3 000-3 999 km 785 euroa 580 euroa
4 000-7 999 km 1 188 euroa 1 188 euroa
vahintidn 8 000 km 1 735 euroa 1 735 euroa

@

FINNISH NATIONAL
AGENCY FOR EDUCATION



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Sl EUROOPAN UNIONI

Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli
Green Travel

« Matkustus junalla, linja-autolla, polkupyoralla ja
kimppakyydilla

« Matka on vihrea kun:

o MAATA PITKIN MATKUSTAVILLE
1. Koko meno-paluumatka maata pitkin i

2. Kilometrimaaraisesti enin osa meno-paluumatkasta maata pitkin i

« Laiva ei ole vihrea kulkuvaline, mutta sita voi kayttaa,

kunhan enin osa matkasta tapahtuu maata pitkin. Kestvien liikennemuotojen (vihrea
- Matkatuki: korotettu vihredn matkustamisen tuki - -> - matkustaminen) kayttamisesta
maksettava

* Yksilotuki: toteutuneiden matkapaivien mukaan matkakustannusten yksikkékorvaus on
« Max. 3 paivaa/suunta maata pitkin matkustaessa tukikelpoinen, jos suurimmassa osassa

« Max. 1 paiva/suunta lentaen meno-
paluumatkasta (suhteessa matkan

Erasmus+ (BN o
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




« Ymparistoystavallisen matkustuksen dokumentointi:

o Kaytettaessa kestavia liikennemuotoja (vihrea matkustaminen), tarvitaan tositteeksi
valaehtoinen vakuutus (vapaamuotoinen allekirjoitettu dokumentti), jonka matkatuen
saava henkilo ja lahettava organisaatio ovat allekirjoittaneet

o Vakuus, jossa vakuutetaan, etta olen kayttanyt maasta toiseen siirryttaessa junaa / bussia jne. seka kuvaus
miten on matkustanut

o Organisaation pitaa sailyttaa todisteet (matkaliput)

<*Edunsaajaorganisaatio voi kayttaa organisaatiotukea (Organisational support) valitsemallaan
tavalla esim. halutessaan hiilikompensaatioon. Hiilijalanjaljen kompensoimista ei kuitenkaan
katsota Erasmus+:ssa vihreaksi matkustukseksi, vaan tarkoitus on kannustaa liikkujia
ymparistokestavampien matkustusmuotojen (= juna, bussi, kimppakyyti) kayttoon

*:* *:* m ; \ FINNISH NATIONAL
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https://bit.ly/3CnQkHr

Henkilékunta Qppijat

. Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv)

. Yksiloliikkuvuus (2-30 pv vuosien 2021
ja 2022 hankkeet)

. Yksiloliikkuwuus (2-365 pv vuodesta

. lob shadowing -jakso (2-60 pv) 2023 |3htien)

e . Opettaminen ulkomailla (2-365

Vuosien 2021 ja 2022 hankkeissa
muodot v)
F oppijaliikkuvuus on rajattu oppijoille, joilla

. Kurssille osallistuminen (2-30 pv) an muita vahemman
kansainvilistymismahdollisuuksia (students
with fewer opportunities). 2023 |lahtien

kaikille oppijoille, jotka osallistuvat

Liikkuvuusmuodot EEEm—
2021 - 2027

Operttajar, organisaation johto, muu . ) o o )
L. oo Organisaation toiminnassa aktiivisest
Osallistujat henkildstd, vapaaehtoiset ja osa- )
o mukana/kirjoilla olevat oppijat.
aikaiset

. Kutsutut asiantuntijat (2-30 pv)

Muu . Opettajaocpiskelijaharjoittelijoiden

toimantE vastaanottaminen (10-365 pv)

. Valmistelevat vierailut henkilosto-

ja oppijaliikkuvuudessa

- Erasmus+ , \ FINNISH NATIONAL

Enriching lives, opening minds.
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Yksilotuki (Individual support)

» Tuki liikkuvuuden keston ja kohdemaan mukaan

« Ensimmaéisen 14 paivan tuki on korkeampi kuin sitéd seuraavien
15-paivien

» Tuki maksetaan myos mahdollisilta erillisilta matkapaivilta
« Suositus on, etta matka tapahtuu niina paivina, kun ei ole muuta ohjelmaa
* Oppijat

o Ryhmaliikkuvuuksien minimipituus on 2-30 paivaa + mahdolliset matkapaivat. Jo kaksi
oppijaa muodostaa ryhman

o Yksiloliikkuvuuksien minimipituus on 2-365 paivaa + mahdolliset matkapaivat

Henkilosto: Jakson minimikesto on 2 pv ohjelmaa kohdemaassa (+ mahdolliset matkapaivat)

Huom! Henkilosto ei voi tehda ryhmaliikkuvuuksia!l

*:* *:* m ; \ FINNISH NATIONAL
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Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina
2024 s Vit

Vastaanottava maa IR e Ot
Perusméiri péivissi Perusméira péivissi

Maaryhmi 1:

Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, [tavalta, 102 euroa 191 euroa

Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi,
Saksa, Suomi ja Tanska

Maaryhmi 2:

Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali, 88 euroa 169 euroa

Slovakia, Slovenia, Tsekki ja Viro

Maaryhmi 3:

Bulgaria, Kroatia, Liettua, Pohjois-Makedonia, 74 euroa 148 euroa

Puola, Romania, Serbia, Turkki ja Unkari

Perusmiirdd maksetaan toiminnan 14. piivéan asti. Toiminnan 15. péivéstéd ldhtien maksettava mééri on
70 prosenttia perusmddrasti. Maksettavat madrat pyoristetddan lahimpadn kokonaiseen euroon.
Henkildstoon sovellettavia mdirid sovelletaan tukihenkiloihin.

, \ FINNISH NATIONAL
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Kielivalmennustuki ja OLS-
kielivalmennustyokalu

 Online Language Support eli OLS on kielivalmennuksen
verkkopalvelu. Se tarjoaa mahdollisuuden testata kielitaitoa ja
opiskella kielia verkossa

» Kieliarvioinnit ja -valmennus pohjautuvat eurooppalaiseen kielitaidon
viitekehykseen (CEFR).

« OLS on maksuton palvelu ja loistava mahdollisuus kielitaidon
arviointiin ja kohentamiseen.

« CEFR (eurooppalainen kielitaidon viitekehys, Common European
Framework of Reference for Languages)

- https://europa.eu/europass/fi/common-european-framework-reference-
language-skills

{ } m ; \ FINNISH NATIONAL
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Kielivalmennustuki 150 € (Linguistic support)
OLS

 Pitkakestoiselle lilkkuvuusjaksolle osallistuvalle opiskelijalle
 Yli 31 pv henkilostoliikkuvuuksiin osallistuvalle
« Kielivalmennustukea (150 euroa) saa vain, jos opiskeltava kieli ei ole tarjolla OLSissa.

 Kielivalmennustuen saamiseksi edellytetaan lisaksi:

o Tosite kielikursseille osallistumisesta, oppimateriaalin ostolasku tai koulutusta antavan
organisaation antama todistus

o Katso tarkemmin liite Il rahoitus- ja sopimussaannot: 15.1 Kielivalmennustuki

EDUCATION




Kurssimaksut ja valmistelevat vierailut

80 € osallistujaa kohden paivassa

 henkiloston jasen voi saada enintaan 800 € kurssimaksuihin hankkeen aikana
(10 pv)

% Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) ]

+ 680 €/ osallistuja (tuki ns. konttasumma)
 Enintaan 3 osallistujaa / vierailu (kestoa ei maaritelty)

- Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi
kurssien valmisteluun

 Osallistujana voi olla henkilosto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
o Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

L~ JErasmus-+ V‘v NGENCY FOR EDUCATION
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Organisointituki (Organisational support)

« Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ulkomaanjakson ohjaus ja tuki, oppimistulosten
tunnistaminen ja tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (Iahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus).

- Tuen saamisen ehtona etta henkilo on osallistunut liikkuvuusjaksolle. Tukihenkiloille eika
valmisteleville vierailuille osallistuville ei makseta organisointitukea

125 €/hlo:

« Ryhmaliikkuvuuteen osallistuva oppija (maks 1000 €)
* Henkiloston kurssiosallistumisiin /osallistuja

« Kutsuttu asiantuntija

« Vastaanotettava opettajaharjoittelija
350 € 100 osallistujaan asti; 200 € sadannen osallistujan jalkeen:

 Lyhytkestoiselle liikkkuvuusjaksolle osallistuva oppija




Osallisuustuki

«  Osallisuustuki jakautuu seka yksikkotukeen etta todellisiin kuluihin
perustuvaan tukeen:

1. Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for
organisations)

o  Lisatuki liikkkuvuustoimintojen jarjestamiseen

o  Yksikkoavustus on 125 € / osallistuja, jolla on muita
vahemman mahdollisuuksia

2. Osallisuustuki osallistujalle (Inclusion support for participants):
Todellisiin kuluihin perustuva tuki. Ks. Sopimuksen rahoitus-
ja sopimussaannot

3. Oppijat, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia osallistua
toimintoihin on maaritelty ja loytyvat verkkosivulta:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
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Inclusion support for organisations

» Osallisuustuki organisaatioille: liikkuvuustoimintojen jarjestamiseen
liittyvat kustannukset, niiden osallistujien osalta, joilla on muita
vahemman mahdollisuuksia

« 125 euroa osallistujalta

 Voi kayttaa perusteltavaan tarpeeseen
« esim. luki- tms. oppimiseen liittyviin haasteisiin
« kv/lahto-, kieli- ym. valmennukseen

- matkustukseen hankalien julkisten liikenneyhteyksien vuoksi kotimaassa,
esimerkiksi kun matkustusaika lahtopaikasta kohteeseen ylittaa 24 h.

Lue lisaa osallisuustuki ja poikkeukselliset
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Osallisuustuki - hakuohje

 Akkreditoidut voivat hakea myos 12 ensimmaisen kk aikana
 Osa kalliista matkakuluista hylattiin, koska vaarin haettu.
 Perusteet kuitenkin oikeat -> kannattaa hakea uudestaan.

* https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-
osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
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Muutokset hankkeissa
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Muutokset KA121-hankkeessa

« Muutokset liikkuvuuksiin hankkeen aikana ovat normaaleja

 Toiminnan tulee vastata akkreditointihakemuksen Erasmus-suunnitelmassa
asetettuja tavoitteita
 raportoidaan loppuraportissa

 Voitte hyvin toteuttaa myos eri liikkuvuustyyppeja kuin mita haitte, kunhan
lilkkuvuudet vastaavat Erasmus-suunnitelman tavoitteisiin

« Esim. kurssit voivat muuttua, kurssit voivat muuttua job shadowing, kohdemaa voi muuttua,
osallistujat voivat muuttua

 Rajoitukset loytyvat avustussopimuksen liitteesta 5, kohta 2.

» Osallisuustukeen osallistujille myonnetysta avustuksesta enintaan 15% saa
siirtaa muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta.
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Muutosilmoitukset

Hankkeiden hallintoon liittyva tieto ja muutosilmoituslomakkeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-rahoitushaku-ja-hallinnointi-
kal21-adu

Yhteyshenkilon allekirjoittamana: Laillisen edustajan allekirjoittamana:

- Hankkeen yhteyshenkilo - Edunsaajaorganisaation yhteystiedot
oppilaitoksessa muuttuu muuttuvat

- Laillinen edustaja muuttuu * Tilinumero muuttuu

 Organisaatioiden yhdistyminen
- Budjettiin liittyvat muutokset
tarvittaessa
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Beneficiary Module -raportointityokalu

« Seurataan myonnetyn budjetin kayttoa sopimuksen liitteissa
maariteltyjen sovellettavien korvaustasojen mukaisesti

* Oleellista pitaa ajan tasalla seka oman etta kansallisen toimiston
tyon helpottamiseksi

« Hankkeen loppuraportti aukeaa jarjestelmaan aikanaan

« Komission ohje:
https.//wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

« Kirjautuminen jarjestelmaan:
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Erasmus+ European Solidarity Corps

View opportunities and start your application View opportunities and start your application

Opportunities Opportunities

Erasmus+ \ FINNISH NATIONAL

AGENCY FOR EDUCATION

Enriching lives, opening minds.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

Details: hankkeen tiedot
Participating organisations:
vastaanottavat organisaatiot
ja konsortion jasenet
Associated persons: hanketta
hallinnoivat henkilot
Preparatory visits:
valmistelevat vierailut
Mobility Activities:
lilkkuvuuksien lisaaminen ja
hallinnointi

Fewer Opportunities:
osallistujat joilla muita
vahemman mahdollisuuksia
Budget: budjetin kayttoasteen
tarkastelu

Programme : Erasmus+

Call: 2024

Content menu <

Details

Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

&' Mobility Activities
Fewer Opportunities
Budget

Import-export

Key Action : Learning Mobility of Individuals

)arlaig;'oject Activities and Budget Details ©

Grant Agreement No. : 2024-1-F101-KA122-ADU-00 R
NA : FIO1 - Finnish National Agency for Education EDUFI - Organisation OID : E100JliP- eac.bm.ui.page.mobilities.project.legalName “

Filter

Details

Context

Information

National agency

Beneficiary organisation

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

Awarded/Reported Budget: 18797 €/0€

eac.bm.ui.project.details.contextinformation.participantindividual : eac.bm.ui.project.details.contextinformation.participantGroup :

Start of Project : 01/09/2024 (Brussel times)
End of Project : 28/02/2026 (Brussel times)
Last updated : 03/08/2024 05:18:01

~
e

< Details

Context Information

Programme: Erasmus+

Key Action: Learning Mobility of Individuals

Action Type: Short-term projects for mobility of learners and staff in adult education
Call: 2024

Round: Round 1

Start of Project: 01/09/2024

End of Project: 28/02/2026

Project Duration (menths): 18 months

Project Information

Grant Agreement No.: 2024-1-F101-KA1 22-ApU-00 oG

National ID:

Project Tils

Project Acronym
Project Status: Project ongoing

Final Report Submission Deadline: 29/04/2026

National Agency
National Agency FI01 - Finnish National Agency for Education EDUFI

/‘\

FINNISH NATIONAL
AGENCY FOR EDUCATION

Rasmus Lumirotko @ =
NA User, FIO1

Project list Data export

Project ongoing

Deadline 20 ave 2026

625 days left |




Maksatukset ja raportointi
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Maksatukset ja raportointi

« Kansallinen toimisto maksaa edunsaajalle 30 paivan kuluessa sopimuksen
allekirjoittamisesta ennakkomaksun (80 %)

« Tarkista oman hankkeen sopimuksesta sopimuksen alkamis-, paattymis-, ja
raportointipaivat

« Valiraportointia ei ole

« Edunsaaja toimittaa hankkeen loppuraportin 60 paivan kuluessa hankkeen
paattymispaivasta, loppuraportti taytetaan Beneficiary Modulessa.

« Loppuraportin tukikelpoisten kulujen perusteella maksetaan loppumaksu (enintaan 20 %).

« Hanketukea laskutetaan takaisin, jos tukea on kaytetty vahemman
kuin ennakkomaksun summa tai kulut eivat ole hyvaksyttavia.

« Akkreditoitujen hankkeiden laatua tarkkaillaan loppuraporttien perusteella. Niista saadut
nisteet vaikuttavat seuraavien rahoitushakujen myontosummiin yhtena indikaattorina.
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Kulujen kohdistaminen

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde
(projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon, sis. kaikki
hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

 Huomaa etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan

« Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle
ainoastaan, jos ne jaavat hankkeen lopullisiksi
kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

* Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen
muuntaminen euroiksi > Edunsaajien, joiden
liikekirjanpitovaluutta on euro, on muunnettava muun valuutan
maaraiset kustannukset euroiksi tavanomaisen
kirjanpitokaytantonsa mukaisesti.
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Asiakirjojen sailyttaminen

 Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on
sailytettava vahintaan 5 vuotta loppumaksun suorittamisesta

(pvm)
« Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista (esim.
ulkomaanjaksojen todentamiseen)

« Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille
henkilGille on taattava paasy asiakirjoihin

« Esimerkiksi tarkastuksissa pyydetaan toimittamaan tositteita
tai asiakirjoja
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Seuranta- ja
asiakirjatarkastukset
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Hankkeille tehtavat tarkastukset

Kaikille hankkeille tehtavat tarkastukset

 Kaikille hankkeille tehdaan loppuraportin tarkastus.
Tarkastus maarittelee tuen lopullisen maaran
(maksimissaan 20 %).

» Lisaksi osalle hankkeista tehdaan tarkastuksia
hankkeen aikana tai jalkeen

« Tarkempi info ja ohjeistus tarkastuksista lahetetaan
suoraan tarkastettaville hankkeille
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Tositteiden toimittaminen

« Kansallinen toimisto voi pyytaa tarvitsemiaan
tositteita tarkastustyypista riippumatta

- Edunsaaja sailyttaa vahintaan kopiot
osallistujien kanssa tehtavista dokumenteista

« Tarkastuksien yhteydessa kopiot ja sahkoiset
dokumentit ja tositteet ovat riittavat

« Dokumentit toimitetaan tarkastustilanteessa
sahkopostin turvaviestilla
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Hankkeen viestinta - EPALE
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EPALE - Electronic Platform for Adult Learmning In Europe
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Sl s e b et =™ education providers

Chrristin OESLAK
An EPALE MOOC

o o o

Apply now to the Erasmus+
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EPALE - Aikuiskoulutuksen
eurooppalainen foorumi

« Euroopan komission Erasmus+ -ohjelmaan
kuuluva verkkofoorumi, verkosto ja yhteiso
aikuiskoulutuksen ammattilaisille

« Ammatillinen, monikielinen yhteiso, johon
kuuluu yli 150 000 aikuisoppimisen sektorin
toimijaa kaikkialta Euroopasta!

« Tavoitteena aikuisoppimisen toimijoiden
verkostoituminen, sektorin kansainvalistyminen
ja aikuisoppimisen ammattien vahvistuminen

EPALE verkossa: cpale.ec.europa.eu/fi
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http://www.epale.ec.europa.eu/fi

EPALE kulkee hankkeen matkassa
hankkeen koko elinkaaren ajan!

Verkostot
Viestinta
Vaikuttavuus
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Verkostot

Ennen hanketta/hankkeen alussa @ o0

Ensimmaiset askeleet kansainvalistymiseen on otettu

- Organisaation nakyvaksi tekeminen B ‘_ |
- Hankkeisiin/hankeviestintaan tutustuminen @ wnitier.
- Kumppaninhakutoiminto

fu
7

Hankekoordinaattorin tehtavat:

- Rekisteroidy EPALEen

- Taydenna oma kayttajaprofiili

- Luo organisaatiolle organisaatioprofiili

—> Tutustu muiden hankkeiden julkaisuihin

—> Selaa hankeideoita ja/tai kirjaa oma i
hankeideasi kumppaninhakufoorumille 55 1 e 0 R PR Y

. projektia eika hanketta

B—
Y o
g
i

A
e —
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Viestinta

Hankkeen aikana

- Julkaisut (blogi, resurssi, uutinen)
- Tapahtumakalenteri
- Erasmus+ Space

Hankekoordinaattorin tehtavat:
- Kirjoita hankkeestanne esittelyblogi: kuka,

mita, miksi...... P %
- Julkaise blogeja, resursseja ja uutisia P i é} >
hankematkan varrelta | e
- Luo hankkeelle Erasmus+ Space -tyotila A I e
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Vaikuttavuus

Laaja-alaisten taitojen validointi Euroopassa

@EB Alma Smolander

Hankkeen paattyessa

- Hanketulosten tallentaminen
- Hyvien kaytantojen jakaminen
- Vaikuttavuuden tuottaminen

Hankekoordinaattorin tehtavat:

- Raportoi hankkeen tuloksista
- Tallenna hankkeessa tuotetut resurssit T— __
- Kutsu verkostosi hankkeen paatostilaisuuteen R i s e ot g AR

ovat vain epasuorasti 0sa nykyisia validointi- ja ohjausprosesseja. Epavirallisissa ja vapaamuotoisissa
ymparistoissa hankittujen laaja-alaisten taitojen validointip ta on tehtiva selkeitd, ja validointi- ja

9 O Sa I I iSt u kes ku Ste I u i h i n/tY6 paj 0 i h i n ohjausmenettelyilld hankitut kokernukset on sisallytettavarmihin.
9 J aa n é ke mykseSi ja hYVét kéyté n n 6t TRANSVAL-EU ehdottaa innovatiivisten lahestymistapojen kokeilua epavirallisen ja vapaamuotoisen

S oppimisen avulla hankittujen |aaja-alaisten taitojen validoimiseksi (VNFIL) viidessa pilottimaassa:

a rraa m u ita ke h itté m é é n tOi m i ntaa n sa Itavallassa, Italiassa, Liettuassa, Punlassa ja Belgiassa
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Multimedia viestinnassa

Teksti vaatii lukijalta syventymista asiaan,
otsikko ja ingressi korostuvat.

Audio tavoittaa rajatun kohdeyleison.

Kuvat ovat tehokas tapa kertoa
kansainvalisista ja kulttuurienvalisista
kokemuksista.

Video vie katsojan huomion, jopa ilman
ennakkomielenkiintoa.

- Miten herattelet ja aktivoit?
—> Milla heratat keskustelua?
- Millainen viestinta on vaikuttavaa?
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Oppaat ja ohjeet

Ohjevideot:

- Nain kaytat EPALEa -videosarja: EPALE (europa.eu)
- Miksi hankkeen tuloksista kannattaa viestia — kolme hankekonkaria kertoo: bit.ly/3hJ2tvl

EPALEN kansallinen tukipalvelu:

- Teknista apua, suunnittelutukea
- Pyynnosta: EPALE-info/webinaari hanketoimijoille

Logot ja viestintaohjeet Erasmus+ -hankkeille:

« www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille > sis. komission
viestintaopas EU-hankkeille
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https://epale.ec.europa.eu/fi/content/nain-kaytat-epalea
https://bit.ly/3hJ2tvl
http://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille

Tutustu, kiinnostu,
mallinna:

Facebook:
Aikuiskoulutuksen eurooppalainen foorumi

Twitter: @EPALE_FI

LinkedIn:
EPALE - Aikuiskoulutuksen eurooppalainen
foorumi

Instagram: (@epale.finland
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https://www.facebook.com/EPALESuomi
https://twitter.com/EPALE_FI
https://www.linkedin.com/company/epale-suomi/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/epale-suomi/?viewAsMember=true
https://www.instagram.com/epale.finland/

Ja viela paivan vinkki
TCA - Transnational Cooperation Activities

« Kontaktiseminaarit, vierailukaynnit ja temaattiset seminaarit

» 2 paikkaa noin 10 x vuodessa

* Majoitus ja ateriat maksetaan

» Matka-apuraha OPH:sta

 Tyoaikaa ei korvata

» Hakuohjeet ja tiedotus verkkosivuilla seka kv.aikuiskoulutus —listalla
. https [IWwWW. oph f|/f|/ohjelmat/erasmus ohjelman-eurooppalaiset-
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Aikuiskoulutuksen
kansainvalistymispalvelut

 https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-
kansainvalisyys/erasmus/erasmus-
aikuiskoulutukselle

« Nn (Johanna Tarvainen)
(KA1, akkreditointi, TCA:t)

* Virpi Maireberg (KA2, Nordplus)
« Rasmus Lumirotko (hanketuki KA1 ja KA2

 etunimi.sukunimi@oph.fi,
erasmus.aikuiskoulutus@oph.fi

*w opportunities sta
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Jean Monnet
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Higher education

« Kv.aikuiskoulutus-listalle liittymalla saat
ajankohtaista tietoa aikuiskoulutuksen
kansainvalistymis- mahdollisuuksista
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https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus/erasmus-aikuiskoulutukselle
mailto:etunimi.sukunimi@oph.fi
mailto:erasmus.aikuiskoulutus@oph.fi
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.aikuiskoulutus
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