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Koulutuksen sisältö

• Milloin loppuraportti tulee jättää

• Liikkuvuuksien kirjaaminen Beneficiary Moduleen

• Osallisuustuen, poikkeuksellisten kustannusten sekä vihreän matkustamisen 
erityiskysymykset ja kirjaaminen Beneficiary Moduleen  

• Loppuraportin sisältö

• Loppuraportin lähettäminen

• Loppuraportin arviointi



Liikkuvuuksien lisääminen BM:iin

• Kirjaa toteutuneiden liikkuvuuksien tiedot BM-järjestelmään, kun sinulla on niistä 
tarvittavat tiedot 

Ohjeita:

• Suomenkielinen ohje Beneficiary Modulen käyttöön ja loppuraportin palauttamiseen: 
Ohje loppuraportointiin edunsaajille.pdf (oph.fi) 

• BM-ohjeita, ks alasivut: Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki 
(europa.eu) 

• Ryhmäliikkuvuuden kirjaaminen: 
Group activities in KA121 and KA122 projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

• Hankkeen budjetin tarkasteleminen: 
Budget in projects (KA121, KA122) - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki 
(europa.eu)

• Osallistujaraporttien hallinnointi: 
Manage participant reports in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Ohje%20loppuraportointiin%20edunsaajille.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=62947500
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=44166222
https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageId=44166222
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects


Loppuraportoinnin aika

• 1.6.2022 aloittaneet hankkeet, jotka on pidennetty 15 kk → 24 kk 
• raportti jätettävä 1.6.-31.8.2024 eli lomien takia raportointiaikaa on jatkettu 2 kk → 3 kk

• 1.6.2023 aloittaneet hankkeet, joiden kesto on 15 kuukautta eivätkä aio hakea pidennystä 24 
kuukauteen 
• raportti jätettävä 1.9.-31.10.2024

• Loppuraportissa vähän kirjoitettavaa
➢ Suurin osa tiedoista tulee automaattisesti Beneficiary Moduleen lisättyjen liikkuvuuksien tiedoista 

sekä palautetuista osallistujaraporteista

➢ Avoimissa kentissä keskity olennaiseen; määrä ei korvaa laadukasta pohdintaa  

• Voit kirjoittaa loppuraportin suomeksi tai ruotsiksi, vaikka kysymykset ovat englanniksi

• Työstä ja tallenna tekstejä ensin tekstinkäsittelyohjelmassa, jotta ne ovat tallessa myös 
BM:n ulkopuolella. 

• Loppuraporttipohja tallentaa itse itseään. Voit palata raportin pariin eri päivinä ja jatkaa 
täyttämistä siitä mihin jäit viimeksi. 



Tee ennen loppuraportointia

• Varmista, että kaikki liikkuvuudet on kirjattu BM:een ja liikkuvuuksien 
tiedot on kirjattu oikein (varsinkin kestot)

• Validoi (revalidate) liikkuvuudet Mobility Activities- sivun kautta
• Jos BM:ään on tullut päivityksiä, päivitykset aktivoituvat kaikissa 

liikkuvuuksissa. Osa liikkuvuuksista saattaa mennä draft-tilaan, jos päivityksen 
myötä on tullut uusia kenttiä täydennettäväksi.

• Varmista, että kaikki liikkuvuudet on Complete-statuksella
• Jos liikkuvuus on Draft, varmista, että kaikki kohdat liikkuvuudesta on 

täydennetty. Liikkuvuus ei mene Complete-tilaan, jos pakollisia kenttiä on 
täyttämättä.

• Osallistujaraportti lähtee osallistujalle täydennettäväksi, kun COMPLETE

• Ennen loppuraportointia, varmista, että osallistujaraportit on palautettu eli 
Report Status: Survey Submitted

• Yksilöliikkuvuuksista tulee olla palautettu vähintään 80%

• Ryhmäliikkuvuuksista tulee olla palautettu 100% 

Individual mobility activities

Group activities



Liikkuvuuksien validointi, Revalidate mobilities

• Step by step –ohje: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module


Hankkeen budjetti

• Varmista, että Beneficiary Module:n laskemat summat vastaavat omaa kirjanpitoasi 

• Huomioi, että liikkuvuuksien yleisnäkymän summat eivät
sisällä organisaatiotukea (Individual Mobility Activities)

• Tarkasta, että organisaatiotukien yhteissumma on oikein:
Budjetti-välilehdellä kts. kohta ”Organisational support”

• Organisaatiotuen määrä

• 2022: 2022 Annex IV Applicable rates.pdf (oph.fi) 

• 2023: LIITE 3 sovellettavat korvaustasot.pdf (oph.fi)

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/2022%20Annex%20IV%20Applicable%20rates.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/LIITE%203%20sovellettavat%20korvaustasot.pdf


Osallisuustuki organisaatiolle

• Yksikkökorvaus 100 €/osallisuustukeen oikeutettu henkilö (2022, 2023)

• Beneficiary Module

• Yksilöliikkuvuus: valitse kohta ”Participant with fewer opportunities”

• Ryhmäliikkuvuus: anna henkilöiden lkm ”Number of participants with fewer opportunities”

• BM laskee tuen 100 €/osallistuja

• Organisaatiolle myönnettävää osallisuustukea voidaan käyttää esimerkiksi: 

• Ylimääräiseen perusteltavaan tuen tarpeeseen, kun osallistujan liikkuvuusjakson järjestämiseen 
liittyy erityisiä piirteitä  

• Esim. terveydelliset, sosiaaliset, maantieteelliset, kulttuurieroihin liittyvät, koulutusjärjestelmiin 
liittyvät esteet; oppimiseen liittyvät haasteet, valmennukseen, yhteydenpitoon huoltajiin… 

• Matkustukseen hankalien julkisten liikenneyhteyksien vuoksi kotimaassa, esimerkiksi kun 
matkustusaika lähtöpaikasta kohteeseen ylittää 24 h.

• Vakuus –lomake täydennettävä: 
Hakuohje Erasmus+ osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin | Opetushallitus (oph.fi) 

→ säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin#anchor-vakuus--


Osallisuustuki osallistujalle

Mikäli raportoitte osallistujan henkilökohtaisen osallistumisen esteiden poistamiseen tarkoitettuja kustannuksia 
(todellisiin kustannuksiin perustuvia), varmista, että ne on selvitetty ohjeen mukaan! Virheellisesti raportoidut 
palautetaan korjattavaksi. 

• Osallistujan henkilökohtaisten osallistumisen esteiden poistamiseen tarkoitettu tuki. 

• Esim. erityismajoitus, pyörätuoli tai muu apuväline, tulkki, avustaja, passi, matkalaukku, erityismatkakulut, 
invataksi. 

• Kulujen korvausperuste on 100 % tukikelpoisista kustannuksista. 

• Beneficiary Module:
• Yksilöliikkuvuus: valitse kohta Participant with fewer opportunities ja kirjaa haettava summa

• Ryhmäliikkuvuus: valitse kohta Request inclusion support for participants ja merkitse haettava summa

• Selitekentässä tulee olla selkeä kuluerittely (euroa/hlö) ja perustelu haettavista kuluista 

• Vakuus –lomake täydennettävä: Hakuohje Erasmus+ osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin | Opetushallitus (oph.fi) 
→ säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä

• Kulut todennetaan tositteilla/kuiteilla 
→ säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä

• Huom! Älä kirjaa osallisuustukea saaneiden henkilötietoja BM:een tai lomakkeeseen!

• Hakuohje Erasmus+ osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin | Opetushallitus (oph.fi)

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin#anchor-vakuus--
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin


Poikkeukselliset kulut; kalliit matkakulut
(Exceptional costs for expensive travel)

Mikäli raportoitte poikkeuksellisia kuluja (todellisiin kustannuksiin perustuvia), varmista, että ne 
on selvitetty ohjeen mukaan! Virheellisesti raportoidut palautetaan korjattavaksi. 

• Matkakuluja voi raportoida vain yhdessä kategoriassa: 
JOKO kilometriperusteisena yksikkökustannuksena (unit cost) → tämä oletuksena 
TAI todellisiin kuluihin perustuen → rasti ruutuun ” Request exceptional cost for expensive 
travel”

• Selitekentässä ”Description and Justification” tulee olla:

• Laskelma oikeudesta kalliit matkakulut –kululuokan käyttämiseen (unit cost –korvaus ei riitä 
kattamaan 70% toteutuneista kustannuksista meno-paluumatkalla) 

• matkareitin kuvaus, käytetyt matkustusvälineet ja niiden kustannukset per liikkuja, 
kulut yhteensä (100%) ja niistä korvattavaksi anottava summa (80%)

• Kts. esimerkkilaskelma: Hakuohje Erasmus+ osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin | Opetushallitus (oph.fi)

• Kulut todennetaan tositteilla/kuiteilla/otteella organisaation matkajärjestelmästä (esim. matkalasku) → 
säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin#anchor-poikkeukselliset-kulut


Poikkeukselliset kulut; 
viisumit, oleskeluluvat, rokotukset ja lääkärintodistukset

Mikäli raportoitte poikkeuksellisia kuluja (todellisiin kustannuksiin perustuvia), varmista, 
että ne on selvitetty ohjeen mukaan! Virheellisesti raportoidut palautetaan korjattavaksi. 

• Nämä kulut korvataan 100%

• Jos haettu ja myönnetty rahoitussopimuksen yhteydessä, kts. myöntöperusteet 
sopimuksen liitteestä: 2022-hankkeet liite 2; 2023-hankkeet liite 1.

• Selitekentässä tulee olla:

• Mihin tukea on käytetty ja hinta 

• Kulut todennetaan tositteilla/kuiteilla → säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä 
loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä



Vihreä matkustaminen eli 
Green Travel 

• Matkustus junalla, linja-autolla, polkupyörällä ja kimppakyydillä (=maata pitkin)

• Matka on vihreä kun:
1. Meno-paluumatka maata pitkin

2. Kilometrimääräisesti enin osa matkasta maata pitkin 

• Laiva ei ole vihreä kulkuväline, mutta sitä voi käyttää osana em. vihreitä matkoja. 

• Selitekentässä ”Comments” (aivan sivun alalaidassa) tulee olla: 
• Matkareitin kuvaus, matkustusvälineet ja kullakin matkustusvälineellä matkustetut kilometrit 

• Jos matkalla on käytetty lentokonetta tai/ja laivaa, osoita laskelmalla, että maata pitkin matkustetut kilometrit (todelliset 
liikennevälineen kulkemat kilometrit) ovat enemmän kuin lentämällä/laivalla matkustetut (E+ distance calculator)

• BM:ssä valitse matkustusvälineeksi se, jolla matkustettu pisin matka. Huom. Lentokonetta ei voi valita vihreään matkaan, joten jos 
lentomatka pisin yksittäinen, mutta esim. bussi+juna kilometrimääräisesti pidempi, valitse ”Other sustainable transportation” ja selitä 
kentässä ”Comments”. 

• Virheellisesti raportoidut palautetaan korjattavaksi.

• Matkatuki: korotettu vihreän matkustamisen tuki 
• 2022: 2022 Annex IV Applicable rates.pdf (oph.fi) ; 2023: LIITE 3 sovellettavat korvaustasot.pdf (oph.fi)

• Yksilötuki: toteutuneiden matkapäivien mukaan (max. 3 päivää/suunta maata pitkin matkustaessa; max. 1 päivä/suunta lentäen) 

• Vakuus –lomake täydennettävä: Vihreän matkustamisen_vakuus_1.docx (live.com)

• Myös kuitit ja matkaliput on säilytettävä. 
→ vakuus ja tositteet säilytetään organisaation arkistossa, ei liitetä loppuraporttiin, toimitetaan pyydettäessä

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/2022%20Annex%20IV%20Applicable%20rates.pdf
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/LIITE%203%20sovellettavat%20korvaustasot.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.oph.fi%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fdocuments%2FVihre%25C3%25A4n%2520matkustamisen_vakuus_1.docx&wdOrigin=BROWSELINK


Luo loppuraportti BM:ssä Reports-kohdassa



Loppuraportin sisältö



Loppuraportin yhteydessä voit hakea European 
Language Labelia

Tähän kohtaan annetut vastaukset eivät vaikuta hankkeen loppuraportin arviointiin

• Myönnetään vuosittain/joka toinen vuosi innovatiivisille kielen oppimiseen ja 
opettamiseen tähtääville hankkeille

• V. 2023-2024 hankkeille, joiden teema mm. maahanmuuttajien ja pakolaislasten kielen 
oppimisen tarpeet, opettajien osaamisen parantaminen luokan kielellisen moninaisuuden 
tukemisessa, vähemmistö- ja paikallisten kielten opetus

• Lue lisää: European language initiatives | European Education Area (europa.eu)

https://education.ec.europa.eu/focus-topics/improving-quality/multilingualism/european-language-initiatives


Loppuraportin arviointikriteerit



Budget

• Budget-kohdassa näkyy taulukossa käyttämänne kokonaisbudjetti euroina sekä prosentteina, 
verrattuna myönnettyyn budjettiin

• Taulukon alapuolella näkyy laatikko, mikäli myönnettyä budjettia on enemmän käyttämättä
➢ Selitä miksi merkittävä osa budjetista on jäänyt käyttämättä



Activities

• Ota esille KA120-akkreditointihakemuksestanne ErasmusPlan eli 
kehittämissuunnitelmanne. Pohdi, miten olette saavuttaneet toiminnallanne 
ErasmusPlanin tavoitteita?

• Jos toiminnassanne on ollut muutoksia KA121-rahoitushakemukseenne 
verrattuna, perustelkaa muutokset akkreditointinne tavoitteiden kautta. Miten 
olette toteutuneilla liikkuvuuksilla päässeet kohti kehittämistavoitteitanne? 



How were your decisions during implementation 
guided by your Erasmus Plan?

• Objectives * eli Erasmus-suunnitelmanne tavoitteet on tärkein reflektointia vaativa

• Oletteko saavuttaneet kuluneen rahoituskauden tavoitteet? 

• Jos teillä on ollut myös aikaisempia KA121-rahoitusvuosia (2021, 2022), miten tavoitteiden 
saavuttaminen on kehittynyt aikaisemmat vuodet huomioiden? 

• Miten tavoitteiden saavuttamista on mitattu?

• Activities

• Erasmus+ -suunnitelman viitteellisiä arvoja ei tarvitse saavuttaa, selitä kuitenkin jos luvuissa 
on isoja eroja tavoitteiden ja toteuman välillä



Osallistujaraportit, Participant’s feedback  

• Yksilöliikkuvuuksien osallistujaraportteja tulee olla palautettu vähintään 80%

• Ryhmäliikkuvuuksista tulee olla palautettu osallistujaraportit 100% 



Participants’ feedback: comments

• Loppuraportilla näkyy taulukoissa koosteet osallistujaraporttien palautteista, eriteltyinä erikseen 
jokaisesta liikkuvuustyypistä joita hankkeessa on toteutettu

• Jokaisen osion alla on oma laatikko, missä kommentoidaan palautteita → lyhyt analyysi hyvistä 
ja heikoista kohdista.
➢ Miten oppimistulokset vastaavat ErasmusPlan -tavoitteitanne? 
➢ Miten oppimistuloksia hyödynnetään kehittymistavoitteiden edistämisessä? 
➢ Miten palautteet suhteutuvat Erasmus-laatukriteereihin (mm. painopisteiden huomioiminen, 

osallistujavalinta, osallistujille annettava tuki ennen, aikana ja jälkeen liikkuvuusjaksoa)? 
Erasmus Quality Standards - mobility projects - VET, adults, schools | Erasmus+ (europa.eu) 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools


Loppuraportin pakollinen liite: Declaration on Honour

• Declaration on Honour täytettynä ja allekirjoitettuna → ladattavissa loppuraportin lopussa

➢ Täydentäkää DoH:iin paikka, aika ja laillisen edustajan allekirjoitus

➢ National ID number of the signing person tai leimaa EI TARVITSE TÄYTTÄÄ



Muut hankkeen dokumentit

• Jos olette käyttäneet vihreän matkustamisen tukea, voi olla että kysymme vakuutta ja 
kuitteja raportin tarkastamisen yhteydessä 

➢ Säilyttäkää tositteet hankekansiossa 

• Jos olette käyttäneet poikkeuksellisia kuluja tai osallisuustukea osallistujille, voi olla että 
kysymme kuitteja raportin tarkastamisen yhteydessä

➢ Säilyttäkää tositteet hankekansiossa 

• Learning agreementeja, apurahasopimuksia, osallistumistodistuksia yms. ei tarvitse liittää 
loppuraporttiin

➢ Säilyttäkää ne hankekansiossa



Checklist ja raportin lähetys

• Käy läpi listatut kohdat 
ja rastita ne

• Start submission process 
-nappi aktivoituu 
vihreäksi kun pakolliset 
kohdat on täytetty

• Uusi ponnahdusikkuna 
aukeaa -> lähetä raportti 
Submit Beneficiary 
Report -napista 
➢ Status muuttuu 

Submitted



Loppuraportin arviointi



Loppuraportin arviointikriteerit



Loppuraportin arviointikriteerit

• Euroopan komission arviointiohjeistuksen mukaisesti, kaikki loppuraportit arvioidaan 
neliportaisen asteikon perusteella: 

• 100 pistettä (arviointiväli 93-100 pistettä)

• 80 pistettä (arviointiväli 73-92 pistettä)

• 65 pistettä (arviointiväli 60-72 pistettä), ja 

• alle 60 pistettä (arviointi 20, 30, 40 tai 50 pistettä, joka johtaa budjettileikkauksiin). 

• Loppuraportin arviointipistemäärä huomioidaan tulevien KA121-SCH-rahoituskierrosten 
allokointiprosessissa 



Huomioi 

• Palaa säännöllisin väliajoin alkuperäiseen akkreditointihakemukseenne (KA120-SCH) sekä siitä 
annettuun arviointipalautteeseen 
• Akkreditoidun organisaation ja konsortion tulee tähdätä toiminnan tasaiseen kehittämiseen 

vuosien edetessä – ”kunnianhimon” (tavoitetason) kasvattaminen tavoitteiden mukaisesti



Kysymyksiä? 



Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistävä koulutus 
• Katariina Petäjäniemi, katariina.petajaniemi(@) oph.fi, puh. 0295 338 506

• Sirkka Säikkälä, sirkka.saikkala(@)oph.fi, 0295 338 583

• Linda Salmijärvi, linda.salmijarvi(@)oph.fi, puh 0295 331 619

• Maive Matikainen, maive.matikainen(@)oph.fi, puh. 0295 338 613

• Laura Soili, laura.soili(@)oph.fi, puh. 029 5331512

Akkreditoidun liikkuvuushankkeen osallistujalle –verkkosivu on hanketta hallinnoivalle tärkeä kokoomasivu: 
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch 

Liity kv.yleissivistävä -sähköpostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava  

Facebookissa: Erasmus+ yleissivistävän koulutuksen akkreditointi (suljettu ryhmä akkreditoiduille) 
https://www.facebook.com/groups/1425493834619572/ 

Facebookissa: Kansainvälisyyttä kouluille 

Facebookissa myös Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhmä 

Instagramissa: @kansainvalisyyttakouluille 

Twitterissä @EDUFI_GeneralEd 

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
https://www.facebook.com/groups/1425493834619572/
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