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LIITE 5 - ERITYISET SAANNOT

1. MYONNETTAVAN AVUSTUKSEN ENIMMAISMAARA (5 ARTIKLAN 2 KOHTA)

1.1 AVUSTUKSEN LISAAMINEN VAROJEN UUDELLEENJAON VUOKSI

Jos kansallinen toimisto kdynnistdd uudelleenjakomenettelyn, edunsaaja voi pyytdd 5 artiklan
2 kohdassa tarkoitetun mydnnettdvin avustuksen enimméisméérdn korottamista 39 artiklan
mukaisella muutoksella. Erasmus+ -raportointi- ja -hallinnointivdlineen kautta toimitettujen
tietojen avulla edunsaaja voi osoittaa pystyvinsé toteuttamaan lisia liikkkuvuustoimintaa.

1.2 MYONNETTAVAN AVUSTUKSEN ENIMMAISMAARAN KOROTTAMINEN OSALLISUUSTUKEA
JA POIKKEUKSELLISIA KULUJA VARTEN

Edunsaaja voi esittdd perustellun pyynnon lisdvarojen saamiseksi poikkeuksellisiin kuluihin ja
osallistujien osallisuustukeen, jos nditd lisdtarpeita ei voida kattaa siirtdméalla varoja olemassa
olevan avustusmédrin puitteissa ilman, ettd se vaikuttaa kielteisesti liitteessd 1 tismennettyjen
tavoitteiden saavuttamiseen. Téllaisia pyyntdja kisitellddn niiden saapumisjirjestyksessd niin
kauan kuin kansallisen toimiston vararahaston varoja on kéytettdvissa.

Jos muutos hyviksytddn, kansallinen toimisto suorittaa asiaankuuluvan maksun kiireellisesti,
jos edunsaajan on tarpeen noudattaa osallistujille annettavaa osallisuustukea koskevia, timén
liitteen kohdassa 5 tdsmennettyjd saantoja.

2. TALOUSARVION JOUSTAVUUS (5 ARTIKLAN S KOHTA)

5 artiklan 5 kohdan osalta on tarpeen tehdd muutos, jos osallistujien osallistamistuen
kululuokasta  siirretyt =~ médrdrahat  ylittavét 15 prosenttia  kyseisen  luokan
kokonaismiérérahoista.

3. ALIHANKKIJAT (9 ARTIKIL.AN 3 KOHTA)

Edunsaaja ei voi teettdd hankkeen keskeisid tehtdvid alihankintana. Hankkeen tehtdvien
luovuttamisessa tukiorganisaation alihankintana tehtéviksi on noudatettava laatustandardeissa
asetettuja vaatimuksia.

Jos vaatimuksia laiminlyddéén, kansallinen toimisto voi kieltdd edunsaajaa teettdmasti tehtdvia
tukiorganisaation avulla ja vaatia sitd toteuttamaan ne itse. Jos havaittuihin ongelmiin ei
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puututa, kansallinen toimisto voi pienentdd avustusta loppuraporttivaiheessa (ks. 28 artikla) tai
paattdd avustussopimuksen (ks. 29 artikla).

4. TUKT OSALLISTUJILLE (9 ARTIKILAN 4 KOHTA)

Jos edunsaaja antaa tukea osallistujille osana hankkeen toteutusta, sen on tehtdvi se téssd
liitteessé sekd liitteissd 1, 2, 3 ja 6' esitettyjen ehtojen mukaisesti. Tuen ehdot on ilmoitettava
osallistujille selkedsti, ja ilmoitus on tehtdvé etukiteen, kirjallisesti ja syrjimdttomin perustein.
Kustannusten muuntamisesta yhdesté valuutasta toiseen ei saa aiheutua haittaa osallistujalle.

Jos EU:n tuki myonnetdén yksikkokorvausten muodossa, edunsaajan on sovellettava yhti
seuraavista vaihtoehdoista:

a) Suora maksu: yksikkokorvaus maksetaan kokonaisuudessaan osallistujalle soveltaen
liitteessd 3 méadritettyjd yksikkokorvaustasoja.

b) Luontoissuorituksina annettava tuki: osallistujalle tarjotaan tarvittavat hyodykkeet ja
palvelut (esim. matkaliput, hotellimajoitus) ostamalla ne osallistujan puolesta tai
jarjestamalla ne muulla tavoin. Edunsaajan on varmistettava, etté tarjotut hyddykkeet ja
palvelut tayttivét tarvittavat laatu- ja turvallisuusvaatimukset. Jos hyodykkeiden ja
palvelujen hankintakustannukset ovat vastaavaa yksikkdkorvausta pienemmdt,
edunsaaja voi kéyttdd jiljelld olevat varat hankkeen muiden kustannusten kattamiseen,
siirtdd ne osallistujalle tai rahoittaa niilld muita osallistujia noudattaen samalla
tarvittavia laatu- ja turvallisuusvaatimuksia sekd varmistaen oikeudenmukaisen ja
tasapuolisen kohtelun.

c) Yhdistetty tuki: yhdistetddn osallistujille annettavassa tuessa vaihtoehdot a ja b, jolloin
tietyt kululuokat katetaan suorilla maksuilla ja toiset luontoissuorituksina annettavalla
tuella. Edunsaajien on tdtd vaihtoehtoa soveltaessaan varmistettava oikeudenmukainen
ja tasapuolinen kohtelu.

S. OSALLISUUSTUKI OSALLISTUJILLE

Niiden osallistujien osalta, joilla on muita vihemmén mahdollisuuksia, edunsaaja varmistaa
mahdollisuuksien mukaan, ettd osallisuustuesta myOnnetddn ennakkorahoitusta, jotta voidaan
helpottaa osallistumista toimintaan.

Jos liitettd 6 sovelletaan.
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6. TIETOSUOJA (15 ARTIKLA)

6.1 RAPORTOINTI TIETOSUOJASAANNOSTEN NOUDATTAMISESTA

Edunsaajat raportoivat loppuraportissa toimenpiteisti, jotka on toteutettu sen varmistamiseksi,
ettd niiden tietojenkésittelytoimissa noudatetaan asetusta (EU) 2018/1725, sen 15 artiklassa
vahvistettujen velvoitteiden mukaisesti vdhintdén seuraavien aiheiden osalta: késittelyn
turvallisuus, késittelyn luottamuksellisuus, rekisterinpitdjdn  avustaminen, tietojen
sdilyttiminen, osallistuminen auditointeihin, kuten tarkastuksiin, henkil6tietoja koskevan
selosteen laatiminen kaikista rekisterinpitdjén lukuun suoritettavista késittelytoimista.

6.2 TIEDOTTAMINEN OSALLISTUJILLE HEIDAN HENKILOTIETOJENSA KASITTELYSTA

Tuensaajien on annettava osallistujille asiaankuuluva tietosuojaseloste heiddn henkilGtietojensa
késittelystd ennen ndiden tietojen koodaamista sdhkoisiin jdrjestelmiin  Erasmus+ -
litkkkuvuustoimintojen hallinnointia varten.

7. TEOLLIS- JA TEKIJANOIKEUDET — TAUSTA-AINEISTO JA TULOKSET —
KAYTTOOIKEUDET (16 ARTIKLA)

7.1 TAUSTA-AINEISTOLUETTELO

Jos teollis- ja tekijanoikeudet (kolmannen osapuolen oikeudet mukaan luettuina) ovat olemassa
jo ennen sopimuksen tekemistd, edunsaajien on laadittava luettelo, jossa eritelldén kaikki
olemassa olevat teollis- ja tekijdnoikeudet ja niiden omistusoikeudet.

Koordinaattorin on ennen hankkeen aloittamista toimitettava tama luettelo avustuksen
myoOntdvélle viranomaiselle.

7.2 OPETUSMATERIAALIT

Jos edunsaajat tuottavat hankkeen soveltamisalaan kuuluvaa opetusmateriaalia, timi materiaali
on asetettava saataville internetin vilitykselld veloituksetta ja avointen lisenssien mukaisesti’.
Edunsaajien on varmistettava, ettd kiytetty verkkosivuston osoite on voimassa ja ajantasainen.
Jos verkkosivuston isdnndintid ei jatketa, edunsaajien on poistettava verkkosivusto
organisaatioiden rekisterdintijirjestelmastd, jotta viltetdén riski siitd, ettd muu osapuoli ottaa
verkko-osoitteen haltuunsa ja sen kdyttdjat ohjataan muille verkkosivustoille.

8. VIESTINTA, LEVITYS JA NAKYVYYS (17 ARTIKLAN 4 KOHTA)

Edunsaajien on ilmoitettava kaikissa viestintd- ja mainosaineistoissaan, myds
verkkosivustollaan ja sosiaalisessa mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -ohjelman
puitteissa.

Avoimen lisenssin kautta teoksen omistaja sallii resurssin kdyton muille. Kullakin resurssilla on lisenssi. Avoimia lisenssejé on erilaisia sen
mukaan, miten laaja se on tai miten sité rajoitetaan, ja edunsaaja voi itse valita, mitd lisenssid sen tuotoksiin sovelletaan. Kullakin tuotetulla
resurssilla on oltava avoin lisenssi. Avoin lisenssi ei merkitse teollis- ja tekijanoikeuksien siirtoa.
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Visuaalista ilmettd koskevat ohjeet edunsaajille ja muille kolmansille osapuolille ovat saatavilla
osoitteessa

https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility_fi

8.1 ERASMUS+ -HANKETIETOKANTA

Jos hanke on tuottanut tuloksia, jotka voidaan jakaa, edunsaaja asettaa ne Erasmus+ -
hanketietokantaan saataville lataamalla ne Beneficiary Moduleen ohjeiden mukaisesti
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects).

9. HANKKEEN TOTEUTUSTA KOSKEVAT ERITYISET SAANNOT (18 ARTIKLA)

9.1 EU:N RAJOITTAVAT TOIMENPITEET

Edunsaajien on varmistettava, ettei EU:n avustus hyddytd sellaisia liitdinndiskumppaneita,
alihankkijoita tai taloudellista tukea saavia kolmansia osapuolia, joihin sovelletaan Euroopan
unionista tehdyn sopimuksen 29 artiklan tai Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen
(SEUT) 215 artiklan nojalla hyvéksyttyja rajoittavia toimenpiteita.

9.2 PAKOLLISET TIEDOTUSTILAISUUDET JA KOULUTUS

Edunsaajan on osallistuttava kansallisen toimiston pakollisiksi miérittelemiin tiedotus- ja
koulutustilaisuuksiin.

10. RAPORTOINTI (21 ARTIKIL.A)

10.1 ERASMUS+ -RAPORTOINTI- JA HALLINNOINTIVALINE

Edunsaajan on hyddynnettdvd Euroopan komission tarjoamaa verkkopohjaista raportointi- ja
hallinnointivdlinettd (Beneficiary Module) kaiken hankkeessa toteutettuun toimintaan (myos
toimintaan, joita ei tuettu suoraan EU:n varoista mydnnetylld avustuksella) liittyvén tiedon
kirjaamiseen sekd loppuraportin, véliraporttien ja edistymiskertomusten (jos ne ovat saatavilla
Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivélineessd ja 21 artiklan 2 kohdassa esitetyissé
tapauksissa) laatimiseen ja toimittamiseen. Tekniset vaiheet esitetdén yksityiskohtaisesti
edunsaajalle laaditussa oppaassa, joka on saatavilla osoitteessa
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/support/beneficiary-guide. Edunsaaja ei saa
ulkoistaa raportointitehtdvdd eikd antaa raportointi- ja hallinnointivdlineen kayttooikeutta
edunsaajan ulkopuolisille henkil6ille.

Toiminta on kirjattava Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivdlineeseen ennen sen
alkamispdivaa, ja se on tarkistettava sen jidlkeen, kun se on saatu padtokseen.

10.2 VALIRAPORTTI JA EDISTYMISKERTOMUS

Fi sovelleta.
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10.3 LOPPURAPORTTI

Loppuraportissa on oltava yleiskatsaus hankkeen toteutuksesta ja kustannusselvitys.

Kansallinen toimisto voi pyytdd tositteita mistd tahansa toiminnasta, kustannuksista tai
rahoitusosuuksista, jotka edunsaaja ilmoittaa loppuraportissaan.

10.4 LOPPURAPORTIN ARVIOINTI

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen paattymispdivin jalkeen.

Edunsaaja voi toimittaa loppuraportin ennen hankkeen pééttymispdivdd, jos suunniteltu
toiminta on saatu paitokseen ja jos ohjelmaoppaassa asetettua vihimmaiskestoa noudatetaan.

Akkreditoimattomat edunsaajat (KA122):

Loppuraportti arvioidaan yhdessé osallistujaraporttien sekd muiden téssd avustussopimuksessa
edellytettyjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa.

Arvioinnin tulos on pisteméddrd, joka on enintdén 100 pistettd. Yhteisid arviointikriteereja
kiytetddn mitattaessa, missd mddrin hanke toteutettiin hyviksytyn avustushakemuksen ja
Erasmus+ -laatustandardien mukaisesti.

Akkreditoidut edunsaajat (KA121):

Loppuraportti arvioidaan yhdessé osallistujaraporttien sekd muiden téssa avustussopimuksessa
edellytettyjen ja Erasmus+ -laatustandardien mukaisten hankeasiakirjojen kanssa. Yhteisid
arviointikriteerejd kdytetdin mitattaessa, missd madrin hanke toteutettiin timéin sopimuksen
liitteessd 1 mddritettyjen tavoitteiden, hyvédksytyn Erasmus-suunnitelman ja Erasmus+ -
laatustandardien mukaisesti.

Edunsaajan on toimitettava loppuraportti hankkeen péaéttymispdivén jalkeen tai kun suunniteltu
toiminta on saatu padtokseen ohjelmaoppaassa asetetun viahimmaéiskeston mukaisesti.

11. MAKSETTAVAT MAARAT (22 ARTIKLAN 3 KOHTA)

Jos selvityksessd ei esiteti muita ennakkomaksuja, edunsaaja voi kuitenkin pyytdd sitéd
pyytdmattd avustussopimuksen muuttamista. Pyyntd on perusteltava asianmukaisesti, ja sithen
on liitettdvd véliraportti. Pyynto voi olla enintédén 80 prosenttia teknisen selvityksen 3 kohdassa
médritellystd myonnettdvin avustuksen enimméismadréstd, ja se voidaan esittdd vasta kun
vahintddn 70 prosenttia edellisistd ennakkomaksuista on suoritettu.

Edunsaajan on varmistettava, ettd hanketoiminta, jolle avustus myonnettiin, on
avustuskelpoista Erasmus+ -ohjelmaoppaassa ja tdssd sopimuksessa vahvistettujen sédéntdjen
mukaisesti.
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Kansallisen toimiston on katsottava, ettd toiminta tai kustannus, joka ei ole Erasmus+ -
ohjelmaoppaassa ja tdssd sopimuksessa vahvistettujen sdédntojen mukaista, ei ole tukikelpoista.
Tatd toimintaa tai kustannusta vastaavat avustusméaarét peritddn kokonaisuudessaan takaisin.

12. TARKASTUKSET, ARVIOINNIT, AUDITOINNIT JA TUTKIMUKSET (25
ARTIKIL A

Koordinaattorin tai asianomaisten edunsaajien on 21 ja 25 artiklan soveltamiseksi toimitettava
kansalliselle toimistolle liitteessd 2 madritettyjen tositteiden fyysiset tai sdhkoiset kopiot, ellei
kansallinen toimisto vaadi toimittamaan alkuperdisid tositteita. Kansallisen toimiston on
palautettava alkuperiiset tositteet edunsaajalle kdytyédén ne lépi. Jos edunsaajalla ei ole laillisia
valtuuksia lahettdd alkuperéisia tositteita, niiden sijasta ldhetetdan tositteiden kopio.

Hankkeelle voidaan tehdd sisdisid tarkastuksia ja hankearviointeja asiakirjatarkastusten,
paikalla tehtdvien tarkastusten tai jdrjestelmitarkastusten muodossa. Tdssd yhteydessd
kansallinen toimisto voi pyytdd edunsaajaa toimittamaan muita kuin liitteessd 2 lueteltuja
lisétositteita tai ndyttdd, joita tavallisesti tarvitaan kyseistd tarkastustyyppié varten.

Edunsaajan on sallittava se, ettd kansallinen toimisto varmentaa hankkeen kaikkien toimintojen
ja osallistujien todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden kaikkien asiakirjojen avulla (esim.
video- ja valokuvatallenteet toteutetuista toiminnoista, henkildston ja osallistujien haastattelut
tai muut asiakirjat, jotka todistavat toimintojen todenmukaisuuden), jotta voidaan sulkea pois
kaksinkertainen rahoitus tai muut sdintdjenvastaisuudet.

12.1 ASTAKIRJATARKASTUS

Asiakirjatarkastus on tositteiden perusteellinen tarkastus, joka suoritetaan kansallisen toimiston
tiloissa joko loppuraporttivaiheessa tai sen jilkeen. Edunsaajan on pyydettiessd toimitettava
kansalliselle toimistolle tositteet kaikista kululuokista.

12.2 PAIKALLA TEHTAVAT TARKASTUKSET

Kansallinen toimisto tekee tarkastukset paikalla edunsaajan tiloissa tai muissa hankkeen
toteuttamisen kannalta olennaisissa tiloissa. Paikalla tehtévien tarkastusten aikana edunsaajan
on annettava kansallisen toimiston tarkasteltavaksi alkuperdiset tositteet kaikista kululuokista
ja annettava kansalliselle toimistolle pddsy hankkeen kustannuksia koskeviin kirjauksiin
edunsaajan kirjanpidossa.

Paikalla tehtdvit tarkastukset voidaan toteuttaa seuraavissa muodoissa;:

a) Paikalla tehtivi tarkastus hankkeen toteutuksen aikana: timi tarkastus tehddin
hankkeen toteutuksen aikana, jotta kansallinen toimisto voi varmentaa suoraan
hankkeen kaiken toiminnan ja osallistujien todenmukaisuuden ja avustuskelpoisuuden.

b) Paikalla tehtiivi tarkastus hankkeen péittymisen jilkeen: tima tarkastus tehddin
hankkeen paittymisen jdlkeen ja yleensd loppuraportin varmennuksen jélkeen.
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12.3 JARJESTELMATARKASTUS

Jarjestelmatarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaajan jarjestelmd soveltuu
sadannonmukaisten avustushakemusten tekemiseen ohjelman puitteissa ja ettd edunsaaja
noudattaa akkreditointinsa tuloksena annettuja sitoumuksia. Jarjestelmitarkastuksen
tarkoituksena on varmistaa, ettd edunsaaja noudattaa tdytintoonpanovaatimuksia, joihin se on
sitoutunut Erasmus+ -ohjelman puitteissa.

13. AVUSTUKSEN PIENENTAMINEN (28 ARTIKLA)

Jos toimea ei ole toteutettu liitteessd 1 kuvatulla tavalla (toteutusta koskevat kriteerit) ja/tai
avustussopimuksessa asetettujen velvoitteiden mukaisesti (velvoitteita koskevat kriteerit),
oikeutettua avustusta voidaan pienentdd 22 artiklan mukaisesti. Avustuksen pienentdmisti
voidaan soveltaa kumulatiivisesti eri perustein ja mahdollisten 27 artiklan mukaisten
kustannusten ja rahoitusosuuksien hylkdédmisten liséksi.

Toteutusta koskevista Kkriteereistii johtuvat vihennykset: Kansallinen toimisto voi todeta,
ettd hanke on toteutettu puutteellisesti, osittaisesti tai viivéstyneesti, edunsaajan toimittaman
loppuraportin tai minkd tahansa muun asiaankuuluvan ldhteen perusteella, mukaan lukien
osallistujaraportit, seurantakdynnit, akkreditointiraportit, asiakirjatarkastukset tai kansallisen
toimiston paikalla tekemait tarkastukset.

Liitteessd 5 olevassa 10 artiklan 4 kohdassa esitetyn loppuraportin pisteytysmenettelyn
mukaisesti kansallinen toimisto voi vdhentdd oikeutettua avustusta organisointituen osalta
hankehallinnointikustannusten osalta/ seuraavasti:

- 10 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintddn 50 mutta alle 60 pistettd
- 25 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintddn 40 mutta alle 50 pistettd
- 50 prosenttia, jos loppuraportti saa vahintddn 25 mutta alle 40 pistettd
- 75 prosenttia, jos loppuraportti saa vdhintddn 15 mutta alle 25 pistettd
- 100 prosenttia, jos loppuraportti saa alle 15 pistetta.

Lisdksi kansallinen toimisto voi vihentdd enintdén 100 prosenttia oikeutetusta avustuksesta
organisointituen osalta ja/tai kurssimaksujen lopullista maarda, jos loppuraportin arviointi tai
muu edelld mainittu ldhde osoittaa, ettd Erasmus+ -laatuvaatimuksia tai ohjelmaoppaassa
médriteltyjd laadullisia vaatimuksia ei ole noudatettu. Sovelletun vdhennyksen on oltava
oikeassa suhteessa havaittujen ongelmien vakavuuteen ja vaikutukseen.

Velvoitteita koskevista kriteereistii johtuvat vihennykset: Sen lisdksi, ettd avustusta
voidaan pienentdd loppuraportin pisteytysmenetelmén perusteella hankkeen epdasianmukaisen
toteuttamisen vuoksi, sitd voidaan pienentdd my0s sdéntdjenvastaisuuden, petoksen tai muiden
28 artiklan 1 kohdassa sdddettyjen velvoitteiden rikkomisen vuoksi. Erityisesti tdmén
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avustussopimuksen 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 25 ja 32 artiklan mukaisten
velvoitteiden noudattamatta jattiminen voi johtaa avustuksen pienentdmiseen.

14. OSAPUOLTEN VALINEN TIEDONVAIHTO (36 ARTIKL.A)

Kaikessa sopimukseen liittyvissad tiedonvaihdossa on
- viestittdvé kirjallisesti (sdhkoisesti tai paperilla)
- yksilditdva sopimus selkedsti (hankkeen numero ja mahdollinen nimi) ja
- kéytettdva annettuja lomakkeita ja malleja (soveltuvissa tapauksissa).

Osapuolten vilisessd tiedonvaihdossa suositaan sdhkopostia, ellei avustussopimuksen tiettyjen
kohtien edellyttiméd tietojenvaihtoa varten ole osoitettu digitaalista Erasmus + -raportointi- ja
hallinnointivilineessa (Beneficiary Module) kiytettdvad menetelmaa.

Sopimuksen 21 artiklan mukaisen raportoinnin on tapahduttava tdmén liitteen 10 artiklassa
kuvatun Erasmus+ -raportointi- ja hallinnointivdlineen kautta.

Virallinen ilmoitus on kirjallinen ilmoitus, joka ldhetetddn kirjattuna kirjeend
vastaanottotodistusta vastaan johdanto-osassa ilmoitettuihin postiosoitteisiin, tavallisena
sdahkoOpostiviestind johdanto-osassa ilmoitettuihin sdhkopostiosoitteisiin tai kdyttden Erasmus+
-raportointi- ja hallinnointivélineessé tdtd tarkoitusta varten osoitettua digitaalista menetelmaa.
Kaikki muutospyynnot on ldhetettidva virallisena ilmoituksena.

Viesti katsotaan toimitetuksi sind pédivéna ja kellonaikana, kun l&hettéva osapuoli on ldhettinyt
sen. Viesti katsotaan ilmoitetuksi toiselle osapuolelle seuraavasti:

- Sihkeoisesti lidhetetyt viralliset ilmoitukset: Jos ilmoitus on ldhetetty osapuolelle
sdhkoisesti tavallisella sdhkopostiviestilld osoitteeseen, joka on mainittu johdanto-
osassa, osapuolen oletetaan saaneen tiedon viestin sisdllostd sen ldhetyspdivand ja -
kellonaikana. Molempien osapuolten vastuulla on tarkistaa sddnnollisesti saapuneet-
kansionsa uusien viestien varalta, ilmoittaa toisilleen kaikista muutoksista johdanto-
osassa mainittuihin sdhkdpostiosoitteisiin ja varmistaa, ettd toisen osapuolen viestejd ei
estetd tai suodateta pois vastaanottajan postilaatikosta. Viitteitd siité, ettd ilmoitusta ei
ole saatu siksi, ettd se on vahingossa suodattunut saapuneet-kansiosta (esim.
turvallisuutta tai roskapostin torjuntaa edistdvédn suodattimen vuoksi), et hyviksyti, ja
viesti katsotaan asianmukaisesti ilmoitetuksi sind pdivdnd ja kellonaikana, jona se on
lahetetty.

- Kirjeitse lihetetyt viralliset ilmoitukset: Paperille laaditut viralliset ilmoitukset, jotka
toimitetaan kirjattuna kirjeend vastaanottotodistusta vastaan, katsotaan ilmoitetuiksi
toiselle osapuolelle joko postin kirjaamana toimituspdivdnd tai postitoimistosta
noutamisen maédrapdivina.

Osapuolten on allekirjoitettava muutokset (39 artikla) késin, hyviksytylld sdhkoiselld
allekirjoituksella (QES-allekirjoitus) tai muun tyyppiselld sdahkoiselld allekirjoituksella, joka
tunnustetaan kdsin  kirjoitettua  allekirjoitusta vastaavaksi sovellettavan kansallisen
lainsdddannon mukaisesti. Muutokset on ldhetettéva virallisena ilmoituksena, paitsi jos tiettyd
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muutoksen tyyppid varten on osoitettu digitaalinen viestintimenetelméd Erasmus+ -raportointi-
ja hallinnointivilineessd (Beneficiary Module), jolloin on noudatettava sitd koskevia ohjeita.

Yksinkertaistettu hyviksymismenettely on menettely, jossa edunsaaja voi pyytii avustuksen
myontdviltd viranomaiselta jilkikdteen annettavaa hyvédksyntdd sellaisten loppuraportissa
esiintyvien aiheutuneiden kustannusten tai rahoitusosuuksien osalta, joita ei ole ennakoitu
alustavassa talousarviossa. Yksinkertaistettua hyviksymistd varten tédllaiset kustannukset on
ilmoitettava loppuraportissa ja perusteltava. Yksinkertaistettu hyvédksyminen on tdysin
avustuksen myontdvian viranomaisen harkintavallassa, ja edunsaaja kantaa riskin siitd, ettd
tallaisia kustannuksia tai rahoitusosuuksia ei hyviksytd loppumaksuvaiheessa.

Epéselvissd tapauksissa edunsaajan olisi kysyttdvd kansalliselta toimistolta, olisiko
tiedonvaihdossa kiytettdvd Erasmus+ -raportointi- ja hallintovilinettd, virallista ilmoitusta vai
yksinkertaista hyvdksymismenettelyé.

15. AKKREDITOINTIEN SEURANTA JA ARVIOINTI

Akkreditoidut edunsaajat (KA121):

Kansallinen toimisto seuraa Erasmus-akkreditoinnin tiytdntdonpanoa akkreditoinnin
myoOntdmiseen johtaneessa ohjelmaoppaassa vahvistettujen sddntdjen ja Erasmus+ -
laatustandardien mukaisesti.

Jos seurannan yhteydessd ilmenee puutteita, kansallinen toimisto antaa suosituksia ja/tai
velvoittavia ohjeita tilanteen korjaamiseksi. Tarvittaessa kansallinen toimisto voi toteuttaa
muita korjaavia toimenpiteitd siten kuin akkreditoinnin myo6ntdmiseen johtaneessa
ohjelmaoppaassa madritelldén. Akkreditoinnin keskeyttdmisen tai pdéttdmisen vuoksi myds
avustussopimus voidaan keskeyttda tai paattaa.

Akkreditoimattomat edunsaajat (KA122):
Ei sovelleta

16. KIELIVALMENNUS VERKOSSA (ONLINE LANGUAGE SUPPORT, OLS)

Edunsaajan on edistettidvi, seurattava ja tuettava kielikurssien kéyttod kielivalmennusalustalla
(Online Language Support, OLS).

17. OSALLISTUJIEN SUOJELU JA TURVALLISUUS

Edunsaaja ottaa kéayttoon tehokkaat menettelyt ja jérjestelyt hankkeen osallistujien
turvallisuudesta ja suojelusta huolehtimiseksi.

Edunsaajan on varmistettava, ettd vakuutusturva kattaa liikkkuvuustoimintaan osallistuvat
osallistujat.
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Ennen alaikiisten osallistumista hankkeeseen edunsaajan on varmistettava alaikdisten suojelua
ja turvallisuutta koskevien sovellettavien sddnndsten noudattaminen kaikilta osin siten kuin
lahettdvin ja vastaanottavan maan sovellettavassa lainsddddanndssd maééritelldadan, mukaan
luettuna muun muassa seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus, vakuutusjérjestelyt,
ikdrajat

18. KONSORTIOSOPIMUS (7 ARTIKLA)

Jos teknisessd selvityksessd edellytetddn konsortiosopimusta sisdisistd yhteistyojérjestelyista,
koordinaattorin on vahvistettava sen pditelmit kansalliselle toimistolle ennen ensimmaista
mahdollista ennakkomaksun suorittamista.
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