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Raportointiohjeet

* Globaalissa liikkuvuudessa seka valiraportointi etta

loppuraportointi, eurooppalaisessa liikkuvuudessa vain
loppuraportointi tapahtuu Mobility Toolissa.

* Keskeisin ohjeistus = taman webinaarin esitykset

* Mobility Toolin liittyva ohjeistus l06ytyy paaasiallisesti Mobility
Toolista:

* Mobility Tool+: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

*  Mobility Tool+ Beneficiary Guide (linkki opukseen on Mobility Toolin etusivulla)

Mobility Tool+ Data Dictionary (linkki sanakirjaan I6ytyy Mobility Toolin etusivulta)
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https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

Yleista lomakkeista

Mobility Toolin raportointilomakkeet |6ytyvat MT+:n kohdasta “Reports”;
Interim/Progress Report ja Final Beneficiary Report

Paljon tietoa generoituu lomakkeille automaattisesti

* Lomakkeella valmiina olevat tiedot perustuvat korkeakoulun Mobility Tooliin
viemaan liikkuvuusdataan seka saapuvien ja lahtevien liikkujien tayttamiin
EUSurvey/Participant Report -raportteihin

Avoimissa kysymyksissa max. 5000 merkkia per vastaus
Raportin tayttokielet suomi, ruotsi tai englanti
e Paitsi loppuraportin kohta 2 Project Summary englanniksi

Lomakkeita voi tayttaa, taydentaa ja muuttaa vahan kerrallaan kunnes sen lahettaa
”Submit”



Mobility Tool Data Dictionar

&) Documentation

Maobility Tool - Guide for Beneficiaries

Mobility Too+ Data Dictionary
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2018

2019

2020

KA1 - Learning Mobility of Individuals

KA1 - Learning Mobility of Individuals

KA3 - Support for policy reform

KA1 - Mebility of individuals

KA103 - Higher Education student and staff mobility

KA107 - Higher education student and staff mobility between Programme
and Partner Countries

KA101 - School education staff mobility

KA102 - VET learner and staff mobility

KA103 - Higher Education student and staff mobility

KA104 - Adult education staff mobility

KA105 - Youth mobility

KA107 - Higher education student and staff mobility between Programme

and Partner Countries

KA116 - VET learner and staff mobility with VET mobility charter

KA347 - Youth Dialogue Mobility

KA121 - Schoel education staff mobility

KA102 - VET learner and staff mobility

KA103 - Higher education student and staff mobility within Programme

Countries

KA104 - Adult education staff mobility

KA105 - Youth mobility

KA107 - Higher education student and staff mobility between Programme
and Partner Countries

KA116 - VET learner and staff mobility with VET mobility charter

MT+ call 2015 KA103 Higher Education - Data
Dictionary.xlsx

MT+ call 2015 KA107 Higher Education International -
data dictionary.xlsx

MT= call 2019 KA101 School education staff mebility -
Data Dictionary.xlsx

MT+ call 2019 KA102 VET learner and staff mobility - Data
Dictionary.xlsx

MT+ call 2019 KAT103 Higher Education - Data
Dictionary.xlsx

MT= call 2019 KA104 Adult education staff mobility - Data
Dictionany.xlsx

MT+= call 2019 KA105 Youth Mebility - Data Dictionary.xlsx

MT+ call 2019 KA107 Higher Education International -
data dictionary.xlsx

MT+ call 2019 KAT16 VET learner and staff mobility
charter - Data Dictionary.xlsx

MT+ call 2019 KA347 Youth Dialog Mobility - Data
Dictionany.xlsx

MT+ call 2020 KA101 Scheol education staff mebility -
Data Dictionary.xlsx

MT+ call 2020 KA102 VET learner and staff mobility - Data
Dictionary.xlsx

MT= call 2020 KA103 Higher Education - Data
Dictionany.xlsx

MT+ call 2020 KA104 Adult education staff mobility - Data
Dicticnany.xlsx

MT+ call 2020 KA105 Youth mobility - Data Dictionary.xdsx

MT+ call 2020 KAT107 Higher Education International -
data dictionany.xlsx

MT= call 2020 KAT16 VET learner and staff mobility
charter - Data Dictionary.xlsx




Erasmus peruskirjalista (PIC- ja OID-koodit)

# home | project list

 European Commission
- f Mobillty too' FI01 Finnish National Ag. Lucation EDUEI

Projec,’[ 2017-1-F101-KA103-034289 Details Dashboard  Organisations Contacts Mobilities Mobility Import - Export  Budget = Reports

Organisations |

Search in 159 records
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Bulk operations = Updating organisation data

R, European Commission

M 0 bl I Ity t00| FI01 Finnish National Agency for Education EDUFI

Project Details = Dashboard  Organisations  Contacts = Mobilities = Mobility Import

Project & Beneficiary Organisation [P e ey

Search in 160 records

@® selection & export QO bulk operations
O allin this page | @ all existing records > Bulk Operations on 0 records: Delete &* Update organisation data _
Onone | @inverse
EDHEC
O b4 936847244 F LILLE15 F LILLE1S BUSINESS
SCHOOL
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Revalidate mobilities

European Commission

M 0 b i I ity tO OI FI101 Finnish National Agency for Education EDUFI

Project . Details  Dashboard = Organisations  Contacts =~ Mobilities = Mobility Import - Export  Budget = Reports

Mobilities IMore actions ~ + Crej

[@ Export Participant Report(s)
ANED Ccomplete @) Draft

[B Export Inbound Participant Report(s)
< Revalidate Mobilities
Search in 369 records

© selection & export QO bulk operations

22 Participant First Name Participant Last Name * Participant Email Activity Type Mobility ID Sending Country Receiving Country Start Date End Date Complete Report Status Requested On Received On

Mikali loppuraporttia tayttaessa tulee ilmoitus “Revalidate all Mobilies”, palaa "Mobilities” -
valilehdelle ja klikkaa sivun oikeassa ylareunassa “More actions” ja valitse ”"Revalidate Mobilities”.

Raportointisivulla voi tulla myo6s ilmoitus “Some mobilities are outdated, please revalidate all
mobilities” ja taman ilmoituksen yhteydessa voi myos kdaynnistaa validoinnin.
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Liikkuvuusjaksojen syottamisesta henkiloston
liikkuvuudessa

 STA & STT vaihdoissa kirjataan vaihtojakson kesto ”Start date” ja "End date” ilman
matkapaivia

 Matkapaivat (0, 1 tai 2) merkitaan erikseen ja MT+ laskee nama
toteutuneeseen kestoon mukaan

* Peruuntuneet vaihdot: kesto on yksi paiva (lahto- ja paluupaiva sama)
+ Force Majeure —valinta paalla

* 8 h opetustuntia per 5 arkipaivaa. Yksittaiset arkilisapaivat 1,6 h/paiva.

* Minimiopetustuntimaara on aina min. 8h, vaikka jakso olisi alle 5 paivaa,
vhdistetylla jaksolla min. 4 h.
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Opiskelijaliikkuvuuden +/- 5 pdivian JOUSTOSAANTO

Opiskelija- ja harjoitteluvaihdoissa:

Mikali vaihdon todellinen kesto poikkeaa suunnitellusta +/- 5pdivaa, ei apurahasopimusta tai
mobility toolin paivia tarvitse muuttaa. Tosin minimikestoissa ei ole joustoa:

Duration of Mobility Period (days)

SMS = vahintaan 3 kuukautta

SMP = vihintdan 2 kuukautta

e Opiskelijavaihtoja voi toteuttaa 0-apurahalla, jos 0-apurahalaisille on maksettu apuraha
korkeakoulun omista varoista, kannattaa se kirjata kommentti-kenttaan

e Sama periaate, jos lilkkkuvuus on toteutettu osittaisella 0-apurahalla, kommentit mahdollisesta
omarahoituksesta Comments-osioon

e Kaikki mahdolliset poikkeavuudet ja erityistilanteet kannattaa kirjata kommentti-kenttaan, tama
vahentaa erillisia yhteydenottoja loppuraportin tarkastusvaiheessa



Esteettomyystuki / Special Needs Support

* Rasti kohtaan: ”participant with special needs”

* Kaytetyn esteettomyystuen summa kirjataan kohtaan: “EU special needs
support”

* Kohtaan ”EU Special Needs Support Comments” = lyhyt kuvaus siitd, mihin
esteettomyystuki on kaytetty. Jos tukea on myonnetty tietty euromaarainen
summa useampaan eri kategoriaan (esim. taksikulut ja laakarissakaynnit),
mainitaan kaikki kategoriat ja summat, mihin tukea on kaytetty.
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Perheelliset opiskelijat

e Rasti kohtaan: “Disadvantaged background”

 MT+ lisdaa automaattisesti 200 € kohtaan perheellisen opiskelijan lisatuki
”Disadvantaged participants monthly top-up”
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Perheellisen harjoittelijan tuki MT+:ssa

Seka harjoittelutuki etta perheellisen top-up nakyvat ja MT+ laskee
automaattisesti korkeamman top up -tuen kokonaisapurahaan

BUDGET

D Zero Grant
eship monthly top-up Disadvantaged participants monthly top-up Monthly Grant EU Individual Support
12000 € 200.00 | € 360.00 | € 6,720.00 €

TRAVEL GRANT %/

INDIVIDUAL SUPPORT

000 €
200 €/kk + 360 €/kk x 12 kk (360 pv) = 6720 €
EU Mobility Total Grant (calculated)
672000 €
07/06/2021 Opetushallitus Additional Non-EU Grant 12

0.00 €



Keskeytyneet vaihdot (muut kuin koronasta
johtuvat)

Rasti kohtaan ”Force majeure”
* Raportoidaan ulkomaanjakson todellinen, toteutunut kesto

 Kommentti-kenttaan “Force Majeure Explanations” lyhyt (pari lausetta) selitys
keskeytyksen syysta seka vaihdon suunniteltu alku- ja loppupaivamaara.

e Syotetaan OPHn hyvaksyma opiskelijan lopullinen apuraha
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Keskeytyneet vaihdot / korona

Mikali liikkujalle ei ole haettu/myonnetty ylimaaraista tukea:

Mobility type: physical tai blended (kaikki ennen heindakuuta 2020 toteutuneet liikkuvuudet
—> physical)

Rasti kohtaan "Force majeure”

Kommentti-kenttaan “Force Majeure Explanations” lyhyt selitys keskeytyksen syysta kayttaen
avainsanoja "Coronavirus” tai “"COVID-19”, jolloin COVID-19 Affected —rasti tulee automaattisesti.

Kerrotaan miten ja milld perusteilla lopullinen apuraha on maaritetty (etdopinnot/ylimaaraiset
kulut jne.)

Mikali liikkuja on saanut pitaa koko apurahan, kesto ja apuraha jatetaan ennalleen ja toteutunut
kesto merkitaan selitekenttaan

Mikali liikkuja on saanut pitaa ensimmaisen maksuosan, korjataan apurahasumma oikeaksi,
jatetaan paivamaarat ennalleen ja selitekentassa kerrotaan toteutunut kesto.
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Keskeytyneet ja peruuntuneet vaihdot / korona

Mikali liikkujalle on mydnnetty ylimaaraista Erasmus+ -apurahaa koronasta johtuviin keskeytymis-,

peruuntumis- tai virtuaaliselle jaksolle kohdistuviin kuluihin, toimitaan paatdoksen saateviestissa ja v.

2020 liikkuvuustukioppaan luvussa 4.6. ilmoitetulla tavalla:

Peruuntunut vaihto:

Mobility type: physical

Rasti kohtaan force majeure

Force majeure explanations -kenttaan lyhyt
selitys peruuntumisen syysta kayttaen
avainsanoja "Coronavirus" tai "COVID-19”,
suunniteltu kesto ja tieto ylimaaraisesta
apurahasta

Vaihdon kestoksi merkitaan 1 pv (alku- ja
loppupaiva on sama) = Participant reportin
statukseksi tulee NA Excluded

EU individual support -kenttaan syotetaan
kansallisen toimiston hyvaksyma henkilon
lopullinen apuraha tai 0, jos kuluja ei ole

Keskeytynyt vaihto:

Mobility type: physical tai blended

Rasti kohtaan force majeure

Force majeure explanations -kenttaan lyhyt
selitys keskeytymisen syysta kayttaen
avainsanoja "Coronavirus" tai "COVID-19”,
toteutunut kesto ja tieto ylimaaraisesta
apurahasta.

Vaihdon kestoksi merkitaan alkuperainen
suunniteltu kesto

EU individual support -kenttaan syotetaan
kansallisen toimiston hyvaksyma henkilon
lopullinen apuraha
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Poikkeuksellisten kulujen luokan kaytto

* Korkeakoulut ja konsortiot voivat siirtaa enintaan 10 % hankkeelle myonnetyn budjetin
loppusummasta poikkeuksellisiin kuluihin (KA107: siirrot tehdaan maakohtaisten budjettien sisalla,
mutta yhteensa enintdaan 10 % koko hankkeen budjetin loppusummasta)

* Virtuaaliliikkuvuuden toteutukseen liittyvien valttamattomien laitteiden ja palveluiden kulut:
max. 75 % hyvaksyttavista kuluista

* Liikkujien koronatestien kulut: kulut voidaan kattaa 100-prosenttisesti. HUOM!
Karanteenimajoituksen kuluja ei voi enaa huhtikuusta lahtien korvata poikkeuksellisten kulujen
luokassa, mutta karanteeniajalle voi maksaa normaalin oleskelutuen.

e Kulujen tulee olla perusteltuja ja dokumentoituja ja dokumentaatio tulee sailyttaa tarkastusta varten

 KA103: kirjataan Mobility Toolissa Budget-valilehdella ao. kenttaan

Exceptional Costs for Services and Equipment 0,00

 KA107: kirjataan yksittaisten liikkujien tietoihin ao. kenttaan
Yhteissumma lasketaan automaattisesti Budget-

valilehdelle kenttaan Exceptional Costs for Services and Equipment (tota
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EXCEPTIONAL COSTS FOR SERVICES AND EQUIFMENT

Exceptional Costs for Services and
Equipment

0.00 =




Mobility Tool+, Transfer Tracker (KA107)

Dashboard
Project Student Staff
° asNnpoara-
Filter Budget per Partner Country (Total) (2 View Table
e L] e
Va | I I e I I d e | I a [ ] Travel (Granted): 53.625,00€ Individual Suppert (Granted): 380.710,00 € L ] Spetial Needs Suppert (Granted): 0,00 €
Version @ Travel (Reported): 360,00 € Individual Suppert (Reported): 3.012,00 € @ Special Needs Suppert (Reported): 0,00 €
J)) f Reported  (Open) v 00.000€ J——
[ransfer -
All A
” 200.000€
[racker e
158,595 €
233.840€
150.000 €
.
Sdapuvan ja e
146,770 €
50.000 €
e e
41.800 €
Ia | lteva I l De,_ sarze
Appl)' Colombia Tunisia
Top Partners Transfer Tracker Number of Mobilities (Total) Status of Mobilities (Total)
se o oo .
Va | I Ste l l S I I rto e n 1. CARTHAGE UNIVERSITY 40% Incoming / Outgoing Budget Transfers 9 @ No. of Mobiliies (Granted) : 81 ¢ No. of Mobilities (Reported) : 2 @ Mot Started Mobiities: 2 ¢ On-going Mobilties : 0
Finished Mobilties : 0

| 0,78 %

54

Compliant? 8 m

seka OS-tuen
siirtojen
seuraamiseen

50% QS / Mobilities Budget Transfers 9
0,00 %

Compliant? (@ 14.175,00 €

Student Mebility Staff Mability
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Mobility Tool+, Budget Transfer (KA107)

European Commission

: MOb"ity too| F'©1CIMO Cenire for Interational Mobility

Budget-valilehdella

Project : o | Details  Dashboard Orggd |tions  Contacts  Mobilities  Mobility Import - B _> KI i kka a ” B u dget
Budget Breakdown and Transfer

Rules”

Total Project

Organisational Support

No. Of Participants (excluding Zero-grant mohilities not flagged as "OS Covered by Erasmus+ EU Funds"): §

Activity Type

HE-SMS-T : Student mobility for Studies To/From Partner Countries

EU Travel Grant
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Mobility Tool+, Budget Transfers

Region

DCI South Africa

ENI Eastern Partnership
ENI Eastern Partnership
ENI South Mediterranean
ENI South Mediterranean
ENI South Mediterranean
ENI South Mediterranean
ENI South Mediterranean
IPA Western Balkans

IPA Western Balkans

.

Partner Country

South Africa

Georgia

Ukraine

Egypt

Israel

Jordan

Morocco

Palestine

Bosnia and Herzegovina

Serbia

Totals

Compliant? E’

Compliant? E,/

Y Y O
Granted Amounts (Travel + Individual Support) § Realised Amounts (Travel + Individual Support Amount Transferred Calculation
Incoming QOutgoing Total Incoming Outgoing Total [ Transferred to Incoming  Transfered to Outgeing  Total Budget Transfers  Total Transferred (from OS)  Total Transferred (1-=0 / O-=l)
11280 € I3 11280 € O 11040 € O I3 O 1040 € € € O I3 O € €
17400 € I3 17400 € 15120 € I3 15120 € € € I3 € €
19285 € e 19285 € 19825 € e 19825 € 540 € e 540 € 540 € €
12690 € G613 € 19303 € 4790 € 3213€ 8003 € € € I3 € €
20480 € 13787 € 34267 € 20660 € T423€ 28083 € 180 € € 180 € € 180 €
23850 € 1250 € 35100 € 34475 € 6380 € 40855 € 10625 € € 10625 € 5755 € 4870 €
12690 € 4340 € 17530 € 14730 € 1790 € 16520 € 2040 € € 2040 € € 2040 €
12690 € 9943 € 22633 € 13160 € T406 € 20566 € 470 € € 470 € € 470 €
T450 € 8660 € 16110 € 13775 € I3 13775 € 6325 € € 6325 € € 6325 €
380 € I3 INMs0€ 30700 € I3 30700 € € € I3 € €
\ 168995 € 55093 € 224088 €/ \ 178275 € 26212 € 204487 €A 20180 € 0€ 20180 € 6205 € 13885 € )

40% Incoming / Outgoing Budget Transfers

xceptional Costs for Services and Equipment (total)
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0,00 %

Compliant? 3

50% OS [ Mobilities Budget Transfers

Suurin sallittu summa
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OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kiitos!

Webinaarin tallenne ja diat:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-korkeakoulutukselle-
tilaisuuksien-materiaalit

M Erasmus+

KA103 raportointiohjeet:
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-
ohjelma-2021-2027/erasmus-korkeakoulutukselle/korkeakoulutuksen-
eurooppalainen-liikkkuvuus-hallinnointi-ja-raportointiohjeet

KA107 raportointiohjeet:
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-
ohjelma-2021-2027/erasmus-korkeakoulutukselle/korkeakoulutuksen-
globaali-liikkuvuus-hallinnointi-ja-raportointiohjeet



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-korkeakoulutukselle-tilaisuuksien-materiaalit
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-korkeakoulutukselle/korkeakoulutuksen-eurooppalainen-liikkuvuus-hallinnointi-ja-raportointiohjeet
https://www.oph.fi/fi/kehittaminen-ja-kansainvalisyys/erasmus-ohjelma-2021-2027/erasmus-korkeakoulutukselle/korkeakoulutuksen-globaali-liikkuvuus-hallinnointi-ja-raportointiohjeet

