
Raportointijärjestelmät

Koulutus KA1 liikkuvuushankkeiden uusille 
koordinaattoreille 16.3.2022

Ammatillisen koulutuksen kansainvälistymispalvelut



Raportointijärjestelmät

❖ Erasmus+ 2014-2020 

• Mobility Tool+ raportointijärjestelmä

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

• Mobility Tool - Guide for Beneficiaries

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+Tool+Guide+for+Beneficiaries

❖ Erasmus+ 2021-2017

• Project Management Module | Single entry point:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc

• Beneficary Module raportointijärjestelmä
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https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+Tool+Guide+for+Beneficiaries
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc


EU Login ja uuden käyttäjän lisääminen MT:iin

• MT+ raportointialustalle kirjaudutaan EU login -tunnuksella

• Koordinaattori voi lisätä hankkeen aikana uusia käyttäjiä MT:iin

• Kirjautuminen Mobility Tooliin edellyttää aina:

o EU Login -tunnusten hankintaa ja 

o käyttäjän tietojen lisäämistä hankkeen yhteystietoihin MT:ssa

17/03/2022 Opetushallitus 3

EU Login kirjautumisen ohje:
www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka1-hallinnointi-ja-raportointi 



EU Login ja käyttäjätietojen muuttaminen
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Tarvittaessa voit 
vaihtaa salasanan tai 
sähköpostiosoitteen 



Käyttäjän aloitussivu 
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ERASMUS+

My ongoing projects

Other projects for consultation only

(you only have view access to these projects)

My finished projects relating to Erasmus+ 

Welcome to Mobility Tool+!

About the tool

Documentation: 

Mobility Tool –Guide for 
Beneficiaries

Mobility Tool+ Data Dictionary



Mobility Toolin päävalikko

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports



• Preferred Contact (Edit access to project) 

- Hankkeen koordinaattori, jolla on pääsy järjestelmän tietoihin ja oikeudet 
muokata niitä

• OLS Contact (Edit access to project) 

- OLS-yhteyshenkilö, jolla on pääsy tietoihin ja oikeudet muokata niitä. 
Vastaa hankkeen kielivalmennuksesta verkossa ja toimittaa pyynnöt OLS-
kielitaidon arvioinnin tai -kielikurssien lisenssien määrän muuttamisesta 
kansalliseen toimistoon

• Legal Prepresentative (View access to project)

- Organisaation virallinen edustaja (sopimuksen allekirjoittaja), jolla on pääsy 
hankkeen tietoihin, mutta ei mahdollisuutta muokata tietoja 

- Jos virallinen edustaja vaihtuu, ota yhteyttä kansalliseen toimistoon
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports



Liikkuvuusjaksot Mobility Toolissa
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

+Create: Luo uusi 
liikkuvuusjakso ja 
täydennä tiedot 

All: Kaikki jaksot
Completed: Valmiit (kaikki pakolliset tiedot täytetty)
Draft: Luonnokset
Overview (granted mobilities): Liikkuvuuden lkm 
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mandatory fields: pakolliset 
kentät on merkitty alustalla

Mobility ID: 
automaattinen 
tunnus, mutta 
muokattavissa 
manuaalisesti
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications



• Viesti raportin täyttämisestä lähtee järjestelmästä automaattisesti 
välittömästi jakson päätyttyä (DIGIT CNS ACC DIGIT-CNS-ACC(at)ec.europa.eu)

• Osallistujaraportit eivät lähde alustalta eteenpäin, jos liikkuvuusjaksosta 
puuttuu pakollisia tietoja 

• Jos raportti ei etene järjestelmässä, ilmoita siitä kansalliseen toimistoon, 
älä pyydä osallistujaa täyttämään uutta raporttia

• Malliraportit on saatavilla verkkosivuilla
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www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka1-hallinnointi-ja-raportointi

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications

http://www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka1-hallinnointi-ja-raportointi


MT+ viesti 
osallistujalle

17/03/2022 Opetushallitus 15

• Osallistuja saa sähköpostitse 
viestin, jossa on linkki 
osallistujaraporttiin

• Raporttia ei tarvitse täyttää 
yhdellä kertaa vaan lomakkeen 
voi avata ja sulkea uudelleen

• Raportti on aina 
henkilökohtainen ja  Mobility
Toolissa linkissä liikkuvuus-
jaksoon

• Raportin tietoihin pääsee 
ainoastaan viestissä tulleen linkin 
kautta

• Raportin tietoja ei voi muokata 
lähettämisen jälkeen



• Osallistujaraportin voi lähettää uudelleen, jos raportin status on 
Requested tai Undelivered 

• Jos raportti ei ole mennyt perille, tarkista osallistujan sähköpostiosoite
Mobility Toolissa (ja/tai pyydä vastaanottajaa tarkistamaan roskapostin
viestit)

• Raportin uudelleen lähettämisen RE-SEND -painike on kohdassa
Participant report 
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Survey Submitted -
Raportti on palautettu

Download PDF – Lataa 
raportti (tarvittaessa)

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobili Participant From / To Duration Budget

Course Specific certificate
The European Credit system for Vocational Education and 
Training (ECVET)
Europass Mobility Document
Recognition by home institution
Attendance certificate by host institution
Recognition at national level
Recognition at regional level
Work certificate
Other

Participant Data Participant Report Certifications
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget

Esim.: 6.2. - 5.4.2020
60 pv + 2 matkapäivää 

yht. 62 päivää



17/03/2022 Opetushallitus 22

Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Mobility Participant From / To Duration Budget
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Tulosta osallistuja-
raporttien tiedot
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Export XLS: Liikkuvuusjaksojen tiedot
voi tulostaa excel-tiedostona
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports

Export PDF:  
Tulosta budjetti 

Huom! Merkitse 
organisointituki 
manuaalisesti budjettiin



Hankkeen loppuraportti (Beneficiary report)

• Hankkeen koordinaattori täyttää loppuraportin Mobility Toolissa hankkeen 
päätyttyä 

• Tiedot loppuraporttiin täydentyvät Mobility Tooliin syötettyjen tietojen 
perusteella

o Loppuraportointikoulutuksen tallenne on katsottavissa verkossa

- Erasmus+ ammatillisen koulutuksen KA1 -hankkeiden loppuraportointikoulutus 
20.5.2019 (www.youtube.com/user/Opetushallitus/videos)
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Details Dashboard Organisations Contacts Mobilities
Mobility Import -

Export
Inclusion Budget Reports



Yleistä loppuraportoinnista

• Erasmus+ -liikkuvuushankkeen loppuraportti täytetään Mobility Tool+ 
-raportointialustalla 

• Loppuraportti tehdään 60 päivän kuluessa hankkeen toimintakauden 
päättymisestä 

• Raportointilomake on englanninkielinen, mutta lomakkeen voi täyttää 
suomeksi tai ruotsiksi 

✓ poikkeuksena tiivistelmä toteutuneesta hankkeesta (project summary), 
joka kirjoitetaan aina englanniksi 
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Ohjeet

• Yksityiskohtaiset ohjeet loppuraportin täyttämisen löytyvät Mobility Toolin
aloitussivun kautta: 

o Documentation: Mobility Tool - Guide for Beneficiaries

o How to manage final beneficiary report: 
How to complete and submit the beneficiary report

o Tai suora linkki ohjeisiin: https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/x/mHpSD

• MT+ pikaohje verkossa

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka102-ja-ka116-hallinnointi-ja-raportointi
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/x/mHpSD
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/liikkuvuushankkeen-ka102-ja-ka116-hallinnointi-ja-raportointi


Valmistaudu raportointiin - tarkista tiedot MT:ssa

PROJECT DETAILS Hankkeen perustiedot ovat oikein.

ORGANISATIONS Hankkeen partnerilistassa edunsaajan tiedot ovat oikein 
kohdassa ”Organisation Details”.

MOBILITIES Kaikki hankkeen aikana toteutuneet liikkuvuusjaksot on syötetty 
alustalle.

REPORTS Kaikki osallistujaraportit ovat palautettu ja näkyvät statuksella 
”Submitted”. 

BUDGET Hankkeen budjetti on täytetty kokonaisuudessaan ja 
organisointituki on merkitty kenttään ”Organisational support”.
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Lataa raportti

• Avaa hanke Mobility Toolissa ja lataa raporttipohja päävalikosta
(REPORTS | GENERATE BENEFICIARY REPORT)

- Raportti ladataan vain yhden kerran

- Voit avata ja sulkea lomakkeen useita kertoja (EDIT DRAFT)

- Poista lukitus, kun lopetat muokkaamisen (RELEASE DRAFT 
REPORT) 

Huom. Jos hankkeessa ei ole syntynyt mitään kuluja, raporttia ei tarvitse ladata. 
Lähetämme erilliset ohjeet loppuraportin toimittamisesta kansalliseen toimistoon.

17/03/2022 Opetushallitus 32



Esitäytetty lomake

Valmiit numerotiedot lomakkeessa:

3. Summary of participating organisations
6.1. Overview of Activities
6.2. Overview of Mobility Flows

7.1. Overview of Participants
7.2. Gender
7.3. Participants per Hosting Organisations'
Country
7.4.1. Participant Report Submission Rate
7.4.2. Participant Satisfaction – Staff
7.4.3. Participant Satisfaction – Learners

8.1.1. Participant self evaluation – Staff
8.1.2. Participant self evaluation – Learners
8.2. Recognition Received by Participants
8.3.1. Participant Feedback on Institutional 
Impact

10.1. Budget Summary
10.1.1. Project Total Amount
10.2. Travel
10.3. Individual Support
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• Tarvittaessa, voit vielä muokata liikkuvuusjaksojen
tietoja MT+:ssa, jolloin tiedot päivittyvät raporttiin 

• Lomakkeen kaikki kentät tulee täyttää, lomaketta 
ei voi lähettää, jos siinä on tyhjiä kenttiä 



Lomakkeen sisältö

• CONTEXT

• SUMMARY OF THE PROJECT

• SUMMARY OF THE PARTICIPATING 
ORGANISATIONS

• IMPLEMENTATION OF THE PROJECT

• PROJECT MANAGEMENT

• ACTIVITIES

• PARTICIPANTS’ PROFILE

• LEARING OUTCOMES AND IMPACT

• DISSEMINATION OF THE OF PROJECT

• RESULTS 

• BUDGET

• CLOSING REMARKS

• ANNEXES
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Liitteet

• Loppuraportin pakolliset liitteet ovat:

o allekirjoitussivu ’declaration on honour’ (laillisen edunsaajan 
allekirjoitus) ja

o poikkeuksellisten kulujen kuittikopiot

• Loppuraportti lähetetään Erasmus+ kansalliseen toimistoon vain sähköisesti 
MT:n kautta

• Lähetystiedot näkyvät MT:ssa, joten erillistä vastaanottovahvistusta ei 
lähetetä.
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Talousraportoinnissa huomioitavaa

• Tarkista hankesopimuksesta, että tukea on käytetty sopimuksen 
mukaisesti (ks. erityisesti Hankesopimuksen artikla I.3.2. Siirrot 
kululuokkien välillä) 

➢Mahdollinen sopimusmuutos tehdään ennen hankkeen päättymistä

➢Ota yhteyttä hankkeen yhteyshenkilöön, joka ohjaa sopimusmuutoksen 
tekemisessä
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Raportoinnin jälkeen mahdollinen asiakirjatarkastus 
(desk check)

• Asiakirjatarkastukseen hankkeet arvotaan satunnaisotannalla (tai valitaan 
tarvittaessa) ja hankkeille ilmoitetaan tästä erikseen

• Tarkastetaan, että raportoidut liikkuvuudet on dokumentoitu asianmukaisesti ja 
vastaavat toteutuneita jaksoja

• Tarkastuksessa käydään läpi otos osallistujakohtaisesti ulkomaanjakson alku- ja 
loppupäivämäärät, kohdemaat jne. (eli kaikkia jaksoja ei välttämättä tarkasteta 
dokumentoinnin osalta)

❖ Asiakirjatarkastuksessa raportoitujen vaihtojen toteutuminen pitää pystyä 
todentamaan!
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