OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Piivitetty | 3.5.2021 |

Organisation ID (OID) -tunnuksen luominen

OID-portaali osoitteessa: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

1. Kirjaudu OID-portaaliin EU Login -tunnuksellasi. Mikali sinulla ei vield ole EU Login -tunnusta, hanki sellainen tdman ohjeen avulla.

2. Tarkasta OID-jarjestelmastd, onko organisaatiollasi jo olemassa oleva OID-tunnus. Jos organisaatiollanne on ollut jo aikaisemmin kaytossa PIC-koodi,
jarjestelma on luonut siitd automaattisesti OID-tunnuksen. Voit tarkistaa asian OID-portaalissa syottamalla organisaatiosi nimen kohdassa:
Organisations >> Search for an organisation.”

3. Mikdli organisaatiollanne eiole ~ [  foor
vield OID-tunnusta:

Erasmus+ and European Solidarity Corps

I AN EESUTUCIRE ORGANISATIONS ¥

+ Register My ceganssation

valitse Organisations >>
Register My Organisation

Y Crperieons tion registration for actions managed by National Agencies

Q Search for an organisation

The Erasmus+ and European Solidatity Corps peogrammes are managed by National Agencies in participating countries and the Education, Audsovisual, and Culture Executive Agency (EACEA)

ja paina Edit -painiketta
For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through EACEA. Please see the list of Erasmus+ actions and European Solidarity Corps actions to find out theough whom you

kes kel Ia n ayttoa need 10 apply. To apply for actions managed by National Agencies piease use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal

Is your organisation already registered?

To submit an apphication, you will need an Organisation 1D. Organs
identification Code (P1C) have been assigned an Organisation 1D 3. Mease use the search belon
this). Altematively, If you are 30 suthorised user, you can see the k51 of your fegistered organts

e already parncipated in an Erasmus+ or Eurcpean Solidarily Corps action managed by a N
find your organisation and s comesponding Organisation
0rs using My Organisations

jonal Agency and have a Partcipant
an use your existing PIC for

Search for your organisation

Q Search 1Ex

Register your organisation

f this 13 your organisation’s first time applying through a National Agency, you have to register your Organisation first and obtain an Organisation 1D

o @

ORGANISATIONS Erasmus+ European Solidarity Corps



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/132468_eu_login-ohje_tunnuksen_luominen_suomeksi_paivitetty_2.5.2017.pdf

» Vain punaisella tdhdelld merkityt kentat ovat pakollisia tdydennettavia.
> Voit tallentaa/luoda tunnuksen vasta sitten, kun kaikki pakolliset kentat on taydennetty sivun vasemmalla laidalla ndkyvan valikon kaikista osioista:

Organisation data, Legal address ja Organisation Contact Person.
> Tayta tiedot jarjestyksesss, silla kentat muuttuvat tekemiesi valintojen mukaan. Seuraavalle sivulle paaset ainoastaan taydentamalla kaikki pakolliset

kentat.

, O

Organisation data

a natural person
= yksityishenkild

alegal person
= oikeushenkild, esim.
kunta, yritys tai yhdistys

private entity
= yksityinen yritys

public body
= julkisyhteis6

non profit
= voittoa tavoittelematon

for profit
= voittoa tavoitteleva

NGO

= non-governmental
organisation

= kansalaisjarjesto

- kuvakkeesta saat lisatietoa.

Organisation data

Legal address

Organisation Contact Person
Authorised Users
Accreditations

Documents

Your organisation's
information is
incomplete. Please
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

Update my organisation

Valitse sopiva vaihtoehto.
Paivakodeille ja kouluille
UNKNOWN on yleensa
oikea valinta.

Organisation data

PIC &

Legal name @

Business name @

Legal status @

(1]

(i]

(i]

(i]

Official language @

Establishment/registration country €@

Region @

Legal form @

VAT number @

Registration number €@

Registration date @

Registration authority @

*

Kirjoita tdhan orgainsaation nimi

Jata PIC -kohta huomioirD

Ei ole pakollinen kentt&. Jos haluat kirjoita tdh&@n orgainsaation nimi

International organisation

anatural person '@ alegal person

private entity @ public body

@ non-profit for profit

sme

Finnish

Finland

Select an option

UNKNOWN

VAT number not applicable

Ei ole pakollinen kentta.

i

Merkitse organisaatiosi
tiedot oikein.

Ei ole pakollinen kentta|

466

428

a
v

“

“

80

75

475




Legal address

Bl .| EAC Organisation Registration system

# Organisation ID :

Organisation data
Legal address
Organisation Contact Person
Authorised Users
ﬁ Accreditations

A
. Documents

Your organisation's
information is
incomplete. Please
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

Update my organisation

STATUS :

Organisation

= Legal Address

Street name and number @ *

City @ *

P.O.Box ©

Postal code @ *

Main phone @ *

Fax @

Secondary phone @

Website @

Kadunnimi 10

Kunta

000150

288

94

100

94

37

50

50

500



Organisation Contact Person

Huomaa, ettd OID-koodin luomisen aikana kohdassa ”Organisation Contact” annetut henkilén nimitiedot jaavat pysyvaksi tiedoksi.

Organisation
Organisation Contact Person

Organisation data

Legal address

Professional e-mail =

s Title @
Organisation Contact Person

EU Login -tunnuksessa kaytetty

Firstname @ * | Sinun nimesi

Authorised Users sahkopostiosoitteesi

Lastname @ * | Sinun sukunimi
Accreditations

Department @
Documents

Position in the organisation €@

Professional e-mail @ * | sinun.nimi@mail.com

Your organisation's Use organisation phones?
information is
incomplete. Please Main phone @ *
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields. Fax @

50

50

Jos laitat ruksin, tieto siirtyy

edelliselta sivulta -

Update my organisation Secondary phone @

Use organisation address?

300
Street name and number @ *

. . . Country @ * s
Lopuksi paina napista
ja saat samalla nadytolle Region © ¢
OID-tunnuksen 100
City @ *
100
PO.Box @

100
Postal code @ *



Authorized users

Kun olet saanut OID -tunnuksen, muista lisatd muita kayttdjia. Nain varmistatte tietojenne muutettavuuden, vaikka organisaatiossanne tulisi
henkilostovaihdoksia. Lisattavilla henkiloilla (sahkopostiosoitteilla) tulee olla EU Login -tunnus. Huomaa, ettd OID-koodin luomisen aikana kohdassa “Organisation
Contact” annetut henkilon nimitiedot jadvat pysyvaksi tiedoksi.

E . . . .
B .| EAC Organisation Registration system T
REGISTERED
Organisation data ﬁ Authorised Users e result(s) found Q
Legal address
Name $ Email $ Actions

Organisation Contact Person

s
Authorised Users

&S

Accreditations

Paina Add new -napista

Documents

Your organisation's
information is
incomplete. Please Tallenna tiedot Update my
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

organisation -napista

Update my organisation



Documents = pakolliset liitteet

Organisaatioiden on osana rekisterditymisprosessia my6s ladattava seuraavat asiakirjat, joilla osoitetaan organisaation oikeudellinen muoto seka
taloudelliset edellytykset.

Legal Entity ja Financial Identification -lomakkeet ladattavissa osoitteessa: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-
contractors-and-beneficiaries/forms-contracts fi

1. Legal Entity (oikeussubjektilomake)

>
>

>
>

Natural Person = luonnollinen henkil | Private Companies = yksityinen yritys | Public Law Body = julkisyhteiso
Oikeussubjektilomake taytetaan koulutuksen jarjestdjan tiedoin eli kunnan, sdaation, tms. Lomakkeen allekirjoittaa kunnassa allekirjoitusoikeuden

omaava henkild, esim. sivistystoimenjohtaja tai kunnanjohtaja. Huom. Rehtori ei voi toimia allekirjoittajana kunnan puolesta.
Yksityiskoulut valitsevat oikeussubjektilomakkeeksi yksityisoikeudellinen elin (private law body)
Nuorten vapailla ryhmilla oikeussubjektilomakkeelle tulee yhdyshenkilon tiedot ja allekirjoitus. Liitteeksi kopio henkilékortista tai passista.

2. Official Supporting Documents (oikeussubjektilomakkeen liite)

>

>

Organisaatiolta (ei paivakodit, peruskoulut, lukiot) mukana pitaa olla jaljennds perustamispaatoksesta tai saadoksestd, tai muu kansallisen
viranomaisen antama todistus, josta organisaation olemassaolo voidaan todeta (esim. PRH:n tai YTJ:n).

paivakodit, peruskoulut ja lukiot tayttavat Koulujen ja paivakotien perustietolomakkeen (rehtori tai paivakodinjohtaja allekirjoittaa). Lomake
osoitteessa: https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/liite yleissivistavan koulutuksen ja paivakotien oikeussubjektilomakkeeseen-1.docx

3. Financial Identification (tilitietolomake)

> Oppilaitosten tilitietolomakkeen allekirjoittaa koulutuksen jarjestajan allekirjoitusoikeuden omaava henkil6 (esim. kunnallisen paivakodin/
peruskoulun/lukion lomake allekirjoitetaan kunnassa; rehtorin/péaivakodinjohtajan allekirjoitus ei riitd) seka pankin edustaja.

> Pankin edustajan allekirjoitus ja leima voidaan korvata liittamalla mukaan kopio tuoreen tiliotteen etusivusta, josta kayvat ilmi seuraavat tiedot:
tilin nimi, tilinumero ja pankin nimi.

» Merkitaan pankin sijaintimaa, vaikka hakijaorganisaatio olisikin virallisesti rekisteroity jossakin toisessa maassa.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_fi
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_fi
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/liite_yleissivistavan_koulutuksen_ja_paivakotien_oikeussubjektilomakkeeseen-1.docx

Gmmenen| EAC Organisation Registration system e

= @ Orga niD: STATUS : REGISTERED

Organisation data [ Documents e document(s) found Q Add document

Legal add
Sgallarcress Please upload any relevant documents here.

Organisation Contact Person
File Name ¢ Document type $ Date/time (dd-mm-yyyy hh:mm:ss) &

Authorised Users

ﬁ Accreditations

Lataa asikirjat Add
document -napista

N
- Documents

Your organisation’s
information is
incomplete. Please
navigate to one of the
sections above and fill in
all necessary fields.

Update my organisation

Document Type:

Legal Entity

Financial ID form-Bank Account
Attachment of the Bak Account Statement

Registration Document



