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TAYTTOOHIE 1(5)

Kustannukset, tulot ja suoritteet vuonna 2022

OPINTOKESKUKSET

Lomakkeella ilmoitetaan opintokeskusten vapaasta sivistystyosta annetun lain (632/1998)
mukaisen toiminnan jarjestamisesta aiheutuneet kustannukset ja tulot. Lisaksi lomakkeella
ilmoitetaan vuoden 2022 toteutuneet suoritetiedot. Vapaasta sivistystydstda annetun lain
(632/1998) 21 § 1 momentin mukaan vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitdjan on
toimitettava valtionapuviranomaiselle rahoituksen maaraamiseksi tarvittavat tiedot ja
toiminnan laajuutta koskevat tiedot.

Tiedonkeruussa ilmoitettujen kustannus- ja suoritetietojen perusteella lasketaan vuoden
2022 keskimaaraiset valtakunnalliset kdyttokustannukset ja saatua tietoa kaytetdaan vuoden
2025 yksikkohinnan laskentaan. Lisdksi saatuja suoritetietoja kdytetdan opintokeskusten
suoritemaarien seurantaan.

Opintokeskuksen opetustunnin yksikkdhintaa laskettaessa kayttokustannuksina ei lueta
vapaasta sivistystydsta annetun lain 13 §:n mukaisia menoja:

- perustamishankkeesta eika maa-alueen hankkimisesta tai vuokraamisesta aiheutuneita
kustannuksia

- lainojen hoitokustannuksia eikd laskennallisia korkoja tai poistoja

- kustannuksia, joihin myonnetaan muun lain perusteella valtion rahoitusta

- maksuja tdman lain ja opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain (1705/2009)
1 §:ssa mainitun lain mukaisen toiminnan jarjestajalle, jos maksujen perusteena olevasta
toiminnasta toiminnan jarjestdjalle aiheutuvat kustannukset otetaan huomioon
yksikkohintoja laskettaessa

- oppilaitoksen maksullisen palvelutoiminnan kustannuksia (ks. jaljempana maarittely)

- muita kuin valittdémasti oppilaitoksen sisdisesta hallinnosta aiheutuneita kustannuksia.

Kayttokustannukset, joihin mydnnetdan rahoitusta Euroopan yhteisdjen talousarviosta,
saadaan lukea rahoitettaviksi kdyttokustannuksiksi siltd osin kuin Euroopan yhteisdjen
talousarviosta myonnettava ja sitd vastaava valtion talousarvion mukainen erillinen
kansallinen rahoitus ei niitd kata (Laki vapaasta sivistystyosta 13 § 2 mom.).

Mikali opintokeskus tai opintokeskuksen kanssajdrjestdja saa muuta valtionrahoitusta tai
valtionavustusta, tdtd muuta rahoitusta vastaavia kustannuksia ei voida sisallyttaa
opintokeskustoiminnan kustannuksiin. Myoskaan valtionosuusrahoituksella toteutetun
koulutuksen omarahoitusosuutta ei voida kattaa muulla valtionrahoitukselle eli muulla
perusteella mydnnetylla valtionosuudella tai valtionavustuksilla.

Vapaasta sivistystyosta annetun lain 14 §:n perusteella myonnettyja harkinnanvaraisia
valtionavustuksia (erityisavustukset ja ylimaardiset avustukset) vastaavat kustannukset
ilmoitetaan kustannustiedoissa. Opetus- ja kulttuuriministerié vdahentaa keskimaaradista
yksikkdhintaa laskettaessa yksikkohintojen laskemisvuonna myonnettyja
valtionavustuksia vastaavan euromaaran kustannuspohjasta (Laki vapaasta sivistystyosta
13 § 3 mom.). Sen sijaan avustusrahoituksella tehtdvid suoritteita ei lueta mukaan tdmdn



kyselyn suoritteisiin.

Lomakkeen sarakkeissa ilmoitetaan toiminnan kustannukset bruttona ja niitd vastaavat
tulot. Kustannukset eritelldadan palkkausmenoihin ja muihin menoihin (sisdltdaen
arvonlisdaveron osuuden). Tuloihin ei merkita valtionosuutta tai erityisavustuksia.

Kustannukset ja tulot ilmoitetaan taysina euroina ja suoritteet kokonaislukuina.

VALTIONOSUUSPOHJAAN KUULUVAT MENOT

Kustannukset ja tulot ryhmitelldan valtionosuuspohjaan kuuluviin ja valtionosuuspohjaan
kuulumattomiin menoihin ja tuloihin. Valtionosuuspohjaan kuuluvia menoja ja tuloja ei
valtionosuuspohjassa jaotella opintotoiminnan ja opintokerhotoiminnan menoihin ja
tuloihin, vaan ilmoitettavat luvut sisdltavat myos opintokerhotoiminnan osuuden.

Opintotoiminnan kustannukset katetaan opintokeskuksen valtionosuusrahoituksella ja
omarahoituksella. Omarahoitusosuuteen ei voida lukea muuta valtionrahoitusta eli
valtionosuuspohjaan ei voi sisaltyd muulla valtionrahoituksella katettuja kustannuksia.

Yhteystiedot

Lomakkeella kysytaan opintokeskuksen yllapitdjan yleinen s-postiosoite sekad suostumus
valtionosuuteen liittyvien asioiden sahkoiseen tiedoksiantoon.

Valitén opintotoiminta

Opintotoiminnan valittémia menoja ovat koulutusten, mukaan lukien opintokerhojen,
jarjestamisesta aiheutuneet valittomat kustannukset.

Kustannuksiin voidaan lukea kanssajarjestdjan henkiloston palkkakustannukset siltd osin
kuin ne ovat syntyneet opintokeskuksen kanssa yhteisty0ssa jarjestettavasta
koulutuksesta. Kustannukset tulee eritelld omalla kustannuspaikalla kirjanpidossa ja
niiden tulee olla todennettavissa tydajanseurannasta. Samaan kustannukseen ei saa
kohdentua muuta valtion rahoitusta. Siltdosin kuin muuta valtionrahoitusta ei ole
kattamassa  toimitilakuluja, koulutustilaisuuksien jarjestamisestd aiheutuneita
toimitilakuluja voidaan kohdistaa opintotoiminnan kustannuksiksi ottaen huomioon
vapaasta sivistystyosta annetun lain 13 § rajaukset, ettd kiinteistokustannuksiin ei voi
sisaltyd maanvuokraa, lainojen hoitokustannuksia, laskennallisia korkoja tai poistoja.

- josta opintokerhotoiminta

Tahan eritelldan valittdbman opintotoiminnan menoista ja tuloista opintokerhotoiminnan
valittdmat menot ja tulot.

Opintotoiminnan jarjestaminen
Tassd ilmoitetaan esimerkiksi opintokeskuksen vyllapitoon liittyvat kustannukset,

vuokrakustannukset, vastikkeet ja kiinteiston hoitokustannukset sekd opintokeskuksen
henkildstdhallinnon ja taloushallinnon menot ja tulot. Kohdassa ilmoitetaan myds



yllapitdjahallinnon henkiloston ammattitaidon kehittamisen kustannukset ja tulot.
Valtionosuuspohjaan kuuluvat menot ja tulot yhteensa

-josta TE-toimiston/ kunnan viranomaisen hyvaksyman kotoutumissuunnitelman
mukaisen omaehtoisen koulutuksen menot ja tulot

Tahan eritellaan edelld toimintakulut yhteensa kohdasta TE-toimiston/ kunnan viranomaisen
hyvaksyman kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen kulut sisaltaen
tilapaista suojelua saavien ukrainalaisten kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen
koulutuksen menot ja tulot.

K01 Palkkausmenot

Palkat ja palkkiot ilmoitetaan nettona eli palkkoja oikaisevilla henkiléstékorvauksilla
vahennettyna. Tassd kohdassa ilmoitetaan myo6s sosiaalivakuutusmaksut ja eldkkeet.
Tyollistamistuella palkattujen osalta ilmoitetaan ainoastaan se osuus palkkausmenoista joita
tuki ei kata.

K02 Muut menot

limoitetaan muut valtionosuuspohjaan kuuluvat menot kuin palkkausmenot, esim. vuokrat,
puhelin- ja ilmoituskustannukset seka tarvikkeet.

Kirjanpidossa investoinneiksi kirjattuja kustannuksia ei sisallytetda muihin menoihin.
Kohdassa ei ilmoiteta mydskaan investoinneiksi kirjattuja kokonaiskustannuksiltaan
pienia perusparannuksia.

T51 Opiskelijamaksut
IImoitetaan opiskelijoiden opetuksesta suorittamat maksut ja materiaalimaksut.
T59 Muut tulot

IImoitetaan muut valtionosuuspohjaan liittyvat tulot, esim. jaettu koulutusmateriaali, ja
jasenjarjeston/kanssajarjestajan maksuosuudet.

Vapaasta sivistystyosta annetun lain 2 §:n 6 momentin mukaan opintotilaisuuksia
jarjestetdan itse tai yhdessa kansalais- ja kulttuurijarjestdjen kanssa. Jarjestettdessa
opintotilaisuuksia kanssajarjestdjan kanssa, tilaisuuksien tulee kuulua opintokeskuksen
koulutuksen jarjestamista koskevaan toimintasuunnitelmaan. Jos kanssajarjestdja hoitaa
aluksi maksut, opintokeskukseen tulevassa laskussa/kuluerittelyssa tulee olla eriteltyna
todelliset ja todistettavat koulutustilaisuutta koskevat kulut. Kustannuksiin ei voida lukea
osuutta jasenjarjeston kiinteistd kuluista, kuten palkoista ja kiinteistomenoista, eika
vastaavia laskennallisia kustannuseria (Laki vapaasta sivistystyosta 13 §).



VALTIONOSUUSPOHJAAN KUULUMATTOMAT MENOT JA TULOT

Maksullinen palvelutoiminta

Valtionosuuspohjaan ei merkita maksullisen palvelutoiminnan kustannuksia. Maksulliseen
palvelutoimintaan kuuluu tassa tydhallinnon rahoittama tyévoimakoulutus.

Maksullista palvelutoimintaa on myds muu koulutus, jonka ulkopuolinen tilaaja ostaa
henkilostokoulutuksena. Olennaista on, ettd tilaaja/ostaja maarittelee koulutuksen
tavoitteet ja sisallon eika opintotilaisuuteen ole avointa paasya.

Muut menot ja tulot

Muihin menoihin ilmoitetaan opintokeskuksen vapaasta sivistystyostda annetun lain
(632/1998) mukaisen toiminnan jarjestamisesta aiheutuneet kirjanpidon mukaiset
investoinnit. Lisdaksi muihin menoihin kuuluvat vapaasta sivistystyosta annetun lain 13 §:n
mukaan lainojen hoitokustannukset, muut kuin valittdmasti opintokeskuksen sisdisesta
hallinnosta aiheutuvat kustannukset, laskennalliset kustannuserat seka kustannukset, joihin
saadaan muun lain perusteella valtion rahoitusta. Tassa ilmoitetaan my6s EU- hankkeista
tuella katettu osa menoista ja tuloihin saatu avustus.

POISTOT

IImoitetaan vuoden 2022 kirjanpidon mukaiset vapaan sivistystyon investointeihin
kohdistuvat poistot. Poistoja ei sisdllyteta valtionosuuspohjaan kuuluviin menoihin.

Maksullisen palvelutoiminnan investointeihin kohdistettavat poistot ilmoitetaan omassa
kohdassaan sarakkeessa X2.

Rakennukset
Muiden investointien poistot
Poistot yhteensa

SUORITTEET

Opetus- ja kulttuuriministerié vahvistaa vuosittain opintokeskusten valtionosuuden
perusteena olevien opetustuntien maaran (Laki vapaasta sivistystyosta 10 §).

limoitetaan kaikki vuonna 2022 toteutuneet vapaasta sivistystyosta annetun lain mukaisen
toiminnan opetustuntien ja opintokerhotuntien maarat.

A. Opintotoiminta

IImoitetaan vuonna 2022 toteutuneiden opetustuntien kokonaismaara, josta eritelldan
kotoutumissuunnitelmaan hyvaksytyn koulutuksen, avoimen korkeakouluopetuksen ja
etdopetuksen opetustuntien lukumaarat omiin kohtiin lomakkeelle.

Kotoutumissuunnitelmaan hyvaksytyn koulutuksen opetustuntien lukumaara on TE-
toimiston tai kunnan viranomaisen hyvaksyman kotoutussuunnitelman mukaisen
omaehtoisen koulutuksen opetustuntien lukumaara.



Ukrainasta tulleiden tilapdista suojelua saavien opetustuntien maara

Kohtaan eritellddan  TE-toimiston /  kunnan  viranomaisen hyvaksyman
kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opetustuntien maarasta
Ukrainasta tulleiden tilapdista suojelua saavien opetustunnit. Ukrainasta tulleella
tilapaista suojelua saavalla tulee olla laadittuna kotoutumissuunnitelma, jotta opiskelija
voidaan kirjata kotoutumissuunnitelmaan hyvaksytyn sadan prosentin valtionosuudella
rahoitetun koulutuksen piiriin.

Etdopetuksen opetustunteihin lasketaan mukaan opetustunnit, joista opettajalle on maksettu
korvausta. Etdopetuksen opetustunteihin seka verkossa tapahtuviin kursseihin lasketaan
mukaan opettajan koulutuksen aikana antamat opetustunnit, tuntien valmisteluun
kdyttamat tunnit, ohjaus seka palautteen antaminen tehtavista. Opetustuntien valmisteluun
kdytettyihin tunteihin ei merkitd hankemaista kehittdmistoimintaa.

Luku- ja kirjoitustaitokoulutuksessa olevien opetustuntien maara

Kohtaan eritelldan TE-toimiston / kunnan viranomaisen hyvaksyman
kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opetustuntien maarasta
(luku- ja kirjoitustaitokoulutuksen opetustunnit. Jos tietoa ei talla kertaa saa
opiskelijajarjestelmasta, riittda arvio opetustunneista. Tietoa tullaan kysymaan jatkossa
vuosittain kustannus- ja perustietokyselyssa, joten tulevien vuosien kyselyissa taman tiedon
kohdalla tulee ilmoittaa tarkka toteutunut luku. Taman tiedon tarve on noussut Kansallisen
koulutuksen arviointikeskuksen (KARVIn) toteuttaman arvioinnin, Aikuisena luku- ja
kirjoitustaitoa oppimassa. Arviointi maahanmuuttajien lukutaitokoulutuksesta, pohjalta.

Opintotilaisuuksilla tarkoitetaan erilaisia opintokokonaisuuksia. Tieto on sama, jota
Tilastokeskus kerda. Opintotilaisuuksien ja opiskelijoiden lukumaarat ilmoitetaan
kokonaismaarina erittelematta erikseen opintotoiminnan eri muotoja.

Ukrainasta tulleiden tilapdista suojelua saavien opiskelijamaara

Kohtaan eritellddagn  TE-toimiston /  kunnan  viranomaisen hyvaksyman
kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opiskelijamaarasta
Ukrainasta tulleiden tilapdistd suojelua saavien opiskelijamaara. Ukrainasta tulleella
tilapaista suojelua saavalla tulee olla laadittuna kotoutumissuunnitelma, jotta se voidaan
lukea tahan kohtaan.

Luku- ja kirjoitustaitokoulutuksessa olevien opiskelijoiden maara

Kohtaan eritelladn TE-toimiston / kunnan viranomaisen hyvaksyman
kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opiskelijamaara maarasta
luku- ja kirjoitustaitokoulutuksen opiskelijaméaara. Jos tietoa ei talla kertaa saa
opiskelijajarjestelmasta, riittaa arvio opiskelijamaarasta. Tietoa tullaan kysymaan jatkossa
vuosittain kustannus- ja perustietokyselyssa, joten tulevien vuosien kyselyissa taman tiedon
kohdalla tulee ilmoittaa tarkka toteutunut luku. Taman tiedon tarve on noussut Kansallisen
koulutuksen arviointikeskuksen (KARVIn) toteuttaman arvioinnin, Aikuisena luku- ja
kirjoitustaitoa oppimassa. Arviointi maahanmuuttajien lukutaitokoulutuksesta, pohjalta.



B. Opintokerhotoiminta

limoitetaan vuonna 2022 toteutuneet opintokerhotuntien maara. Kerhojen ja kerholaisten
maarana ilmoitetaan vuonna 2022 toteutuneet tiedot.

C. Muut tiedot
IImoitetaan henkilékunnan ja alueellisen toiminnan maaraa koskevat tiedot vuonna 2022.
Maksullinen palvelutoiminta

liImoitetaan maksullisena palvelutoimintana toteutetun opetuksen opetustuntien
lukumaara.



