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TAYTTOOHJE
OPETUSHALLITUS .
m O 7B1LDNINGSSTYRELSEN Perustiedot 20.9.2023
KESAYLIOPISTOT

Vapaasta sivistystyosta annetun lain (632/1998) 10 §:n mukaan opetus- ja kulttuurimi-
nisterio vahvistaa vuosittain valtionosuuden laskemisen perusteena kaytettavat opetus-
tuntien maarat. Opetus- ja kulttuuriministerio kayttaa kerattavia tietoja paatoksen val-
mistelussa.

Syksyn perustietokyselyn tiedot annetaan Opetushallituksen tallennusjarjestelmassa .
Kirjautumisosoite tallennusjarjestelmaan on taman kyselyn yhteydessa lahetetylla
koontilistalla.

Kaikkien vapaan sivistystyon yllapitajien rahoitus Ukrainasta tulleiden kotoutumis-
suunnitelmaan hyvaksytylle koulutukselle tarkistetaan vuoden 2023 kuluessa. Vuoden
2023 kevaan osalta verrataan ennakollisesti rahoitettua suoritemaaraa suoritetoteu-
maan 1.1.-31.7.2023 jonka perusteella lisdtdan suoritteita, jos toteuma on ennakollista
rahoitusta suurempi tai ennakollista rahoitusta ei ole my6nnetty, tai vihennetdan suo-
ritteita, jos toteuma on ennakollista rahoitusta alhaisempi. Ndin saatuun lukemaan li-
satdan syksyn osalta (1.8-31.12.2023) rahoitettavia suoritteita timan perustietoky-
selyn keréttyjen tietojen pohjalta. Kyselyssa on lisakysymyksia syyslukukauden lisara-
hoituksen jakamisen perusteeksi. Lisarahoituksen piiriin padasemiseksi yllapitdjan on
osoitettava, etta kyseiselle kohderyhmalle on jo 1.8. lukien jarjestetty kotoutumissuunni-
telmaan hyvaksyttya kielikoulutusta tai jarjestetdaan parhaillaan kielikoulutusta; pelkka
arvio mahdollisesta tulevaisuudessa jarjestettdvasta koulutuksesta ei riitad. Kaikkien oppi-
laitosten ja oppilaitosmuotojen nadin saadut suoriteluvut 1.1-31.7.2023 seka 1.8-
31.12.2023 lasketaan yhteen ja kokonaissuoritteiden maaraa suhteutetaan budjetissa
olevaan tdahan tarkoitukseen olevaan euromaaraan. Budjetissa oleva maararaha koko
vuodelle on 5 milj. euroa. Ennakollisena rahoituksena jaettiin marraskuussa 2022 tehta-
valla rahoituspaatoksellad puolet talousarviossa olevasta summasta. Loput rahoituksesta
jaetaan rahoituksen tarkistamisen yhteydessa lokakuussa 2023 tehtavalla paatoksella.
Rahoitusmuutokset toteutetaan marraskuun ja joulukuun maksatuserissa vuonna 2023.

Mikali yllapitajalle on ennestaan myonnetty rahoitusta kotoutumissuunnitelmaan hy-
vaksytyn koulutuksen jarjestamiseen, lisarahoituksen piiriin padaseminen syyslukukau-
den arvion osalta edellyttda, etta aikaisemmin myonnetty rahoitus kotoutumissuunni-
telmaan hyvaksytylle koulutukselle on riittamaton kattamaan tilapaista suojelua saa-
vista johtuvan lisatarpeen. On huomioitava, etta Ukrainasta tulleella tilapaista suojelua
saavalla tulee olla laadittuna kotoutumissuunnitelma, jotta opiskelija voidaan kirjata ko-
toutumissuunnitelmaan hyvaksytyn sadan prosentin valtionosuudella rahoitetun koulu-
tuksen piiriin. Kunta tai TE-toimisto voi laatia tilapdistd suojelua saavalle kotoutumis-
suunnitelman. Mikali kotoutumissuunnitelmaa ei ole, opiskelijan suorittama koulutus ja
arvioitu toteuma kirjataan 57 %:n valtionosuusrahoituksen piiriin.
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Tassa tiedonkeruussa annettuja tietoja kielikoulutuksen jarjestamisesta Ukrainasta tul-
leista tilapdista suojelua saavista kotoutumissuunnitelmaan hyvaksyttyna koulutuksena
tullaan myos kayttamaan rahoituksen perusteena vuonna 2024 télle kohderyhmalle
osoitetun lisdarahoituksen jakamiseksi.

1. Yhteystiedot

Tassa ilmoitetaan sen henkilon yhteystiedot, jolta voidaan kysya lisdselvitysta lomak-
keen tiedoista.

2. Vapaasta sivistystyosta annetun lain mukainen koulutus

2.1 Opetustuntien kokonaismaara vuonna 2022 ja vuonna 2023 (ilman maksullisen palvelutoiminnan
opetustunteja)

OPETUSHALLITUS

Lomakkeella kerataan vain kesadyliopiston vapaasta sivistystydsta annetun lain piiriin
kuuluvan koulutuksen rahoituksen perusteena olevat opetustunnit. Opetustunteihin ei
saa merkitd muiden valtionosuusrahoitteisten koulutusmuotojen tai oppilaitosmuotojen
koulutusta, tyévoimahallinnon ostamaa tyévoimapoliittista aikuiskoulutusta, eikd muuta
sellaista koulutusta, jota toteutetaan tilaajan asettamilla ehdoilla, ts. tilaaja maarittelee
koulutuksen tavoitteet, keskeiset sisallot, rekrytoi osanottajat ja maksaa toiminnasta
aiheutuneet menot.

Etdaopetuksen opetustunteihin lasketaan mukaan opetustunnit, joista opettajalle on
maksettu korvausta. Etdopetuksen opetustunteihin seka verkossa tapahtuviin kursseihin
lasketaan mukaan opettajan koulutuksen aikana antamat opetustunnit, tuntien valmiste-
luun kayttamat tunnit, ohjaus seka palautteen antaminen tehtavista. Opetustuntien val-
misteluun kaytettyihin tunteihin ei merkita hankemaista kehittamistoimintaa.

Mikali kesayliopisto jarjestdaa vapaan sivistystyon koulutusta siten, ettd koulutuksessa
seurataan etdopetuksena toisen oppilaitoksen jarjestdmaa opetusta, niin kesdyliopisto
voi ilmoittaa taman koulutuksen opetustuntinsa valtionosuusrahoituksen perusteena
oleviksi opetustunneiksi, mikali kesayliopistossa on etdopetustunnin ajaksi jarjestetty
pedagoginen ohjaus, josta kertyy palkkakustannuksia kesdyliopistolle. Mikali toisen kou-
lutuksen jarjestdjan tarjoama etdopetus on jarjestetty kesayliopistossa sen sijaan siten,
ettd kesdyliopisto tarjoaa vain tilan ja av-laitteet opetuksen seuraamiseen, ei koulutuk-
sen opetustunteja voida ilmoittaa kesayliopiston omiksi valtionosuusrahoituksen perus-
teena oleviksi tunneiksi.

Mikali kesayliopisto jarjestaa vapaan sivistystyon koulutusta omille opiskelijoilleen ja
koulutus valitetaan samalla muille koulutuksen jarjestajille, niin kesayliopisto saa ilmoit-
taa taman koulutuksen opetustunnit valtionosuusrahoituksen perusteena oleviksi ope-
tustunneikseen.
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Vuoden 2022 toteutuneiden opetustuntien kokonaismaara on esitaytetty tallennuslo-
makkeelle kustannuskyselyssa 2022 annetun tiedon mukaisena. Opetustuntien koko-
naismaadrasta pyydetdan ilmoittamaan erittelytiedot opetustunneista kohtiin 3.4, 3.5.,
3.6ja3.7.

3.4 Avoimen korkeakouluopetuksen opetustuntien lukumaara

Vapaasta sivistystyosta annetun lain piiriin kuuluvan koulutuksen opetustuntien koko-
naismadrasta (kohdasta 2.1) ilmoitetaan tassa avoimen korkeakouluopetuksen tuntien
maard. Kohdassa ilmoitetaan opetustuntien maara vapaan sivistystyon piirissa jarjeste-
tysta avoimesta korkeakouluopetuksesta, joka perustuu yliopiston/ korkeakoulun ja ke-
sayliopiston valiseen sopimukseen.

3.5 Etdopetuksen opetustuntien lukumaara

Vapaasta sivistystydsta annetun lain piiriin kuuluvan koulutuksen opetustuntien koko-
naismadarasta (kohdasta 2.1) ilmoitetaan tassa etdopetustuntien maara.

Etdopetuksen opetustunteihin lasketaan mukaan opetustunnit, joista opettajalle on
maksettu korvausta. Opetustunteihin voi sisaltya esimerkiksi tehtavanantoa opiskeli-
joille, online-opetusta, opiskelijoiden ohjausta, palautteen antoa ja vastausten arvioin-
tia. Etdopetuksen opetustunteihin ei lasketa sen sijaan mukaan kurssin valmisteluun tai
suunnitteluun kuluvaa aikaa.

Mikali kesdyliopisto jarjestdaa vapaan sivistystyon koulutusta siten, etta koulutuksessa
seurataan etdopetuksena toisen oppilaitoksen jarjestamaa opetusta, niin kesadyliopisto
voi ilmoittaa taman koulutuksen opetustuntinsa valtionosuusrahoituksen perusteena
oleviksi opetustunneiksi, mikali kesayliopistossa on etdopetustunnin ajaksi jarjestetty
pedagoginen ohjaus, josta kertyy palkkakustannuksia kesdyliopistolle. Mikali toisen kou-
lutuksen jarjestdjan tarjoama etdopetus on jarjestetty kesayliopistossa sen sijaan siten,
ettd kesdyliopisto tarjoaa vain tilan ja av-laitteet opetuksen seuraamiseen, ei koulutuk-
sen opetustunteja voida ilmoittaa kesayliopiston omiksi valtionosuusrahoituksen perus-
teena oleviksi tunneiksi.

3.6 Maahanmuuttajille suunnatun koulutuksen opetustuntien maara

Vapaasta sivistystydsta annetun lain piiriin kuuluvan koulutuksen opetustuntien koko-
naismaarasta (kohdasta 2.1) ilmoitetaan tassda maahanmuuttajille suunnatun tai koh-
dennetun koulutuksen opetustuntien maara.

3.7 TE-toimiston/ kunnan viranomaisen hyvdaksyman kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoi-
sen koulutuksen opetustuntien maara

Vapaasta sivistystydsta annetun lain piiriin kuuluvan koulutuksen opetustuntien koko-
naismaarasta (kohdasta 2.1) ilmoitetaan tdssa TE-toimiston/ kunnan viranomaisen
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hyvaksyman kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opetustun-
tien maara.

Mikali koulutus jarjestetdan siten, ettd opetusryhman opiskelijoista vain osa on kotoutu-
missuunnitelman mukaisesti opiskelevia opiskelijoilta, niin ko. koulutuksen opetustun-
neista ilmoitetaan tassa kohdassa vain kotoutumissuunnitelman mukaisen koulutuksen
opiskelijoita vastaava suhteellinen osuus. Kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoi-
sen koulutuksen opetustuntien maara lasketaan talldin seuraavasti:

Yhden opetusryhman kotoutumissuunnitelman mukaiset opetustunnit

kotoutumissuunnitelman opiskelijoiden lukumé&ara / opetusryhman opiskelijoiden luku-
maara x opetusryhman opetustunnit

3.7.1 Ukrainasta tulleiden tilapaista suojelua saavien koulutuksen opetustuntien maara

Kohtaan 3.7.1 eritelldan TE-toimiston/ kunnan viranomaisen hyvaksyman kotoutumis-
suunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opetustuntien maarasta (kohta 3.7)
Ukrainasta tulleiden tilapaista suojelua saavien opetustunnit. Ukrainasta tulleella tila-
pdista suojelua saavalla tulee olla laadittuna kotoutumissuunnitelma, jotta opiskelija
voidaan kirjata kotoutumissuunnitelmaan hyvaksytyn sadan prosentin valtionosuudella
rahoitetun koulutuksen piiriin.

3.8 Maahanmuuttajille suunnatun koulutuksen opiskelijamaara

Tassad ilmoitetaan maahanmuuttajille suunnattuun tai kohdennettuun koulutukseen
osallistuneiden tai osallistuvien opiskelijoiden maara. Mikali sama opiskelija on osallistu-
nut tai osallistuu useammalle maahanmuuttajille suunnatulle kurssille, hanet lasketaan
saman vuoden aikana vain kertaalleen opiskelijamaaraan.

3.9 TE-toimiston/ kunnan viranomaisen hyvdaksyman kotoutumissuunnitelman mukaisen omaehtoi-
sen koulutuksen opiskelijamaara

Tassd ilmoitetaan TE-toimiston/ kunnan viranomaisen hyvaksyman kotoutumissuunni-
telman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opiskelijamaara.

3.9.1 Ukrainasta tulleiden tilapaista suojelua saavien opiskelijoiden maara toteuma + arvio + tilanne
20.9.2023

Tassd kohdassa eritelldan TE-toimiston/kunnan viranomaisen hyvaksyman kotoutumis-
suunnitelman mukaisen omaehtoisen koulutuksen opiskelijamaarasta (kohdasta 3.9)
Ukrainasta tulleiden tilapaista suojelua saavien opiskelijamaara.

Ukrainasta tulleella tilapaista suojelua saavalla tulee olla laadittuna kotoutumissuunni-
telma, jotta opiskelija voidaan kirjata kotoutumissuunnitelmaan hyvaksytyn sadan pro-
sentin valtionosuudella rahoitetun koulutuksen piiriin.
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Tietojen korjaaminen tallennusajan paatyttya

Tallennusajan paatyttya tilastointipaivan tietoja korjataan tietojarjestelmaan Valtion-
osuudet- tiimin. Korjattavat tiedot tulee ilmoittaa yliviivaamalla alkuperainen tieto tilas-
tointipaivan lomakkeella ja kirjoittamalla uusi tieto korjattavan tiedon viereen selkeasti.
Huomioitava on myos korjauksen vaikutus lomakkeen eri kohtiin, joihin korjaus on teh-
tava vastaavasti. Korjatut lomakkeet Iahetetdan skannattuina sahkopostin liitteend sah-

kOpostiosoitteeseen valtionosuudet@oph.fi tai postitse osoitteeseen Opetushallitus,
Valtionosuudet, PL 380, 00531 Helsinki.
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